' TJmezrsién:
i oo REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Cothade s banan
masin ¥/O PRORROGA bt prova 24/02/2017
. Codigo: 04-02-FO-0005
Quien solicita {coloear cargo y fo parfi del supervisor) Fecha de Ia Solicitud Dependencia o seds:
LADY HICEL MORENO ORTEGON Profesional de Enfermeria Dia Mes Afio
UMHES Kennedy 2§-~*-~—-~—-hw Py 5018 Consulta Externa UMHES Kennady
Motivo de la solicitud (Marque con tina X) } {o CONTRATO
Adicion v Prorroga X
Adicion 5704.2018 Formato documentos minimos para celebrar
Prorroga contrato @ Lista de Chequeo Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVIGIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

El-area de consulta externa requaire garantizar apoyo eny soporte como Auxialiar Administrativo en el scompaniamiento de las diferentes actividades quie sé realizanenla
consulta externa de la unidad de Kennedy en concordancia con las obligaciones y actividades pactadas en la Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En
concordancia con las obligaciones y actividades pactadas,

Description del servicio solicitado
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

it
AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D
x

PERFIL

Se requiere Auxlair. adminisirativo para el area de consulta externa de Ia UMHES Kennedy,para realizar diferentes actividados en el servicio

NUMERQ DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA: (Enanos) . EN:

HABILIDADES: Capacidad de manejo ecxel,buen manejo de atencion al usuario \manejo del aplicativo de sistema de infomacion correspondients, manejo de comprobadores
derechos,buen manejo del servicio;

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibllidades sobrevinientes Demora en ol inicio de la ejecucion del contrato Errores en la supervision. Mo informar
oportunamente al supervisor su designacion.Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia y desireza en el desempenio de sus aclividadesRiesgo por no asistencia a Jas
actividades programadas.Riesgo relacionado con las conductas que miran Ia intencionalidad del Individuo v su actitvidad valorativa v ética ante las actividades v Ios Usuarios.
Riesgo en {a planeacion de las actividades por realizar Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entra 1as que se encusntran mision, vision planes de
accion, objetivos, matas e indicadores.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No enlrega de soportes | registros de las aclividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de Ia entidad

YALOR {megés homs
UNIEARIOfmes. | 2O VALOR TOTAL
hora atlhvidad) i

¥ 5 {onas:
Marque con una X sequn Ohsarvacionas

correspondatipo de’ tontrale

TIEMPO DE EJECUCION | MONTO TOTAL (valor no debe g3 L esaveo |
15 dias registrarse en lapizy —
ACTIVIDAD &

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1:Ejecutar la comprobacion de derechos en las diferentes bases de datos.2.Ingresar al sistema diarlamente los dalos necesarios para la admision del paciente y reglstrar las
citas 'en el drea de Consulla Externa 3. Realizar 1a asignacion de citas médicas de Consulta externa.4 Entregar disraments la facturacion soportada de acuerdo con el pagador
5.Asignar Ias diferentes citas de Consulta Externa de acuerdo con Ia disponibilidad de las agendas 6.informar al supervisor sobre Jos defecios v errores que presante el
sistemna con relacion & los registros ingresados.7.Dotar de insumos y papeleria a las sedesde USS Kennedy8.Organizar y orientar a [os usuarios segin necesidad.9.Proyectar
PQOR de correo slectronico y requerimisnfos del area de consulta externa 10 Asistir a reuniones vy capacitaciones programadas.11.Cumplir con 188 Horas en el mes. 12 Realizar
y presantar al supervisor de fa orden de prestacion de serviclo 1as coplas de los recibos de pago de los aportes a sistema de seguridad socialintegrall

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Referente o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizada la planta actual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente, Unidad Prestadors de
Servicios. de Salud se encontro que: el presente requerimiento se tramita por 1. no existencia del perfil requerido;

2. por.insuficiencia del mismo; 3; por existencia de lista de elegibles para provision de cargo 0 porfa necesidad de contratar a un profesional con conocimisntos
espacificos!
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