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INFORME DE OBLIGACIONES Y CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES  

1.DATOS GENERALES 
 
CONTRATO No. 008  DEPENDENCIA: APOYO A LA GESTIÓN ACADÉMICA. 
 
PLAZO DE EJECUCION  DESDE:  04 /de /febrero de 2022 HASTA: 03/ de /Octubre/ del 2022 
 
PERIODO LA CUENTA: 04 de marzo al 03 de abril del 2022 
 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ 
  
NO. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN:  C.C NO. 1.094.245.330 RÉGIMEN COMÚN _RÉGIMEN SIMPLIFICADO _X_ 
  
NO.  DE PLANILLA DE APORTES SALUD Y PENSIÓN: 4440813098 marzo; ARL: SI (X) NO (_) 
 
CONSIGNAR A LA CUENTA NO. 462318403 DEL BANCO: BOGOTÁ TIPO DE CUENTA AHORROS (X) CORRIENTE 
(__) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: EVELYN KARINA BARON AVELLANEDA 

No. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN:   1.090.375.975 

2. INFORMACION FINANCIERA 

PAGO No. 02 DE 08  

 

No. Compromiso Presupuestal  a afectar SIIF NACIÓN - RP No. 11322 del 04-02-2022

Recursos:  21 PROPIOS Identificador Pptal: C-0503-1000-16-0-0503014-02  ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  

SALDO PENDIENTE POR PAGAR

125.000$                                          APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD(*):

14.558.304$                                     

VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  INCLUIDAS ADICIONES

HONORARIOS A PAGAR 

PAGOS HONORARIOS ACUMULADOS INCLUIDOS EL PRESENTE PAGO

19.411.072$                                     

2.426.384$                                       

4.852.768$                                       

-$                                                  

5.300$                                              

(*) El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pensión y Fondo de Solidaridad Pensional deben estar calculados con base en el 40% de los

honorarios mensuales (sin incluir IVA); en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si estos fueron causados.

APORTE VOLUNTARIO AFC (*):

APORTE ARL (*):

FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL (*): -$                                                  

APORTES OBLIGATORIOS EN PENSIÓN (*) 160.000$                                          

TOTAL APORTADO(*): 290.300$                                          
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3. PAGOS EFECTUADOS 

 

Pago Uno (1)   Pago Dos (2)   Pago Tres (3)   Pago Cuatro (4) 

$ 2.426.384      $ 2.426.384      $ 0.00   $ 0.00 

              

Pago Cinco (5)   Pago Seis (6)   Pago Siete (7)   Pago ocho (8) 

$ 0.00   $ 0.00   $ 0.00   $ 0.00 

              

Pago Nueve (9)   Pago Diez (10)   Pago Once (11)   Pago Doce (12) 

$ 0.00   $ 0.00   $ 0.00   $ 0.00 
 

4. INFORME DE ACTIVIDADES 

OBJETO DEL CONTRATO: El contratista se obliga con la ESAP a Prestar servicios profesionales para apoyar el desarrollo y 
ejecución de los procesos académicos del CETAP de Pamplona. 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA PRODUCTO 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades 
propias del proceso de docencia, investigación y proyección 
institucional que se requieran en el CETAP – Pamplona. 

 Se reitera a los docentes. William Carlos Gutierrez y Riti 
Lucila Ahumada, el enlace a través del cual se deberá 
registrar a partir de la fecha el seguimiento académico 
semanal, se reitera la importancia de que el envío se 
realice a más tardar el día de domingo de cada semana, 
antes de las 6:00 pm, a fin de consolidar la información y 
dirigirla al profesional responsable en los tiempos. Marzo 
04 de 2022. Hora: 21:04. Anexo 1. 
 

 Dada la finalización el dia 06 de marzo del módulo Electiva 
II Informática II se realiza envio de correo electronico a 
docente William Carlos Gutierrez con el fin de reiterar de 
manera el envío oportuno de documentos de finalización 
de modulo. Marzo 04 de 2022. Hora: 21:43 Anexo 2. 

 

 Dada la finalización el dia 06 de marzo del módulo 
Pensamiento Administrativo y Organizaciones Públicas II 
se realiza envio de correo electronico a la docente Riti 
Lucila Ahumada con el fin de reiterar de manera el envío 
oportuno de documentos de finalización de modulo. Marzo 
04 de 2022. Hora: 21:46 Anexo 3. 

 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente. José 
Ramon Espinosa Bonilla, con presentación de profesional 
de apoyo, directrices impartidas desde la Coordinación 
Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, 
link de acceso a equipo y documentos de entrega al 
momento de la culminación del módulo Régimen y 
Sistemas Políticos Latinoamericanos. Marzo 08 de 2022. 
Anexo 4. 
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 Se realiza envío de correo electrónico a docente. William 
Carlos Gutiérrez, con presentación de profesional de 
apoyo, directrices impartidas desde la Coordinación 
Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, 
link de acceso a equipo y documentos de entrega al 
momento de la culminación del módulo Estadística II. 
Marzo 08 de 2022. Anexo 5. 

 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente. Ariel 
Gomez Mantilla, con presentación de profesional de 
apoyo, directrices impartidas desde la Coordinación 
Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, 
link de acceso a equipo y documentos de entrega al 
momento de la culminación del módulo economia de lo 
publico II. Marzo 26 de 2022. Anexo 6. 

 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente. Ramon 
Mario Uribe, con presentación de profesional de apoyo, 
directrices impartidas desde la Coordinación Académica de 
la territorial Norte de Santander – Arauca, link de acceso a 
equipo y documentos de entrega al momento de la 
culminación del módulo: Pensamiento económico. Marzo 
26 de 2022. Anexo 7. 
 

Controlar y evaluar la programación académica de los programas 
que se desarrollen en la Dirección Territorial 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y 
programación de clases de acuerdo a lo estipulado el 
horario para el modulo Electiva II - Informatica II, los días 
4, 5, 6 de marzo en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 8. 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y 
programación de clases de acuerdo a lo estipulado el 
horario para el modulo Pensamiento Administrativo y 
Organizaciones Publicas II, los días 4, 5, 6 de marzo en el 
siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 9.  
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y 
programación de clases de acuerdo a lo estipulado el 
horario para el modulo Regimen y Sisitemas Polticos 
latinoamericanos, los días 11, 12, 16, 18, 19, 20, 25, 26 y 
27  de marzo para 2do semestre, en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 10. 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y 
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programación de clases de acuerdo a lo estipulado el 
horario para el modulo Estadistica II, los días 11, 12, 16, 
18, 19, 20, 25, 26 y 27 de marzo para 4to semestre, en el 
siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 11. 

 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades 
propias del proceso de capacitación que se requieran en el 
CETAP - Pamplona. 

 Se realiza envío de información a estudiantes del CETAP 
Pamplona referente a la programación y el 
correspondiente link de acceso a cursos y diplomados de 
modalidad “virtual - plataforma MOODLE” ofertados en 
SIRECEC para el mes de marzo de 2022. Marzo 04 de 
2022. Hora: 20:13. Anexo 12. 
 

 Se realiza envío de información a estudiantes del CETAP 
Pamplona referente al proceso de capacitación de la 
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA-
ESAP, Territorial Norte de Santander-Arauca 
programación vigente y su correspondiente link de acceso 
a seminarios, cursos y diplomados de modalidad “virtual-
Plataforma TEAMS” para la oferta del mes de marzo de 
2022. Anexo 13.  

Recolección y entrega de informes requeridos por la Sede 
Central y por la Dirección Territorial 

 Se elabora informe de infraestructura correspondiente al 
CETAP Pamplona para el periodo académico 2022-1. 
Posteriormente se realiza cargue de la información en el 
One Drive de la Territorial. Marzo 04 de 2022. Hora: 12:29. 
Anexo 14. 

Garantizar acompañamiento de todas las actividades que se 
desarrollen en el CETAP – Pamplona. 

 Se realiza envío de correo electrónico con matriz referente 
información del CETAP Pamplona solicitada por la oficina 
de tecnología y comunicaciones. Marzo 04 de 2021. Hora: 
17:16. Anexo 15. 

Atender la población estudiantil durante el tiempo del desarrollo 
de las tutorías que se adelantan en el CETAP - Pamplona 

 Se atiende permanentemente las solicitudes e inquietudes 
de los estudiantes del CETAP Pamplona, brindando 
continuo acompañamiento durante el desarrollo de 
actividades académicas. Adicional, se realiza envío de 
correo electrónico a representantes con link de acceso a 
encuesta de evaluación docente que deberá para el 
periodo académico 2022-1, lo anterior, con la finalidad de 
obtener una percepción más detallada de los docentes que 
han desarrollado los diferentes módulos en el CETAP 
Pamplona durante el semestre en curso.  Anexo 16. 

Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo bienestar y 
requeridos para el cumplimiento de la labor misional de la 
institución 

 Socialización y acompañamiento a sesión programada por 
el área de Bienestar Universitario de la territorial Norte de 
Santander-Arauca con temática: “Trabajo y comodidad”. 
Marzo 05 de 2022. Hora: 17:00. Anexo 17. 
 

 Acompañamiento actividad de Bienestar Universitario 
dirigida por Juan Carlos Espinel. “Mueve tu cuerpo”. Marzo 
09 de 2022. Anexo 18. 
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 Asistencia taller de Bienestar Universitario “La fotografía 
como expresión artística” dirigido por: María Magdalena 
Caballero fajardo. Marzo 26 de 2022. Hora: 5:00 pm. 
Anexo 19. 

Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento 
adecuado de los sistemas de gestión de la Territorial. 

 La ejecución de actividades desarrolladas en el CETAP 
Pamplona y su funcionamiento son enfocadas en el 
cumplimiento de objetivos de acuerdo a los sistemas de 
gestión de la entidad. Se realiza además cargue de 
documentos en drive de la territorial que dan muestra del 
cumplimiento de los objetivos planteados. Marzo 17 de 
2022. Hora: 12:44 mm. Anexo 20. 

Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y 
participar activamente en las mismas. 

 Asistencia a reunión de equipo académico Territorial Norte 
de Santander – Arauca referente a cambio de horarios y 
modificación de docentes asignados. Marzo 23 de 2022. 
Anexo 21. 

 

 Asistencia a reunión de equipo académico Territorial Norte 
de Santander – Arauca referente a incumplimiento de 
estudiantes en fraccionamiento de pagos de matrícula, 
presentación de informe de actividades de profesionales 
de apoyo y modificación de docentes asignados. Marzo 24 
de 2022. Hora: 9:00 am Anexo 22. 

 

 Asistencia a reunión de seguimiento trimestral programada 
por la coordinación académica territorial. Marzo 31 de 
2022. Hora: 10:00 am. Anexo 23. 

Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el 
supervisor del contrato, de conformidad con la naturaleza del 
contrato. 

 Asistencia a capacitación de permanencia programada por 
la sede central. Marzo 25 de 2022. Hora.9:00 am Anexo 
24. 
 

 Asistencia a capacitación programa por la coordinación 
académica Territorial Norte de Santander-Arauca referente 
a cargue de documentos de culminación de modulo en 
campus virtual y uso de aplicación Power App. Marzo 28 
de 2022. Hora: 2:30 pm. Anexo 25. 

Dando cumplimiento a la Circular Dispositiva No. 005 de fecha 26 de enero de 2022, el presente informe de actividades es 
aprobado electrónicamente por parte del supervisor desde la plataforma Academusoft, se entenderá como visto bueno respecto 
del informe de actividades y demás soportes presentados por el contratista. 
 
Acatando lo estipulado en el artículo 2.1.1.2.1.8. del Decreto 1081 de 2015 “Publicación de la ejecución de contratos”, por medio 
del cual se expide el Decreto Reglamentario Único del Sector Presidencia de la República – Capítulo Publicación y Divulgación de 
la Información Pública – Transparencia Activa y en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, es 
obligatorio publicar la información de la gestión contractual en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II. Por lo 
tanto, el presente informe de actividades es publicado en la sección 7. Ejecución del Contrato - “Documentos de ejecución” del 
aplicativo SECOP II.  
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CERTIFICACIÓN JURAMENTADA 
 

Como Contratista de la ESAP y para dar cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 4 del Decreto 2271 de junio 18 de 
2009, certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al 

Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del Contrato No. 008 del 04 de marzo al 
03 de abril del 2022.  
 
 
NOMBRE Y FIRMA                                                                                   
 
 
__________________________________                                              
Andrea Katherine Vera Rodríguez 
C.C No. 1.094.245.330 de Pamplona                                                       
 
Revisó: Alexandra Lisset Mendoza Rozo– Líder de Pregrado  
 

 
 

ANEXOS – EVIDENCIAS  
(ASISTENCIA – FOTOGRAFÍAS - VARIOS) 

 
Obligación Contractual:  
 
Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades propias del proceso de docencia, investigación y proyección 
institucional que se requieran en el CETAP – Pamplona. 
 

 Se reitera a los docentes. William Carlos Gutierrez y Riti Lucila Ahumada, el enlace a través del cual se deberá registrar a 
partir de la fecha el seguimiento académico semanal, se reitera la importancia de que el envío se realice a más tardar el día 
de domingo de cada semana, antes de las 6:00 pm, a fin de consolidar la información y dirigirla al profesional responsable en 
los tiempos. Marzo 04 de 2022. Hora: 21:04. Anexo 1. 
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 Dada la finalización el dia 06 de marzo del módulo Electiva II Informática II se realiza envio de correo electronico a docente 
William Carlos Gutierrez con el fin de reiterar de manera el envío oportuno de documentos de finalización de modulo. Marzo 
04 de 2022. Hora: 21:43 Anexo 2. 

 
 

 Dada la finalización el dia 06 de marzo del módulo Pensamiento Administrativo y Organizaciones Públicas II se realiza envio 
de correo electronico a la docente Riti Lucila Ahumada con el fin de reiterar de manera el envío oportuno de documentos de 
finalización de modulo. Marzo 04 de 2022. Hora: 21:46 Anexo 3. 

 

 
 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente. José Ramon Espinosa Bonilla, con presentación de profesional de apoyo, 
directrices impartidas desde la Coordinación Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, link de acceso a equipo 
y documentos de entrega al momento de la culminación del módulo Régimen y Sistemas Políticos Latinoamericanos. Marzo 
08 de 2022. Anexo 4. 
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 Se realiza envío de correo electrónico a docente. William Carlos Gutiérrez, con presentación de profesional de apoyo, 
directrices impartidas desde la Coordinación Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, link de acceso a equipo 
y documentos de entrega al momento de la culminación del módulo Estadística II. Marzo 08 de 2022. Anexo 5. 

 
 Se realiza envío de correo electrónico a docente. Ariel Gomez Mantilla, con presentación de profesional de apoyo, directrices 

impartidas desde la Coordinación Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, link de acceso a equipo y 
documentos de entrega al momento de la culminación del módulo economia de lo publico II. Marzo 26 de 2022. Anexo 6 , 

 

 
 

 Se realiza envío de correo electrónico a docente. Ramon Mario Uribe, con presentación de profesional de apoyo, directrices 
impartidas desde la Coordinación Académica de la territorial Norte de Santander – Arauca, link de acceso a equipo y 
documentos de entrega al momento de la culminación del módulo: Pensamiento económico. Marzo 26 de 2022. Anexo 7. 
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Controlar y evaluar la programación académica de los programas que se desarrollen en la Dirección Territorial 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y programación de clases de acuerdo a lo estipulado el horario para el 
modulo Electiva II - Informatica II, los días 4, 5, 6 de marzo en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 8. 

 
Marzo 04 de 2022. Hora:18:09. 

 
 

Marzo 05 de 2022. Hora:8:22 

 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y programación de clases de acuerdo a lo estipulado el horario para el 
modulo Pensamiento Administrativo y Organizaciones Publicas II, los días 4, 5, 6 de marzo en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 9. 

 
Marzo 04 de 2022. Hora:18:22 
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Marzo 05 de 2022. Hora:8:22 

 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y programación de clases de acuerdo a lo estipulado el horario para el 
modulo Regimen y Sisitemas Polticos latinoamericanos, los días 11, 12, 16, 18, 19, 20, 25, 26 y 27 de marzo para 2do 
semestre, en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 10. 

 
Marzo 18 de 2022. Hora:6:12 

 

 
 

Marzo 19 de 2022. Hora:10:20 am 
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       Marzo 25 de 2022. Hora: 7:09 pm 
 

 
 

 Se realiza seguimiento a cumplimiento de los horarios y programación de clases de acuerdo a lo estipulado el horario para el 
modulo Estadistica II, los días 11, 12, 16, 18, 19 y 20 de marzo para 4to semestre, en el siguiente horario: 
Viernes. 6:00 pm a 10:00 pm 
Sábado. 8:00 am a 2:00 pm y 2:00 pm a 6:00 pm 
Domingo, 8:00 am a 12:00 mm. Anexo 11. 
 
Marzo 18 de 2022. Hora:6:45 

 
 

Marzo 19 de 2022. Hora:10:22 
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Marzo 25 de 2022. Hora: 7:13 pm 

 
 

Marzo 25 de 2022. Hora: 7:13 pm 
 

 
 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades propias del proceso de capacitación que se requieran en el CETAP - 
Pamplona. 
 

 Se realiza envío de información a estudiantes del CETAP Pamplona referente a la programación y el correspondiente link de 
acceso a cursos y diplomados de modalidad “virtual - plataforma MOODLE” ofertados en SIRECEC para el mes de marzo de 
2022. Marzo 04 de 2022. Hora: 20:13. Anexo 12. 
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 Se realiza envío de información a estudiantes del CETAP Pamplona referente al proceso de capacitación de la ESCUELA 
SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA-ESAP, Territorial Norte de Santander-Arauca programación vigente y su 
correspondiente link de acceso a seminarios, cursos y diplomados de modalidad “virtual-Plataforma TEAMS” para la oferta del 
mes de marzo de 2022. Marzo 18 de 2022. Hora: 19:02. Anexo 13. 

 

 
 

Recolección y entrega de informes requeridos por la Sede Central y por la Dirección Territorial. 
 
 

 Se elabora informe de infraestructura correspondiente al CETAP Pamplona para el periodo académico 2022-1. 
Posteriormente se realiza cargue de la información en el One Drive de la Territorial. Marzo 04 de 2022. Hora: 12:29. Anexo 
14. 
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Garantizar acompañamiento de todas las actividades que se desarrollen en el CETAP – Pamplona. 
 

 Se realiza envío de correo electrónico con matriz referente información del CETAP Pamplona solicitada por la oficina de 
tecnología y comunicaciones. Marzo 04 de 2021. Hora: 17:16. Anexo 15. 
 
 

 
 

Atender la población estudiantil durante el tiempo del desarrollo de las tutorías que se adelantan en el CETAP – Pamplona 
 

 Se atiende permanentemente las solicitudes e inquietudes de los estudiantes del CETAP Pamplona, brindando continuo 
acompañamiento durante el desarrollo de actividades académicas. Adicional, se realiza envío de correo electrónico a 
representantes con link de acceso a encuesta de evaluación docente que deberá para el periodo académico 2022-1, lo 
anterior, con la finalidad de obtener una percepción más detallada de los docentes que han desarrollado los diferentes 
módulos en el CETAP Pamplona durante el semestre en curso.  Marzo 14 de 2022. Hora: 12:07 mm Anexo 16. 
 

 
 

 



INFORME DE OBLIGACIONES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 008 DE 2022 

ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ 
INFORME – No. 02 DE 08 

 

 

 

 

Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo bienestar y requeridos para el cumplimiento de la labor misional de la institución 
 

 Socialización y acompañamiento a sesión programada por el área de Bienestar Universitario de la territorial Norte de 
Santander-Arauca con temática: “Trabajo y comodidad”. Marzo 05 de 2022. Hora: 17:00. Anexo 17. 
 

 
 
 

 

 Acompañamiento actividad de Bienestar Universitario dirigida por Juan Carlos Espinel. “Mueve tu cuerpo”. Marzo 09 de 2022. 
Anexo 18. 

 
 
 



INFORME DE OBLIGACIONES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 008 DE 2022 

ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ 
INFORME – No. 02 DE 08 

 

 

 

 

 Asistencia taller de Bienestar Universitario “La fotografía como expresión artística” dirigido por: María Magdalena Caballero 
fajardo. Marzo 26 de 2022. Hora: 5:00 pm. Anexo 19. 
 

 
 

Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de los sistemas de gestión de la Territorial. 
 

 La ejecución de actividades desarrolladas en el CETAP Pamplona y su funcionamiento son enfocadas en el cumplimiento de 
objetivos de acuerdo a los sistemas de gestión de la entidad. Se realiza además cargue de documentos en drive de la 
territorial que dan muestra del cumplimiento de los objetivos planteados. Marzo 17 de 2022. Hora: 12:44 p.m. Anexo 20. 

 

 
 
 

Asistir a las reuniones programadas por la sede territorial y participar activamente en las mismas 
 

 Asistencia a reunión de equipo académico Territorial Norte de Santander – Arauca referente a cambio de horarios y 
modificación de docentes asignados. Marzo 23 de 2022. Hora: 11:34 am Anexo 21. 
 

 
 
 



INFORME DE OBLIGACIONES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 008 DE 2022 

ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ 
INFORME – No. 02 DE 08 

 

 

 

 

 Asistencia a reunión de equipo académico Territorial Norte de Santander – Arauca referente a incumplimiento de estudiantes 
en fraccionamiento de pagos de matrícula, presentación de informe de actividades de profesionales de apoyo y modificación 
de docentes asignados. Marzo 24 de 2022. Hora: 9:00 am Anexo 22. 

 

 
 

 Asistencia a reunión de seguimiento trimestral programada por la coordinación académica territorial. Marzo 31 de 2022. Hora: 
10:00 am. Anexo 23. 

 
 
 
Las demás que le sean asignadas por la dirección territorial y el supervisor del contrato, de conformidad con la naturaleza del 
contrato. 
 

 Asistencia a capacitación de permanencia programada por la sede central. Marzo 25 de 2022. Hora.9:00 am Anexo 24. 
 

 
 
 



INFORME DE OBLIGACIONES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 008 DE 2022 

ANDREA KATHERINE VERA RODRÍGUEZ 
INFORME – No. 02 DE 08 

 

 

 

 

 Asistencia a capacitación programa por la coordinación académica Territorial Norte de Santander-Arauca referente a 
cargue de documentos de culminación de modulo en campus virtual y uso de aplicación Power App. Marzo 28 de 2022. 
Hora: 2:30 pm. Anexo 25. 
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Informe de Supervisión

Dependencia Número de Pago Total de Pagos Fecha Estado

TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER - 
T13

2 8 08-04-2022 AUTORIZADO CONTABILIDAD

Acto Administrativo - Datos específicos

Tipo de Vinculación Número de Contrato Vigencia Tipo de Pago

CONTRATO 008 2022

Fecha de Suscripción Fecha de Iniciación /Acta de Inicio Fecha de Terminación Duración Meses / días

04-02-2022 04-02-2022 03-10-2022 8 / 0

Número CDP Fecha CDP Número RP Fecha RP

1422 19-01-2022 11322 04-02-2022

Registro Presupuestal Adicional Fecha Registro Presupuestal Adicional

   

Número de Suspensión Tiempo de Suspensión Número de Prorroga Tiempo de Prorroga

   

Objeto

EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON LA ESAP A PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE LOS PROCESOS 
ACADÉMICOS DEL CETAP DE PAMPLONA.

Información básica del Contratista

Nombre / Razón Social

ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ

Tipo de Documento Número de Documento D.V

CÉDULA DE CIUDADANÍA COLOMBIANA 1094245330

Dirección Domicilio Correo Electrónico

CALLE andrea_vera525@hotmail.com

Número Telefono fijo Extensión Oficina Celular

0 315 7184785

Tipo de Cuenta Número Cuenta Banco

AHORRO 462318403 BANCO DE BOGOTA

Aspectos Tributarios

Persona Natural Persona Jurídica Entidad sin ánimo de lucro

No Responsable de IVA Responsable de IVA Gran Contribuyente

Autoretenedor Verificado en RUT Pensionado

R.U.T (Actividad Económica P/pal) R.I.T (Actividad ICA) Soy Declarante de Renta: NO

No. Código CIIU Descripción Actividad Tarifa

6399 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIO DE INFORMACIÓN N.C.P. 9,66 * 1000

No. Factura Fecha Factura

0

Cálculo de valor a pagar cuando se trate de Contratos de Capacitación

Valor del Contrato Horas totales a dictar según contrato Valor por hora

0 0 0

Valor por hora Horas dictadas a pagar Valor a Pagar

0 0 0

Información Financiera del Contrato o Convenio

Valor Inicial del Contrato Adición No. Total Adición Valor Total del Contrato

19.411.072,00 0,00 19.411.072,00

Total Pagado Valor a Pagar en el periodo Saldo

2.426.384,00 2.426.384,00 14.558.304,00

SOLICITUD 
DE PAGO

Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista cumplió con 
los pagos de seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en 
el Manual de Interventoría de la ESAP (Resolución 2471 de 2012), los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados 
con los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Revisor de Cuenta de Cobro

Documento Nombre

1090375975 EVELYN KARINA BARON AVELLANEDA
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Supervisor

Documento Nombre Firma Supervisor

1090375975 EVELYN KARINA BARON AVELLANEDA ________________________

Lista de Documentos soportes del Contrato

Clase Documento Número Valor Fecha Emisión Archivo

CONTRATO - - - 7__DOCUMENTOS_PUBLICOS_pd

CONTRATO - - - 5__DOCUMENTOS_PRIVADOS_pd

CONTRATO - - - 10__CLAUSULADO_pdf

ACTA DE INICIO - - - 13__ACTA_DE_INICIO_ANDREA

RP (REGISTRO PRESUPUESTAL) 11322 19.411.072,00 04-02-2022 11__rp_11322_contrato_008

CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL)

1422 19.411.072,00 19-01-2022 4__cdp_1422_coord_cetap_p

AFILIACION ARL - - - 9__ARL_ANDREA_VERA_pdf

Lista de Documentos soportes de la Cuenta de Cobro

Clase Documento Número Valor Fecha de Pago Periodo Descripción Archivo

PAGO SALUD (ANEXAR 
PDF SIN CONTRASEÑA)

4440813098 125.000,00 05-04-2022 MARZO SALUD Seguridad_Social_Marzo_An

PAGO PENSION (ANEXAR 
PDF SIN CONTRASEÑA)

4440813098 160.000,00 05-04-2022 MARZO PENSION Seguridad_Social_Marzo_An

PAGO ARL (ANEXAR PDF 
SIN CONTRASEÑA)

4440813098 5.300,00 05-04-2022 MARZO ARL Seguridad_Social_Marzo_An

INFORME ACTIVIDADES - - - - - 1__Informe_Marzo_Andrea_V

SOPORTE CAUSACION SIIF  32322 2.426.384,00 11-04-2022 - - O_B_32322_ANDREA_KATHERIN

CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL
De conformidad con el calendario de pagos de contabilidad, se autoriza el presente pago, no obstante el contratista se compromete a ejecutar sus 

oblicaciones hasta el vencimiento del plazo contractual establecido el cual será verificado por el supervisor.

Contratista

Documento Nombre Firma Contratista

1094245330 ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ ________________________



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1094245330
ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER
CRA 3  13-43 LOS ALPES 5683786

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4440813098 I-INDEPENDIENTES
marzo 2022 marzo 2022

0
2022/04/05 9999393082

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 160.000 $ 0 $ 160.000
SUBTOTALES: $ 160.000 $ 0 $ 160.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 125.000
SUBTOTALES: $ 125.000 $ 0 $ 0 $ 125.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 5.300 $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 5.300
SUBTOTALES: $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 5.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1094245330

VERA
RODRIGUEZ
ANDREA
KATHERINE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.000.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.000.000

$ 160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 160.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.000.000

$ 125.000 $ 0 $ 125.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.000.000

109424533 $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 290.300

2022/04/05 3:51 PM USUARIO: SOI CC60264014 1PÁGINA 1 DE



Numero:

Vigencia Presupuestal

Valor Inicial:

Valor Inicial Moneda Original:

Valor Deducciones:

Valor Deducciones Moneda:

Identificacion:

Numero:

Numero:

Numero:

DEPENDENCIA FUENTE RECURSO

120912  APOYO ACADEMICO Propios 21

Objeto:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

012 REGIONAL NORTE DE SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2022-04-11 OrdenadaPago 2,426,384.00

PAGO HONORARIOS  ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ CONTRATO 008

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

Total: 2.426.384,00 0,00 2.426.384,00 0,00

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
C-0503-1000-16-0-0503014-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
CSF 05-NINGUNO

FECHA 

OPERACION
VALOR INICIAL

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO SITUAC.
ATRIBUTO 

CONTABLE

DOCUMENTO SOPORTE

008 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - PROFESIONALES Fecha: 2022-04-11

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

34122 Tipo:
Honorarios Personas NO 

Declarantes
Identificacion: Fecha de Registro:

CUENTA BANCARIA

462318403 Banco: BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TERCERO

1094245330 Razon Social: ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

Nro. Cdp: 1422

0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 50769  

0,00 Valor Neto: 2.426.384,00 Valor IVA: 0,00

Saldo x Ordenar: 0,00

0,00
Valor Total Operaciones Moneda Original:

0,00 Valor Actual Moneda 

Original:
0,00

Saldo x Ordenar Moneda 

Original:
0,00

2.426.384,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 2.426.384,00

No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 11322Actual Estado: ConOrdendePago
Requiere 

DIP:

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

32322 Fecha Registro: 2022-04-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 05-03-00-12  REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Obligación Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHgaldana GLADYS  ESTER ALDANA PEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

05-03-00-12 REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2022-04-12-9:33 a. m.
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Numero:

Vigencia Presupuestal

Valor Inicial:

Valor Inicial Moneda Original:

Valor Deducciones:

Valor Deducciones Moneda:

Identificacion:

Numero:

Numero:

Numero:

DEPENDENCIA FUENTE RECURSO

120912  APOYO ACADEMICO Propios 27

Objeto:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

012 REGIONAL NORTE DE SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2022-04-11 OrdenadaPago 1,891,770.00

PAGO HONORARIOS    CLAUDIA PATRICIA ANAYA MENDOZA CONTRATO 071

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

Total: 1.891.770,00 0,00 1.891.770,00 0,00

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
C-0503-1000-16-0-0503014-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
CSF 05-NINGUNO

FECHA 

OPERACION
VALOR INICIAL

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO SITUAC.
ATRIBUTO 

CONTABLE

DOCUMENTO SOPORTE

071 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - PROFESIONALES Fecha: 2022-04-11

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

34222 Tipo:
Honorarios Personas NO 

Declarantes
Identificacion: Fecha de Registro:

CUENTA BANCARIA

073100004401 Banco: BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TERCERO

40392778 Razon Social: ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

Nro. Cdp: 2922

0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 50770  

0,00 Valor Neto: 1.891.770,00 Valor IVA: 0,00

Saldo x Ordenar: 0,00

0,00
Valor Total Operaciones Moneda Original:

0,00 Valor Actual Moneda 

Original:
0,00

Saldo x Ordenar Moneda 

Original:
0,00

1.891.770,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.891.770,00

No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 8222Actual Estado: ConOrdendePago
Requiere 

DIP:

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

32422 Fecha Registro: 2022-04-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 05-03-00-12  REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Obligación Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHgaldana GLADYS  ESTER ALDANA PEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

05-03-00-12 REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2022-04-12-9:33 a. m.
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Numero:

Vigencia Presupuestal

Valor Inicial:

Valor Inicial Moneda Original:

Valor Deducciones:

Valor Deducciones Moneda:

Identificacion:

Numero:

Numero:

Numero:

DEPENDENCIA FUENTE RECURSO

120912  APOYO ACADEMICO Propios 21

Objeto:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

012 REGIONAL NORTE DE SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2022-04-11 OrdenadaPago 2,426,384.00

PAGO HONORARIOS JAVIER LEONARDO ALVAREZ PACHECO CONTRATO 009

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

Total: 2.426.384,00 0,00 2.426.384,00 0,00

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
C-0503-1000-16-0-0503014-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
CSF 05-NINGUNO

FECHA 

OPERACION
VALOR INICIAL

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO SITUAC.
ATRIBUTO 

CONTABLE

DOCUMENTO SOPORTE

009 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - PROFESIONALES Fecha: 2022-04-11

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

34322 Tipo:
Honorarios Personas NO 

Declarantes
Identificacion: Fecha de Registro:

CUENTA BANCARIA

70919188837 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TERCERO

1094575614 Razon Social: ANDREA KATHERINE VERA RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

Nro. Cdp: 2022

0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 50771  

0,00 Valor Neto: 2.426.384,00 Valor IVA: 0,00

Saldo x Ordenar: 0,00

0,00
Valor Total Operaciones Moneda Original:

0,00 Valor Actual Moneda 

Original:
0,00

Saldo x Ordenar Moneda 

Original:
0,00

2.426.384,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 2.426.384,00

No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 2122Actual Estado: ConOrdendePago
Requiere 

DIP:

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

32522 Fecha Registro: 2022-04-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 05-03-00-12  REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Obligación Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHgaldana GLADYS  ESTER ALDANA PEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

05-03-00-12 REGIONAL ESAP NORTE DE SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2022-04-12-9:33 a. m.
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