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 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES PROCESO N° SI- 024-CENAC REGIONAL NEIVA-2022 
 
 
 
 
 
 

MODALIDAD: SELECCIÓN ABREVIADA 
CAUSAL: BIENES DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION 

PROCEDIMIENTO: SUBASTA INVERSA ELECRONICA 
NORMATIVIDAD: ART. 2.2.1.2.1.2.4 DECRETO 1082-2015, MODIFICADO POR DECRETO 1860 DE 2021, ART. 6 
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“SUMINISTRO DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA 
PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL  NEIVA, VIGENCIA 2022” 
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CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS: 
 
De conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de 2003, artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y numeral 5 del artículo 
2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015 y el Artículo 270 de la Constitución Política de Colombia, se invita a las 
veedurías ciudadanas en la contratación estatal a realizar acompañamiento y seguimiento dentro de todas las 
etapas del presente proceso contractual. 
 

PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las entidades del Estado, se debe reportar el hecho al 
Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción a los números telefónicos: (1) 5601095, (1) 5657649, (1) 562 
41 28; vía. Fax al número telefónico: (1) 565 8671; la línea transparente del programa, a los números telefónicos: 
9800 – 913040 o (1) 2864810; correo electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupción.gov.co; al sitio de 
denuncias del programa, en la página Web: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la 
dirección Carrera 8ª No. 7–27 de Bogotá D.C 
 

CONDICIONES GENERALES, DOCUMENTOS, ANEXOS Y FORMULARIOS 
 
El presente pliego de condiciones ha sido estructurado de manera que los capítulos 1, 2 y 3 contienen disposiciones 
de tipo general aplicables a los diferentes procesos que efectúa EL M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL –CENAC 
REGIONAL NEIVA; igualmente cuenta con tres (3) Anexos (1 anexo independiente - denominado ficha técnica 
adjunto en el secop) dispuestos y preparados por EL M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL –CENAC REGIONAL NEIVA y 
con nueve (09) formularios, los cuales deben ser diligenciados en su integridad por el proponente. 
 

JUSTIFICACIÓN JURÍDICA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Procede referir las disposiciones del artículo 2 de las Modalidades de Selección de la Ley 1150 de 2007,  
 
artículo 2 “De las modalidades de selección”, numeral 2 “Selección abreviada”, literal a, preceptúa: “(…)  
 
De las modalidades de selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de 
selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las 
siguientes reglas: 
 
 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para 
aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía 
o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la 
gestión contractual. El Gobierno Nacional reglamentará la materia. Serán causales de selección abreviada las 
siguientes: (…) a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones 
técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades 
deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa (subrayado y 
negrillas fuera de texto) Así mismo, el presente procedimiento se surtirá de conformidad con las reglas contenidas 
en el Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 6, así: 
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 Artículo 2.2.1.2.1.2.2 “Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la ley y 
en el presente título, las siguientes son aplicables a la subasta inversa:  
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los 
lances; y c) el margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
 2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el 
proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el precio 
inicial propuesto por el oferente. 
 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o 
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mm1mo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica. 

5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es 
igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán 
válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el 
Margen Mínimo establecido. 

 7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente 
que haya presentado el precio inicial más bajo. 

8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. 

Por otra parte, los factores de selección se establecen de conformidad con lo dispuesto en el Art. 5 de la Ley 1150 
de 2007 que prevé: 

 (…) “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1º del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las 
contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido.” (…)  

En términos de contratación estatal, la escogencia del contratista será a través de la Licitación Pública que es la 
regla general. Sin embargo, dentro del Estatuto de Contratación, existen algunas excepciones a esta regla general. 
El parágrafo 2º, numeral 3, del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, establece: 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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 “Sin excepción, las ofertas presentadas dentro de cada uno de los procesos de selección, deberán ser evaluadas 
de manera objetiva, aplicando en forma exclusiva las reglas contenidas en los pliegos de condiciones o sus 
equivalentes. Para la selección a la que se refiere el literal a) del numeral 2º del presente artículo, no serán 
aplicables los artículos 2º y 3º de la Ley 816 de 2003”.  

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto, las características y el valor del contrato a celebrar, la modalidad de 
selección a utilizar por parte del Ministerio de Defensa Nacional – Ejército Nacional CENAC REGIONAL NEIVA será 
la de Selección Abreviada - Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por 
Subasta Inversa. 

 De otra parte, la norma en comento en su artículo 2.2.1.2.1.2.5, establece que la subasta inversa podrá tener una 
de las siguientes modalidades: 

 ● Subasta inversa electrónica.  

● Subasta Inversa presencial 

Por consiguiente y en cumplimiento del artículo anteriormente mencionado, MDN-EJRECITO NACIONAL- CENAC 
REGIONAL NEIVA fija como modalidad del sistema de subasta inversa que utilizará, será la SUBASTA INVERSA 
ELECTRONICA que se desarrollará conforme a los lineamientos emitidos por Colombia compra eficiente mediante 
los manuales. 

Teniendo en cuenta que los bienes a adquirir, presentan características técnicas uniformes y que además existen 
pluralidad de empresas en el mercado nacional que están en capacidad de satisfacer las necesidades, cumpliendo 
con las especificaciones técnicas requeridas, la CENAC REGIONAL  NEIVA, establece que el proceso de selección 
se debe adelantar la modalidad de selección abreviada subasta inversa electrónica, se realizó la consulta a la ley 
1150 de 2007, para determinar bajo qué modalidad de contratación se realiza la publicación del presente proceso y 
se determinó que el proceso se encuentra enmarcado en el artículo 

 2º, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007, el cual a la letra reza: “ 

…La adquisición o suministro de bienes y servicios de características uniformes y de común utilización por parte de 
las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia 
de su diseño, o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente 
definidos; se efectuará mediante la modalidad de Selección Abreviada. 

 Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, 
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la 
celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de producto.  

Consecuente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.1.2.2, estableció el 
procedimiento para la subasta inversa, reglas estas que serán aplicadas en el presente proceso de selección, si se 
tiene en cuenta que los bienes materia de la adquisición corresponden a características descriptivas similares y 
uniformes, tal como se desprende de los estudios previos de los elementos que se pretenden adquirir. 
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 Es preciso señalar que de acuerdo a lo establecido por Colombia compra Eficiente en su guía para hacer un 
Proceso de Selección Abreviada por Subasta en el SECOP II, cuando el valor del contrato derivado del proceso de 
Selección abreviada por subasta inversa esté determinado por el presupuesto oficial y la oferta económica es por 
precios unitarios o porcentajes de descuento (procesos por bolsa o monto agotable), la subasta se debe adelantar 
de manera presencial o electrónica por fuera del SECOP II. 

 Por lo tanto, el presente proceso se desarrollará por monto agotable sin sobrepasar las cantidades proyectadas, 
conforme a la necesidad de cada unidad beneficiaria, los valores ofertados y el presupuesto asignado. Entendido lo 
anterior se determina entonces la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA para el presente proceso, cuyo 
procedimiento se encuentra reglamentado en los artículos 2.2.1.2.1.2.2, del Decreto 1082 de 2015, teniendo en 
cuenta como factor de selección únicamente el precio. 

 Al presente proceso, también le serán aplicables todas las demás normas concordantes y reglamentarias sobre la 
materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso de selección. Las normas actualmente vigentes que 
resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana, se presumen conocidas por todos los interesados y 
proponentes. 

 A este proceso de selección le son aplicables, las cláusulas excepcionales de interpretación, modificación, 
terminación unilateral, multas, cláusula penal pecuniaria y caducidad. 

 Para la elección del contratista, la Entidad aplicará lo principios de economía, transparencia responsabilidad, 
equilibrio contractual, contenidos en la ley 80 de 1993 y postulados que rigen la función administrativa 

POLÍTICA ANTICORRUPCIÓN 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de Condiciones y del contrato que 
forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las 
leyes consagran. Si el CENAC REGIONAL NEIVA comprobare hechos constitutivos de corrupción por parte de un 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá 
rechazar la respectiva propuesta. 
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, tales 
circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el 
efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 
 

DOCUMENTOS Y ANEXOS 
 
Los documentos del presente proceso de Selección Abreviada a través del procedimiento de subasta inversa, están 
integrados por los documentos previos tales como aviso de convocatoria, ficha técnica, proyecto de pliego de 
condiciones electrónico y su complemento documento anexo, pliego definitivo electrónico y su documento anexo, el 
certificado de disponibilidad y registro presupuestal, los actos administrativos de apertura, cierre. Lances y 
adjudicación y los demás que se expidan durante su trámite. Cabe resaltar que el oferente deberá tener en cuenta 
todos los documentos cargados en SECOP ll, y los generados electrónicamente por este portal y que serán 
diligenciados por los intervinientes en el proceso contractual.  
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A continuación, en enunciaran los anexos y formularios que hacen parte del presente proceso y los cuales deberán 
ser presentados por el oferente en la presentación de su propuesta: 
 

ANEXOS 

ANEXO 1 
DATOS DEL PROCESO 

Se utiliza para precisar aquellos aspectos del proceso que no 
aparecen definidos en los capítulos 1 y 2, “Información general 
para los proponentes” y “Documentos y Criterios de Verificación 
y Evaluación”, respectivamente, a fin de ajustarlos a 
condiciones específicas del proceso. En tal sentido, sus 
disposiciones complementan los aspectos pertinentes de tales 
capítulos y priman sobre ellas cuando se modifican parte de los 
mismos o se presenten contradicciones. 

ANEXO  2 
ESPECIFICACIONES TECNICAS 

ADICIONALES DE OBLIGATORIO 
CUMPLIMIENTO 

Son aquellas variantes adicionales, de obligatorio cumplimiento, 
que el comité estructurador estima necesarias, para el cabal 
desarrollo del objeto contractual. 

 
EL ANEXO 3 

MINUTA DEL CONTRATO 

será una guía para las partes contratantes, en la cual estarán 
consignadas las condiciones generales del contrato, pero esta 
minuta será modificada o complementada por M.D.N. – 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA de 
acuerdo con el pliego de condiciones, la propuesta del 
adjudicatario y la adjudicación del contrato. 

FICHA TECNICA 
 

El presente documento se publicará en la página del SECOP ll, 
junto con los documentos previos del presente proceso, dentro 
del cual se detallarán las especificaciones técnicas de los 
bienes que la entidad pretende contratar. 

 
 

FORMULARIOS 

FORMULARIO 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 

PROPUESTA 

Deberá diligenciarse y suscribirse por el proponente para 
presentar las condiciones de la propuesta conforme al pliego de 
condiciones. 

FORMULARIO NO. 2ACREDITACION 
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL 

PROPONENTE 

Deberá diligenciarse por el proponente para acreditar la 
experiencia mínima requerida en el pliego de condiciones, de 
acuerdo con lo solicitado en el ANEXO 02 (este anexo debe ser 
el de las especificaciones técnicas y/o normas técnicas). 

FORMULARIO NO. 4 
LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE 

CONSTITUYEN LA OFERTA 
ECONOMICA 

La apertura del presente formulario se realizará, dentro del 
desarrollo de la audiencia de subasta inversa ELECTRONICA, 
se realizara a través de la plataforma electrónica SECOP II. A 
través del diligenciamiento de este formulario, el comité 
económico examinará ítem por ítem, con el fin de obtener el 
precio más bajo, e iniciar la subasta. Este formulario debe ser 
firmado por el representante legal o el apoderado y allegarse el 
documento en original. 

Formulario No. 5 Deberá diligenciarse por el proponente dicho formulario, por 
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COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN medio del cual certifica los pagos en que incurrirá el proponente 
asociados con la oferta, así como los gastos en que incurrirá en 
el evento de ser adjudicatario. De igual forma certificará su 
compromiso de NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta. 

FORMULARIO NO. 6 
COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD 

DEL CONTRATO 

A través del presente el oferente asume COMPROMISO DE 
CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las consideraciones 
previstas en el formato. 

FORMULARIO NO. 7 
FORMULARIO DE LANCES 

. Formato del Ejercito Nacional para los lances que realicen los 
oferentes durante el desarrollo de la audiencia de subasta. 

FORMULARIO NO. 8 
DATOS BÁSICOS DEL BENEFICIARIO 

DE CUENTA SIIF 

Aquí el oferente detallará toda la información relacionada con 
su cuenta bancaria 

FORMULARIO NO. 9 
PACTO DE INTEGRIDAD 

En cumplimiento de las disposiciones  establecidas por MDN-
EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA, se deberá 
presentarse el formulario que incorpora el pacto de integridad 
debidamente suscrito por el oferente 

 

 

CAPÍTULO 1 

INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

  

1.1 OBJETO 
 
“SUMINISTRO DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA 

PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL  NEIVA, VIGENCIA 2022” 
 

1.2  PARTICIPANTES  
 
Podrán participar personas naturales o jurídicas, públicas y privadas, nacionales, en consorcio, en unión temporal, o 
cualquier otro medio de asociación permitido por la ley, que se encuentre debidamente inscrito y clasificado en el 
Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio respectiva; en aquellas actividades, u objetos sociales 
que tengan relación directa o similar con la esencia del objeto del presente proceso.   
 
Los proponentes de origen extranjero recibirán igual tratamiento que los de origen nacional, siempre que exista un 
acuerdo, tratado o convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia, en el sentido de que las ofertas 
colombianas se les concederá en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las 
condiciones, requisitos, procedimientos y criterio para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector 
público.  
 
En defecto de los mencionados acuerdos, el interesado deberá adjuntar a los documentos de la propuesta un 
certificado emitido por autoridad competente de su país, para el efecto en el cual conste que los nacionales 
colombianos, gozan de la oportunidad de participar en los procesos de contratación pública en las mismas 
condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su país.  
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El Contenido mínimo de la certificación, a que se hace alusión el párrafo anterior, deberá indicar por lo menos los 
siguientes aspectos:  
 
1. País de origen  
2. Funcionario competente – citación de la disposición legal que lo faculta para expedir, la certificación.  
3. Constancia acerca del trato igualitario a los proponentes colombianos, en materia de acceso a contrataciones 
estatales.  
4. Disposición legal o normativa, que señale tal tratamiento igualitario.  
5. Nombre legible, cargo y firma del funcionario que expide la certificación  
 
1.3.  INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, y demás normas concordantes en general de acuerdo 
con lo previsto en el numeral 4º del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia 
con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que 
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
1.4.  PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto oficial del M.D.N- EJÈRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA para la ejecución del objeto 
del presente proceso es el que se describe en el Anexo # 1 “Datos del proceso. 
 
1.5 CORRESPONDENCIA 
 
Se entiende para todos los efectos del presente proceso, que la única correspondencia oficial del proceso y por 
tanto susceptible de controversia será aquella enviada a través del portal electrónico SECOP ll. 
 
1.6 NORMATIVIDAD APLICABLE 
 
El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación, está conformado por la 
Constitución Política, las Leyes de la República de Colombia y en especial por: 
 

NORMATIVIDAD DETALLE 

Constitución Política de Colombia Norma Superior 

Decreto 410 de 1971 Código de Comercio 

Código Civil Colombiano Art. 1502 y siguientes … 

Código general del proceso Artículos 74 y s.s. y 251 

Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo 

Ley 1437 de 2011 

Decreto 2685 de 1999 Por el cual se modifica la legislación aduanera. 

Decreto 624 de 1989 Modificado por el Decreto Estatuto Tributario 
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Nacional 3258 de 2002, y las Leyes 383 de 1997, 
488 de 1998 y 863 de 2003; y sus decretos 

reglamentarios. 

Norma OSHA Administración de Seguridad y Salud Ocupacional 

Decreto 1793 del 21 de diciembre 2021 
Por el cual se liquida el Presupuesto General de la 
Nación para la vigencia fiscal de 2022, se detallan las 
apropiaciones y se clasifican y definen los gastos. 

Ley 80 de 1993 Estatuto General de la Contratación 

Ley 1150 de 2007 
Por medio de la cual se introducen medidas para 
eficiencia y la transparencia en la ley 80 de 1993 

Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupción 

Decreto 1082 del 2015 Decreto Reglamentario Contratación Pública. 

Decreto 1860 del 2021 

Por el cual se modifica y adicional el Decreto 1082, 
Único Reglamentario del sector Administrativo de 
Planeación Nacional, con el fin de reglamentar  los 
artículos 30,31,34 y 35   de la Ley 20169 de 2020, en 
lo relativo  al sistema de compras públicas y se dictan 
otras disposiciones 

Decreto Ley 0019 de 2012 
 
 
 

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar 
regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios 

existentes en la Administración Pública 

Ley 2159  del 12 de noviembre de 2021, artículo 
64 Plan de Austeridad del Gasto 

POR LA CUAL SE DECRETA EL PRESUPUESTO 
DE RENTAS Y RECURSOS DE CAPITAL Y LEY DE 
APROPIACIONES PARA LA VIGENCIA FISCAL DEL 

10. DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

Ley 1712 de 2014 
Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia 

y del Derecho de Acceso a la Información Pública 
Nacional y se dictan otras disposiciones”. 

Decreto 1625 de 2016 
Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario en materia tributaria 

Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016. 
 

Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria 
estructural, se fortalecen los mecanismos para la 

lucha contra la evasión y la elusión fiscal, y se dictan 
otras disposiciones. 

Ley 1882 del 15 de Enero de 2018 

Por la cual se adicionan, modifican y dictan 
disposiciones orientadas a fortalecer la contratación 
pública en Colombia, la ley de infraestructura y se 

dictan otras disposiciones 

Decreto 1082 del 2015 
 

Decreto Reglamentario Contratación Pública. 

Decreto 1860 de 24 de  diciembre de 2021 
Por cual se modifica y se adiciona  el Decreto 1082  

2015, Único Reglamentario  del Sector Administrativo  
de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los  
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artículos 30, 32, 34 y 35 de la Ley 2069  de 2020 en 
lo relativo al sistema de compras  públicas  y se 

dictan otras  disposiciones 

Resolución 6302 del 31 de Julio de 2014 
Manual de Contratación del Ministerio de Defensa 

Nacional. 
 

Decreto 614 de 1984 
Establece el sistema general de riesgos 

profesionales 

Resolución 1016 de 1989 
Establece las normas de uso general la 

implementación de los programas de Salud 
Ocupacional en las empresas 

Ley 1562 del 11 de Julio de 2012 
Por la cual se modifica el sistema de riesgos 

laborales y se dictan otras disposiciones en materia 
de salud ocupacional. 

Resolución 0068 del 11 de enero de 2022 del 
Ministerio de Defensa Nacional 

"Por la cual se delegan unas funciones y 
competencias relacionadas con la contratación de 
bienes y servicios con destino al Ministerio de 
Defensa Nacional, unas funciones de carácter 
administrativo, y se dictan otras disposiciones”. 

Guía para la elaboración de Estudios del Sector 
 

(G-EES-02) Colombia Compra Eficiente 
 

Manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes en los procesos de contratación 

(M-DVRHPC-05) Colombia Compra Eficiente. 
 

Manual para la identificación y cobertura del 
riesgo en los procesos de contratación 

(M-ICR-01) Colombia Compra Eficiente. 

CONPES 3714 DE 2011 
Del riesgo previsible en el marco de la política de 

Contratación Pública 

Directivas del Ministerio de Defensa Nacional. 
12. Lineamientos de contratación para el Sector 

Defensa” 
 

Directiva No. 00194/2017 
 

Directiva Estructural de Logística - Directiva 
Permanente de Adquisición de Bienes y Servicios No. 

00194/2017 

Catálogo de clasificación Presupuestal CCP del Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

Ley 2069 de 2020 
“Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento 

en colombia” 

Ley 2040 de 2020 
“Por Medio De La Cual Se Adoptan Medidas Para 
Impulsar El Trabajo Para Adultos Mayores Y Se 

Dictan Otras Disposiciones" 

NORMAS TECNICAS  

1. “Dod4140.27-M Shelf life program” Manual de 

Administración de vida útil 

2. Ley 9 de 1979 “Por la cual se dictan medidas 
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sanitarias 

3. Decreto 2092 del 2 de Julio de 1986 

4. Decreto 919 de 2004 “Por la cual se reglamenta se 

reglamentan las donaciones internacionales de 

medicamentos y dispositivos médicos. 

5. Decreto 4725 de 2005 “Por la cual se reglamenta 

el régimen de registros sanitarios, permisos de 

comercialización y vigilancia sanitaria de los 

dispositivos médicos para uso humano. 

6. Decreto 2200 de 2005 “Por la cual se reglamenta 

el servicio farmacéutico y se dictan otras 

disposiciones” 

7. Ley 1252 de 2008 “Por medio de la cual se dictan 

normas prohibitivas en materia ambiental, referentes 

a los desechos peligrosos y se dictan otras 

disposiciones” 

8. Decreto 1443 de 2004 "Por el cual se reglamenta 

parcialmente el Decreto-ley 2811 de 1974, la Ley 253 

de 1996, y la Ley 430 de 1998 en relación con la 

prevención y control de la contaminación ambiental 

por el manejo de plaguicidas y desechos o residuos 

peligrosos provenientes de los mismos, y se toman 

otras determinaciones" 

9. Ley 1196 de 2008 “Por medio de la cual se 

aprueba el Convenio de Estocolmo sobre 

Contaminantes Orgánicos Persistentes” 

10. Resolución 909 de 2008 Por la cual se establecen 

las normas y estándares de emisión admisibles de 

contaminantes a la atmósfera por fuentes fijas y se 

dictan otras disposiciones. 

11. Resolución 222 de 2011: Por la cual se 

establecen requisitos para la gestión ambiental 

integral de equipos y desechos que consisten, 

contienen o están contaminados con Bifenilos 

Policlorados (PCB) 

12. Decreto 1594 de 1984 (modificada de manera 

parcial por el Decreto 3930 de 2010): El presente 

decreto establece las disposiciones relacionadas con 

los usos del recurso hídrico, el Ordenamiento del 
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Recurso Hídrico y los vertimientos al recurso hídrico, 

al suelo y a los alcantarillados. 

 
Decreto 948 de 1995, complementado con el Decreto 
1697 de 1997, Modificado por el art. 1 del Decreto 
2622 de 2000, Modificado por el art. 1 del Decreto 
1530 de 2002 que tienen como objetivo, “definir el 
marco de las acciones y los mecanismos 
administrativos de que disponen las autoridades 
ambientales para mejorar y preservar la calidad del 
aire, evitar y reducir el deterioro del medio ambiente, 
los recursos naturales renovables y la salud humana 
ocasionados por la emisión de contaminantes 
químicos y físicos al aire” y el Decreto 1791 de 1.996 
“por medio del cual se establece el régimen de 
aprovechamiento forestal”, así mismo, su 
comercialización está sometida a las regulaciones 
establecidas para la comercialización de este tipo de 
bienes y la normatividad técnica que resulte 
aplicable. 
 

 
1.7    PLAZOS  
 
1.7.1   EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo estimado de ejecución del contrato será hasta el 15 de diciembre de 2022 y/o hasta agotar el 
presupuesto asignado, lo primero que ocurra. Dicho plazo se comenzará a contar a partir de la aprobación de la 
garantía única que ampara las obligaciones del contrato, de la expedición del Registro Presupuestal y la 
acreditación de los aportes parafiscales y una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
dispuestos en el artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
 
De conformidad con lo anterior se procede a enunciar y explicar que significa cada una de las condiciones 
enunciadas:  
 
PERFECCIONAMIENTO: “El contrato se perfecciona con el acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y la firma 
de las partes” 
EJEUCION: “Para su ejecución se requiere de la aprobación de la Garantía de cumplimiento constituida por el 
Contratista y de la existencia de la disponibilidad presupuestal, para lo cual la Entidad deberá expedir el 
correspondiente Registro Presupuestal” 
LEGALIZACION: “Para la legalización del contrato se requerirá que se efectúen los pagos de los impuestos a que 
haya lugar con la celebración del contrato si es el caso”. 
 
 
 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  13 de 118 

VIGENCIA DEL CONTRATO. (PLAZO DE DURACIÓN) 
 
Es el periodo comprendido entre la suscripción del contrato resultante del proceso de contratación y hasta cuatro (4) 
meses después de vencido el plazo de ejecución 
 
1.7.2   LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Los plazos de liquidación del contrato que se derive del presente proceso de selección serán los establecidos en el 
artículo 60 de la Ley 80 de 1993, en lo no derogado, en el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Artículo 
217 del Decreto 0019 de 2012. 
 
1.8 FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DEL PROCESO 
 
El presente proceso se abrirá y se cerrará en la fecha y hora señaladas en el Anexo #1 “Datos del Proceso” – 
cronograma del proceso establecido en el pliego electrónico SECOP II 
 
1.9   CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES  
 
El pliego de condiciones o el pliego de condiciones definitivo, estará disponible para consulta en el Portal de 
contratación SECOP II 
 
Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de condiciones de acuerdo con lo establecido en el Anexo # 1 
“Datos del proceso”. Dichas solicitudes deberán formularse por escrito a través de la página del secop ll 
 
 
1.10 DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO, RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE Y 

EXCLUYENTES DE RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACIÓN. 
 
Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que conlleva la presentación de 
su oferta y para tal efecto deberá realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para su presentación sobre la 
base de un examen cuidadoso de las características del negocio. Por la sola presentación de la propuesta se 
considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la 
presentación de la misma. La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el 
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que haga de la información 
que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunión. 
La presentación de la respectiva propuesta constituyen reconocimiento y aceptación por parte del proponente, de 
que el M.D.N – EJÉRCITO NACIONAL –CENAC REGIONAL NEIVA, los representantes, funcionarios, y los 
asesores externos de aquel, que han apoyado o se encuentran apoyando la estructuración y desarrollo del proceso 
de selección, no estarán sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada de la información tenida en 
cuenta por el proponente para presentar su oferta alusiva al pliego, o en las declaraciones realizadas durante el 
transcurso de cualquier visita que llegue a ser efectuada, o proporcionada en cualquier otra forma, ya sea verbal o 
escrita, en relación con el proceso de selección, sea o no socio, empleado, agente, representante, asesor o 
consultor de cualquiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido conocimiento de error u omisión alguna, 
o hayan sido responsables de su inclusión u omisión en este documento o en otro documento o declaración. 
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La recepción del pliego de condiciones por cualquier persona, o de cualquier información contenida en este 
documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en 
forma verbal o escrita, con respecto a una operación propuesta que involucra al M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – 
CENAC REGIONAL NEIVA, no podrá ni deberá considerarse como una asesoría en materia de inversiones, legal, 
tributaria, fiscal o de otra naturaleza, por parte de los funcionarios, asesores, consultores externos o representantes 
de estos. Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, 
tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la presentación de una 
propuesta. El proponente deberá informarse sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción del presente 
proceso de selección, es decir, la legislación vigente en la República de Colombia y del contrato que se celebrará 
como consecuencia de la misma. La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la información que 
pueda influir en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le 
correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos 
adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores 
sobrecostos para el contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, deberá 
tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, cuales quiera que ellos sean, se deberán basar estrictamente 
en sus propios estudios económicos y en sus propias estimaciones.  Cada proponente sufragará todos los costos, 
tanto directos como indirectos, relacionados con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el M.D.N 
- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA, no será responsable en ningún caso de dichos costos, 
cualquiera que sea el resultado del proceso de selección y contratación. Igualmente, corresponderá al proponente la 
responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos 
tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del contrato, para lo cual se recomienda a los 
proponentes obtener Asesoría calificada. 
 
1.11- ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO, PLAZO, ADENDAS Y COMUNICACIONES. 

 
a) Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de condiciones de acuerdo a lo establecido en el 

Anexo # 1 “Datos del proceso”. Dichas solicitudes deberán formularse por escrito de forma electrónica a 
través del secop ll. No obstante cuando se trate de la audiencia de aclaración de pliegos definitivos y 
asignación de riesgos podrán realizarse de forma presencial en mencionada audiencia.  

b) Las observaciones señaladas en los literales anteriores, deberá ser enviada en el horario establecido en el 
Anexo 1 Datos del proceso y Cronograma establecido en el portal SECOP ll. Las que sean enviadas con 
posterioridad, se entenderán como extemporáneas, dando aplicación al principio de economía contemplado 
en el numeral 1 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 

c) Concluido el anterior término, el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA, no aceptará 
en las etapas subsiguientes del proceso de selección, cuestionamientos sobre el contenido del alcance de 
las estipulaciones y exigencias establecidas en el presente documento. 

d) Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formarán parte de los documentos del proceso. 
e) Cualquier modificación, adición o aclaración a los documentos del proceso será comunicada por escrito. La 

información sobre preguntas y respuestas y las adendas serán publicadas en el portal de contratación 
SECOP ll (salvo la información de carácter reservado) y deberán tenerse en cuenta para la elaboración de 
la propuesta.  

f) De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 de la Decreto 1082 de 2015, la Entidad puede modificar los 
pliegos de condiciones a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar 
ofertas. La Entidad puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para 
la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. La Entidad publicara las adendas en 
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los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del 
plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 

 
1.12 PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deberán presentarse por escrito; y en atención a que estas serán enviadas por los oferentes a 
través del portal SECOP II se recomienda que la documentación sea legible para su respectiva verificación. 
 
En caso de que el oferente sea un proponente plural, éste se debe constituirse como tal en la plataforma SECOP ll. 
 
Las propuestas solo podrán ser enviadas electrónicamente a través de la página SECOP ll a través del usuario 
SECOP II creado por cada oferente; en caso de ser un proponente plural deberá encontrarse conformado de esta 
forma en la plataforma SECOP II; por ende se ADVIERTE, que no se recibirán propuestas físicas en las 
instalaciones de la Central Administrativa y Contable de Neiva, así como tampoco se recibirán propuesta por correo 
electrónico, fax o cintas magnéticas; el único medio idóneo es a través del SECOP II. 
 
 
1.12.1 PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD SECOP II – PARA PRESENTAR OFERTAS 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame a 
la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los 
teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país.  
 
*Observe y desarrolle el procedimiento establecido en el NUEVO PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL 
SECOP II, señalado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, para el caso de fallas particulares y fallas generales, a 
fin de que la oferta cargada en el correo institucional sea considerada válida, de lo contrario será considerada fuera 
de término y no podrá ser evaluada. 
 
 FALLAS GENERALES: 
 
Si la Entidad Compradora no modifica el cronograma, el Proveedor que no pueda realizar correctamente la creación 
o envío de ofertas deberá enviar un correo electrónico a la Entidad Compradora manifestando esta situación. Debe 
hacerlo estrictamente antes de la fecha de cierre. De lo contrario su oferta no será tenida encuentra. Previo al envío 
del correo, debe cerciorarse de que el inconveniente presentado se debe a una Falla General del SECOP II por 
medio de los Medios de Comunicación de Colombia Compra Eficiente. Si antes del cierre todavía no ha sido 
expedido el certificado de indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, igualmente el Proveedor debe enviar el 
correo electrónico manifestando su imposibilidad de enviar la oferta. Recuerde que este correo sólo será tenido en 
cuenta por la Entidad Compradora si es enviado antes del cierre. El correo que el Proveedor envía a la Entidad 
Estatal deberá contener: a. el número de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta 
del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. La oferta debe ser enviada a la 
Entidad Compradora por correo electrónico durante las16 horas hábiles siguientes al momento previsto para el 
cierre o plazo máximo de recepción de ofertas y deberá cumplir con: a. correo electrónico del Proveedor enviado 
antes del cierre indicando la no disponibilidad de la herramienta; b. la existencia del Certificado de Indisponibilidad, 
El Proveedor debe tener en cuenta que si suoferta no cumple con todo lo descrito en antelación la Entidad 
Compradora no puede recibir ni evaluar la oferta, porque se entiende presentada fuera del plazo.  
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Tenga en cuenta que cuando la plataforma presenta Falla General no es necesario que el Proveedor se comunique 
con la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente para certificar la situación frente a la Entidad Compradora. El 
certificado de indisponibilidad expedido y publicado por Colombia Compra Eficiente y el correo enviado antes del 
cierre serán suficientes para que la Entidad Compradora deba recibir las ofertas dentro delas 16 horas hábiles 
siguientes al cierre. Y en los Procesos de Mínima cuantía, o régimen especial con oferta, deberá estar atento de la 
comunicación de la Entidad Compradora en cuanto a que los tiempos son más cortos que en otras modalidades de 
selección y el plazo para recepción de ofertas puede ser de mínimo 8 horas hábiles según decisión de la Entidad 
Compradora la cual comunicará a todos los interesados. En caso de que el oferente vaya a participar en el Proceso 
de Contratación como proponente plural y no se haya constituido como tal en la plataforma, deberá una vez 
restablecido el SECOP II conformarse como tal de acuerdo con la información suministrada en el mail a la Entidad 
Compradora y notificar para que esta pueda realizar el cargue de la oferta externa. En caso de que un Proveedor 
envíe oferta por medio de la Plataformae igual se acoja al Protocolo de indisponibilidad, debe tener en cuenta que la 
única que será considerada como oferta por la Entidad Compradora será la primera que haya presentado. Puede 
ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una oferta y enviar una 
nueva, no pueda hacerlo. Si la Entidad decido no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento 
de oferta externa, la Entidad Compradora deberá verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el cual 
envíe la oferta externa este especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye en sutotalidad 
la que se encuentra presentada en la plataforma. En los casos de los Procesos de contratación en los cuales las 
ofertas se presenten con sobre económico cerrado, las Entidades Compradoras podrán determinar la forma de 
recibo del sobre económico de la oferta, la cual puede ser: a. mediante correo electrónico con documento bajo 
contraseña, que se entregará a la Entidad Compradora únicamente en el momento de la apertura, o b. en físico. Si 
la Entidad Compradora determina que la entrega del sobre económico sellado sea en físico, deberá fijar el tiempo de 
recepción de oferta externa teniendo en cuenta el domicilio de los posibles interesados en el Proceso, garantizando 
la oportunidad e igualdad de condiciones 
 
FALLAS PARTICULARES:  
 
Cuando se presente una Falla Particular certificada por la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente en la 
etapa de presentación de ofertas, la Entidad Compradora debe recibir las ofertas al correo electrónico fijado dentro 
del pliego de condiciones del Proceso, durante las 16 horas hábiles siguientes al momento previsto para el cierre o 
plazo máximo de recepción de ofertas. La oferta deberá ser aceptada por la Entidad Compradora si se cumplen las 
siguientes condiciones: a. existe una respuesta al ticket de Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente 
certificando la Falla Particular en la presentación de oferta; y b. los proponentes envían un correo electrónico previo 
a la fecha y hora de cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta. Las ofertas que no cumplan con el 
contenido y procedimiento descrito no podrán ser evaluadas por la Entidad Compradora, en cuanto se entienden 
presentadas fuera de término 
 
El correo que el Proveedor envía a la Entidad Compradora deberá contener: a. el número de Proceso; b. el nombre 
del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula 
del Proveedor; e. número de ticket de la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente. Si quien desea participar 
corresponde a un proponente plural, el nombre y datos de este. La Entidad Compradora deberá esperar las 16 
horas hábiles posteriores a la fecha límite de presentación de ofertas para la publicación del acta de cierre y con el 
fin de recibir todas las ofertas de los Proveedores que manifestaron la Falla Particular de la plataforma en el 
momento oportuno y que cuenten con la respuesta de Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente certificando 
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la Falla. El correo electrónico para el recibo de ofertas externas debe estar determinado por la Entidad Compradora 
en el pliego de condiciones del Proceso de contratación. La Entidad debe dar a conocer la situación a todos los 
interesados, para que estén al tanto del tiempo en el que el acta de cierre será publicada. La Entidad puede para 
ello utilizar la funcionalidad de mensajes en el SECOP II o su página Web institucional. La Entidad Compradora 
aceptará las ofertas que hayan cumplido los requisitos indicados anteriormente y subirá las mismas al SECOP II 
utilizando la funcionalidad de oferta externa y posterior realizará la publicación del acta de cierre correspondiente. 
Para cargar ofertas externas en el SECOP II siga las instrucciones del Anexo 1. En caso de que el oferente sea un 
proponente plural la Entidad Compradora deberá cerciorarse antes de realizar el cargue externo de la oferta que 
este se encuentre constituido como tal en la plataforma. Las Entidades Compradoras deberán cargar todas las 
ofertas presentadas por fuera de la plataforma que cumplan este procedimiento en el SECOP II, incluyendo las que 
no se encuentren completas, lo anterior teniendo en cuenta que la habilitación, inhabilitación o rechazo de una oferta 
es un Proceso posterior al recibo de las mismas. En los casos de los Procesos de contratación en los cuales las 
ofertas se presenten con sobre económico cerrado, las Entidades Compradoras podrán determinar la forma de 
recibo del sobre económico de la oferta, la cual puede ser: a. mediante correo electrónico con documento bajo 
contraseña, la cual se entregará a la Entidad únicamente en el momento de la apertura, o b. en físico. Si la Entidad 
Compradora determina que la entrega del sobre económico sellado sea en físico, deberá fijar el tiempo de recepción 
de oferta externa teniendo en cuenta el domicilio de los posibles interesados en el Proceso, garantizando la 
oportunidad e igualdad de condiciones. 
NOTA: Para los demás eventos tener en cuenta igualmente lo señalado por Colombia Compra Eficiente en el nuevo 
protocolo de indisponibilidad del SECOP II 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame a 
la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los 
teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808para el resto del país y siga lo descrito en 
el Protocolo de Indisponibilidad del SECOPII 
 
Este Protocolo de Indisponibilidad será de uso obligatorio a partir del 19 de noviembre de 2018. 
 
Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus usuarios. Si se 
presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un certificado con la fecha y hora deinicio, y la fecha y 
hora de terminación. El certificado se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas 
siguientes a la terminación de la misma en el siguiente enlace 
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii Mientras se esté presentando la Falla, 
Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes Medios de Comunicación (banner principal de su página 
web, IVR de Mesa de servicio y banner de la página de inicio de SECOP II) 
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que 
impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en específico. Estos casos particulares son 
certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correoelectrónico que responde al 
caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia Compra Eficiente 
determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que habilitará, tanto a la Entidad Estatal 
como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad… Envíe antes de la hora límite para presentar 
ofertas un correo electrónico a la Entidad Estatal informando esta situación; el número de proceso; y, el nombre del 
usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta, NIT o cedula del proveedor. El 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  18 de 118 

correo de la Entidad Estatal debe ser el indicado para el efecto en los Documentos del Proceso o el correo 
electrónico para notificaciones judiciales de la Entidad Estatal. 
 
Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP, puede presentar su oferta por correo 
electrónico dentro de las 16 horas hábiles siguientes al momento previsto para el cierre. 
 
1.13-CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA: 
 
A pesar de que la naturaleza de la información que se solicita para la presentación de las propuestas no tiene la 
vocación de constituir información que pueda ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la Ley, los 
oferentes deberán indicar en su propuesta cuáles de los documentos aportados son de carácter reservado e invocar 
la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4º del artículo 24 de la 
Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entenderá que toda la 
oferta es pública. 
 
En todo caso, el M.D.N - Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA se reserva el derecho de revelar dicha 
información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
1.14   APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas donde contiene los aspectos técnicos, jurídicos y financieros, sobre habilitante y técnico será 
aperturado conforme al cronograma del proceso y se llevará a cabo la publicación de la lista de oferentes y con 
posterioridad en la fecha que corresponda según cronograma del proceso se dará apertura al sobre económico para 
llevar a cabo la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. 
 
 
1.15 TÉRMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN, VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN  
 
Estos términos estarán detallados en el cronograma del proceso “información que se encuentra en el Anexo # 1 
Datos del Proceso” y pliegos electrónicos en el cronograma. 
 
1.16 PLAZO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS. 
 
El plazo para el recibo de propuestas es aquel señalado en el cronograma del proceso  
 
1.17 VERIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y REQUERIMIENTOS A LOS PROPONENTES 
 
El M.D.N. EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA efectuará la verificación jurídica, técnica y financiera, 
de las propuestas dentro del plazo señalado en el cronograma del proceso”.  
 
En dicho período, se podrá solicitar a los proponentes la aclaración de sus propuestas o la presentación de los 
documentos que conduzcan a ello hasta la adjudicación, conforme a lo establecido en el pliego de condiciones y de 
acuerdo con lo previsto en la ley 1150 de 2007.  
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El proponente deberá dar respuesta a las solicitudes de aclaración en el término previsto por el MDN-Ejercito 
Nacional. En ejercicio de esta facultad, los oferentes, solo aclararan lo solicitado por la entidad y subsanaran todo 
aquello que no mejore su propuesta. 
 
Cuando a juicio del MDN - Ejército Nacional- “CENAC REGIONAL NEIVA”, el plazo para la verificación y 
evaluación de las propuestas, no permita concluir el proceso de selección, éste podrá prorrogarlo de conformidad 
con la normatividad vigente. 
 
1.18 VERIFICACIÓN DE LA PRIMER POSTURA ECONOMICA DEL OFERENTE: 
 
Para la selección de la propuesta más favorable, el M.D.N. - EJÉRCITO NACIONAL –CENAC REGIONAL NEIVA, 
efectuará la verificación de las condiciones jurídicas, financieras y técnicas de las propuestas, una vez verificados 
dichos documentos se obtendrán los oferentes habilitados, quienes participarán en la AUDIENCIA DE SUBASTA.  
 
1.18.1  VERIFICACIÓN JURÍDICA 
 
Se efectuará sobre los documentos de contenido jurídico señalados en el cuestionario del pliego de condiciones en 
la sección REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS, los cuales se complementan con la información disponible en 
el CAPÍTULO 2 NUMERAL 2.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN del 
presente documento, de acuerdo con las exigencias establecidas para cada uno de ellos. 
 
1.18.2 VERIFICACIÓN FINANCIERA 
 
Se efectuará sobre los documentos de contenido financiero señalados en el pliego de condiciones electrónico secop 
II en la sección de cuestionario como REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS y se complementa con lo 
dispuesto en el CAPITULO 2 NUMERALES 3. ASPECTOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA del presente 
documento.  
 
1.18.3 EVALUACIÓN TÉCNICA 
 
Se efectuará sobre los documentos de contenido técnico señalados en el pliego de condiciones electrónico SECOP 
II en la sección de cuestionario como REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS, y se complementará con lo 
dispuesto en el CAPITULO 2 NUMERAL 2.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE 
VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN del presente documento. 
 
1.18.4 EVALUACIÓN ECONÓMICA  
 
Se efectuará sobre la propuesta económica presentada por cada uno de los proponentes, FORMULARIO No 04 
LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE CONSTITUYE LA PROPUESTA ECONOMICA VALORACIÓN DE LA 
PRIMER POSTURA” (al momento de la subasta inversa, siempre y cuando se encuentre habilitado)”. 
 
1.19. INFORMACIÓN PARA EL SIIF  
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1.19.1  PARA PAGO EN MONEDA NACIONAL 
 
1 Nombre o razón social del beneficiario 
2 Documento de identidad (Cédula, Nit, Pasaporte, Cédula de Extranjería) 
3 Clase de Persona (Natural o Jurídica) 
4 País de ubicación de la persona 
5 Ciudad 
6 Número de la cuenta corriente o de ahorros expedida por la respectiva entidad bancaria a la cual se 

abonarán los recursos, en Colombia. 
7 Entidad Financiera en la cual posee la cuenta, indicando la ciudad donde se encuentre ubicada, en 

Colombia. 
8 Registro Único Tributario (Rut). 
 
NOTA: EN EL EVENTO DE SER UN CONSORCIO O UNION TEMPORAL SE DEBERA CERTIFICAR UN UNICO 
NUMERO DE CUENTA BANCARIA, AVALADA POR LOS INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL O 
CONSORCIO. LO ANTERIOR, TENIENDO EN CUENTA QUE EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION 
FINANCIERA – SIIF, SOLO PERMITE ESCOGER UNA CUENTA BANCARIA PARA REGISTRAR LA OBLIGACION 
Y ORDEN DE PAGO. 
 
1.19.2 PARA PAGO EN MONEDA EXTRANJERA (CUANDO APLIQUE) 
 
a. Nombre del banco o sucursal  
b. Código Swift  
c. Código ABA  
d. Dirección del banco  
e. País  
f. Ciudad  
g. Número de cuenta 
h. Nombre del titular  
i. Certificación bancaria  
 
Si el proveedor tiene intermediario bancario deberá aportar los mismos datos anteriores 
 
1.20 PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
Una vez efectuado el cierre, los comités evaluadores procederán a verificar los requisitos exigidos y una vez sea 
publicado el primer informe de evaluación, se llevara a cabo la publicación de las ofertas y los oferentes podrán 
realizar las respectivas observaciones en caso de ser necesario.  
 
1.21 CONSULTA Y TRASLADO PARA OBSERVACIONES A LAS EVALUACIONES 
 
Una vez se produzca el informe de resultado de evaluación de las propuestas, el cual contendrá la información 
relativa a las mismas, el M.D.N - Ejército Nacional-Cenac Regional Neiva pondrá dicho informe a disposición de los 
proponentes, por el término establecido en el cronograma del proceso para que presenten dentro del mismo las 
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observaciones que consideren pertinentes. Las observaciones que lleguen con posterioridad al plazo señalado se 
entenderán extemporáneas.  
 
1.22    CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de existir empate se aplicarán los siguientes criterios: 
 

1. En caso de persistir el empate se aplicarán las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del 
decreto 1082 de 2015, modificado por la Ley 2069 de 2020 articulo 35, y Decreto 1860 de 2021, articulo 4, 
numeral 9. 

 
1.23 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 
 

1. Cuando alguno de los participantes y/o miembros, en el evento de consorcio o unión temporal se encuentre 
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución o la ley. 

2. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los documentos 
necesarios para la comparación objetiva de las propuestas y solicitada su aclaración, no se presente o se 
presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del término 
establecido por la CENAC REGIONAL NEIVA, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la 
información necesaria para la comparación de los demás documentos que conforman la propuesta. 

3. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados o 
alterados que impidan la comparación objetiva de las propuestas. 

4. Cuando se presente la propuesta en forma insubordinada al cumplimiento de cualquier condición o 
modalidad. 

5. Cuando el objeto social de la sociedad, conforme con el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio, o el Documento que así lo acredite expedido por Autoridad 
Competente del respectivo domicilio social del proponente, no se encuentre directamente relacionado con el 
objeto del presente Proceso de Contratación. 

6. La falta de capacidad del Representante Legal para presentar la oferta, y por consiguiente para suscribir el 
contrato. 

7. Cuando el proponente, se encuentre reportado en el Boletín de Responsabilidad Fiscal, que expide la 
Contraloría General de la República. 

8. La presentación de varias ofertas, por el mismo proponente, por sí o por interpuesta persona, en consorcio, 
unión temporal o individualmente. 

9. Cuando no se presente la oferta en el lugar y hora indicados en la plataforma del SECOP II. 
10. Cuando la propuesta y en particular el valor en que debe expresarse la oferta, sea presentado en moneda 

diferente a la prevista para el presente proceso. 
11. Cuando la vigencia de las Personas Jurídicas, Persona jurídica extranjera y/o Consorcios o Uniones 

Temporales Proponentes sea inferior al plazo de ejecución del Contrato resultante y un (1) año más. 
12. Cuando el proponente no cumpla con todos y cada uno de los indicadores financieros y capacidad de 

organización establecidos en el Pliego de Condiciones. 
13. Cuando una vez realizada la revisión y corrección aritmética, consagrada en el presente pliego de 

condiciones, supere alguno de los precios unitarios de referencia y/o el valor de la propuesta supere el 
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presupuesto oficial consagrado en el anexo No. 1 “Datos del proceso”, se rechazará la oferta total. 
14. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del proponente la 

entidad considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el 
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la 
adjudicación y no se soporte el valor ofrecido por el proponente. 

15. La no presentación de la oferta económica y/o lista de precios SECOP II exigidas en el presente Pliego de 
Condiciones, dara lugar al rechazó de la oferta. 

16. Cuando en el registro único de proponentes no se encuentre la información de los estados financieros con 
corte al 31 de diciembre de 2021 vigente y en firme, de conformidad a lo establecido en el Artículo 
2.2.1.1.1.5.1. Inscripción, renovación, actualización y cancelación del RUP, del Decreto 1082 de 2015. 

17. Cuando en alguno de los formularios o anexos se oferten menores cantidades a las mínimas exigidas para 
alguno de los ítems consagrados en el Anexo oferta económica"; se rechazará la oferta. 

18. Cuando el proponente en su oferta económica supere el PRECIO DE REFERENCIA UNITARIO de acuerdo 
a lo establecido en el SECOP II. 

19. Cuando el proponente omita algún PRECIO en la oferta económica. 
20. Cuando en el sobre No. 2 “ECONOMICO”, de la plataforma transaccional del Secop II se incluya un valor 

diferente al valor de la propuesta económica, toda vez que la plataforma toma el menor valor presentado 
para dar inicio a la subasta. 

21. Cuando el proponente incluya costos adicionales a los establecidos en la Oferta Económica. 
22. Cuando la Garantía de Seriedad de la Oferta, no se otorgue conforme lo señalado en el capítulo de 

requisitos jurídicos habilitantes y requerido el proponente el mismo no subsane dentro del término previsto 
para tal efecto o la no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 
causal de rechazo de la misma. según lo descrito en el Artículo 5, Parágrafo 3, de la Ley 1882 del 15 de 
enero del 2018. 

23. Cuando el proponente no subsane los requisitos habilitantes dentro del término preclusivo y perentorio 
establecido por la CENAC REGIONAL NEIVA 

24. Cuando el proponente individual o integrante del proponente plural este incurso en causal de disolución o 
liquidación. 

25. Cuando no presente, no diligencie, o modifique las especificaciones previstas en oferta económica, 
establecida en la plataforma del SECOP II. 

26. Cuando se modifique durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del 
Consorcio o Uniones Temporales y su integración. 

27. Intentar por parte del proponente influir en el proceso de selección dará lugar al rechazo de su propuesta, 
sin perjuicio de las acciones legales que pueda iniciar la CENAC REGIONAL NEIVA 

28. En todos los demás casos expresamente establecidos en la normatividad vigente. 
29. Cuando el proponente plural no manifieste interés de conformidad a los términos establecidos en “LA GUÍA 

RÁPIDA PARA MANIFESTAR INTERÉS A TRAVÉS DEL SECOP II” y “GUÍA RÁPIDA PARA LA 
CREACIÓN DE PROPONENTES PLURALES EN EL SECOP II” www.colombiacompra.gov.co. 

30. Cuando el proponente plural no presente su oferta desde su cuenta de proponente plural de conformidad a 
la Guía de Colombia Compra Eficiente. 

31. Cuando una empresa extranjera sin sucursal en Colombia no se presente mediante apoderado al proceso 
de selección. 

32. Toda otra Causal contemplada en la ley. 
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1.24 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
El M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA declarará desierto el presente proceso dentro del 
plazo previsto para adjudicar según cronograma actividades bajo los siguientes términos.  
 

a) Cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente el contrato ofrecido, ya 
sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten 
ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva.  

b) Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección.  
 
NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se notificará y 
comunicará a todos los proponentes. 
 
1.25 DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Se realizará con base en la información consignada en el Anexo de “VALORACION DE LA PROPUESTA 
ECONOMICA”, el cual debe hacer parte únicamente del sobre No. 2 y se abrirá exclusivamente a aquellos 
proponentes previamente habilitados jurídica, técnica y financieramente.  
 
REGLAMENTACIÓN SUBASTA INVERSA 
  
Con base en los precios ofertados, se tendrán en cuenta el menor valor y sobre este los oferentes habilitados 
iniciarán la puja respectiva. 
Esta puja será a precio global en un solo grupo, NO por cada ítem. Pero la entidad aplicara el porcentaje a cada 
ítem posteriormente en la realización del Contrato. 
De acuerdo a las anteriores consideraciones en el proceso podrán participar personas naturales o jurídicas 
nacionales o extranjeras, consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, cuya actividad económica u 
objeto social les permita cumplir con el proceso de selección. 
 
TIPO DE SUBASTA: descendente 
VERSIÓN DE LA SUBASTA: Por lista 
TIEMPO DE LA SUBASTA: 30 minutos 
ADICIÓN DE TIEMPO DEL ÚLTIMO LANCE: 2 minutos 
MOSTRAR NOMBRE DE LOS PROVEEDORES: No 
TIPO DE CONFIGURACIÓN DEL MARGEN MÍNIMO: porcentaje 
VALOR BASE MÍNIMO DE LOS LANCES: Tres por ciento (3%) 
 
Se realizará de acuerdo a la configuración establecida en la plataforma virtual de Colombia Compra Eficiente 
SECOP II y la guía “Guía para hacer un proceso de selección abreviada con subasta en el SECOP II”. 

a) La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente programada en el 
cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado en SECOP II. No se requiere que la 
entidad realice ninguna acción. 

b) Los oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor de subasta de la plataforma SECOP 
II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la plataforma a los 
proveedores admitidos. 
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c) Desde la pestaña “lista de precios” el MDN – Ejercito Nacional-CENAC REGIONAL NEIVA puede hacer 
seguimiento en tiempo real a los lances. La lista le muestra el último lance realizado por cada proveedor. 
Cada vez que un proveedor hace un nuevo lance, el valor y la posición relacionada se actualizan. 

d) Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán acceder a la misma a 
través de sus propios recursos. La entidad no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento. 

e) El Margen mínimo para que sea validó cada lance deberá ser del 3%. Es importante tener en cuenta que el 
proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo a su ultimo lance. 

f) El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el de la oferta que presente el  menor valor 
total ofrecido, el cual será tomado automáticamente por la plataforma del SECOP II subasta inversa 
electrónica. 

g) Si en el curso de la subasta Electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, 
SECOP II permite generar un informe con el histórico de los lances en formato PDF o EXCEL. El reporte en 
PDF incluye una gráfica resumen de la subasta. El reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los 
lances, los registros incluye el inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podrá 
establecer cronológicamente cual proponente envío primero dicha postura. 

h) Si dos o más proponentes resultaran en la posición número uno (1) con lances exactamente iguales se 
aplicara el criterio de desempate con el estampado cronológico certificado. Si por el contrario, dos o más 
proponentes ostentaron por la plataforma la misma posición por llegar al mismo tiempo pero sus lances 
fueren diferentes, el criterio de desempate será el precio. Lo anterior de conformidad con lo precisado en el 
numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 215, el cual determina “la entidad estatal debe 
seleccionar al oferente que presento el menor precio inicial”; en concordancia con lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.9, numeral del 1 al 5 del mismo Decreto. 

i) Conforme avanza la subasta Electrónica los proponentes podrán verificar en el sistema de recepción de su 
postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su propuesta, al llevar 
a cabo un lance. 

j) Si se realiza una postura por uno cualquiera de los proponentes habilitados en el último (1) minuto de 
duración del evento y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posición número 
uno (1), la entidad estatal podrá extender la subasta tres minutos más. La auto- extensión se realiza de 
manera automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da origen 
a la auto extensión y el momento en que culmina dicha auto- extensión o el término establecido para la 
finalización del evento. 

k) Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como las 
previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal 
de la misma, (..” la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad 
estatal deberá reiniciar la subasta..”) se dará reinicio al evento de la subasta en las condiciones y fechas 
que establezca la entidad y que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Es importante que 
tengan en cuenta que si las fallas corresponden a  los recursos propios de los proponentes se entenderá 
que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación del evento de 
conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 

l) En ningún caso la herramienta virtual SECOP II determinara precios artificialmente bajos; este proceso lo 
determinara la entidad una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 así como la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en 
procesos de contratación” suscritas por Colombia Compra Eficiente. 

m) Cuando finalice la subasta el SECOP II, no permite que los proveedores sigan enviando lances y habilita la 
opción para que la entidad estatal genere el informe y adjudique el proceso de contratación. 
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n) Para la elaboración del contrato, el total de los porcentajes ofertados se aplicaran uniformemente a todos 
los ítems, corriendo la formula en hoja excel. 

o) Las cantidades del contrato podrán ser ajustadas en la Resolución de Adjudicación acorde a la necesidad, 
sin sobrepasar la estimada por la Dirección de Planeamiento y Estrategia Logística, ni el presupuesto 
asignado. 

NOTA: Se entiende por lance el ofrecimiento que realiza cada uno de los oferentes en las diferentes pujas o rondas 
de la subasta. 
 
1.25 ADJUDICACION SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
La CENAC REGIONAL NEIVA, adjudicará el presente proceso de contratación TOTAL 
 
 Si el valor de la oferta seleccionada es menor al presupuesto oficial la CENAC REGIONAL DE NEIVA se reserva el 
derecho a adjudicar hasta el límite del presupuesto oficial, sin sobrepasar la necesidad.  
 
Se adjudicará el proceso de contratación al oferente que ocupe el primer orden de elegibilidad como resultado de la 
subasta inversa electrónica.  
 
La adjudicación se hará dentro del término previsto en el presente proceso, de conformidad con lo señalado en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la cual se dará al vencimiento del término previsto para la 
publicación y puesta a disposición de los informes de evaluación. Este término podrá prorrogarse antes de su 
vencimiento y por un plazo no superior a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la 
administración así lo exijan, mediante Adenda (Inciso 2 del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015). 
 
 La prórroga a que se hace referencia en los incisos anteriores, será comunicada por escrito a los oferentes y así 
mismo se publicará el documento correspondiente en el portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co 
 
 La adjudicación se efectuará a través de acto administrativo motivado que se notificará al proponente seleccionado 
o a su representante legal, según el caso, o al apoderado constituido para el efecto, y a los representantes en la 
audiencia en la forma y términos establecidos en el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo 
señalado en el artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
 El acto de adjudicación se publicará en el portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co 
 
 El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, contra él no procede recurso 
alguno por la vía gubernativa. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del 
proceso y la suscripción del contrato, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se 
obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado de acuerdo con lo señalado en el inciso 3 del artículo 9 de la 
Ley 1150 de 2007, caso en el cual,la CENAC REGIONAL NEIVA podrá aplicar lo previsto en el inciso final del 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
 En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan a las 
condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, el contratista deberá 
asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la CENAC REGIONAL NEIVA, no aceptará reclamo 
alguno con relación a ello. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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REGLAS ADICIONALES PARA LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA 
 
Los lances u ofrecimientos que los oferentes realicen en cada una de las pujas de la subasta, deben estar 
expresados en porcentaje, tomando como parámetro mínimo en cada puja un TRES (3%), (el descuento ofrecido se 
aplicara a todos los ítems que conforman la sumatoria de los menores valores ofertados tantas veces como rondas 
de subasta se realicen, por lo anterior se entenderá que los menores precios unitarios se reducirán en el mismo 
porcentaje de disminución ofrecido por el proponente); al momento de recibir los sobres con el valor del lance, el 
funcionario encargado lo leerá y aplicara el mismo de manera uniforme para todos los ítems, esta operación será 
igual para cada uno de los proponentes que intervengan en cada puja, corriendo la formula en la hoja de Excel, 
aproximando los resultados obtenidos a números enteros. 
 
Cuando el valor de los ofrecimientos dados, se detecte que el oferente ha ofertado por un valor artificialmente bajo, 
se requerirá al oferente para que explique las razones que sustente el valor ofertado.  
 
En caso de que se adjudique el proceso con base en una propuesta que presente precios artificialmente bajos o que 
no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante la selección, el contratista 
deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el M.D.N - Ejército Nacional- “CENAC 
REGIONAL NEIVA” no aceptará reclamo alguno en relación con ellos.  
 
Es de aclarar, que el porcentaje final ofertado debe coincidir exactamente con el valor final de la propuesta, toda vez 
que éste se aplicará automáticamente a cada uno de los ítem del anexo No.1 los cuales formarán parte integral del 
contrato, el comité económico evaluador ajustará los valores ofertados que presenten decimales al entero más 
cercano si hubiere lugar, siendo estos valores los que se tomen como referencia para el desarrollo del objeto 
contractual, sin lugar a ningún tipo de reajuste o reconocimiento económico por parte de la entidad.  
 
1.26 REVISION Y CORRECION ARIMÉTICA 
 
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la “Valoración de la propuesta Económica”, 
diligenciada en los requisitos económicos del proceso en el SECOP II (SOBRE 2 SECOP II), el cual solamente se 
abrirá a los proponentes habilitados técnica, jurídica y financieramente el día y hora previstos para la apertura del 
sobre económico en la plataforma, los valores no podrán ser superiores a los precios establecidos como “precios de 
referencia”, no se podrán ofertar cantidades diferentes a las mínima exigidas 
 
 Adicionalmente los evaluadores económicos deberán tener en cuenta lo siguiente:  
 
- Revisión y Corrección Aritmética. Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la propuesta 
económica. 
 
 - Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido 
 
1.27 GARANTIAS  
 
 
El artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, señala que los contratistas prestarán garantía única para el cumplimiento de 
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las obligaciones surgidas del contrato. Los proponentes presentarán garantía de seriedad en los ofrecimientos 
hechos. 
 
De conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015 las garantías que los proponentes o contratista 
pueden otorgar son: contrato de seguro contenido en una póliza, patrimonio autónomo y garantía bancaria. 
 
Las garantías deberán cubrir los riesgos establecidos en los Art. 2.2.1.2.3.1.1. Del Decreto 1082 de 2015 de acuerdo 
con el objeto del proceso. 
 
Tal como lo determina el Decreto 1082 de 2015, la garantía debe amparar los perjuicios que se deriven del 
incumplimiento del ofrecimiento o del incumplimiento del contrato, según sea el caso. 
 
En la etapa precontractual debe exigirse la garantía de los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta, la cual 
cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 de Decreto 1082 de 2015. 
 
Para la etapa contractual debe exigirse la garantía de cumplimiento de obligaciones, la cual cubrirá los perjuicios 
derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratista, así: 
 

Tipo de Riesgo Garantías Exigibles 

Cumplimiento del 
contrato 

Su cuantía será equivalente al treinta por ciento (20%) del valor del contrato y 
cubrirá el plazo de ejecución del mismo y cuatro (04) meses más 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 

los bienes 

 
Su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y 
cubrirá el plazo de ejecución del contrato y cuatro (04) meses más. 

 
La suficiencia de la garantía se tendrá en cuenta en lo estipulado en los Artículos 2.2.1.2.3.1.9 y ss del Decreto 1082 
de 2015. 
 
 TÉRMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA. 
 
El contratista cargará la garantía en la plataforma electrónica del SECOP II y posteriormente se entregará a CENAC 
–REGIONAL NEIVA-, a más tardar dentro de los DOS (02) DÍAS siguientes a la suscripción del contrato, las 
garantías requeridas. 
 
1.28. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD  
 
Las entidades estatales deberán incluir en sus contratos una cláusula de indemnidad, conforme a la cual se pacte la 
obligación del contratista de mantenerla libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y 
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que justifiquen en los 
estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones contenidas en cada contrato y las 
circunstancias en que este deberá ejecutarse, no se requiere la inclusión de dicha cláusula. 
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1.29 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

 El plazo de ejecución se entiende a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, 
legalización y ejecución.  

 El contrato se perfecciona con el acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y la firma de las partes.  

 Para su ejecución se requiere de la aprobación de la Garantía de cumplimiento constituida por el 
Contratista y de la existencia de la disponibilidad presupuestal, para lo cual la Entidad deberá expedir el 
correspondiente Registro Presupuestal.  

 Para la legalización del contrato se requerirá que se efectúen los pagos de los impuestos a que haya lugar 
con la celebración del contrato si es el caso. 
 

1.30 CONVOCATORIA SUCEPTIBLE DE LIMITAR A MIPYMES NACIONALES EN APLICABILIDAD AL 
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2 DECRETO 1082 DE 2015, MODIFICADO POR EL DECRETO 1860 DE 2021, 
ARTICULO 5.  
 

Teniendo en cuenta los incentivos de la contratación estatal, tipificados en el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007 y 
artículo 2.2.1.2.4.2.2, se establece que; “La entidad estatal debe limitar a las mipymes con mínimo un año de 
existencia a la convocatoria del proceso de contratación en la modalidad de licitación pública, SELECCIÓN 
ABREVIADA y concurso de méritos. 
 
Que una vez analizados los bienes que requieren las unidades centralizadas por la Central Administrativa y 
Contable de Neiva, la modalidad idónea para la escogencia del contratista se efectuará a través de la selección 
abreviada, mediante la causal de bienes de características técnicas uniformes de común utilización, bajo el 
procedimiento de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. 
 
1.30.1 REQUISITOS MÍNIMOS DE LAS MIPYMES PARTICIPANTES. 
  
Las MIPYMES que manifiesten interés en participar en el presente proceso, deberán cumplir los siguientes 
requisitos mínimos: 
 
 Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir 
estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que 
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo. 

1.31 VALOR 
  
El valor del contrato corresponde al presupuesto total asignado y los precios unitarios de cada elemento los cuales 
se definirán mediante la resolución de adjudicación el día de la celebración de la SUBASTA INVERSA 
ELECTRONICA. 
 
1.34 FORMA DE PAGO 
 
LA  CENAC REGIONAL NEIVA pagará al contratista de forma parcial, de conformidad con los bienes recibidos, 
dentro de los sesenta (60) días calendarios siguientes a la radicación completa de los siguientes documentos:  
 
1. Presentación de las facturas debidamente avaladas por el ordenador del gasto; las cuales deberán ser 
publicadas en la página de contratación plataforma electrónica SECOP II en el proceso correspondiente. 
2. Recepción a satisfacción por parte del MDN-EJC-CENAC REGIONAL NEIVA, este requisito será plasmado 
en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y un representante del contratista.  
3. El supervisor del contrato deberá expedir los informes sobre la ejecución del contrato y en especial, el 
informe anexo al acta de recibo parcial y/o total que sustente el debido pago de las obligaciones contraídas por el 
contratista.   
4. Asignación cupo PAC 
5. Cumplimiento de los demás trámites administrativos a que haya lugar. 

6. Verificación por parte del MDN-Ejército Nacional, del cumplimiento del contratista del pago de aportes 
parafiscales y los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensación (en los casos que aplique , de acuerdo a lo 
contenido en la ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014).  
7. Recepción a satisfacción de los elementos por parte del CENAC REGIONAL NEIVA, plasmado en un acta 
debidamente suscrita por el supervisor del contrato y un representante del Contratista.  
8. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro Nacional 
(Asignación cupo PAC).  
9. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes 
 
NOTA 1: EL CENAC REGIONAL NEIVA- no se responsabilizará por la demora en el pago al contratista, cuando ello 
fuere provocado por encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a 
los requisitos establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario. 
 

CAPITULO 2 
REQUISITOS HABILITANTES DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 

 
VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES  
 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  30 de 118 

De conformidad con el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para que una subasta pueda 
llevarse a cabo en los términos de este decreto deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo 
menos dos (2) proponentes.  
 
El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes se publicará de conformidad con lo señalado en el 
numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 DE 2015. En dicho informe se señalarán los proponentes que 
no se consideran habilitados y a los cuales se les concederá un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos 
o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas.  
 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, las entidades procederán a 
llevar a cabo la subasta dentro de los plazos fijados en el cronograma del PROCESO 
 
Si sólo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicará el contrato al proponente 
habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones y ajuste su 
oferta a un DESCUENTO MÍNIMO del 3% del valor total de la propuesta en aplicación de los principios de economía 
y transparencia.  
 

DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION Y EVALUAICON 
Para efectos de realizar la verificación jurídica, técnica, financiera, los proponentes, deberán diligenciar y presentar 
con la propuesta todos los formularios adjuntos al presente pliego. 
 
2.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  

La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario Nº. 1 “Carta 
de Presentación de la Propuesta” y será suscrita por el proponente o su apoderado. Si la propuesta es presentada 
por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante legal debidamente 
facultado o designado.  

 
2.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL 
 
2.1.2.1 Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos 
de comercio 

Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con establecimientos de 
comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, constituidas con anterioridad a la fecha en la que 
venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la 
legislación colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al 
momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado de existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social y/o matrícula mercantil VIGENTE 
(RENOVADA a 2022), con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la propuesta. 
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b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de dos (02) años, contado a partir del 
vencimiento del acta de entrega final del objeto del presente contrato (para el caso de las personas naturales su 
matrícula mercantil deberá haberse renovado dentro del año si hay lugar) 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación de la propuesta y 
para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá 
presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice 
al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás 
actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

d. Acreditar que el objeto social de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las personas naturales, se 
encuentra relacionado con el objeto del contrato, según el tipo de sociedad comercial que se acredite, de manera 
que le permita a la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

2.1.2.2 Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 
 

Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de 
la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la participación estatal 
que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o 
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de la 

Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a 
la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la 
ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual 
se dio la autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, 
será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos 
presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 
 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del contrato. 
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 

suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 

 
2.1.2.3 Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero 
las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio 
en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, 
sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 

a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido por 
la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a un (1) mes anterior a la 
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fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
presentar la oferta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su oferta. 

b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de cinco (05) años, contados a partir del 
vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato. 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que 
conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la 
propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso 
de resultar adjudicatario. 

d. Acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del contrato y/o le permita a la persona 
jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
2.1.2.4 Apoderado, persona jurídica extranjera 

La representación de las sociedades extranjeras con negocios permanentes en Colombia se regirá por las normas 
del Código de Comercio. 

Las demás personas jurídicas de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales sin ánimo de lucro con 
domicilio en el exterior que establezcan negocios o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán 
acreditar la calidad de su apoderado con capacidad para representarlas. 

En virtud de lo anterior deberán allegar al proceso la prueba idónea de la existencia y representación de dichas 
personas jurídicas y del poder correspondiente. 

Las personas jurídicas extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia estarán representadas en los 
procesos por el apoderado que constituyan con las formalidades previstas en el Código General del proceso. 
Mientras no lo constituyan 

Lo anterior en virtud de lo contenido en la ley 1564 DE 2012 (Código General del proceso) articulo 58. 

 
2.1.3 Propuestas conjuntas 
 
2.1.3.1 Proponentes Plurales  

Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 

En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y 
no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 

Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes requisitos: 

* Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u 
otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las 
reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación 
porcentual de los miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
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* Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de DOS (02) años, contados a partir 
del ACTA de recibido a satisfacción del objeto contractual de presente proceso. 

* Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas consorciadas o asociadas en 
unión temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así como 
de la propuesta para la presentación, celebración y ejecución del contrato. Esto para significar que todos los 
miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal deben desarrollar una actividad industrial o comercial 
directamente relacionada con el objeto del proceso. 

* Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal tienen un término 
mínimo de duración de DOS (02) años, contados a partir del ACTA de recibido a satisfacción del objeto contractual 
de presente proceso  

* La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y representación del 
Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia 
temporal o definitiva. 

* Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o uniones 
temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión 
temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 

* Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los integrantes 
del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en 
unión temporal para la presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales 
respectivos del presente pliego de condiciones. 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se 
exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio o unión temporal), se 
presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha 
forma de asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 

 
2.1.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA  
 
El proponente deberá anexar copia de la Cedula de Ciudadanía, en caso de Personas Jurídicas y Uniones 
Temporales y/o consorcios, se deberá anexar la del Representante Legal.  
 
2.1.5 VERIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión 
temporal o promesa de sociedad futura), el M.D.N. – Ejército Nacional-CENAC REGIONAL NEIVA, realizará la 
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que cree el Gobierno Nacional para el 
efecto. La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso que el proponente persona 
natural o representante legal de la persona jurídica, consorcio, unión temporal o sociedad futura, según el caso, 
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción 
de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado. 
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2.1.6 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES PARA OFERENTES NACIONALES. 
(en los casos que aplique, de acuerdo a lo contenido en la ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado por 
el Decreto 014 de 2014).  
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá allegar una 
certificación expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal, según resulte aplicable, en la 
cual se certifique el pago de los aportes a la seguridad social y parafiscales –a que haya lugar- durante los últimos 
seis (6) meses. 
 
En el evento en que la sociedad tratándose de personas Jurídicas no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 
Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal cada uno de sus miembros deberá 
presentar la certificación correspondiente. 

 
La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de 
juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 

 
Nota 1: Cuando la certificación de pago de aportes allegada con la propuesta, se encuentre suscrita por el revisor 
fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá allegar copia de 
la tarjeta profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores. Igualmente deberá allegar copia 
de la cedula de ciudadanía. 

 
Si verificada la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del revisor fiscal responsable 
de la suscripción de la certificación de aportes, se establece que no se encuentra vigente la inscripción o registra 
antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesión, dará lugar a que la propuesta sea evaluada como 
INHABILITADA JURÍDICAMENTE.  
 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social integral 
incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la 
totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, LA CENAC REGIONAL NEIVA requerirá al 
proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto.  

 
No obstante es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al día en las cotizaciones realizadas al 
Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual deberá certificar en la Constancia de Cumplimiento al Sistema 
General de Seguridad Social Integral incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.  

 
Las empresas reportadas en mora no podrán presentarse en el presente proceso de contratación estatal de 
conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.  
 
NOTA 2: en el evento de tratarse de persona natural se deberá allegar el certificado de pago de seguridad social. 
Cuando se trate de persona jurídica no empleadora deberá acreditar el pago de salud y pensión por la empresa con 
la cual tiene convenio de trabajadores y adicionalmente presentaran copia del último pago de salud y pensión del 
mes inmediatamente anterior al cierre.  



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  35 de 118 

En el evento en que la sociedad tratándose de personas Jurídicas no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
NOTA 3: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende no esté 
obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta circunstancia mediante 
documento.  
 
NOTA 4: igualmente es importante tener en cuenta que será requisito para cada pago que se acredite el 
cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social  durante la ejecución del contrato. 
 
 
2.1.7 CERTIFICACIÓN RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORÍA  
 
Al tenor del artículo 60 de la Ley 610 de 2000, y la Resolución No. 5149 de 2000, el oferente con su propuesta 
deberá certificar que no se encuentra reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría 
General de la República del respectivo trimestre, previo a la presentación de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, 
deberá allegarse el de los representantes legales de cada una de las sociedades que la conforman y del 
representante legal de la unión, consorcio o sociedad futura. 
 
2.1.8 CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - VERIFICAR REQUISITO SECOP II SECCION 
CUESTIONARIO  
 
El proponente deberá allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, expedido 
por la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes 
legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión, consorcio o sociedad 
futura. 
 

2.1.9. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:  
 
De conformidad con lo previsto en los artículos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 y con el fin de 
verificar el pago de las multas establecidas en la mencionada ley, se deberá allegar la verificación de dicho registro 
y el CENAC REGIONAL NEIVA consultará su veracidad mediante la página de Registro de Medidas Correctivas 
para el efecto. 
 
Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos 
intereses, el CENAC REGIONAL NEIVA requerirá al proponente a fin de que aporte el pago de la multa dentro del 
plazo que le señale para el efecto. 
 
Lo anterior teniendo en cuenta que la persona que se encuentre en mora transcurridos seis meses desde la fecha 
de la imposición de la multa, hasta tanto no se ponga al día, no podrá contratar o renovar contrato con cualquier 
entidad del estado. 
 
2.1.10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILITADES  
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Los proponentes deberán anexar certificación mediante la cual manifiesten bajo la gravedad de juramento que no se 

encuentran incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se 

refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 

1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, y demás normas concordantes en general de acuerdo con lo previsto en el 

numeral 4º del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el artículo 60 de 

la Ley 610 de 2000.  

 
Nota: En caso de Consorcio o Unión Temporal, este certificado deberá ser entregado por cada uno de los 
Integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal.  
 
 
2.1.11. DILIGENCIAMIETO DEL FORMULARIO No. 5 “COMPROMISO ANTICORRUPCION”  
 
En este formulario se certifica los pagos en que incurrirá el proponente asociados con la oferta, así como los gastos 
en que incurrirá en el evento de ser adjudicatario. De igual forma certificará su compromiso de NO ofrecer dádivas ni 
sobornos a ningún funcionario público, en relación con su propuesta 
 
2.1.12. DILIGENCIAMIENTO DEL PACTO DE INTEGRIDAD FORMULARIO No 09  
 
En cumplimiento de las disposiciones de la Directiva Permanente No 11 del Ministerio de Defensa Nacional del 13 
de abril de 2012, deberá presentarse el formulario que incorpora el pacto de integridad debidamente suscrito por el 
oferente. 
 
2.1.13. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO No. 6 “COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 
 
Este formulario SERA FIRMADO por el oferente, una vez sea entregado durante el cierre, será firmado por cada uno 
de los funcionarios y asesores externos que prestan los servicios a la entidad, y hacen parte del presente proceso 
pre-contractual. 
 
2.1.14 GARANTIA DE LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA 
 
El Ejército Nacional, con el ánimo de respaldar el riesgo de incumplimiento que se puede presentar durante la 
presentación de la oferta, hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato, establece como uno de 
sus requisitos LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, bajo los parámetros establecidos en el artículo 
2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 y en su Manual de Contratación Resolución 6302 de Julio 30 de 2014. 
 
De acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 el proponente deberá aportar la 
garantía de seriedad de la oferta, que cubrirá la sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en los 
siguientes eventos, así: 
 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación 
o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.  
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
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4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 
 
La presente garantía deberá constituirse, a favor de MINISTERIO DE DEFESA NACIONAL – EJÉRCITO 
NACIONAL-CENAC REGIONALNEIVA   (Nit. 800.131.039-0) 
 
NOTA 1: La suficiencia de la garantía de seriedad de la oferta responderá a un porcentaje equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del presupuesto ASIGNADO y su vigencia será desde la presentación de la oferta y 
hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. (EN LA GARANTIA DEBE EVIDENCIARSE 
QUE LA VIGENCIA SERA HASTA LA APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO) 
 
Cuando la propuesta se presente en Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la póliza deberá 
tomarse a nombre del Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, según el caso, con la indicación 
de cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y deberá expresar claramente que 
será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo 
proponente, en todo o en parte. De igual manera deberá establecer el porcentaje de participación de cada uno de 
sus integrantes conforme al acta de constitución. 
 
El pago de la garantía de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de indemnización, 
excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado, 
evento en el cual la póliza se hará exigible como sanción de conformidad con el numeral 12 del artículo 30 la Ley 80 
de 1993, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al MDN – Ejército Nacional, de exigir por los medios 
reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se 
le llegaren a causar.  
 
En caso de presentarse garantía bancaria, esta deberá tener la siguiente leyenda. “La presente garantía será 
pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el 
incumplimiento del oferente”. 
 
Deberá allegarse a la CENAC REGIONAL NEIVA la póliza original junto con el clausulado y factura de pago de la 
misma. 
 
NOTA 2: El Comité Jurídico evaluador constatará la veracidad del contenido de la Garantía de Seriedad de la 
oferta, en caso de que esta no se ajuste a la realidad no solo será causal de rechazo, sino que dicha circunstancia 
será puesta en conocimiento de la autoridad competente. 

 
2.1.15 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) DE LA CÁMARA 
DE COMERCIO.  
 
El proponente debe presentar con su propuesta el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación en el 
Registro Único de proponentes expedido por la respectiva Cámara de Comercio en Colombia, con una fecha de 
expedición mínimo de 15 días hábiles anteriores a la fecha del cierre del presente proceso.  
 
Este certificado debe encontrarse VIGENTE (RENOVADO A 2021) y en FIRME o adquirir FIRMEZA (conforme a 
las reglas de subsanabilidad)”.  El proponente y todos los miembros del Consorcio o Unión Temporal, que vayan a 
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ejecutar el objeto contractual del presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas, deben 
encontrarse registrados en el Registro Único de proponentes de la Cámara de Comercio. Tratándose de Personas 
Jurídicas Extranjeras de naturaleza pública o privada, sin domicilio en Colombia, no se requerirá su inscripción en el 
RUP, teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, tal calidad se debe acreditar mediante el RUP del 
país de origen, su equivalente o certificación consularizada de que en dicho país no se exige tal actividad 
administrativa. 
 
2.1.16 VERIFICACIÓN DEL REGISTRO ÚNICO SOCIAL Y EMPRESARIAL (RUES)  
 
Se verificará en el Registro Único Social y Empresarial (RUES) de la Cámara de Comercio lo concerniente al 
registro mercantil, Registro Único de Proponentes (RUP) el estado actual del registro mercantil teniendo en cuenta 
que este es una fuente para la consulta de multas y sanciones de proponentes e inhabilidades, impedimentos y 
prohibiciones del registro mercantil. 
 
2.1.17 CERTIFICACION DE ORIGEN LÍCITO DE LOS RECURSOS  
 
Se debe dejar constancia expresa, por parte del Representante legal de la sociedad, unión temporal, consorcio, o 
persona natural, en la cual declare bajo gravedad de juramento, que los activos y recursos que conforman el 
patrimonio del proponente y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que empleará para el desarrollo 
del contrato, provienen de actividades lícitas y que no están incluidos en listas nacionales o internacionales de 
lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá 
presentar el documento respectivo. 
 
 
2.1.18 EN CASO DE SER CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES NACIONALES. VERIFICAR REQUISITO 
SECOP II 
 
En caso de ser convocatoria limitada a MIPYMES NACIONALES; se verificara esta condición. En caso de ser 
proponente plural cada uno de los integrantes debe cumplir esta condición. 
 
 
 
3- DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA Y EVALUACIÓN ECONÓMICA 

 

EVALUACION ECONOMICA 
 
 
Revisión y Corrección Aritmética. Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en el formulario No. 
4 LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE CONSTITUYE LA PROPUESTA ECONOMICA VALORACIÓN DE LA 
PRIMER POSTURA. 
 
Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones 
aritméticas. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el M.D.N - 
Ejército Nacional podrá hacer correcciones y para ello tomará como valores inmodificables el valor unitario base del 
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bien incluido en el Formulario No.4 LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE CONSTITUYE LA PROPUESTA 
ECONOMICA VALORACIÓN DE LA PRIMERA POSTURA 
 
NOTA: La Adjudicación del presente proceso es total.   
 
VERIFICAR REQUISITO SECOP II  
 
El oferente deberá allegar la siguiente documentación: 
 

 Certificado de Identificación Tributaria RUT 

El PROPONENTE indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado en su 
actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal o promesa 
de sociedad futura temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables 
del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el Artículo 66 de la 
Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del mismo estatuto. 
 

  Sobre No 2: El oferente deberá diligenciar el LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE CONSTITUYE LA 

PROPUESTA ECONOMICA VALORACIÓN DE LA PRIMERA POSTURA el cual se debe presentar en el sobre 

No 02. 

La apertura del presente formulario se realizará, dentro del desarrollo de la audiencia de subasta inversa 
electrónica, se recibirá a través de la plataforma electrónica SECOP II. A través del diligenciamiento de este 
formulario, el comité económico examinará ítem por ítem, con el fin de obtener el precio más bajo, e iniciar la 
subasta. Este formulario debe ser firmado por el representante legal o el apoderado y allegarse el documento 
en original. 
 

. Lista de VALOR TOTAL DE LAOFERTA: El oferente deberá diligenciar la ANEXO OFERTA ECONOMICA 

Sobre No2 

1.Certificado de Identificación Tributaria RUT, debidamente calificado en las actividades económicas que tengan 
relación con el objeto a contratar. 
 
2.  Certificación Bancaria, expedida en ORIGINAL por la entidad respectiva, dentro de los treinta (30) días 
anteriores a la fecha de presentación de la oferta. 
 
NOTA: Si el Proveedor es oferente plural deberá anexar certificación bancaria del oferente plural; en ningún caso se 
aceptará certificación bancaria de alguno de los consorciados. 
 
 
3. Formulario No. 2 Beneficiario Cuenta SIIF, debidamente diligenciado, los datos deben ser coincidentes con 

la certificación bancaria. 
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4. RESOLUCIÓN DE FACTURACIÓN. El proponente, sea persona natural o jurídica Responsable del IVA 
Régimen Común, deberá presentar actualizada la correspondiente Resolución de Facturación expedida por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales.  

 
NOTA: Si el proveedor es responsable de facturar, debe hacerlo electrónicamente y deber dar cumplimiento a la 
Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020. 
 
5. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES El proponente, sea persona natural o jurídica deberá aportar RUP 

vigente y en firme a 31 de diciembre de 2021. 

Formulario No 8 INFORMACION PARA EL SIIF (NO APLICA PARA UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS) 

 
3.1  DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACION: 

De conformidad con lo establecido en el numeral tres (3) y cuatro (4) del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 
2015. El M.D.N.- Ejército Nacional verificará directamente el cumplimiento de los siguientes Indicadores Financieros 
y la capacidad patrimonial, con base en:  
 
A). Personas naturales ó jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia: La 
información sobre la cual se calcularán tanto los indicadores financieros como la capacidad patrimonial, de 
organización y el cumplimiento de los mismos, será la contenida en el Registro Único de Proponentes “RUP”; ésta 
información corresponde al Balance General y Estado de Resultados con corte a 31 de Diciembre de 2020 
o 31 de Diciembre de 2021. 
 
CONSIDERACIONES ADICIONALES: 
 
1. La información certificada en el RUP quedará en firme diez (10) días hábiles después de la fecha de publicación, 
siempre que no sea objeto de recurso (Art. 6.3 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 
019 de 2012).  
 
2. Cuando EL M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONALNEIVA en desarrollo de la verificación financiera 
requiera documentos adicionales del proponente, podrá solicitar los que considere necesarios para el 
esclarecimiento de la información, tales como Estados Financieros del año objeto de análisis o de años anteriores, 
anexos específicos o cualquier otro soporte requerido por EL M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL 
NEIVA.  
 
Así mismo, de requerir aclaraciones que consideren necesarias, se velara que con ello no se violen los principios 
fundamentales de la contratación, garantizando por parte de la administración, que estás aclaraciones o 
documentos no modifiquen, adicionen o complementen la propuesta del oferente.  
 
Lo anterior con base en lo señalado en el “MANUAL PARA DETERMINAR Y VERIFICAR LOS REQUISITOS 
HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN donde se establece que la entidad podrá exigir 
indicadores adicionales a los establecidos en el numeral tres (3) del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, 
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con ocasión de la naturaleza o complejidad del proceso; para ello se hace necesario contar con la información 
financiera señalada anteriormente. 
 
B).  Personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas jurídicas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia. 
 
Los oferentes extranjeros deberán presentar:  
 

1- El Balance General, el Estado de Resultados y las Notas explicativas a los mismos, correspondientes al 
corte de Ejercicio del último periodo contable, debidamente aprobados por el órgano competente y de 
conformidad con lo establecido en las leyes y normas del respectivo país. Este corte en todo caso no 
podrá exceder de un (1) año de la presentación de la oferta.  
“Para los casos en que el periodo contable sea diferente de un año, el proponente deberá aportar con su 
oferta la normatividad correspondiente con el cumplimiento de las formalidades para los documentos 
expedidos en el exterior.” 
 En el evento de la presentación de ofertas por parte de empresas en calidad de subsidiarias o filiales, las 
mismas deberán presentar sus propios estados financieros, por lo que no se aceptarán los consolidados 
de las empresas matrices: 

2- Estos estados financieros deben estar acompañados de los traducidos oficialmente al castellano y 
convertidos a pesos colombianos ($COP). 

 
El Balance General debe ser presentado de la siguiente manera: 
 
ACTIVOS: Corrientes, Fijos, otros activos y Total 
PASIVOS: Corrientes, otros pasivos y Total 
PATRIMONIO: en las cuentas que lo conforman 
 
El Estado de Resultado debe contener puntualmente las siguientes cuentas: INGRESOS BRUTOS 
OPERACIONALES 
UTILIDAD OPERACIONAL 
GASTOS DE INTERESES 
 

1- De igual manera se requiere se allegue el dictamen a los estados financieros debidamente suscrito 
por el revisor fiscal del oferente ó por una auditoría externa del país de origen con su 
correspondiente traducción oficial al castellano. 

2- En documento independiente debidamente suscrito por el representante legal o el apoderado del 
oferente  y un Contador público colombiano, se deberá manifestar que la clasificación de las cuentas y 
la conversión  de los estados financieros a pesos Colombianos fue verificada y que por lo tanto dichos 
estados son fidedignos. En este documento se debe indicar la tasa o las tasas de cambio aplicado (s) 
para la conversión de los citados estados financieros a pesos Colombianos 

3- El CONTADOR PÚBLICO Colombiano que avala la clasificación de cuentas y la conversión de los 
estados financieros a la moneda funcional Colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional y 
de la certificación de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta 
Central de Contadores, la cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta. 
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4- Cuando el M.D.N.-EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA en desarrollo de la verificación 
financiera  requiera documentos adicionales del oferente, podrá solicitar los que considere necesarios 
para el esclarecimiento de la información, tales como estados financieros de cortes anteriores, anexos 
específicos o cualquier otro soporte requerido por el M.D.N.- Ejército Nacional- CENAC REGIONAL 
NEIVA Así mismo, requerir las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se 
violen los principios de igualdad y transparencia de la contratación, sin que las aclaraciones o 
documentos que el oferente allegue a solicitud del M.D.N.- Ejército Nacional –CENAC REGIONAL 
NEIVA puedan modificar, adicionar o complementar la oferta. 
En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio de la 
empresa extranjera, el representante legal de esta última, así como el apoderado en Colombia, 
deberán hacerlo constar en documento independiente y certificarlo a través de la autoridad 
competente del respectivo país ó de una auditoría externa del país del oferente.” 

5- Las personas naturales o jurídicas extranjeras deben presentar sus estados financieros y demás 
documentación originada en el país de las mismas, consular izada y visada por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia, acompañada  de traducción oficial al castellano. 

6- Las disposiciones de esta solicitud de oferta en cuanto a oferentes extranjeros se refiere, regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales.  Cuando el oferente extranjero sin 
domicilio o sucursal en Colombia provenga de un país que hace parte de la “Convención sobre la 
abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros”, no se requiere de la 
consularización a que se refiere en el párrafo anterior, sino que será suficiente que los documentos se 
adicionen con el certificado de “apostilla” por parte de la autoridad competente del país donde se 
origina el documento. 

 
INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA (CF): 

 
El MDN- CENAC REGIONALNEIVA, efectuará el análisis a los indicadores financieros teniendo en cuenta la 
información financiera solicitada en el numeral anterior. 
 
A. INDICADOR DE LIQUIDEZ: 
 
El índice de liquidez determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto 
plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto 
plazo. 
 
El indicador de liquidez requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula: 
 

 
 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
 
El índice de liquidez del proponente deberá ser mayor o igual (≥) a 1,2 
 
En el caso de oferentes en CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, la 
liquidez acreditada será igual a la fracción de: la sumatoria de los valores individuales de los activos corrientes sobre 
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la sumatoria de los valores individuales de los pasivos corrientes. La liquidez acreditada por el oferente deber ser 
mayor o igual (≥) a 1,2 
 
NOTA 1: Para el cálculo de este indicador, en caso de que el pasivo corriente del proponente sea cero (0), el 
proponente será habilitado, toda vez que la empresa no presentaría compromisos a corto plazo.  
 
B. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: 
 
El índice de endeudamiento determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del proponente. 
A mayor índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.  
 
El nivel de endeudamiento requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula: 
 

 
 
 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
 
El índice de endeudamiento del proponente deberá ser menor o igual (≤) al 68% 
 
En el caso de oferentes en CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, el 
nivel de endeudamiento acreditado será igual a la fracción de: la sumatoria de los valores individuales del pasivo 
total sobre la sumatoria de los valores individuales del activo total, este resultado multiplicado por cien (100). El nivel 
de endeudamiento acreditado por el oferente deber ser menor o igual (≤) al 68%. 
 
C. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 
 
La razón de cobertura de intereses refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. 
A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones 
financieras. La razón de cobertura de intereses indica el número de veces que las empresas pueden pagar intereses 
anuales con su utilidad operacional. 
 
La razón de cobertura de intereses por el oferente deber ser mayor o igual requerida 0,02 
 
para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 
 

Cobertura de Intereses = Utilidad operacional 
Gastos de intereses (*) 

 
En el caso de oferentes en CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, la 
cobertura de intereses acreditada será igual a la fracción de: la sumatoria de los valores individuales de los activos 
corrientes sobre la sumatoria de los valores individuales de los pasivos corrientes. La Cobertura de intereses 
acreditada por el oferente deber ser mayor o igual (≥) a 0,02 
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NOTA 1: Para el cálculo de este indicador, en caso de que el pasivo corriente del proponente sea cero (0), el 
proponente será habilitado, toda vez que la empresa no presentaría compromisos a corto plazo.  
 
INDICADORES FINANCIEROS ADICIONALES 
 
D. CAPITAL DE TRABAJO Y CAPACIDAD PATRIMONIAL 
 
CAPITAL DE TRABAJO: 
 
El capital de trabajo representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente luego de 
liquidar sus activos corrientes (convertidos en efectivo) y para el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo 
contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad económica del proponente. 
 
El Capital de Trabajo requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 
CT = ACTIVO CORRIENTE – PASIVO CORRIENTE 
 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS  
 
El capital de trabajo del proponente deberá ser mayor o igual (≥) al presupuesto asignado para el presente proceso. 
 
En caso de CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES, el Capital de Trabajo será el resultado de la sumatoria del 
activo corriente de cada uno de los integrantes, menos la sumatoria del pasivo corriente de cada uno de ellos y éste 
deberá ser mayor o igual (≥) al presupuesto asignado para el presente proceso. 
 
 
INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
EL MDN – Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA, efectuará el análisis a los indicadores de capacidad 
organizacional de las cifras contenidas en el RUP (PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES O 
EXTRANJERAS DOMICILIADAS O CON SUCURSAL EN COLOMBIA), y en los estados financieros del cierre del 
ejercicio del último período contable (OFERENTES EXTRANJEROS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA). 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los indicadores de 
capacidad organizacional contenidos en el RUP son los siguientes: 
 
A. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 
 
Este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la 
rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. La rentabilidad del patrimonio al 
ser positivo indica que tan rentable fue el patrimonio de la empresa durante el año. 
 
La rentabilidad del patrimonio requerida para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
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Rentabilidad del patrimonio = Utilidad operacional x 100 
Patrimonio 
 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
 
La rentabilidad del patrimonio deberá ser mayor o igual (>) a 0,04% 
 
En el caso de oferentes en CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, el 
nivel de rentabilidad del patrimonio acreditado será igual a la fracción de: la sumatoria de los valores individuales de 
la utilidad operacional sobre la sumatoria de los valores individuales del patrimonio, este resultado multiplicado por 
cien (100). La rentabilidad del patrimonio acreditada por el oferente deber ser mayor o igual (>) a 0,04%. 
 
B. RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO 
 
Este indicador determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad 
del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. De igual forma significa que por cada peso invertido 
en activo total, cuanto se genera en utilidad operacional. 
 
La rentabilidad del activo requerida para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 
Rentabilidad del activo = Utilidad operacional x 100 
                                              Activo Total 
 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
La rentabilidad del activo deberá ser mayor o igual (>) a 0,03% 
 
En el caso de oferentes en CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, el 
nivel de rentabilidad del activo será igual a la fracción de: la sumatoria de los valores individuales de la utilidad 
operacional sobre la sumatoria de los valores individuales del activo total, este resultado multiplicado por cien (100). 
La rentabilidad del activo acreditada por el oferente deber ser mayor o igual (>) a 0,03%. 
 
 

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA 

INDICADOR 
NORMA 
BASE 

QUE DETERMINA FÓRMULA 

INDICADOR 
DEFINIDO 
PARA EL 

PROCESO 

Liquidez 
Art. 10 Dto. 
1510/2013 

Capacidad del proponente para 
cumplir con sus obligaciones de 
corto plazo. 

Activo 
Corriente / 

Pasivo 
Corriente 

>= 1,2 
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Endeudamiento 
Grado de endeudamiento en la 
estructura de financiación del 
proponente. 

Pasivo Total 
/ Activo Total 

<= 68% 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Capacidad del proponente de 
cumplir sus obligaciones 
financieras. 

Utilidad 
operacional / 

gastos 
financieros 

>=0,02  

Capital de Trabajo 

Numeral 3 
Art. 10 

Representa la liquidez operativa 
(en términos absolutos) del 
proponente. 

Activo 
Corriente – 

Pasivo 
Corriente 

>= 100% del 
presupuesto 
asignado 

Capacidad Patrimonial 
Mide la cantidad de recursos 
propios del proponente. 

Activo Total 
– Pasivo 

Total 

>= 100% del 
presupuesto 
asignado 

INDICADOR 
NORMA 
BASE 

QUE DETERMINA FÓRMULA 

INDICADOR 
DEFINIDO 
PARA EL 

PROCESO 

Rentabilidad sobre el 
Patrimonio 

Art. 10 Dto. 
1510/2013 

Capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada 
peso invertido en el patrimonio. 

Utilidad 
operacional / 
Patrimonio 

>= 0,04% 

Rentabilidad sobre los 
Activos 

Capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada 
peso invertido en el activo. 

Utilidad 
operacional / 

Activo 
>=0,03% 

 
NOTAS A LOS ASPECTOS FINANCIEROS OBJETO DE VERIFICACIÓN:  
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NOTA 1: La Verificación de la Capacidad financiera y Organizacional de los participantes, se efectuará a partir de la 
información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) el cual debe estar vigente y en firme, conforme al 
Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 2: En el evento en que el proponente sea un consorcio o unión temporal se deberá diligenciar el formulario 
No. 3 “Acreditación de la Capacidad Financiera y de Organización del Oferente” de los pliegos de condiciones, 
por cada uno de los integrantes que conforman dicho oferente, dado que la acreditación de la capacidad Financiera 
y de Organización del oferente será igual a la sumatoria de los valores individuales de los indicadores financieros 
descritos en los numerales anteriores. 
 
De acuerdo a lo anterior, al tamaño de la muestra y al comportamiento de las empresas del sector analizado, los 
límites de cada indicador se fijan manteniendo un margen flexible que permita la participación plural de oferentes. 
 
Los indicadores de liquidez, endeudamiento, razón de cobertura de intereses, rentabilidad del patrimonio y 
rentabilidad del activo, se fijan teniendo en cuentas las condiciones de pago y forma de ejecución, ya que es 
necesario tener indicadores que garanticen la debida ejecución del contrato, teniendo en cuenta que el contrato 
resultante será de tracto sucesivo y que los pagos estarán sujetos a disponibilidad de PAC y cumplimiento de 
trámites administrativos.  
 
En cuento a la capacidad patrimonial y al capital de trabajo es procedente que los mismos sean iguales o superiores 
al presupuesto oficial ya que la ejecución del objeto contractual requiere que el futuro contratista cuente con la 
solidez financiera que le permita asumir la financiación del servicio en un 100% ya que los pagos serán efectuados 
previo al recibo a satisfacción y disponibilidad de PAC. 
 
Estos criterios garantizan pluralidad de oferentes, y criterios objetivos de selección, igualmente estos requisitos 
contribuyen a la escogencia de un futuro contratista que tenga la capacidad financiera y organizacional para 
soportar la correcta ejecución del objeto contractual y por lo tanto conducen a una selección objetiva y transparente. 
 
 
EVALUACION DEL OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE (PRECIOS) 
 
Por tratarse de un proceso de SUBASTA INVERSA no se hará evaluación del ofrecimiento más favorable, para el 
caso se habilitarán los oferentes que puedan participar en el proceso de SUBASTA INVERSA en el cual se 
determinará el Precio más favorable para la entidad. 
 
4. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN  
 
VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE  
 
6.2.3 EXPERIENCIA TECNICA REQUERIDA PARA OFERENTES NACIONALES O EXTRANJEROS CON 
DOMICILIO EN COLOMBIA:  
 
De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 
y de conformidad con lo previsto en el Art. 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, el oferente debeacreditar su 
experiencia de acuerdo con los siguientes parámetros:  
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Para oferentes nacionales o extranjeros con servicios en Colombia, la experiencia requerida para presentar oferta 
igualmente será verificada en el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP). Para lo cual se requiere diligenciar 
el Formulario del pliego de condiciones “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, de acuerdo con los siguientes 
parámetros: 
 
a. La información suministrada deberá corresponder a la información incluida en el REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES (RUP). 
 

b. b. El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente. 
 
Según lo establecido por el ente rector para la contratación estatal COLOMBIA COMPRA EFICIENTE los códigos 
serán simplemente un lenguaje común entre las partes participantes en los procesos de contratación no son un 
requisito habilitante por lo cual no son un criterio a evaluar. 
 
 

Codigo - segmento Codigo - familia Codigo - clase Nombre - clase 

14000000 14120000 14121900 Papel Periodico estantar 

14000000 14110000 14111500 Papeles Cartulina 

44000000 44110000 44112000 Libretas de citas o repuestos 

14000000 14110000 1411500 Papel para Impresora o Fotocopiadora 

60000000 60100000 60101300 Adhesivos de formas 

14000000 14110000 14111600 Tarjetas postales,de saludo o de notas 

60000000 60120000 60121100 Papel Kraft 

44000000 44110000 44111500 Cajas u organizadores de almacenamiento de 
archivo 

44000000 44120000 44122000 Folders 

14000000 14120000 14121800 Papeles Carbon 

44000000 44120000 44122000 Protectores de Hojas 

44000000 44120000 44121500 Sobre  estándar 

14000000 14110000 14111800 Libros comerciales para multiples usos 

14000000 14110000 14111500 Blocs o cuadernos de papel 

14000000 14110000 14111500 Papel  de notas autoadhesivas 

44000000 44120000 44121900 Repuestos de Tintas 
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6.3.3.1EXPERIENCIA ESPECÍFICA PARA PROPONENTES NACIONALES O EXTRANJEROS CON DOMICILIO 
EN COLOMBIA  
 
Dada la especialidad y especificidad técnica de los bienes y/o servicios a adquirir, se evaluará la experiencia 
específica de los proponentes de acuerdo a los siguientes parámetros. Para el presente proceso se requiere 
acreditar mediante contratos y adicionalmente certificaciones de contratos y/o actas de liquidación de contratos 
ejecutados y recibidos a entera satisfacción, cuyo objeto sea o esté directamente relacionado con el objeto proceso, 
donde se acredite mínimo el 100% del presupuesto asignado  
 

⮚ Nombre o razón social del contratante y del contratista.  

⮚ Objeto del contrato 

 ⮚ Cantidad y valor del contrato.  

⮚ Fecha de inicio y terminación del contrato. (día, mes, año) 

⮚ Indicación sobre cumplimiento y/o Calidad de la ejecución contractual.  

⮚ Fecha, nombre, cargo y firma del funcionario que firme la constancia de recibo a satisfacción o certificación de 

cumplimiento de la entidad contratante.  

⮚ Indicación de la dirección comercial y teléfono del contratante o del dueño del proyecto. 

⮚ Únicamente se podrá acreditar la experiencia requerida cuando el proponente, haya desarrollado actividades que 

constituyen tal experiencia.  
 

31000000 312000000 31201600 Pegamentos 

44000000 441200000 44121800 Fluido de correcion 

44000000 44120000 44121800 Borradores 

44000000 44120000 44121500 Sobres 

31000000 31200000 31201500 Cinta Transparente 

60000000 60120000 60121100 Paperl para manualidades autoadhesivo 

44000000 44120000 44122000 Carpetas 

44000000 44120000 44121700 Lapices metalicos 

44000000 44120000 44121700 Marcadores 

44000000 44120000 44121600 Almohadillas para escritorio o sus accesorios 

44000000 44120000 44121600 Tajalapis Manuales 

44000000 44120000 44122100 Clips para Papel 

44000000 44100000 44101600 Maquinas perferadoras o para unir papel 
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Nota 1: No se aceptan contratos o certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la 
información solicitada o que presenten inconsistencias, las Acta de terminación o liquidación: Copia legible de dicha 
acta, debidamente firmada, donde se relacionan las actividades realmente ejecutadas y su valor, igualmente 
firmadas por los responsables, donde se relacionan las actividades ejecutadas con su valor. 
 
 Nota 2: LA CENAC REGIONAL NEIVA, se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información y de 
rechazar las propuestas en las cuales se incluya información inconsistente o que no corresponda a la realidad, sin 
perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar.  
Nota 3: No se acepta ningún otro documento para acreditar la experiencia. NO SE ACEPTAN AUTO 
CERTIFICACIONES. (DE CARÁCTER OBLIGATORIO).  
 
Nota 4: Las certificaciones y copias de actas de liquidación de los contratos que se harán valer como experiencia 
deben ser completamente legibles. 
  
Nota 5: La información suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la 
documentación aportada 
 
Nota 7: los documentos expedidos en el exterior deberán cumplir con todos los protocolos y formalidades 
establecidos por la CENAC REGIONAL  NEIVA para esta documentación La información aportada se entiende bajo 
la gravedad del juramento. 
 
 Nota 8: La entidad evaluará la información suministrada y de acuerdo con ella determinará si resulta suficiente para 
acreditar la experiencia. 
 
6.2.3.1 ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA. 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se requiere que la sumatoria de la experiencia de los 
integrantes acreditara mediante contratos y adicionalmente certificaciones de contratos y/o actas de liquidación de 
contratos ejecutados y recibidos a entera satisfacción, cuyo objeto sea o esté directamente relacionado con el objeto 
proceso, donde se acredite mínimo el 100% del presupuesto asignado  
 
Para el efecto, esta documentación deberá cumplir con todos los protocolos y formalidades establecidos por el 
BASPC15 para los documentos expedidos en el exterior (cuando aplique).Cuando las actividades correspondientes 
hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unión 
temporal, en tal caso sólo se tendrá en cuenta como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella 
referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la 
actividad. 
 
 El objeto social de todos los integrantes del consorcio ó unión temporales debe tener el mismo o similar objeto del 
presente proceso de contratación. El Ministerio de Defensa Nacional- EJERCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL  
NEIVA, se reserva el derecho de verificar la información aportada y no será tenida en cuenta aquella que se pueda 
establecer que no es cierta. 
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 Nota 1: No se aceptan contratos o certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la 
información solicitada o que presenten inconsistencias, las Acta de terminación o liquidación: Copia legible de dicha 
acta, debidamente firmada, donde se relacionan las actividades realmente ejecutadas y su valor, igualmente 
firmadas por los responsables, donde se relacionan las actividades ejecutadas con su valor. 
 Nota 2: LA CENAC REGIONAL  NEIVA, se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información y de 
rechazar las propuestas en las cuales se incluya información inconsistente o que no corresponda a la realidad, sin 
perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar.  
Nota 3: No se acepta ningún otro documento para acreditar la experiencia. NO SE ACEPTAN AUTO 
CERTIFICACIONES. (DE CARÁCTER OBLIGATORIO). 
 Nota 4: Las certificaciones y copias de actas de liquidación de los contratos que se harán valer como experiencia 
deben ser completamente legibles.  
Nota 5: La información suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la 
documentación aportada. 
 Nota 6: El objeto del contrato debe haber sido ejecutada a satisfacción y en su desarrollo no debe haberse 
presentado ningún tipo de sanción y/o multa por incumplimiento del contratista. 
 Nota 7: el documento expedido en el exterior deberá cumplir con todos los protocolos y formalidades establecidos 
por la CENAC REGIONAL  NEIVA para esta documentación 
 Nota 8: Para el caso de consorcios o uniones temporales de oferentes nacionales o extranjeros con domicilio en 
Colombia, las certificaciones aportadas deben corresponder a los contratos registrados en el RUP, así mismo los 
contratos que el Proponente acredite como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con 
resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización rápidamente. 
 
4.4 GARANTÍA TÉCNICA  
 
El proponente deberá garantizar en documento independiente en la oferta al MDN-EJERCITO NACIONAL - CENAC 
REGIONAL NEIVA, que los bienes objeto del presente proceso de selección, deben cumplir con los siguientes 
requisitos: 
 

 Que ampare el cumplimiento de las condiciones técnicas de los bienes y/o servicios adquiridos, 
responsabilizándose de los reclamos por cualquier defecto de calidad. 

 Que ampare la calidad de los bienes y materia prima empleada en su fabricación 

 Que ampare cada uno de los requerimientos técnicos. 

 Que sea por el tiempo de ejecución del contrato y los Requerimientos adicionales de obligatorio 
cumplimiento a partir de la firma del acta de recibo a satisfacción de los bienes y/o servicios. 

 
4.5 TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA 
 
En caso de que el Suministro de Bienes resulte de mala calidad, el contratista deberá reponerlo en un término no 
mayor a dos (02) días calendario, contados a partir del requerimiento del Ordenador de Gasto, previo informe del 
Supervisor. Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de su deber de 
garantía. 
 
Los bienes defectuosos no podrán ser superiores al 50% del total de los elementos entregados, de lo contrario no se 
aplicará la garantía técnica, sino que se hará efectiva la garantía única de cumplimiento por el amparo de calidad de 
los elementos. 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  52 de 118 

 
NOTA: Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberán ser aportados en 
documento independiente debidamente suscrito por el oferente. La presentación de este documento es de 
obligatorio cumplimiento al momento de presentación de la oferta (DOCUMENTO QUE DEBERA SER ANEXADO 
JUNTO CON LA OFERTA Y PUBLICADO EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II). 
 
4.7 ACEPTACION CUMPLIMIENTO CLAUSULA CATALOGACION  
 

CLAUSULA CATALOGACION ACEPTO NO ACPETO 

El proponente manifiesta que en caso de ser 
adjudicatario; quedará obligado a aplicar para los bienes 
del presente proceso contractual, la normativa de 
catalogación que se incluye como Anexo al presente 
Pliego titulado “Catalogación Obligatoria de Bienes”, 
quedando así mismo obligado a proporcionar la 
información y los datos que se exigen en el citado 
Anexo. El cual será entregado a la Entidad con cada uno 
de los elementos en la respectiva ejecución. Es decir 
cada elemento o bien a entregar debe contener la 
información establecida en el Anexo de catalogación; ya 
que de no efectuarse no se podrá recibir a satisfacción.  

  

 
NOTA: AL PRESENTE DOCUMENTO, SE ANEXA DOCUMENTO: “Catalogación Obligatoria de Bienes” 
 
1. ORDEN DE ELEGIBILIDAD PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA: 

CRITERIOS DE VERIFICACION 

CONCEPTO VERIFICACION 

ASPECTO TECNICO DE EVALUACION CUMPLE/NO CUMPLE 

ASPECTO JURIDICO DE EVALUACION CUMPLE/NO CUMPLE 

ASPECTO FINANCIERO DE EVALUACION CUMPLE/NO CUMPLE 

 
ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS QUE AFECTEN EL EQUILIBRIO DEL CONTRATO 
 
De acuerdo a lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, y el manual de 
aplicación que sobre éste respecto emitió Colombia compra Eficiente, se deberán incluir los soportes que permitan 
la tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio económico del 
contrato dependiendo de su objeto contractual. 
 
Los riesgos deben ser tipificados, estimados y distribuidos por parte de la Entidad, con el propósito de que los 
interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se presentan o no al proceso de selección respectivo. 
 
De conformidad con lo anterior el MDN – Ejercito Nacional – CENAC NEIVA se permite presentar su matriz de 
riesgos para el presente proceso así: 
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RIESGOS TÉCNICOS 
 

Nº 1 2 3 4 

CLASE GENERAL GENERAL GENERAL GENERAL 

FUENTE EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO 

ETAPA EJECUCIÓN EJECUCIÓN EJECUCIÓN EJECUCIÓN 

TIPO R. TECNICO 

 
R. DE LA NATURALEZA. 

R AMBIENTAL, R. 
TECNICO 

 
R. TECNICO 

R. TECNICO 

DESCRIPCIÓN( QUE PUEDE PASAR Y COMO 
PUEDE OCURRIR) 

QUE LOS PRODUCTOS NO 
CUENTEN CON LAS 
CARACTERISTICAS 

TENICAS DESCRITAS EN EL 
PRESENTE PROCESO 

Que alguno de los 
productos presente 
deficiencias en los 

empaques que puedan 
afectar la calidad de los 

mismos. 

Que las fechas de vencimiento 
de los productos no superen el 

tiempo de ejecución del contrato 

Participación de oferentes 
sin experiencia en la 

adquisición de los bienes, 
objeto del presente 

proceso.  

CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO Que incumpla con el contrato 
Que solicite cambiar el 

producto que contenga las 
falencias descritas 

Podría afectar la salud de los 
semovientes al suministrarles 

productos que superen la fecha 
de expiración. 

Parálisis  o prorroga en el 
proceso precontractual  

PROBABILIDAD 1 1 2 2 

IMPACTO 4 1 2 2 

VALORACIÓN DEL RIESGO 5 2 4 4 

CATEGORÍA RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO MEDIO RIESGO ALTO 

¿A QUIEN SE LE AGINA? 100% AL CONTRATISTA 100% CONTRATISTA 100% CONTRATISTA 100% AL PROPONENTE 

TRATAMIENTO  / CONTROLES A SER  
IMPLEMENTADOS 

La administración verificara 
en el momento de la 

recepción que cada uno de 
los elementos que ingresen y 
sean entregados cumplan de 

acuerdo a las diferentes 
especificaciones técnicas 

La administración 
verificara durante todo el 
proceso de ejecución que 
cada uno de los productos 

sean suministrados en 
empaques de calidad que 
garanticen la calidad de 

los mismos 

La administración verificara 
durante todo el proceso de 

ejecución que cada uno de los 
Bienes sean aptos para su 

instalación y uso. 

El comité técnico 
evaluador deberá verificar 

cada una de las 
propuestas certificando la 
idoneidad de cada de los 

proponentes. 

IMPACTO DESPUÉS 
DEL TRATAMIENTO 

PROBABILIDAD 1 1 1 1 

IMPACTO 1 1 2 1 

VALORACIÓN DEL 
RIESGO 

2 2 2 1 

CATEGORÍA RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO 

AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO? SI SI SI SI 

PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL 
TRATAMIENTO 

Supervisor del Contrato Supervisor del contrato. contratista 
COMITÉ TECNICO 

EVALUADOR 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIE EL 
TRATAMIENTO 

Recepción de los  bienes 

Después de la recepción 
de cada uno de los 

elementos y que estos 
puedan presentar algún 
tipo de cambios en su 

calidad, o en el transporte 
de los mismos que afecten 

de manera directa la 
calidad de los mismos. 

Recepción de los  bienes 
Traslado y evaluación de 

las propuestas. 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

Con la suscripción del acta de 
recibo  de satisfacción 

Durante la ejecución del 
contrato 

Con la suscripción del acta de 
recibo  de satisfacción 

Con la elaboración del 
informe de evaluación 

técnico. 

MONITOREO Y 
REVISIÓN 

COMO SE REALIZA EL 
MONITOREO? 

Con la expedición  por parte 
del supervisor  del contrato de  
los informes de supervisión y 
verificando cronograma de 

ejecución 

De acuerdo a monitoreo 
por parte del supervisor 

con cada una de las 
unidades que puedan 

identificar la calidad de los 
productos en el momento 

de ser empleados. 

MENSUALES /  COMO 
INDIQUE CRONOGRAMA 

Con la expedición del 
informe de evaluación 

técnica. 

PERIODICIDAD  
¿CUANDO? 

MENSUALES /  COMO 
INDIQUE CRONOGRAMA 

MENSUALES /  COMO 
INDIQUE CRONOGRAMA 

CON LA EXPEDICIÓN  POR 
PARTE DEL SUPERVISOR  
DEL CONTRATO DE  LOS 

INFORMES DE SUPERVISIÓN  

Durante la etapa de 
selección del contratista. 
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RIESGOS ECONÓMICOS 
 

Nº 1 2 3 4 5 6 

CLASE ESPECIFICO GENERAL GENERAL ESPECIFICO 
ESPECIFICO ESPECIFICO 

FUENTE INTERNO INTERNO INTERNO EXTERNO 
EXTERNO EXTERNO 

ETAPA PLANEACIÓN SELECCIÓN CONTRATACIÓN EJECUCIÓN 
PLANEACIÓN EJECUCION 

TIPO FINANCIERO ECONOMICO ECONÓMICO FINANCIERO 
ECONÓMICO ECONOMICO 

DESCRIPCIÓN ( que puede pasar y 
como puede ocurrir) 

LA INADECUADA 
PROYECCIÓN DE 

PRECIOS DE 
MERCADO 

RIESGO DE 
PRESENTACIÓN DE 

OFERTAS CON 
PRECIOS 

ARTIFICIALMENTE 
BAJOS 

LA INADECUADA 
PROYECCIÓN DE 

COSTOS 
ECONÓMICOS 

INCURRIDOS POR 
EL CONTRATISTA 

EN LA 
SUSCRIPCIÓN DEL 

CONTRATO 

NO REALIZAR EL PAGO 
EN LOS TÉRMINOS 

ESTABLECIDOS 
 

RIESGO DE QUE NO 
SE PRESENTE 

OFERTAS 
ECONÓMICAS 

CONFORME A LO 
ESTABLECIDO EN EL 

PLIEGO 

DERIVADO DE 
VARIABLES 

EXTERNAS QUE 
AFECTEN LA 

ECONOMIA EL 
CNOTRATISTA 

SOLICITE AJUSTE 
EN EL PRECIO DEL 

CONTRATO 

CONSECUENCIA DE LA 
1OCURRENCIA DEL EVENTO 

EL PRECIO DE 
REFERENCIA NO 

CORRESPONDA AL 
PRECIO REAL DEL 

MERCADO 

DECLARATORIA DE 
DESIERTA DEL 
PROCESO DE 

SELECCIÓN O UNA 
ADJUDICACIÓN CON 

PRECIO 
ARTIFICIALMENTE 

BAJO 

QUE NO SE 
SUSCRIBA EL 
CONTRATO 

ACCIÓN CONTENCIOSA 
EN CONTRA DE LA 
ENTIDAD A FIN DE 

OBTENER EL PAGO DE 
LO DEBIDO Y DE LAS 

MULTAS Y SANCIONES 
ESTABLECIDAS 

CONTRACTUALMENTE 

DECLARATORIA DE 
DESIERTA DEL 
PROCESO DE 
SELECCIÓN 

INCUMPLIMIENTOS 
POR PARTE DEL 
CONTRATISTA. 

PROBABILIDAD 
 

2 2 1 1 1 
1 

IMPACTO 
 

2 
 

1 2 2 3 
4 

VALORACIÓN DEL RIESGO 
 

4 3 3 3 3 
5 

CATEGORÍA 
 

BAJO BAJO BAJO BAJO BAJO 
MEDIO 

¿A QUIEN SE LE ASIGNA? 
COMITÉ 

ECONÓMICO 
ESTRUCTURADOR 

OFERENTE OFERENTE ENTIDAD 

COMITÉ 
ECONÓMICO 

ESTRUCTURADOR 

CONTRATISTA 

TRATAMIENTO / CONTROLES A 
SER IMPLEMENTADOS 

 

VERIFICAR LA 
PROYECCIÓN DE 

PRECIOS DE 
REFERENCIA 

POR PARTE DEL 
PROPONENTE, 
REALIZAR UNA 

PROYECCIÓN REAL 
DE PRECIOS, 
ANALIZANDO 

COSTOS, GASTOS, 
UTILIDAD 

RAZONABLE Y 
DEMÁS VARIABLES. 

REALIZAR LA 
VERIFICACIÓN DE 

LAS OFERTAS 
ECONÓMICAS DE 

LOS PROPONENTES 
Y EN CASO DE 

DETECTARSE UN 
PRECIO 

ARTIFICIALMENTE 
BAJO HACER EL 

REQUERIMIENTO DE 
ACUERDO CON LO 

APLICAR LA 
GARANTIA DE 

SERIEDAD DE LA 
OFERTA. REALIZAR 

EL DEBIDO 
PROCESO Y 

ADJUDICARLO AL 
SIGUIENTE 

PROPONENTE 
SEGÚN EL ORDEN 
DE ELEGIBILIDAD 

CONCILIACION CON EL 
CONTRATISTA 

MIENTRAS SE SITUAN 
LOS PRESUPUESTOS 

REQUERIDOS 

REEVALUAR LAS 
CONDICIONES 

ESTABLECIDAS EN 
EL PROCESO Y A SU 
VEZ GARANTIZAR LA 

PLURALIDAD DE 
OFERENTES 

EL SUPERIVISOR 
INFORMARA A LA 

ESTIDAD LO 
REQUIRO POR EL 
CONTRATISTA Y 
ESTA A SU VEZ 
DECIDIRA LA  

VIABILDAD DE 
INICIAR UN DEBIDO 
PROCESO ANTE UN 

EVENTUAL 
INCUMPLIMIENTO 
POR PARTE DEL 

CONTRATISTA,  Y SI 
ES PROCEDENTE 

HACER USO DE LAS 
POLIZAS DE 

CUMLIMIENTO. 
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Nº 1 2 3 4 5 6 

ESTABLECIDO EN LA 
LEGISLACIÓN 

CONTRACTUAL 

IMPACTO 
DESPUÉS DEL 
TRATAMIENTO 

PROBABILIDAD 1 1 1 1 
1 1 

 
IMPACTO 1 1 1 1 1 3 

 
VALORACIÓN 
DEL RIESGO 

2 2 2 2 
2 4 

 
CATEGORÍA BAJO BAJO BAJO BAJO 

BAJO BAJO 

AFECTA LA 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO? 
 

NO SI SI SI 
 

SI 
 

SI 

PERSONA 
RESPONSABLE 

POR 
IMPLEMENTAR 

EL 
TRATAMIENTO 

 

COMITÉ 
ECONÓMICO 

ESTRUCTURADOR 

PROPONENTE Y 
COMITÉ 

ECONÓMICO 
EVALUADOR DE LA 
CENAC REGIONAL 

GERENTE DEL 
PROYECTO 

DIRECCIÓN 
FINANCIERA / 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

COMITÉ 
ECONÓMICO 

ESTRUCTURADOR 
DE LA CENAC 

REGIONAL 

SUPERVISOR Y 
ORDENADOR DEL 

GASTO 

FECHA 
ESTIMADA EN 
QUE SE INICIE 

EL 
TRATAMIENTO 

 

DURANTE LA 
ELABORACION DE 

LOS ESTUDIOS 
PREVIOS 

DURANTE LA 
EVALUACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS DE 
LOS OFERENTES AL 

TERMINO 

UNA VEZ SE 
CONOCE EL 

INCUMPLIMIENTO 
DEL CONTRATISTA 

POR PARTE DEL 
GERENTE DEL 

PROYECTO DEL 
CONTRATO 

UNA VEZ SE CONOZCA 
LA FALENCIA DEL PAGO 

DURANTE LA 
ELABORACIÓN DE LA 

RESOLUCIÓN DE 
DECLARATORIA DE 

DESIERTO 

EN REQUERIMIENTO 
DEL CONTRATISTA 
AL SUPERVISOR 
DEL CONTRATO 

FECHA 
ESTIMADA EN 

QUE SE 
COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

 

HASTA ANTES DE 
LA PUBLICACIÓN 

DEL PROCESO EN 
PLIEGOS 

DEFINITIVOS 

AL TERMINO DE LAS 
EVALUACIONES 

FINALIZACION DEL 
DEBIDO PROCESO 

Y HASTA EL 
MOMENTO DE LA 
ADJUDICACIÓN 

CUANDO SE REALICE 
EL PAGO 

AL MOMENTO DEL 
CIERRE DEL 
PRESENTE 
PROCESO 

UNA VEZ SE 
ACUERDE CON EL 
CONTRATISTA LA 

CONTINUIDAD DEL 
SERVICIO, O 
CUANDO SE 

SANCIONE EN 
DEBIDO PROCESO 

MONITOREO Y 
REVISIÓN 

COMO SE 
REALIZA EL 

MONITOREO 

MEDIANTE LA 
REALIZACIÓN DEL 

ESTUDIO DE 
MERCADO 

MEDIANTE LA 
EVALUACIÓN 
ECONÓMICA 

REALIZADA POR EL 
COMITÉ DE LA 

CENAC REGIONAL 
NEIVA 

VERIFICACIÓN 
POR PARTE DEL 
GERENTE DEL 

PROYECTO 

DESARROLLO DE 
INFORMES DE 
SUPERVISION, 

VERIFICANDO EL 
CRONOGRAMA DE 

EJECUCIÓN 

 
 
 

DURANTE LA 
RECEPCIÓN DE LA 

OFERTA POR PARTE 
DEL PROPONENTE. 

 

CON LOS INFORMES 
DE SUPERVISION 

PERIODICIDAD 
¿CUANDO? 

ELABORACIÓN DE 
LOS ESTUDIOS 

PREVIOS 

CUANDO SE EFETUA 
LA EVALUACIÓN DE 

LAS OFERTAS 

AL MOMENTO DE 
LA SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO 

MENSUALMENTE 

ETAPA 
PRECONTRACTUAL 

EN CUALQUIER 
MOMENTO DENTRO 
DE LA EJECUCION 
DEL CONTRATO, 

QUE SE PRESENTE 
LA NOVEDAD 
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RIESGOS JURÍDICOS 

 
Nº 1 2 2 3 

     

CLASE GENERAL GENERAL ESPECÍFICO GENERAL 

FUENTE INTERNO-EXTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO 

ETAPA EJECUCIÓN EJECUCIÓN PLANEACIÓN EJECUCIÓN 

TIPO SOCIALES O POLÍTICOS RIESGOS DE LA NATURALEZA OPERACIONALES REGULATORIOS 

DESCRIPCIÓN  
SITUCIONES RELACIONADAS CON 
LAS PRESENTES CIRCUSTANCIAS 

POLITICAS,  Y SOCIALES QUE 
IMPIDAN EL CUMPLIMIENTO DE 
EJECUCION DEL CONTRATO. 

 
SITUCIONES RELACIONADAS 
CON LA PANDEMIA COVID 19 

Y/O OTROS 

 
CONDICIONES INJUSTAS, 
FALTA DE CLARIDAD, EN 

LOS PLIEGOS 
ESTABLECIDOS 

EFECTOS DESFAVORABLES 
OCASIONADOS POR NORMAS, 

DISPOSICIONES O DIRECTRICES 
EXPEDIDAS DURANTE LA 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y 
QUE SEAN 

APLICABLES AL CONTRATO 

CONSECUENCIA DE 
LA OCURRENCIA 

DEL EVENTO 

LA IMPOSIBILIDAD DE LA 
EJECUCION DEL CONTRATO 

LA IMPOSIBILIDAD DE LA 
EJECUCION DEL 

CONTRATO 

VULNERACIÓN DE LO 
DERECHOS DE LOS 

PROPONENTES, 
VIOLACIÓN 

A LOS PRINCIPIOS DE 

CONTRATACIÓN 

ESTATAL 

NUEVAS OBLIGACIONES PARA 
LAS PARTES 

PROBABILIDAD 3 3 1 1 

IMPACTO 3 2 4 5 

VALORACIÓN 
DEL RIESGO 

6 5 5 6 

CATEGORÍA ALTO MEDIO MEDIO ALTO 

¿A QUIEN SE LE 

ASIGNA? 

 

CONTRATANTE 

CONTRATISTA Y 

CONTRATANTE 

GERENTE DEL PROYECTO CONTRATISTA Y 

CONTRATANTE 

TRATAMIENTO / 
CONTROLES A 

SER 
IMPLEMENTADOS 

ACLARAR LOS 
REQUISITOS, 

REQUERIMIENTOS Y 
ESPECIFICACIONES AL 

CONTRATISTA FRENTE A 
LOS LIEAMIENTOS Y 

CIRCUNSTACIAS 
PRESENTES. 

APLICAR LAS DIRECTIVAS, 
MEDIDAS DE SEGURIDAD Y 
CUIDADOS ESTABLECIDOS 

POR LAS ENTIDADES 
CORRESPONDIENTES. 

ADELANTAR UNA CLARA Y 
ADECUADA 

ESTRUCTURACION Y 
DESARROLLADAS DE 

ACUERDO A LOS 
PRINCIPIOS DE 

CONTRATACIÓN ESTATAL 

LA ADMINISTRACIÓN INFORMARÁ 
A SU DEBIDO TIEMPO CUALQUIER 
TIPO DE DIRECTRIZ O CAMBIO EN 

EL PROCESO PARA QUE EL 
CONTRATISTA PREVEA Y PUEDA 

TOMAR LAS MEDIDAS 
PERTINENTES 

IMPACTO 
DESPUÉS DEL 
TRATAMIENTO 

1 1 1 1 

1 1 1 1 

2 2 2 2 

BAJO BAJO BAJO BAJO 

AFECTA LA 

EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO? 

SI SI SI SI 
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PERSONA 
RESPONSABLE POR 

IMPLEMENTAR EL 
TRATAMIENTO 

SUPERVISION DEL CONTRATO SUPERVISION DEL 
CONTRATO 

COMITÉ JURÍDICO Y 
ECONOMICO 

ESTRUCTURADOR- - 
GERENTE DEL 

PROYECTO 

SUPERVISOR/ 
ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA ESTIMADA 
EN QUE SE INICIE EL 

TRATAMIENTO 

AL REALIZAR LA ADJUDICACION 
DEL PROCESO 

AL REALIZAR LA 
ADJUDICACION DEL 

PROCESO 

EN EL MOMENTO EN QUE 
SE RELIZA LA 

REALIZACION Y DEL PLAN 
DE NECESIDADES Y 

ESTRUCTURACION DEL 
PROCESO 

EJECUCIÓN 

FECHA ESTIMADA 
EN QUE SE 

COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

FINALIZADA LA EJECUCION DEL 

PROCESO 

FINALIZADA LA EJECUCION 

DEL PROCESO 

EN EL CIERRE CON LA SUSCRIPCIÓN DEL 
ACTA DE RECIBO DE 

SATISFACCIÓN 

MONITOREO Y 
REVISION 

VERIFICACION DE LAS 
SITUACIONES  

SOCIALES Y POLITICAS. 

CON LA REVISIÓN DE LA 
INDICACIONES DADAS POR LA 

AUTIRIDADES FRENTE A LA 
SITUACIONES PRESENTADAS 
POR EL COVID 19 Y/ O OTROS 

REVISANDO LAS 
CONDICIONES DE LA 

INVITACION POR PARTE 
DE LA ADMINISTRACION 

CON LA EXPEDICION POR PARTE 
DEL SUPERVISOR  DEL 

CONTRATO, DE LOS INFORMES 
DE SUPERVISION Y VERIFICANDO  

  
ETAPA DE EJECUCION 

 
ETAPA DE EJECUCION 

ANTES DE LA FECHA DE 
CIERRE DEL PROCESO 

  
MENSUAL  

 
FIRMAS DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

 
 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 

CR.  JOHN ALEXANDER LOPEZ MEDINA 
Jefe de Estado Mayor y Segundo Comandante BR09 y/o quien haga sus veces 

Gerente del Proyecto 
 
 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
Mayor JAIRO ENRIQUE GOMEZ MARTINEZ 

Director Central Administrativa y Contable de Neiva  
 
 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
TE. EVELY ALEJANDRA RODRIGUEZ MOSQUERA 

Comité Técnico Estructurador 
 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
PS. CINDY PAOLA CARRILLO LOPEZ 

Comité Económico Estructurador 
 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
PS. SANDRA ANDREA MARTINEZ SUAREZ 

Comité Jurídico Estructurador 
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ANEXO N.º 1 
DATOS DEL PROCESO 

 
 

 

objeto 
SUMINISTRO DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE 
ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL  NEIVA, VIGENCIA 2022. 

oficial: 

El Gobierno Nacional mediante Decreto No. 1793 del 21 de diciembre de 2021 liquidó el 
Presupuesto General de la Nación para la vigencia fiscal 2022., se detallan las Apropiaciones 
y se clasifican y definen los gastos. La distribución de los recursos asignados por el Gobierno 
Nacional para el MDN-Ejército Nacional, fue realizada por la Jefatura Financiera y Presupuestal 
del Ejército, de acuerdo con las necesidades previamente establecidas. 

El presupuesto asignado para la ejecución del presente proceso de selección, es la suma de de 
CIENTO VEINTIOCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE PESOS CON SIETE CENTAVOS ($ 128.143.857,07) incluye impuestos 
y demás erogaciones, de acuerdo al Certificado de disponibilidad presupuestal No 6222 del 17 
de marzo de 2022, proveniente del recurso 10 (CSF 

participantes 
De acuerdo a lo establecido en el  proyecto pliego de condiciones y pliego de condiciones 
definitivo. 

consulta del  
proyecto de pliegos 
y pliegos de 
condiciones 
definitivo 

 
El pliego de condiciones definitivo podrá consultarse en la página Web: 
www.colombiacompra.gov.co  

 proyecto pliego de 
condiciones, 
estudio previo y 
aviso de 
convocatoria 

 
25 DE MARZO DE 2022 a las 18:00 HORAS 
 

plazo máximo para 
presentar 
observaciones al 
proyecto de pliego 
de condiciones 

 
01 DE ABRIL DE  2022 a las 18:00 HORAS 
 
A través de la plataforma SECOP II 
 

plazo para 
manifestacion de 
interes de limitar la 
convocatoria a 
mypes y/o mipymes 

 
01 DE ABRIL DE 2022 
 
Página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 
 

http://www.contratos.gov.co/
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respuesta a las 
observaciones al 
proyecto de pliego 
de condiciones 

 
Fecha: 04 DE ABRIL DE 2022 
HORA: 18 HORAS 

publicación de la 
resolución de 
apertura y pliego de 
condiciones 
definitivo 

Fecha: 06 de ABRIL del 2022 hasta las 18 : 00 HORAS 
 
El pliego de condiciones definitivo y la resolución de apertura podrán consultarse en la página 
web: www.colombiacompra.gov.co 

plazo máximo para 
presentar 
observaciones al 
pliego definitivo 

Hasta:11 de ABRIL del 2022 a las 18:00 HORAS 
  
A través de la plataforma del SECOP II. 

publicación a las 
respuesta de 
observaciones al 
pliego definitivo 

Fecha: 12 de ABRIL del 2022 a las 18:00 HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II. 

plazo máximo para 
expedir adendas 

 
Fecha: 13 de ABRIL del 2022 a las 18.00 HORAS 
 

lugar, fecha y hora 
de cierre 

Fecha: 19 DE ABRIL de 2022 a las 09:00 AM HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II 
 

publicación del 
informe de 
evaluación  

Fecha:  21 de ABRIL del 2022 a las 18: 00 HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II  
 
 

consulta y traslado 
para observaciones 
del informe de 
evaluación 

Desde: 21 de ABRIL del 2022 
Hasta: 26 de ABRIL del 2022 a las 18:00 HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II  
 

respuesta 
observaciones al 
informe de 
evaluación 

 
Fecha: 27 de ABRIL del 2022 a las 18:00 HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II  
 

listado de oferentes 
habilitados  
para audiencia 

 
Fecha: 28 de ABRIL del 2022 a las 18:00 HORAS 
 
A través de la plataforma del SECOP II 

Fecha de inicio 
subasta 

 29  de ABRIL DE 2022 a las 10:00   HORAS hasta las 10:30 HORAS 
  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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adjudicación del 
contrato 

Fecha: 03 de MAYO del 2022  18:00 HORAS 

suscripción del 
contrato 

Fecha: 05 DE MAYO DE 2022 18: 00 HORAS 

expedición del 
registro 
presupuestal 

Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de notificación de la resolución de 
adjudicación. 

constitución de la 
garantía única 

Dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de notificación de la resolución de 
adjudicación. 

plazo de ejecución y 
lugar de entrega 

 
El plazo estimado de ejecución del contrato será hasta el 15 de diciembre de 2022 y/o hasta 
agotar el presupuesto asignado, lo primero que ocurra. Dicho plazo se comenzará a contar 
a partir de la aprobación de la garantía única que ampara las obligaciones del contrato, de la 
expedición del Registro Presupuestal y la acreditación de los aportes parafiscales y una vez se 
cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la ley 
80 de 1993. 
 
La Central Administrativa y Contable Regional Neiva, programa la entrega de los bienes y/o 
servicios a la ubicación física de las unidades que centraliza, asi: 
 

UNIDAD CUIDAD O MUNICIPIO 

ALMACEN BATALLON DE APOYO Y SERVICIOS PARA 
EL COMBATE No. 9 CACICA GAITANA ( BASPC9) 

 
NEIVA – HUILA 

ALMACEN BATLLON DE INFANTERIA No.26 CACIQUE 
PIGUANZA( BIPIG9) 

 
GARZON- HUILA 

ALMACEN BATALLON DE INFANTERIA No. 27 ALTO 
MAGDALENA 

PITALITO HUILA 

 
Los suministros se realizaran de acuerdo con los pedidos de las Unidades centralizadas por 
intermedio del Supervisor del contrato. 
 
NOTA: El oferente ganador deberá asumir los costos logísticos de transporte para la entrega 
de los elementos en los centros logísticos anteriormente señalados.  
 
ENTREGA  
 
Las entregas de los bienes objeto del presente proceso contractual se realizarán previo 
requerimiento efectuado por el SUPERVISOR DEL CONTRATO, su presencia es de 
obligatorio cumplimiento en cada una de los centros logísticos al momento de la entrega de 
los elementos solicitdos. 
 
NOTA 1: Serán a cargo del Contratista los costos de transporte, movilización, seguros, fletes, 
que se causen con motivo de la ejecución del contrato. Estos costos se entenderán 
incorporados al valor total del contrato que llegase a celebrar, incluyendo los impuestos. 
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NOTA 2: Para todos los efectos legales derivados de la celebración, ejecución, terminación y 
liquidación del contrato, se entenderá que el domicilio contractual será en el municipio de 
NEIVA - HUILA, instalaciones de la CENAC REGIONAL NEIVA 
 

plazo de duración 
del contrato 

Es el periodo comprendido entre la suscripción del contrato resultante del proceso de 
contratación y hasta cuatro (4) meses después de vencido el plazo de ejecución 

valor del contrato: 

El valor del contrato será el establecido (De acuerdo al resultado del ultimo lance de la subasta 
inversa electrónica), y se verá reflejado acto administrativo de adjudicación (Resolución), 
publicado en la Plataforma transaccional SECOP ll 
 

moneda de pago: PESOS COLOMBIANOS  

 
forma y condiciones 
pago  
 

 
LA CENAC REGIONAL NEIVA pagará al contratista de forma parcial, de conformidad con los 
bienes recibidos, dentro de los sesenta (60) días calendarios siguientes a la radicación 
completa de los siguientes documentos:  
 

1. Presentación de las facturas debidamente avaladas por el ordenador del gasto; las 
cuales deberán ser publicadas en la página de contratación plataforma electrónica 
SECOP II en el proceso correspondiente. 

2. Recepción a satisfacción por parte del MDN-EJC-CENAC REGIONAL NEIVA, este 
requisito será plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato 
y un representante del contratista.  

3. El supervisor del contrato deberá expedir los informes sobre la ejecución del contrato y 
en especial, el informe anexo al acta de recibo parcial y/o total que sustente el debido 
pago de las obligaciones contraídas por el contratista.   

4. Asignación cupo PAC 
5. Cumplimiento de los demás trámites administrativos a que haya lugar. 
6. Verificación por parte del MDN-Ejército Nacional, del cumplimiento del contratista del 

pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF, y Cajas de 
Compensación (en los casos que aplique , de acuerdo a lo contenido en la ley 1607 de 
2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014).  

7. Recepción a satisfacción de los elementos por parte del CENAC REGIONAL NEIVA, 
plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y un 
representante del Contratista.  

8. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección 
del Tesoro Nacional (Asignación cupo PAC).  

9. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes 
 
NOTA 1: EL CENAC REGIONAL NEIVA- no se responsabilizará por la demora en el pago al 
contratista, cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentación que 
sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el artículo 617 
del estatuto tributario. 
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ANEXO 2 – FICHA TECNICA 
 

 
Debe certificarse en documento independiente el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas, que 
se describen a continuacion. Estos aspectos técnicos son de estricto cumplimiento que no pueden obviarse por lo 
tanto serán evaluados como CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
6.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATRORIO CUMPLIMIENTO 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-002-01 PASTA DE PAPEL, PAPEL Y 
CARTÓN 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

1 PAPEL PERIODICO PLIEGOS:  120 unidades -Tamaño 
Pliego papel periódico entre 65cm x 90cm y 70cm x 100 
cm Características físicas Humedad 7.0 a 8.5 % T.E.A.: 
debe ser mayor a 12 J/m2 Rasgado transversal: superior a 
280 Mn Peso básico: De 40 a 65 gr/m2. 

UNIDAD  14121901 

2 CARTULINA : Tamaño  carta blanca Material Cartulina de 
150 a 165 g/m2  Color Blanco 

UNIDAD  14111519 

3 CARTULINA:  Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 
Tamaño Carta Color Colores surtidos 

UNIDAD  14111519 

4 CARTULINA:  Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 
Tamaño Oficio Color Blanco 

UNIDAD  14111519 
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5 CARTULINA:  de 150 a 165 g/m2 Tamaño Oficio Color 
Surtido  

UNIDAD  14111519 

6 CARTULINA:  pliego blanco Material Cartulina de 150 a 
165 g/m2 Tamaño 70 x 100 cms Color Blanca 

UNIDAD  14111519 

7 CARTULINA:  pliego surtido Material Cartulina de 150 a 
165 g/m2 Tamaño 70 x 100 cms Color Surtido 

UNIDAD  14111519 

8 FICHA BIBLIOGRAFICAS Fichas son hojas de cartulina en 
tamaño  (7.5 x 12.5 cm) X100 

UNIDAD  44112005 

9 GUIA EN CARTULINA:  Material Cartulina de mínimo 150g. 
El material debe cumplir con las especificaciones en la 
NTC 5397:2005. 5 perforaciones laterales Ceja de 
identificación Tamaño Carta 

UNIDAD  14111519 

10 GUIA EN CARTULINA PAQUETE X 5 : Mínimo 150g. El 
material debe cumplir con las especificaciones en la NTC 
5397:2005. 5 perforaciones laterales Ceja de identificación 
Tamaño Oficio 

UNIDAD  14111519 

11 PAPEL PARA PLOTTER:  Material Papel bond Tamaño 
Rollo 107 cm - mínimo 40 50Mt / 90 Gramos 

UNIDAD  14111507 

12 ROTULO ADHESIVO MATRIZ X 480 ROTULOS   Tamaño 
del rótulo 101 x 25 a 34 mm Presentación Empaque de 
mínimo 480 rótulos 

UNIDAD  60101307 
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13 ROTULOS ADHESIVOS MATRIZ X 1080 ROTULOS    
Tamaño del rótulo 66 a 70 x 23 a 26 mm Presentación 
Empaque de mínimo 1080 rótulos 

UNIDAD  60101307 

14 ROTULO ADHESIVO PARA CD/DVD 116 MM  Sobre de 30 
hojas con rótulos adhesivos para marcar CD, trae 2 
rótulos por cada hoja (116mm de diámetro c/u) 

UNIDAD  60101307 

15 ROTULO ADHESIVO PARA CD/DVD 118 MM   Sobre de 30 
hojas con rótulos adhesivos para marcar CD, trae 2 
rótulos por cada hoja (118mm de diámetro c/u) 

UNIDAD  60101307 

16 ROTULO ADHESIVOS POR HOJAS SOBRE DE 30 HOJAS  
Tipo: Papel adhesivo con rótulos (etiquetas) 
desprendibles Tamaño de Papel: 21.59 cms x 27.94 cms 
(Carta) Tamaño de la etiqueta: 66.0mm x 25.4mm Cantidad 
de etiquetas: 30 por hoja  Presentación: 

UNIDAD  60101307 

17 PAPEL BOND 75 GRAMOS:  El material debe cumplir con 
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Carta Contenido 
Resmas de 500 hojas CAJA X 10 REMAS 

UNIDAD  14111507 

18 PAPEL BOND 75 GRAMOS: El material debe cumplir con 
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Oficio Contenido 
Resmas de 500 hojas CAJA X 10 REMAS 

UNIDAD  14111507 

19 TACO DE PAPEL   Material Papel bond, papel bond 
engomado Tamaño Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o 
igual a 12 x 12 cm No. de Hojas Mínimo 500 hojas 

UNIDAD  14111507 

20 PAPEL OPALINA PARA TARJETA de color blanco,  en 
pliegos y hojas lisas o texturizadas con acabados 
gofrados (con relieve al tacto o que posee imágenes 
grabadas sobre la superficie). Y como datos extra, suelen 
venderlo como pliegos de cartulina, más que como hojas 
sueltas o en paquete por 100 unds tamaño carta con 

UNIDAD 14111605 
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sobre 

21 PAPEL OPALINA PARA TARJETA de color blanco,  en 
pliegos y hojas lisas o texturizadas con acabados 
gofrados (con relieve al tacto o que posee imágenes 
grabadas sobre la superficie). Y como datos extra, suelen 
venderlo como pliegos de cartulina, más que como hojas 
sueltas o en paquete por 100 unds  Tamaño 17,5 X  24 cm 
con sobre 

UNIDAD 14111605 

22 PAPEL FOTOGRÁFICO Brillante 135 Gr A4 x 100 hoja UNIDAD  14121812 

23 PAPEL KRAFT 90 GRAMOS: Tamaño Rollo 48 pulgadas de 
ancho x minimo 210 metros de largo 

UNIDAD  60121124 

24 PAPEL SEDA:  Material Papel Tamaño medidas 
aproximadas de 50 x 70 cm Características físicas De 17 a 
25 gramos, colores surtidos Presentación Paquete x 25 
pliegos 

UNIDAD  60121117 

25 PAPEL KRAFT 60 GRAMOS:  Material Papel kraft de 
mínimo 60g hasta 89g 

UNIDAD  60121124 

26 CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X -200:  La 
Entidad Compradora debe solicitar mínimo 500 unidades. 
Material Cartón corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397 Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m . 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm de alto, 21 cm de 
ancho y 40 cm de largo Características físicas Con 
apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y pestaña 
para su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta 

UNIDAD  44111515 
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superior izquierda. Pegante PH neutro o alcalino, sin 
residuo de pegante a la vista. Recubrimiento al interior 
con una película transparente de material inerte PH de 7 a 
8 

27 CAJA PARA ACHIVO HISTORICO REFERENCIA X-100:  
Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la 
NTC 5397 Resistencia de material Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 kgf/m.  Resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 Dimensión externa 
26.5 cm de alto, 12.5 cm de ancho y 42.5 cm de largo 

UNIDAD  44111515 

28 CAJA PARA ARCHIVO REFERENCIA X-300 : Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 
5397 Resistencia de material Resistencia mínima a la 
compresión vertical, de cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 
kg/m. Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm de alto, 45 cm de 
ancho y 33 cm de largo 

UNIDAD  44111515 

29 LEGAJADOR AZ:  Material Cartón rígido y reforzado 
Tamaño Oficio Herraje De palanca y pisador; 8 cms 
Material Herraje Metálico Capacidad de almacenamiento 
500 hojas-El tamaño de la A-Z debe ser tamaño oficio y de 
color azul. La distancia entre los ganchos  sujetadores 
debe ser de 80 mm. El punto medio entre los dos ganchos 
debe estar ubicado en la mitad de los bordes superior e 
inferior de la cara posterior del folde  

UNIDAD  44122003 

30 FOLDER CELUGUIA PORTA GUIA PLASTICA: Material 
Yute de mínimo 250 g/m2. Tamaño Oficio Forma de cierre 
Gancho legajador Características físicas Porta guía 
plástica en posición horizontal Capacidad de 
almacenamiento Hasta 200 hojas 

UNIDAD  44122011 

31 PAPEL CARBON PARA ESCRITURA :Material Papel 
carbón Tamaño Carta x 100   Uso Para escritura a mano  

UNIDAD  14121810 

32 PAPEL CARBON PARA ESCRITURA: Material Papel 
carbón para escritura oficio Tamaño Oficio X 100 Uso Para 
escritura a mano  

UNIDAD  14121810 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  67 de 118 

33 PAPEL CARBON PARA MAQUINA: Material Papel carbón 
Tamaño Carta  X 100  Uso Para máquina 

UNIDAD  14121810 

34 PAPEL CARBON PARA MAQUINA:  Material Papel carbón 
para máquina oficio Tamaño Oficio X100  Uso Para 
máquina de escribir 

UNIDAD  14121810 

35 FUNDA PROTECTORA DE PLASTICO : Tamaño oficio x 
100 unidades Características físicas Fabricadas en 
polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y 
máxima transparencia, calibre 4 a 6 

UNIDAD  44122002 

36 SOBRE DE PAGO   paquete x 100 -Material Papel reciclado 
de mínimo de 60g Tamaño Sobre de pago, Entre 10 x 17 
cms Características físicas Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121505 

37 SOBRE MEDIO OFICIO   Paquete x 100 Material Papel 
reciclado de mínimo de 60g Tamaño Medio oficio 
Características físicas Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121503 

38 SOBRE OFICIO   paquete x 100 Material Papel reciclado de 
mínimo de 60g Tamaño Oficio Características físicas Tipo 
solapa universal Sin autoadhesivo 

UNIDAD  44121503 

39 SOBRE PARA ARCHIVO CARTA   Material Bond blanco de 
mínimo 90 gr, el material debe cumplir con las 
especificaciones del numeral 4 de la NTC 4436: 1998 
respecto el papel calidad de archivo. El adhesivo de las 
cintas o telas debe cumplir con las especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 5397 

UNIDAD  44121503 

40 SOBRE PARA ARCHIVO OFICIOMaterial Bond blanco de 
mínimo 90 gr, el material debe cumplir con las 
especificaciones del numeral 4 de la NTC 4436: 1998 
respecto el papel calidad de archivo. El adhesivo de las 
cintas o telas debe cumplir con las especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 5397 

UNIDAD  44121503 
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41 FUNDA PROTECTORA DE PLASTICO : Tamaño carta x 100 
unidades Características físicas Fabricadas en 
polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y 
máxima transparencia, calibre 4 a 6 

UNIDAD  44122002 

42 BOLSILLO PARA FICHA BIBLIOGRAFICA:   Material No 
tóxico -Dimensión Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 
a 1 en -el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 

UNIDAD  44122020 

43 SOBRE CARTA  Paquete x 100 Material Papel reciclado de 
mínimo de 60g Tamaño Carta, medidas aproximadas 22,5 
x 29 cms Características físicas Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121505 

44 SOBRE CORRESPONDENCIA   paquete x 100 Material 
Papel bond de mínimo de 60g Tamaño 23,4 X 12 cms 
Características físicas Tipo solapa universal con 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121505 

45 SOBRE DE CORRESPONDENCIA CON VENTANILLA   
Paquete x 100 Material Papel bond mínimo de 60g Tamaño 
Oficio Características físicas Tipo solapa universal con 
ventanilla 

UNIDAD  44121505 

46 SOBRE DE MANILA  paquete x 100 Material Papel manila 
de 75 g Tamaño Carta, medidas  proximadas 22,5 x 29 cms 
Características físicas Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121506 

47 SOBRE DE MANILA paquete x 50 Material Papel manila de 
75 g Tamaño Extra oficio, entre 27 x 37 cms 
Características físicas Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo 

UNIDAD  44121506 

48 SOBRE DE MANILA paquete x 100  Material Papel manila 
de minimo 75 g Tamaño Medio oficio medidas 
apróximadas de 17 x 24 a 26 Características físicas Tipo 
solapa universal Sin autoadhesivo 

UNIDAD  44121506 
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49 SOBRE DE MANILA   paquete x 100 Material Papel manila 
de mínimo 75 g Tamaño Oficio Características físicas Tipo 
solapa universal Sin autoadhesivo 

UNIDAD  44121506 

50 SOBRECUBIERTAS LATERALES  Material Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 
5397 Resistencia de material Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 kgf/m Resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2  Dimensión externa 
armada 39 cm de largo, 29 cm de ancho, 6.5 cm de 
pestaña de corte del libro alto, 3.5 cm de pestaña de lomo 
del libro alto 

UNIDAD  44121505 

51 SOBRECUBIERTAS LATERALES MEMBRETEADAS   
Bandejas de cartón plegadas que se arman a través de 
ensambles que encajan por presión. De dimensiones que 
se ajustan al tamaño carta u otro tamaño según 
necesidad. Recubrimiento al interior con una película 
transparente de material inerte. No requiere pegante. Cinta 
de falla de mínimo 2 cm de ancho de fibras de naturaleza 
sintética cuyo color no sea soluble en agua. 

UNIDAD  44121505 

 
 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-002-02-9 OTROS LIBROS IMPRESOS  

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

52 LIBRO DE ACTAS 50 FOLIOS  tapa en cartón plastificado 
Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para 
registro Contenido mínim 50 folios rayados 

UNIDAD  14111807 
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53 LIBRO DE ACTAS:  Material Papel bond mínimo entre 56 a 
60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para registro Contenido mínimo 100 
folios rayados 

UNIDAD  14111807 

54 LIBRO DE ACTAS:  Material Papel bond minimo entre 56 a 
60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para registro Contenido mínimo 200 
folios rayados 

UNIDAD  14111807 

55 LIBRO DE ACTAS:  Material Papel bond minimo entre 56 a 
60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para registro Contenido mínimo 300 
folios rayados Presentación Unidad 

UNIDAD  14111807 

56 LIBRO DE ACTAS:   Material Papel bond mínimo entre 56 
a 60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para registro Contenido 
mínimo 400 folios rayados Presentación Unidad 

UNIDAD  14111807 

57 LIBRO DE ACTAS:   Material Papel bond mínimo entre 56 
a 60g, tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para registro Contenido 
mínimo 600 folios rayados Presentación Unidad 

UNIDAD  14111807 

 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-002-07 LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE 
CONTABILIDAD, CUADERNILLOS 
DE NOTAS, BLOQUES PARA 
CARTAS, AGENDAS Y ARTÍCULOS 
SIMILARES, SECANTES, 
ENCUADERNADORES, 
CLASIFICADORES PARA 
ARCHIVOS, FORMULARIOS Y 
OTROS ARTÍCULOS DE 
ESCRITORIO, DE PAPEL O CARTÓN 
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IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

58 LIBRETA DE TAQUIGRAFIA:   Material Papel bond de 
mínimo 56 g Tamaño 14,5 x 21,8cms Argollado Doble-O en 
posición horizontal Contenido mínimo Minimo 50 hojas 

UNIDAD  44112005 

59 LIBRETA DOBLE O CUADRICULADO:  Material Papel bond 
de mínimo 56g/m2, tapas en cartón plastificado Tamaño 
Mínimo 16 x 23 cms Lineado Cuadriculado Argollado 
Doble-O en posición vertical 

UNIDAD  44112005 

60 LIBRETA DOBLE O RAYADO/CUADERNO RAYADO:  
Material Papel bond de mínimo 56g/m2, tapas en cartón 
plastificado Tamaño Mínimo 16 x 23 cms Lineado Rayado 
Argollado Doble-O en posición vertical Contenido mínimo 
70 hojas 

UNIDAD  44112005 

61 LIBRETA TELEMENSAJES: Tamaño 19x24,3 cm 
Características físicas Microperforado horizontal y/o 
verticalmente Contenido mínimo 400 mensajes telefónicos 
o 200 con original y copia 

UNIDAD  44112005 

62 BLOCK BLANCO: Material Papel bond blanco Lineado 
Ninguno Tamaño Carta Gramaje Mínimo de 55 gr 
Contenido Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 

63 BLOCK AMARILLO CUADRICULADO:  Material Bond 
amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr Lineado 
Cuadriculado Tamaño Carta Contenido Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 

64 BLOCK AMARILLO RAYADO: Material Bond amarillo/ Bond 
canario mínimo de 55 gr Lineado Rayado Tamaño Carta 
Contenido Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 

65 BLOCK CUADRICULADO: Material Papel bond blanco 
Lineado Cuadriculado Tamaño Carta Gramaje Mínimo de 
55 gr Contenido Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 
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66 BLOCK RAYADO: Material Papel bond blanco- Lineado 
Rayado Tamaño Carta -Gramaje Mínimo de 55 gr -
Contenido Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 

67 BLOCK  Material Papel periódico Tamaño Carta 
Contenido mínimo Mínimo de 50 hojas 

UNIDAD  14111514 

68 FORMA CONTINUAS CARTA 1 PARTE  CAJA X 3.000 
Material Papel bond mínimo 60g. El  material debe cumplir 
con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Carta, 9 
1/2x11 

UNIDAD  14111504 

69 FORMAS CONTINUAS CARTA 2 PARTES CAJA X 1500  
Material Papel bond 60g. El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Carta, 9 1/2x11 

UNIDAD  14111504 

70 FORMAS CONTINUAS CARTA 3 PARTES CAJA X 1000 
Material Papel bond 60g. El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Carta, 9 1/2x11 
Partes 3 partes 

UNIDAD  14111504 

71 FORMAS CONTINUAS OFICIO 1 PARTES CAJA X 3000  
Material Papel bond 60g. El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 
Partes 1 parte 

UNIDAD  14111504 

72 FORMAS CONTINUAS  OFICIO 2 PARTES  Material Papel 
bond 60g. El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y 
la NTC 5397. Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 Partes 2 partes 

UNIDAD  14111504 

73 FORMAS CONTINUAS OFICIO  3 PARTES CAJA X 1000  
Material Papel bond 60g. El material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Partes 3 partes Tamaño 
Oficio, 9 1/2 x 13 

UNIDAD  14111504 

74 NOTA AUTOAHESIVAS ESTANDAR/TACO/BLOQUE/ CUBO 
DE MINIMO 100 HOJAS:  Tamaño Minimo de 7.5 cms x 7.5 
cms Color Colores surtidos 

UNIDAD  14111530 
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75 NOTA AUTOAHESIVAS PEQUEÑAS/TACO/BLOQUE/ CUBO 
DE MINIMO 100 HOJAS:Tamaño Minimo de 3 x 5 cms 
Color Colores surtidos 

UNIDAD  14111530 

 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-005-01-4 TINTAS PARA DIBUJO Y ESCRITURA 
Y OTRAS TINTAS 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

76 TINTA MARCADOR BORRABLE RECARGABLE  
Composición Sin olor o olor caracteristico de la tina, sin 
adición de acetato de butilo Color Negro, azul, rojo, o 
verde Características físicas Frasco con sistema de goteo 
Contenido mínimo 30ml 

UNIDAD  44121904 

77 TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO  Color Negro PH 
6.5 A 9.5 Tiempo de secado Máximo 45sg Características 
físicas Inodora/ Olor caracteristico Presentación Envase 
28 a 30 cc 

UNIDAD  44121904 

78 TINTA PARA SELLO PARA DOCUMENTO  histórico y 
archivístico 28 a 30 c.c. azul Color Azul PH 3,4 A 4,6 
Tiempo de secado Máximo 30sg 

UNIDAD  44121904 

79 TINTA PARA SELLO PARA DOCUMENTO  Color Negro PH 
1,6 A 3,6 Tiempo de secado Máximo 30sg Características 
físicas Inodora Viscosidad: (Cp) Mínima 8  Maximo12 
Densidad: 1,08 A 1,16 Tensión Superficial: (Dinas/Cm2) 
Mínimo 30 Máximo 60 Solido %: Mínimo 36 Máximo 52 
Solventes Base Alcoholes y Agua, Sin Aceites 

UNIDAD  44121904 
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80 TINTA PARA SELLO PARA DOCUMENTOS Color azul 
Color Azul PH 3,4 A 4,6 Tiempo de secado Máximo 30sg 

UNIDAD  44121904 

81 TINTA PARA SELLO PARA DOCUMENTO   Color negro 
Clasificación UNSPSC 44121904 Color Negro PH 1,6 A 3,6 
Tiempo de secado Máximo 30sg Características físicas 
Inodora Viscosidad: (Cp) Mínima 8 Maximo12 Densidad: 
1,08 A 1,16 Tensión Superficial:  Dinas/Cm2)  mínimo 30 
Máximo 60 Solido %: Mínimo 36 Máximo 52 Solventes 
Base Alcoholes y Agua, Sin Aceites 

UNIDAD  44121904 

82 TINTA PARA SELLO X 28 A 30 CCColor Roja PH 6,5 A 9,5 
Tiempo de secado Máximo 30sg Características físicas 
Inodora/ olor caracteristico Viscosidad: (cp) mínima 5 
máximo 9 Densidad: 1,08 A 1,16 Tensión Superficial: 
(Dinas/cm2) Mínimo 30 Máximo 60 Solido %: Mínimo 36 
Máximo 52  Solventes Base Alcoholes y Agua, Sin Aceites 

UNIDAD  44121904 

83  
TINTA PARA SELLO X 500 C.C. Color Negro PH 6,5 A 9,5 
Tiempo de secado Máximo 45sg Características físicas 
Inodora/olor caracterisitico Presentación Envase 500 c.c. 

UNIDAD  44121904 

84  
TINTA PARA SELLO X 500 C.C. Color Roja PH 6,5 A 9,5 
Tiempo de secado Máximo 30sg Características físicas 
Inodora/ Olor caracteristico Viscosidad: (cp) mínima 5 
máximo 9  Densidad: 1,08 A 1,16 Tensión Superficial: 
(Dinas/cm2) Mínimo 30 Máximo 60 Solido %: Mínimo 36 
Máximo 52 Solventes Base Alcoholes y Agua, Sin Aceites 

UNIDAD  44121904 

85  
TINTA PARA SELLO    Por galón negro Color Negro PH 
6.5 A 9.5 Tiempo de secado Máximo 45sg Características 
físicas Inodora Presentación Galón 

UNIDAD  44121904 

86  
Kilo De Polvo De Toner Hp Universal  

KL 44103103 

87  
Polvo Toner Ricoh Aficio Universal Kilo 

KL 44103103 
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88  
Polvo Samsung Universal  KILO 

KL 44103103 

 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-005-04-2 GELATINA, PEPTONAS Y SUS 
DERIVADOS; COLAS DE ORIGEN 
ANIMAL; COLAS Y DEMÁS 
ADHESIVOS PREPARADOS; 
CASEINATOS Y OTROS DERIVADOS 
DE LA CASEÍNA (EXCEPTO LA 
CASEÍNA); ALBUMINATOS Y DEMÁS 
DERIVADOS DE LAS ALBÚMINAS 
(EXCEPTO LA ALBÚMINA DE 
HUEVO); PROTEÍNAS N.C.P. 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

89 PEGANTE EN BARRA:   Composición Gelificante, 
glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes 
tóxicos Características físicas Forma redonda, cierre 
hermético Contenido mínimo Mínimo 40 g 

UNIDAD  60105704 

90 PEGANTE LIQUIDO .Contenido mínimo Mínimo 225g 
hasta 300g 

UNIDAD  31201610 

91 PEGANTE LIQUIDO: Contenido mínimo Mínimo 4000g UNIDAD  31201610 

92 PEGANTE INSTANTANEO:  Tamaño Envase de mínimo 5 3 
grs. Características físicas Adhesivo instantáneo 
transparente, con aplicador y tapa. 

UNIDAD  60123601 
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DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-005-04-9 OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS 
N.C.P. 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

93  
MASA ELASTICA MULTIUSOS LIMPIATIPOS:  Material 
Compuesto de aceites vegetales y cauchos naturales 
Características físicas No toxico, sirve para pegar 
carteleras y avisos en la pared, fijar vidrios. 

UNIDAD  46191503 

94  
CORRECTOR LIQUIDO EN FRASCO: Contenido Neto: 18 
ml Características físicas Frasco con pincel aplicador -
Está dotado de una válvula dispensadora que actúa al ser 
presionada, permitiendo la salida  dosificada de líquido. 
Su punta debe ser metalica. El lápiz corrector puede estar 
provisto de una bolilla mezcladora que facilite la fluidez 
del líquido. El corrector debe ser a base de agua.  

UNIDAD  44121802 

95 CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ:  Contenido mínimo 7 a 
12 ml Dimensión Largo del lápiz entre 1268 y 137 mm 
Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 mm 

UNIDAD  44121802 

 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-006-02 OTROS PRODUCTOS DE CAUCHO 
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IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

96 BANDAS ELASTICAS  ref. 22 x 
kilo Material Caucho 
Presentación Bolsa 

BOLSA KL 44122101 

97 BORRADOR DE MIGA DE PAN:  
Material No tóxico - Dimensión 
Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 
cm * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 
2.3 cm. largo 5.5. 

UNIDAD  44121804 

98 BORRADOR DE NATA:  Material 
No tóxico - Dimensión Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 
1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. 
largo 5.5. 

UNIDAD  44121804 

99 BORRADOR PARA TINTA CON 
ESCOBILLA: Tamaño 17.8 - 20.5 
cm de largo Características 
físicas Borrador para tinta con 
escobilla 

UNIDAD  44121804 

       

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-006-04-9 OTROS ARTÍCULOS DE PLÁSTICO 
PARA EL EMPAQUE Y 
TRANSPORTE DE MERCANCÍAS; 
TAPONES, TAPAS, CÁPSULAS Y 
OTROS DISPOSITIVOS PARA 
CIERRE, DE MATERIALES 
PLÁSTICOS 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 
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100 SOBRE DE FELPA PARA CD   
Material Felpa y acetato Tamaño 
Para CD o DVD de 12 cm, con 
doble bolsillo 

UNIDAD  44121503 

 
 
 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-006-09-2 PLANCHAS, LÁMINAS, PELÍCULAS, 
CINTAS, TIRAS Y OTRAS FORMAS 
PLANAS ADHESIVAS EN 
MATERIALES PLÁSTICOS 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

101 CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN ROLLO: Cinta 
adhesiva de empaque en rollo Dimensión 48 mm x 100 
mts 

UNIDAD  31201512 

102 CINTA ADHESIVA MAGICA: Libre de ácido, escribible en 
superficie, es invisible y sirve sobre papel o fotocopia. Es 
muy fácil escribir sobre la cinta adhesiva y en diferentes 
superficies. Ideal para la oficina 

UNIDAD  60105705 

103 CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR: Debe tener un pH 
neutro (pH=7), ser resistente a la oxidación  y no puede 
producir manchas sobre los documentos; debe ser  
fácilmente removible. No puede alterar las propiedades 
de los materiales adheridosCinta adhesiva para 
enmascarar 12mm Dimensión 12 mm x 40 mts  

UNIDAD  44121605 

104 CINTA ADHESIVA PARA ENMASCAR:  48mm Dimensión 
48 mm x 40 mts 

UNIDAD  31201512 
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105 CINTA ADHESIVA TRANSPARANTE:  Dimensión 12 mm x 
40 mts -debe cumplir con la norma NTC 2113, que 
establece los requisitos que deben cumplir y los ensayos 
a los cuales deben someterse las cintas adhesivas 
sensibles a la presión para usos generales (uso en 
oficinas, uso doméstico) 

UNIDAD  31201512 

106 PAPEL CONTACT: plastico adhesivo de colores 
Dimensión Rollo de 45 cm x 10 o 20 m en colores básicos 
que se acuerdan con la Entidad Compradora -Material en 
pvc con adhesivo trasnparente, 100 % impermeable y 
duradero  

UNIDAD  60121120 

107 PAPEL CONTACT:  transparente plástico adhesivo 
Dimensión Rollo 45 cm x 20 m -Material en pvc con 
adhesivo trasnparente, 100 % impermeable y duradero  

UNIDAD  60121120 

 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-006-09-9 ARTÍCULOS DE MATERIALES 
PLÁSTICOS N.C.P. 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

108 MINI BANDERITAS: señales autoadhesivas-Banderita de 
0,5" de ancho de varios colores -Papel de colores de 0,5" 
con un adhesivo en su lado izquierdo el cual sirve para 
colocar en los extremos de documentos  con el fin de 
ahorrar tiempo y facilitar la búsqueda de información 
ayudando a mantenerlo ordenado y ser más eficiente.  

UNIDAD  14111530 
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109 FOLDER DE PLASTICO CELUGUIA CON PORTA GUIA 
PLASTICA: Material Yute de mínimo 250 g/m2. Tamaño 
Oficio Forma de cierre Gancho legajador Características 
físicas Porta guía plástica en posición vertical Capacidad 
de almacenamiento Hasta 200 hojas 

UNIDAD  44122011 

110 FÓLDER PLÁSTICO COLGANTE POLIPROPILENO 
:Tamaño oficio. Elaborados en polipropileno ecológico, 
con varilla metálica. 

UNIDAD 44122011 

111 PLASTIFOLDER CARTA BISEL  Material Polipropileno 
Tamaño Carta  Forma de cierre Bisel legajador en plástico 
Características físicas Tipo carpeta de presentación 

UNIDAD  44122011 

112 PLASTIFOLDER CARTA CON GANCHO LEGAJADOR  
Plastifolder carta con gancho legajador Material 
Polipropileno 

UNIDAD  44122011 

113 PLASTIFOLDER OFICIO CON BISEL.  Material 
Polipropileno Tamaño Oficio -Forma de cierre Bisel 
legajador en plástico -Características físicas Tipo carpeta 
de presentación 

UNIDAD  44122011 

114 PLASTIFOLDER OFICIO CON GANCHO LEGAJADOR  
Material Polipropileno Tamaño Oficio Forma de cierre 
Gancho legajador Características físicas Tipo carpeta de 
presentación 

UNIDAD  44122011 

115 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20:  Material Pisador 
y corredora polipropileno de alta densidad 
Características físicas Distancia entre  perforaciones de 7 
y 8 cms; transparente de dos piezas  Capacidad de 
almacenamiento  proxidamente de 260 hojas bond de 
60gr 

UNIDAD  44122022 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  81 de 118 

116 CARPETA PRESENTACION:  Cartulina blanca 
desacificado de mínimo 210 gr; sin recubrimiento 
plastificado Color Blanco Características físicas Bolsillo 
interno y ranuras para gancho legajador Tamaño Carta 

UNIDAD  44122003 

117 CARPETA PRESENTACION : Cartulina blanca 
desacificado de mínimo 210 gr; sin recubrimiento 
plastificado Color Blanco Características físicas Bolsillo 
interno y ranuras para gancho legajador Tamaño Oficio 

UNIDAD  44122003 

 
 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-003-008-09-1 PLUMAS, LÁPICES, SELLOS, 
CINTAS PARA MÁQUINAS DE 
ESCRIBIR Y SIMILARES, 
TAMPONES Y ARTÍCULOS 
SIMILARES 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

118 PORTAMINA 0,5 MM Caja x 12 Material Plástico 
Características físicas Diámetro para mina de 0,5mm; 
Zona de agarre en caucho o plástico; Con borrador; Punta 
retráctil; Clip de sujeción 

CAJA 44121705 

119 PORTAMINA 0,7MM Caja x 12 Material Plástico 
Características físicas Diámetro para mina de 0,7mm; 
Zona de agarre en caucho o plástico; Con borrador; Punta 
retráctil; Clip de sujeción 

CAJA 44121705 
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120 PORTAMINAS 2 MM Caja x 12 Material Plástico 
Características físicas Diámetro para mina de 2 mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; Punta retráctil; Clip de 
sujeción 

CAJA 44121705 

121 PLUMIGRAFO    Material Polipropileno sintético Tinta Tinta 
negra, no tóxica, a base de agua. Dimensión Longitud de 
cuerpo entre 13 

UNIDAD  44121704 

122 BOLIGRAFO AZUL:  Caracteristicas fisicas- Cuerpo 
plástico o polietileno translucido o color -azul; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. 
Tinta de Color Azul Rendimiento Mínimo de 10200 mts X 
CAJA 12 

CAJA 44121701 

123 BOLIGRAFO NEGRO: Caracteristicas fisicas Cuerpo 
plástico o polietileno translucido o color negro; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. 
Tinta de Color Negro Rendimiento Mínimo de 10 X CAJA 
12 

CAJA 44121701 

124 BOLIGRAFO ROJO:  Caracteristicas fisicas Cuerpo 
plástico o polietileno translucido o color rojo; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. 
Tinta de Color Rojo Rendimiento Mínimo de 1000 mts X 
CAJA 12 

CAJA 44121701 

125 MARCADOR BORRABLE DESECHABLE:  Material Cuerpo 
y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o 
verde Borrable a base de alcohol, no mancha, para 
escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier 
superficie lisa 
X CAJA 12 

CAJA 44121708 
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126 MARCADOR BORRABLE RECARGABLE:   Material Cuerpo 
y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o 
verde Borrable a base de alcohol, no mancha, para 
escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier 
superficie lisa Dimensión Longitud de cuerpo entre 135 - 
155 mm y diámetro entre 12 - 18mm X CAJA 12 

CAJA 44121708 

127 MARCADOR PERMANENTE:  Material Cuerpo y tapa en 
polipropileno Tinta Color negro, verde, azul o rojo Tinta 
indeleble a base de alcohol de secado rápido, calor y 
humedad, para escribir sobre cualquier superficie 
Dimensión Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, 
diámetro 12 - 18 mm X CAJA 12 

CAJA 44121708 

128 MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA:  Material 
Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color negro, verde, 
azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, para escribir sobre cualquier superficie Dimensión 
Longitud de cuerpo entre 127,9 - 143 mm,  diámetro 10 - 
16,3 mm  Características físicas Trazo entre 0,6 mm a 1,8 
mm Cierre hermético X CAJA 12 

CAJA 44121708 

129 PLUMONES CAJA X 12   Material Plumón de cuerpo y tapa 
en polipropileno Dimensión Longitud de cuerpo entre 
127,9 - 143 mm Características físicas Trazo entre 0,6 mm 
a 1,7 mm 

CAJA 52121507 

130 RESALTADOR DESECHABLE   Tinta Amarillo, verde, 
naranja, rosado o celeste Material Filtrona en felpa acrílica 
o resina termoplástica Características físicas Punta 
biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos Rendimiento en 
metros Mínimo 130 mts X CAJA 12 

CAJA 44121716 
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131 PORTALAPIZ  Material Madera o acrílico Capacidad 
mínima Diámetro de 4.8 cm a 6 cm No. del Producto 187 X 
CAJA 12 

CAJA 44111509 

132 LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA:  Material Madera 
reforestada o resina sintética Borrador no tóxico Mina 
Color negro dureza HB o No 2 Dimensión Longitud 17.8 - 
19.7 cms y diámetro de minimo 7,2mm Características 
físicas Forma redonda, triangular o hexagonal Borrador 
asegurado en casquillo de metal o plástico sin bordes 
afilados ni cortantes.X CAJA 12 

CAJA 44121706 

133 LAPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA: Material Madera 
reforestada Borrador no tóxico- Las dimensiones del lápiz 
deben corresponder a las dimensiones descritas en la  
norma NTC 2334 X CAJA 12 

CAJA 44121707 

134 MINA PARA PORTAMINAS 0,5 MM Caja x 12 Material 
Superpolymerisadas/ Ultraresistentes para su  protección 
contra la rotura Dureza mínima HB 

CAJA 44121902 

135 MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM:  Caja X 12 Material 
Superpolymerisadas/ Ultraresistentes para su protección 
contra la rotura Dureza mínima HB Presentación Caja de 
mínimo 12 

CAJA 44121902 

136 MINA PARA PORTAMINAS 2MM:  Caja x 10 Material 
Superpolymerisadas/ Ultraresistentes para su protección 
contra la rotura Dureza mínima HB Presentación Caja de 
10 

CAJA 44121902 

137 SELLO TORNEADO DE CAUCHO,FECHADOR DE 
ENTINTADO MANUAL:  Auto-entintado Material Banda de 
caucho, mango plástico, carcasa metálica Características 
físicas Sello rectangular con placa y leyenda comercial 
Dimensión sello Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o 
igual a 80 x 60 mm apróximado 

UNIDAD  31411501 
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138 SELLO TORNEADO DE CAUCHO,NUMERADOR 
ENTINTADO MANUAL 6 DIGITOS:  Material PVC de alta 
densidad Dígitos 6 dígitos de 4mm 

UNIDAD  31411501 

139 NUMERADOR ENTINTADO MANUAL 8 DIGITOS: Material 
PVC de alta densidad Dígitos 8 dígitos de 4mm 
Presentación Unidad 

UNIDAD  31411501 

140 ALMOHADILLA DACTILAR  REDONDA, DIÁMETRO 
MAYOR O IGUAL A 20 MM Y MENOR O IGUAL A 40 MM, Y 
MATERIAL DE LA CARCASA EN PLÁSTICO 

UNIDAD  44121621 

141 ALMOHADILLA DACTILAR RECARGABLE: REDONDA, 
DIÁMETRO MAYOR O IGUAL A 20 MM Y MENOR O IGUAL 
A 40 MM, Y MATERIAL DE LA CARCASA EN PLÁSTICO. 

UNIDAD  44121621 

142 ALMOHADILLA: PARA SELLO, RECARGABLE 
RECTANGULAR 120 MM X100 MM 

UNIDAD  44121621 

 
 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-004-002-09-1 PRODUCTOS METÁLICOS PARA 
USO DOMÉSTICO 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

143 TIJERA DE ACERO INOXIDABLE   Material Hoja de acero 
inoxidable con mango en plástico y fibra de vidrio 
Dimensiones Entre 17 - 21 cms de largo 

UNIDAD 44121618 

144 TIJERA PUNTA ROMA    Material Hoja de acero inoxidable 
Dimensiones Mínimo 5 pulgadas de largo Características 
físicas Mango ergonómico 

UNIDAD 44121618 
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145 Tajalápiz :Consta de una cuchilla atornillada a una cubierta 
de plástico o metal que incluye un agujero por donde se 
introduce el lápiz que se quiere afilar 

UNIDAD 44121619 

146 Repuesto Bisturí 9Mm Paquete X 10 :Cuchillas de repuesto 
para Bisturí Tradicional  

UNIDAD 23151901 

      

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-004-002-09 OTROS PRODUCTOS METÁLICOS 
ELABORADOS 

IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

147 CHINCHES X 50  Material Cabeza recubierta en PVC 
Características físicas Punta fina  -Dimensiones: Diámetro 
de la cabeza: 10 mm Largo del vástago: 8 mm  

CAJA 44122121 

148 CHINCHON TRASLUCIDO x 100 Material Cabeza plástica 
Características físicas Punta fina No. del Producto 72 

CAJA 44122121 

149 Manecilla Lotero Doble clip  1" X 12 unidades para 
organizar documentos. 

CAJA 31163229 

150 Manecilla Lotero doble clip 2" :Doble clip  2" X 12 unidades 
para organizar documentos. 

CAJA 31163229 
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151 Manecilla Lotero doble clip 1/2" :Doble clip  1/2" X 12 
unidades para organizar documentos. 

CAJA 31163229 

152 Manecilla Lotero doble clip 3/4" :Doble clip  3/4" X 12 
unidades para organizar documentos. 

CAJA 31163229 

153 Manecilla Lotero doble clip 5/8" :Doble clip  5/8" X 12 
unidades para organizar documentos. 

CAJA 31163229 

154 CLIP ESTANDAR PEQUEÑO   X 100 Plastificado  CAJA 44122104 

155 CLIP JUMBO X 100 Plastificado  CAJA 44122104 

156 CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 Material Alambre metálico 
galvanizado 

CAJA 44122104 

157 GRAPA No 26/6 Caja x 5000  Material Alambre metálico 
galvanizado o cobrizado 

CAJA 44122107 

 

DESCRIPCIÓN:   

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  NOMBRE CUENTA 

02-02-01-004-005-01 OTRAS MÁQUINAS DE OFICINA 
(INCLUSO MÁQUINAS 
MULTICOPISTAS, MÁQUINAS DE 
IMPRIMIR DIRECCIONES, 
MÁQUINAS PARA CONTAR 
MONEDAS, AFILADORAS DE 
LÁPICES, PERFORADORAS O 
ENGRAPADORAS) 
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IT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO  UNIDAD 
MEDIDA 

UNSPSC (CCE) 

158 Perforadora 1 Hueco UNIDAD 44101602 

159 Perforadora Para Oficina De 2 Huecos  UNIDAD 44101602 

160 Sacaganchos Para Grapa UNIDAD 44121613 

161 CALCULADORA : Pantalla de 12 dígitos, Pantalla de 
visualización en ángulo, • 4 funciones aritméticas básicas, 
Auto apagado,Pantalla de visualización en ángulo,4 
funciones aritméticas básicas,Dimensiones: 138 x 100 x 
30 mm,Tecla de Doble Cero 

UNIDAD                                                                                                            

162 Tajalápiz Manivela Metálico Escritorio: Posee ocho 
agujeros en el agarre para ajustarse a los diferentes 
Diámetros de los lápices y colores,Diámetro de 7 a 12 
mm,Cortador remolino de alta calidad, Fijadores para 
atornillar a la pared o al escritorio, Medidas Alto: 11 cm, 
Ancho: 25 cm 

UNIDAD 44121619 

163 BISTURI 9MM EN PLASTICO Y ACERO INOXIDABLE, 
CUCHILLA CORREDIZA Y BLOQUEO DE CUCHILLA. 

UNIDAD 44121612 

 
NOTA 1: No se aceptarán elementos re manufacturados por parte del contratista, los elementos deben ser nuevos 
sin que tengan algún tipo de tratamiento; el supervisor del contrato tendrá la plena potestad de rechazarlos cuando 
este no cumpla con las características y condiciones técnicas exigidas. 
  
NOTA 2: Las especificaciones técnicas descritas para el presente proceso no son objeto de modificación por parte 
del oferente y deben presentarse de acuerdo a las “Especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento” 
 
Los proponentes deben presentar en sus ofertas las siguientes especificaciones técnicas de obligatorio 
cumplimiento en las cuales señalara si CUMPLE o NO CUMPLE Para ello diligenciara el ANEXO 2. 
 
TÉCNICAS ADICIONALES 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES  
 

No. ESPECIFICACIÓN CUMPLE 
NO 

CUMPLE 
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No. ESPECIFICACIÓN CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

1 El oferente deberá certificar junto con la oferta que garantiza el suministro 
de los bienes requeridos dependiendo la solicitud del supervisor, de 
acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas. 

  

2 El oferente deberá certificar junto con la oferta que se compromete a 
entregar los bienes con los siguientes requisitos de empaque: 
 
EMBALADO: será entregado en material resistente a la humedad, 
manipulación de traslado y almacenamiento que permitan conservar las 
características de los bienes en el tiempo. 
 
ETIQUETADO:  los bienes deben de venir etiquetados de forma que 
permita identificarlo por lo cual debe contener la siguiente información:  
Nombre del elemento de acuerdo con contrato, unidad de medida, 
cantidad, peso, calibre y lote. 
 
El oferente se compromete a entregar marcado de acuerdo con la solicitud 
de pedido con el nombre de la unidad beneficiaria. 

  

3 El oferente deberá certificar junto con la oferta que, todo material que en su 
manipulación de descargue o almacenamiento a la hora de ser entregado 
se rompa y queden los bienes descubiertos será reemplazado por uno en 
perfectas condiciones para almacenaje en un término no mayor a 48 horas, 
de lo contrario no será recibido por la entidad contratante. 

  

4 El oferente deberá certificar junto con la oferta que dispone de alistamiento 
logístico para la entrega de los bienes requeridos, garantizando eficiencia y 
calidad, y que cuenta con el personal suficiente para la atención de las 
actividades que ello implique. 

  

5 El oferente deberá certificar junto con la oferta que los valores estipulados 
dentro de su oferta incluyen los costos de: personal, transporte, 
alistamiento, empaque e insumos utilizados para el suministro de los 
bienes en la ciudadad ne Neiva y demás municipios que se determine/ 
unidades que hacen parte de la Noven Brigada), en las condiciones y 
tiempo requeridos por el supervisor del contrato. 

  

6 El oferente deberá certificar junto con la oferta que la entrega de los bienes 
será en un tiempo no máximo de 48  horas. 

  

7 El oferente deberá certificar junto con la oferta realizará los despachos de 
los pedidos de domingo a domingo incluido los días festivos. 

  

8 El oferente deberá certificar junto con la oferta que los elementos a 
suministrar son de primera calidad y originales. 

  

9 El oferente deberá certificar junto con la oferta que cuentan con todos los 
implementos (herramientas) y personal necesario para el cargue y 
descargue de los bienes, toda vez que en ningún momento el MDN-
EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA, prestará personal ni 
herramientas y/o elementos de seguridad para el cargue y descargue de 
los bienes.  

  

10 Los tóneres contemplados en el presente proceso deberán ser genuinos 
de casa fabricante de la misma marca de la impresora, no se aceptarán 
elementos genéricos, remano facturados o recargados. 
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No. ESPECIFICACIÓN CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

11  El oferente se compromete a tener todos los protocolos de COVID- 19, 
para el personal que realice la entrega de los bienes dentro del CANTON 
MILITAR TENERIFE- NOVENA BRIGADA o sus unidades 

  

 
 

 
 

Cordialmente, 
_________________________________ 

(Firma del representante legal del proponente o apoderado 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EN BLANCO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  91 de 118 

 
ANEXO 3 

MINUTA DEL CONTRATO  
 

El presente anexo incluye como guía para las partes contratantes, las condiciones generales del contrato, 
pero esta minuta será modificada o complementada por M.D.N. – EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL NEIVA de acuerdo con el pliego de condiciones, la propuesta del adjudicatario y la adjudicación 
del contrato. 
 
CONTRATO DE SUMINISTRO No. XXXXX DE 2022 CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA y XXXXXX (Contratista). Los suscritos a saber: 
El señor XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (indicar el nombre del competente contractual), mayor de edad, residente en 
la ciudad de XXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía No. XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXX, 
quien actúa en su carácter de(COMPETENTE CONTRACTUAL), previamente facultado mediante xxxxxxx (indicar 
la orden semanal, Resolución o acto administrativo mediante el cual fue nombrado) No. XXXXXXXXXX, emitida por 
XXXXXXXX, y de conformidad con la Resolución Ministerial xxxxx (Resolución de Delegación vigente) quien en 
consecuencia representa al MDN - EJÉRCITO NACIONAL -  CENAC  REGIONAL NEIVA, NIT 800.131.039-0, que 
en adelante y para los efectos del presente contrato se denominará EL M.D.N. – EJÉRCITO NACIONAL- CENAC 
REGIONAL NEIVA por una parte y por la otra, la firma XXXXXXXXX NIT.XXXX, constituida mediante escritura 
pública No. XXXX de la Notaría XXX, inscrito en la Cámara de Comercio con matricula mercantil XXXXXXX (anexos al 
presente contrato), Representada Legalmente por el señor XXXXXXXX, mayor de edad, con domicilio en XXXXXXX., 
identificado con cédula de ciudadanía No. XXXXXXX expedida en XXXXXX., quien en adelante se denominará el 
CONTRATISTA,hemos convenido celebrar el presente contrato de XXXXXXXXXX, previas las siguientes 
consideraciones:  
a.- Que el M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA requiere _______________ (indicar el objeto 
del contrato).  
b.- Que en el presupuesto para la vigencia fiscal de 2022 existe la asignación de los recursos necesarios para 
atender las obligaciones de pago del presente contrato hasta por la suma de $______ según consta en el certificado 
de disponibilidad presupuestal No. ________expedido por XXXXXXXXXXXXX. 
c.- Que el proceso de selección que originó el presente contrato se efectúo con fundamento en _______(citar las 
normas que fundamentaron jurídicamente el proceso de selección). 
d.- Que la Dirección de xxxxxxxx  o Unidad Ejecutora del Ejército mediante ponencia presentada el ____de _____ 
de 201X, propuso al comité de adquisiciones recomendar al señor XXXXXXXXXX (ordenador del gasto) del Ejército, 
aprobar el estudio previo y  el pliego de condiciones del proceso de XXXXXXXX No. ________ cuyo objeto es 
____________ hasta por la suma de $________________. 
e.- Que el día ____de ______ se realizó el cierre del proceso al cual se presentaron los siguientes oferentes 
___________, tal como consta en el acta de cierre No. xxxxxxxxxx Registrada al folio No. xxxxxxx. 
f.-Que efectuados los estudios correspondientes y cumplidos los requisitos legales y administrativos, previo 
concepto de los comités: económico, jurídico y técnico, se llevó a cabo la recomendación de adjudicación, en la que 
XXXXXXXXX (el gerente del proyecto) en ponencia presentada el día xxxxx de ____, propuso al Comité de 
Adquisiciones, recomendar al señor  Ordenador del Gasto, ADJUDICAR el proceso de XXXXXX No.______, cuyo 
objeto es la ________________, por la suma de $ _____________ a la firma _____________. 
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g.- Que mediante Resolución No. ____________, el xxxxxxx (Ordenador de Gasto) adjudicó el contrato derivado del 
proceso de XXXXXXXXXXXX ___________a la firma ___________, para la ____________ hasta por la suma de $ 
_______________. 
h.- Que quienes suscriben el presente contrato se encuentran debidamente facultados para ello y por lo tanto 
pueden obligarse y comprometerse amplia y suficientemente, todo lo cual se acredita con los documentos que se 
anexan y hacen parte del presente contrato. 
i.- Que tras haber sido cumplidos todos los trámites y requisitos legales que exige la contratación  administrativa,   
es  procedente  la  celebración  del presente contrato que se regirá  por  las siguientes  cláusulas:  
CLÁUSULA  PRIMERA.- OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga con el M. D. N. - EJÉRCITO NACIONAL- CENAC 
REGIONAL NEIVA XXXXXXXXXXXXXX por su parte adquiere el suministro para el Ejército Nacional, con las 
especificaciones técnicas estipuladas en el anexo de este contrato, el anexo No. XX (Indicar el anexo de las 
especificaciones técnicas) del pliego de condiciones para la Selección Abreviada menor cuantía No 000, y la oferta, 
que hacen parte integral del presente contrato, en los precios relacionados en la presente cláusula.  
CLÁUSULA SEGUNDA.- VALOR: El valor del presente contrato es por la suma de $________________. Todos los 
precios aquí contemplados se entienden firmes y fijos y por lo tanto no están sujetos a ninguna clase de reajuste. 
Igualmente dentro de este precio, van incluidos los costos proyectados al plazo de ejecución del presente contrato y 
la utilidad razonable que el CONTRATISTA  pretende obtener, en consecuencia, no se aceptarán solicitudes de 
reajustes de precios, invocados con base en estas circunstancias. 
NOTA: Si los bienes están excluidos de IVA, deberá incluirse un Parágrafo donde se indique tal evento. 
CLÁUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: EL MDN-Ejercito Nacional- CENAC REGIONAL 
NEIVA pagará el valor del contrato en xxxxxx(Indicar como se realizará el pago) de acuerdo con las entregas 
estipuladas en el plazo de ejecución, mediante giro directo dentro de los xxxxxx (xx) días siguientes a la recepción a 
satisfacción del objeto contractual, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
1. Recepción a satisfacción por parte del MDN-Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA Este requisito debe 

ser plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato, el comité técnico evaluador y un 
representante del Contratista. 

2. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro Nacional. 
(Asignación cupo PAC). 

3. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
4. La verificación por parte del MDN-Ejército Nacional- CENAC REGIONAL NEIVA, del pago de aportes relativos al 

Sistema de Seguridad Integral así  como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar cuando 
corresponda. 

PARÁGRAFO:  En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al 
contratista, el pago se postergará en el mismo lapso de la prórroga. 
CLÁUSULA CUARTA. -SUBORDINACIÓN DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUÉSTALES: Los 
pagos que de conformidad con este contrato, deba efectuar el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL NEIVA se subordinan a las apropiaciones que de los mismos se hagan con cargo a xxxxxxx (discriminar 
el rubro presupuestal) 
PARÁGRAFO:MODIFICACIÓN DE LA APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: Las partes acuerdan que en el evento 
en que sea necesario modificar la presente Cláusula, el M.D.N – EJÉRCITO NACIONAL - CENAC REGIONAL 
NEIVA podrá hacerlo unilateralmente sin que sea necesario la suscripción de un contrato modificatorio por tratarse 
de un trámite ajeno a la voluntad del CONTRATISTA.  
CLÁUSULA QUINTA. - DURACIÓN: La duración del presente contrato se extenderá 4 meses más una vez 
culminado el termino de ejecución así: 
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CLÁUSULA SEXTA. - DESCRIPCIÓN Y CARACTERÍSTICAS DE LOS ITEMS, (MANTENIMIENTO DE BIENES 
INMUEBLES INSTALACIONES PLANTA DE AGUA. 
): los bienes objeto del presente contrato deberán realizarse de acuerdo con las especificaciones técnicas 
consignadas en el pliego de condiciones, el anexo técnico de este contrato, y la oferta del CONTRATISTA, que 
hacen parte integral del presente contrato.  
CLÁUSULA SÉPTIMA -PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE ENTREGA:El contrato tendrá el siguiente plazo de 
ejecución ____________________. 
PARÁGRAFO PRIMERO: El cronograma de actividades para la ejecución presentado con la oferta, el cual puede 
ser ajustado por la Administración, siempre y cuando no sobrepase el plazo de entrega estipulado en el presente 
contrato, hace parte integral del plazo de ejecución de modo que el supervisor del contrato verificará que éste se 
cumpla. En el evento que las actividades y los plazos allí señalados no se adelanten conforme a lo programado, el 
MDN – Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA podrá imponer las sanciones contempladas en el contrato y 
en la Ley. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El ACTA DE RECIBO será perfeccionada y expedida dentro de los xxxxxxxx días 
calendario siguientes a la entrega parcial y/o total a satisfacción del M.D.N EJÉRCITO NACIONAL -  CENAC 
REGIONAL  NEIVA 
CLÁUSULA OCTAVA. GARANTÍA TECNICA: La garantía técnica cubre los siguientes requisitos: 
_________________________ 
PARAGRAFO PRIMERO: TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA: ____________________ 
NOTA: (debe tenerse en cuenta lo requerido en el pliego y lo ofertado por el Contratista). 
CLÁUSULA NOVENA. - GARANTÍA ÚNICA:  xxxxxxxxxxxxxxxxx PARÁGRAFO PRIMERO:ALCANCE DE LOS 
AMPAROS: En la póliza deberá constar expresamente que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las 
multas y de la cláusula penal pecuniaria convenidas. En todo caso deberá reponer la garantía cuando el valor de la 
misma se vea afectada por razón de siniestros, dentro de los cinco (05) días calendario siguiente a la ejecutoria del 
acto o sentencia que así lo declare. Tratándose de pólizas no expirará por falta de pago de la prima o revocatoria 
unilateral. PARÁGRAFO SEGUNDO:RENUNCIA AL BENEFICIO DE EXCUSIÓN: En la póliza deberá constar que 
la aseguradora renuncia al beneficio de excusión. PARÁGRAFO TERCERO:SANCIÓN POR FALTA DE 
GARANTÍA: Si el contratista se negare a constituir la Garantía Única en los términos, cuantía y duración 
establecidos en esta cláusula, el M.D.N EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA podrá aplicar las 
sanciones contractuales a que haya lugar. M.D.N.- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONALNEIVA, de 
conformidad con el artículo 25 numeral 19 de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA DÉCIMA.- AVISOS Y NOTIFICACIONES: Todas las comunicaciones que se requieran en desarrollo 
del presente contrato se presentarán por escrito, directamente, por correo certificado o telefax, así: las que deba 
realizar el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA se remitirán a la ________________ 
(indicar la dirección del contratista preferiblemente la señalada en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal, la cual debe coincidir con la señalada en la carta de presentación de la oferta). Las que deba realizar el 
CONTRATISTA las remitirá por escrito directamente al M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL 
NEIVA (indicar la oficina y dirección de la Unidad ejecutora).  
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA.- SANCIONES: Las partes convienen en establecer las siguientes formas de 
sancionar el incumplimiento de las obligaciones recíprocamente adquiridas en virtud del presente contrato. Previo 
agotamiento del debido proceso establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo 
preceptuado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011, para la imposición de multas por parte de la Administración 
así: 
a) En el evento de presentarse retardo en la entrega, de conformidad con lo previsto en la cláusula del plazo de 

ejecución del presente contrato y con el fin de que el CONTRATISTA cumpla debidamente la ejecución del 
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contrato, se impondrán multas, cuyo valor se liquidará con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del 
valor del  bien suministrado  dejado de entregar y/o prestar por cada día de retardo y hasta por un plazo máximo 
de quince (15) días calendario en calidad de sanción por el simple hecho del incumplimiento. Esta sanción se 
impondrá conforme a la Ley. b) En el evento de presentarse devolución del bien y/o suministro, por no cumplir el 
mismo con las especificaciones técnicas del presente contrato, retrasando la entrega del mismo, se liquidará 
con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor de bienes dejados de  prestar, por cada día de 
retardo y hasta por un plazo máximo de 15 días. c) En el evento de que el contratista no desarrolle a tiempo las 
actividades señaladas en el cronograma que acompaña la oferta y demás obligaciones contractuales, se 
impondrán multas, cuyo valor se liquidará con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del ítem 
y/o bien cuya actividad no se haya desarrollado por cada día de retardo en la actividad y hasta por un plazo 
máximo de quince (15) días calendario en calidad de sanción. d) La Entidad podrá declarar el incumplimiento 
del contrato con las consecuencias contempladas en el Art. 17 de la Ley 1150 de 2007 y  cuando no sean 
satisfechas cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista. PARÁGRAFO PRIMERO:PAGO DE LAS 
MULTAS: El pago de las multas a que se refiere esta cláusula podrá exigirse por la vía ejecutiva. Si dicho pago 
no se hubiere efectuado durante el término de duración del contrato, podrá descontarse de los saldos 
pendientes a favor del contratista y se tendrá en cuenta al momento de su liquidación. Para tal efecto EL 
CONTRATISTA autoriza al MDN – EJÉRCITO NACIONAL CENAC  REGIONAL NEIVA para hacer los 
descuentos correspondientes. PARÁGRAFO SEGUNDO:EXTENSIÓN PARA LAS DEMÁS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES: Esta sanción puede hacerse efectiva por parte del M. D. N. - EJÉRCITO NACIONAL – 
CENAC REGIONAL NEIVA, no sólo para la obligación de ejecutar,  sino para las demás obligaciones 
contractuales, especialmente si se trata de la obligación por parte del CONTRATISTA de suscribir las adiciones 
y/o modificaciones acordadas o cualquier otro acuerdo  que conste en documento y que se perfeccione con la 
suscripción del mismo por las partes aquí involucradas. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA.- PENAL PECUNIARIA: Con el fin de sancionar al CONTRATISTA por el hecho 
de declararse la caducidad administrativa o el incumplimiento definitivo del contrato, previo agotamiento del debido 
proceso establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011, las partes convienen, como pena pecuniaria, la obligación del CONTRATISTA de pagar la suma equivalente 
al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, es decir $ __________ sin perjuicio de que el CONTRATISTA deba 
cumplir con la obligación principal y de las acciones judiciales a que haya lugar cuando el perjuicio resulte mayor. 
PARÁGRAFO PRIMERO: NATURALEZA DE LA PENA: La suma anterior se pacta a título de pena, no de 
indemnización, razón por la cual, EL M.D.N -EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA se reserva el 
derecho de reclamar al CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le hubiese ocasionado. El 
pago de la pena pecuniaria a que se refiere esta cláusula podrá exigirse por la vía ejecutiva. Si dicho pago no se 
hubiere efectuado durante el término de duración del contrato, sobre los saldos pendientes a favor del 
CONTRATISTA se tendrá en cuenta al momento de la liquidación y desde ya el CONTRATISTA autoriza su 
descuento. PARÁGRAFO SEGUNDO: RECURSOS INGRESAN AL TESORO NACIONAL: El valor de las 
sanciones por retardo y de la Cláusula Penal Pecuniaria a que se refiere tanto la cláusula de sanciones, como esta, 
ingresará al Tesoro Nacional, a través de la Tesorería Principal del Comando del Ejército.  
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA:  CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. Si se presenta algún hecho constitutivo de 
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecución 
del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL NEIVA podrá declarar la caducidad y ordenar la liquidación en el estado en que se encuentre, todo de 
conformidad con lo previsto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. Así mismo, cuando se presente cualquiera de 
los eventos contemplados en el artículo 25 de la Ley 40 de 1993, 90 y siguientes de la Ley 418 de 1997, podrá 



 
CONTINUACION PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES PROCESO N°SI-024-CENAC REGIONAL NEIVA 2022 CUYO OBJETO ES EL “SUMINISTRO 
DE PAPELERIA CONSUMIBLES PARA IMPRESORA Y UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL DE NEIVA, VIGENCIA 2022 
 “ 
 

                                                                    
Carrera 16 No.21 – 300 NEIVA - HUILA 

No.  Teléfono: (8) 8756603 
Correo: cenacnei@buzonejercito.mil.co 
  95 de 118 

declararse la caducidad del contrato en los términos allí señalados. La liquidación se realizará de conformidad con 
lo previsto en los artículos 60 y siguientes de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - SUJECIÓN A LA LEY COLOMBIANA: Para cualquier efecto que de lugar al 
incumplimiento de este contrato se someterá a la Ley Colombiana y a las autoridades legales preestablecidas. EL 
CONTRATISTA renuncia expresamente desde ahora a intentar reclamación diplomática en lo pertinente a las 
obligaciones y derechos originados en el presente contrato, salvo en el caso de denegación de justicia cuando el 
CONTRATISTA ha tenido expeditos los recursos y medios de acción que, conforme a las leyes colombianas, 
puedan emplearse ante la jurisdicción contencioso administrativa.  
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - OTRAS FACULTADES EXCEPCIONALES: En caso de presentarse cualquiera 
de las circunstancias establecidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, EL M.D.N - EJÉRCITO 
NACIONAL – CENAC- NEIVA podrá hacer uso de las facultades excepcionales allí previstas. En el caso de la 
interpretación y de la modificación unilateral el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA 
informará al CONTRATISTA sobre estas circunstancias de conformidad con lo establecido en los artículos 
pertinentes ya citados, y este contará con un término de cinco (5) días hábiles para presentar sus observaciones; 
posteriormente las partes dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes intentarán llegar a un acuerdo. Si ello no 
fuere posible se dará cumplimiento a lo establecido en los artículos que regulan la materia en la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - APLICACIÓN DE NORMAS GENERALES: Este contrato se regula, además de 
sus estipulaciones por las leyes civiles y mercantiles colombianas que correspondan a su esencia y naturaleza. 
CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA- SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: Conforme al artículo 68 de la Ley 80 de 1993, las 
partes se comprometen a utilizar los mecanismos de solución previstos en la mencionada ley. Dentro de los cinco 
(5) días hábiles siguientes a la presentación del conflicto las partes se reunirán para solucionarlo, para lo cual el 
M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA fijará fecha, hora y lugar; si existe acuerdo levantarán 
acta donde conste lo acordado; si subsiste el conflicto, el mecanismo para solucionarlo será escogido dentro de los 
diez (10) días hábiles siguientes. Para dicha escogencia se tendrán en cuenta las características y condiciones 
especiales de cada conflicto, a fin de evitar dilaciones injustificadas que afecten la ejecución del contrato.  
CLÁUSULA DECIMA OCTAVA-  ARBITRAMENTO TÉCNICO: Cualquier controversia de carácter exclusivamente 
técnico que no pueda resolverse amigablemente, podrá ser sometida al criterio de expertos designados por las 
partes o al parecer de un organismo consultivo del Gobierno o al de una asociación profesional, de conformidad  
con el artículo 74 de la Ley 80 de 1993. La decisión adoptada será definitiva. Dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a presentarse la controversia técnica, las partes se reunirán para solucionarla amigablemente para lo 
cual el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA fijará la fecha, hora y lugar; si existe acuerdo, 
levantarán acta en donde conste lo acordado; si subsiste la controversia el mecanismo adoptado por la partes será 
escogido dentro de los diez (10) días hábiles siguientes. Para dicha escogencia, se tendrán en cuenta las 
características y condiciones especiales de la respectiva controversia técnica, a fin de que el mecanismo adoptado 
por las partes evite dilaciones injustificadas que afecten la ejecución del contrato. Los gastos que genere dicho 
arbitramento técnico serán sufragados por el CONTRATISTA.  CLÁUSULA DECIMA NOVENA- CESIÓN: Por 
tratarse de un contrato intuito-persona el CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato en todo, ni en parte a 
persona alguna, natural o jurídica, nacional o extranjera sin el consentimiento previo, expreso y escrito del M.D.N - 
EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA, no quedando éste obligado a dar las razones que le asistan 
para negarlo.  CLÁUSULA VIGÉSIMA. - CESIÓN DE LOS DERECHOS DE CONTENIDO PATRIMONIAL: En caso 
de que EL CONTRATISTA decida efectuar una cesión y/o pignoración de los derechos económicos de contenido 
patrimonial derivados del presente contrato, deberá solicitar su aceptación  y notificación por parte del MDN-
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA, con fundamento en los artículos 1.959 y siguientes del 
Código Civil, en concordancia con los artículos 651 y siguientes del Código de Comercio. EL CONTRATISTA, 
deberá anexar como mínimo los siguientes documentos: 1) Contrato de cesión y/o pignoración de derechos 
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económicos del contrato objeto de la cesión, firmado por el cesionario y el cedente donde se relacione en forma 
explícita lo siguiente: a) valor de la cesión, b) especificar si la cesión obedece al contrato principal y/o contratos 
adicionales, c) Aceptación por parte del cesionario de los descuentos de Ley cuando aplique. 2) Acta de junta de 
socios o documento consorcial, en donde se autorice al representante legal de la figura correspondiente para 
efectuar la cesión. 3) Certificado de existencia y representación Legal del cesionario y el cedente cuando se trate de 
persona jurídica y/o certificado de inscripción cuando se trate de persona natural expedido por la Cámara de 
Comercio del domicilio correspondiente. 4) certificación bancaria con número de cuenta y beneficiario donde se 
deben consignar los valores cedidos. 5) Declaración bajo juramento del cesionario en la cual se exprese el 
cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334/2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988.  6.) Oficio 
dirigido al Ordenador del Gasto, indicando el valor cedido y aportando los anteriores documentos. PARÁGRAFO 
ÚNICO: SUJECIÓN A LA FORMA DE PAGO: La entidad financiera, bancaria, persona natural o jurídica debe 
supeditarse a la forma de pago establecida en el presente contrato. En el monto a ceder tener en cuenta los 
descuentos de ley, tales como RETEIVA, RETEFUENTE Y RETEICA, si hay lugar a ellos. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA- ADICIONES, MODIFICACIONES AL CONTRATO, CONTRATO DE 
TRANSACCIÓN, COMPENSACIÓNES O ACUERDOS: El CONTRATISTA estará obligado a suscribir las 
modificaciones acordadas entre las partes, para efectos de garantizar la ejecución y el cumplimiento idóneo y 
oportuno del objeto contratado, dentro de los cinco (5) días siguientes al requerimiento por parte del M.D.N. - 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA. En caso de incumplimiento de dicha obligación, el M. D. N - 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC- REGIONAL NEIVA, podrá hacer efectivas las sanciones señaladas en el 
presente contrato, es decir, las sanciones por retardo o la penal pecuniaria, indicadas en la cláusula décima 
primeray décima segunda del presente contrato. En el evento en que dicho incumplimiento genere la paralización 
del contrato, el M.D.N. - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL  NEIVA podrá hacer efectiva la cláusula 
XXXXXX (indicar la cláusula correspondiente a la Caducidad Administrativa) de conformidad con la ley.CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEGUNDA-  RESERVA DE LA INFORMACIÓN QUE SE OBTENGA POR MEDIO DEL PRESENTE 
CONTRATO:  EL CONTRATISTA se obliga para con el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL 
NEIVA a no suministrar ninguna clase de  información o detalle a terceros y a mantener como documentación 
clasificada todos los aspectos relacionados con el presente contrato, así como del suministro objeto del mismo, los 
asuntos técnicos e instalaciones de las Fuerzas Militares de la República de Colombia, conocidos por el 
CONTRATISTA durante el desarrollo de este contrato o con posterioridad al mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
TERCERA.- SUPERVISIÓN. El supervisor del presente contrato será el XXXXXXXX ………, debidamente 
nombrado mediante resolución.  El M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL  NEIVA tendrá el derecho 
de supervisar el desarrollo y ejecución del contrato, lo que le permitirá acceder sí así lo desea, en cualquier 
momento a las instalaciones físicas en las que se lleven a cabo las diferentes fases del contrato, y a los 
documentos e información que soportan la labor del CONTRATISTA, ante lo cual se impondrá a cargo del M.D.N - 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA un compromiso de confidencialidad sobre la información a la 
que tenga acceso, la que se entiende asumida por el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA 
con la firma del presente contrato, dentro de las limitaciones que para el efecto le establezca la ley. El 
CONTRATISTA no podrá oponer derechos de autor o acuerdos de confidencialidad internos o con terceros que 
limiten o impidan que el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA o su designado accedan a la 
información del CONTRATISTA para el ejercicio de sus facultades de supervisión y control. El M.D.N - EJÉRCITO 
NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA ejercerá las actividades de supervisión y control de la ejecución del 
contrato que le corresponden, directamente o a través de terceros, y tendrá las siguientes facultades básicas:  

a. Exigir al CONTRATISTA la información que considere necesaria para verificar la correcta ejecución del 
presente contrato. El CONTRATISTA está obligado a suministrar la información solicitada inmediatamente, a no ser 
que se convenga un plazo cuando la naturaleza de la información exigida así lo requiera. 
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b. Verificar directamente o a través de terceros que el CONTRATISTA cumpla las condiciones de ejecución del 
presente contrato según los términos en los que se ha convenido, y requerir al CONTRATISTA para que corrija los 
incumplimientos.  

c. Realizar las pruebas que considere necesarias para verificar que los bienes cumplan con las características 
técnicas y funcionales exigidas en el presente contrato.  

d. En caso de terminación anticipada del contrato por mutuo acuerdo de las partes, adelantar las labores 
pertinentes para determinar el valor de las compensaciones mutuas. 

e. El M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA no ejercerá funciones de control de las 
actividades de los subcontratistas, ni de aprobación del resultado de las mismas; sin embargo, en el caso de que el 
CONTRATISTA adelante actividades que le son propias a través de subcontratistas, deberá disponer, bajo su 
costo, de su propio equipo de interventoría o control de calidad, que estará obligado a suministrar a satisfacción del 
M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA la información que le requiera. 

f. En general, vigilar y controlar que el CONTRATISTA cumpla con sus obligaciones para el normal desarrollo y 
ejecución del presente contrato. 

g. Tendrá las siguientes facultades en particular:  
1.) Suscribir las actas de recibo parcial y/o total del objeto del presente contrato.  
2.) Rechazar los que a su criterio no cumplan las especificaciones técnicas descritas en el presente contrato.  
3.) Rendir informes mensuales o cuando lo considere necesario, al M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL NEIVA Ordenador del Gasto sobre el avance y ejecución del contrato.  
4.) Verificar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato.  
5.) Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes. 
6.) Atender y resolver en coordinación con el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA todas 
las consultas sobre omisiones, errores, discrepancias o aclaraciones y complemento en las especificaciones 
técnicas.  
7.) Deberá verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 1º de la Ley 828 de 2003.  
8.) Todas las demás atribuciones que se contemplen en los documentos del contrato.  
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Además de las obligaciones 
inherentes al presente contrato, el contratista se compromete a: 1. Cumplir con las condiciones establecidas en la 
ley y los estudios previos y el pliego de condiciones definitivo. 2. Cumplir con las características técnicas, plazos de 
entrega y demás condiciones establecidas en los estudios previos, pliego de condiciones definitivo, pliego y 
contrato derivado del presente proceso de contratación. 3. Suscribir las modificaciones acordadas entre las partes, 
para efectos de garantizar la ejecución y el cumplimiento idóneo y oportuno del objeto contratado, dentro de los 
cinco (5) días siguientes al requerimiento por parte del M.D.N. - EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL 
NEIVA 4. No suministrar ninguna clase de información o detalle a terceros y mantener como documentación 
clasificada todos los aspectos relacionados con el contrato. 5. Mantener la debida reserva respecto de los asuntos 
técnicos e instalaciones de las Fuerzas Militares de la República de Colombia, conocidos por el CONTRATISTA 
durante el desarrollo del contrato o con posterioridad al mismo. 
6. Cancelar todos los derechos e impuestos que se derivan con ocasión del contrato, establecidos o que se 
establezcan en el país, de acuerdo con las leyes colombianas. 7. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de 
seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar), lo cual deberá acreditar debidamente para iniciar la ejecución del contrato y para hacer efectivo el pago. El 
incumplimiento de estas obligaciones, será causal para que el M.D.N – EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL  NEIVA le imponga multas sucesivas hasta tanto éste dé cumplimiento, previa verificación de la mora 
mediante liquidación efectuada por la respectiva entidad administradora, de conformidad con lo establecido en el 
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artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el parágrafo 2º del artículo 1º de la Ley 828 de 2003, en concordancia con el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 9. Las demás que sean propias del objeto del proceso en mención. CLAUSULA 
VIGÉSIMA QUINTA: OBLIGACIONES DEL M.D.N. – EJÉRCITO NACIONAL: Además de todas las obligaciones 
inherentes al presente contrato, el MDN – EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA se compromete con: 
1. Cumplir con las condiciones establecidas en la ley, en el pliego de condiciones definitivo. 2. Pagar el valor del 
presente contrato. 3. Recibir los bienes objeto del presente proceso de selección, siempre y cuando cumpla con las 
especificaciones normas y/o fichas técnicas requeridas. 
CLAUSULA VIGÉSIMA SEXTA: LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El Supervisor no estará facultado, en ningún 
momento, para adoptar decisiones que impliquen la modificación de los términos y condiciones previstos en el 
presente contrato, las cuales únicamente podrán ser adoptadas por los representantes legales de las partes, 
mediante la suscripción de modificaciones al contrato principal. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA. -  
REPRESENTANTE DEL M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA EN LA RECEPCIÓN DE 
LOS BIENES: La recepción de los bienes objeto del presente contrato y la suscripción de las actas de entrega 
respectivas, estarán a cargo del Comité Técnico y del supervisor del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. 
- REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO: Para el perfeccionamiento de este contrato, se requiere del 
acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y la firma del mismo por las partes. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. -  REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN: Para la ejecución de este contrato se 
requiere la expedición del registro presupuestal; constitución de la garantía única por parte del CONTRATISTA y 
aprobación de la misma por el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA Ordenador del Gasto,y 
certificación de pago de aportes parafiscales cuando aplique. CLÁUSULA TRIGÉSIMA. - OTRAS OBLIGACIONES 
- Queda entendido que todos los derechos e impuestos que deban pagarse por razón o con ocasión de éste 
contrato, establecidos o que se establezcan en el país, de acuerdo con las leyes colombianas, serán a cargo del 
CONTRATISTA. PARAGRAFO: Además de los derechos y deberes consignados expresamente en este contrato, 
el contratista también gozará de los derechos y deberá cumplir los deberes establecidos en el artículo cuarto y 
quinto de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA TRIGESIMA PRIMERA.- PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL: EL CONTRATISTA deberá cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), por lo 
cual, el incumplimiento será causal para que el M.D.N – EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA le 
imponga multas sucesivas hasta tanto éste dé cumplimiento, previa verificación de la mora mediante liquidación 
efectuada por la respectiva entidad administradora, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 y el parágrafo 2º del artículo 1º de la Ley 828 de 2003, en concordancia con el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007.CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA.-  RIESGOS: El contratista asume los siguientes RIESGOS 
TÉCNICOS: _____________. RIESGOS JURÍDICOS: ____________ RIESGOS 
ECONÓMICOS.__________________ (NOTA: INCLUIR LOS DEL ESTUDIO PREVIO – PLIEGO DE 
CONDICIONES) CLAUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Las partes no 
serán responsables ni se considera que han incurrido en incumplimiento de sus obligaciones, si se presentaren 
durante su ejecución circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del artículo 
1° de la Ley 95 de 1890. Éste caso fortuito o fuerza mayor, en el evento de presentarse, deberá ser debidamente 
probado. La parte que llegare a alegar fuerza mayor o caso fortuito, estará obligada a comunicar por escrito a la 
otra tales circunstancias, acompañando la exposición de los motivos correspondientes. Tal notificación se 
presentará dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora.  
Asimismo, se acompañará a la mencionada comunicación todos los documentos de soporte debidamente 
legalizados que acrediten o justifiquen la demora ocasionada por la fuerza mayor o caso fortuito, manifestando el 
tiempo dentro del cual cumplirá su obligación. En caso de persistencia de la causal de fuerza mayor o caso fortuito, 
la parte que alega tales hechos informará dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15) días calendario 
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hasta por un término máximo de sesenta (60) días calendario: vencidos los cuales se  podrá dar por terminado el 
contrato por medio de un acto administrativo de terminación, el cual será debidamente notificado sin que haya lugar 
a sanción alguna para la contraparte. Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente 
comprobadas no excedieren de sesenta (60) días, se levantará un acta suscrita por las partes contratantes con el 
fin de suspender los términos del contrato y desaparecida la causal de fuerza mayor o caso fortuito, se reiniciará la 
ejecución del contrato mediante acta suscrita entre las partes.  
CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA.-  LIQUIDACIÓN: Para dar cumplimiento a lo normado en los artículos 60 de la 
Ley 80 de 1993 en lo no derogado y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si es procedente la liquidación, las 
partes aquí contratantes acuerdan el siguiente procedimiento: 
a) Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del termino de ejecutoria del contrato, o de la 
ejecutoria del acto administrativo que haya ordenado la terminación del contrato, o de la suscripción del acuerdo de 
terminación  del mismo, el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA por intermedio del 
ordenador del gasto convocará al CONTRATISTA mediante citación escrita para que se presente a la entidad 
dentro de los cinco días hábiles siguientes a la citación, en el lugar, fecha y hora que allí se señale, con el fin de 
proceder de común acuerdo a liquidar el contrato; para tal efecto el CONTRATISTA deberá traer definidos todos los 
aspectos que considere deben ser tenidos en cuenta dentro del acto de liquidación. En la misma forma deberá 
proceder el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA. Si el CONTRATISTA no compareciere a 
la citación y no justifica su inasistencia, se entenderá que no tiene interés en liquidar de común acuerdo el contrato, 
que está renunciando a dicha etapa y en consecuencia el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC- NEIVA 
procederá a liquidarlo unilateralmente dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo antes 
mencionado. b) Una vez conocidos por las partes los aspectos que cada una considera deben ser incorporados a la 
liquidación del contrato, procederán a estudiarlos y discutirlos dentro de los veinte (20) días hábiles siguientes. Si 
del estudio y discusión surgieren discrepancias entre las partes que ameriten por parte del M.D.N - EJÉRCITO 
NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA realizar consultas, pruebas o comprobaciones de carácter técnico o de 
cualquiera otra naturaleza, dicho término se adicionará en quince (15) días hábiles. c) Efectuadas las consultas, 
pruebas o comprobaciones, el M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA convocará al 
CONTRATISTA y se las dará a conocer con el fin de que sean discutidas entre las partes, dentro de los cinco (5) 
días hábiles siguientes. d) Vencido el término anterior, si aún subsistieren discrepancias entre las partes 
contratantes, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes levantarán y suscribirán un acta, donde consten los 
acuerdos a que hayan llegado y los desacuerdos existentes. En el evento de no existir discrepancias, dentro del 
mismo término procederán a elaborar y suscribir el acta de liquidación del contrato. e) Cuando lo consignado por las 
partes; ya sea en el documento de liquidación del contrato o en el acta que contienen los desacuerdos existentes 
entre las mismas, deba ser sometido a la aprobación y firma de otras instancias adicionales, diferentes a aquellas a 
las cuales pertenecen los funcionarios del M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA que 
intervinieron en la discusión y estudio de la liquidación del contrato,  el término previsto en el literal anterior se 
aumentará en veinticinco (25) días hábiles y los documentos que hayan suscrito las partes en los aspectos que 
comprometan al M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL–CENAC REGIONAL NEIVA en obligaciones y responsabilidades, 
se entenderán como provisionales; solamente tendrán el carácter de definitivos y obligatorios cuando hayan sido 
aprobados y suscritos por las instancias adicionales aquí referidas.  
CLÁUSULA TRIGÉSIMA QUINTA.-  DOCUMENTOS: Forman parte integrante del presente contrato todos los 
documentos aquí relacionados, los cuales se anexan, y entre los que están: a) el pliego de condiciones definitivo 
para el proceso de Selección Abreviada No. __________ y las adendas expedidas (cuando aplique). b). El 
certificado de disponibilidad presupuestal No. __________. c) Las actas del comité de adquisiciones. d). Las 
ponencias presentadas por XXXXXXXXXXX.  e) La oferta del CONTRATISTA. f) Los demás documentos que se 
relacionen con el presente contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEXTA- DOMICILIO: Las partes contratantes 
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declaran que, para todos los efectos legales y extrajudiciales que se deriven del presente contrato fijan la ciudad de 
xxxxxxxx, Colombia como su domicilio. CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEPTIMA.- DECLARACIÓN EXPRESA DE NO 
ESTAR INCURSO EN INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD: El CONTRATISTA declara, bajo juramento, que no 
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o de incompatibilidad contempladas en el artículo 127 de 
la Constitución Política  y 8o. de la Ley 80 de 1993, Artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y que no 
se encuentra incurso en proceso de concordato o acuerdo de recuperación o concurso liquidatorio, según Leyes 
222 de 1995 y 550 de 1999.CLÁUSULA TRIGÉSIMA OCTAVA.-  INDEMNIDAD.-El contratista se compromete a 
mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones de terceros por hechos relacionados con la ejecución del 
contrato. 
 
Por el  M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL-  CENAC  REGIONAL NEIVA,XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
 

Ordenador de Gasto 
 
 
 

Por el  CONTRATISTA,  
 
 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Firmas de:   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESPACIO EN BLANCO 
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FORMULARIO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Ciudad y fecha: 
 
Señores 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA 
 
Referencia: Presentación de propuesta proceso de Selección Abreviada- xxxxxxxx  No. 000 - -2022-, convocada por 
el MDN-EJÉRCITO NACIONAL CENAC REGIONAL NEIVA, para XXXXXXXXXXXXXXX (indicar el objeto del 
proceso). 
 
Yo (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta), identificado como aparece al pie de mi 
firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) 
actúa(n) en su propio nombre, éste (éstos) deberá(n) suscribirlo). Si la oferta se presenta bajo la modalidad de 
representación ya sea de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó 
el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona 
jurídica, deberá firmarla el representante legal de la misma (en el evento de suscribirse por el Suplente, deberá 
manifestar dentro del presente formulario si actúa por ausencia temporal o definitiva del principal), de conformidad 
con lo establecido en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta 
sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociación, o el convenio de 
unión temporal o consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designación de tal persona para 
presentar oferta en nombre de los demás), me permito presentar, en nombre de (Indicación clara del proponente a 
nombre de quien se actúa), propuesta seria, formal e irrevocable para participar en proceso de  Selección 
Abreviada menor cuantía No. xxx convocado por el MDN  Ejército Nacional -  CENAC REGIONAL NEIVA para la 
celebración de un contrato para la adquisición de (objeto del proceso de selección), con destino al MDN  
NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA , en los términos prescritos en el pliego de condiciones que rige el 
proceso, en la minuta del contrato, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, 
sus decretos reglamentarios, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 0019 de 2012  y Decreto 1082 de 
2015 y demás decretos reglamentarios, los códigos civil y de comercio, y las demás normas que conforman el 
régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él, con el 
objeto de prestar al MDN- Ejército Nacional – CENAC REGIONAL  NEIVA el (los) siguiente(s): 
 

ITEM  

  
 

 
Los ítems se encuentran detalladamente enunciados en el pliego de condiciones en el Anexo 2 “Especificaciones 
Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en 
cuenta su descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales. 
 En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
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a.Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de los pliegos y de sus Anexos y Formularios, 
así como el de cada uno de los adendas hechos al mismo. 

 
b. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente al proponente que 
represento. 

 
c. Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y directores 
nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la 
Constitución Política y la ley aplicable. 
 
d.Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está compuesto 
por las siguientes personas y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono y fax son los siguientes: 
(Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias personas; si se tratara de 
un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida 
respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente). 
 
e. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en 
los pliegos de condiciones y en la Ley.  
 
f.Que nos comprometemos a proveer al MDN - Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA, en caso de resultar 
adjudicatarios del presente proceso de contratación, los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que 
corresponden a aquellos solicitados por los pliegos de condiciones en los Anexos 1 “Datos del Proceso” y 2 
“Especificaciones Técnicas” y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de 
presentación. 
 
g.Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características, 
funcionalidades y especificaciones de los servicios, (mantenimiento)  que nos obligamos a entregar, y asumimos la 
responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones 
necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del 
negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se entregarán al MDN-
Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con 
todas y cada una de las exigencias de los pliegos de condiciones, sus Anexos, sus Formularios y adendas. 
 
h.Que en el evento de resultar adjudicatario del proceso de Selección Abreviada No.  XXXXXXXX-201X, y si la 
administración así lo dispone, SI ____, NO______, acepto suministrar cantidades superiores a las mínimas exigidas 
en el anexo No.1 “DATOS DEL PROCESO” de acuerdo con la necesidad y al presupuesto asignado en el CDP. 
 
i.Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos investigado 
plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los riesgos que del mismo 
se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el 
conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que 
conocemos todos los factores determinantes de los costos y gastos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales 
se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 
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j.En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la 
investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la 
obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a 
cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido 
contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 
 
k.Manifestamos que ni el MDN - Ejército Nacional – CENAC REGIONAL NEIVA  ni el personal interno o externo del 
mismo que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección, ha 
adquirido compromisos para con nosotros en forma expresa o implícita en la absolución de consultas e 
informaciones que nos han sido requeridos, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que 
hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto al pasado o al futuro. 
 
l.Reconocemos que ni los pliegos de condiciones del proceso de selección, ni la información contenida en este 
documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en 
forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una 
asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la 
preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, 
tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en 
la jurisdicción del presente proceso de selección y del contrato que se suscriba. 
 
m.Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos de la minuta modelo del contrato que se nos 
ofrece, conforme al Anexo 1 “Datos del Proceso”, Anexo 2 “Especificaciones Técnicas” y Anexo 3 “Minuta del 
Contrato”, de los pliegos de condiciones y nos comprometemos a suscribirlo con las modificaciones inherentes a la 
naturaleza del proceso, por la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del mismo, e igualmente la 
incorporación de las variaciones que se deriven de las Adendas que se expidan dentro del proceso de selección, 
las que de antemano aceptamos. 
 
n.Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o privada 
de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el MDN - Ejército Nacional – CENAC 
REGIONAL NEIVA se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de 
apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes ó participantes en el proceso de 
selección adelantado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que 
se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de 
manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los 
documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones 
de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos). 
 
o.En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende prestado por 
la mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la presentación de la oferta y en caso de 
resultar adjudicatario; para la ejecución del contrato resultante del presente proceso de Selección Abreviada  No. 
_____/ 201X, no se han obtenido de la celebración de ofertas de cesión de derechos económico o de beneficiario 
con pacto de readquisición u operaciones de captación ó de recaudo masivo no autorizado de dineros del público o 
de entrega masiva de dineros a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante 
la modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjeta 
prepago, venta de bienes y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin 
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explicación financiera razonable.  La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso 
de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del público al tenor 
de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 de 2008 en concordancia    con el Decreto 1981 de 1988.  En caso 
de Uniones temporales o Consorcios, se entiende que con la suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus 
miembros o integrantes efectúan esta declaración. 
 
p.Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del proponente, en caso de 
persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia),  quienes nos presentamos en calidad de 
proponentes al presente proceso de selección bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), 
declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones 
del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de selección, y reconocemos que nos 
encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de 
todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la 
correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las condiciones de 
responsabilidad previstas en la Ley 
 

1. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta de 
presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta 
suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las 
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información 
aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la 
propuesta. 

2. Que nos obligamos a suministrar a solicitud del MDN Ejército Nacional – CENAC REGIONAL  NEIVA 
cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que 
al efecto determine la entidad. 

3. Que la presente propuesta consta de... (Número de folios de la propuesta) folios distribuidos en ... (Número 
de fólderes en los que es presentada la propuesta) fólderes. 

4. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) dirección(es): 
(Dirección para notificaciones). Incluir dirección electrónica.  

5. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos 
que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de 
cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 

6. Que la suscripción de la presente carta de presentación no nos exime de cumplir con cada uno de los 
requisitos técnicos, económicos y jurídicos, exigidos en los pliegos de condiciones. 

 
Cordialmente,_________________________________ 
(Firma del representante legal del proponente o apoderado) 

NOTA: La suscripción de la presente carta de presentación NO EXIME al oferente de la obligación de aportar los 
documentos solicitados en el presente proceso de selección. Esto quiere decir que no subsana o sustituye 
requisitos. 
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FORMULARIO No. 2 

 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
EXPERIENCIA EN EL OBJETO DEL CONTRATO 
 
PROPONENTE: _____________________________________________________ 
PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA: 
_______________________________________ 
 
INFORMACION DE EXPERIENCIA HABILITANTE ACREDITADA EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES 

(RUP) 
 

Número de consecutivo del 
reporte del contrato 

ejecutado (de acuerdo al 
RUP) 

Nombre del 
contratante 

Valor del contrato en 
SALARIOS 

MINIMOSMENSUALES 
LEGALES VIGENTES 

(SMMLV) 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

    

    

    

    

 
Nota: para que la experiencia sea válida es necesario que la clasificación de los anteriores contratos, coincida con 
la señalada en el anexo 1 “DATOS DEL PROCESO” 
 
Si la entidad lo requiere, podrá solicitar al oferente, copias de los contratos que acredita a través del RUP, para 
mayor verificación por parte del comité técnico.  
 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad institucional de las 
personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser 
verificada. 
 
 
 

Firma Representante Legal del proponente 
Nombre: ________________________ 

 
Documento Identidad: 

_____________________________________________________ 
SOCIEDAD REPRESENTADA: 
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FORMULARIO No. 4 
 

LISTA DE PRECIOS UNITARIOS QUE CONSTITUYE LA OFERTA ECONOMICA 
 

SE PUBLICA FORMULARIO No 4. EN EXCEL PARA FACILIDAD EN EL MANEJO DE LA INFORMACION 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESPACIO EN BLANCO 
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FORMULARIO No. 5 

 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 
PROPONENTE, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal PROPONENTE) domiciliado en 
(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de 
expedición), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal  
PROPONENTE, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha 
Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la 
Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, 
manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, en el pliego de condiciones, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el MDN-EJERCITO NACIONAL CENAC REGIONALNEIVA adelanta un proceso de selección 
abreviada para la celebración de un contrato estatal para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
SEGUNDO: Que siendo el interés del EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y el Ejército 
Nacional para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas. 
 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de XXXXXXXXXX aludido en el 
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria 
para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, 
que se regirá por las siguientes cláusulas: 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
 

1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su propuesta con el proceso de Selección Abreviada, ni con la ejecución del 
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.  

2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente 
comisionista independiente, o un asesor o consultor o haga en su nombre. 

3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y 
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de 
las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
Selección Abreviada, la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones 
de: 

a. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MDN-EJERCITO NACIONAL – 
CENAC REGIONAL NEIVA, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la 
adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su 
influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta 

b. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de  LAS FUERZAS MILITARES durante el desarrollo del 
contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
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4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 

tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Selección Abreviada 
 
CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS. 
 
EL PROPONENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente propuesta ha realizado, o debe 
realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyendo los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario 
ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o asesores, o a los empleados, 
agentes o asesores de otras empresas, tanto públicos como privados: 
 

BENEFICIARIO 
(Nombre del beneficiario del 
pago realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) (Valor del pago 
realizado o por realizar, en pesos 
corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago 
realizado o por realizar. En esta 
columna deben discriminarse de 
manera clara y detallada cada uno de 
los conceptos bajo los cuales se ha 
realizado cada pago, o el concepto por 
el 
cual se prevé que se realizará un 
gasto en el futuro, asociados en 
cualquiera de los casos a la 
presentación de la propuesta.) 

 
En caso de resultar favorecida su propuesta el PROPONENTE realizará únicamente los siguientes pagos: 
 

BENEFICIARIO 
(Nombre del beneficiario del 
pago realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) (Valor del pago 
realizado o por realizar, en pesos 
corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago 
realizado o por realizar. 
En esta columna deben discriminarse 
de manera clara y detallada cada uno 
de los conceptos bajo los cuales se ha 
realizado cada pago, o el concepto por 
el cual se prevé que se realizará un 
gasto en el futuro, asociados en 
cualquiera de los casos a la 
presentación de la propuesta.) 

 
CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el 
proceso, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados 
en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los 
(Día del mes en letras y números, del año). 
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EL PROPONENTE: 
_______________________________________________ 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del PROPONENTE o su representante) 
 
Únicamente se exceptúan los gastos que haya realizado el PROPONENTE por concepto de salarios, bonificaciones, 
prestaciones sociales o cualquier gasto derivado de los contratos de trabajo bajo los cuales se encuentren 
vinculadas las personas que laboran de manera permanente con el  PROPONENTE o con cualquiera de las 
personas jurídicas que conforman al PROPONENTE en el caso de tratarse de un PROPONENTE plural, costos que 
no deben discriminarse por beneficiario, sino que deben consolidarse bajo uno de los siguientes dos rubros: 1. Total 
Salarios Brutos y 2. Aportes parafiscales y seguridad social. Igualmente, todos los gastos menores, tales como 
papelería, mensajería, etc., podrán agruparse en un único concepto bajo la denominación 'gastos de 
funcionamiento', siempre que de manera tanto individual como consolidada tengan un costo total inferior a los mil 
dólares de los estados unidos de América (US $ 1.000.oo). 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL 
(CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESPACIO EN BLANCO 
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FORMULARIO No.6 
 

COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATO 
Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, en mi propio nombre y de los funcionarios o asesores que se 
vinculen a la misma para efectos de ejecución del presente contrato, asume el presente COMPROMISO DE 
CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: PRIMERA: que el “CENAC  REGIONAL 
NEIVA”” adelanto el proceso de selección abreviada xxxxxxxxxxx No xxxx-“CENAC  REGIONALNEIVA” -201x, cuyo 
objeto es xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx SEGUNDA: Que es mi propósito apoyar la gestión de la 
institución en lo que hace a la apertura y democratización de los proceso, sobre esquemas fortalecidos hacia la 
trasparencia en los procesos de contratación, la garantía de información objetiva y la confidencialidad. TERCERA: 
Que siendo de interés en mi propio nombre, me encuentro dispuesto a asumir con la debida confidencialidad la 
información propia de la ejecución del contrato; en tal sentido suscribo el presente documento de confidencialidad 
por el cual se garantiza absoluta reserva sobre la información y lugares del Ministerio a los cuales tenga acceso. 
CUARTA: Que por tanto, asumo libre y espontáneamente este compromiso, el cual se regirá por las siguientes 
clausulas: CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISO ASUMIDO POR EL CONTRATISTA: Mediante la suscripción del 
presente documento, asumo el siguiente, compromiso: EL CONTRATISTA se compromete formalmente a a impartir 
instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el 
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la 
presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de a.) No revelar información propia del Ministerio de 
Defensa ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato. B.) no 
permitir que terceros obtengan información relacionada con el literal anterior. C.)No obrar a través de de terceros o 
sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre. D.)No publicar información algún, por medios de comunicación 
electrónica o correos internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados 
acceder a la información. CLAUSULA SEGUNDA, CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA 
asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias que el ministerios considere 
procedente imponer, entre ellas, la presentación pública de su conducta trasgresora; acciones civiles, penales y 
administrativas que le permitan restablecer su situación, previa indemnización del daño causado. CLAUSULA 
TERCERA: Declara igualmente el CONTRATISTA que toda la información que se produzca en la ejecución del 
contrato, será confidencial y/o reservada. En constancia de lo anterior y como manifestación de la aceptación de los 
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la Ciudad de 
_________________ a los ____ días del mes de _________de  201x.  
 
EL CONTRATISTA 
 ______________________________________ 
 (Nombre del contratista, Representante legal o apoderado) 
 CC. No.  
ESTE ANEXO HARA PARTE INTEGRAL DEL RESPECTIVO CONTRATO. 
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FORMULARIO N° 8 
SIIF 

 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC REGIONAL NEIVA  

 
CIUDAD________________________   
FECHA________________________ 
 
Me permito certificar la siguiente información con el fin de ser incluida/terminada en el sistema integrado de 
información financiera 
 
 

                    Apertura _____                                        Cancelación_____ 
 
I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (beneficiario) 

 
Entidad o Beneficiario__________________________ NIT__________________ 
 
Dirección___________________________________Teléfono________________ Fax_____________  
Departamento_________________Ciudad_____________Municipio__________ 
 
Correo Electrónico__________________________________________________ 
 
Denominación de la cuenta marque con X 
                                                                        Corriente_________  
                                                                         De ahorros_______ 
 
II. DATOS DE LA ENTIDAD DE CREDITO 

 
Entidad financiera__________________________Código__________________                                                   
Sucursal_______________________Código_______________ciudad________ 
Dirección______________________telefono____________fax______________ 
Número de la Cuenta_______________________________ 
(Adjuntar original de certificación bancaria) 
 
 
__________________________________                                         
NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO  
 
 

 
Solicitud Aprobada________                                   Solicitud Rechazada______ 
 
VoBoVoBo 
Nombre y firma func. Perfil presupuesto                       Nombre y firma func.perfil beneficiario/cta. 
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FORMULARIO 9 

PACTO DE INTEGRIDAD 
 
 

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

 
EJÉRCITO NACIONAL 

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE – CENAC REGIONAL NEIVA 
 

Ante la opinión pública nacional e internacional, nosotros: por una parte, LOS REPRESENTANTES LEGALES Y 
DIRECTIVOS DE LAS EMPRESAS PROPONENTES en el proceso de xxxxxxxxx No. XXXXXX para la adquisición 
de XXXXXXXXX, con destino al MDN- EJERCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL  NEIVA   actuando en nombre 
propio y en representación de las PERSONAS JURÍDICAS QUE OBRAN COMO PROPONENTES, en este proceso 
de contratación, y por OTRA LOS FUNCIONARIOS ASESORES DEL MDN-EJERCITO NACIONAL- CENAC 
REGIONAL  NEIVA  , que han participado y o participarán en las estructuración técnica, económica y jurídica  del 
presente proceso de contratación, o en su trámite, impulso, revisión, y definición, hemos acordado suscribir el 
presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta que en Colombia todas las formas de corrupción son 
ilegales, y que el Estado procesa y continuará procesando a los infractores. 
Sin perjuicio del cumplimiento de la ley colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca en el compromiso de no 
soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja impropia, incluyendo la colusión con otros con el 
fin de limitar la competencia para este contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés 
de propiciar la selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación. 
 
Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o concedidos, de manera directa o a 
través de terceros, a funcionarios  o asesores del MDN-EJERCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL  NEIVA   
 
 con el fin de: 
 

1.  Procurar que se  diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas a uno o varios 
participantes;  

2. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y elección de los mismos para la 
adjudicación del contrato; 

3. Ganar la adjudicación del contrato; 

4. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos o cualquier otro 
componente importante del contrato; 

5. Logar que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el interventor o supervisor del contrato 
(o por su personal, asesores y subcontratistas) resultados por debajo de los parámetros que sean 
propuestos por los PROPONENTES y pactados con el MDN- EJERCITO NACIONAL – MDN-EJÉRCITO 
NACIONAL- CENAC REGIONAL  NEIVA .  
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6. Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de informar sobre violaciones 
de especificaciones del contrato u otras formas de incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al 
contratista de sus obligaciones legales;  

7. Evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que s e debería satisfacer; 

8. Inducir a un funcionario a quebrantar   sus deberes oficiales de cualquier otra manera; 
 
Dentro de este marco los firmantes adquieren los siguientes compromisos, en todo de acuerdo con las leyes 
colombianas: 
 
1. Las empresas participantes y el MDN/EJERCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL  NEIVA   asignan 

importancia a la presentación de propuestas en un entorno libre, imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. A 
las empresas les complace confirmar que: 

 
a. No han ofrecido o concedido, ni han intentado ofrecer o conceder y no ofrecerán ni concederán, no directa 

ni indirectamente mediante agentes o terceros, ninguna inducción o recompensa impropias a ningún 
funcionario o asesor del MDN- EJERCITO NACIONAL –CENAC REGIONAL  NEIVA  , sus parientes, o 
socios de negocios, con el fin de obtener o retener este contrato u otra ventaja impropia, y 

b. No han coludido y no coludirán con otros con el fin de limitar indebidamente la competencia para este 
contrato. Las empresas comprenden la importancia material de estos compromisos para el MDN- 
EJERCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL  NEIVA , y la seriedad  de los mismos. 

c. Por su parte los FUNCIONARIOS O ASESORES DEL MDN- EJERCITO NACIONAL – MDN-EJÉRCITO 
NACIONAL- CENAC REGIONAL  NEIVA, también confirman que no han pedido ni aceptado, ni pedirán ni 
aceptarán, de manera directa o a través de terceros, ningún pago u otro favor por parte de las empresas 
participantes a cambio de favorecerlos en la obtención o retención del contrato. 

 
2. Las empresas participantes desarrollan sus actividades en el marco de principios éticos de comportamiento  y 

se comprometen a tomar  las medidas necesarias a fin de que este compromiso de No soborno sea acatado 
por todos sus gerentes y empleados, así como por todos los terceros que trabajan con esa compañía en este 
proyecto, incluyendo agentes consultores y subcontratistas. 

3. Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los Presidentes y/o Gerentes Generales  de las 
empresas participantes. Quienes participan en consorcio o unión temporal suscriben este pacto en nombre y 
de parte de cada uno de los Presidentes y/o Gerentes Generales  de las empresas asociadas. 

4. Las empresas internacionales que participen en este proceso de contratación, asumen este compromiso en 
nombre y de parte del Presidente y/o Gerentes generales de la casa matriz de la compañía y este compromiso 
cobija a los gerentes y empleados de la subsidiaria en Colombia cuando esta existiese. 

5. Con  respecto a la presentación  de las propuestas, las empresas participantes se comprometen a estructurar 
una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegure 
la posibilidad de ejecutar el objeto del contrato y/o prestar el servicio en las condiciones de calidad y 
oportunidad exigidas en la solicitud de oferta 

6. Con respecto a los pagos relacionados con el negocio, las empresas participantes acuerdan:  
 

a. Los pagos a agentes y otros terceros estarán limitados a una compensación razonable por servicios 
claramente asociados al negocio. 

b. En caso de presentarse una queja sobre incumplimiento de los compromisos de no soborno adquiridos en 
este pacto y existir serios indicios sobre dicho incumplimiento calificados para tal efecto por el Arbitro 
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establecido en el numeral 7 de este documento, el proponente involucrado o el participante adjudicatario se 
comprometen a poner a disposición del árbitro si así lo exigiere, toda la información sobre pagos 
efectuados a terceros relacionados con la preparación de la propuesta y/o con el contrato y sobre 
beneficiarios de los mismos, y toda la documentación relacionada con el contrato. En caso de tratarse de 
información que puede considerarse reservada, el árbitro deberá comprometerse a respetar dicha reserva. 

c. Al finalizar la ejecución del contrato, el representante legal del participante adjudicatario certificará 
formalmente que no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con el fin de obtener o retener este 
contrato, El estado final de cuentas incluirá breves detalles de los bienes y servicios suministrados que 
sean suficientes para establecer la legitimidad de los pagos efectuados. 

 
7. Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad del presente proceso de contratación frente 

a eventuales incumplimientos de los compromisos de carácter ético adquiridos por los funcionarios y por los 
participantes, se pronunciará un “Arbitro denominado defensor para la transparencia”, cuyos fallos serán en 
equidad al amparo de lo dispuesto en la Ley 446 de 1998. 

 
De las materias relacionadas anteriormente conocerá el Árbitro por solicitud del MDN-EJERCITO NACIONAL – 
MDN-EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL  NEIVA, del programa Presidencial de Lucha contra la 
Corrupción, o por manifestación de alguno de los participantes. 

 
Dicho Árbitro deberá tener las mismas calidades que dispone la Constitución Nacional para ser magistrado de 
la Corte Constitucional o la Corte Suprema de Justicia y será seleccionado De la lista de árbitros de la Cámara 
de Comercio de Neiva- Huila, mediante el sistema de sorteo público. 
 

8. Si un participante incumple su compromiso de no soborno y de dicho acto ha sido declarado culpable por parte 
del Árbitro se generarán, además de los procesos contemplados en la Legislación Colombiana u otra 
legislación que cobije el proceso de contratación, los siguientes efectos jurídicos:. 
a. Si el participante que hubiere incumplido fuere el adjudicatario del proceso de contratación, cualquiera de 

las partes del presente documento podrá solicitar ante el juez competente la nulidad absoluta  del contrato 
con fundamento en que el mismo adolece de una causa lícita; 

b. El contrato estatal terminará por causa imputable al contratista. El participante que hubiere incumplido los 
compromisos de no soborno derivados del presente documento se obliga incondicional e irrevocablemente 
a aceptar la terminación del contrato por causa imputable al mismo, en el momento en que el Arbitro 
declare el incumplimiento de los compromisos referidos, y a asumir las consecuencias contractuales que s 
e deriven de tal terminación. 

c. Una pena económica equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato a titulo de estimación 
anticipada de los perjuicios a favor de los demás proponentes que participaron el proceso de contratación y 
que no hubieren incumplido los compromisos consignados en el presente documento. Si hubiere más de un 
proponente el valor referido se repartirá en partes iguales entre dichos proponentes. 

d. Abstenerse de participar en procesos de contratación de cualquier naturaleza de Entidades Públicas de la 
República de Colombia, que s e lleven a cabo durante un periodo de cinco años. 

 
9. Adicionalmente, todos los jefes del MDN_EJERCITO NACIONAL se obligarán a realizar todas y cada una de 

las gestiones y actuaciones necesarias para que las entidades competentes impulsen y desarrollen las 
investigaciones correspondientes con ocasión de las conductas de los funcionarios de la entidad contratante o 
de los asesores externos de la misma que pudieren haber infringido el presente pacto y cualquier ley aplicable. 
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10. En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no soborno de acuerdo con lo 
establecido de acuerdo con lo establecido en el numeral 8 de este pacto, el MDN-EJERCITO NACIONAL podrá 
excluir a futuro a aquel infractor para la elegibilidad de contratos en procesos de Selección Abreviada. 

11. Las empresas participantes declaran públicamente que conocen y aceptan las condiciones de participación 
establecidas en los Documentos del proceso de contratación y en las modificaciones que se han hecho a los 
mismos hasta la fecha de cierre del proceso de contratación , en términos de su transparencia y equidad,. En 
este marco, se comprometen a no utilizar, en la etapa e evaluación de las propuestas, argumentos sobre 
incumplimiento de condiciones diferentes a las allí establecidas para efectos de buscar le descalificación de 
sus competidores. 

12. Las empresas participantes aceptan que durante la evaluación de las propuestas prime el criterio de respetar 
los aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando siempre favorecer la libre competencia y la 
participación del mayor número posible de propuestas en el proceso. 

13. Adicionalmente el Gobierno Nacional ha establecido el programa Presidencial de Lucha contra la corrupción 
con la facultad de servir de canal para la tramitación de cualquier investigación sobre cualquier forma de 
extorsión o soborno en la contratación pública. Las empresas participantes denunciaran ante este programa  
cualquier información  sobre manejos irregulares sobre los que tengan conocimiento en lo referente al presente 
proceso de contratación. 

Para  constancia de lo anterior, se  firma  el presente documento en xxxxxxx., a los xxxx días del mes de xxxxxx de 
201X.____________________________________________________ 
(Nombre y firma  del proponente, representante legal o apoderado) 
C.C. No 

 

 

 

 

ESPACIO EN BLANCO 
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ANEXO -CATALOGACION OBLIGATORIA DE BIENES 

El contratista deberá proporcionar en medio magnético y físico a la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE 

NEIVA; una lista de los bienes adjudicados, con la información técnica necesaria para la identificación de los 

artículos de abastecimiento incluidos en el objeto del contrato así: 

INFORMACION DEL CONTRATISTA INFORMACIÓN DEL FABRICANTE DEL ARTICULO DE 

ABASTECIMIENTO 

Dirección: 

_______________________________ 

Nombre de la Empresa contratista: 

__________________________________ 

Teléfono: 

__________________________________ 

Correo Electrónico: 

__________________________ 

Código de Identificación: 

_____________________ 

País de origen: 

_____________________________ 

Dirección: _______________________________ 

Nombre de la Empresa contratista: 

____________________________________________ 

Teléfono: __________________________________ 

Correo Electrónico: __________________________ 

Código de Identificación: _____________________ 

País de origen: _____________________________ 

 

Datos técnicos de los artículos (bienes) a suministrar. Información que debe proporcionar el contratista 

1. Nombre técnico del artículo asignado por el fabricante__________________________________ 

2. Numero técnico del artículo asignado por el fabricante__________________________________ 

3. Ficha técnica del bien___________________________________________________________ 

4. Catálogo de partes _____________________________________________________________ 

5. Número OTAN (National Stock Number). _________En caso de que los artículos a suministrar se encuentren 

catalogados 

6. La CENAC REGIONAL NEIVA, estipula la viabilidad de requerir los planos de ingeniería, dibujos técnicos o 

manual del fabricante de los bienes a adquirir de acuerdo a su necesidad. 

7. Caducidad del bien a suministrar______________________________________________________ 
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8. Equipo al que pertenece el bien a suministrar____________________________________________ 

9. Disposición final al término del Ciclo de vida del bien a suministrar 

10. Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte del bien a suministrar__________________ 

GUIA DEL CONTENIDO 

1. Nombre técnico del artículo asignado por el fabricante. // se debe relacionar el nombre o denominación otorgado 

por el fabricante de (los) artículos a suministrar. 

2. Numero de parte, referencia, modelo asignado por el fabricante. // Número de identificación asignado por el 

fabricante 

3. Ficha técnica del bien. // Documento en forma de sumario que contiene la descripción de las características de un 

objeto, material, proceso o programa de manera detalla. En este se describe técnicamente el artículo. 

4. Catálogo de partes// Documento que contiene la relación ordenada de los elementos pertenecientes a un mismo 

objeto a adquirir cuando este está compuesto por varias partes, las cuales se deben relacionar para facilitar su 

localización. 

5. Numero OTAN (National Stock Numbre). En caso de que los artículos a suministrar se encuentren catalogados. El 

Estructurado debe consultar el catálogo de referencias de la OTAN para identificar si el artículo ya se encuentra 

catalogado. 

6. La CENAC REGIONAL NEIVA, estipula la viabilidad de requerir los planos de ingeniería, dibujos técnicos o 

manual del fabricante de los bienes a adquirir de acuerdo a su necesidad. 

7. Caducidad del bien a suministrar. // Hace referencia a la fecha de fabricación y fecha de vencimiento del artículo 

en el caso que aplique. 

8. Equipo al que pertenece el bien a suministrar// En caso que el articulo o bien a suministrar haga parte de un 

equipo o sistema mayor, se debe entregar la identificación de ese equipo o sistema. 

9. Disposición final al término del Ciclo de vida del bien a suministrar. // relacionar las instrucciones claras para 

disposición final y definitiva del artículo, tratamiento que se le debe aplicar como residuo. 

10. Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte del bien a suministrar//. La descripción del 

acondicionamiento del artículo para proteger las características y la calidad de los productos que contiene, durante 

su manipulación y transporte.  
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