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OBJETO: Prestación de servicios de veintitrés (23) instructores para atender los procesos de 
formación en el nivel complementaria para la población victima en el Centro de Recursos 
Naturales, Industria y Biodiversidad de la Regional Chocó durante la vigencia 2022. 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Quibdó, abril de 2022 

 

Señor (a) 
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3256512 de 2022 

Coordinadora académica 

Quibdó 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes abril del año 2022 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3256512 del año 2022 
 

Julio Emilio Valencia Moreno, identificado con la cédula de ciudadanía No. 11800809 de Quibdó, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación académica, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como el valor total para cada uno de los contratos, la suma de 
Veintisiete millones ciento noventa y dos mil pesos ($27.192.000) MCTE. Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) ocho (8) pagos iguales correspondiente a los 
meses de febrero a septiembre del 2022 por valor de tres millones trescientos noventa y nueve mil 
pesos (3.399.000) MCTE, cada uno. Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de 
acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección 
General, en la cuenta de ahorros 0440351195 del BBVA, cuyo titular es el contratista. 

 

Plazo: Será hasta el 30 de septiembre de 2022. 
 

 

Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Establecer estrategias de 
enseñanza-aprendizaje- 
evaluación según el programa 
de formación profesional y el 
enfoque metodológico 
adoptado. 

Durante el mes de abril, hemos 
implementado estrategias que nos 
permiten ejecutar el programa de 
formación básico de contabilidad 
costos y presupuestos para permitir 
que los aprendices se apropien de 
cada una de las competencias y 

Acta de 
concertación 
listado de 
asistencia y 
registro fotográfico 
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  resultados de aprendizajes asociados 
al programa de formación. 
Se llevó a cabo una reunión con los 
líderes gestores de la comunidad de 
Cupica – Bahía Solano donde se realizó la 
respectiva concertación e inducción. 

 

Desarrollo de las actividades teniendo 
en cuenta los componente tanto 
practico como teórico. 

 

2 Orientar los procesos de 
enseñanza -aprendizaje, según 
las necesidades detectadas en 
los procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizajes 
y programas curriculares 
vigentes. 

La formación se orientó de acuerdo, a 
los requerimientos de la comunidad 
objeto de ejecución del programa básico 
de contabilidad costos y presupuestos 

Registro 
fotográfico 

3 Programar las actividades de 
enseñanza-aprendizaje- 
evaluación de conformidad con 
los módulos de formación y el 
calendario institucional y el 
manual de procedimientos para 
la ejecución de acciones de 
formación profesional. 

Se diligenció la ficha de caracterización 
en la cual se especificó el programa 
complementario a ejecutar, así como la 
programación del horario 

Fichas de 
caracterización de 
la formación 

4 Llevar el registro de 
evidencias de la actividad 
enseñanza aprendizaje en el 
portafolio personal, para 
cuando sea requerido. 

Se está evidenciando cada una de las 
actividades realizadas con los 
aprendices tales como listados de 
asistencia, actividades teóricas y 
actividades prácticas, las cuales 
facilitan el aprendizaje en cada uno de 
los aprendices 

Fotos y listados de 
asistencia 

5 Reportar información 
académica y administrativa 
según las responsabilidades 
institucionales asignadas. 

Se están registrando los juicios 
evaluativos de acuerdo a nivel de 
cumplimiento de cada uno de los 
aprendices en los diferentes resultados 
de aprendizajes asociados al programa 
de formación. 

 

Evidencias en 
google drive 

6 Evaluar la formación de los 
aprendices durante el proceso 
educativo de acuerdo con el 
manual de evaluación vigente. 

Se está a la espera de que se 
matriculen las fichas de caracterización 
entregadas para realización de los 
juicios evaluativos de acuerdo a nivel de 
cumplimiento de cada uno de los 
aprendices en los diferentes resultados 
de aprendizajes asociados al programa 
de formación 
 
 

Evidencias en 
google drive. 
 
Se evidencia 
reporte de 
Sofia plus 
donde se 
está a la 
espera fichas 
matriculadas 
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7 Atender oportunamente los 
requerimientos del supervisor 
del contrato y presentar 
mensualmente los informes de 
ejecución del contrato. 

Presentación de informe contractual de 
acuerdo a las directrices impartidas por 
la supervisora 

Informe 

8 Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y 
servicios, por el conocimiento 
profesional contratado previa 
designación del Director 
Regional. 

Por ejecutar  

9 Reportar 160 horas mes de 
labores en la formación. 

Se está dictando 40 horas semanales 
para un total de 160 horas mensuales 

Reporte de horas 
de sofia plus, a la 
espera de las 
fichas 
matriculadas 

10 Aplicar al proceso de 
certificación de norma de 
competencia "Orientar 
formación Presencial de 
Acuerdo con Procedimiento 
Técnico y Normativo", según las 
normas que aplican a la función 
instructor. 

Por ejecutar  

11 Las demás para el cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Por ejecutar  

12 Establecer estrategias de 
enseñanza-aprendizaje- 
evaluación según el programa 
de formación profesional y el 
enfoque metodológico 
adoptado. 

De acuerdo a la concertación con los 
aprendices se definió establecer 
diferentes formas de trabajo como 
clases magistrales, trabajos en grupo 

Registro 
fotográfico 

6    

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7830495535 de la planilla, expedida por aportes SOI del mes de marzo de 2022. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI  NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 
Julio Emilio Valencia Moreno 
Contratista 
C.C. No. 11800809 

 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3256512 de 2022 
Coordinadora académica 
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ANEXOS 
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Evidencia Obligación Nro 1 y 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta de reunión de concertación con los líderes gestores de la 
comunidad 

 

Listado de asistencia y registro fotográfico de reunión  
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Acta de concertación 
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Registro fotográfico de reunión con 2 los líderes gestores de la 
comunidad 

 

 
 
 



 

 

 
 

Listado de asistencia  
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Evidencia Obligación Nro 2 
Registro fotográfico de orientación de la formación 
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Evidencia Obligación Nro 3 
 

Fichas de caracterización 
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Evidencia Obligación Nro. 4 
Registro fotográfico de actividad enseñanza aprendizaje 
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Listados de asistencia 
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Evidencia Obligación Nro 6 

 
 

Reporte de que aun falta realizar el proceso de matrícula de las fichas 
entregadas  del curso de formación dictado a aprendices del corregimiento de 

Cupica en el municipio de Bahía Solano 
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Evidencia Obligación Nro 9 
 

Reporte de horas de Sofia plus 
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