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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, Abril de 2022

Sefior (a)

ROBINSON ANTONIO OROZCO NIEBLES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3454433/2022
Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Administrativo

Sabanalarga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Abril del afio 2022

Referencia: No 3454433 del afio 2022

Suad Esther Vergara Cubides, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.888901 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en formacion complemetaria virtual, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es la suma TREINTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE
$(36.866.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Diez (10)
pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2022 por valor TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE $(3.500.000) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes
de diciembre de 2022 por valor UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE $(1.866.667).

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios personales para impartir formaciéon profesional integral en el programa
de complementaria virtual para desarrollar competencias en la familia de salud del centro de
desarrollo agroecoldgico y agroindustrial.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar los procesos en Alistamiento y seguimiento del espacio de | Sofia Plus
donde se requiera la formacion de las fichas asignadas del Fichas:
presencia y competencia | curso: Bioseguridad Aplicada en la 2523075,
del tutor virtual para la Estética y Belleza. 2523091,
formacion profesional y 2523092 y
demas actividades 2523096.
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formativas y
administrativas inherentes
al proceso.

Propiciar la comunicacién Sofia Plus
e interaccion con la Fichas:
coordinacion y equipo de 2523075,
instructores, fomentando | Cambio de estados de aprendices a 2523091,
en ellos trabajo en formacion, Envio de correo electrénico por | 2523092 y
equipo, cooperativo y plataforma de SOFIAPLUS con 2523096.
colaborativo, basado en informacion de las fechas de inicio y
el nuevo LMS Territorium | finalizacion.
para hacer un uso 6ptimo
de las herramientas de
Aprendizaje.
Publicaciones de anuncios de bienvenida, .
e L N \ . Sofia Plus
Notificacién de inicio de la | publicacion del perfil profesional, Fichas:
formacion en programacion de videoconferencias, :
) . . > 2523075,
SOFIAPLUS y alistamientos de foros, configuracion del 2593091
procedimientos de la centro de calificaciones. Publicacién del 2523092’
formacion. cronograma de actividades y y
Y . 2523096.
verificaciones de contenidos.
Ingreso diario a la plataforma LMS
Territorium para responder y
retroalimentar evidencias entregadas por | Sofia Plus
Realizar todas las los aprendices y patrticipaciones en los Fichas:
acciones que se incurre foros, publicaciones de anuncios de 2523075,
en la fase de alistamiento | acuerdo al cronograma de trabajo, 2523091,
de los cursos virtuales. realizacion de videoconferencias y 2523092y
seguimiento a la formacion. 2523096.
Notificar por medio de correo electrénico
los aprendices extranjeros.
Sofia Plus
Realizar todas las Publicar los anuncios de finalizacion de la | Fichas:
acciones que se incurre formacion y listado de aprobados, 2523075,
en la fase de ejecucién de | descargar evidencias de cierre (Centro de | 2523091,
los cursos virtuales. Calificaciones). 2523092y
2523096.
Realizar todas las S.Of'a P.Ius
) ) . L . Fichas:
acciones que se incurre Emitir los juicios evaluativos de los 2593075
en la fase de cierre de los | aprendices aprobados y no aprobados y 2523091’
cursos virtuales en el descargar reporte de juicios evaluativos. '
LMS Territorium 2523092y
' 2523096.
Sofia Plus
. . Se entrega documentacion del centro de Fichas:
Realizar las acciones que e A
) calificaciones, reporte de juicios 2523075,
se incurre en la fase de . L
. evaluativos y demas dispuestos por la 2523091,
cierre en SOFIA PLUS. o
coordinacion. 2523092 y
2523096.
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https://drive.google.com/drive/folders/1R78LOTt2RTpC34rtStITt82HHdcpKgWz?usp=sharing

8 Envio de informes de

. Correo
cierre de los cursos a la electronico
coordinacién académica X

Google drive

con sus respectivos
soportes.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. N/A N/A N/A N/A

2, N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7832001955 de la planilla, operador SOI y periodo Marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias (0) folios

Cordialmente,
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Firma

Suad Esther Vergara Cubides
Contratista

C.C. No. 1082888901

Recibi a satisfaccion:

Crey

Firma

Robinson Antonio Orozco Niebles
Supervisor(a) Contrato 3454433 de 2022
Cargo

GTH-F-062 V09



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUAD ESTHER VERGARA CUBIDES

CENTRO DE CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/04/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2523091 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR PRINCIPIOS DE TECNICA ASEPTICA Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN PROCEDIMIENTOS COSMETICO -ESTETICOS
SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA AMBIENTAL LEGAL VIGENTE.

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.
PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

FICHA 2523096 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR PRINCIPIOS DE TECNICA ASEPTICA Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN PROCEDIMIENTOS COSMETICO -ESTETICOS
SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA AMBIENTAL LEGAL VIGENTE.

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.
PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

FICHA 2523075 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICAY BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR PRINCIPIOS DE TECNICA ASEPTICA Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN PROCEDIMIENTOS COSMETICO -ESTETICOS
SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA AMBIENTAL LEGAL VIGENTE.

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.
PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

FICHA 2523092 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICAY BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR PRINCIPIOS DE TECNICA ASEPTICA Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN PROCEDIMIENTOS COSMETICO -ESTETICOS
SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA AMBIENTAL LEGAL VIGENTE.
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MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  160.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: SUAD ESTHER VERGARA CUBIDES

CENTRODE  CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL
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