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~ CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | » MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ ft
CEDULA DE CIUDADANIR No. { 1.143.407.384 l DE ] CARTAGENA |4-
TELEFONO DE CONTACTO I 304-5662580 FLIO | [ EXT. i:|«
E~-MAIL PERSONAL | MARIACROZCORUIDIAZ® GMAIL.COM lc
E-MAIL INSTITUCIONAL ‘ [4-
BANGO ; DAVIVIENDA le  wovEcuewta [ 488426426836 |¢ cA Ea c.c. |:]«
CONTRATOACTUAL VALORTOTAL DELCONTRATO | §  18.419.400.00 [
No Afio e
1085 E “ 2022 || HONORARIDS MENSUALES 2 2.048. 600 00 e
|Prestar con plena autanomia técnica y administrativa sus servicios corme AUXILIAR ADMIN IVO para apoyar Ia aplmcxén de
OBJSETO BEL CONTRATO las pofiticas infernas de la SNR frents al Sistema de Gestién Documsntal de las oficinas de registro de instrumentos péblicos aj #
nivel nacional, en el desarrollo de fos lineamientos de la finea de produbcibn.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO CUADRADO LEAL {e
"CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO ja
[(———————— ————] [ ]
COP No. 60222 & CRPYo. 137322 @
FECHAGRP Il  5/01/2022 FECHACRP[|  22/01/2022 FECHAAPROBACIONPOLIZA  pia  Mes  Afie
LUGAR DE EJECUCION [ 25 01 ] 2022 [e
ClUBAD CARTAGENA o] Dia Mes  Afio
FECHA/ FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR CONTRATO | 24| 10| 2022 |
o o MESES  DIAS
frflg‘l'g DE SUSCRIPGION DEL ACTA DE o Mes A% TOTAL DE EJECUCIGN DEL CONTRATO 1-' . EI .
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00
VALOR TOTAL # DE DIAS f
Dia  Mes Aiie . MES & COBRAR
DEL| 01 | 03| 2022 [e PAGONo. NoDiAS MARZO |
PERIODO DE PAGO
act 31 [ 03] 2022 le| 03 l«[ 30 ]100% MARZO |
— o ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS Pagina 1
@ J £ 7 “% Sup.  tdom loforior  14cm Gerta 2159 cm x 27.94 em Fo o g i L
52 5 4 q. DBom  Deracha  G8om maflo & 79% s &Nﬁmﬂmg
oy v Enc. 08cm  P.dopag. Odcm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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B g“ﬁé‘é& &5 A 2 S o e R AT PR |
alor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD &  12.5%

, SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 6%

ASEGURADORA DE RIESGOS “
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLADEPAGONo. | 9431916930 C

TR

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.419.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGD $ 409.320,00 |« }j 465,320,006 $ 18.010.080,06
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 i« || 3 2.455 820,00 $ 15.963.480,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00f% || $ 4.502.520,00 $ 13.816.380,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ' a il $ s )
PAGD 05 VALOR DEL PAGO ol $ “ $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ll3 - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGD afl $ - $ -
PAGO 08 VALOR BEL PAGO % - 3 N
PAGO 09 YALOR DEL PAGO 13 = $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 3 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO wll$ - $ -
PAGD 13 VALOR DEL PAGO LRI - $ .

Dia Mes Afio
PERIDDO DE PAGO DEL o1 | 03 2022 I PAGO No. $
s 31 Jo3| 2022 | { 03] MARZO

L RHOIRRS it Exdhrda 2288 A
rganizacion de realciones def mes de noviembre para fa realizacion
narmas estalecidas en el registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,{de FUID (De la relacién 8788 2 ta $686).
diligenciando y firmando el formutario de controf de urmnos de linea de produccion, 2. Alistamiento de
documento: organizar fa documentacion de geuardo 2 los principios de prioridad v rango eskablecido en
¢l Decreto 1250 ds 1970;como es, refirar of maferial abrasive de los documentos por turne, ordenar el
turrio, disponer los documentos del turno en carpeta independienie oara el inicio de la etapa de
digitalization de acuerdo con el instructivo.
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3. Digitalizacion de documentos: primera fase: fomar cade una de las carpetas por furno de radicacion de,
menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en ¢l SGD-RIS.
Segunda fase: buscar ef furno en el sistema {SGD-IRIS) digitalizar ef formufario de calificacion o formulariol
dé correccion o notaevolutiva © mayor valor (seglin sea el caso); por ultimo se debe buscar par el
sisterna SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y aduntar, realizar verificacion completa, 4. Calidad del]
documento: ef digitador deba varificar of turno del decumento fisico, confra el fumo e imagenes que;
aparecen ew ia pantaffa SGD-IRIS, eliminar hojas en blanca, validar paginacion. 5. Realizar la indexacion:
Asociar un fipo documental a cada imagen; grabar al documento al 100%. 6. Tipificacion del documenito:
validar que el racibo de caja fisico conocida con gl furno det documento digitalizado y fos datos basicos,
verificar consscutivo, paginado y fa tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistarniento. 7.
Armado de documentos: organizar documento come fue recibido en vendanilla y de acterdo al turno]
respoctivo en el archivo termporal en orden de tarno los documentos clasificando, tumos devueltos y los]
de mayor valor, mientras dura el tramite interno, digilenciar a} formato de prestamos y consultas. 8.
Disposicién v armado del tramite regisiral: Una vez reslizada Ja seguna diyitalizacion se ubica ef
docurmento generado por e ORIP como respuesta a [a solicitud: formularie de calificacion, notal
devolutiva, formulario de correcitn yio mayor valoreste documento se aneza al tumno dlasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en ef area dispuesta quel
permita su identificacion. Para os documenyos calificados o corregido: se procede a ubicar y refirar del
archivo temporal la documentacién y separa |2 copia con destine a refistro del usuario, ss anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se enfra a ventanilla e} identificade
para el usutaio; el paguefe can destino a registro se ubica en e archive en 6l area fisica dafinida para
armario @ inventario. 9. Diligencianiiento de informes: Anexo niimera No2, novedades presentadas en los
sistemas. IRIS y estado de fa infraestrucutra tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
General de Archivo. (Enfrega del archivo en Excel y pdf.) 10, Responder por fa administracion y manejo
de los bienes entregado para ta ejecucion def contrato, 11, Mantener ptena reserva y confidencialidad def
la informacion que reciba para ef cumplimiento del contrato, 12, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del
Archive Geveral de fa Nacién, las normas que lo modifiquen y demis normatividad vigente que rige (al
materia. 13. Las demias que ¢! supervisor del contrata considere partinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

NOTA: 2 so requiore ampliar mas fas obligaciones eon sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, faver colosarias come anexes.
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vez verificado el

de las actmdadas presente deja

desarrolio asignadas para & penodo, se constancia gque ¢
(a) contratista MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ identificado  {2) con cedula de ciudadania
No 1.143.407.384 de CARTAGEMNA cumplid  sastifactoriamente con ¢ objelo y  obligaciones|
del confrato de Prestacion de Servicios No 1085 de 2022 conforrne  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas {échicas  exigtbles.
del CRP No. 137322 CDP No 60222
Se autoriza e pago por la suma de $ 2.046.600,00
Valorenletras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON G0 CTVOS
Dia  Mes Ao
DEL 1 22
PERIODO DE PAGO 01 [03] 2022 |  pacoe. MARZO
AL 31 {o03f 2022 | |03 MARZO
Para constancia se firma en CARTAGENA atos 31 dias del mes de MARZO de 2022

ﬁnna Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Mlato Aeandia Do Pk

F:rma Contratista
MARIA ALEJANDRA QROZCO RUIDIAZ
Cedula de Ciudadania No

1.143407.384 DE  CARTAGENA
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Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1818 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculade por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X___

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S| NO_X__.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__X___

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X___

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 1 dias del mes de Abril de 2022.

Atentamente,

Movia Onno 8.

NOMBRE:MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ
CC. 1.143.407.384 de Cartagena, Bolivar.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supemotariado gov.co
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31/3/22, 18:48
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Escritosic =» ‘dent — Administrasion de contratas — Vef gontrato

1 Informacién general

Condicighies

W~

% Blenesy servicios

Documentos del Provesdor

A

5 Documentos del corrato
5 Infermacion presupusstat
7 Ejecucién del Contrato
#  Modificaciones def Contrato

g incumplimientos

Datos guardados

UV

; Gancelv;;'}

VER CONTRATO
Ejecucion del Conirato

Editar

]
ind

UTC -5 18:48:31
| Wasia Alejandsa O.

-Buscar...

1d de pagina:: 23000728 Ayuda (3

R

Evaluacién de fa Entidad Estatat 1{ >

i

H
;

i Porcentaje ! Reception de articulos

Plan de Pagos
£ Se requieren emisiones de cddigos de autorizacién? No
Id de pago Nomero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor totat de la factura Estado
No existen resuftados que cumplan con los criterias de bisquetla especificados
i Crear :
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcidn Nombre del archivo Cargado por
Acta de inicio {8).pdf Acta de inicio (8).pdf Compradar Descargar Detalte
ALEJADNRA (1).pdf ALEJADNRA (1).pdf Comprador Descargar  Detalie
SUPERVISION MARIA ALEJANDRA SUPERVISIO'N MARIA ALEJANDRA Comprador Descargar  Detaffe
OROZCO RUIDIAZ (1).pdf OROZCO RUIDIAZ {1),pdf
COMPROMISO 137322 CONTRATO COMPROMISC 137322 CONTRATO Comprator Descargar  Detsile
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
1085_2022- AUXILIAR 1085_2022- AUXILIAR
ADMINISTRATIVQ, LINEA DE ADMINISTRATIVO, LINEA DE
PRODUCCION- ORIP CARTAGENA PRQODUCCION- ORIP CARTAGENA
{1}.pdf (1).pdf
APROBACION POLIZA (34).pdf APROBACION POLIZA (34).pdf Comprador Descargar Detalte
ACLARACION MARIA ALEJANDRA ACLARACION MARIA ALEJANDRA Comprador Descargar  Detafie
OROZCO RUIDIAZ pdf OROZCO RUIDIAZ. pdf
O MARIA OROZCO.pdf MARIA OROZCO.pdf Proveedor Descargar  Detalle
O Evidencias perindo 25 a 31 de enerp Evidencias periado 25 a 31 de enero Praveedor Descargar Detafle
2022 2lp 2022.2ip
] EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO EVIDENCIAS CUENTA DE COBRD Proveedor Dascargar Datafe
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2022.2ip DEL 91 AL 28 DE FEBRERO 2022.zip
3 CUENTA DE COBRO 25 AL 31 DE CUENTA DE COBRO 25 AL 31 OE Praveedar Descatgar  Deiaile
ENERO 2022 pdf ENERD 2022.pdf
O CUENTA DE COBRO 01 AL 28 DE CUENTYA DE COBRQ 01 AL 28 DE Proveedor Descargar Deialie
FEBRERO 2022 (1).pdf FEBRERO 2022 (1).pdf
0 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO EVIDENCIAS CUENTA DE COBRQO Proveedor Descargar Detalle
DEL 1 AL 31 DE MARZO 2022.2ip DEL 1 AL 31 DE MARZO 2022.2ip
‘ Borrar ’}i Cargar huevo s
P — —
| Cancelar | | < | Evaluacion de la Ertidad Estatal ||
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