Barranquilla Atlantico, Febrero 21 del 2022

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No. 202202454
Barranquilla — Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (1) primer informe de gestion correspondiente
al periodo comprendido desde el 15 de Enero de 2022 hasta el 14 de Febrero de 2022.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 202202454

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO
$21.600.000
VALOR
PLAZO OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

A continuacidn, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la referencia, en
cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

Obligacién Contractual

Producto

Apoyo logistico en todas las actividades a cargo de la Subsecretaria de Servicios Administrativa

Realicé todas las actividades de designadas por la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

Brindar soporte en las respuestas a las distintas solicitudes, requerimientos y
peticiones que se radiquen en la Subsecretaria de Servicios Administrativos, en
atencion a los temas de archivos.

|Atendi las distintas solicitudes, requerimientos y peticiones radicadas
len la Subsecretaria de Servicios Administrativos, con el tema de
archivos

Radicar los diferentes documentos juridicos a las distintas dependencias del Departamentos del
Atlantico, acorde a las funciones de la Subsecretaria de Servicios Administrativos

Radiqué 20 documentos juridicos a las distintas dependencias del
Departamento del Atlantico, atendiendo las funciones de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos

Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el objeto
del contrato

Realicé todas las asignadas por mi supervisor con relacion al objeto del
contrato

Atentamente,

LINA MARIA UCROS ESPINOSA
CC. 1234094320




