Informe de actividades ejecutadas

Contrato No.

CD-08-2022-1709

Objeto del contrato:

PRESTACION DESERVICIOS PROFESIONALES PARA

EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DEL
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE
BARRANQUILLA

Periodo:

1a31demarzode 2022

Contratista responsable del informe:

Camilo Restrepo Gémez

Namero de cédula:

32.729.820

Obligacién contractual

Resultados / Productos

1 Participar en la organizacién del archivo
fisico y digital del programa adulto
mayor.

e Estructuré la organizacion de recepcion

documental y disposiciéon final de
acuerdo a las caracteristicas de archivo
Implementé mecanismo que permitid
el seguimiento de casos de manera
cronoldgica y estado de cada uno de
ellos

Actualicé de manera fisica y digital
archivo documental

2. Participar en los procesos
administrativos y logisticos en el
desarrollo del proyecto Centros de vida.

Disefié el modelo de rutas de traslados
a implementar entre centros de vida
fijo y parques

Estructuré la distribucion de personal
para los diferentes recorridos
semanales de acuerdo a la distancia y el

nimero de recorridos optimizando
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tiempo y dinero

Supervisé y controlé las actividades en
los procesos logisticos

Socialicé el plan de trabajo a ejecutar
durante el periodo a los involucrados
en el tema logistico y la importancia de
hacerlo con calidad y cumpliendo los
tiempos

Dirigi reuniones diarias, previas a la
ejecucion de la operativa

3. Cumplir con las demas actividades
inherentes al objeto del contrato, las
relacionadas al programa vy las que sean
determinadas por el supervisor.

Participé en 3 reuniones convocadas
para socializar el desempefio del
personal encargado de la logistica de
traslados de insumos y elementos
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OSIRIS DEL MAR SANDOVAL MUNOZ
CC: 32729820
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Reunion socializacion desemperio personal Socializacién, sensibilizacion plan de trabajo
De lo logistica
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Supervisién de la operativa logistica de traslado de Archivo de documentos
Insumos y elementos

2 X
Disefio modelo de rutas




