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gii.g‘,‘. REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/O PRORROGA Fecha de aprobacion: 220671047 m%
Codigo: ' 04-02-F0-0011 =
Quign solicita Fecha de 1a Selicitug Deperidenciz o sede;
LUZ MIRIAM RONCANCIO RONCANCIO Dia Mes Afto
DIRECTORA FINANCIERA i ) }1 ‘2‘6*79 DIRECCION FINANGIERA
Motive de 1a solicitud (Marque con una X} }
Adicién y Prorroga X :
Adicion 4208.5013 Formato documentos minitos para celebrar
Prorroga confrato : Lista de Chegueo Persons Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACGION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

La (dependencia) CUENTAS POR PAGAR requiere garantizar el Apoyo como’ PROFESIONAL I'en Ja Subred Integrada de gservicios de al

ud Sur Occidents ESE. En concordanc
obligaciones y actividades pacladas. .

Dascripeion del servicio solicitado

Prestaservicios como PROFESIONAL Lque desarrolle las actividades asignadas por el arca de cuantas por pagar o donde se requisran sus servicios conforme a los requer

realizados por el supervisor del contrats,

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D
PERFIL PROFESIONAL L NEIR LOMBO VILLADIEGO GO 1102808524

NUMEROC DE PERSONAS REGUERIDAS: 4

EXPERIENCIA: (En afios) 1 EN: CUENTAS POR PAGAR

HABILIDADES: Ordenady; Proactivo, Colaborador, Dinamico, Cumplidor de 1as ordenes. impartidas, Honesto y Respetunso,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibilidades sobrevinientes Demora en &l inicio dé (3 ejecucion dal contrato Errores e la supervision, No informar Spottunan
Supervisor su designacion. Riesgo relacionado al conocmisnts, experiencia y destreza en el desempenio de sus actividadesRissqo por no asistencia a las astividades programadas Rie
relacionado con las conductas que miran 1 intencionalidad del individuo ¥ s\ aclitvidad valorativa y ética ante las actividades v los Usuarios.

Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar Riesgo por no cumplimisnto de nor

mas y politicas institucionales, entre jas que se efcusntran misién vision planss de accion o
metas e indicadores Riesgo de no cumplimiento de los pardmetros de calidad establecidos por el supervisor para 1as actividades asignadas
No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de la entidad

LARTIONLT,
Murgue don una X segin ; i (s horas,
corfesponda tipo de. contrato VALOR UNITARIO s, hoirs pstividnii) oot VALORTOTAL:

e oA

TIEMPO DE EJECUCION | mMoNTO TOTAL (valor no ‘debs | MES 2.707.000 0,5 1:353.500 Oliservaciohes
15 DIAS registrarse en’ lapiz) HonA o - s "
ACTIVIDAD

[

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
e Tl S R IS B e

Recepcion, revision y causacion de ordenes de prestacion de servicios (Retenciones, porcentajes v centros de costos)

Liquidacion de impuestos de facturas y cuentas de cobro

Entrega de estados de cuenta a proveedores y contratistas.

Praceso de archivo mensual de causaciones por proveedor v iactura,

Verificar que las facturas y orden de prestacion de servicios tenga soporie contractual y presupuestal.

Crear proveedores en el sistema de informacion.

Reporte y diigenciamiento de aportes al fomento a la construccion(AFC) y pensiones voluntarias.(orden de prestacion de servicios)

Realizar informes requeridos por la Direccion Financiera v otras areas.
CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

RONCANCIO RONCANCIO
DIRECTORA FINANGIERA




