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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ; FEHH.%’ZJ
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | SERGIO ALFONSO LACERA CERMERNO v

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 12.449.080 ] oe | CIENEGA |

TELEFONO DECONTACTO | 321-6525430 | FWoO |:—, EXT. .

E-MAIL PERSONAL | B slacera@hotmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | sergio Jacera@supernotariado.gov.co fo

BANCO |  DAVIVIENDA  Je NoDECUENTA [ 117100077025 | cA.[ X &  cc. [ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 22.512.600,00 |«

970 DE 2022 |« HONORARIOS MENSUALES | $ 2.046.600,00 It

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para el apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicaci6n de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de| @

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO L Mauricio Alvarez Gomez ) It
CARGO DEL SUPERVISOR | registrador |
CDP No. 66222 & CRP No. 173922 «
i} E PROBACION
FECHA CRR| 07/01/2022 | FECHACRH 26/01/2022 FECHA:OL,Z AACIO Dia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION B7 l 01 I 2022 Ic
CIUDAD SANTA MARTA Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO MAGDALENA o CONTRATO | 31]12] 2022 |e
; A MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dla _Mes Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 01 | 02 | 2022 |¢. . Eg
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes = Afio ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA | | | |‘I CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Afo  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | l I Iq. I |¢. [ ]e | C
—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 (|« Al o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ;,-_va:l I |' I l.
$ 2.,046.600,00 —-] Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 01 |04 [ 2022 |¢ PAGONo. NoDIAS ABRIL
PERIODO DE PAGO
AL| 30 |04] 2022 |#| 03 |u| 301004  ABRIL
:STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO¢  Pagina 1
,’;""\ . ) Suparintendancia de Notarlado y Registro
@ ({ 9 Sup.  14cm Inferlor  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Cae 26 N0, 1343 it 201/ POX (1326221
A | Izq. 08cm Derecha  0.8cm tamano a 79% hip Mk:-wmmmw co

Escaneado con CamScanner

A



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

] |Cédigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01

El futuro

8 REGISTRO W
Lo guorda de ka e poblico 2 A

Version: 04

es de todos

Fecha: 09 / 01 / 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social i Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 18%
2. FONDO DE PENSION 160000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA) *
ASEGURADORA DE - { ] 0
E SEGUROS 0.522%
3. RIESGOS LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA D
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9432370191 g «
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 2.046.600,00 [« |[ $§ 2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.046.600,00 [« | § 4.093.200,00 $ 18.419.400,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [ $  6.139.800,00 $ 16.372.800,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «$ = $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 04 2022 ABRIL
PERIODO DE PAGO | I I PAGO No. L |
AL| 30 |04| 2022 | (03| | ABRIL |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Desempefar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y disposicion
fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012, 2.
Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de
radicacién. 3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de
produccion, en orden de turno o radicacién; identificando las nuevas entradas.4. Retirar el
material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo

Se radica correspondencia la cual ingresa por caja en un total
de documentos, para el proceso establecido para la linea de
produccion, bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR los cuales consisten en el
alistamiento, organizacion, tipificacion y control de calidad de
los mismos.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

.5. Digitalizar; primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en
el SGD-IR_IS. segunda digitalizacién: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
(Fo_rmu1ar|os de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor)
venﬁf:ando Que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo. 6.
Realllzar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de p4ginas del documento fisico Yy corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco,
registrar las observaciones y nimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacién.7. Realizar la indexacion:
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 8. Verificar y
garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o correcciones
radicados en el dia 9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando los turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 10. Disposicion y armado del tramite
registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de
correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacién Y separa la copia con destino a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccidn a cada paguete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual
que debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente. documento en
archivo temporal, fecha de calificacion, fecha de entrega del formulario de calificacién o nota
devolutiva o formulario de correccidn o mayor valor a la linea de produccién, numero de
relacién, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de
quien recibe los documentos paraentrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcién de
la ubicaci6on. 12. Diligenciar adecuadamente 13. Diligenciar el formato unico de
inventariodocumental FUID en formato Excel e imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el
responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo. (Entrega del archivo en Excel y 14. Prestar en forma personal el servicio, por Io que no
podré subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las
actividades, se requiere que su ejecucién se realice durante |a jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al plblico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el tltimo documento radicado. 15. Mantener,
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el trémite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestién Documental - SGD. Toda vez que
los temas relacionados con |a actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracién, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 16.
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 17. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

Se foliaron y digitalizaron las correciones recibidas para sus
respectivas calificacion los documentos ingresados fueron
organizados, paginados, foliados y digitalizados, Ademas se
verifica que el documento se encuentre completo y que todas
las hojas esten escaneado.

colocarlas como anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 12.449.080 de CIENEGA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 970 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 173922 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.046.600,00

Valoren letras: |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEICIENTOS PESOS M/L

Dia Mes Ao
pEL| 01 [04] 2022 | pacomne. | ABRIL |
PERIODO DE PAGO /
AL| 30 [04] 2022 | [03| | ABRIL |
Para constancia se firma en SANTA MARTA alos 28 dias del mes de AB}( de 2022
SUPERVISOR , /

< Fjgfffa Sup&rvisor
ricio Alvarez Gomez
registrador

/ CONTRATISTA

P
QE{C\(Q Lc:v.'C.e Com S

Firma Contratista
SERGIO ALFONSO LACERA CERMERO
Cedula de Ciudadania No
12.449.080 DE CIENEGA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad que realizo. SI___ NOX_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021 mis ingresos totales
(por todos I(o)s( conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.
Sl NOYN

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Economico: SI__ NO %_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3),
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__NOX_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI__ NOX _, adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___NO ﬁ_ , adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28 dias delmes de ﬂén ( de 2022.

Atentamente,

A L4< G_
\%r‘; Fima - =

cC.1l YyqgoBo

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 = PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co
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3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 12449080 LACERA CERMENO SERGIO ALFONSO INDEPENDIENTE PRINCIPAL cll9n2245 CIENAGA-MAGDALENA 4101507 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-03 2022-03 1429817580 9432370191 | 2022/04/21 2022/04/27 | BANCO DAVIVIENDA 6 $290,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 S0 S0 $160,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $160,000 S0 S0 $160,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 S0 S0 $5,300
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 $0 $0 $5,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $0 $0 $125,000
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $125,000 $0 S0 $125,000

1 $290,300 $0 $0 $290,300

Pagina 2 de 2 2022/04/27 09:54 AM
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Acta de inicio (1).pdf Acta de inicio (1).pdf Comprador Descargar  Detalle
Aiiliacio’n ARL pdf Adiliacion ARL pdf Comprador Descargar  Defalle
APROBACIOM POLIZA.pdf APROBACION POLIZA pdi Comprador Descargar  Detalle
Compromiso 173922 CTQ 970.pdf Compromizo 173922 CTO 970.pdf Comprador Descargar  Detalle
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0 Cuenta de cobro Marzo...pdf Cuenta de cobro Marzo...pdf Proveedor Descargar  Detalle
0 EVIDENCIAABRIL.zip EVIDENCIAABRIL zip Proveedor Descargar  Detalle
0 CIUENTADE COBRO DEL MES DE ABRIL pdf CUENTA DE COBRO DEL MES DE ABRIL pdf Proveedor Descargar  Defalle
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