
Proceso contractual 

MINIMA CUANTIA  

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 1 de 33 

ALCALDÍA DE 
NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. 

Piso 3 Teléfono 8718936 

Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co 

www.alcaldianeiva.gov.co 

 

  

 

 

 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

 

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA 

MNSGCMCPS032-2022 

 

“CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE 

AUTOMOTOR ESPECIAL PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LA JORNADA 

ELECTORAL 2022, ELECCIONES PRESIDENCIALES, QUE SE DESARROLLARÁ EN EL 

MUNICIPIO DE NEIVA – HUILA” 

 

 
 

 

 

 

 

 

NEIVA, ABRIL DE 2022 

  

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
http://www.alcaldianeiva.gov.co/


Proceso contractual 

MINIMA CUANTIA  

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 2 de 33 

ALCALDÍA DE 
NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. 

Piso 3 Teléfono 8718936 

Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co 

www.alcaldianeiva.gov.co 

 

  

INTRODUCCIÓN 

 

Este documento de condiciones generales ha sido elaborado siguiendo los postulados 

señalados por anexos al pliego de condiciones generales. Los formatos o anexos del 

presente documento se encuentran publicados en el Secop II. 

 

No obstante, si el proponente considera que es conveniente, para complementar su 

propuesta, anexar otra información adicional a la solicitada por el Municipio de Neiva en los 

anexos o formatos establecidos, podrá anexarla haciendo referencia al formato que 

complementa. 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

“CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE 

AUTOMOTOR ESPECIAL PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LA JORNADA 

ELECTORAL 2022, ELECCIONES PRESIDENCIALES, QUE SE DESARROLLARÁ EN EL 

MUNICIPIO DE NEIVA - HUILA” 

 

CÓDIGO UNSPSC: 78111800 CLASE: transporte de pasajeros por carretera 
 

 

1.1. INVITACIÓN 

 

El Municipio de Neiva en uso de la facultad contenida en la ley 80 de 1993, artículo 11, 

numeral 1, literal b), a través de la Secretaria General, se permite invitar a todos los 

interesados a presentar propuesta correspondiente al proceso de Selección de Mínima 

Cuantía, bajo los parámetros que se describen a lo largo del presente documento y los 

que están establecidos en el pliego electrónico en la plataforma Secop II. 

 

Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector y el Pliego de 

Condiciones definitivo electrónico, así como cualquiera de sus anexos estarán a 

disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II. 

 

1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado 

por favor escribir al e-mail de la Secretaría de Transparencia de la Presidencia: 

contacto@presidencia.gov.co. 

 

También puede reportar el hecho por medio del Portal de Contratación Pública SECOP II. 
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En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el 

contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la 

moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran. 

 

1.3. CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CÍVICAS, 

COMUNITARIAS, DE PROFESIONALES, BENÉFICAS Y DE UTILIDAD COMÚN 

 

De conformidad con la ley, podrán desarrollar su actividad durante el presente proceso de 

selección objetiva, etapa precontractual, contractual y postcontractual, para lo cual podrán 

consultar este proceso por medio en la Plataforma SECOP II, a partir de la misma fecha 

en que se publique el presente documento. 

 

Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada 

por escrito por parte de la Entidad a la dirección o fax que aparezca en la comunicación 

respectiva, copia de la cual será publicada para conocimiento de todos los proponentes a 

través de la Plataforma SECOP II. 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 

2003 se convoca públicamente a las veedurías ciudadanas que estén interesadas en 

realizar control social al presente proceso de contratación, con el fin de que formulen, de 

considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias para 

buscar la eficiencia institucional, señalándoles que puedan intervenir en todas las 

audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 

 

1.4. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD AL MUNICIPIO DE NEIVA. 

 

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones 

exigidas para contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno y el Municipio de 

Neiva no asume responsabilidad alguna. 

 

El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado 

en el presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la 

información exigida. La oferta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud 

del Municipio de Neiva formará parte integral del contrato, en las partes aceptadas por 

éste. 

 

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones 

bajo las cuales serán ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para 

posteriores reclamaciones. 

 

El oferente deberá informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; 

por lo tanto, al preparar la oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, 
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retención en la fuente, derechos e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar 

sus precios y hayan de causarse durante la ejecución del contrato; Como también en el 

acuerdo municipal 028 del 2018 estatuto tributario Municipal. 

 

1.5. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA 

 

Si dentro de la oferta electrónica el proponente incluye información que conforme a la ley 

colombiana tiene el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá ser 

indicada de acuerdo a las directrices de la guía para presentar ofertas en el SECOP II. Sin 

perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, El Municipio de 

Neiva se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus 

funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto. 

 

En todo caso, el Municipio de Neiva, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y 

asesores están obligados a mantener la reserva de la información que por disposición 

legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De 

no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, el 

Municipio de Neiva no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la misma. 

 

1.6. CRONOLOGÍA DEL PROCESO 

 

El Cronograma del proceso será fijado en el pliego electrónico en la plataforma Secop II, 

cualquier modificación a las fechas contenidas en la cronología se efectuará mediante 

Adendas y la plataforma se los comunicará de forma inmediata a los proponentes. 

 

1.7. REGULACIÓN JURÍDICA 

 

Al presente Proceso le son aplicables la Constitución Política, Ley 80 de 1993, la Ley 1150 

de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 

de 2018, Ley 2069 de 2019, y demás normas que la modifican, complementan o adicionen 

y con arreglo a los principios consagrados en el artículo 209 de la Constitución Política, en 

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 

489 de 1998, las disposiciones del Código Civil y Código de Comercio que le sean 

aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios previos con base en los 

requerimientos de la dependencia en la cual surge la necesidad que se pretende solventar, 

los cuales se plasman en el pliego electrónico y en las condiciones del presente 

documento. 

 

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se 

desarrollará a través de la modalidad de Mínima Cuantía. 

 

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
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1150 de 2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función 

administrativa serán aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán 

las disposiciones del Código General del Proceso. Se solicita seguir en la elaboración de 

la propuesta la metodología señalada en este documento, con el objeto de obtener 

claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan una selección objetiva, 

transparente y responsable y así evitar la declaratoria de desierta de esta selección. 

 

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que 

contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus 

fines y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los 

derechos que la misma ley le otorga. 

 

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran 

particulares que cumplen actividades de carácter público en todo lo concerniente a la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato, razón por la cual están sujetos a la 

responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos. 

 

La modalidad de selección que se utilizará para la celebración del contrato son el 

resultado del estudio previo y es la señalada a continuación de conformidad con el Art. 2 

Numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 

1082 de 2015 así: 

 

 

 

1.8. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DE LA INVITACIÓN 

 

Con la presentación de la oferta electrónica, el proponente manifiesta que estudió la 

invitación pública y todos los documentos del proceso de mínima cuantía, que obtuvo las 

aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que 

conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su 

oferta de manera libre, seria, precisa y coherente. 

 

Todos los documentos del proceso de Mínima Cuantía se complementan mutuamente, de 

tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. 

MODALIDAD DE 

SELECCIÓN 

CAUSAL 

INVOCADA 

SI - NO 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LO 

SOPORTAN 

 

MINIMA CUANTÍA 

X 

Ley 80 de 1993 – Ley 1150 de 2007 - Articulo 

94 Ley 1474 de 2011 -  Artículo 2.2.1.2.1.5.1. 

Decreto 1082 de 2015 – Ley 1882 de 2018, 

Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, articulo 

30. 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
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Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este 

pliego de condiciones electrónico serán de su exclusiva responsabilidad. En 

consecuencia, el Municipio de Neiva no será responsable por descuidos, errores, 

omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación, ausencia de conocimiento de las 

guías de manejo del SECOP II u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente 

y que puedan incidir en la elaboración de su propuesta. 

 

El hecho que el proponente no se informe, ilustre y documente debidamente sobre los 

detalles del manejo de la plataforma secop II y las condiciones bajo las cuales serán 

ejecutados los trabajos objeto de la presente selección, no se considerará como excusa 

válida para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 

 

En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este 

Pliego de Condiciones. En caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, 

prevalecerán las disposiciones respectivas contenidas en este documento. 

 

1.9. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

La propuesta y todos los documentos serán presentados en idioma castellano y mediante 

la plataforma Secop II por lo cual no se recibirán documentos en físico en ninguna 

dependencia del Municipio de Neiva. 

 

1.10. RESERVA EN DOCUMENTOS 

 

El artículo 74 de la Constitución Nacional, dispone que “toda persona tiene derecho a 

acceder a los documentos públicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad 

con la preceptiva constitucional, los numerales 2 y 3 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, 

disponen que todas las personas interesadas en los procesos contractuales pueden 

conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades públicas, y 

para ello pueden examinar los expedientes. 

 

Por lo tanto, en caso que el proponente considere que algún documento de su propuesta 

goza de reserva legal, deberá manifestarlo mediante la plataforma secop II con las 

razones por la cual considera posee reserva y la Entidad decidirá si lo acoge o no. 

 

1.11. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES 

 

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, 

tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, 

departamentales o municipales. Dentro de aquellos mismos niveles territoriales, los 

impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, 

que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven, Acuerdo Municipal No 028 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
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del 2018. 

 

El contratista pagará todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de 

los contratos, y por lo tanto, su omisión en el pago será de su absoluta responsabilidad. 

 

ESTAMPILLA VALOR CONTRATO TARIFA 

PRO ADULTO MAYOR       A PARTIR DE  $ 1 2% 

PRO USCO                         SUPERIOR  15 SMLMV 0.5% 

PRO CULTURA                  A PARTIR DE   $ 65 SMLMV  0.5 

PRO DEPORTE                  A PARTIR  $ 1  1% 

 

1.12. CORRESPONDENCIA 

 

Toda la correspondencia que se genere con ocasión del presente proceso se entregará 

mediante el Secop II 

 

1.13. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS 

 

Los proponentes extranjeros deberán presentar sus documentos, de acuerdo con lo 

establecido en las leyes y normas del país de origen. No obstante estos documentos 

deberán venir suscritos por el representante legal de la firma oferente y por el contador 

que los elaboró. 

 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros 

consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, 

acompañados de traducción oficial al castellano, expresados en pesos colombianos a la 

tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2019. 

 

Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben 

allegar por parte de los proponentes extranjeros los documentos, se aplicará sin perjuicio 

de lo pactado en tratados o convenios internacionales. 

 

Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un 

país que hace parte de la "Convención sobre la abolición de requisitos de legalización 

para documentos públicos extranjeros", no se requiere de la consularización a que se 

refiere el párrafo anterior sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el 

certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del país donde se origina el 

documento. 

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del 

domicilio del proponte de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en 

Colombia, deberá hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
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Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberán presentarse 

traducidos al idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las 

normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 65 y 259 del Código de 

Procedimiento Civil, artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 2201 del 22 

de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y las 

disposiciones que para ello señale la agencia de contratación pública Colombia Compra 

Eficiente. 

 

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información 

contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades 

extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el país 

en el que son emitidos. 

 

2. PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN 

 

2.1. CONSULTA DE DOCUMENTOS. 

 

En aplicación del principio de convocatoria pública establecido por la Ley 1150 de 2007, y el 

artículo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podrán consultar 

los documentos del presente proceso, en el portal de contratación SECOP II. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?curre

ntLangu age=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE con el número del proceso 

establecido en la portada del presente documento. 

 

2.2. PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES. 

 

Dentro del término y horario establecido en el cronograma, los interesados pueden 

presentar las observaciones que consideren pertinentes al pliego de condiciones 

electrónico, indicando con precisión el capítulo y numeral motivo de observación, las 

cuales solo serán presentadas mediante dicha plataforma. 

 

2.3. RESPUESTAS A OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS RECIBIDAS 

 

El Municipio publicará las respuestas a las observaciones y sugerencias recibidas 

mediante la plataforma Secop II. 

 

2.4. INSCRIPCIÓN DE POSIBLES OFERENTES 

 

Para que los interesados puedan participar en el proceso de Mínima Cuantía es necesario 

que realicen inscripción previa como proveedor del Estado Colombiano en la plataforma 

Secop II. 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
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2.5. ACLARACIÓN DE LA INVITACIÓN  

 

Cualquier interesado podrá realizar observaciones a los pliegos electrónicos, las cuales 

deberán ser presentadas únicamente mediante el Secop II y exclusivamente en los plazos 

establecidos en el cronograma. La consulta y respuesta no producirán efecto suspensivo 

sobre el plazo para la presentación de la propuesta. En todo caso sólo tendrán validez 

aquellas modificaciones al pliego de condiciones electrónico que sean incorporadas 

mediante adenda. 

 
2.6. MODIFICACIONES A LAS CONDICIONES  

 

Cualquier modificación o adición a los documentos del proceso será comunicada antes del 

cierre de la convocatoria por el sistema de la plataforma Secop II, mediante adenda se 

podrá modificar el pliego electrónico. El término de ampliación del cierre y apertura de 

propuesta podrá ser modificado, siempre que sea necesario y se determinará en el mismo 

acto administrativo de ampliación. 

Parágrafo. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los 

proponentes durante el proceso de selección tendrán únicamente valor interpretativo. 

 

2.7. RECEPCIÓN DE PROPUESTAS, CIERRE DE LA CONVOCATORIA Y 

APERTURA DE PROPUESTAS 

 

La Plataforma del SECOP II, hará el cierre automático de la recepción de ofertas, según el 

cronograma del proceso contractual, inhabilitando esta opción para los proponentes. 

 

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera 

automática de la presentación de las propuestas y la entidad realizará la apertura de los 

sobres electrónicos y publicará la lista de oferentes y de cada una de las propuestas. Este 

trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II, previa 

consulta de no existir indisponibilidad del sistema para los proponentes. En caso contrario 

la entidad aplicará la guía de indisponibilidad del sistema del SECOP II. 

 

No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, 

entregadas en dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales del 

presente pliego para el cierre del proceso selectivo. 

 

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora 

establecida para el cierre del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los 

requisitos habilitantes del mismo y presentará el informe del mismo. 
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Sólo se admite una propuesta por oferente. 

 

2.8. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

 

Durante el proceso de evaluación de las propuestas, el mismo estará sujeto a reserva y no 

se permitirá la injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluación, no 

obstante lo anterior, las propuestas serán de conocimiento público una vez se cumpla el 

término de recepción de ofertas, tal y como lo establece la guía única de 2018 de 

Colombia Compra. 

 

Una vez terminados los estudios y redactado el informe de evaluación, este documento 

adquirirá el carácter de documento público y se pondrá a disposición de los oferentes y de 

las personas en general. 

 

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas 

y la recomendación para la adjudicación, no podrá ser revelada a los proponentes ni a 

terceros hasta que el Municipio de Neiva publique y ponga a disposición de los primeros los 

informes de evaluación para que presenten las observaciones correspondientes. 

 

2.9. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y PUBLICACIÓN DEL INFORME 

 

Las ofertas serán evaluadas de acuerdo a los lineamientos previstos en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015, referido a la oferta que presente el menor precio. 

No aplica el sorteo al azar para definir el orden de elegibilidad. El municipio revisara las 

ofertas económicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la 

invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, el municipio verificara el 

cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y 

así sucesivamente. 

 

El comité asesor y/o evaluador verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes 

exigidos (Jurídica, Técnica y económico) en las fechas establecida en el Cronograma del 

presente proceso. 

 

El Municipio de Neiva se reserva el derecho de solicitar la aclaración y/o ampliación de la 

información presentada por el proponente para la acreditación de las exigencias 

establecidas en el presente pliego de condiciones, en cualquier estado en que se 

encuentre el proceso de selección. Así mismo, el de verificar integralmente la autenticidad, 

exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para 

ello a las personas, empresas o entidades respetivas de donde provenga la información. 

 

Una vez efectuada la verificación de los requisitos habilitantes, se publicará en la 

plataforma Secop II, un informe de verificación, para que presenten observaciones al 
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informe de habilitación o subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos 

habilitantes. 

 

2.10. PERÍODO DE OBSERVACIONES Y SUBSANACIÓN DE PROPUESTAS 

 

Una vez publicado el informe de habilitación, se le concederá un plazo de un (1) día hábil 

para que presenten observaciones al informe de habilitación o subsanen la ausencia de 

requisitos o la falta de documentos habilitantes. 

 

NOTA IMPORTANTE: Según las guías de Colombia Compra Eficiente las propuestas 

presentadas serán publicadas y por ende conocidas por todos los interesados y la 

ciudadanía en general una vez sea proferido y publicado el informe de habilitación, por lo 

cual no será procedente solicitar copia de dichas propuestas antes de que se cumpla esta 

condición. 

 

2.11. ANÁLISIS Y RESPUESTA A OBSERVACIONES HECHAS AL INFORME DE 

EVALUACIÓN 

 

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de 

verificación, no subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no 

efectúen en debida forma las aclaraciones requeridas en el término previsto, serán 

declarados inhabilitados de manera definitiva y en consecuencia, será rechazada su 

propuesta. 

 

2.12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

 

Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes 

situaciones: 

 

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 

2) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente luego de la fecha y hora 

exacta señalada para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado 

en el SECOP II para la presentación electrónica de la propuesta. 

3) La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por 

interpuesta persona o la participación de una misma persona en más de una propuesta. 

4) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse. 

5) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante 

legal, sean socios o representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo 

proceso, salvo excepciones legales.  
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6) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante 

legal, se presenten coma personas naturales en este mismo proceso. 

7) Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también 

presente oferta invocando subordinación de su casa matriz. 

8) Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio, 

no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con 

los estatutos sociales y no se haya subsanado este requisito .  

9) Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o su 

firma, o cuando alguno de sus miembros, tratándose de personas jurídicas no se 

encuentre debidamente autorizado y no se haya subsanado este requisito.  

10) Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o 

influenciar indebidamente en el análisis de las propuestas, o la decisión de 

adjudicación. 

11) Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta 

a la realidad, por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a 

inducir a error a la Entidad. 

12) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en 

las condiciones generales de participación y no se haya subsanado este requisito de 

manera previa a la fecha y hora establecido para ello. 

13) Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica. 

14) Cuando el proponente condicione su propuesta. 

15) Cuando el proponente en su oferta económica no exprese valor alguno. 

16) Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 

17) Cuando el oferente presenta su propuesta mediante un perfil o usuario del Secop II 

distinto al del proponente, tanto en participantes singulares o plurales.  Lo anterior dado 

que la adjudicación del proceso y posterior celebración del contrato se hará al usuario 

electrónico que presenta la oferta. 

18) Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión 

Temporal que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

19) Cuando los valores de los precios unitarios, la sumatoria de estos y el valor total del 

proceso contractual ofertados por el o los proponentes sean superiores a los 

establecidos en el presupuesto oficial.  

20) Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos mínimos exigidos para la 

propuesta. 

NOTA: Los anteriores causales de rechazo en este documento y las estipuladas en el 

pliego electrónico del secop II, serán las únicas descritas para el rechazo de la oferta, y 

las contenidas en los documentos técnicos y anexos se tomarán como no escritas.  Los 

demás deberes y obligaciones que contiene estas reglas de selección podrán 

subsanarse por parte de los Proponentes. 

 

2.13. FACTORES DE DESEMPATE 

 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
http://www.alcaldianeiva.gov.co/


Proceso contractual 

MINIMA CUANTIA  

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 13 de 33 

ALCALDÍA DE 
NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. 

Piso 3 Teléfono 8718936 

Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co 

www.alcaldianeiva.gov.co 

 

  

En caso de empate a menor precio, el municipio aceptará la oferta que haya sido 

presentada primero en el tiempo.  

 

   2.14. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES: 

Diligenciar ANEXO 

De conformidad con lo establecido por el artículo 5° del Decreto 1860 de 2021 y en 

consonancia con los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 

de 2015. 

Entiéndase por MiPymes:  

DECRETO 1082 DE 2015: ¿ 

“… Artículo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (…) Mipyme: Micro, pequeña y mediana empresa 

medida de acuerdo con la ley vigente aplicable”. 

"…Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 

por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 

convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 

requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 

los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 

que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria 

y Turismo.  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 

limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 

públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 

expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 

acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 

social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 

calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 

condiciones dispuestas en el presente artículo.  
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Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 

de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 

que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 

que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 

Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 

artículo.  

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 

Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 

la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. 

Parágrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia 

del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 

al momento de su presentación. 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 

Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 

sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 

Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de 

proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes. 

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y  2.2.1.2.4.2.3 de este 

Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 

empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.  
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Por lo anterior, este proceso se limitará a MiPymes siempre que se cumplan con los preceptos 

legales antes señalados. Los interesados, deberán remitir la solicitud para limitar la convocatoria 

a MiPymes colombiana, a través de la sección MENSAJES de la plataforma SECOP II del 

presente proceso de contratación, dentro del término del día (1) hábil para presentar 

observaciones y comentarios a la invitación publicada que se establece en el cronograma, con 

fundamento en la establecido en el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2.  del Decreto 1082 de 

2015, que fue modificado por el artículo 2° del decreto 1860 de 2021. 

Con base en lo expuestoo y en antelación a que el presupuesto de este Proceso de Selección de 

Mínima cuantía, corresponde a $40`000.000,00 la presente convocatoria SI es susceptible de 

limitar a Mipyme. 

 

 

2.14. COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  

 

La entidad manifestará la aceptación expresa e incondicional de la oferta de menor precio 

presentada, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado, con la 

publicación de la comunicación de aceptación en el SECOP II, y el proponente 

seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 

 

NOTA: La propuesta económica es inmodificable y en tal virtud vincula al oferente 

adjudicatario, por tal razón la administración NO ACEPTARÁ SOLICITUDES DE 

REAJUSTE DE PRECIOS por ningún motivo. 

 

2.15. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN 

Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El contrato se entenderá perfeccionado con la aceptación de la oferta, para la legalización 

del contrato se requerirá que se efectúe el correspondiente registro presupuestal por parte 

de la entidad, cuando a ello haya lugar de acuerdo con la ley orgánica de presupuesto y sus 

disposiciones complementarias. 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, el contratista 

deberá: 

Constituirá la(s) garantía(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a 

favor de la MUNICIPIO DE NEIVA, la(s) cual(es) será(n) entregada(s) en la dependencia 

que adelantó el proceso de selección y pagar los impuestos que haya a lugar conforme al 

acuerdo Municipal 028 del 2018. 

 

2.16. DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO 

 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
http://www.alcaldianeiva.gov.co/


Proceso contractual 

MINIMA CUANTIA  

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 16 de 33 

ALCALDÍA DE 
NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. 

Piso 3 Teléfono 8718936 

Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co 

www.alcaldianeiva.gov.co 

 

  

El Municipio de Neiva, declarará desierto el proceso cuando nadie presente oferta, cuando 

ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones o, en general, 

cuando existan motivos que impidan la selección objetiva del Contratista, mediante acto 

motivado, en el que se señalarán expresa y detalladamente las razones que han 

conducido a tomar tal decisión. 

 

3. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

3.1. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO PRODUCTO DEL PROCESO DE 

SELECCIÓN 

3.2.  

El plazo señalado para la EJECUCION DEL CONTRATO, será de treinta (30) días 

calendario, contados a partir de la fecha del acta de inicio 

 

3.3. PRESUPUESTO OFICIAL 

 

El presupuesto oficial para la ejecución de las actividades objeto del presente proceso, se 
estima por valor de CUARENTA MILLONES DE PESOS ($40.000.000.oo) MCTE.  
 

3.4. IMPUTACION PRESUPUESTAL 

 

El Municipio de Neiva pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo a: 

 

PRESUPUES

TO 

ASIGNADO 

CUARENTA MILLONES DE PESOS ($40.000.000.oo) MCTE. 

DISPONIBILI

DAD 

PRESUPUES

TAL 

GASTO RUBRO RECURSO No. CDP 

A 210412020200900702 2000 4172 

CONCEPTO 

DEL GASTO  
Gastos Electorales 

 

3.5. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

Municipio de Neiva, en las diferentes sedes y dependencias relacionadas en los presentes 

estudios previos. 
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3.6. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 

La supervisión, control y seguimiento del desarrollo y ejecución de las obligaciones 

contempladas en el contrato será realizada por el la Secretaria General o el funcionario 

designado para el efecto por el ordenador del gasto, quien tendrá a cargo las funciones 

establecidas para el efecto en la ley y en el Manual de Contratación y Supervisión del 

Municipio de Neiva. 

 

3.7. DETERMINACIÓN Y CUANTIFICACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES DE 

ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL CONTRATO 

 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con los artículos 

2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y el manual para la 

identificación y cobertura del riesgo en los procesos de contratación de Colombia Compra 

Eficiente, la Entidad ha realizado la estimación, tipificación y asignación de riesgos 

previsibles que se deriven de la contratación, con el fin de establecer su distribución 

definitiva así: 

 

MATRIZ DE RIESGOS 

N

° 

C
LA

S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIP

CIÓN 

(Qué 

puede 

pasar y 

cómo 

puede 

ocurrir) 

CONSEC

UENCIA 

DE LA 

OCURRE

NCIA 

DEL 

EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamie

nto/Cont

roles 

impleme

ntados 

Impact

o 

despué

s del 

tratami

ento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tr

at
o

?
 

Person

a 

respon

sable 

por 

imple

mentar 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

inicia 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

compl

eta el 

tratami

ento 

Monitoreo y 

revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 
Im

pa
ct

o 

C
al

ifi
ca

ci
ón

 to
ta

l ¿Cóm

o se 

Realiz

a el 

monit

oreo? 

Period

icidad 

¿Cuán

do? 
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MATRIZ DE RIESGOS 

N

° 

C
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S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIP

CIÓN 

(Qué 

puede 

pasar y 

cómo 

puede 

ocurrir) 

CONSEC

UENCIA 

DE LA 

OCURRE

NCIA 

DEL 
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P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A
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e 
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si
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Tratamie
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ntados 

Impact

o 

despué
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¿
A
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a 
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el
 c
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o
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Person

a 

respon

sable 

por 

imple

mentar 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

inicia 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

compl

eta el 

tratami

ento 

Monitoreo y 

revisión 

P
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Im
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o 

C
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ifi
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l ¿Cóm

o se 

Realiz

a el 

monit

oreo? 

Period

icidad 

¿Cuán

do? 

1 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

P
LA

N
E

A
C

IÓ
N

 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

Variación 

de los 

precios 

que 

experimen

te el 

servicio 

en el 

mercado  

Afectació

n de 

equilibrio 

económic

o del 

contrato 

1 3 4 

R
ie

sg
o 

B
aj

o
 

A
lc

al
dí

a 
de

 N
ei

va
 

Elaborac

ión de 

estudio 

de 

mercado 

que 

permita 

determin

ar pago 

de 

honorari

os 

1 2 3 

N
O

 

SUPE

RVISO

R 

Una 

vez 

ocurra 

el 

siniestr

o 

 

La 

depen

denci

a 

elabor

ará el 

estudi

o de 

merca

do 

que 

será 

const

atado 

por el 

orden

ador 

del 

gasto 

Cuand

o se 

elabor

e el 

estudi

o 

previo 
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MATRIZ DE RIESGOS 

N

° 

C
LA

S
E

 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIP

CIÓN 

(Qué 

puede 

pasar y 

cómo 

puede 

ocurrir) 

CONSEC

UENCIA 

DE LA 

OCURRE

NCIA 

DEL 

EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

LO
R

A
C

IÓ
N

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

¿
A

 q
ui

én
 s

e 
le

 a
si

gn
a?

 

Tratamie

nto/Cont

roles 

impleme

ntados 

Impact

o 

despué

s del 

tratami

ento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ón
 d

el
 c

on
tr

at
o

?
 

Person

a 

respon

sable 

por 

imple

mentar 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

inicia 

el 

tratami

ento 

Fecha 

estima

da en 

que se 

compl

eta el 

tratami

ento 

Monitoreo y 

revisión 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 
Im

pa
ct

o 

C
al

ifi
ca

ci
ón

 to
ta

l ¿Cóm

o se 

Realiz

a el 

monit

oreo? 

Period

icidad 

¿Cuán

do? 

2 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

C
O

N
T

R
A

T
A

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

no se 

firma 

contrato 

Retraso 

en la 

ejecución 

del 

contrato o 

insatisfac

ción de la 

necesida

d de la 

entidad 

1 3 4 

R
ie

sg
o 

B
aj

o
 

A
lc

al
dí

a 
de

 N
ei

va
 

La 

entidad 

proceder

á a 

notificar 

a la 

persona 

natural 

que 

presentó 

la 

invitació

n para 

suscribir 

el 

contrato  

1 2 3 
N

O 

SUPE

RVISO

R 

Una 

vez 

ocurra 

el 

siniestr

o 

 

El 

orden

ador 

del 

gasto 

proce

derá a 

notific

ar 

Una 

vez 

ocurra 

el 

evento 

descrit

o 

3 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 Incumplim

iento del 

contratista 

con sus 

obligacion

es 

Retraso 

en la 

ejecución 

del 

contrato o 

insatisfac

ción de la 

necesida

d de la 

entidad 

1 3 4 

R
ie

sg
o 

B
aj

o
 

C
on

tr
at

is
ta

 

El 

Contratis

ta 

mensual

mente 

deberá 

entregar 

informe 

de 

actividad

es  

1 2 3 

N
O

 

SUPE

RVISO

R 

Una 

vez 

ocurra 

el 

siniestr

o 

 

Inspe

cción 

por 

parte 

del 

super

visor 

Mensu

al  
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3.8. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, 

artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas 

concordantes en general, así mismo, no debe estar reportado en el Boletín de 

Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de 

acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código 

Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

 

El proponente deberá diligenciar el Anexo en el cual declarará que no se encuentra incurso 

dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

 

NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el 

contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo 

tercer inciso se establece: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la 

persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo 

que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 

1999”. 

3.9. APROBACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO. 

Con excepción de la cobertura de riesgo relativa a la responsabilidad extracontractual, que 

deberá ser una póliza de seguros, atendiendo lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el 

CONTRATISTA podrá otorgar a favor del Municipio de Neiva cualquiera de las cobertura de 

los riesgos establecidos en el precitado decreto. 

 

El Proponente adjudicatario se obliga a constituir a favor del municipio de Neiva, una 

garantía que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, expedida 

por una Compañía de Seguros establecida legalmente en Colombia; de conformidad con lo 

consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 

2015, así: 

 

AMPAROS 

TIPO DE 

GARANTÍ

A 

VALOR ASEGURADO VIGENCIA SI NO 

Cumplimiento 
Póliza de 

seguros 
20% del valor del contrato 

Término de duración del 

contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir del 

cumplimiento de los requisitos 

de ejecución y de 

X 
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legalización. 

 

Buen manejo y correcta 

inversión del Anticipo. 

Póliza de 

seguros 
100% del valor del anticipo 

Término de duración del 

contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir del 

cumplimiento de los requisitos 

de ejecución y de 

legalización. 

 

 X 

Devolución del pago 

anticipado 

Póliza de 

seguros 

100% del valor del pago 

anticipado 

Término de duración del 

contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir de la 

suscripción 

 

 X 

Pago de Salarios, 

Indemnizaciones y 

Prestaciones Sociales 

Póliza de 

seguros 
20% del valor del contrato 

Término de duración del 

contrato y 3 años más, 

contados a partir de la 

suscripción 

X  

Responsabilidad Civil 

Extracontractual  

Póliza de 

seguros 

200 SMMLV para contratos cuyo 

valor sea inferior o igual a 1.500 

SMMLV. 

 

300 SMMLV para contratos cuyo 

valor sea superior a 1.500 

SMMLV e inferior o igual a 2.500 

SMMLV. 

 

400 SMMLV para contratos cuyo 

valor sea superior a 2.500 

SMMLV e inferior o igual a 5.000 

SMMLV. 

 

500 SMMLV para contratos cuyo 

valor sea superior a 5.000 

SMMLV e inferior o igual a 

10.000 SMMLV. 

Término de duración del 

contrato y seis (6) meses 

más, contados a partir de la 

suscripción del contrato. 

 

 

 

 
X  
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5% del valor del contrato cuando 

este sea superior 10.000 

SMMLV, caso en el cual el valor 

asegurado debe ser máximo 

75.000 SMMLV.. 

Estabilidad de la obra y 

calidad de la obra 

Póliza de 

seguros 
20% del valor total del contrato 

Término de cinco (5) años, 

contados a partir de la fecha 

en la cual se recibe a 

satisfacción la obra. 

 

 X 

Calidad del servicio 
Póliza de 

seguros 
20% del valor total del contrato 

Término de duración del 

contrato y 1 año más, 

contados a partir de la 

suscripción. 

 

X  

Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes. 

Póliza de 

seguros 
20% del valor total del contrato 

Término de duración del 

contrato y 1 año más, 

contados a partir de la 

suscripción. 

 

 X 

 

 

3.10. FORMA DE PAGO 

 

El Municipio de Neiva pagará el valor del contrato mediante actas parciales, por el sistema 

de precios unitarios, previa presentación de la respectiva factura e ingresos al Almacén 

Municipal. 

Cada pago estará precedido de la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por 

el supervisor del contrato y Entrada de elementos al Almacén Municipal, previa presentación 

del informe correspondiente (factura) y acreditación del pago de los aportes al sistema de 

seguridad social en Salud, Pensión y Riesgos laborales, así como los paz y salvos 

Municipales requeridos. 

El Contratista deberá informar al Municipio de Neiva la cuenta bancaria (corriente o de 

ahorros), abierta a su nombre, en la cual le serán consignados o transferidos 

electrónicamente, los pagos que por este concepto le efectúe el Municipio de Neiva. 
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Todo pago está sujeto a la programación anual mensualizada de caja PAC del MUNICIPIO, 

sin generar intereses moratorios. 

Los precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso, no serán objeto de 

ajustes. 

En todo caso, para el pago final, se cancelará una vez el Contratista entregue al Municipio 

de Neiva: 

a) Una relación completa de los servicios prestados discriminando por cada uno de ellos el 

valor cancelado por su concepto, con los respectivos soportes en físico (facturas, fotografías 

y demás). 

b) El acta de recibo a satisfacción de todas las actividades objeto del contrato. 

c) Acta de Liquidación debidamente soportada y sus respectivos anexos (Informes sobre el 

pago de parafiscales pagos de seguridad social certificaciones de pagos entre otros). 

 

3.11. MULTAS 

 

En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las 

obligaciones que adquiere por el contrato, El Municipio de Neiva, mediante resolución 

motivada, le aplicará las siguientes multas: 

1) Por no iniciar o no reanudar, según el caso, en la fecha determinada, o por 

suspensión temporal de la misma sin causa justificada o por causas imputables al 

Contratista, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada día de mora, sin 

superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo. 

2) Por no disponer del personal requerido para la ejecución del contrato, o por 

reemplazarlo sin previa autorización de la Supervisión, y por cada día de mora en el 

cumplimiento de este requisito, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin 

superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo cual no exonera al Contratista 

del cumplimiento de esta obligación. 

3) Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo 

de los trabajos, y por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por 

ciento (1%) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del 

mismo. 

4) Por   no   constituir   a   tiempo    la    garantía    única    de    cumplimiento,   en    

cualquiera de sus riesgos amparados, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, 

suma que será deducida de la primera acta de pago. 

5) Por cada día de retraso en la entrega, el uno por ciento (1%) del valor total del 

contrato dejado de ejecutar, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo. 

6) Por cada día de retraso en la entrega, el uno por ciento (1%) del valor total del 
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contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo. 

7) Por   no   presentar   los   documentos   exigidos   para   la   liquidación   del    

contrato,   dentro del plazo establecido para el efecto, según las disposiciones vigentes, el 

cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato. En este caso, El Municipio de 

Neiva elaborará la liquidación de oficio. 

8) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el 

uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor 

total del mismo. 

En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza al 

Municipio de Neiva para descontar el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, 

sin perjuicio de hacerle efectiva la cláusula penal o la garantía de cumplimiento del 

contrato. 

Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exoneren de 

responsabilidad, y éstas son aceptadas por el Municipio de Neiva, habrá lugar a que se le 

devuelvan los valores deducidos, ajustados en un porcentaje igual al índice de inflación 

fijado por el Gobierno Nacional para el año en que se proceda a la devolución. 

3.12. PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS 

 

El Municipio de Neiva aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011. 

 

De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 

el CONTRATISTA autoriza al Municipio de Neiva para compensar el valor por concepto de 

multas de las cuentas pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del 

CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podrá hacer efectivo a través de la 

garantía constituida o el Municipio de Neiva podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 

 

3.13. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

 

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste 

deberá pagar a título de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al veinte por 

ciento (20%) del valor total del contrato, sin que el pago de la pena extinga la obligación 

principal o el pago de los perjuicios causados. 

 

De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 

el CONTRATISTA, autoriza al Municipio de Neiva para compensar el valor por concepto 

de la cláusula penal pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la 

liquidación del contrato. 

 

Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la cláusula 

penal pecuniaria se podrá hacer efectivo a través de la garantía constituida o el Municipio 
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de Neiva podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 

 

3.14. POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL 

 

El presente contrato le será incorporado las potestades excepcionales contempladas en 

los Artículos 14, 15, 16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 

 

3.15. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 

 

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionarán 

a través de los mecanismos de conciliación y transacción previstos en el artículo 68 de la 

Ley 80 de 1993, la Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009. 

 

3.16. INDEMNIDAD 

 

El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa al Municipio de Neiva, de 

cualquier pleito, queja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo 

costos y gastos provenientes de actos y omisiones de este frente a reclamaciones de 

terceros en el desarrollo y ejecución del contrato. 2. El CONTRATISTA se obliga a evitar 

que sus empleados o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores o 

terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el Municipio de 

Neiva, con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con la 

ejecución del contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o 

demandas contra el Municipio de Neiva, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes la 

fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá comunicarle la 

situación por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantía. En cualquiera de dichas 

situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del 

Municipio de Neiva para lo cual contratará profesionales idóneos que asuman la 

representación y asumirá el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena 

si la hubiere. Si el Municipio de Neiva estima que sus intereses no están siendo 

adecuadamente defendidos, lo manifestará por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual 

acordarán la mejor estrategia de defensa o que si el Municipio de Neiva lo estima 

necesario, asuma directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor 

del CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción Coactiva, el Municipio de Neiva podrá 

proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta cláusula, para lo cual este 

contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, presta el 

mérito ejecutivo. 

 

3.17. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL DEL 

CONTRATO  

 

El Municipio de Neiva, con el exclusivo objeto de evitar la paralización o la afectación 
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grave de los servicios públicos a su cargo, y asegurar su inmediata, continua y adecuada 

prestación, podrá interpretar los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos 

convenidas, introducir modificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones 

particulares de la prestación así lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado, 

de conformidad con lo dispuesto en los artículos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.  

 

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procederá 

al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que 

tengan derecho las personas objeto de tales medidas.  

 

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretación, modificación y terminación 

unilateral, procederá el recurso de reposición, sin perjuicio de la acción contractual que 

puede intentar el  Contratista, según lo previsto en el Artículo 77 de la Ley 80 de 1993.  

 

3.18. PAGOS 

 

Para efecto de los pagos, El Municipio de Neiva recibirá la factura correspondiente al acta 

de pago final, para lo cual el supervisor tendrá la responsabilidad de elaborar el respectivo 

recibo a satisfacción.  

 

3.19. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO.  

 

El contrato estatal es intuito persona y en consecuencia, una vez celebrado, no podrá 

cederse sino con autorización previa y escrita del Ordenador del Gasto Delegado.  

  

3.20. CADUCIDAD.  

  

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a 

cargo del Contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato, y 

evidencie que puede conducir a su paralización, El Municipio de Neiva, por medio de acto 

administrativo debidamente motivado, lo dará por terminado y ordenará su liquidación en 

el estado en que se encuentre, de conformidad con el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993.  

La caducidad del contrato puede aplicarse hasta el momento en que venza la posibilidad 

de liquidarlo unilateralmente por parte del Municipio.  

  

3.21. CONTRATOS ADICIONALES.  

  

El contrato no podrá adicionarse en más del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial.  

 

3.22. SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO  

  

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podrá, de común acuerdo entre las 
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partes, suspender temporalmente la ejecución del Contrato, mediante la suscripción de un 

acta donde conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el 

tiempo de la suspensión.  

 

Se considerará como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y 

que está determinado por circunstancias no imputables al Contratista o al Municipio de 

Neiva, que impidan totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, 

como por ejemplo, catástrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al 

Contratista o al Municipio de Neiva, u otros similares.  

 

La situación de fuerza mayor o caso fortuito deberá ser demostrada por el Contratista, y 

en tal evento tendrá derecho a la ampliación del plazo pero no a indemnización alguna. 

Sin embargo, esto no lo exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las 

garantías estipuladas en el contrato, y de la responsabilidad por los daños que sufra El 

Municipio de Neiva por no haberlas constituido o mantenido vigente.  

 

Las suspensiones debidas a lluvias, derrumbes en vías de acceso, demoras del 

Contratista en la adquisición de equipos y elementos, daños en los mismos, o huelgas del 

personal por el incumplimiento del Contratista, de sus obligaciones o convenios laborales, 

o de su falta de cooperación para atender peticiones justas de sus trabajadores, o 

cualquier otra suspensión ordenada por la supervisión por razones técnicas o de 

seguridad, no se consideran como fuerza mayor o caso fortuito y no darán lugar a 

indemnización ni ampliación del plazo estipulado.  

 

3.23. LIQUIDACIÓN 

 

La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades 

establecidas en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en las disposiciones concordantes 

de la Ley 446 de 1998. 

 

La liquidación se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el pliego de 

condiciones, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la 

liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del 

término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que 

ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 

 

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 

convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su 

contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) 

meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
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Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 

se podrá efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento 

de los términos mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin 

perjuicio de lo previsto en el Código Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 

 

El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo 

acuerdo y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los 

aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 

 

3.24. OBLIGACIONES  

 

3.24.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

OBLIGACIONES GENERALES 

 

1. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado 
dentro del clima organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad 
con quienes se relaciona y desempeña sus funciones, brindado una adecuada atención al 
usuario y entregando el máximo de sus capacidades para el cumplimiento de las metas 
definidas a la dependencia.  

 

2. Realizar los pagos correspondientes a salud, pensión y riesgos laborales a que haya 
lugar en virtud del contrato. 

 
3. El contratista se obliga a radicar sus cuentas de cobros dentro de los diez (10) primeros 

días de corte a 30 días calendario. 
 

4. Hacer entrega al supervisor del contrato de informes mensuales sobre las actividades 
realizadas durante el periodo de ejecución, con los soportes correspondientes, por medio 
de la plataforma de SECOP II. 

 
5. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, así como atender los 

requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del 
objeto contractual.  

 
6. Garantizar el adecuado cuidado, conservación y custodia de los materiales, documentos, 

bienes y demás elementos del municipio utilizados o entregados para la ejecución de las 
actividades contractuales.  

 
7. De conformidad con lo establecido en la Resolución No. 000042 de 2020, y 000094 de 

2020 emitidas por la DIAN, el contratista deberá cumplir con la facturación electrónica si 
ello estuviere obligado conforme la reglamentación vigente.  
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8. Las demás obligaciones que sean análogas y de uso común de acuerdo al objeto y 

obligaciones del contractuales. 
 

Obligaciones específicas: 

 

1. Constituir las garantías exigidas por el Municipio de Neiva, en los Estudios Previos e 
Invitación Pública del SECOP II. 

2. El futuro contratista responderá por el pago de los impuestos que cause la legalización y 
ejecución del contrato.  

3. Suscribir las actas de inicio, terminación, liquidación y demás documentos que sean 
necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual, en los términos señalados 
por el supervisor. 

4. Ejecutar a cabalidad y de manera oportuna el objeto del presente contrato. 
5. Poner a disposición de la Secretaria General del Municipio de Neiva, según el objeto 

contractual y ficha técnica. 
6. Cumplir con las condiciones técnico-mecánicas y con las especificaciones de tipología 

vehicular requeridas y homologadas para el Ministerio del Transporte para la prestación 
de este servicio, de conformidad con el Decreto 1079 de 2015 y con el artículo 27 del 
Código Nacional de Tránsito Terrestre — Ley 769 de 2002. En todo caso deberá 
someterse a las normas de tránsito terrestre determinadas por dicho código, las multas 
derivadas de su incumplimiento correrán por cuenta del contratista. 

7. Garantizar la disponibilidad de un mínimo de 17 vehículos tipo camionetas por día, para 
antes, durante y después de la jornada electoral, así como un mínimo de 4 vehículos tipo 
bus escalera o chiva por día, hasta agotar el valor del presupuesto oficial o vencimiento 
del plazo para su ejecución. 

8. El vehículo deberá estar disponible las 12 y 24 horas y siete (7) días a la semana, sin que 
ello represente valor adicional para el municipio, al estipulado en el presente contrato. 
Además, el conductor requerido por el Municipio en el presente proceso contractual y 
presentado por el contratista en su oferta económica, no generara ninguna vinculación o 
relación laboral, ni prestación económica alguna. 

9. La empresa o el eventual contratista, deberá prestar el servicio de transporte terrestre 
con su respectivo conductor, el cual deberá contar con, cédula de ciudadanía, paz y salvo 
de tránsito o movilidad que acredite no tener multas pendientes y la debida licencia de 
conducción especifica de categoría mínima C1 que se requiere para poder manejar este 
tipo de vehículos que prestan el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor 
Especial, a todo costo (conductor y combustible). 

10. Garantizar que el vehículo cuente con el equipo reglamentario para sortear imprevistos 
durante los recorridos y presenten óptimas condiciones de aseo tanto al interior como al 
exterior. 

11. Demostrar y garantizar que el vehículo posee vigentes los seguros señalados por la ley, 
de tal forma que los riesgos que puedan correr las personas que se movilicen estén 
amparados por dichos seguros. 
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12. Asumir todos los costos que el vehículo demande durante la ejecución del contrato, por 
los daños que puedan sufrir el vehículo durante las horas que permanezca al Servicio del 
Municipio de Neiva.  

13. Asumir los riesgos y costos que demanden el cumplimiento del objeto contractual. 
14. Acreditar las pólizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual, que tiene una 

cobertura a los riesgos de Muerte, Incapacidad Permanente, Incapacidad Temporal y 
Gastos Médicos e igualmente la póliza civil extracontractual, que cubre los riesgos de 
Daños a bienes de terceros, lesiones a una persona y lesiones a dos o más personas. 

15. En caso de avería o daño del vehículo designado para la prestación del servicio, el 
contratista se obliga a garantizar el servicio en un vehículo de iguales condiciones 
técnicas. 

16. Por ningún motivo se podrán movilizar personas diferentes a las autorizadas por la 
empresa contratista (Conductor designado en caso de no poder enviar al conductor 
designado previamente se debe disponer de un conductor que cumpla con las mismas 
condiciones mínimas exigidas para poder prestar el servicio) y por parte del Municipio los 
autorizados por la Secretaria General, previamente para los eventos.  

17. Responder de manera oportuna y eficaz, a los reclamos, consultas y/o solicitudes 
presentadas por el Municipio de Neiva, de acuerdo a las diferentes clausulas, 
establecidas en el documento contractual. 

18. Dar información inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la 
parálisis de la ejecución del contrato. 

19. Realizar y coordinar las acciones necesarias con EL MUNICIPIO DE NEIVA para el 
cumplimiento efectivo del presente objeto contractual. 

20. El Contratista deberá demostrar el pago de los Aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (Pensión-Salud y Riesgos laborales) y Parafiscales (Cajas de Compensación 
Familiar, Sena e ICBF) señalados por la Ley 789 de 2002, si estuviere obligado a ello. 

21. El Contratista deberá acudir a los requerimientos del MUNICIPIO DE NEIVA en la etapa 
pos-contractual, para dar trámite a la respectiva Acta de Terminación y posterior 
liquidación del Objeto Contractual. 

22. Si llegare existir controversias derivadas en la ejecución y/o cumplimiento contractual, EL 
CONTRATISTA y EL MUNICIPIO DE NEIVA buscarán solucionar en forma ágil, rápida y 
directa, las diferencias y/o discrepancias surgidas, de acuerdo a los artículos 68 y 
siguientes de la Ley 80 de 1993, Ley 640 de 2001 y demás normas que modifican y 
complementan los Medios Alternativos de Solución de Conflictos. 

23. El contratista se compromete a mantener indemne al Municipio de Neiva frente a 
cualquier daño. 

24. El contratista deberá garantizar un correcto manejo y disposición final de las grasas, 
aceites, estopas y demás residuos que se generen en el mantenimiento mecánico del 
vehículo, los cuales deben ser entregados a un gestor autorizado y este debe generar 
certificado de disposición. 

25. El contratista deberá garantizar el uso eficiente de agua y energía en el servicio de 
mantenimiento del vehículo. 

26. El contratista en el lavado del vehículo deberá preferir detergentes que cumplan con los 
factores de sostenibilidad establecidos en la guía conceptual y metodológica de las 
compras públicas sostenibles. 
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27. El contratista para el mantenimiento del vehículo deberá en lo posible de utilizar aceites 
lubricantes de motor con un elevado porcentaje e aceites reciclados o de segundo 
refinado. 

28. En caso de que el mantenimiento del vehículo sea realizado por un tercero, estos 
deberán garantizar que durante la ejecución del contrato gestionan correctamente los 
residuos según la legislación vigente. 

29. Las demás análogas que se requieran y que estén acordes con la naturaleza del 
contrato. 

 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:  

 

1. Suministrar la información requerida y que fuese responsabilidad del Municipio para la 
correcta ejecución del contrato. 

2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato 
3. Exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
4. Exigir que los servicios prestados sean de óptima calidad. 
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y 

garantías a que hubiera lugar. 
 

4. REQUISITOS DE ADMISIÓN DE LOS PROPONENTES 

 

En el presente proceso podrán participar las personas naturales, jurídicas, individualmente 

o asociadas en consorcio o unión temporal, que no estén incursas en inhabilidades o 

incompatibilidades para contratar señaladas por la constitución y la ley, con capacidad 

estatutaria para presentar oferta y que efectúen la propuesta de acuerdo con las 

condiciones establecidas en la Invitación Publica. 

 

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y 

cuando cumpla con las condiciones exigidas: 

 

Capacidad para participar. 

 

CRITERIOS DE SELECCIÓN.  

 

Capacidad para participar. 

 

PARTICIPANTES: En el presente proceso podrán participar las personas Jurídicas, 

individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, que no estén incursas en 

inhabilidades o incompatibilidades para contratar señaladas por la constitución y la Ley, 

con capacidad estatutaria para presentar oferta y que efectúen la propuesta de acuerdo 

con las condiciones establecidas en el presente estudio previo.  
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Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y 

cuando cumplan las condiciones: 

PERSONA JURÍDICA: Para poder contratar las Personas Jurídicas legalmente 

constituidas, debidamente habilitado por el Ministerio de Transporte, cuya actividad 

comercial sea la prestación del Servicio de Transporte Especial de Pasajeros y/o 

relacionada con el presente proceso contractual, deberán acreditar que su duración no 

será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más. 

PERSONAS ASOCIATIVAS — CONSORCIOS — UNIONES TEMPORALES Acorde con 

los parámetros legales, será factible presentar propuesta bajo cualquiera de las formas de 

asociación previstas en la Ley, tales como Consorcios y Uniones Temporales. 

Los proponentes podrán asociarse en cualquiera de las formas o combinaciones que les 

permita participar entre: personas jurídicas legalmente constituidas y cuyo objeto social les 

permita contratar con el estado cuya actividad comercial sea la prestación del Servicio de 

Transporte Especial de Pasajeros y/o relacionada con el presente proceso contractual, en 

donde por lo menos uno de sus integrantes que cumplan con los requisitos mínimos 

exigidos para presentar propuestas de acuerdo con lo establecido en el Artículo 7 de la ley 

80 de 1993, cumpliendo con los requisitos particulares establecidos. El documento 

consorcial o de la Unión Temporal debe ser debidamente firmado, en donde se indique 

claramente la constitución del consorcio o unión temporal. 

Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y, 

en este último caso señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y 

en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del 

Municipio. 

Los miembros del Consorcio o Unión Temporal, deberán señalar las reglas básicas que 

regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de 

participación de cada uno de los integrantes, y designaran el representante del consorcio o 

unión temporal, y su suplente, con la firma autorizada de cada una de las partes. Deberán 

acreditar en el documento de conformación que su duración mínima corresponde a la 

duración del contrato y hasta su liquidación. 

Ningún integrante del consorcio o unión temporal, podrá formar parte de otros proponentes 

que participen en este proceso, ni formular propuesta independiente. 

OFERENTES EXTRANJEROS.                                                                                                               

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un 

apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, 

participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, 

suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, 

suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con 
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la presente invitación, así como para representarla judicial o extrajudicialmente 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 

extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal, y en tal eventualidad, bastará 

para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los 

participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados relacionados 

con la autenticación, consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el 

Código de Comercio de Colombia. 

El Poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

CONSIDERACIONES GENERALES: 

Todos los Proponentes deben: (i) Tener capacidad jurídica para la presentación de la 

Propuesta; (U) Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato; (Ui) 

Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta y para 

todo el tiempo de ejecución del contrato y un (1) año más. (iv) No estar incursos en 

ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley, en especial 

las previstas en la Ley 80 de 1993: (y) No estar incursos en ninguna causal de disolución 

y/o liquidación; (vi) no estar en proceso de liquidación obligatoria o forzosa. 

 

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 

Para la presente contratación de mínima cuantía se entrará a verificar los requisitos 

habilitantes exclusivamente al proponente con el precio más bajo, para lo cual se tendrá 

en cuenta lo dispuesto en el artículo 85 del Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se 

reglamentará el sistema de compras y contratación pública". Unificado en el Decreto 1082 

de 2015. 

 

El Municipio de Neiva escogerá la oferta más ventajosa que resulte del proponente que 

presente el menor precio y que cumpla con los requisitos habilitantes señalados en la 

invitación pública y en el presente estudio de conveniencia y oportunidad, teniendo en 

cuenta los criterios contemplados en el artículo 88 y el parágrafo 2° del artículo 94 de la 

ley 1474 de 2011. 

 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 

Podrán participar en este proceso las personas jurídicas, pesonas asociativas, consorcios 

o uniónes temporales, Acorde con los parámetros legales, será factible presentar 

propuesta bajo cualquiera de las formas de asociación previstas en la Ley, tales como 

Consorcios y Uniones Temporales. 
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Los requisitos que rigen la presente convocatoria han sido elaborados siguiendo los 

postulados señalados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el 

Decreto 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias.  

 

4.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 

El Municipio de Neiva verifica la capacidad jurídica, la experiencia y el personal mínimo 

requerido, que dé certeza que los proponentes cuenten con la organización e 

infraestructura que permita el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. 

4.1.1. DOCUMENTOS DE CARÁCTER JURÍDICO (CUMPLE O NO CUMPLE) 

 

DOCUMENTOS HABILITANTES DE VERIFICACION JURIDICA: 

 

Son requisitos para participar y verificar la capacidad jurídica: Estos requisitos no tienen 

puntaje, pero es verificable por el evaluador jurídico, quien constatará el cumplimiento de los 

mismos. Si el proponente no cumple con estos requisitos, el ofrecimiento será rechazado, 

sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad contenidas en el parágrafo 10 del artículo 5 de 

la ley 1150 de 2007, y las normas que la reglamentan y/o modifican. 

DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA 

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANÍA: Deberá presentar copia legible de la cédula 

de ciudadanía del proponente o representante legal del proponente; en caso de consorcio, 

unión temporal, se deberá presentar este documento por cada uno de sus integrantes y del 

representante legal. Y del Profesional que avala la propuesta en caso de que requiera. 

FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR: Deberá anexar fotocopia de la libreta militar del 

representante legal cuando el proponente es persona jurídica; en caso de consorcio, unión 

temporal o propuesta avalada, se deberá presentar este documento por cada uno de sus 

integrantes o el profesional que avala la propuesta. Tratándose de varón menor de 50 años.  

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: Cuando la 

propuesta venga presentada por alguno de éstos se deberá diligenciar para su conformación 

los anexos de la invitación del SECOP II según corresponda, y anexar fotocopia de la cédula, 

tarjeta profesional, certificado de vigencia y antecedentes judiciales de cada uno de los 

integrantes de los representantes legales. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Cuando se trate de 

persona jurídica, el proponente deberá presentar el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio, el cual debe haber sido expedido con no más de 

treinta (30) días calendario de antelación a la fecha de cierre de esta Convocatoria. 

En caso de que el oferente sea un Proponente Asociativo cada uno de los integrantes deberá 

presentar este documento y cumplir con los requisitos exigidos. 
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AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR: En caso de existir límites estatutarios a las 

facultades del representante legal para presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe 

presentar copia de la autorización del órgano competente, en la cual se le faculte para 

presentar la propuesta y celebrar el contrato, en caso de ser favorecida la propuesta, o en su 

defecto certificación del Secretario del órgano competente donde conste la autorización. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Se deberá anexar el certificado de 

antecedentes Disciplinarios del representante legal de la persona Jurídica, y/o de cada uno 

de los integrantes del consorcio o la unión temporal, según aplique. 

CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Se deberá anexar el certificado de 

antecedentes de Responsabilidad Fiscal del representante legal del proponente y del 

Proponente (persona Jurídica), y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unión 

temporal, según aplique. La certificación que busca determinar la existencia de causales 

inhabilidad establecidas en la Ley 610 de 2000. 

CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICALES: Se deberá anexar el certificado de 

antecedentes judiciales del Proponente representante legal de la persona Jurídica, y/o de 

cada uno de los integrantes del consorcio o la unión temporal, según aplique. 

FOTOCOPIA DEL RUT: El proponente deberá acreditar que se encuentra inscrito en el 

registro único tributario, mediante la presentación de la fotocopia de RUT; aplica para el 

proponente y/o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 

ACREDITACIÓN DEL PAGO A LOS SISTEMAS DE RIESGOS LABORALES, PENSIÓN, 

MOVILIDAD Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF Y SENA. 

 De Conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes deberán 

acreditar que se encuentran al día en el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de movilidad, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, mediante 

certificación expedida bajo la gravedad del juramento.    

PERSONA JURÍDICA: De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002, Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de selección, 

el oferente, persona jurídica, deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones al Sistema 

General de Seguridad Social en Movilidad, mediante certificación expedida por el revisor 

fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el 

representante legal, como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la 

oferta. Aunado a lo anterior el oferente debe adjuntar:   

1. Constancia de pago de aportes en la Planilla Integrada de Liquidación de Aportes (PILA), 
de sus empleados a los sistemas de movilidad, riesgos laborales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, correspondiente al último mes.   
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Nota: Para los proponentes que de acuerdo a requerimientos de ley estén obligados a 
tener revisor fiscal, junto con la certificación deberá anexarse copia del documento de 
identificación del revisor fiscal o contador junto con copia de la tarjeta profesional su 
vigencia y antecedentes disciplinarios. Este certificado deberá tener una vigencia no 
superior a 3 meses.  
 

FORMAS ASOCIATIVAS: Tratándose de consorcio, unión temporal, promesa de sociedad 

futura o relacionados, se deberá allegar los documentos requeridos para persona jurídica 

según corresponda, para cada uno de los integrantes.  

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los 

proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio 

familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de 

exclusión emitido por la Caja de Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados o 

por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo. 

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o la 

misma requiera aclaraciones, el Municipio de Neiva se lo solicitará. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 

de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se 

encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: No podrán presentar 

propuestas quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e 

incompatibilidades, que las impidan celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo 

con la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas aplicables, Por 

lo cual se deberá anexar a la propuestas declaración juramentada en la cual conste bajo 

gravedad de juramento que no se encuentra incurso en inhabilidades y/o incompatibilidades. 

COMPROMISO ANTI-CORRUPCIÓN: El oferente no debe estar impedido por causa de 

inhabilidades o incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la 

constitución política y en la ley 80 de 1993 y en el artículo 77 numeral 1° de la ley 45 de 

1990, Por lo cual se deberá anexar a la propuesta declaración juramentada en la cual el 

proponente se obliga para con la entidad a no favorecer ningún acto de corrupción. 

CERTIFICADO DEL SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se deberá anexar el 

certificado de medidas correctivas del representante legal del proponente y del Proponente 

(persona natural) y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unión temporal, según 

aplique. 

ESTAR HABILITADO POR EL MINISTERIO DE TRANSPORTE PARA PRESTAR EL 

SERVICIO PÚBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL, 
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(CERTIFICADO DE SERVICIO PÚBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR 

ESPECIAL DE EXPEDICIÓN VIGENTE). 

CONTAR CON EL PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD EN PREVENCION DEL COVID 19. 

COPIA DEL SEGURO OBLIGATORIO DE ACCIDENTES DE TRÁNSITO DEL VEHÍCULO 

(SOAT) VIGENTE, PARA CADA UNO DE LOS VEHICULOS. 

COPIA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD VIGENTE PARA CADA UNO DE LOS 

VEHICULOS. 

COPIA DE LA TARJETA DE OPERACIÓN VIGENTE PARA CADA UNO DE LOS 

VEHICULOS. 

COPIA DEL SEGURO A TERCEROS DE LOS VEHÍCULO. 

COPIA DE LA REVISIÓN TÉCNICO — MECÁNICA VIGENTE, PARA CADA UNO DE LOS 

VEHICULOS. 

HABILITACIÓN VIGENTE PARA OPERAR EXPEDIDA POR PARTE DEL MINISTERIO DE 

TRANSPORTE. 

 

ITEM 
TIPO DE 

VEHICULO  
DESCRIPCIÓN 

CANTIDAD 

DE 

VEHICULOS 

1 Camioneta 

● Vehículo tipo camioneta para Prestación del servicio de transporte 

terrestre automotor especial a todo costo, con vehículo tipo 

camioneta 4X4, modelo 2020 en adelante, con aire acondicionado, 

caja mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con una 

capacidad de 4 personas, a Gasolina o Diesel y que cumpla con las 

normas establecidas para operación, conforme al Decreto 0348 y 

1079 de 2018, Decreto 431 de 2017 y demás normas que operan en 

materia de servicio de transporte. 

 ● Caja Mecánica o Automática. 

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 4 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido 

● Servicio disponible las 24 horas en la zona urbana del Municipio de 

Neiva  

1 
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2 

Bus abierto, 

chiva o 

escalera 

● Vehículo tipo bus escalera para Prestación del servicio de 

transporte terrestre automotor especial a todo costo, con vehículo 

tipo bus mixto, modelo 60 en adelante, caja mecánica, cilindraje 

mínimo de 5000 CC, con una capacidad de 39 personas, a Diesel y 

que cumpla con las normas establecidas para operación, conforme al 

Decreto 0348 y 1079 de 2018, Decreto 431 de 2017 y demás normas 

que operan en materia de servicio de transporte. 

● Caja Mecánica 

● Cilindraje mínimo de 5000 CC. 

● Capacidad de 39 personas 

● Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido 

● Servicio disponible las 24 horas en la zona rural del Municipio de 

Neiva  

1 

3 Camioneta 

● Vehículo tipo camioneta para Prestación del servicio de transporte 

terrestre automotor especial a todo costo, con vehículo tipo 

camioneta 4X4, modelo 2020 en adelante, con aire acondicionado, 

caja mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con una 

capacidad de 4 personas, a Gasolina o Diesel y que cumpla con las 

normas establecidas para operación, conforme al Decreto 0348 y 

1079 de 2018, Decreto 431 de 2017 y demás normas que operan en 

materia de servicio de transporte. 

● Caja Mecánica o Automática. 

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 4 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido 

● Servicio disponible las 12 horas en la zona urbana del Municipio de 

Neiva  

1 

 

NOTA 1: Conforme el artículo 2.2. 1.1.8.2. del Decreto 1079 de 2015 que establece: 

Convenios de colaboración empresarial. La autoridad competente autorizará Convenios 

de Colaboración Empresarial bajo /as figuras del consorcio, unión temporal o asociación 

entre empresas habilitadas, encaminados a la racionalización del uso del equipo 

mailto:asesor@alcaldianeiva.gov.co
http://www.alcaldianeiva.gov.co/


Proceso contractual 

MINIMA CUANTIA  

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

Página 39 de 33 

ALCALDÍA DE 
NEIVA 

Carrera 5 No. 9 -74. 

Piso 3 Teléfono 8718936 

Neiva – Huila 

e-mail: asesor@alcaldianeiva.gov.co 

www.alcaldianeiva.gov.co 

 

  

automotor, procurando una mejor, eficiente, cómoda y segura prestación del servicio. Los 

convenios se efectuarán exclusivamente sobre servicios previamente autorizados a 

alguna de las empresas involucradas, quien para todos los efectos será la responsable 

de la prestación adecuada del servicio. Igualmente se autorizarán convenios cuando 

varias empresas conformen consorcios o sociedades comerciales administradoras y/o 

operadoras de sistemas o subsistemas de rutas asignados previamente a ellas. 

Parágrafo. En caso de disolución de la unión empresarial, cada empresa continuará 

prestando la ruta o servicios que tenía autorizado antes de Constituirla 

Los oferentes podrán presentar Convenios de Colaboración Empresarial autorizados por 

la autoridad competente al tenor del artículo 2.2.1.1.8.2. del Decreto 1079 de 2015 para 

acreditar los vehículos requeridos por la Secretaría de Educación del Municipio de Neiva 

para la prestación del servicio de transporte especial. Para hacer constar dicho requisito 

deberán aportar la autorización otorgada por la autoridad competente y los documentos 

correspondientes a los vehículos destinados para la prestación del servicio ofrecido. 

NOTA 2: La NO acreditación de este requisito hace INHÁBIL la propuesta. 

De acuerdo con la sección 5 Artículo 2.2.1.6.5.1 y siguientes del Decreto 1079 de 2015, 

el cual indica que las empresas de Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor 

Especial deben tomar por cuenta propia para todos los vehículos que integran su 

capacidad transportadora, con una compañía de seguros autorizada para operar en 

Colombia, las pólizas de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual 

que las ampare contra los riesgos inherentes a la actividad transportadora, así: 

PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL QUE DEBERÁ CUBRIR AL 

MENOS, LOS SIGUIENTES RIESGOS: 

a) Muerte. 

b) Incapacidad permanente. 

c) Incapacidad temporal. 

d) Gastos médicos, quirúrgicos, farmacéuticos y hospitalarios. El monto asegurable por 

cada riesgo no podrá ser inferior a cien (100) smmlv por persona, cuantías que deberán 

incluir el amparo de perjuicios inmateriales. 

PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL QUE DEBERÁ 

CUBRIR AL MENOS LOS SIGUIENTES RIESGOS: 

a) Muerte o lesiones a una persona. 

b) Daños a bienes de terceros. 

c) Muerte o lesiones a dos o más personas. El monto asegurable por cada riesgo no 

podrá ser inferior a cien (100) smmlv por persona, cuantías que deberán incluir el amparo 

de perjuicios inmateriales. 
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 Se deja claridad que la no acreditación de estos requisitos hace INHÀBIL la propuesta. 

 

4.2. DOCUMENTOS DE CARÁCTER TECNICO (CUMPLE O NO CUMPLE) 

4.2.1. CUMPLIMIENTO FICHA TÉCNICA 

Por la naturaleza del Contrato el oferente deberá diligenciar un anexo en el cual se 

compromete con el Municipio de Neiva, a que conoce todos y cada uno de los servicios 

objeto del proceso, así como las condiciones técnicas de los mismos, y que en el caso de 

ser adjudicatario del presente proceso, contará con los servicios  ofertados y aceptados en 

los tiempos establecidos para la prestacion de los mismos, con lo cual se ejecutará el 

contrato de manera continua, fluida, rápida, oportuna y eficaz.  

 

4.2.2. EXPERIENCIA  

 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA. 

 

Se determinará si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos 

establecidos en el presente estudio previo y la correspondiente Invitación Publica del 

SECOP II. 

Se evaluará a partir de la información relacionada y que el proponente cumpla con el 

siguiente requerimiento de la experiencia: 

Los proponentes deberán demostrar experiencia específica, mediante la certificación de 

máximo tres (3) contratos ejecutados y liquidados con Entidades Públicas y / o privadas, 

acreditados mediante certificaciones o copia de los contratos con su respectiva acta de 

liquidación y/o terminación cuyo objeto sea la prestación del servicio de transporte especial 

de pasajeros, o que esté relacionada con el presente proceso contractual, y cuya sumatoria 

sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial. Dichas certificaciones 

deberán contener las siguientes características: 

CONTRATISTA (Nombre o Razón social; Cédula de ciudadanía o NIT.), 

CONTRATANTE (Nombre o Razón social), 

OBJETO DEL CONTRATO, 

NÚMERO DEL CONTRATO, 

VALOR FINAL Y/O TOTAL y 

FIRMA DE QUIEN LO CERTIFICA (Nombre(s) y apellido(s). Cargo que desempeña) 

 

El proponente deberá demostrar y suministrar información sobre su experiencia, como 

requisito habilitante 
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Este requisito debe ser verificado y evaluado por parte del Comité evaluador. 

Los requerimientos y documentación técnica solicitada en la Invitación plasmada en la 

plataforma de Secop II a ofertar, se constituyen como la mínima requerida, en tal sentido la 

no presentación de la misma hará que la propuesta sea verificada como NO CUMPLE 

TECNICAMENTE, lo que genera el RECHAZO de la misma. 

Nota 1: EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la 

adjudicación, la información aportada por el proponente, y a fin de corroborar la misma, 

solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los 

contratos, actas de liquidación, copia de pago de impuestos etc. En ejercicio de esta 

facultad, que se reserva la entidad, los oferentes no podrán complementar, mejorar o 

modificar su oferta en virtud de lo señalado en el artículo 30 de la Ley 80 de 1993. Al 

proponente que cumpla todas las condiciones Técnicas aquí establecidas se declarará 

HABIL, aquel proponente que No cumpla la totalidad de las condiciones Técnicas será 

declarado INHÁBIL. 
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ANEXO No. 1 

 

COMPROMISO CONDICIONES TÉCNICAS 

 

 
PROPONENTE: ______________________________________________________________ 

 

El suscrito declara que:  

Conozco todos y cada uno de los servicios objeto del contrato, así como las condiciones técnicas que debo 

cumplir, y en el caso de ser adjudicatario del presente proceso, prestare el servicio en los tiempos y 

condiciones establecidos, en las siguientes condiciones técnicas: 

 

OBJETO 

 

“CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR 

ESPECIAL PARA GARANTIZAR EL 

DESARROLLO DE LA JORNADA ELECTORAL 

2022, ELECCIONES PRESIDENCIALES, QUE SE 

DESARROLLARÁ EN EL MUNICIPIO DE NEIVA – 

HUILA” 
 

 

 

 

 

 

FIRMA:  

 

_____________________________________________ 

NOMBRE:  

C.C. 

REPRESENTANTE LEGAL 

DIRECCIÓN:  

TELÉFONO:  

CORREO ELECTRÓNICO 
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EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 

ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 

PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

 

 

ANEXO No. 02 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 

 

El suscrito   , identificado

 con cédula de 

ciudadanía No.    en mi

 calidad de 
  De  la  empresa  con  NIT. 
   bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la 

empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentación 

de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, 

pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos 

sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a 

PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, 

las Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP–, las Cajas de Compensación 

Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de 

Aprendizaje –SENA–. 

 

Dada en  a los ( )  del mes de  de 200_ 

 
Firma 

 

Identificación No. ______________ En calidad de     Ciudad y fecha     

 

NOTA: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en 

que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser firmada por el 
Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) 
meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de 
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ANEXO No. 03 

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

 

Señores 

MUNICIPIO DE NEIVA 

Secretraria General  

PROCESO DE  MÍNIMA CUANTÍA______ 

Carrera 5 Nro.9-74 Piso 3º 

 

REFERENCIA: PROCESO _______ -20 

 

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y ________ (nombre del 

Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 

_________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________ (nombre o 

razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 

convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto 

es _______________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 

1. La duración de este Consorcio será de: _______________________________ 

2. El Consorcio está integrado por: 

 

NOMBRE       PARTICIPACIÓN 

(%) (1) 

_________________________   ______________ 

_________________________    ______________ 

_________________________   ______________ 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, 

debe ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _________________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

 

5. El representante del Consorcio es _______________ (indicar el nombre), identificado con C. C. 

No.__________ de __________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 

propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 

suficientes facultades. Actuará como suplente ________________ (indicar el nombre), identificado 

con la cédula de ciudadanía No. _______, de _______. 

 

6. La sede del Consorcio es:  

 

Dirección de correo __________________________________________ 

Correo electrónico ___________________________________________ 

 

Teléfono ___________________________________________ 
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Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 

 

En constancia, se firma en ________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal - de cada uno de los integrantes 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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ANEXO No. 04 

  MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 

MUNICIPIO DE NEIVA 

SECRETARIA GENERAL  

PROCESO DE  MÍNIMA CUANTÍA ___________ 

Carrera 5 Nro.9-74 Piso 3º 

 

REFERENCIA: PROCESO _______ -20 

 

Los suscritos, __________ (nombre del Representante Legal) y __________ (nombre del 

Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 

___________ (nombre o razón social del integrante) y _________________ (nombre o razón social 

del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido 

asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto 

es______________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 

1. La duración de la Unión Temporal será: ______________________________________ 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

NOMBRE   TÉRMINOS Y EXTENSIÓN    COMPROMISO 

DE PARTICIPACIÓN EN LA    (%) (2) 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 

____________  ____________________________  _______________ 

____________  ____________________________   _______________ 

 

(1) Discriminar en función del alcance del contrato fijado en el Capítulo V de los términos de 

referencia, para cada uno de los integrantes. 

 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, 

debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

5. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________, quien está 

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 

adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 

respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente 

____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. 

___________, de ___________, 

 

 

6. La sede de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
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Correo electrónico ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ____________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 
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ANEXO No 05 

 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO 

DE  MINIMA CUANTÍA_________ 

 

 

El suscrito declara que:  

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 

Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y 

demás normas sobre la materia.  

 Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del 

presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni 

tampoco la sociedad que represento.  

 

 

Dado en el Municipio de _______________, a los _____ días, del mes _________, de 20_ 

_ _____  

 

 

 

 

 

Nombre y firma del Representante Legal 
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