Barranquilla Atlantico, 11 de Abril 2022

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No.202201987
Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (3) Tercer informe de
gestion correspondiente, al periodo comprendido entre el 11 de Marzo al 10 de Abril del 2022

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 202201987

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

DEL ATLANTICO.

VALOR VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL
PESOS M/L ($24.720.000,00)

PLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA

POR OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacién me permito presentar informe de gestiéon de actividades desarrolladas durante el
periodo descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacién contenida en la CLAUSULA 5 del
contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

I. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO CORRESPONDIENTE

Obligacién Contractual Producto

Se brinda apoyo con la clasificacién y orden
cronolégico por afio de 120 expedientes,
rotulacién e inventario documental de 100
carpetas, organizacién y rotulacién de 10
cajas de extinta Comision Nacional del
Servicio Civil.

Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestiéon documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la institucién y
hacerla mas eficaz y eficiente.

Asistir en el apoyo operativo y logistico para el
traslado de cajas, expedientes, y en general todo

lo relacionado con Gestiéon Documental y Archivo. N/A




Realizar las actividades relacionadas con los
procesos establecidos en el Programa de gestion
documental.

Se brinda apoyo en las actividades de
verificacion, revision, y archivo de
documentos.

Cumplir con los volimenes de trabajo y metas en
los tiempos establecidos por el supervisor del
contrato.

Se cumpli6 con los volimenes y metas de
trabajo establecidos.

Entregar mensualmente informes detallados de su
gestion para el desarrollo de la supervision al
contrato.

Se entrega informe de actividades detallado en
fecha y oportunidad.

Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacion con el objeto del contrato.

Se ejecutan de manera eficaz y eficiente las
actividades, entre ellas la busqueda de
expedientes consultables

Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los
archivos de gestion y archivo central, de manera
oportuna y eficiente, asi como las de caracter
operativo que busquen fortalecer la instituciéon y
hacerla mas eficaz y eficiente.

Se brinda apoyo con la clasificacién y orden
cronologico por afio de 120 expedientes,
rotulacién e inventario documental de 100
carpetas, organizacion y rotulacion de 10 cajas
de extinta Comision Nacional del Servicio Civil.

Atentamente,

@MAL( Yook s @oe:\t'o

CINDY YURANIS MORALES PUENTES

C.C No. 1.043.119.900 expedida en Soledad - Atlantico




