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CONTRATANTE SUPERlNTENDENClA NOTARIADO Y REGlSTRO ) Lo

CONTRATISTA [ FRANCISCO IRIARTE BATISTA ' T«

CEDULA DE CIUDADANIANo, | 73.268.384 | oE [ CALAMAR (BOL) | :

TELEFONO DE C(i)NTACTO | 3106105068 | Fuo | 6425762 | ex. :‘ . |

E-MAIL PERSONAL [ : ILFIRIARTE B@HOTMAIL.COM o B

E-MAIL INSTITUCIONAL | . FRANCISCO_IRIARTE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO o I

Banco | BOGOTA |¢  nNopECuenta [ 389380973 e caA. mo ce. [l Jo
Mo CON?‘RATO AcTuaL . | VALOR TOTAL DEL CONTRATO i ‘
129 | | bE 2022 |¢ HONORARIOS MENSUALES }

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNA DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA

OBJETO DEL CONTRATO DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINA DE REGISTRO DE'INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL ‘
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION . . i
NOMBRE suPEvaisoa DEL CONTRATO | GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL i I'tnl
CARGO DEL SUPERVISOR . N ____ COORDINADOR ADMINISTRAVO ' e
coPNo. [ 60022 & crPNo. | 111522 e . ’ I
rechacre| 19/01/2022 | 'Feckacre 19/01/2022 P ot S bia Mes  adoll
LUGAR DE EJECUCION . | 19 l 01 | 2022 ”..
CIUDAD CARTAGENA . . Dia Mes Afo]|
DEPARTAMENTO BOLIVAR - FECHQAZ‘:&%‘C@N | 31 ] 12 | 2022 || a
- " . MESES DJAS
:E(;:AD glstlg:)CRlP,CtON DE-L I gg ] l\:):s [ 2‘;;’2 I" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - ‘1_1| l_t y ‘|

TTTRINAN FT

ICION:Y/O'F ) PROR]

Tt 3N~ e

VALORACOBRAR | § 2.046.600,00
VALORTOTAL#[:EDMS I B == [ e e e
ki .' e - ~ Dia Mes Afo : MES A COBRAR
DEL[ 01 [04] 2022 Ju PAGONo. Nobias [ ABRIL |
PERIODO DE|PAGO _ :
AL | 30 [04]| 2022 Je[ 04 Ju [ 30 |100% ABRIL |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARAMACROS __ Paglna
Sup. 14cm Inferior 14cm ! Carta 21.53 cm x 27.94 cm Calie 28 Mo, 1349 Iny ;:ou;ax(y‘mum
lzq. ‘0.8¢m Derecha 0.; cm tamaiio a 79% F

Enc. 08cm  P.depag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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¥ .. 2- OBLIGACION DE PAGOS SEGgRIDAD SOCIAL'DEL’NCONTRATlg

Valor del Pago K Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) " 125.000 EPS SANITAS SA .
X ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE RENSION _ 160,000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA | g%
ASEGURADORA DE RIESGOS ' — _ . '
3. LABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9433120207 '§j| Tr
g o e L 20 RELACION DE PAGO "« iy s ke
N VALOR PAGO W
'VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.559.200,00 || ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 750.420,00 |« | $ 750.420,00 $ 23.808.780,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § - 2.046.600,00 [l |[$  2.797.020,00 $ 21.762.180,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 |« [$  4.843.620,00 $ 19.715.580,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ § 2.046.600,00 |«|[[§  6.890.220,00 $ 17.668.980,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs -1 (s W -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO els 1 s W -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s s W -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s 1 I's N -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “fs - $ ik -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e$ - $ Wo-
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1B . $ W -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO N E - $ W -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs 1 s W -
Dia Mes Ao
DEL | “ 01 04 2022 ABRIL
PERIODO DE PAGO I  04] PAGONo. | |
aL| 30 [04] 2022 | - [oa] | ABRIL |

e il uwm

Ty R Fo'ﬁME DE S_UPERVISION DE*’LAs OBLIG ""“l‘oNEs DEL CONTRATISTA: {7 ||

e T i"“- Wi OBLIGACIONES' """ 4, EVIDENCIA g
1 Apoyar en la ejecuc'uén de procesos para la clamfcaclbn orgamzaclén y dugutalnzacnén de|2022-060-6-9319-9317-9300- 9303—9315-9316-9318 9329-9354
archivas de gestion, cet.mai ‘ 9355-9356-9357-9364-9365-9366-9367-9368-9369 9371 -9372
@ historicos sujeto al Programa de Gestién Documental de la SNR, de acuerdo con los procesos,|9373-9374-9375-9376-9379-9380-9381-9382- 9383-9384-9385
procedimientos y 9386-9387-9390-9394-9395-9396-9397-9398-9399-! 9400 9403-
factos administrativos de la SNR. 9405-9406-9407-9468-9469-9470-9472- 9473—9474-9475-9476-
2 Brindar apoyo en la}seleccién, ordenacién, cIasnFcacnﬁn y digitalizacién e identificacién de|9477-9478-9479-9480-9481- 9482-9508-9509-9510- 9511-9512
fondos acumutados 9514-9515-9490-9492-9506-9496-9498-9502- 9503—9504—9547
documentales, prepa(ac;-ibh de traslados, asi como el cambio de cajas y carpetas en mal estado,|9546-9544- . “l ) |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 12
Sup. 14cm Inferior 14cm Carta 21.59 ecm x 27.94 cm mzsun ,an”m"mzm
lzq. ° 0.8cm Ocrecha 0.8cm tamaiio a 79% tip Fuww. mﬁaf.f’;x

Enc. 08cm ‘P.depag. 0Bem FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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s OBLIGACIONES,

b1 ’R“h T‘

“EVIDENCIAS™ ]

5. Reahzar Ios procesos de calidad a los dowmentns objeto de dngltallzacnon de acuerdo con Ios
procesos establecidos
por la SNR. -
B.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto

del contrato.
7.0rganizar los documentos de acuerdo con los procedimientos establecidos para tal fin por el
Grupo de Gestién
Documental. ’ .

8.Realizar la digitalizacién de los documentos de archivos de gestién de acuerdo con las
. |actividades acordadas con el

supervisor del contrato.

9.Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios
procesados por cada :etapa

del proceso de produccitn realizado. .

10.Adelantar los procesos de organizacién y digitalizacién documental, segun directrices de la
SNR, para aquella

documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias
anteriores

11.Mantener actualizago el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. -
12.Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el segunmxento enla
sjecucion del contrato!

13.Elaborar el informe mensual que’ debe conténer los respectivos reportes estadisticos,
cantidades de docume.ntos

diarios procesados por cada etapa del proceso.de produccion descrito anteriormente. ,
14.Diligenciar a diario en formato una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacién del turno

de documento, numero de documento, nimero de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios atistados, nombr:e

de la persona que alista e} documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona
que realiza la

calidad, fecha desde la cual se encuenira el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion, fecha de entrega

del formulario de calificacién o nota devolutiva o formulario de correcciéon o mayor valor a la linea
de produccién,

numero de relacién, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe

los documentos para e'nlrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcién de la ubicacién.

infraestructura

tecnolégica entregada por 1a SNR para desempefar sus funciones.

16.Diligenciar el formato Unico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimirio en
pdf. debe estar firmados
por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. {entrega

del archivo en Excel y pdf).

17.Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada,
dadas las condiciones
y caracteristicas de las actividades. se requiere que su ejecucién se realice durante la jomada
ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al publico
definidos por la . .

apertura de la
ventanilla, hasta el ulbrno documento radicado. .

15.Diligenciar adecuadamente las novedades presenladas en los sistemas RIS y estado de la| -

Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la

5547-0541-9542-9550-9555-9556-0557-9558-9550- 9561-9562-
9563-9567-0568-9569.9570-9571-9572-9573-9574-9596-9576-
9577-9580-9586-9581-9643-9608-9609-9632-0637-96.36-9640-
9642-96449645-9646-9647-0648-9649-9650-9651-9652-9653-
9654-9655-9656-9657-9658-0659-9660-9661-0662-9663-9664-
9665-9667-9672-9674-9677-9678-9679-9682-9683-0684-965-
9703-9704-9705-9709-9708-9710-9712-9715-9722-9725-9744-
9743.9747.9748-9691-9693-9695-9696-9698-8699-9700-970)1 -
9688-0733-9734-9735-97389739-9740-9745-9746-9749-9743-
9706-9751-9697-9750-9741-9757-9758-9759-9760-9761-9762-
9763-9764-9765-9766-9767-9768-9769-9770-9771-9772-9773-
9774-9775-9777-9784-9786-9787-9818-9800-9802 !

cCoOmoO anexos.

|NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o :mégenes, favor colocaria

Sup. 14cm Inferior 1.4cm
tzg. 08cm Derecha 08cm
Enc. 0.8c¢m P.depag. 08cm

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMOQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 ¢cm
tamaiio a 79%

Paglna 3
“Superintandancia do Nousiado y Reghtro
Catle 26 NG, n-wnzmwaénmszm
Al Lo mmﬁam,gmo?
FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION ;;
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4! CERTIFICACION'DE;CUMPLIMIENTO.Y AUTORIZACION.PARARPAGO.

IR

(la) contrati

Una vez ver:ﬁcado el desarrollo de las actvidades asignadas  para el presente penodo se deja oonstanua “Ique "el

ista .FRANCISCO IRIARTE BATISTA

identificado {a) con cedula de cnudadanua

Valor en letras:

No - 73.268.384 de CALAMAR (BOL) cumplié  sastifactoriamente con el objeto obhgamo es
del contrato de |Prestacion de Servicios No 129 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimlentos
y demas normas técnicas exigibles. j
del CRP No. 111522 CDP No 60022

Se autoriza el |pago por la suma de : $ 2.046.600,00

DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

| i ‘='._. M - T, _,_:

PERIODO DE

Para constancia

Dia Mes Afo

oAGo pEL( 01 04| 2022 PAGO No. ABRIL
AL | 30 |04 2022 [ 04 | ABRIL
se firma en CARTAGENA alos 29 dias del mes de - ABRIL de

O U

1“1 L ,‘w.m;['ul.

i

Hufi}] i ﬂ'ﬁ‘{l LG

SUPERVISOR...."

Firma Supervisor
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL

COORDINADOR ADMINISTRAVO

M RRCETIETNg

" a1, CONTRATISTA

oA o Aot QoXkisxa
Firma Contratista
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Cedula de Ciudadania No

Enc. 08cm P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

s
£

73.268.384 DE CALAMAR (BOL) .- .
Hit D
- ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglria 3
Sup. 1.4 cm Inferior 1.4¢m Carta 21.5¢ cm x 27.94 cm mm mum
tzq. 08cm Berecha - 0.8cm : tamar?o a79% - moﬂwwwwmmmwm
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i .
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022 I
!

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de Ias
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos [‘o
dlscontlnuos dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratlstas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO X _

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 202_1
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_K .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NO_¥X

4. Dependiente Econdémico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO ¥ ,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcciéon (AFC)
SI__NO )L adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO L adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. :

En cc|>nstancia de lo anterior, se firma a los 29 dias del mes de Abril de 2022.
Atentamente,

?\ oA CADLO ST Dot o
FRAII\ICISCO IRIARTE BATISTA

CC. 73.268.384

| Superintendencia de Notariado y Registro
.\ {\ ! Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
=0 W } . Bogota D.C. - Colombia

=3 http:/www.supermotariado.gov.co




