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Código: MM-SE-GR-F-23 

REGISTRO DE ACTIVIDADES APOYO A LA GESTIÓN 
NOMBRE CONTRATISTA JORGE LUIS MANOTAS BORRÁS CONTRATO NO. CD - 25-2022- 0844 

ACTIVIDADES 
TECNICOS 

FECHA DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
EVIDENCIAS 

VOBO 

1. Brindar apoyo y 
acompañamiento operativo en 
actividades de control de 
eventos de origen natural, 
tecnológico o antrópico. 

   

2. Apoyar operativamente en la 
atención durante las 
emergencias presentadas en el 
Distrito de Barranquilla. 

   

3. Prestar apoyo y 
acompañamiento en la 
asistencia de las entregas de 
ayudas humanitarias. 

   

4. Brindar acompañamiento en 
las actividades que se 
requieran para el desarrollo del 
trabajo de campo, como es:   
apoyo operativo en las 
capacitaciones y visitas 
técnicas. 

   

5. Prestar servicio atendiendo a 
los usuarios. 
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6. Apoyar en la elaboración de 
censos a la población 
vulnerable ante situaciones de 
riesgo. 

   

7. Apoyar en la realización de 
trabajo social con la comunidad 
que deba ser reasentada o 
evacuada temporalmente que 
residen es zonas de amenaza. 

   

8. Apoyar en la elaboración de 
inventarios de ayudas 
humanitarias. 

 
 
 
 

  

9. Elaborar un informe 
pormenorizado de la actividad 
realizada. 

28, 29 de 
abril de 2022 

 

 Creación de Informe de 
socialización plan familiar de 
emergencias - colegio Colón 

 

10. Las demás que se 
relacionen con la necesidad del 
servicio conforme a la misión y 
visión de la Oficina de Gestión 
del Riesgo de Desastre 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

                                                                                                                                                                                                       Fecha de Aprobación 03/03/2022 
                                                                                                                                                                                                         Versión: 2 

 
 

1, 22, 28, 29 
de abril de 

2022 
 
 
 
 
 

06 de abril 
de 2022 

 
19 de abril 
de 2022 

 
 

19 de abril 
de 2022 

 
 
 

20, 21 de 
abril de 2022 

 
 
 

25 de abril 
de 2022 

 

 Registro, depuración, búsqueda 
de información y cargue de 
expediente caso Proceso 
disciplinario Caso Juan C. 
Echeverria, Judith Polo, Miryam 
Leal, Alirio Roncancio, Arminda 
Lopez, Caso Simon Bolivar, Ronal 
Pacheco en el sistema de gestión 
documental DOZZIER. 

 Asistencia Capacitación sobre el 
uso de herramientas digitales en la 
web  

 Asistencia a reunión de orientación 
para socialización de plan familiar 
de emergencia - Colegio Colón 

 Creación de formulario google 
para gestionar asistencia a reunión 
de orientación para socialización 
del Plan Familiar de emergencias-
Colegio Colón. 

 Escaneo de 814 documentos, 
organización de archivos pdf 
expediente Judith Polo, Arminda 
López, Miryam Leal, Alirio 
Roncancio, Acción popular 
privilegios-Tribunal Administrativo. 
 

 Reunión y asignación de 
actividades al sistema DOZZIER 
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26 de abril 
de 2022 

 
  
 
 

26 de abril 
de 2022 

 
 
 

27 de abril 
de 2022 

 

 

 Asistencia a reunión virtual de 
preparación para socialización de 
plan familiar de emergencia - 
Colegio Colón 
 

 Creación de formulario google 
para gestionar asistencia a reunión 
virtual de preparación para 
socialización del Plan Familiar de 
emergencias-Colegio Colón. 
 

 Socialización Plan familiar de 
emergencias en cursos de Noveno 
y décimo del colegio Colón. 

 

  


