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OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, UTILES, Y 
PAPELERÍA PARA LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 
CESAR. 
 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, todos los documentos que hagan 
parte del presente proceso de selección serán publicados en el SECOP II página Web dirección 
http://www.colombiacompra.gov.co, Entidad: Corporación Autónoma Regional del Cesar, por lo que será responsabilidad 
de los participantes conocer de estos a través de este mecanismo interactivo.” 

 
 
 

Valledupar, Abril de 2022 
 



 

 
RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES 

 
Este documento constituye el proyecto de pliego de condiciones y su publicación en 
www.colombiacompra.gov.co no compromete a la Corporación Autónoma del Cesar – (en adelante 
Corpocesar),  a mantener el contenido de los mismos ni a dar apertura al proceso. 
 
Para la elaboración de la propuesta respectiva deberá seguir el orden señalado en el SECOP II y 
en el presente documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole, lo 
cual permitirá una selección sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. 
 
Antes de entregar la propuesta a través de la plataforma del SECOP II, verifique que se haya incluido 
la totalidad de los documentos exigidos y haber dado respuestas a cada una de las preguntas del 
cuestionario establecido en la plataforma del SECOP II. 
 
Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto 
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego de 
condiciones. 
 
La no entrega de la garantía junto con la propuesta, será causal de rechazo de la misma. 
 
Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de 
ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de condiciones, según el 
caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, deberá advertir a Corpocesar de los errores 
o inconsistencias que advierta en este documento. Igualmente, le corresponde al proponente 
inscribirse en el SECOP II y capacitarse en la plataforma. 
 
Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reserva, de 
acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal 
circunstancia en la carta de presentación de la oferta y en la plataforma tecnológica SECOP II, 
según las instrucciones impartidas por Colombia Compra soportándolo legalmente. En caso de no 
hacerlo se entenderá que toda la información allí contenida es pública. 
 
La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones técnicas, anexos, formatos y demás documentos; que recibió 
las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas en los plazos 
establecidos en el proceso y que ha aceptado que este Pliego de Condiciones es completo, 
compatible y adecuado y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que 
se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 
 
Los proponentes por la sola presentación de su propuesta autorizan a la Entidad a verificar toda la 
información que en ella suministren. 
 
En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 por la cual se dictan disposiciones generales sobre la 
protección de datos personales, y teniendo en cuenta que con la propuesta se incluyen datos 
personales, con la presentación de su oferta autoriza la publicación de su contenido en el SECOP 
II, en caso de que le sea adjudicado el presente proceso de selección, así como de todo documento 



 

que se desprenda en desarrollo del proceso de selección. Igualmente, autoriza la expedición de 
copias a quienes demuestren interés jurídico en el proceso. 
 
Por lo anterior, el proponente deberá dar a conocer a las personas que incluye en su oferta, que se 
trata de una propuesta pública y que será objeto de publicaciones. Este requisito es responsabilidad 
del proponente y en ningún caso afecta la validez de la propuesta, sin perjuicio de la responsabilidad 
del proponente frente a las personas que pueda afectar. 
 
Corpocesar para el presente proceso de selección no acepta propuestas bajo la modalidad de 
promesa sociedad futura ni de promesa de conformación de consorcios o uniones temporales. 
 
 
 



 

 
1. CAPITULO I GENERALIDADES 

 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar quien en adelante para todos los efectos de este 
documento, también se podrá denominar "CORPOCESAR. 
 
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 
información requerida:  
 
- Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las 
condiciones estipuladas en los presentes pliegos de condiciones y en la ley. 
 
 - La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden para facilitar 
su estudio, con un índice o tabla de contenido y debidamente foliados. 
 
 La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que estos 
pliegos de condiciones son completos, compatibles y adecuados para identificar los servicios a 
contratar; que está enterado a satisfacción del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en 
cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará.  
 
El oferente, debe leer y examinar cuidadosamente los estudios previos, los pliegos de condiciones, 
y sus adendas si llegare a haber y la minuta del contrato, cuyas estipulaciones constituyen el 
conjunto de las reglas del proceso de selección y adjudicación, así como, hacen parte del contrato 
a celebrarse con él o los adjudicatarios.  
 
Corresponde a todo oferente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para 
formular la oferta, con base en su propia información, asumiendo todos los gastos, costos y riesgos 
que ello implique. 
 
La oferta que presente todo oferente, debe ceñirse a cada uno de los aspectos de estos pliegos de 
condiciones, para que pueda ser tenida en cuenta en la evaluación y eventual adjudicación. Los 
presentes 
 
Los presentes Pliegos de condiciones contienen los parámetros, directrices e información 
que debe ser de obligatoria consideración por los proponentes que vayan a participar en el 
presente proceso, el cual, junto con el contrato que se celebre, se regirá por las normas y 
decretos reglamentarios contenidos en la Ley 1150 de 2007, el Decreto reglamentario 2474 
del 2008, la Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios. La información suministrada 
aquí, no eximirá al proponente de la responsabilidad de verificar mediante investigaciones 
independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realización de la 
misma. 
 



 

 
2. INTRODUCION  

 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar “CORPOCESAR”, es un ente corporativo de carácter 
público con autonomía administrativa y fiscal, creada por la Ley 10 de 1981 y reestructurada por la 
Ley 99 de 1993, tiene por objeto la ejecución de las políticas, programas y proyectos sobre medio 
ambiente y recursos naturales renovables, en jurisdicción del Departamento del Cesar. 
 
Corpocesar, con la adquisición de elementos de Papelería y Oficina, busca facilitar el desarrollo y 
cumplimiento de las funciones de las áreas y funcionarios de la entidad. 
 
La compra de estos elementos debe realizarse de manera oportuna para garantizar el normal 
funcionamiento de la Corporación, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden 
ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes laboran en 
dicha oficina. 
 
Que dentro de las funciones asignadas a la Subdirección Administrativa Financiera, se encuentra 
la de gestionar la contratación de los bienes y servicios requeridos para el adecuado funcionamiento 
de la entidad, garantizando la eficacia de los servicios y suministros de manera oportuna de parte 
de la dependencia. 
 
La Subdirección Administrativa y financiera, debe proveer oportunamente a servidores y terceros 
vinculados a la Entidad a través de las distintas dependencias que la conforman, de los elementos 
necesarios para el cumplimiento de su misión, y asegurar su normal funcionamiento, por tal razón 
es indispensable llevar a cabo la adquisición de insumos de tintas, papelería, útiles de escritorio y 
de oficina, atendiendo los parámetros de racionalidad en el gasto, sin perjuicio de la calidad de los 
bienes y según lo contemplado en el plan anual de compras. Así las cosas, los insumos objeto del 
presente proceso de contratación, deberán suministrarse de acuerdo a lo señalado en el mismo, 
destacando la entrega por parte del proveedor a través del contrato de suministro, lo cual representa 
entre otras ventajas, la liberación de espacios en bodega, el minimizar el riesgo por 
almacenamiento, y ocasionar obsolescencia de inventarios en bodegas de La Entidad, toda vez que 
el proveedor es quien debe efectuar la entrega en los lugares establecidos para los suministros. 
 
Por lo anteriormente expuesto y dando cumplimiento a lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y sus 
Decretos Reglamentarios y en razón a la cuantía, se hace necesario iniciar un proceso de 
contratación que permita contar con el suministro y distribución de elementos de oficina y papelería. 
 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar “CORPOCESAR” de conformidad con lo establecido 
en el inciso 2º del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, publica el siguiente pliego de 
condiciones con el propósito de suministrar al público en general la información que permita formular 
observaciones al mismo y a los posibles oferentes, presentar su propuesta. 
 

2.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 
 
No podrán presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e 
incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo con los 
Artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, el Artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 
y demás normas aplicables. Si lo hacen incurrirán en una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, 



 

artículo 8º Ley 80 de 1993). 
 
Al suscribir la propuesta, la persona natural o el representante legal de la sociedad proponente 
deberá afirmar, bajo la gravedad de juramento, que ni él ni la sociedad que representa, están 
incursos en causal alguna de inhabilidad o Incompatibilidad de las señaladas en la Constitución, en 
la Ley, entre otras las previstas en el artículo 8° de la ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. 
 
En los casos de consorcios o uniones temporales, el representante legal de cada uno de sus 
integrantes deberá hacer la declaración exigida en este numeral. 
 
Los representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural deben estar 
plenamente facultados para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad 
del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad Estatal. 
 

2.2. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES. 
 
Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, este cederá el contrato previa 
autorización escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. 
 
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de la convocatoria, 
se entenderá que renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos 
del mismo. Si el proponente no renuncia la entidad lo dará por terminado unilateralmente. 
 
Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio este cederá 
su participación a un tercero, previa autorización escrita de la entidad contratante. En ningún caso 
podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o unión temporal. 
 
 
 



 

 
II. ASPECTOS GENERALES 

 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y DEL LITERAL 
C) DEL ARTÍCULO 15 DE LA LEY 850 DE 2003, CORPOCESAR invita a todas las personas y 
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la 
plataforma electrónica de Colombia Compra Eficiente denominada SECOP II, 
https://community.SECOP.gov.co/STS/cce/Login.aspx. 
 
B. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a las audiencias públicas y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo 
exclusivo de los interesados y Proponentes. 
 
C. COMUNICACIONES 
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben realizarse por medio 
electrónico en el módulo de observaciones del SECOP II, ingresando al sitio web dispuesto por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 
https://community.SECOP.gov.co/STS/cce/Login.aspx. 
 
La comunicación debe contener: (a) el número del presente Proceso de Contratación SASI-002-
2022; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y 
teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a CORPOCESAR solo serán tenidas en cuenta para los 
propósitos del Proceso de Contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda, 
esto es, bajo la plataforma del SECOP II. CORPOCESAR responderá las comunicaciones a través 
de dicha plataforma. 
 
D. IDIOMA 
 
La propuesta se presentará en idioma castellano, que será también el idioma para el contrato, para 
la totalidad de la documentación referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia 
pertinente 
 
Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberán presentarse 
acompañados de la traducción oficial a dicho idioma. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo, los cónsules harán constar que existe la 



 

sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país (C. P. C. Artículo 65)”. Surtido 
el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma 
del cónsul y demás trámites pertinentes 
 
E. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 74 inciso 3ro y 251 
del Código General del Proceso, artículo 480 del Código de Comercio, y en la Resolución 7144 de 
2014, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
Consularización: Según lo previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo 
país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por 
el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen Página 5 de 98 de los poderes.  
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo, los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país (C. P. C. Artículo 65)”. Surtido 
el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma 
del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización 
señalado, siempre que provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya 
del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible la apostille, trámite 
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que 
ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el 
país de origen. 
 
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Español proveniente de países 
signatarios de la convención de La Haya, deberán ser presentados acompañados de una traducción 
a este idioma, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del 
Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille. 
 
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Español y que provengan de 
países NO signatarios de la Convención de La Haya deberán presentarse acompañado de una 
traducción oficial a este idioma, en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso. 
 
F. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 



 

Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte 
América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el 
siguiente procedimiento de conversión: se debe convertir la moneda a dólar norteamericano y 
posteriormente convertirlo a pesos colombianos con Tasa de cambio representativa del mercado, 
de fecha de cierre del año fiscal inmediatamente anterior 
 
NOTA: para la presentación de la información financiera se debe utilizar el Plan Único de Cuentas 
para Colombia (PUC). 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información 
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener 
en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros 
 
CORPOCESAR se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, 
pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades contratantes. 
 
G. INFORMACIÓN RESERVADA 
 
Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter 
de información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión, 
identificando al momento de adjuntar los documentos de la propuesta en la parte correspondiente 
de la plataforma SECOP II el documento o información que tiene el carácter de reservado y la 
disposición legal que la ampara como tal. En caso de que sean secretos industriales, deberá indicar 
con claridad, qué documentos están sujetos a este secreto industrial. Sin perjuicio de lo anterior y 
para efectos de la evaluación de las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer 
la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que 
designe para el efecto. 
 
En todo caso, la entidad, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están 
obligados a mantener la confidencialidad de la información que por disposición legal tenga dicha 
calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse en el módulo 
de SECOP II dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, la entidad no 
tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la misma 
 
H. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
Los Proponentes (singular o plural) deben manifestar su compromiso anticorrupción a través del 
cuestionario del portal del SECOP II so pena del rechazo de su propuesta; de acuerdo con la 
información contenida en el respectivo anexo. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, 
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación 
de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
 



 

 
II. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y 
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 
1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio 

 

 
 
 

ADJUDICACIÓN
Es la decisión final del CORPOCESAR, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación.

CONTRATISTA Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de Contratación.

CONTRATO

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el CORPOCESAR y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 
recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la 
relación contractual que se busca establecer a través del presente 
Proceso de Contratación.

OFERTA
Es la propuesta presentada a CORPOCESA por los interesados en ser 
el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de 
Condiciones

PLIEGO DE 
CONDICIONES

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación

PRIMER ORDEN DE 
ELEGIBILIDAD

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones.

PROPONENTE

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación

TRM

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 
página web www.superfinanciera.gov.co

SMLMV Salario Mínimo Legal Mensual Vigente



 

 
III. SERVICIO A CONTRATAR 

 
A. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD A CONTRATA 
 
Corpocesar, con la adquisición de elementos de Papelería y Oficina, busca facilitar el desarrollo y 
cumplimiento de las funciones de las áreas y funcionarios de la entidad. 
 
La compra de estos elementos debe realizarse de manera oportuna para garantizar el normal 
funcionamiento de la Corporación, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden 
ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes laboran en 
dicha oficina. 
 
Que dentro de las funciones asignadas a la Subdirección Administrativa Financiera, se encuentra 
la de gestionar la contratación de los bienes y servicios requeridos para el adecuado funcionamiento 
de la entidad, garantizando la eficacia de los servicios y suministros de manera oportuna de parte 
de la dependencia. 
 
La Subdirección Administrativa y financiera, debe proveer oportunamente a servidores y terceros 
vinculados a la Entidad a través de las distintas dependencias que la conforman, de los elementos 
necesarios para el cumplimiento de su misión, y asegurar su normal funcionamiento, por tal razón 
es indispensable llevar a cabo la adquisición de insumos de tintas, papelería, útiles de escritorio y 
de oficina, atendiendo los parámetros de racionalidad en el gasto, sin perjuicio de la calidad de los 
bienes y según lo contemplado en el plan anual de compras. Así las cosas, los insumos objeto del 
presente proceso de contratación, deberán suministrarse de acuerdo a lo señalado en el mismo, 
destacando la entrega por parte del proveedor a través del contrato de suministro, lo cual representa 
entre otras ventajas, la liberación de espacios en bodega, el minimizar el riesgo por 
almacenamiento, y ocasionar obsolescencia de inventarios en bodegas de La Entidad, toda vez que 
el proveedor es quien debe efectuar la entrega en los lugares establecidos para los suministros. 
 
Por lo anteriormente expuesto y dando cumplimiento a lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y sus 
Decretos Reglamentarios y en razón a la cuantía, se hace necesario iniciar un proceso de 
contratación que permita contar con el suministro y distribución de elementos de oficina y papelería. 
 
Por lo expuesto, surge la necesidad de adelantar la contratación del SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE OFICINA, UTILES, Y PAPELERIA PARA LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DEL CESAR. 
 
B. DESCRIPCION DE OBJETO A CONTRATAR 
 
Teniendo en cuenta la necesidad de CORPOCESAR  surge la necesidad de adelantar la 
contratación del SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, UTILES, Y PAPELERIA PARA LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR. Por tal razón pretende  adquirir, los bienes 
descritos en las especificaciones técnicas. 
 
C. OBJETO DE LA CONVOCATORIA 
 
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, UTILES, Y PAPELERÍA PARA LA 



 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR”. 
 
ALCANCES DEL OBJETO:  
 
La Corporación requiere para la prestación del SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, 
UTILES, Y PAPELERÍA PARA LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR, en las 
siguientes oficinas y sedes: 
 

Municipio Lugar 
Valledupar Proyecto Bioclimático, salida a La Paz, Cesar 

Valledupar Centro de Atención, Valoración y Rehabilitación de Fauna Silvestre 
(CAVFS), vía Valencia de Jesús 

Chimichagua Calle 7 entre las carreras 3ª y 4ª 
Aguachica Calle 8 No. 36-57 
La Jagua de Ibirico Calle 5 No. 5 - 87, APTO 3, barrio Centro 
Curumaní Calle 7 N° 16 – 73 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: La Corporación Autónoma Regional del Cesar, con el fin de 
brindar los elementos de trabajo a sus funcionarios y contratistas, requiere los siguientes bienes: 
 

ITEM DESCRIPCION DENOMINACIÓN TÉCNICA CANT 
1 AGENDA EJECUTIVA 2022 AGENDA EJECUTIVA 2022 15,00 

2 BLOCK AMARILLO TAMAÑO CARTA 

Block especial para tomar notas en reuniones, 
convenciones y conferencias Permite desprendimiento 
fácil de las hojas, por su línea de perforación superior 
Permite escribir con más comodidad, debido al 
comodidad, debido al respaldo en cartón que le brinda 
mayor firmeza al block. 

15,00 

3 PAQUETE DE BANDERITAS SEPARADORAS PAQUETE DE BANDERITAS SEPARADORAS 250,00 

4 BLOCK AMARILLO TAMAÑO MEDIA CARTA 

Block especial para tomar notas en reuniones, 
convenciones y conferencias Permite desprendimiento 
fácil de las hojas, por su línea de perforación superior 
Permite escribir con más comodidad, debido al 
comodidad, debido al respaldo en cartón que le brinda 
mayor firmeza al block. 

40,00 

5 BOLIGRAFOS NEGROS 

Tinta de calidad, secado rápido y escritura suave Punta 
de Tungsteno, esféra perfecta y muy resistente. Punta 
Media: 1.0mm, ancho de línea 0.4mm. Cuerpo  
hexagonal para una escritura confortable. Barri 
transparente para un visible suministro de tinta. Tapa y 
botón del color de la tinta. 

1.400,00 

6 BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO TAMAÑO 
CARTA GRUESO PAQUETE X 100 MATERIAL VINILO CARTA GRUESO 5,00 

7 BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO OFICIO 
GRUESO PAQUETE X 100 MATERIAL VINILO OFICIO GRUESO 10,00 

8 BORRADORES  DE NATA GRANDE Para borrar lápiz de grafito y lápiz de color. Perfecto 
borrado que no mancha. 240,00 

9 BANDAS DE CAUCHO X CAJAS BANDAS DE CAUCHO X CAJAS 160,00 

10 PAQUETES X 2 BATERIAS RECARGABLE DOBLE 
A PAQUETES X 2 BATERIAS RECARGABLE DOBLE A 40,00 

11 PAQUETES X 2 BATERIAS RECARGABLE TRIPLE 
A PAQUETES X 2 BATERIAS RECARGABLE TRIPLE A 40,00 

12 BOLSILLOS PARA CD BOLSILLOS PARA CD 500,00 

13 CAJAS DE CLIP SENCILLO X 100 UNIDADES 

Gancho Clip. Sujeta de 2 a 15 hojas de 75 gr 
aproximadamente. Ideales para sujetar todo tipo de 
papeles. Uso en oficinas, colegios, otras instituciones 
educativas y el hogar Gancho metálico con 

200,00 



 

recubrimiento de Zinc Electrolítico. 

14 CAJAS DE CLIP MARIPOSA 
Caja de Clips Mariposa No.2 x50. Alambre galvanizado. 
Mejor agarre a la hora de manejar grandes cantidades 
de documentos y papeles. 

50,00 

15 CINTAS X ROLLO DELGADA PARA OFICINA 

Cinta Transparente 48mm x 100 metros. Cinta adhesiva 
transparente de alta resistencia a la ruptura flexible, con 
recubrimiento de adhesivo acrílico, sensible a la presión 
por una de sus caras. Su soporte de polipropileno 
biorientado garantiza alta resistencia mecánica y 
estabilidad dimensional para soportar empaques de 
mayor peso y aplicaciones en máquina encintadora. Es 
resistente tanto al calor como a las bajas temperaturas 

15,00 

16 ROLLO DE CINTAS DE ENMASCARAR 

Cinta de Enmascarar Delgada Ancho 24mm x 25 
metros. Tiene un excelente comportamiento en 
cualquier superficie. Ideal para enmascarado temporal, 
trabajo liviano, identificar empalmar, amarrar.Su 
adhesivo caucho tiene alta adherencia y no deja 
residuos en la superficie donde es aplicada la cinta 

40,00 

17 CARPETA EN CARTÓN TAMAÑO OFICIO CELUGUIA EN CARTON DE 250GR CAPACIDAD 
PARA 250 HOJAS 2.000,00 

18 CAJAS DE GANCHOS LEGAJADORES X20 

Gancho legajador transparente. En plástico 
Anticortante. No corta los dedos. No oxida ni deteriora 
los documentos almacenados conservando su vida útil. 
Bolsa plástica x 20 unidades. Mayor  capacidad de 
almacenamiento hasta de 260 hojas bond 60g. 

400,00 

19 CAJAS DE GRAPA ESTANDAR X 5000 Gancho Grapa 26/6 Standar Cbr. Grapa Estándar 26-6 
CBR X5M metálica recubrimiento Cobre Galvanizado. 90,00 

20 CAJAS DE GRAPAS ( GRAPADORA INDUSTRIAL) 
ESTÁNDAR PARA GRAPAS 26/6 CAPACIDAD DE 
HOJAS A GRAPAR DE MINIMO 10 HOJAS MAXIMO 
20  

25,00 

21 CUENTA FACIL CUENTA FACIL 36,00 

22 ROLLO DE CINTA ANCHA 48X300 

Cinta Transparente 48mm x 100 metros. Cinta adhesiva 
transparente de alta resistencia a la ruptura flexible, con 
recubrimiento de adhesivo acrílico, sensible a la presión 
por una de sus caras. Su soporte de polipropileno 
biorientado garantiza alta resistencia mecánica y 
estabilidad dimensional para soportar empaques de 
mayor peso y aplicaciones en máquina encintadora. Es 
resistente tanto al calor como a las bajas temperaturas 

100,00 

23 CORRECTORES LIQUIDOS (LAPICES) 
Lápiz Corrector Blanco 7ml. Cuerpo blando, punta de 
precisión y secado rapido Alto poder cubritivo Contenido 
7ml. Punta metálica.  

180,00 

24 DISCO DURO PORTATIL DE UN TB EXTERNO  CAPACIDAD DE 1 TERA 10,00 

25 ENGRAPADORA ESTANDAR 
ESTÁNDAR PARA GRAPAS 26/6 CAPACIDAD DE 
HOJAS A GRAPAR DE MINIMO 10 HOJAS MAXIMO 
20  

50,00 

26 EXACTOS GRANDES CON REPUESTOS EXACTO PASTA CON CUCHILLA Y BLOQUEO DE 
CUCHILLA DE 9MM 25,00 

27 

EXTENSIONES EN ALAMBRE ENCAUCHETADO 
No.12 NEGRO CON ENCHUFE Y TOMA DOBLE 
CON POLO A 
TIERRA X 10 METROS 

EXTENSIONES EN ALAMBRE ENCAUCHETADO 
No.12 NEGRO CON ENCHUFE Y TOMA DOBLE CON 
POLO A 
TIERRA X 10 METROS 

10,00 

28 FECHADORES FECHADORES 24,00 

29 LAPICES NEGROS Lápiz Triangular Gigante HB No.2. Grafito HB Nº2 Mina 
suave y resistente color negro. No tóxico 700,00 

30 LAPICEROS EN MICROPUNTAFINA TINTA 
NEGRA LAPICEROS EN MICROPUNTAFINA TINTA NEGRA 50,00 

31 
LIBROS DE CONTABILIDAD  DE TRES 
COLUMNAS  200 
FOLIOS 

LIBROS DE CONTABILIDAD  DE TRES COLUMNAS  
200 
FOLIOS 

15,00 

32 
LIBROS DE CONTABILIDAD DE TRES 
COLUMNAS  400 
FOLIOS 

LIBROS DE CONTABILIDAD DE TRES COLUMNAS  
400 
FOLIOS 

15,00 



 

33 MARCADORES BORRABLES NEGROS 
Marcador Borrable. Rápido secado y fácil borrado. Para 
uso en tableros blancos o similares Punta resistente con 
3 anchos de línea. 

60,00 

34 MOUSE CON CONECTOR USB CON INTERFACE DEL DISPOSITIVO USB 30,00 

35 MARCADORES BORRABLES ROJOS 
Marcador Borrable. Rápido secado y fácil borrado. Para 
uso en tableros blancos o similares Punta resistente con 
3 anchos de línea. 

60,00 

36 MARCADORES BORRABLES AZULES 
Marcador Borrable. Rápido secado y fácil borrado. Para 
uso en tableros blancos o similares Punta resistente con 
3 anchos de línea. 

60,00 

37 MARCADORES PERMANENTES ROJO NEGROS 
Y AZULES 

Marcador se redujo la punta para un mayor control 
Permanente en la mayoría de las superficies de Fade y 
resistente al agua. De secado rápido de tinta. AP 
fórmula certificado no tóxico. 

90,00 

38 MARCADORES DELGADOS DE CD NEGROS 

Marcador se redujo la punta delgada. Permanente en la 
mayoría de las superficies de Fade y resistente al agua. 
De secado rápido de tinta. AP fórmula certificado no 
tóxico 

250,00 

39 MEMORIA DE 32 GB DISPOSITIVO PARA ALMECENAMIENTO DE 
ARCHIVO DE 32GB 30,00 

40 MEMORIA DE 16 GB DISPOSITIVO PARA ALMECENAMIENTO DE 
ARCHIVO DE 16GB 25,00 

41 NUMERADORES DE OFICIO GRANDE 12 DIGITO 
DE  9 ML NUMERADORES METALICOS AUTOMATICOS 15,00 

42 PAQUETE DE MEMOS ADHESIVOS PAQUETE 
POR CINCO COLORES MEMOS ADHESIVO 75*75 MM PAQ X 6 HOJAS 250,00 

43 PERFORADORAS INDUSTRIALES DOS HUECOS 
CAPACIDAD MINIMA 60 HOJAS 

PERFORADORAS INDUSTRIALES DOS HUECOS 
CAPACIDAD MINIMA 60 HOJAS 20,00 

44 PERFORADORA ESTÁNDAR PERFORADORA ESTÁNDAR 50,00 

45 PEGANTE EN BARRA  X 40 gr Pegante en Barra de 40grs. Para todo tipo de papel. No 
es tóxico y no irrita. No deja Grumos. 48,00 

46 PEGANTE LIQUIDO X 240 GR 
Pegante Líquido Universal 240grs envase ergonómico 
para un mejor agarre. Que sea a base de agua, es 
lavable, no tóxico y no contamina el medio ambiente. 

48,00 

47 PILAS DE 9 VOLTIOS PILAS AA RECARGABLES DE ALTA DURACION 9V 20,00 

48 PORTAMINA 0.7 PORTAMINA TIPO LAPIZ EN MATERIAL DE PASTA 
PARA MINAS 0,7 30,00 

49 PLANILLERO EN ACRILICO TAMAÑO OFICIO PLANILLERO ACRILICO NARANJA/ROJO 30,00 
50 CAJA DE REPUESTOS PARA PORTAMINAS 0.7 MINAS 0,7 EN GRAFITO EN PAQ*12 UNIDAD 30,00 

51 RESALTADORES  SURTIDOS 
Resaltador para destacar los textos. Marca en casi todo 
tipo de papel. Con tinta universal y punta resistente Dos 
anchos de línea 

180,00 

52 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA 

Resma de Papel Blanco REPROGRAF Tamaño Carta 
21.6 x 27.9 cm x 500 Hojas. Papel multipropósito de alto 
desempeño para uso en fotocopiadoras impresoras Ink 
jet y láser Densidad: 75 gr/m². 500 Hojas/Resma. 
Tamaño: Carta / 21.6 x 27.9cm. / 8.5 x 11 Pulgadas 

750,00 

53 REGLETAS ELECTRICAS MULTITOMAS REGLETAS ELECTRICAS MULTITOMAS 10,00 

54 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 

Resma de Papel Blanco REPROGRAF Tamaño Oficio 
21.6 x 33cm x 500 Hojas. Papel multipropósito de alto 
desempeño para uso en fotocopiadoras impresoras Ink 
jet y láser Densidad: 75 gr/m². 500 Hojas/Resma. 
Tamaño Oficio / 21.6 x 33cm / 8.5x13 pulgadas. Papel 
ecológico Alto desempeño. El papel de los negocios. 

550,00 

55 SACAPUNTA CON DEPOSITO SACAPUNTA EN MATERIAL DE METAL CON UN 
ORIFICIO 100,00 

56 SACAGRAPAS ESTANDAR RECUBIERTO EN PLASTICO Y METALICO PARA 
GRAPAS METALICO PARA GRAPAS 26/6 40,00 

57 SACAGRAPAS INDUSTRIALES RECUBIERTO EN PLASTICO Y METALICO PARA 
GRAPAS INDUSTRIALES 5,00 

58 SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA ESPECIAL 

Los sobres ecológicos de manila tamaño carta y 
oficioresistentes y diseñados para enviar altos 
volúmenes de correspondencia. Elaborados en papel 
ecológico de 60 g/m2, que le da gran resistencia a la 

500,00 



 

manipulación. Su superficie lisa y de dimensiones 
exactas facilitan su impresión. Es la alternativa más 
económica para enviar sus documentos 

59 TECLADO PARA COMPUTADOR CON 
CONECTOR USB CONEXION USB 15,00 

60 TABLERO EN ACRILICO 1X 1 TABLERO ACRILICO 1 X 1 5,00 
61 TONER HP LASERJET PRO 285A ORIGINAL TONER HP LASERJET PRO 285A ORIGINAL 15,00 
62 TONER HP LASERJET 12A / Q2612A ORIGINAL TONER HP LASERJET 12A / Q2612A ORIGINAL 10,00 
63 TONER HP LASERJET QPCF226A ORIGINAL TONER HP LASERJET QPCF226A ORIGINAL 30,00 
64 TONER KYOSERA 1147 ORIGINAL TONER KYOSERA 1147 ORIGINAL 3,00 

65 TONER HP LASERJET 81A ORIGINAL ALTO 
CONTENIDO 

TONER HP LASERJET 81A ORIGINAL ALTO 
CONTENIDO 1,00 

66 RECARGA TONER HP LASERJET 81A RECARGA TONER HP LASERJET 81A 7,00 
67 TONER KYOSERA 3102 ORIGINAL TONER KYOSERA 3102 ORIGINAL 2,00 
68 DIADEMA CON MICROFONO AJUSTABLE DIADEMA CON MICROFONO AJUSTABLE 4,00 

69 CABLE DE PODER PARA COMPUTADOR TODO 
EN UNO 

CABLE DE PODER PARA COMPUTADOR TODO EN 
UNO 2,00 

 
ACTIVIDADES ESPECÍFICAS: El alcance del contrato está definido en la entrega de las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS definidas en el presente proceso de selección. 

 
F. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
CLASIFICACIÓN UNSPSC: De conformidad con el numeral 1 del artículo 2.2.1.1.2.1.3., del 
Decreto 1082 de 2015, el servicio objeto del presente proceso de contratación está clasificado 
en el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations 
Standard Products and Services Code) - UNSPSC, como se indica a continuación, lo cual se 
verificará hasta el tercer nivel (Clase): 

 
CODIGOS 
UNSPSC ELEMENTOS 
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 
31201500 Cinta adhesiva 
44111500 Agendas y accesorios 
44121500 Suministros de correo 
44121600 Suministros de escritorio 
44121800 Medios de corrección 
44122000 Carpetas de archivo , carpetas y separadores 
44122100 Suministros de sujeccion 
26111700 Baterias pilas y accesorios 
43202000 Dispositivos de alamcenamiento extraible 
31162000 Clavos 
44121700 Instrumentos de escritura 
44111900 Tableros 
31411700 Sellos mecanicos 
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora 

 
Nota 1: Según la circular externa No 12 de fecha 05 de Mayo de 2014, expedida por la Directora 
General de Colombia Compra Eficiente, la clasificación del proponente no es un requisito habilitante 
sino un mecanismo para establecer el lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras 
y Contratación Pública. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un 



 

proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de contratación por 
no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso 
de contratación.  
 
G. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
PRESUPUESTO OFICIAL: el valor del contrato que se pretende suscribir es indeterminado pero 
determinable con base en los valores ofertados y el número de fotocopias, documentos escaneados 
e impresiones efectuadas en los equipos objeto de alquiler o arrendamiento. El valor total del 
contrato será el resultado de multiplicar el número de fotocopias, documentos escaneados e 
impresiones efectuadas, por el valor unitario para servicio a color o en blanco y negro, sin exceder 
la apropiación presupuestal determinada en la suma de SETENTA Y SEIS MILLONES 
NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS 
($76.933.739), incluyendo IVA, gravámenes y los costos directos e indirectos en que incurra el 
CONTRATISTA para el cabal cumplimiento del objeto. 
 
H. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El presente Proceso de Contratación cuenta con el siguiente respaldo Presupuestal: Certificado de 
Disponibilidad No. 235 del 1º marzo de 2022. PROGRAMA: 3203. Gestión Integral del Recurso 
Hídrico, 3206. Gestión del cambio climático para un desarrollo bajo en carbono y resiliente 
al clima, 3299. Fortalecimiento de la gestión y dirección del sector ambiente y desarrollo 
sostenible. Proyecto: 3203.01 Gestión Integral del Recurso Hídrico y materialización de la 
ZOAT en el área de jurisdicción de CORPOCESAR. ($150.000.000,00), 3206.01 
Implementación y evaluación de acciones del Plan Integral de Gestión de cambio Climático - 
PIGCC - Territorial del Cesar. ($100.000.000,00), 3299.03 Fortalecimiento institucional 
sostenible del ejercicio de la autoridad ambiental regional (seguimiento, control y vigilancia) 
y apoyo integral de los procesos operativos de trámites ambientales otorgados por la 
Corporación. ($295.080.000,00)Fuente: 20- RAE-STA - 20- RAE - 2002- RAE. Objeto: 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA EN LAS SEDES DE CORPOCESAR. 
 
I.  FORMA DE PAGO. 
 
FORMA DE PAGO: Los pagos se efectuarán de acuerdo con el valor del consumo facturado 
mensualmente, de conformidad a los requerimientos que previamente se efectúen, previa 
certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor y acreditación de los pagos al sistema 
general de seguridad social en salud, pensión y riesgos profesionales y de los aportes parafiscales, 
de conformidad con lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
F. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
Plazo de ejecución del contrato: El plazo para la ejecución del contrato es de siete (7) meses, sin 
exceder 31 de diciembre de 2022, contados a partir de la aprobación de la póliza de garantía y la 
suscripción del acta de iniciación correspondiente. 
 
G. LUGAR DE EJECUCIÓN.  
 
 



 

Lugar ejecución del contrato: La sede de la ejecución del contrato es la ciudad de Valledupar, 
espacio territorial donde funciona CORPOCESAR que es la entidad contratante. 
 
H. OBLIGACIONES 
 
El proponente que se seleccione con el presente proceso, al suscribir el contrato, le corresponderán 
las siguientes obligaciones: 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  
 
Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política de la 
República de Colombia, del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, de las 
contenidas en las norma técnicas y ambientales pertinentes, y de las particulares que correspondan 
a la naturaleza del contrato a celebrar, y de las consignadas específicamente en el contenido del 
contrato, el contratista contrae, las siguientes:  
 
a. Prestar los servicios contratados dando cumplimiento a lo estipulado en el pliego de condiciones, 

la propuesta y el contrato. 
b. Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta 

presentada. 
c. Suministrar la papelería y elementos de oficina en forma, eficiente, oportuna y de conformidad 

con los pedidos realizados por CORPOCESAR. 
d. Realizar la entrega en el lugar donde asigne el supervisor del contrato, de acuerdo con las 

cantidades solicitadas por la entidad. Cumpliendo con las estipulaciones técnicas requeridas 
e. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situación que pueda afectar la 

correcta ejecución del mismo. 
f. )Los elementos a entregar deberán contar con las condiciones de calidad que rigen la materia, 

libres de defectos que ocasionen daños al ambiente 
g. El contratista deberá atender en debida forma los reclamos que presente CORPOCESAR, en 

relación con la entrega de los elementos y adoptará las medidas correctivas de manera 
inmediata. 

h. El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecución del contrato los precios 
y marcas ofertados en la propuesta 

i. Deberá atender en el menor tiempo las solicitudes eventuales e imprevistas que se presenten 
j. las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato 
 
OBLIGACIONES DE CORPOCESAR:  
 
a. Pagar al contratista las sumas establecidas en la oportunidad y forma prevista. 
b. Suministrar al contratista el acceso y colaboración con todos los medios necesarios para el buen 

desempeño de las actividades contratadas. 
c. Proporcionar la información requerida para la normal ejecución del objeto del contrato. 
d. Vigilar, supervisar y o controlar al CONTRATISTA en la ejecución idónea y oportuna del objeto 

contractual. 
e. Informar los aspectos técnicos que requiera el CONTRATISTA para la debida ejecución del 

contrato. 
 
NORMATIVIDAD APLICABLE 



 

 
Son aplicables los principios de la Constitución Política, el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y sus decretos 
reglamentarios, y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, y las reglas 
previstas en este pliego de condiciones, y en las adendas que se expidan durante el desarrollo del 
proceso de selección. 
 
I. MODALIDAD DE CONTRATACION 
 
TIPO DE CONTRATO: Suministro  
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN:  
 
Para revestir el carácter garantista y plural del proceso de selección se dará por la modalidad de 
estrictamente aplicación a lo previsto en la Constitución Política de Colombia, selección: Código 
Contencioso Administrativo, Ley 80/1993, Ley 1150/2007, Decreto 1082 de 2015, y todas las demás 
normas concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir, aspecto del 
presente proceso de selección. Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de 
acuerdo con la Ley colombiana, se presumirán conocidas por todos los interesados y proponentes. 
 
Para el caso en concreto de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, existe la 
modalidad de selección denominada Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes por compra por catálogo derivado de la celebración, la cual 
esta regulada en el artículo 2.2.1.2.1.2.7. al 2.2.1.2.1.2.10., por lo que el presente proceso de 
selección se deberá hacer por esta modalidad de selección, ahora bien una realizada la verificación 
de existencia de acuerdo marco de precios ordenada en el articulo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del 
Acuerdo Marco de Precios, del Decreto 1082 de 2015, en la pagina web de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, se evidencia que el Acuerdo Marco para 
contratar el suministro de papelería y útiles de oficina - Papelería II (LP-AMP-102-2016), se 
encuentra cerrado debido a que tenía una vigencias hasta el 19 de septiembre de 2018. 
 
Por lo anteriormente expuesto, el contratista será seleccionado a través de la modalidad de 
selección subasta inversa presencial. Artículo 2, numeral 2, ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.1.1, 
2.2.1.2.1.2.2, 2.2.1.2.1.2.5 Y s.s. del decreto 1082 de 2015, que el decreto 1082 de 2015, establece 
en su artículo 2.2.1.2.1.2.5, señala Subasta Presencial. La entidad estatal puede escoger si adelanta 
la subasta inversa electrónica o presencialmente. 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales 
previstas en la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la 
periodicidad de los lances; y c) el margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de 
participar en el proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda 
parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe 
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el 
oferente se encuentra habilitado. 



 

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la Ficha Técnica. 
5. Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente 
si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el 
cual no hay lugar a la subasta inversa. 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta 
sea mejorada en por lo menos el margen mínimo establecido. 
7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
8. Al terminar la presentación de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance más 
bajo. 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que 
presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las 
reglas del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto. 
 
J. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. 
 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2,  2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4, del Decreto 
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1086 de 2021, en su artículo 5.  y teniendo en cuenta que 
el presente Proceso de Contratación NO supera el Umbral para convocatorias limitadas a Mipyme 
establecido por Colombia Compra, es decir, (US$125.000), por tanto, el presente proceso SI es 
susceptible de limitarse a Mi pymes. 
 
 



 

 
IV. REQUISITOS HABILITANTES 

 
Corpocesar, verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes; además se verificará con los documentos que se solicitan para aquella información que 
no reposa en el RUP. Esta verificación se hará de acuerdo con los artículos 2.2.1.1.1.5.2. y 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
La capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organización 
de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para 
la participación en el proceso de selección conforme a lo señalado en el artículo 5 de la ley 1150 de 
2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015: 
 

 
 

Los requisitos habilitantes serán verificados en el RUP o directamente por  Corpocesar, cuando la 
información no se encuentre completa en éste, para lo cual, los proponentes deberán aportar la 
información exigida en el artículo 2.2.1.1.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, según sea el caso. 
 
Nota 1: De conformidad con el parágrafo 1ª del artículo 5, la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la información objeto de verificación en el RUP debe estar 
vigente a la fecha del cierre y la información objeto de evaluación en firme. 
 
El análisis de los documentos solicitados no da derecho a asignación de puntaje, pero 
conducirá a determinar si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para 
participar, lo cual HABILITA o RECHAZA las propuestas para su evaluación técnica y 
económica. Se estudiarán y analizarán los requisitos esenciales de orden legal, verificando 
su estricto cumplimiento, para el efecto se verificarán los siguientes documentos: 
 
Corpocesar, también revisará que los Proponentes no se encuentren incursos en causales 
de inhabilidad, incompatibilidad para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el 
boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado 
de antecedentes judiciales, el certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas 
RNMC (multas o contravenciones) y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 
 
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES: 
 

I. CAPACIDAD JURÍDICA HABILITANTE (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales, el proponente deberá adjuntar los 

CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE /NO CUMPLE

CAPACIDAD FINANCIERA CUMPLE /NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA  CUMPLE /NO CUMPLE

RESULTADO CUMPLE /NO CUMPLE

FACTORES DE VERIFICACION Y EVALUACION



 

siguientes documentos de carácter jurídico, cuya presentación constituye un factor de verificación 
de cumplimiento de la propuesta, mas no otorgará calificación alguna, 

 
La duración de las personas jurídicas, asociaciones en consorcio o unión temporal debe ser por lo 
menos por el plazo del contrato y tres (3) años más 

 
Para el efecto se verificarán los siguientes documentos: 
 
1. Carta de Presentación de la Propuesta: Formato No. 1 
 
El Proponente aportará una carta de presentación de la propuesta debidamente firmada, En dicha 
carta se debe destacar la identificación clara del sujeto jurídico que hace la oferta; el cual debe 
corresponder al usuario del proponente; el ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato 
propuesto; y la manifestación y el compromiso de acoger y respetar las reglas del proceso de 
selección. Esta deberá estar suscrita por el interesado que será la persona natural o el 
representante legal para personas jurídicas, del consorcio o unión temporal, o por el apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder donde se 
especifique que se otorga para presentar la carta de presentación y la oferta. 
 
Para facilitar este trámite se dispondrá del FORMATO No. 01 para tal fin. El contenido de dicho 
documento podrá ser variado a criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus 
elementos esenciales. El proponente NO podrá señalar condiciones diferentes a las establecidas 
en el pliego de condiciones. 
 
Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y 
conocimiento de todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones  
 
El proponente persona natural, jurídica o proponente plural deberá conocer y se responsabiliza por 
su capacitación en el manejo de la plataforma de SECOP II, y conocimiento de la presentación de 
la propuesta de conformidad con las capacitaciones que brinda Colombia Compra Eficiente y de las 
Guías expedidas por dicha entidad. 
 
2). Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio 
y/o documento legal idóneo: 
 
El proponente (Persona Jurídica) deberá presentar el certificado de existencia y representación 
legal, expedido por la Cámara de Comercio del domicilio principal o por la autoridad competente 
que certifique de acuerdo con la naturaleza del proponente; con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario a la fecha del cierre del proceso, donde conste que de acuerdo con su 
objeto social se contempla la realización de las actividades objeto del contrato, y que cuenta con la 
capacidad jurídica para celebrar y ejecutar contratos. 
 
Además, deberá indicar la duración de la sociedad, la cual no podrá ser inferior a la vigencia del 
contrato y tres (3) años más 
 
En caso de consorcio o unión temporal (personas jurídicas), cada uno de los integrantes deberá 
presentar este certificado con los requerimientos establecidos anteriormente Adicionalmente deberá 
aportar acta de constitución, con el lleno de requisitos exigidos por el parágrafo 1° del artículo 7 de 



 

la Ley 80 del 93. 
 
Si se trata de un proponente persona natural, singular y los miembros del proponente Plural 
(personas naturales), deberán anexar copia de la cedula de ciudadanía o Certificado de Matricula 
Mercantil del establecimiento de comercio según el caso, con fecha de expedición no mayor a 30 
días calendario a la fecha del cierre del plazo de presentación de propuestas del proceso. 
 
En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como 
es el caso de las profesiones liberales, no deberán acreditar tal requisito. 
 
Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberá anexar los Certificados, tanto de la 
Sucursal como de la Casa Principal. 
 
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de 
Comercio, deberá allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o 
reconocimiento de personería jurídica, con fecha de expedición no mayor a (30) días calendario al 
cierre del proceso contractual. 
 
En caso de personas extranjeras no inscritas en el registro mercantil o en el registro único de 
proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, deberán aportar los documentos que 
acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera en el país de origen. Así 
mismo, su decisión de establecer negocios en Colombia deberá cumplir con los requisitos señalados 
en el artículo 472 del Código de Comercio. 
 
Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá acreditar su 
existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio expedido por lo menos dentro de los treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso conforme lo establezca el pliego de 
condiciones, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente, si fuere el caso, que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta. 
 
En el evento en que el interesado extranjero no cuente con un documento que contenga la totalidad 
de la información, deberá presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el 
proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con 
capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u 
organismo que certifique lo solicitado en el presente 27 numeral; y que la capacidad para vincular y 
representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas que 
puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
El proponente extranjero deberá acreditar: 
 

• Que el objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del 
Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 



 

representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los 
estatutos). Para estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de la 
autorización general otorgada para comprometer a la sociedad.  

• La suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en 
Colombia para presentar la propuesta y suscribir el Contrato, para lo cual presentará un 
extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral 
anterior.  

• Que su duración es por lo menos igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) años más, 
para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o dos (2) certificados del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los 
documentos señalados en el numeral anterior). 

• Cuando el proponente fuere una persona jurídica sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, 
D.C., La Corporación verificará en la plataforma de Sistemas de Información Personas 
Jurídicas de la Secretaría Jurídica de Bogotá, si la Persona Jurídica se encuentra activa, en 
caso de que no esté allí registrada deberá aportar el Certificado de inspección, vigilancia y 
control, con vigencia no mayor a 90 días calendario, expedido por la Subdirección Distrital 
de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro y/o la Entidad 
que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto 
social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o límites a su ejercicio social 

 
3). Registro Único de Proponentes – RUP: 
 
Presentar el Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura (si el Proponente es plural), el registro único de proponentes-RUP 
vigente, en firme y con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, a la fecha del cierre del 
presente proceso de selección. 
 
Renovación y firmeza del RUP: 
 
El RUP debe renovarse a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo contrario 
cesan sus efectos.  
 
Al cierre del presente proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el 
RUP debe encontrarse vigente y en firme.  
 
El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 
evaluación.  
 
Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes deberá anexar 
el documento aquí descrito. 
 
En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona 
natural sin domicilio en Colombia o persona jurídica privadas extranjera que no tenga establecida 
sucursal en el país, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP 
 
No obstante, lo anterior, si estas personas conforman una Estructura Plural con una o varias 



 

personas(s) natural (es) o jurídica(s) nacionales o personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia o con personas jurídicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos últimos 
deberán cumplir con lo establecido en el presente numeral. 
 
Cada uno de los miembros del proponente plural deberá cumplir con lo establecido en el presente 
numeral. 
 
4). Registro Único Tributario – RUT: 
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario al que pertenece el proponente, deberá presentarse con 
la propuesta, el Registro Único Tributario, expedido por la Dirección General de Impuestos 
Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente, su razón social y obligaciones 
tributarias. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá 
aportar este documento. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio 
en Colombia, no deben presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se deben 
inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de 
que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona 
natural sin domicilio en Colombia, esta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 
 
5). Certificación sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad 
social: Formato No.2 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 , Ley 1150 de 2007 y Ley 
1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de selección, el oferente deberá aportar certificación 
del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, o CREE, cuando a ello haya lugar, 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditará el 
cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la oferta, con el fin de dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes 
mencionada para cada uno de los miembros. 
 
Cuando el proponente sea persona natural, deberá acreditar los documentos de afiliación al Sistema 
Integral de Seguridad Social, anexando copia del pago y planilla donde se relacionen los conceptos 
cancelados, realizado en el mes inmediatamente anterior a la fecha del cierre del plazo para 
presentar las ofertas. 
 
Para el caso en que el Oferente tenga un acuerdo de pago vigente, deberá certificar que se 
encuentra al día con los pagos acordados en el mismo, al mes anterior al cierre. 
 
Nota: Junto con la certificación deberá anexarse copia del documento de identificación del revisor 
fiscal o contador junto con copia de la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios de la junta 



 

central de contadores, este certificado deberá tener una vigencia no superior a 3 meses. 
 
Para personas extranjeras: 
 
Si la propuesta es presentada por una persona natural o jurídica extranjera, deberá presentar el 
formato de pago o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social 
de acuerdo con la reglamentación que rija en el país de origen, adjuntando la Ley o norma que la 
regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos 
presentados con la propuesta, en que numerales y páginas de esta, se evidencia lo solicitado en el 
pliego. 
 
Nota: Junto con la certificación deberá anexarse copia del documento de identificación del revisor 
fiscal o contador junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios, 
este certificado deberá tener una vigencia no superior a 3 meses. 
 
6). Autorización para contratar: 
 
En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal señaladas en los estatutos, 
el proponente deberá anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva u órgano 
competente, según el caso, donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratación 
y suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo y para constituir el consorcio o la unión 
temporal, si a ello hubiere lugar. 
 
7). Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado 
 
Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar, mediante 
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado 
para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo. 
 
8). Apoderado para oferentes extranjeros 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a 
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la 
materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá 
presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, 
aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los 
siguientes requisitos: 
 
i. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar la 
constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente 
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla 
administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
ii. Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del 
país en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al 



 

castellano, debe presentarse en su lengua original junto con la traducción al castellano. En el evento 
en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá 
adjuntar el documento mediante el cual se 29 remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí 
expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea 
aplicable a los extranjeros. 
 
iii. En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural 
sin domicilio en Colombia o persona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en el país, 
NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP. 
 
iv. El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el 
evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de 
certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos 
establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto 
al castellano, deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción 
correspondiente. 
 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni 
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una 
sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los 
artículos 471 y 474 del citado Código. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con 
el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el artículo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolución No. 8 de 
2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en 
pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de 
su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la 
República. 
 
9. Garantía de Seriedad de la Oferta:   
 
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de Seriedad de la Oferta que cumpla 
con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este literal. 
 
El proponente deberá constituir a favor de CORPOCESAR, una garantía de seriedad bajo 
cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 
(i) Contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria. Si 
esta es una póliza, deberá ser expedida por una compañía de seguros legalmente establecida en 
Colombia. 
 
El valor de la garantía deberá ser por la suma equivalente al 10% del valor total del presupuesto 
oficial conforme al artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La vigencia mínima debe ser por noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha del cierre 
del proceso de selección; en todo caso el amparo de la garantía de seriedad de la oferta deberá 
extenderse hasta la aprobación de la garantía única de cumplimiento que ampare la actividad 
contractual, para lo cual, Corpocesar, requerirá a los proponentes para que realicen la ampliación 



 

de los plazos de la vigencia, de ser el caso. 
 
Cuando la oferta la presente un Consorcio o Unión Temporal, la garantía debe ser tomada a nombre 
del Consorcio o Unión Temporal y sus integrantes, en este caso, debe quedar claro en la garantía 
los integrantes del consorcio o unión temporal y su participación en el mismo. 
 
NOTA: El objeto de la garantía deberá corresponder al objeto del presente proceso de selección 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el correspondiente contrato, la 
CORPORACION, se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la 
prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta, hasta la expedición de los contratos, 
y así sucesivamente a los demás oferentes; siempre y cuando, su oferta sea favorable para el 
CORPOCESAR. 
 
La no presentación de esta garantía a la fecha de cierre del proceso de selección da lugar al rechazo 
de la propuesta; conforme al Parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2017, incluido mediante 
la Ley 1882 del 15 de enero de 2018. 
 
10). Fotocopia de cédula de ciudadanía: 
 
Presentar Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o del apoderado. 
 
11). Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades. 
 
CORPOCESAR consultará en la página web de la Procuraduría General de la Nación, los 
antecedentes disciplinarios del proponente, y en la página web de la Contraloría General de la 
República el Boletín de Responsables Fiscales, así como los antecedentes penales y de multas por 
contravenciones del representante legal (Consultar en: 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. en la página web de la Policía Nacional. 
No obstante, con la propuesta se podrán anexar dichos certificados. 
 
12). Documento de conformación del consorcio o unión temporal, si es la condición del 
oferente o promesa de sociedad futura. (Formato No. 3 y guía de conformación unión temporal 
en la plataforma SECOP II) 
 
Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán presentar el documento 
que acredite la conformación del Consorcio o Unión Temporal con el lleno de los requisitos exigidos 
por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 
 
a. Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
 
b. En caso de unión temporal deberán señalar los términos y porcentaje de su participación en la 
propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo de CORPOCESAR. 
 
c. Designar la persona que para todos los efectos representará el Consorcio o a la Unión Temporal 



 

y señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 
 
d. Indicar el término de duración del Consorcio o Unión temporal, el cual no podrá ser inferior al 
plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más 
 
NOTA 1: Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes 
jurídicos, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal deberá acompañarlos 
y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de constitución del Consorcio o 
Unión Temporal. 
 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la 
ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la 
responsabilidad y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios, 
por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio señalar los términos y porcentaje de 
participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución del contrato, so pena de ser 
tomada como consorcio. 
 
Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de 
Promesa de Sociedad Futura deben presentar a CORPOCESAR uno de los originales de una 
promesa escrita de contrato de 31 sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 
119 del Código de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente: 
 

a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley 
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (07) días hábiles posteriores a la 
fecha de notificación del acto de Adjudicación;  

b) Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar, ejecutar y liquidar 
el Contrato;  

c) Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir;  
d) Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios 

o accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los 
consorcios, tal como lo dispone el parágrafo tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993; 
además manifestaran expresamente cada uno de los promitentes de que responderá 
solidariamente con los demás promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos 
por el Ministerio derivados del incumplimiento de la obligación de suscribir el contrato de 
sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa 
presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato;  

e) La inclusión en los estatutos de una cláusula del contrato de sociedad que se promete 
celebrar según la cual los accionistas no podrán ceder su participación accionaria en la 
sociedad prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa del 
CORPOCESAR en los términos del Contrato;  

f) Una duración de la sociedad igual o superior al plazo de ejecución y Tres (3) años más 
contados a partir de su constitución;  

g) Que el único condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad prometida es 
la Adjudicación;  

h) La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad 
prometida y el monto del mismo; y  

i) ) La declaración de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene 
incompatibilidades para contratar con el CORPOCESAR. 



 

 
Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la 
escritura pública de constitución de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el 
registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los 
siete (07) días hábiles siguientes a la notificación del acto de Adjudicación. Vencido este plazo sin 
que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerará que no existe interés para suscribir 
el Contrato y se hará efectiva la Garantía de Seriedad. 
 
Nota 2: Los proponentes que se presenten bajo la modalidad de proponente plural deberán dar 
cumplimiento a las guías de Colombia Compra Eficiente que establecen el procedimiento y paso a 
paso para crear la unión temporal o consorcio en la plataforma del SECOP II y la forma de presentar 
propuestas y observaciones bajo alguna de las citadas modalidades. De no cumplir con ello, y si la 
oferta queda presentada en la plataforma únicamente por uno de los integrantes del proponente 
plural, la oferta no será objeto de verificación y/o evaluación. 
 
13. Compromiso anticorrupción 
 
Los oferentes singulares o plurales deberán suscribir su Compromiso Anticorrupción contenido en 
el cuestionario de la plataforma del Secop II en donde manifiesten su apoyo irrestricto a los 
esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción así. 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Corporación Autónoma del Cesar para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación SASI-002-2022  

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación SASI-002-2022].  

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [SASI-
002-2022] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

 
Si se comprueba el incumplimiento, frente a este compromiso, por parte del oferente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratación 
actúe en su nombre, habrá causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación 
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación, sin perjuicio 
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
No se requiere presentar formato alguno solo leer el documento anticorrupción y expresar la 
manifestación en el cuestionario de la plataforma 
 
NOTA 1: En caso de unión temporal o consorcio, cada integrante deberá presentar las anteriores 



 

certificaciones o documentos. 
 
NOTA 2. Es necesario que los interesados verifiquen la guía de presentación de la propuesta en el 
SECOP II por proponentes plurales y conocer las consecuencias por no seguir sus instrucciones. 
 
NOTA 3: El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO 
HABILITADA. 
 
DOCUMENTACIÓN PARA PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (PROPONENTE 
ADJUDICATARIO) 
 
Para el perfeccionamiento (firma) del contrato el proponente adjudicatario, deberá presentar a más 
tardar el día siguiente a la publicación del acto administrativo de adjudicación, los documentos que 
se relacionan a continuación: 
 

1. Original Certificación bancaria con una expedición no mayor a 30 días calendario. (Para 
consorcio y unión temporal, puede ser a nombre de cualquiera de los integrantes de este, 
conforme a lo convenido por ellos)  

2. Hoja de vida persona jurídica DAFP Ley 190 de 1995  
3. Registro Único Tributario – RUT (si el titular es consorcio o unión temporal, para el momento 

de la firma del contrato, se debe allegar el RUT a nombre del consorcio o unión temporal)  
4. Registro de Información Tributaria –RIT Decreto Distrital 352 de 2002 art. 32 y siguientes 

 
NOTA: En caso de uniones temporales y consorcio se debe tener en cuenta que, al momento de 
inscripción dentro del proceso, así como para la suscripción del contrato deberán estar registrados 
como tal en el SECOP II. 
 
PARÁGRAFO: UNA VEZ SUSCRITO EL RESPECTIVO CONTRATO, CORRESPONDERÁ AL 
FUTURO CONTRATISTA CARGAR EL CERTIFICADO DE GARANTÍA ÚNICA DE 
CUMPLIMIENTO Y SUS ANEXOS (EN CASO DE SOLICITARSE) A TRAVÉS DE LA 
PLATAFORMA SECOP II DEBIDAMENTE SUSCRITA POR EL TOMADOR PARA SU 
RESPECTIVA APROBACIÓN. 
 
CLAUSULAS EXCEPCIONALES, MULTAS Y CLAUSULA PENAL: CORPOCESAR podrá hacer 
uso de las Clausulas Excepcionales de la Administración contempladas en los artículos del 15 al 17 
de la Ley 80 de 1993. 
 
CADUCIDAD: Si se presenta algún hecho Constitutivo de Incumplimiento de las obligaciones a 
cargo del CONTRATISTA, que afecte Grave y Directamente la ejecución del Contrato y evidencie 
que puede conducir a su paralización, CORPOCESAR, por medio de Acto Administrativo 
debidamente motivado podrá Decretar la Caducidad y Ordenar la Liquidación en el estado en que 
se encuentre, todo de conformidad con el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993. CORPOCESAR, hará 
efectiva la Garantía pactada en el mismo, así como el valor de la Penal Pecuniaria, y procederá a 
su Liquidación. 
 
Para efectos de esta Liquidación, el CONTRATISTA devolverá a CORPOCESAR los dineros 
recibidos por concepto del Contrato, si por algún motivo estos fueren superiores a los servicios 
prestados por aquél y recibidos a satisfacción por CORPOCESAR. En el Acta de Liquidación se 



 

determinarán las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las Sanciones 
por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y la fecha de 
pago. 
 
MULTAS: En caso de Incumplimiento a las obligaciones del CONTRATISTA derivadas del presente 
Contrato, la CORPOCESAR puede adelantar el Procedimiento establecido en la Ley e imponer las 
siguientes Multas: 
 

a) MULTAS POR MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL: En caso de Mora o Incumplimiento 
Parcial de alguna de la obligaciones derivadas del presente Contrato por Causas Imputables 
al CONTRATISTA, salvo circunstancias de Fuerza Mayor o caso Fortuito conforme a las 
definiciones del artículo 1° de la Ley 95 de 1890, CORPOCESAR podrá imponer al 
CONTRATISTA Multas, cuyo valor se Liquidará con base en un cero punto cinco por ciento 
(0.5%) del valor del Contrato por cada día de retardo y hasta por quince (15) días calendario. 

 
b) MULTAS POR MORA EN EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES AJENAS A LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO: Cuando el incumplimiento se relacione con obligaciones del 
CONTRATISTA ajenas a la Prestación del Servicio, CORPOCESAR podrá imponerle Multas 
cuyo valor se Liquidará con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del 
Contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días calendario, al cabo de los cuales 
CORPOCESAR podrá declarar la Caducidad. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Cualquier tipo de sanción que deba ser impuesta por CORPOCESAR se 
realizará con pleno acatamiento del Debido Proceso, conforme a los parámetros establecidos en el 
artículo 86 de la ley 1474 de 2011 o demás Normatividad Vigente. Esta sanción se impondrá 
conforme al Procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, y se 
reportará a la Cámara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el artículo 22.1 
de la ley 80 de 1993. 
 
PARAGRAFO SEGUNDO: Entiéndase por incumplimiento de obligaciones ajenas a la entrega del 
objeto Contratado, a manera enunciativa, por ejemplo: no Constitución dentro del término y en la 
forma prevista en el Contrato, o en alguno de sus Modificatorios, la Garantía Única de Cumplimiento 
y/o alguno de los requisitos de Legalización. 
 

Ø CLÁUSULA PENAL: En caso de Declaratoria de Caducidad o de Incumplimiento Total o 
Parcial del presente Contrato, el CONTRATISTA, deberá pagar a CORPOCESAR, a Título 
de Tasación Anticipada de Perjuicios, una suma equivalente a veinte por ciento (20%), del 
valor total del Contrato cuando se trate de Incumplimiento Total del mismo y Proporcional al 
Incumplimiento Parcial del Contrato que no supere el porcentaje señalado. 

 
La imposición de esta Pena Pecuniaria se considerará como pago parcial y no definitivo de los 
perjuicios que cause a CORPOCESAR. No obstante, la Entidad se Reserva el Derecho de Cobrar 
Perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se 
acrediten. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: La parte Resolutiva de los Actos que Declaren la Caducidad, impongan 
Multas, Sanciones o Declaren el Incumplimiento, una vez ejecutoriados, se publicarán a través del 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II y se comunicarán a la Cámara de 



 

Comercio en que se encuentre Inscrito el CONTRATISTA respectivo. También se comunicará a la 
Procuraduría General de la Nación, de conformidad con el artículo 31 de la Ley 80 de 1993, 
Modificado por el artículo 218 del Decreto 0019 del 10 de enero de 2012. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: El 
valor de las Multas y de la Cláusula Penal Pecuniaria se tomará del saldo a favor del CONTRATISTA 
si lo hubiese, o de la Garantía Constituida. Si eso último no fuere posible, se cobrará por vía 
ejecutiva. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Con la suscripción del Contrato, el Contratista autoriza a 
CORPOCESAR para deducir de los saldos a favor las sumas impuestas a Título de sanción. 
 
A. INDEMNIDAD 
 
Quien sea seleccionado como Contratista, mantendrá indemne a la Entidad Estatal de cualquier 
Daño o Perjuicio originado en Reclamaciones de Terceros y que se deriven de sus actuaciones o 
de las de sus Subcontratistas o Dependientes. 
 

a. LIQUIDACIÓN 
 
El Contrato será objeto de Liquidación Bilateral de conformidad con lo Consagrado en el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro (04) meses siguientes al cumplimiento del Plazo de 
Ejecución del Contrato. Si no fuere posible, CORPOCESAR procederá a realizar la Liquidación 
Unilateral mediante expedición de Acto Administrativo debidamente motivado. 
 

b. NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA 
 
Con la Carta de Presentación de la Propuesta, el Proponente Manifiesta su Aceptación para ser 
notificado de las actuaciones derivadas del presente Proceso, siempre que sea necesario, a través 
de la dirección de Correo Electrónico indicado en dicho documento y/o a través del Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II dentro del Proceso correspondiente, de 
conformidad con el artículo 56 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo. 
 
II. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL - CUMPLE/NO CUMPLE 
 
La capacidad financiera y operacional se validará con la información registrada en el certificado del 
RUP, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, para verificar la capacidad 
financiera del oferente se requiere la siguiente información: 
 
a. CERTIFICADO DE CLASIFICACIÓN DE LA CÁMARA DE COMERCIO (REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES - RUP) 
 
Los Proponentes debe cumplir con los siguientes indicadores. Esta información se verificará con 
los indicadores contenidos en el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en aquellos 
casos en que el Proponente no esté en la obligación de estar inscrito en dicho registro. 
 
La capacidad financiera se verificará teniendo en cuenta la información relacionada en el Certificado 



 

de Inscripción del Proponente en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, de 
los últimos tres (3) años de conformidad con lo establecido en el Decreto 579 de 2021, información 
que deberá encontrarse en firme al momento de presentación de la propuesta conforme lo dispuesto 
en el artículo 221 del decreto 019 de 2012. 
 
Los Consorcios o Uniones Temporales, deberán aportar la información financiera antes solicitada 
de cada uno de sus integrantes, con las mismas exigencias. 
 
Si el proponente está integrado por un Consorcio, Unión Temporal, cada uno de sus integrantes 
deberá allegar el correspondiente Certificado del Registro Único de Proponentes RUP, así como 
copia de los estados financieros que acrediten la información registrada en el Registro Único de 
Proponentes, es decir, el corte de los estados financieros aportados, debe coincidir con el registrado 
en el RUP. 
  
Verificación de Requisitos Financieros 
 
La verificación Financiera se realiza como requisito habilitante dentro del proceso contractual, para 
tal efecto, se examinará la Capacidad Financiera, con base en las cifras e indicadores reflejados en 
el Registro Único de Proponentes RUP de los últimos tres (3) años de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 579 de 2021, y bajo los parámetros contenidos en el numeral 3 y 4 del 
Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL 
EN COLOMBIA. 
 
Los oferentes extranjeros deberán presentar sus estados financieros, teniendo en cuenta los 
siguientes aspectos: 
 

a) Las personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en 
Colombia, deberán presentar sus estados financieros del último período fiscal aplicado en 
su país, firmados por el representante legal o Apoderado del Oferente en Colombia y 
contador público colombiano, consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia, acompañados de traducción oficial al castellano, expresados a la 
moneda colombiana.  

b) Moneda – Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del 
país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la 
Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en 
cuenta la tasa representativa del mercado de la fecha de cierre de año fiscal del país de 
origen. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de 
cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.  

c) La clasificación de cuentas, así como la conversión de los Estados Financieros a la moneda 
funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente 
suscrito por un Contador Público Colombiano y el Representante Legal o Apoderado del 
Oferente en Colombia. los estados financieros de los cuales se tome la información deberán 
estar preparados de conformidad con los estándares internacionales de reporte financiero –
IFRS, y deberán encontrarse DEBIDAMENTE CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. 
También podrán, a opción de la empresa extranjera, tomar la información de los estados 
financieros preparados bajo los principios de contabilidad generalmente aceptados en 



 

Colombia – COLGAAP.  
d) El contador público colombiano que avala la clasificación de cuentas y la conversión de los 

Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta 
profesional y de la certificación de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios 
expedida por la Junta Central de Contadores, certificación que debe encontrarse vigente a 
la fecha de presentación de la oferta (3 meses).  

e) En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del 
domicilio de la empresa extranjera, el Representante Legal de esta última, así como el 
apoderado en Colombia, deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento y certificar 
a través del competente oficial del Estado ó de una Auditoría Externa del país del proponente 
que el (los) requerimiento (s) efectuado (s) no es (son) aplicable (s). 

 
b. INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTE NACIONAL Y EXTRANJERO 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, para la verificación de los 
requisitos habilitantes los cuales se denominarán como CUMPLE- NO CUMPLE; los Índices 
financieros que se verificarán en el presente proceso de selección son: 
 

 
 
NOTA 1: Dichos indicadores se requieren con base al respectivo análisis del sector y las 
características propias del proceso para garantizar pluralidad de oferentes y una evaluación objetiva 
de los proponentes. Adicionalmente a los indicadores estipulados en el Decreto 1082 de 2015, La 
Corporación, de acuerdo con las características del proceso contractual que se adelanta, requiere 
verificar la liquidez operacional por lo que se incluye el capital de trabajo dentro de la verificación 
de requisitos habilitantes financieros.  
NOTA 2: La Entidad no permitirá la participación de proponentes o integrantes de consorcios o 
uniones temporales con valores de capital de trabajo negativos, so pena de rechazo.  

 
NOTA 3: En el caso que la Utilidad Operacional sea negativa para oferente individual, o que el 
resultado del indicador sea negativo para oferentes plurales, se calificará como NO CUMPLE. 
 

INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA PUNTAJE 
Índice de liquidez(Activo Corriente/Pasivo Corriente)    Mayor o Igual a 4,00

Índice de endeudamiento (Pasivo total/Activo Total) Menor o Igual a 3,50

Razón de cobertura de intereses(Utilidad operacional/gastos de intereses) Mayor o Igual a 17,00

Capital de Trabajo(Activo corriente menos pasivo corriente)
Mayor o Igual al 100% del 

presupuesto oficial



 

 

Índice de liquidez(Activo Corriente/Pasivo Corriente) 
Mayor o Igual a 

4,00 
 
Consorcios y uniones temporales 
 
El índice de liquidez será el resultado de dividir la sumatoria del activo corriente de cada uno de los 
integrantes, entre la sumatoria de los pasivos corrientes de cada uno de ellos y éste debe 
corresponder a: 
 

Índice de liquidez(Activo Corriente/Pasivo Corriente)     
Mayor o Igual a 

4,00 
 
d. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO 
 
Se calculará con la siguiente fórmula: 
 

 
El nivel de endeudamiento debe corresponder a: 
 

Índice de endeudamiento (Pasivo total/Activo Total) 
Menor o Igual a 

3,50 
 
Consorcios y uniones temporales 
 
El nivel de endeudamiento será el resultado de dividir la sumatoria del pasivo total de cada uno de 
los integrantes, entre la sumatoria del activo total de cada uno de ellos, el cual deberá corresponder 
a: 



 

 

Índice de endeudamiento (Pasivo total/Activo Total) 
Menor o Igual a 

3,50 
 
 
e. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES 
 
Se calculará con la siguiente fórmula: 
 

 
Proponente singular personas naturales y jurídicas 
 
La razón de cobertura de intereses debe corresponder a: 
 

Razón de cobertura de intereses(Utilidad 
operacional/gastos de intereses) 

Mayor o Igual a 
17,00 

 
 
Consorcios y uniones temporales 
 
La razón de cobertura de intereses para el caso de proponentes plurales será el resultado de la 
sumatoria de las utilidades operacionales de cada uno de los integrantes que conforman al 
proponente plural dividido por la sumatoria de los gastos financieros de cada uno de los integrantes 
que conforman al proponente plural y el resultado deberá corresponder a: 
 
 

Razón de cobertura de intereses(Utilidad 
operacional/gastos de intereses) 

Mayor o Igual a 
17,00 

 
NOTA ACLARATORIA: Los oferentes cuyos gastos financieros sean cero (0), no podrán calcular el 
indicador de razón de cobertura de intereses, en este caso el oferente CUMPLE el indicador, salvo 
que la cuenta de utilidad operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con el indicador 
de razón de cobertura de intereses. 
 
f. CAPITAL DE TRABAJO 
 
El capital de trabajo debe corresponder a: 
 

Capital de Trabajo(Activo corriente menos pasivo 
corriente) 

Mayor o Igual al 100% 
del presupuesto oficial 

 
Se calculará con la siguiente fórmula:    



 

 
Activo Corriente – Pasivo Corriente 

 
Nota: En el caso los oferentes plurales, el capital de trabajo se calculará con base en la sumatoria 
del activo corriente y el pasivo corriente de todos y cada uno de sus miembros. 
 
g. INDICADORES DE CAPACIDAD TECNICA U ORGANIZACIONAL 
 
La entidad evaluará como CUMPLE al oferente que cumpla como mínimo los siguientes indicadores 
de capacidad técnica u organizacional, la propuesta que no logre los mínimos será evaluada como 
NO CUMPLE: 
 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el 
objeto del contrato en función de su organización interna. El Decreto 1082 de 2015 definió los 
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en 
cuenta que está bien organizado cuando es rentable. 
 

 
 
a. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 
 
Para calcular la rentabilidad del patrimonio se utilizará la siguiente fórmula 
 

 
Proponente singular - personas naturales y jurídicas 
 
La rentabilidad del patrimonio debe corresponder como mínimo a: 
 

Rentabilidad del patrimonio (utilidad operacional dividida 
por el  
patrimonio)  

Mayor o Igual a 
0,15 

 
Consorcios y uniones temporales 
 
La rentabilidad del será el resultado de dividir la sumatoria de las utilidades operacionales de cada 
uno de los integrantes, entre la sumatoria del Patrimonio de cada uno de los integrantes, y su 
resultado debe corresponder como mínimo a: 
 

INDICADOR CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN PUNTAJE

Rentabilidad del patrimonio (utilidad operacional dividida por el patrimonio) Mayor o Igual a 0,15

Rentabilidad del activo (utilidad operacional dividida por el activo total Mayor o Igual a 0,08



 

Rentabilidad del patrimonio (utilidad operacional dividida 
por el  
patrimonio)  

Mayor o Igual a 
0,15 

 
b. RENTABILIDAD DEL ACTIVO 
 
Para calcular la rentabilidad del activo se utilizará la siguiente fórmula 
 

 
Proponente singular - personas naturales y jurídicas 
La rentabilidad del activo debe corresponder como mínimo a: 
 
 
Rentabilidad del activo (utilidad operacional dividida por 
el activo total 

Mayor o Igual a 
0,08 

 
Consorcios y uniones temporales 
 
La rentabilidad del será el resultado de dividir la sumatoria de las utilidades operacionales de cada 
uno de los integrantes, sobre la sumatoria del Activo de cada uno de los integrantes, y su resultado 
debe corresponder como mínimo a: 
 
Rentabilidad del activo (utilidad operacional dividida por 
el activo total 

Mayor o Igual a 
0,08 

 
NOTA: El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO 
HABILITADA 
 
III. CAPACIDAD TÉCNICA MÍNIMA HABILITANTE (CUMPLE / NO CUMPLE) 
 
La capacidad técnica del proponente será determinada con base en lo requerido en el pliego 
“DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO”, la verificación de la capacidad técnica no otorgará 
puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta cumple o no con lo requerido, salvo los 
factores de escogencia el cual otorga una puntuación con lo referente a capacidades técnicas 
adicionales. 
 
1. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP)  
 
El proponente y cada uno de los integrantes de las estructuras plurales, deberá presentar con su 
propuesta el certificado del Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio, 
en el cual se certifique su inscripción y clasificación en el sistema de codificación de las Naciones 
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 



 

 
A las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o a las personas jurídicas 
extranjeras, sin sucursal establecida en Colombia, no se les exigirá el registro único de proponentes 
– RUP. No obstante, lo anterior si estas personas conforman una Estructura Plural con una o varias 
persona(s) natural (es) o jurídica(s) nacionales o personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia o con personas jurídicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos últimos 
deberán cumplir con lo establecido en el presente numeral. 
 
El servicio objeto del presente proceso de contratación está clasificado al menos uno de los Códigos 
Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations Standard Products and 
Services Code) – UNSPSC, que se indican a continuación: 
 

CODIGOS 
UNSPSC ELEMENTOS 
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 
31201500 Cinta adhesiva 
44111500 Agendas y accesorios 
44121500 Suministros de correo 
44121600 Suministros de escritorio 
44121800 Medios de corrección 
44122000 Carpetas de archivo , carpetas y separadores 
44122100 Suministros de sujeccion 
26111700 Baterias pilas y accesorios 
43202000 Dispositivos de alamcenamiento extraible 
31162000 Clavos 
44121700 Instrumentos de escritura 
44111900 Tableros 
31411700 Sellos mecanicos 
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora 

 
Nota: Respecto a la inscripción en el RUP del proponente: De acuerdo con lo dispuesto en el 
artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, el proponente y cada uno de los integrantes de las 
estructuras plurales deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 
Comercio de su domicilio, para tal efecto, deberán acreditar su inscripción mediante la presentación 
del certificado de inscripción, calificación, y clasificación en el RUP, con fecha de expedición no 
mayor a 30 días calendario, a la fecha del cierre del presente proceso de selección y los 
proponentes deberán encontrarse inscritos en al menos una de la clasificación anteriormente 
referenciada. 
 
Nota 1: Según la circular externa No 12 de fecha 05 de Mayo de 2014, expedida por la Directora 
General de Colombia Compra Eficiente, la clasificación del proponente no es un requisito habilitante 
sino un mecanismo para establecer el lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras 
y Contratación Pública. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un 
proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de contratación por 
no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso 
de contratación.  

 



 

Nota 2: La inscripción del proponente debe encontrarse en firme y vigente para el momento del 
cierre del proceso.  

 
Nota 3: El Certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada 
documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme". La firmeza de la inscripción se adquiere 
pasados diez (10) días hábiles siguientes a la publicación sin que se haya presentado recurso de 
reposición en contra de la información inscrita. No obstante lo anterior, cuando se renueve o 
actualice el Registro Único de Proponentes, la información que ha sido objeto de modificación 
continuará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva información quede 
en firme.  

 
Nota 4. Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros deberán 
acreditar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral, a la luz 
de la normativa vigente.  

 
Nota 5: En caso de que el proponente o los miembros del Consorcio o Unión Temporal, a la fecha 
del cierre del proceso, no estén inscritos en la clasificación UNSPSC exigidos en el presente Pliego 
de condiciones, la propuesta será RECHAZADA. 
 
FIRMEZA DEL RUP. El Registro Único de Proponentes debe presentarse vigente y en firme al 
cierre del proceso 
 
2. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 
El oferente debe acreditar que posee experiencia en máximo un (1) contrato. 
 
El contratos aportados para acreditar la experiencia general deberán contener dentro de su 
clasificación, los siguientes códigos hasta el tercer nivel, (articulo. 2.2.1.1.1.5.3 decreto 1082 de 
2015): 
 

CODIGOS 
UNSPSC ELEMENTOS 
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 
31201500 Cinta adhesiva 
44111500 Agendas y accesorios 
44121500 Suministros de correo 
44121600 Suministros de escritorio 
44121800 Medios de corrección 
44122000 Carpetas de archivo , carpetas y separadores 
44122100 Suministros de sujeccion 
26111700 Baterias pilas y accesorios 
43202000 Dispositivos de alamcenamiento extraible 
31162000 Clavos 
44121700 Instrumentos de escritura 
44111900 Tableros 
31411700 Sellos mecanicos 
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora 

 



 

3. EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
 
Se verificará la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la información que 
suministre el proponente en el contrato aportado en la experiencia general, dicho contrato deberá 
contener la siguiente información: 
 
3.1. Deberá contener dentro del objeto ejecutado por lo menos el suministro de los siguientes ítems 
del proceso: 
 

ITEM DESCRIPCION GENERAL UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 BOLSILLO DE CATALOGO OFICIO GRUESO UND 
2 FOLDER CARTON CELUGUIA UND 
3 CD-DVD VIRGEN EN ESTUHCE UND 
4 PILAS RECARGABLES UND 
5 CINTA ADHESIVA 48X300 UND 
6 PAPEL BOND 75 GRM OFICIO UND 
7 BANDERINES  ADHESIVOS PAQUETE UNID 
8 SOBRE DE MANILA CARTA ESPEIALES PAQ 
9 DISCO DURO DE 1 TERA UND 
10 ENGRAPADORA DE OFICINA CAJA 
11 MEMORIA USB DE 16 GB UND 
12 MOUSE USB UND 
13 TECLADO USB UND 
14 EXTENSIÓN ENCAUCHETADA UND 
15 TONER HP UND 
16 RECARGA TONER UND 

 
Para la verificación de lo anterior el proponente debe de aportar copia del contrato y/o facturas o 
acta de liquidación donde se evidencia el suministro de los elementos contratados 
 
Proponente Plural (Consorcio o Unión Temporal) 
 
Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, la experiencia probable deberá 
ser cumplida por lo menos por uno de los integrantes de asociación adoptada, acreditándose a 
través del RUP y la cual en todo caso deberá corresponder a la actividad del PROVEEDOR.  
 
El proponente que la verificación realizada reporte menos de la experiencia mínima requerida en el 
presente pliego de condiciones, será inhabilitado para continuar en el proceso de selección. 
 
A efectos de relacionar la experiencia, los proponentes diligenciarán el FORMATO No. 5 – 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, el cual debe ser firmado por el representante legal o 
apoderado del proponente. Este formato se suscribirá bajo la gravedad de juramento que se 
entenderá prestado con la respectiva firma y se acompañará de las certificaciones con las que el 
proponente pretenda acreditar la información relacionada, de conformidad con lo establecido en las  
 
NOTAS COMUNES A LA EXPERIENCIA. 



 

 
a. Todos y cada uno de los contratos presentados para acreditar la experiencia de los 

proponentes deben estar registrados en el RUP conforme al Decreto 1082 de 2015.  
b. Para la verificación de este requisito, el proponente deberá indicar claramente en la 

propuesta, cuál (es) de los contratos certificados en el Registro Único de Proponentes 
(RUP) deben ser tenidos en cuenta por la entidad con el fin de ser habilitado, el valor 
registrado allí y su número consecutivo según FORMATO 4.  

c. No se aceptarán como acreditación de experiencia, contratos que no se encuentren 
debidamente inscritos en el RUP.  

d. Frente a discrepancias entre las certificaciones presentadas y lo registrado en el RUP, 
teniendo en cuenta que este último es plena prueba de las condiciones del proponente, 
se tendrá en cuenta con preferencia la información de este último.  

e. Si el proponente relaciona o allega más de seis (6) contratos acompañados de las 
respectivas actas de liquidación o de la certificación correspondiente con su oferta, El 
Ministerio solo realizará la verificación de los primeros seis (6) de ellos, de conformidad 
con el orden en que fueron incorporados en la propuesta y/o en el respectivo FORMATO 
4.  

f. Como soporte de la información suministrada por el proponente, se deberán presentar 
las certificaciones respectivas, que deberán contener como mínimo, la siguiente 
información: 

 
§ Nombre del contratista.  
§ Si se trata de un consorcio o de una unión temporal se debe señalar el nombre 

de quienes lo conforman. Adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros.  

§ Número del contrato.  
§ Objeto del contrato.  
§ Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).  
§ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  
§ Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.  
§  Cargo y firma de quien expide la certificación.  
§  Indicación de las actividades realizadas por el oferente o por cada uno de los 

miembros de la unión temporal o el consorcio que se presente como oferente. 
 

g. En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su 
verificación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato, adiciones, 
modificaciones, prórrogas o la liquidación del mismo, que permita tomar la información 
que falte en la certificación. Lo anterior, teniendo en cuenta que en el RUP no se indica 
la totalidad de la información requerida para acreditar los requisitos de la experiencia.  

h. CORPOCESAR se reserva el derecho verificar, cuando lo considere necesario, la 
información que suministren los proponentes sobre su experiencia.  

i. Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones 
que incluyan contratos adicionales al principal, sólo se tendrá en cuenta el valor en 
SMMLV registrado en el RUP.  

j. En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales haya 
participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluación de este factor, se 
tomará el valor equivalente al porcentaje de participación del proponente en dicha 
estructura de la cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente debe en la 



 

certificación de experiencia indicar el porcentaje de participación.  
k. No serán válidas las certificaciones expedidas por grupos empresariales o empresas en 

situación de control, expedidas desde casa matriz o empresa controlante a sucursal, 
filial, subsidiaria, asociada o controlada. Para aportar a la oferta certificaciones de 
contratos ejecutados entre empresas de un mismo grupo o en situación de control, la 
certificación deberá estar firmada por el representante legal del cliente final o persona 
facultada, para ser calificada como válida, salvo que se encuentre reportada en el RUP 
como experiencia del proponente  

l. Respecto a la clasificación en el RUP es preciso aclarar dos situaciones: un tema es la 
inscripción del proponente en el código de la Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC) y otro es la inscripción de la experiencia de los contratos, 
esta última es obligatorio de los proponentes inscribirla y registrarla en el Registro Único 
de Proponente para que sea tenida en cuenta en la verificación de requisitos habilitantes.  

m. La Agencia Nacional de Contratación Pública mediante la Circular Externa Única de 
Colombia Compra Eficiente, señalo la diferencia entre la inscripción del proponente (es 
facultativo) frente a la experiencia (es obligatorio) que pretende acreditar y certificar a 
través del Registro Único de Proponentes, indicó: En relación con la clasificación del 
proponente “…” “no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un 
lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. En 
consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un proponente que ha 
acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de Contratación por no 
estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal 
Proceso de Contratación.” En relación con la experiencia ésta debe estar inscrita en el 
RUP según los códigos de clasificación relacionados en el pliego de condiciones para 
efectos de verificación, en aplicación de lo señalado en la citada Circular “La experiencia 
es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su experiencia 
usando los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades 
Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los códigos 
específicos del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de 
Contratación respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia.”  

n. No se aceptarán auto certificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del 
proponente deben ser suscritas por el representante legal o la persona autorizada para 
el efecto, de la empresa o entidad contratante, ya que deben ser expedidas por el tercero 
a quien se le presto el servicio contratado.  

o. Cuando los contratos para acreditar experiencia hayan sido celebrados con el Ministerio, 
en aplicación del Decreto Ley 19 de 2012, no será necesaria la presentación de 
certificaciones en la propuesta, caso en el cual será verificada internamente por el 
Comité Evaluador. Sin embargo, deberán relacionarse en el respectivo Formato y 
encontrase registrados en el RUP.  

p. No serán objeto de verificación los contratos ejecutados en la modalidad de 
subcontratación.  

q. Además de los certificados que el proponente allegue, el Ministerio podrá exigir que se 
presente copia del contrato que se certifica. 

 
NOTA: El no cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en este estudio y en el pliego 
de condiciones dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA. 
 
4. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:  



 

 
El proponente deberá tener una experiencia probable como proveedor de mínimo de 15 años y 
con establecimiento abierto al público, la cual quedará demostrada mediante fotocopia del 
certificado de matrícula mercantil de la cámara de comercio de su domicilio principal o del 
domicilio principal de sus negocios.  
 
Ø El oferente deberá anexar la evaluación y certificación expedida directamente por la empresa 

administradora del Sistema General de Riesgos Laborales, destinada a prevenir, proteger y 
atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades y los accidentes que pueden 
ocurrirles con ocasión o como consecuencia del trabajo que desarrollan, la cual debe cumplir 
con estándares mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SGSST) conforme a la Resolución 0312 de 2019, en dicho documento se debe evidenciar 
un resultado como mínimo del 85% de aceptabilidad. 

 
Ø El oferente deberá presentar con la propuesta certificado ARL de accidentabilidad 

clasificados en graves, mortales leves e individualizados 2022 
 

Ø El proponente debe anexar con su propuesta el protocolo de bioseguridad que se encuentra 
implementando frente al COVID 19, el cual debe estar debidamente inscrito ante el municipio 
correspondiente; por lo cual deberá aportar la certificación expedida por la secretaria o 
entidad municipal o distrital que corresponda las actividades económicas del municipio o 
distrito donde funciona cada establecimiento. 

 
Ø El oferente deberá allegar Certificado de cumplimiento y estado de la implementación de 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG- SST, emitido por la 
Administradora de Riesgos Laborales (ARL) afiliadora, en razón a lo estipulado en la 
Resolución No. 0313 de 2019. 

 
6. CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS DE LOS ELEMENTOS - ANEXO 
TÉCNICO Y FICHA TÉCNICA: 
 
El Oferente deberá cumplir las condiciones mínimas establecidas en el anexo técnico y la ficha 
técnica. Para ello el proponente deberá diligenciar y suscribir la ficha técnica con las condiciones 
mínimas definidas por CORPOCESAR 
 
NOTA 3: El no cumplimiento del factor de capacidad técnica mínima habilitante dará lugar a que la 
propuesta sea evaluada como NO HABILITADA. 
 
 

V. EVALUACIÓN DE LA OFERTA 
 
La Corporación Autónoma del Cesar CORPOCESAR verificará las Ofertas de los Proponentes que 
hayan acreditado los requisitos habilitantes establecidos en el presente pliego de condiciones. 
 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 
 
Conforme al numeral 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto 
sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común 



 

utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido. Teniendo en cuenta que los servicios que se pretenden adquirir son de características 
técnicas uniformes y de común utilización y conforme con lo expresado en citado artículo, el 
ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que dé el menor precio a la Entidad, teniendo en 
cuenta lo siguiente: 
 

Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación 
podrán participar en la Subasta Inversa Electrónica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer 
el menor precio a la entidad. El procedimiento para la realización de la subasta será conforme lo 
establece el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y los manuales e instructivos que para 
el efecto ha emitido Colombia Compra Eficiente. 
 
Margen Mínimo de Mejora para cada lance: El margen mínimo de mejora de la oferta será del 2% 
sobre el valor total de la propuesta inicial de menor valor. 
 
NOTA 1: El contrato se adjudicará por el valor resultante del proceso de subasta 
 
NOTA 1: El valor de la oferta inicial de cada proponente no podrá superar el valor total estimado del 
presupuesto del proceso so pena de rechazo de la oferta. Así mismo, el valor de cada ítem de dicha 
oferta no podrá superar el valor de cada ítem de acuerdo con el análisis del valor del presupuesto 
del proceso, Sopena de rechazo de la oferta. 
 
NOTA 2: Si al terminar la subasta inversa hay empate, Corpocesar seleccionará al oferente que 
presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate, se dará aplicación de las reglas del 
numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA 3: El valor unitario de cada uno de los ítems de la oferta adjudicada, corresponderán al valor 
de la menor oferta inicial del evento de subasta menos el margen de mejora total ofrecido por el 
proponente adjudicatario aplicada a todos y cada uno de los ítems que conforman la oferta. 
 
NOTA 4: El proceso de selección se adelantará a través de la plataforma dispuesta para Subastas 
Inversas Electrónicas por Colombia Compra Eficiente - CCE en el Secop II. 
 
NOTA 5: El proponente deberá estar inscrito como proveedor en la plataforma y es de exclusiva 
responsabilidad capacitarse en el uso de la herramienta a través de los diferentes medios que ofrece 
CCE, así como leer cuidadosamente las guías correspondientes, en especial la de presentación de 
ofertas como proponente plural y las relativas a la subasta inversa. 
 
NOTA 6: En caso de presentarse adiciones contractuales, durante la ejecución del contrato 
adjudicado, el mayor valor a ejecutar será calculado con base en los precios unitarios base de la 
propuesta final adjudicada, luego de aplicado el margen de mejora correspondiente en los términos 
del presente pliego de condiciones. 
 



 

El proponente deberá estar inscrito como proveedor en la plataforma, para ello deberá tener en 
cuenta las guías establecidas por Colombia Compra Eficiente en especial la de conformación de un 
proponente plural en el evento que la propuesta sea presentada por esta modalidad, y deberá por 
su cuenta capacitarse en el uso de la herramienta a través de los diferentes medios que ofrece 
CCE. 
 
PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO SOLO UN PROPONENTE RESULTA HABILITADO 
PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA 
 
Si en el proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único 
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial destinado para la contratación, 
caso en el cual no habrá lugar a subasta inversa. 
 
SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
Teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios que se pretenden adquirir cuentan con 
características técnicas uniformes y de común utilización y conforme con lo expresado en el numeral 
3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante con el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes 
del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor 
precio a la Entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratación se tendrá como único 
factor de selección el menor precio. 
 
Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación 
podrán participar en la Subasta Inversa Electrónica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer 
el menor precio a la entidad. 
 
La celebración de la Subasta Inversa Electrónica será a través del SECOP II, en el día y hora 
definido en el cronograma del proceso. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, solamente podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales, 
cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados. 
 
La subasta debe iniciar con el precio más bajo presentado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta 
sea mejorada en por lo menos el margen mínimo valido establecido, expresados en números 
enteros. 
 
En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la Entidad tomará 
como su oferta económica definitiva la oferta económica inicial. 
 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin 
perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las 
contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características 
técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de 
evaluación el menor precio ofrecido”, el presente proceso se adjudicará a quien conforme a lo ya 
enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menos precio total de cierre, en el 



 

evento de subasta. 
 
Solo podrán participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las 
condiciones jurídicas, financieras y técnicas. 
 
APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO 
 
Llegada la fecha y hora, CORPOCESAR procederá a abrir los sobres que contienen la propuesta 
inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los 
evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la 
subasta. 
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrónica inversa, deberá 
tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participación: 
 

1) Tener conexión a internet estable.  
2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP II 

 
Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el 
proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente en la 
subasta. 
 
DESARROLLO DE LA SUBASTA: 
 
La subasta tendrá una duración de sesenta (60) minutos. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II, 
además cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo 
definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala:… “si por causas 
imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 
telecomunicaciones, durante la subasta electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta 
continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de 
participar en la misma”…, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, 
entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro 
del proceso de selección de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del 
 Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras estuviera conectado a la plataforma 
tecnológica de subasta. (leer guía de indisponibilidad) 
 
Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder a la misma a 
través de sus propios recursos, CORPOCESAR  no provee conexiones desde sus instalaciones 
para este evento. 
 
El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor precio total de los ofrecidos 
por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. 
 



 

Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio 
electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. 
 
Para que sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de mejora de oferta del dos por 
ciento (2%). Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando 
para ello dicho margen mínimo a su último lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente 
establezca realizar un lance por un margen mayor. 
 
El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los 
demás oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento 
de su posición, necesariamente deberá hacer un lance. La modalidad de precio invisible será la 
desarrollada para el presente evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, 
los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posición en la que se encuentran. 
 
Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo 
valor, SECOP II tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero 
dicha postura. 
 
De igual manera, si dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con lances 
exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado cronológico certificado. 
Si, por el contrario, dos o más oferentes ostentaran en la plataforma la misma posición por llegar al 
mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio de desempate será el precio. De persistir 
el empate se aplicará lo dispuesto en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, el cual determina: “… la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor 
precio inicial”, lo anterior en concordancia con los señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del mismo 
Decreto, en lo aplicable. 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados 
por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la 
ubicación en que se encuentra su propuesta. 
 
Si se realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos dos (2) 
minutos de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en 
la posición número uno (1), la subasta se extenderá cinco (5) minutos más. Lo anterior se 
ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en los 
últimos dos (2) minutos. Será importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas 
electrónicos, la autoextensión se realiza de manera automática siempre y cuando medien diez (10) 
segundos entre el momento del lance que da origen a la autoextensión y el momento en que culmina 
dicha autoextensión o el término establecido para la finalización del evento. 
 
Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica 
como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con 
el curso normal de la misma, “… la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido 
superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las 
condiciones y fechas que establezca CORPOCESAR y que serán comunicadas a los proponentes 
habilitados. Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios 
de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren 
conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del 



 

Decreto 1082 de 2015. 
 
En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, este proceso lo 
determinará la entidad una vez culminado el evento de subasta y aplicará lo dispuesto por el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la 
identidad de los oferentes habilitados. 
 
El proponente que presentó un lance no válido no podrá en lo sucesivo efectuar más lances y se 
tomará como su oferta definitiva el último lance válido. 
 
NOTA: Una vez adjudicado el proceso, el contratista procederá a informar al Corpocesar el valor 
unitario de cada uno de los ítems objeto del contrato, para efectos de la elaboración del contrato y 
la posterior entrada al almacén de los elementos que lo requieran 
 
Serán lances no válidos: 
 

• Si el lance está por debajo del margen mínimo de mejora  
• Si el proponente presenta la lista de precios en blanco  
• Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido.  
• Si el proponente incorpora valores unitarios por encima del máximo establecido por ítem 
 

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS  
 
Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el Comité 
Evaluador previo al momento de adjudicar, sí considera que el menor precio ofrecido dentro del 
presente proceso, resulta artificialmente bajo, requerirá al (los) oferente(s) para que explique(n) las 
razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la información que tenga a su 
alcance, el comité evaluador recomendará al Ordenador del Gasto la decisión a adoptar. Por 
tratarse de una subasta inversa se predicará el precio artificialmente bajo respecto al precio 
resultado de la subasta. 
 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, CORPOCESAR podrá optar de 
manera motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o por 
declarar desierto el proceso. 
 



 

 
VI. OFERTA 

 
A. PRESENTACIÓN 
 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP II a través del link 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx.  Teniendo en cuenta los formatos contenidos 
y anexos en el presente pliego, en la fecha establecida en el Cronograma establecido para el 
presente proceso de selección, y acompañadas de los documentos soportes, así como de la 
garantía de seriedad de la Oferta a la que se refiere el presente Pliego de Condiciones. 
 
Además de lo previsto en estos pliegos de condiciones, la forma de presentar las ofertas en el 
SECOP II por parte de proponentes singulares y plurales están definidas en el Manual de uso del 
SECOP II el cual indica entre otros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y 
presentar las ofertas en línea.  
 
Para presentar oferta en Procesos de Contratación como proponente plural, se debe crear la cuenta 
de la unión temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a través del SECOP II y realizar 
la manifestación de interés al igual que la presentación de oferta desde dicha cuenta. 
 
La forma de constituirse como proponente plural y presentar las ofertas en el SECOP II están 
definidas en la Guía de creación de proponente plural en el SECOP II y la Guía para presentar 
Ofertas en el SECOP II. 
 
Las Guías en desarrollo de la Ley 527 de 1999 regulan entre otros temas el envío de ofertas en 
forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y 
procedimientos para que un proponente presente una oferta en el SECOP II. De esta forma, un 
documento adjunto a la oferta de forma distinta a lo previsto en los Documentos del Proceso y la 
Guía no será tenido en cuenta, pues, en desarrollo de la Ley 527 de 1999, no hay una oferta y en 
consecuencia no podría ser evaluada. Tampoco será tenida en cuenta la oferta de un proponente 
plural presentado desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
 
Cada usuario maneja firma electrónica, la cual permite obligarse u obligar a su representado, 
cuando se conforma el proponente plural en plataforma y se fija en la misma la persona que firmará 
el contrato está obligando desde la presentación de la oferta a cada uno de quienes componen el 
proponente plural. 
 
Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el Sistema 
SECOP II, ya que el sistema les permitirá ir subiéndola por partes hasta el día y hora de cierre.  
 
No se aceptará propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas en el Ministerio, o 
enviadas a través de fax, correo electrónico, Internet o cualquier otro medio telemático que no sea 
el SECOP II, en el link del proceso. 
 
La carta de presentación de las respectivas propuestas (FORMATO N° 1) deben llevar la firma del 
representante legal o del apoderado debidamente constituido o del representante del Consorcio o 
Unión Temporal, cuando de estos se trate. 
 



 

La Corporación Autónoma Regional del Cesar no acepta propuestas complementarias o 
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones, presentadas con posterioridad a la 
fecha de entrega de propuestas del presente proceso de selección, sin perjuicio de la aplicación de 
las reglas de subsanabilidad conforme a lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5° de la 
Ley 1150 de 2007. 
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de 
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas. 
 
El día del vencimiento del término para presentar las Ofertas, a la Corporación Autónoma Regional 
del Cesar  a través de la plataforma del SECOP II publicará la lista de las Proponentes y la hora de 
presentación de las Ofertas 
 
B. ORDEN DE PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS 
 
Los documentos deben presentarse en la plataforma del SECOP II en el siguiente orden: 
 

Ø Un sobre que contenga la información general y requisitos habilitantes (jurídicos, 
técnicos y financieros).  

Ø Un sobre aparte electrónico que contenga la Propuesta económica. 
 
Lo anterior de acuerdo con los formatos establecidos en el pliego de condiciones y los requisitos ya 
establecidos líneas arriba. 
 
C. OFERTAS PARCIALES 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales so pena de rechazo de la oferta. 
 
D. VALIDEZ DE LAS OFERTAS 
 
La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En el 
caso de una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará la convalidación de 
la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. 
 
E. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
Los proponentes serán responsables de advertir a través de la plataforma del SECOP II que alguna 
de la información presentada en las ofertas contiene información confidencial, privada o que 
configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y 
expresar las normas legales que le sirven de fundamento. Reserva que la Entidad Estatal mantendrá 
en el Proceso de Contratación frente a terceros. 
 
En todo caso, La Entidad se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o 
asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la 
recomendación para la adjudicación, no podrá ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta 
que La Entidad, comunique a los primeros que el informe de evaluación se encuentra disponible 



 

para que presenten las observaciones correspondientes. 
 
F. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 
La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en el presente pliego 
de condiciones. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos 
habilitantes. No se podrá subsanar hechos ocurridos con posterioridad a la fecha del cierre del 
proceso. 
 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar publicará a través de la plataforma del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspxel informe de cumplimiento de requisitos 
habilitantes. 
 
G. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el título V serán 
evaluadas, conforme se determinó en ese mismo título. 
 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar publicará a través de la plataforma del SECOP II el 
informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad señalada en el Cronograma establecido para el 
proceso. 
 
H. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
La Corporación Autónoma Regional del Cesar declarará desierto el presente proceso de selección 
cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores 
jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan 
causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) la no suscripción del 
Compromiso Anticorrupción contenido en el cuestionario de la plataforma del Secop II; (e) el 
ordenador del gasto no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de 
desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (f) se presenten los demás casos 
contemplados en la ley. 
 
I. RETIRO DE LA OFERTA 
 
Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de 
selección, podrán retirarlas, a través de la plataforma SECOP II, antes de la fecha y hora de cierre 
del presente proceso. Vencida la fecha programada para el cierre, las ofertas no podrán ser 
retiradas. 
 
J. RECHAZO 
 
En adición a otras causas previstas por la ley, La Corporación Autónoma Regional del Cesar 
rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes que: 
 

(a) Cuando la propuesta no sea presentada a través de la plataforma del SECOP II o se registre 
de forma diferente a lo establecido en los manuales, guías de uso y en general, acorde a 
sus términos y condiciones.  



 

(b) Cuando intenten enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir en el proceso de 
evaluación de las ofertas o en la decisión sobre la evaluación y adjudicación por parte de la 
entidad contratante.  

(c) Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes o cuando no se subsanen los mismos 
durante el término para subsanar establecido en la Ley.  

(d) Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o de la Unión temporal, se 
encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la constitución 
o la ley.  

(e) La presentación de varias propuestas para un proceso por parte del mismo proponente por 
sí o por interpuesta persona, o la participación de una misma persona en más de una 
propuesta para un mismo proceso.  

(f) Cuando un proponente haga parte directa o indirectamente de dos o más consorcios o 
uniones temporales.  

(g) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse.  
(h) Cuando el Representante Legal de la sociedad individualmente considerada, o como parte 

de una propuesta conjunta, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
propuesta de acuerdo con los estatutos sociales.  

(i) Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar 
indebidamente en el análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación.  

(j) Cuando La Corporación Autónoma Regional del Cesar compruebe que la propuesta contiene 
información o documentos que no guardan correspondencia con lo solicitado, previa 
verificación de la información correspondiente.  

(k) Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporánea, o se deje en un lugar 
distinto al indicado en este pliego.  

(l) Cuando el valor de la oferta sobrepase el presupuesto oficial total del presente proceso o 
cuando algunos de sus ítems sobrepase el valor del presupuesto establecido para el ítem.  

(m) Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitación oportunamente, una vez La 
Corporación Autónoma Regional del Cesar, haya solicitado subsanarlos, o desatienda los 
aspectos sustanciales del requerimiento.  

(n) La no suscripción del Compromiso Anticorrupción contenido en el cuestionario de la 
plataforma del Secop II.  

(o) Si la Entidad comprueba el incumplimiento del oferente o de sus representantes o 
empleados por hechos constitutivos de corrupción durante el proceso de selección. Si esta 
comprobación se da con posterioridad a la adjudicación, CORPOCESAR podrá dar por 
terminado de manera anticipada el contrato por causa imputable al contratista, haciendo 
aplicables todas las consecuencias previstas para esta situación.  

(p) Cuando no coincida la información diligenciada en los formatos con la información de los 
documentos soporte solicitados como aclaración por parte de La Corporación Autónoma 
Regional del Cesar, entiende que la información no coincide cuando no exista 
correspondencia entre la información contenida en el documento soporte frente a la 
relacionada por el proponente en los respectivos formatos.  

(q) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 
encuentre reportado en el boletín de responsables fiscales que expide la Contraloría General 
de la República. (r) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que 
contengan datos tergiversados o alterados tendientes a inducir a error a la Administración.  

(r) Las demás establecidas en la normatividad vigente y previstas en este pliego de 
condiciones. 

 



 

 
K. CONFLICTO DE INTERESES 
 
No podrán presentar propuesta las personas que hayan intervenido en la elaboración de los 
estudios previos, proyecto de pliego y pliego de condiciones, respuesta a las observaciones o 
aclaraciones, dentro del presente proceso, de forma directa, de terceros o de sociedades en las 
cuales tenga participación. 
 
Tampoco podrán presentar propuesta los familiares hasta el tercer grado de consanguinidad y hasta 
el segundo de afinidad de aquellas personas que participaron en las actividades enunciadas en el 
párrafo anterior. 
 
Así como tampoco quienes se encuentre ejecutando contratos de auditoria interna en La 
Corporación Autónoma Regional del Cesar. 
 
Evidenciado lo anterior, la entidad procederá a rechazar la propuesta presentada 
 
L. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas se aplicarán las siguientes 
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo 
caso los compromisos internacionales vigentes, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 35 
de Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en 
Colombia”, así: 
 

 
 
 



 

 



 

 



 

 



 

 

 
 



 

 



 

 

 
 
Nota 1. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente 
deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a 
un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento 
de constitución de esta. 
 
Nota 2. En los casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos, se tendrá lo que 
reglamente el Gobierno Nacional, de lo contrario se preferirá, el criterio de desempate que se haya 
originado y acreditado primero en el tiempo. 
 
Nota 3. Para efectos de los factores de desempate únicamente serán tenidos en cuenta los formatos 
y certificaciones o documentos para acreditarla, presentados hasta la fecha de cierre del proceso, 
entendido este como la fecha máxima para presentar la propuesta, por lo cual no serán recibidos y 
no se tendrán en cuenta de manera posterior. 
 
Nota 4: la omisión de la información requerida en este literal no será subsanable por ser criterio de 
desempate. En todo caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es 
causal de rechazo de la propuesta. 
 
Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan puntajes si 
se configuran en criterios de selección por lo cual deberá presentarse con la propuesta y 
estar vigente al momento de aplicación de dicho criterio. 
 
 



 

 
VII. ACUERDOS COMERCIALES 

 
De acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 decreto 1082 de 2015 se verificó que la 
presente contratación no se encuentra cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de libre 
comercio vigente para el estado colombiano en los términos del sección 4 subsección 1 de Decreto 
1082 de 2015. 
 

ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

ACUERDO COMERCIAL Entidad estatal 
cubierta 

Valor del proceso de 
contratación superior 
al umbral del acuerdo 

comercial 

Excepción 
aplicable al 
proceso de 

contratación  

Proceso de 
contratación 

cubierto por el 
acuerdo 

comercial 

  SI / NO SI / NO SI / NO SI / NO 

Alianza Pacifico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile NO NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica NO NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Triángulo Norte 

El Salvador SI NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A      
 
Para establecer si la presente contratación se encuentra cobijada con algún tratado comercial 
vigente, consultamos el Manual explicativo sobre el tema por Colombia Compra, del cual resaltamos 
el siguiente numeral Anexo 4, Lista de Excepciones a la aplicación de los acuerdos comerciales, 
EXCEPCIÓN 2, ASÍ:  
 
2. El suministro estatal de mercancías o servicios a personas o a Entidades Estatales del nivel 
territorial.  
De lo verificado en los acuerdos y tratados vigentes se evidencia que: El suministro estatal de 
mercancías o servicios a personas o a Entidades Estatales del nivel territorial, se encuentran 
excluidas. 



 

 
VIII. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015, La entidad Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el lance más bajo. En el acto de adjudicación, 
la Entidad Estatal indicará el nombre de los oferentes y el precio del último lance presentado por 
cada uno de ellos. 
 

IX. RIESGOS 
 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, se anexa la matriz de riesgos 
(ANEXO No. 04), la cual hace parte integral del presente pliego. 
 
La matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto 
de Pliego de Condiciones. En la plataforma SECOP II – 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.asp. 
 
De acuerdo con el cronograma y en la fecha y hora fijada, se llevará a cabo la audiencia a la que 
se refieren el artículo 30 de la ley 80 de 1993, artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 220 del 
Decreto Ley 019 de 2012, y el artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. Como consecuencia 
de las observaciones realizadas por los interesados, Corpocesar se pronunciará sobre la pertinencia 
o no de las mismas y establecerá la estimación, tipificación y asignación definitiva de los Riesgos 
involucrados en el Proceso de Contratación. 
 
Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observación 
adicional, la misma solo será estudiada y tenida en cuenta, únicamente si diere lugar a modificar el 
Pliego de Condiciones mediante Adenda. 
 
En esta misma audiencia los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de condiciones. 
 

X. GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO 
 
En atención a las obligaciones y cuantía del contrato, el contratista deberá constituir a favor de la 
Corporación Autónoma del Cesar, dentro de los tres (3) días siguientes al perfeccionamiento del 
contrato, Garantía Única de Cumplimiento, en una compañía de seguros o en una entidad bancaria 
debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 así: 
 
A. CUMPLIMIENTO.- Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Su vigencia es por 
el término de ejecución del mismo y cuatro (4) meses más. De no realizarse la liquidación del 
contrato dentro del término mencionado deberá de ampliarse la garantía por el término de dos (2) 
años. 
B. CALIDAD DE LOS BIENES.- Equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato por el 
término de ejecución del mismo y un (1) año más. 
C.GARANTIA DE PAGOS DE SALARIO, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES- Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Su 
vigencia es por el término de ejecución del mismo y tres (3) años más. 
 



 

 
La garantía debe ajustarse siempre que se produzca modificación en el plazo y/o valor del contrato 
o en el evento de que se presente la suspensión temporal del mismo. En todo caso es obligación 
del contratista mantener vigente los amparos de las pólizas durante la ejecución del contrato. El 
monto de las garantías deberá ser restablecido por el contratista, cada vez que, por razón de las 
multas impuestas, el monto asegurado se disminuyere o agotare. 
 
Dentro de los términos estipulados en el contrato, la garantía no podrá ser cancelada sin la 
autorización de CORPOCESAR. El contratista deberá cumplir con los requisitos para mantenerla 
vigente y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución y 
mantenimiento de la garantía mencionada. Sin embargo, el contratista autoriza a la Entidad, para 
que con cargo a las sumas que esta adeude se descuente el valor de las primas del seguro, cuando 
por cualquier circunstancia el contratista no lo constituyere. 
 
El monto de las garantías no constituye límite de responsabilidad para el contratista y en caso de 
resultar adeudada una suma mayor a la amparada, éste se obliga a cancelar directamente a 
CORPOCESAR la suma no cubierta. 
 
 

XVI. CRONOGRAMA 
 
 

De acuerdo a lo dispuesto en la plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública - 
SECOP II. 
 



 

 
FORMATO No. 1 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Valledupar, 
 
Señores 
CORPOCESAR 
Km2 via La Paz U.I.C Casa e Campo Lote 1 Valledupar 
Referencia: SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SASI-002-
2022. 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], presento oferta al Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes 
manifestaciones: 
 
 
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 

aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí del CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DEL CESAR –CORPOCESAR- respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 
 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia. 
 

3. Que conocemos y aceptamos la Legislación de la República de Colombia. 
 

4. Que conocemos y aceptamos los términos y condiciones de uso de la plataforma SECOP II 
junto con los Manuales y Guías de la plataforma los cuales definen, en desarrollo del artículo 4 
de la Ley 527 de 1999, la forma en la cual debe ser realizado el envío, recepción, archivo y 
proceso de mensajes de datos en el Sistema Electrónico de Compra Publica, y nos declaramos 
responsables de su manejo y uso. 
 

5. Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentran incursas en causal 
alguna de inhabilidad y/o incompatibilidad señaladas por la Constitución, la Leyes Colombianas 
o el pliego de condiciones, o son morosas en obligaciones con ninguna entidad pública, que les 
impida celebrar contratos con la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR –
CORPOCESAR. 
 

6. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas 
del Pliego de Condiciones y sus anexos. 
 

7. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 



 

sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 
 

8. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 
autorizadas para el efecto. 
 

9. Que con la presentación de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el proceso 
de la referencia. 
 

10. Que nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecución del contrato. 
 

11. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en consecuencia, de 
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 
 

12. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el 
efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 

13. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 
allí contenido. 
 

14. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminación de la vigencia 
del Contrato, el servicio contratado cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y 
especificaciones técnicas establecidas en el Pliego de Condiciones y sus anexos. 
 

15. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones parafiscales y 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las 
obligaciones laborales. 
 

16. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 
 

17. Apoyamos las acciones del Estado colombiano y del CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DEL CESAR –CORPOCESAR. para fortalecer la transparencia y la rendición de 
cuentas de la administración pública. 
 

18. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses alguna para 
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 
 

19. En lo referente al compromiso anticorrupción, nos comprometemos a cumplir con todos y cada 
una de las manifestaciones que a continuación se relacionan: a) Apoyamos la acción del Estado 
colombiano y de la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública; b) No estamos en causal de 
inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación; c) Nos 
comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones 
o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de 



 

sus empleados, contratistas o tercero; d) Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar 
actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA  SASI-002-2022; e) Nos comprometemos a 
revelar la información que sobre el Proceso de Contratación SELECCIÓN ABREVIADA POR 
SUBASTA INVERSA  SASI-002-2022, nos soliciten los organismos de control de la República de 
Colombia; f) Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores; y g) Conocemos las 
consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
 
20. Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE, y que en caso de resultar 
favorecidos en la adjudicación del proceso de selección abreviada, los pagos que se pacten dentro 
del contrato respectivo, deberán consignarse en: 
 
Titular: 
NIT: 
Nombre del Banco: 
Clase de cuenta: 
Numero: 
 
19. Que me comprometo a prestar el servicio solicitado en ( ) contados a partir de la aprobación 
de la póliza. 
 
Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, que ni 
personal ni corporativamente, que presentan propuesta para el presente proceso de selección 
abreviada nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en las normas legales. 
 
El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en los PLIEGOS 
DE CONDICIONES, así como el/las adenda(s). 
De ustedes atentamente, NOMBRE DEL PROPONENTE: DIRECCION: 
CIUDAD: 
TELEFONO: 
 
FAX: 
 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

 



 

 
FORMATO No. 02 

 
DE BIENES Y SERVICIOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO  
 
Proceso SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA  SASI-002-2022 
 
Oferente:  
Nit:  
 
Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas UNSPSC  
 
Clasificación UNSPSC 
BIEN O SERVICIO  
CONTRATO  
CONTRATANTE 
OBJETO 
 
Los abajo firmantes declaramos bajo la gravedad de juramento que los datos consignados en el 
presente formato son verídicos por cuanto la empresa y/o persona natural cumple con lo dispuesto 
en el pliego de condiciones del presente proceso de selección, sin perjuicio de las sanciones 
penales a que haya lugar.  
 
Firma Representante legal del Oferente 
 
Nombre:  
 
Documento de Identidad:  
 
 
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO DE ESTE FORMATO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

FORMATO 3 
INFORMACIÓN TRIBUTARIA DEL PROPONENTE O DE CADA UNO DE SUS INTEGRANTES, 

SI ES UN CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 

Para el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, en que régimen se encuentra clasificado 
como proponente, proveedor o contratista 
 Si No 
-Gran contribuyente 
-Régimen común 
-Régimen simplificado 
-Profesional independiente 

  
  
  
  

Renta: 
-Es usted sujeto pasivo de la retención en la fuente 
-Tiene usted la calidad de autorretenedor 
(Si es autorretenedor, anexar fotocopia de la resolución de la DIAN) 

  
  

IVA: 
-Es usted responsable del IVA   
-A qué régimen impositivo pertenece usted como 
contratista o proveedor 

  

-Contratista: 
-Proveedor: 

  
  

ICA: 
De acuerdo a las actividades sujetas al impuesto, en cual se considera clasificado y cuál es 
el porcentaje: 
-Industrial   
-Comercial   
-Servicios   

 



 

 
FORMATO 5 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
 
Utilizando el formato que sigue, proporcionar información sobre cada uno de los trabajos para los 
que la entidad fue contratada legalmente, ya sea individualmente o como uno de los integrantes de 
una asociación, con corte a la fecha de apertura de la presente selección abreviada. 
 

 
PROPONENTE: 

 
Objeto de la contrato que presenta como experiencia: 
 
(Breve descripción de las actividades que se desarrollaron dentro del contrato) 

 
Nombre del Contratante: 

Dirección  

Teléfono  

Fax:  

Fecha de iniciación 
(día/mes/año): 

del contrato Fecha de terminación 
(día/mes/año): 

del contrato 

 
Valor Total del Contrato: 
 
Si el contrato se realizó en asociación, informar lo siguiente: 

Tipo de asociación  

Nombre de las 
conformaron la Asociación: 

firmas que  

Dentro del contrato indicar el valor que le 
correspondió ejecutar a quien presenta la 
experiencia para este proceso: 

 



 

Actividades que ejecutó dentro del contrato
 quien presenta la 
experiencia para este proceso. 

 

Los proponentes deben adjuntar a este Formato los certificados de experiencia solicitada, 
con el fin de que el Comité Evaluador valide la información suministrada. La información 
suministrada para la evaluación que no pueda ser 
validada, no se tendrá en cuenta en la evaluación. 

 



 

 
FORMATO 4 

DECLARACIÓN DE MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y 
EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA MULTAS Y DEMÁS SANCIONES 

POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 
 
El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que las multas, que a continuación 
relaciona, son las únicas que le han sido impuestas por incumplimiento de contratos estatales, 
mediante acto administrativo ejecutoriado, dentro de los Cinco (5) años, anteriores a la fecha de 
cierre de este proceso de selección, y por particulares por incumplimiento de contratos privados, 
durante el mismo tiempo. 
 

Entidad 
Contratante 

Número o identificación del 
Contrato 

Tipo de Sanción Fecha de ejecutoria 
de la Sanción 
dd/mm/aa 

    
    
    

 
EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 
 
El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de la 
garantía única que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante acto 
administrativo ejecutoriado dentro de los últimos Cinco(5) años, anteriores a la fecha de 
cierre de esta selección abreviada, son los siguientes: 

Entidad 
Contratante 

Número o identificación del 
Contrato 

Tipo de Sanción Fecha de ejecutoria 
de la Sanción 
dd/mm/aa 

    
    
    

 
El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta de 
este formato. En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus 
integrantes, que de acuerdo con lo previsto en los pliegos de condiciones esté obligado a declarar 
sus multas y sanciones o efectividad de los amparos de la garantía única, deberá diligenciar el 
presente ANEXO. 
 
(NOMBRE DEL PROPONENTE (O DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) 
 
 



 

 
FORMATO 10 

CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
 
Valledupar, 
 
Señores 
CORPOCESAR 
Km2 via La Paz U.I.C Casa e Campo Lote 1 Valledupar 
 
Ref.: Licitación Publica -------------- 
 
Objeto: 
 
Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) en adelante el “Proponente”, 
manifiesto que en virtud de lo dispuesto en el artículo 2º de la Ley 816 de 2006, el personal que 
será puesto al servicio para la ejecución del contrato de servicios de Vigilancia y Seguridad Privada, 
en caso de que se me adjudique será de origen nacional (En caso de tener componente extranjero 
lo deberá manifestar) 
 
Nombre del proponente 
Nombre del Representante Legal 
C. C. No. de 



 

 
 
 

FORMATO 15 
 

ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYMES PARA EFECTOS DE APLICACIÓN DE 
CONDICIONES PREFERENCIALES Y CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
Valledupar, Señores 
CORPOCESAR 
Km2 via La Paz U.I.C Casa e Campo Lote 1 Valledupar 
 
Ref.: Licitación Publica ---------------- 
 
Objeto: Prestación del servicio de vigilancia privada en las sedes de Corpocesar 
 
Yo    actuando    (indicar según 

corresponda: en nombre propio o en representación legal o como apoderado) de  (nombre 
de la persona jurídica si aplica), identificado como aparece a continuación, manifiesto mi condición 
de (especificar si es microempresa, pequeña empresa o mediana empresa), para efectos de ser 
aplicación de condiciones preferenciales y/o factor de desempate de conformidad con el Decreto 
1082 de 2015, por tal motivo allego junto con la oferta la documentación que demuestra tal 
condición: 
 
1.Certificación expedida por el contador o revisor fiscal, segÚn sea el caso, en que se señale la 
condición de (especificar si es microempresa, pequeña empresa o mediana empresa). 
2.Certificado de Cámara de comercio si se trata de persona Jurídica o Registro Mercantil para el 
caso de las personas naturales. 
3.Fotocopia del RUT. Cordialmente, 
 
 
Firma del proponente (nombre propio, representante legal y/o apoderado)



 

 
FORMATO 7 

 
ACREDITACIÓN DE VINCULACIÓN DE EMPLEADOS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

PARA EFECTOS DE APLICACIÓN DE CONDICIONES PREFERENCIALES Y CRITERIOS DE 
DESEMPATE 

 
Valledupar, Señores 
CORPOCESAR 
Km2 via La Paz U.I.C Casa e Campo Lote 1 Valledupar 
 
Ref.: Licitación Publica ---------------- 
 
Objeto: Prestación del servicio de vigilancia privada en las sedes de Corpocesar 
 
Yo    actuando    (indicar según 

corresponda: en nombre propio o en representación legal o como apoderado) de  (nombre 
de la persona jurídica si aplica), identificado como aparece a continuación, manifiesto que dentro 
de mi nomina de trabajadores compuesta por  (No. de personas que integran la nomina) tengo 
vinculados   (No. de personas con discapacidad que integran la nomina) 
trabajadores en condición de discapacidad. 
 
Asimismo declaró que han sido contratados con por lo menos un año de anterioridad y me 
comprometo a mantener dicho personal por un lapso igual al de la contratación. 
 
Por lo anterior, cumplo con lo establecido en el artículo 24 literal a) de la Ley 361 de 1997 para 
efectos de la aplicación de condiciones preferenciales y/o factor de desempate de conformidad, por 
tal motivo allego junto con la oferta la siguiente documentación que demuestra tal condición: 
 
1. Certificación de la oficina de trabajo de la respectiva zona. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Firma del proponente (nombre propio, representante legal y/o apoderado)



 

 
FORMATO 8 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 
 

Item Descripción Incluido 
IVA 

Valor 
Total 

    
    
    
    
    
    

 
 
Proponente 
 
 
 


