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JESUS RAMON PUENTES TELLEZ CC. 79.751.055 

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

 

1. Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la 

entidad para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por los 

entes territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la 

Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de 

saneamiento y formalización de la propiedad urbana. 

 

2. Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la 

entidad para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por otras 

entidades públicas y oficinas de registro de instrumentos públicos del país. 

 

3. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen 

funcionamiento de las actividades contratadas. 

 

4. Realizar consulta por índice de propietarios en la base de datos registrales a 

nivel nacional de las bases aportadas por las entidades. 

 

5. Realizar visitas de caracterización de ocupantes cuando se requiera en los 

municipios donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalización 

de la propiedad.  

 

6. Organizar, revisar y enviar a la administración municipal la documentación 

allegada por los ocupantes en el proceso de saneamiento y formalización de 

la propiedad inmobiliaria.  

 



 

 

7. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que aporten los documentos 

necesarios que se requieran para avanzar en los procesos de saneamiento 

y formalización de la propiedad inmueble.  

 

8. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la 

búsqueda y proyección de los certificados de carencia de antecedente 

registral en el marco de los procesos de formalización y saneamiento de la 

propiedad, cuando se requiera.  

 

9. Apoyar en la conformación de bases de datos de beneficiarios por municipio. 

 

10. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades 

realizadas en el marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por 

la supervisión del mismo.  

 

11. Apoyar al grupo de Gestión Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, 

cuando se requiera por necesidad del servicio.  

 

12. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que 

se requieran para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

 

INFORME 

 

1. 01-04-2022 reunión de acompañamiento en los procesos de incorporación y 

cesión de predios del Municipio de Cimitarra y consolidación de la base 

catastral del Municipio para realizar las respectivas consultas R1YR2 y 

posteriormente realizar el trámite de carencias catastrales. 

 

2. 04-04-2022 reunión de acompañamiento en los procesos de incorporación y 

cesión de predios del Municipio de Cimitarra, revisión de la información con 

que cuenta el municipio (carpetas creadas para el cargue de la 

documentación). 

 

3. 20-04-2022 Reunión con el doctor Nicolas Muñoz Ramírez, de 03:20 a 04:30 

pm, con el grupo de trabajo de tierras de Santander, en aras de revisar las 

tareas que se tenían pendiente, frente al compromiso del número de predios 

ha entregar en el mes de mayo.  

 



 

 

4. 21-04-2022 reunión virtual con el municipio de Cimitarra con el fin de realizar 

observaciones referente a los datos aportados. 

 

5. 25-04-2022 revisión en la plataforma del VUR, el estado de trámite de los 

167 beneficiarios de Barrancabermeja. 

 

6. 27-04-2022 Reunión figura de subsidio en especie, por parte de la Dr. 

Claudia, se revisó una serie de códigos registrales, referentes al tema objeto 

de la reunión.  

 

7. 28-04-2022-03:00 A 03:30 pm: Taller de formación relacionado a estrategias 

para toma de decisiones en solución de problemas, orientado por el 

profesional Jeeferson Pardo Pérez, especialista en SST 

 

8. 29-04-2022 Verificación registral en la Ventanilla Única de Registro (VUR) de 

los folios de matrícula signados con fecha 29-04-2022 del municipio de 

Sabana de Torres, al igual emitir respuesta al mismo 

 
 

EVIDENCIAS 
 
01-04-2022  Cimitarra y consolidación de la base catastral del Municipio para 
realizar las respectivas consultas R1YR2 y posteriormente realizar el trámite de 
carencias catastrales. 
 

 



 

 

 
 

 
 
 

04-04-2022 reunión de acompañamiento en los procesos de incorporación y cesión 

de predios del Municipio de Cimitarra, revisión de la información con que cuenta el 

municipio (carpetas creadas para el cargue de la documentación). 

 

 



 

 

 
 

20-04-2022 Reunión con el doctor Nicolas Muñoz Ramírez, de 03:20 a 04:30 pm, 

con el grupo de trabajo de tierras de Santander, en aras de revisar las tareas que 

se tenían pendiente, frente al compromiso del número de predios ha entregar en el 

mes de mayo.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
21-04-2022 Reunión virtual con el municipio de Cimitarra, verificación de la 
documentación aportada, revisar jurídicamente si las facultades dadas mediante 
Plan de desarrollo sirven al actual Plan, Pasar solicitud de facultades - enviar 
borrador (SNR).  

 

 
 
 
 



 

 

 
25-04-2022 revisión plataforma del Ventanilla única de registro (VUR),  el estado de 
trámite de listado de beneficiarios de Barrancabermeja.  

 
27-04-2022 Reunión figura de subsidio en especie, por parte de la Dr. Claudia, 

donde se expuso un articulado de leyes, y códigos registrales, referentes al tema 

objeto de la reunión.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
28-04-2022-03:00 A 03:30 pm: Taller de formación relacionado a estrategias para 
toma de decisiones en solución de problemas, orientado por el profesional 
Jeeferson Pardo Pérez, especialista en SST.  

 
29-04-2022 Verificación registral en la Ventanilla Única de Registro (VUR) de los 
folios de matrícula signados por la doctora Marcela Parrado de fecha 29-04-2022 
del municipio de Sabana de Torres, en atención a correo fechado 29-04-2022 al 
igual emitir respuesta al mismo. 
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JESUS RAMON PUENTES TELLEZ 
C.C. 79.751.055 de Bogotá. 
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____________________________ 
MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA 
Supervisora  
Profesional Especializado Grado 19 

 


