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Doctor

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO
Secretario General

Ciudad

Doctor Luna:

Conforme al formato de solicitud de comision de servicios mediante SNR20191E000751 del Dr.
Jhon Fredy Gonzalez Duefias — Superintendente Delegado para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras y Gerente del Proyecto Proteccion, Restitucion y Formalizacién de los
Bienes Inmuebles Abandonados y Despojados a causa de la Violencia a Nivel Nacional, se
procedid a expedir la siguiente lista de chequeo:

ESTUDIOS PREVIOS SNR2019IE000751

OBJETO DEL ESTUDIO: ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE
LA PROPIEDAD INMOBILIARIA QUE ADELANTA LA SUPERINTENDNCIA DELEGADA PARA LA
PROTECCION, RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS.

PRODUCTO: SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -

PRODUCTO: SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL DE LOS PREDIOS
PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA NACION/

VALOR LCH: $ 823.009.000 / Gk

Cordialmente;

n
Elaboré: Daniel Masmela Acosla@,{ Revisé: Sandra Ruiz Moreno%i Folios: 1
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FORMATO VERIFICACION RUTA DE,
VIABILIDAD DE PROYECTO DE INVERSION Y
CONFIRMACION PLAN DE INVERSION

Etapa de Presentacién

< CUMPLE NO CUMPLE FECHA
ETAPA DE PRESENTACION DA WES ARO
FORMULACION
CONTROL DE FORMULACION X 20 11 2018
CONTROL DE VIABILIDAD X 20 11 2018
CONTROL TIC =5 s w - s
CONTROL POSTERIOR X 20 11 2018

DOCUMENTO ESTUDIO PRELIMINAR DE CONVENIENCIA.

ESTUDIOS PREVIOS SNR20191E000751

PROYECTO: SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL EN EL
POSCONFLICTO NACIONAL

OBJETO DEL ESTUDIO: ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE
LA PROPIEDAD INMOBILIARIA QUE ADELANTA LA SUPERINTENDNCIA DELEGADA PARA LA
PROTECCION, RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS.

PRODUCTO: SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS

PRODUCTO: SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL DE LOS PREDIOS
PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA NACION

$1.250.618.600
NO
o - X X
VERIFICACION CONTENIDO:
COMPONENTES CONTIENE NO CONTIENE
Definicion de la necesidad X
Definicién Técnica X
Condiciones del contrato X
Soporte técnico- Econdmico del valor Estimado X
Andlisis de Riesgos X A
Plan Anual de Adquisiciones X o Y
ELABORA: DANIEL A. MASMELA ACOSTA Firma__/ /4/%1/?/ /%/5*"514 //
REVISA: SANDRA P. RUIZ MORENO Firma //~ ’
e
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SDPRFT ' , SNR2019IE000751
Bogota D.C., 08 Enero de 2019

Doctor

RICARDO GARCIA RAMIREZ
Jefe Oficina Asesora de Planeacion
E.S.D

Asunto: Solicitud expedicion de Lista de Chequeo

Respetuosamente, Solicitamos la expedicion de una Lista de Chequeo por un valor de
MIL DOCIENTOS CINCUENTA MILLONES SEICIENTOS DIECIOCHO MIL
SEICIENTOS PESOS MCTE ($1.250.618.600). Con objeto para la contratacién de
prestaciébn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en las actividades
desarrolladas en el marco de los procesos de saneamiento y formalizacion de la
propiedad inmobiliaria que adelanta la superintendencia delegada para la proteccion,
restitucion y formalizacion de tierras. Los recursos son con cargo al Proyecto
SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL
NACIONAL EN EL POSCONFLICTO NACIONAL, con cargo a las siguientes
actividades:

RUBRO DESCRIPCION ACTIVIDAD VALOR

Elaborar los estudios traditicios
registrales requeridos para los procesos
de restitucidn, saneamiento, $421.609.600
formalizacion y urbanismo

SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS
DE RESTITUCION DE TIERRAS C-1204-0800-2-0-
1204006

SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL
DE LOS PREDIOS PRESUNTAMENTE BALDIOS DE
LA NACION C-1204-0800-2-0-1204008

Seguimiento y control de las actuaciones
en material registral $H23.009.000

Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,

3\"0‘\ recy (omaile) O - )
JHON FREDY GONZALEZ DUENAS
Superintendente Delegado para la Proteccion,

Restitucion y Formalizacion de Tierras.
Transcriptor: Pauta Andrea Henao Qsorio. Técnico Administrativo SDPRFT
Anexos: 10 folios
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REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LOS
PROCESOS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA QUE
ADELANTA LA SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y
FORMALIZACION DE TIERRAS.

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION, -
, * RESTITUCION Y fORMALIZ_AClON DE TIERRAS

BOGOTA D.C, Enero de 2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
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[ 1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR:

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio Justicia y
del Derecho.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos
Pablicos; atenderd la organizacion, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de.
Instrumentos Publicos, y asesorarad al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios ptblicos notarial y registral.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la
Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la
ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios plblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ella en la consecucion de dichos fines.

De acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar fodos los procesos de seleccion de
contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestacion del
servicio publico de registro y la guarda de la fe publica.

*El programa de formalizacién y saneamiento esta orientado a impulsar y adelantar el saneamiento juridico
de la propiedad urbana en eventos tales como la falsa tradicion, ocupacion que permite facilitar el acceso a
la vivienda de los bienes inmuebles para eliminar el alto porcentaje de informalidad, prestando apoyo
juridico y técnico a los entes territoriales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1001 de 2005, a su vez
frente a predios que se presumen baldios desde el grupo de formalizacién se presta apoyo a las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos, en la bisqueda y expedicion de los cerfificados de carencia de
antecedente registral.

Por ofra parte, y teniendo en cuenta los altos indices de informalidad rural en la tenencia de la tierra, y la
existencia de la falsa traccion, con la expedicién del Decreto 0578 de 2018 se brinda una alternativa para
lograr la formalizacion de predios rurales que se encuentren por debajo de la UAF y que tengan vinculados
derechos reales, a través de la proyeccion de actos administrativos sujetos a registro.

Asi mismo, se presta asesoria a través de las unidades méviles, las cuales recorren todo el teritorio
nacional, resolviendo las diferentes inquietudes de la comunidad frente al tramite establecido para sanear o
formalizar su predio.

En razon a lo anterior, se requiere fa contratacion prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion en las actividades desarrolladas en el marco de. los procesos de formalizacion de la propiedad

" Superintendencia de Notariado y Registro
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inmabiliaria, que adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucién y Formalizacion de
Tierras. : , .

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion por
contratacion directa se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley,
garantizando los principios de economia, fransparencia y responsabilidad escogiendo |a persona idénea en
las condiciones mas favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en
_ los estudios efectuados con anterioridad.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, desarrollado-por el Decreto 1082 de 2015,
resulta procedente la contratacion directa para los contratos de prestacion de servicios, por cuanto dispone
al respecto: : :

Asu vez, el Arliculo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, establece:

“CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, O
PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad
Estatal verifique fa idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los' servicios profesionales y de apoyo a la gésﬁén corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consuftoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”

Lo anterior en concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, fa cual dispone:

“Articulo 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales todos los actos juridicos

generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en

el derecho privado o en disposiciones especiales, 0 derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad,

asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion....

3o. Contrato de prestacion de servicios. _

ﬁ Superintendencia de Notariado y Registro
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Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
0 requieran conocimientos especializados. En ningin caso estos contratos generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.”

lgualmente, para la seleccion de los contratistas sefialados en el presente estudio se acogi6
adicionalmente, a lo definido en la Resolucién No. 029 del 03 enero de 2019, la cual dispone: “Por la cual
se establecen los perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion que suscriba la Superintendencia de Notariado y Registro para la vigencia 2019".

Asi las cosas, y en consideracion a que los servicios que se van a contratar estan enmarcados dentro de
los pardmetros sefalados, y que, de acuerdo con la certificacién expedida por la Direccion de Talento
Humano de la SNR, manifiesta que en la planta de personal de la Superintendencia de Notariado y
Registro no existe el personal suficiente para el desarrollo del objeto descrito, se justifica la contratacién
directa de los profesionales y personal de apoyo a la gestion requeridos.

En aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de
Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista, mediante el procedimiento de
Contratacion Directa.

| 4. CONDICIONES DEL CONTRATO

]

[ 4.1. OBJETO

l

Contratacion de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en las actividades
desarrolladas en el marco de los procesos de saneamiento y formalizacién de la propiedad inmobiliaria,
que adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

[4.2. IDENTIFICACION DEL TIPO DE CONTRATO

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion y profesionales asi:

C

W iconted

Cantiims ¥ 9C TC0S-

Numero de Profesionales o Técnicos Perfil
1 Profesional Especializado Tipo E
1 Profesional Especializado Tipo C
4 Profesional Especializado Tipo A
17 Profesional Universitario Tipo B
8 Técnico Administrativo Tipo B
1 Auxiliar Administrativo

e ¢ O 1744
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[ 4.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo He ejecucion sera de once (11) meses, su ejecucion se establecera a partir de Ia suscripciél_w del
acta de inicio del contrato y en todo caso no podréa superar el 31 de diciembre de 2019, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion del mismo por la plataforma
SECOP Il

[ 4.4. LUGAR DE EJECUCION |

La ejecucion se realizara en la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion
de Tierras. En caso de requerirse desplazamiento por parte del contratista, a una ciudad determinada
previamente por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre ylo
aéreo y pago de viaticos).

[4.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO | |

Teniendo en cuenta la Resolucion No. 029 de fecha 03 de enero de 2019 de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, en el cual se contemplan los requisitos con el perfil requerido y los honorarios
de! mismo. '

e oREREIEs ey [CANTIDADT | = VABORIMESE: 5. < AVAUORWOWA
Profesional Especializado Tipo E 1 $9.479.600 $104.275.600
Profesional Especializado Tipo C 1 - $6.508.100 $71.589.100
Profesional Especializado Tipo A 4 $4.632.300 $203.821.200

Profesional Universitario Tipo B 17 $3.447.600 $644.701.200
Técnico Administrativo Tipo B 8 $2.339.100 $205.840.800
Auxiliar Administrativo 1 $1.853.700 $20.380.700

Por tal motivo, el valor total de los contratos sera la suma de MIL DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES
SEISCIENTOS DIECIOCHO MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE ($1.250.618.600).

NOTA: Para los contratistas que pertenezcan al REGIMEN COMUN, el IVA estara incluido en el valor total
de los honorarios establecidos en la Tabla de la Resolucién antes mencionada.

[ 4.6. FORMA DE PAGO |

El pago se efectuara por mensualidad vencida o proporcional por fraccién mes. Los pagos se realizaran
previa presentacion del informe correspondiente y la aprobacion por parte del supervisor, acompanada de

los documentos que acrediten afiliacién y pago o cotizacion a los sistemas de salud, pensidn y riesgos
profesionales. - '

Superintendencia de Notariado y Registro
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| 4.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR, asi:

" RUBRO PROYECTO DESCRIPCION ACTIVIDAD VALOR CDP No
SERVICIO PARA FORTALECER LOS Elaborer osesidios
PROCESOS DE RESTITUCION DE Saneamiento y traditicios registrales S
TIERRAS C-1204-0800-2-0-1204008 | Formalizacion de la requeridos para los procesos $427.609.600
propiedad de restitucién, saneamiento,
: inmobiliaria anivel | formalizacion y urbanismo
RVi TIE N Nacional en el i
PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA nacional actuaciones en material $823.009.000
NACION C-1204-0800-2-0-1204008 i
| 5. PERFIL REQUERIDO
REQUISITOS: Se requiere que los contratistas tengan los siguientes perfiles:
Cantidad Perfil Formacion Académica Experiencia
: Titulo profesional y titulo de postgrado en
' la modalidad de maestna.o titulo de ke db sesenla (60)
Profesional posgrado en la modalidad de P
1 = L . . - . meses de experiencia
Especializado Tipo E especializacion y doce (12) meses de ;
A i ko profesional
; experiencia profesional adicional.a la
' requerida
Mas de treinta y seis (36)
1 Profesional Titulo profesional y titulo de posgradoen | a cuarentay ocho (48)
Especializado Tipo C la modalidad de Especializacion . meses de experiencia
' 5 profesional
4 Profesional Titulo profesional y titulo de posgrado en be d?gg)(;‘zgsz;:zlgtltrés
E#pemahzado Tipo A la modalidad de especializacion experiencia profesional
17 ; Pf°.fes?°“”!' ‘Titulo profesional es 32 gg;e;r(i;ﬁlir:eses
Universitario Tipo B ;
profesional
8 Técnico . Técnico, Tecndlogo o dos (02) afios de | Mas de doce (12) meses
Administrativo Tipo B educacidn superior de experiencia laboral
. ‘ De seis (06) a doce (12)
1 Auxiliar Administrativo Bachiller meses de experiencia
~ laboral

Superintendencla de Notariado y Reglstro
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La experiencia profesional debera ser demostrada mediante certificaciones o constancias.

Equivalencias: -

R EReHl

-<Equivalencia: - - T Todafa

Titulo de posgrado en la modalidad de

Tltulo de posgrado enla modalldad de
especializacién por dos (02) afios de
experiencia profesional y viceversa,

siempre que se acredite titulo

Ezg?afceigll?zr;ad:o maestriga por tres (03) aﬁog de experiencia lplrofesionalé 0 titulo profesippal
Tipo E profesional y viceversa, siempre que se adicional al exigido en el requisito del
acredite el titulo profesional respectivo contrato, siempre y cuando
dicha formacion adicional sea afin con
las funciones establecidas en el estudio
previo
Titulo de posgrado de la modalidad de
especializacién por dos (02) afios de
experiencia profesional y viceversa, siempre
Profesional que se acredite el titulo profesional; o titulo
Especializado profesional adicional al exigido en el N/A
Tipo C requisito del respectivo contrato, siempre y
cuando dicha formacion adicional sea afin
con las funciones establecidas en el estudio
previo
Titulo de posgrado de la modalidad de
especializacion por dos (02) afios de
experiencia profesional y viceversa, siempre
. que se acredite el titulo profesional; o titulo
EI:;ZE;]I?Z?JO profesional adicional al exigido en el N/A
Tipo A requisito del respectivo contrato, siempre y
cuando dicha formacién adicional sea afin
con las funciones establecidas en el estudio
previo
Titulo de formacion tecnologica o de
Thenico formacion tégnicg profesional, por un (01)
Adriinisirative afo de experiencia (elacionada, siempre y N/A
Tio B cuando se acredite la terminacién y

aprobacion de los estudios en la respectiva
modalidad

Superintendencia de Notariado y Registro
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| 6. VERIFICACION DE IDONEIDAD

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de vista de inhabilidades,
incompatibles, formacion academica y experiencia profesional, se le requeriran los siguientes documentos:

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

Certificado de antecedentes penales (pasado judicial) Vigente

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria Generat de la Nacion.
Fotocopia de la Tarjeta Profesional en los casos establecidos por la Ley.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria General de la Republica.
Declaracion juramentada de bienes y renta y actividad econdmica, en formato expedido para el
efecto por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

Documentos soportes de la formacion académica y experiencia relacionada en la hoja de vida.

e Documento donde conste la afiliacion y pagos al dia al Sistema General de Seguridad Social en
~Salud, Pension y ARP.

(7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

ﬁt OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA

1. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en ef cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

3. Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el estudio previo.

4. Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor y/o Supervisor segin sea el caso, o en
su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General

5. Aprobar |a Garantia Unica del Contrato.

6. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula
la actividad de Supervision.

| 7.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los
documentos requeridos para el inicio del contrato

2. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la

primera cuenta de cobro.

Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacion por la Superintendencia.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos

de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Rlesgos Laborales (A.R.L.)y, encontrarse al dia

en el pago de los respectivos aportes.

3,
4.
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Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberd presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y
ARL, salvo las excepciones legaimente establecidas y el -Formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y autorizacién de pago, informe mensual
de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato. S

Disponer para el desarrollo de las actividades asignadas de computador portatil.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecuciéon del objeto

contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. -

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligario
a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.
Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

Enviar a la Direccion de Coniratacion los informes mensuales dentro de’los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion del mismo; al siguiente correo: supervisiones@supemotariado.gov.co.
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

[7.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA ]

>

1.

Las obligaciones especificas del PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO E (1 DE 1) son:

Asesorar y apoyar la coordinacion del programa de formalizacion de la Superintendencia Delegada
para la Proteccion, Restitucion y formalizacion de Tierras en lo concemiente a las solicitudes
relacionadas con la aplicacion del Decreto 0578 de 2018. .

Elaborar y revisar los estudios de titulos solicitados en virtud del Decreto 0578 de 2018 que le sean
asignados para su tramite.

Asignar actividades, coordinar, revisar y dirigir al grupo de contratistas que estaran a cargo de la
aplicacion del Decreto 0578 de 2018.

Preparar respuestas a los conceptos y derechos de peticién relacionados con temas del Decreto
0578 de 2018, de acuerdo a la asignacion realizada por la coordinacion de Formalizacion de la
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucién y Formalizacion de Tierras.

Asistir, preparar y coordinar |as diferentes reuniones interinstitucionales sobre el tema del Decreto
0578 de 2018, de acuerdo a la designacion realizada por la coordinacién de Formalizacion de la
propiedad de la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de
Tierras.

ﬁ ' Superintendencia de Notariado y Registro
L frer—3-] Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
@ . Bogot D.C. - Colombia

hitp:/Awww.supemotaniado.gov.co
o g 704 Email: comespondencia@supemotariado qov.co



SHH PLESgoe ® GOBIERNO DE COLOMBIA
0

o

Elaborar y presentar informes mensuales sobre los avances en la aplicacion del Decreto 0578 de
2018. '
Participar en las diferentes reuniones, talleres, seminarios, foros y demés a solicitud del
Superintendente Delegado para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

. Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.
Las demés actividades que se requieran para el normal desarrollo del programa de formalizacion
de |a propiedad.

10. Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este abjeto.

~

©

> Las obligaciones especificas del PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C (1 DE 1) son:

1. Apoyar el grupo de formalizacion en todo lo relacionado con la elaboracion del cronograma para

la realizacion de las jomadas de asesoria juridica con las unidades moviles que tiene a disposicion

la Superintendencia de Notariado y Registro.

Realizar seguimiento a las obligaciones contractuales establecidas para el operador de las

unidades méviles de registro que tiene a disposicion la Superintendencia de Notariado y Registro.

Efectuar seguimiento y control a los procesos de programacion, formulacion, ejecucion y control del

presupuesto para optimizar los recursos financieros, de la Superintendencia Delegada para la

Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

. Coordinar la administracion, control y evaluacién de los prograrnas proyectos y actividades

desarrolladas por el area a cargo.

Realizar seguimiento a las PQRS de competenma de la Supenntendencla Delegada para la -

Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

. Coordinar con su jefe inmediato las acciones en materia de administracion de pérsonal.

Coordinar la prestacion de los serwcms de apoyo logistico a las diferentes dependencnas de la

entidad.

8. Realizar inventario de bienes inmuebles, muebles y vehiculos, y mantenerio actuallzado

9. Mantener confidencialidad y reserva de la informacién que se administre.

10. Proyectar las respuestas a los requerimientos de las autoridades que le sean asignadas.

11. Presentar un informe pormenorizado def desarrollo de las obligaciones adquiridas.

12. Obtener los rendimientos establecidos por el supervisor del contrato.

13. Prestar de forma autonoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

14. Las demas actividades que se requieran para el nofmal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

15. Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias  para la comecta ejecucion de este objeto

w o~

Me o e

> Las obligaciones especificas del PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A (1 DE 4) son:

1. Elaborar, llevar y mantener actualizada base de datos de solicitudes, junto con el estado actual de
las mismas, ademas de conformar los respectivos archivos {expedientes digitales).

ﬁ y . Superintendencia de Notariado y Registro
i f Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
w f ' Bogota D.C. - Colombia
tag hitp:fwww.supemotariado.gov.co

e Email: corespondencia@supemotariado.gov.co




~Ne

No

@ m = Superintendencia de Notariado y Registro
Fira? Calle 26 No. 1349 tat. 201 - PBX (1)328-21- 21
130 9001 Q y 1\ b

& icontec

Costady b7 4 PL081

Qﬁﬂ

“nm (® GOBIERNO DE COLOMBIA
Py

Apoyar a la proyeccion de los actos administrativos, actas de nofificacion o ejecutorias que
correspondan, para impulsar la aplicacion del Decreto 0578 de 2018 o cuando los requiera el
supervisor del contrato o la Coordinacion de Formalizacion.

Atender, y proyectar respuesta a los derechos de peticion o consuitas, proyeccion de respuestas
de tutela, asignados por el supervisor del contrato o el Coordinador de Formalizacién, dando
oportunamente las respuestas a las mismas.

Preparar los proyectos de conceptos en relacion con las consultas de connotacion juridica, sobre
temas de competencia de Formalizacion y de la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucién y Formalizacion de Tierras. _

Prestar apoyo a la calificacion de tumos asignados por la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos a solicitud del supervisor del contrato en el marco de los procesos de Restitucion y
Formalizacion de Tierras.

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desamollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones espeéificas del PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A (2 DE 4) son:

Elaborar los estudios técnicos que se requieran para efectos de identificar los predios a formalizar
y/o sanear en el marco del proceso de formalizacién con las entidades temitoriales y fas solicitudes
radicadas en las Oficinas de Registro de Instrumentos Pdblicos a Nivel Nacional.

Apoyar el proceso de cruce de informacién geo-referenciada, de las bases de datos en el proceso
de formalizacion a Nivel Nacional segiin requerimiento del supervisor del contrato.

Conformar los archivos {expedientes digitales) y base de datos de la gestion adelantada, usando
los aplicativos digitales existentes dentro del proceso de formalizacion.

Elaborar, presentar, asistir, participar, en los informes y reuniones de seguimiento de los procesos
de formalizacion en region o cuando estos se requieran por el Supervisor del contrato, o la
Coordinacién de Formalizacidn.

Realizar visitas de campo que se requieran en el marco de los procesos de formalizacién para la
identificacion del inmueble de acuerdo a la des:gnacuon de la Coordinacion de Formalizacion y/o
supervisor del contrato.

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrolio del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones especificas del PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A (3-4 DE 4) son:

Elaborar, llevar y mantener actualizada la base de datos de las solicitudes asignadas, junto con el
estado actual de las mismas, ademas de conformar los respectivos archivos (expedientes
digitales).

Bogota D.C. - Colombia
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Proyectar los actos administrativos, actas de notificacién o ejecutorias que comespondan, para
|mpulsar el desarrollo de los procesos de saneamiento y formalizacion o cuando los requiera el
supervisor del contrato o la Coordinacion de Formalizacién.

Atender, y proyectar respuesta a los derechos de peticion o consuiltas, proyeccuﬁn de respuestas
de tutela, asignados por el supervisor del contrato o el Coordinador de Formalizacion, dando
oportunamente las respuestas a las mismas.

Preparar los proyectos.de conceptos en relacion con las consultas de connotacion juridica, sobre

“temas de competencia del Grupo de Formalizacion y de la Superintendencia Delegada para la

Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

Prestar apoyo a la calificacion de tumos asignados por la Oficina de Registro de lnstrumentos
Publicos a solicitud del supervisor del contrato en el marco de los procesos de Restitucion y
Formalizacion de Tierras. | ;

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar |a labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto

‘Las obligaciones especificas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B (1-12 de 17) son:

Elaborar, llevar y mantener actualizada la base de datos de los estudios asignados, ya sea por
derechos de peticion o solicitudes del Decreto 578 de2018, en la cual se refleje el estado actual de
estudio y conformar los respectivos archivos (expedientes digitales) por solicitud.

Realizar la verificacion que trata el Decreto 578 de 2018, de aquellas solicitudes y derechos de
peticion asignados, proyectando las respuestas mediante oficio o acto administrativo segun
correspondan, de forma oportuna y en Ios términos legales, siendo.entregables por semana treinta

(30) proyectos de estudio.

Elaborar, presentar, asistir y participar en los informes y reuniones de seguimiento cuando estos se
requieran por el Supervisor del contrato, o la Coordinacion de Formalizacion.

Atender las acciones de tutela radicadas en la Oficina Asesora Juridica y proyectar oportunamente
las respuestas a las mismas, que en efecto traten de solicitudes del Decreto 578 de 2018.

Prestar apoyo a la calificacion de tumos asignados por la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos a solicitud del supervisor del contrato en el marco de los procesos de Restitucion y
Formalizacion de Tierras.

Prestar de forma autbnoma el servicio por Io que no podra subcontratar la.labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor. '

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucin de este objeto.

Las obligaciones especificas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B (13 de 17) son:

Apoyar a la Coordinacion Nacional en los temas propios de planeacion y seguimiento a las
solicitudes del Decreto 578 de 2018.
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Revisar los actos administrativos proyectados en virtud de la aplicacion del Decreto 0578 de 2018.
Preparar y presentar los informes sobre las actividades desamolladas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas, por el Supervisor del contrato, o Coordinador de Formalizacion.

Realizar filtros de verificacion para los oficios de improcedencia y las solicitudes de antecedentes
registrales que se requieran a las Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos, con su respectiva
proyeccion de respuestas a derechos de peticion, oficios de tramite intemo y externo dentro del
proceso de solicitudes del Decreto 578 de 2018.

Dar tramite a los derechos de peticion, allegados en virtud det Decreto 0578 de 2018.

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrolio del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor. ‘

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucién de este objeto.

Las obligaciones especificas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B (14 de 17) son:

Apoyar a la Coordinacion Nacional en los temas propios de ptaneacion, seguimiento y reingenieria
del proceso de Formalizacion y Saneamiento de la propiedad que adelanta la Superintendencia de
Notariado y Registro, en virtud de los convenios de formalizacion suscritos con las diferentes
entidades territoriales a nivel nacional y en ef proceso de saneamiento en general.

Llevar y mantener actualizados las bases de datos y registros de seguimiento a nivel nacional del
procesoe de formalizacion, con la agilidad y oportunidad requerida, para asi proporcionar los
informes que le sean solicitados.

Confrontar la informacion contenida en los informes y matrices presentados por los contratistas y/o
profesionales de apoyo respecto del avance en metas de los procesos de formalizacién en los
diferentes municipios, con las bases de datos existentes en la Coordinacién de Formalizacion de la
Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

Prestar de forma autdénoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo de! objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones eSpe}:iﬁcas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B {15-17 de 17) son:

Elaborar los estudios traditicios de predios solicitados por la Superintendencia Delegada para la
Proteccién, Restitucién y Formalizacién de Tierras, para su posterior envio oportuno a la
dependencia antes citada o a la que se determine, independientemente del circuito registral al que
pertenezca.:

Efectuar, el analisis juridico e inscribir los documentos sometidos al proceso de registro que
ingresen a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, en especial aquellos que contengan
actos juridicos relacionados con la proteccion patrimonial de la poblacion desplazada a rutas
individuales y colectiva, los expedidos en el proceso de restitucion de tierras al que hace referencia
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la Ley.1448 de 2011 y los relacionados con el proceso de formalizacion y saneamiento de la
propiedad, en los casos en que se requiera por parte de la supervision.

Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Supenntendenc:a Delegada para la
Proteccién, Restitucion y Formalizacién de Tierras,

Participar en las diferentes reuniones, talleres, semlnanos foros y demas a solicitud de la

Superintendencia de Notariado y Reglstro

Prestar de forma autonoma el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Las demas. actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

. Todas aqueilas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones especificas del TECNICO ADMINISTRATIVO (1-3 DE 8) son:

. Apoyar a la Coordinacién Nacional en.los temas propios de planeacién y seguimiento a las

solicitudes del Decreto 578 de 2018.
Revisar y clasificar documentos, datos e informes relacionados con los asuntos de competencia de
la dependencia, generando una base de datos de seguimiento al reparto y gestién por parte del

’ - grupo,. llevando y manteniendo actualizados las bases de datos y registros de caracter

Camhunte ' 5 FORS-A

administrativo de la dependencia con la agilidad y oportunidad requerida, para asi proporcionar la
informacion que le sea solicitada, de conformidad con los procedimientos establecidos a fin de
conservar la debida reserva de los documentos € informacion a cargo de la dependencia.

Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas, por el Supervisor del contrato, 0 Coordinador de Formalizacion.

Realizar los filtros verificacion para los oficios de improcedencia y solicitudes de antecedentes
registrales que se requieran a las Oficinas de Registro de Instrumentos Plblicos, con su respectiva
proyeccion de respuestas a derechos de peticion, oficios de tramite intemo y externo dentro del
proceso de solicitudes del Decreto 578 de 2018.

Administrar el correo electronico de forma!izamonsaneamlento@sunemotanado qov co, efectuando
la respectiva base de datos en la cual se refleje claramente el tramite dado a las solicitudes
allegadas por este medio.

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra subcontratar la Iabor contratada

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor. '

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones especificas del TECNICO, ADMINISTRATIVO (4-5 DE 8) son:

Revisar y clasificar documentos, datos e informes relacionados con los asuntos de competencia de
la dependencia, generando base de datos de seguimiento al reparto y gestién por parte def grupo;
manteniendo actualizados las bases de datos y registros de caracter administrativo de la
dependencia con la agilidad y oportunidad requerida.
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Elaborar solicitudes de comisién para los funcionarios y contratistas del grupo de formalizacion,
junto con su seguimiento, o modificacion segun las directrices del supervisor.

Proporcionar la informacién que le sea solicitada, de conformidad con los procedimientos
establecidos a fin de conservar la debida reserva de los documentos e informacién a cargo de la
dependencia. :

Proyeccion de oficios de tramite interno y externo dentro del proceso de formalizacion inmobiliaria.
Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas. :

Prestar de forma auténoma el servicio por o que no podré subcontratar |a labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el nommal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarnias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obliglaciones— especi'ficas del TECNICO ADMINISTRATIVO (6-8 DE 8) son:

Apoyar a la Coordinacion Nacional-en los temas propios de planeacion y seguimiento a los
procesos de Formalizacion especificamente al apoyo del tramite y la expedicion de carencias
registrales que adelanta la Superintendencia de Notariado y Registro, en virtud de los convenios de
formalizacion, suscritos con las diferentes entidades temitoriales a nivel nacional y en apoyo
solicitado por las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a nivel nacional.

Estudiar, clasificar y realizar los filtros y cruces de informacion de las bases de los predios
solicitados para la expedicion de carencia registral, proyectando las mismas para la Oficina de
Reqgistro de Instrumentos Publicos respectiva.

Realizar, revisar y clasificar datos e informes relacionados con los asuntos de competencia del
tema de carencias, generando una base de datos de seguimiento al reparto y gestién por parte del
grupo de trabajo.

Mantener organizado y actualizado el archivo, para atender las consultas de los. usuanos internos y
externos.

Proporcionar la informacion que le sea solicitada, de conformidad con los procedimientos
establecidos a fin de conservar la debida reserva de los documentos e informacion a cargo de la
dependencia.

Prestar de forma auténoma el servicio por lo que no podra.subcontratar la labor contratada.

Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del confrato a
solicitud del Supervisor.

Todas aquellas mherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecucion de este objeto.

Las obligaciones especificas del AUXILIAR ADMINISTRATIVO (1 DE 1) son:

Generar base de datos de seguimiento al reparto y gestion por parte del grupo de solicitudes del
Decreto 578 de 2018.

Llevar y mantener organizado y actualizado el archivo historico del grupo, para atender las
consultas de los usuarios intemos y externos.
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. 3. Mantener actualizadas las bases de datos y registros de caracter administrativo de |a dependencia
con la agilidad y oportunidad requerida. ]

4. Proporcionar la informacién que le sea solicitada, de conforrmdad con los procedimientos
establecidos a fin de conservar la debida reserva de los documentos e informacion a cargo de la
dependencia.

5. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas.

6. Proyectar de oficios de mprocedencnay respuestas de mformacuén .

7. Prestar de forma autdnoma el servicio por lo que no podré subcontratar la labor contratada.

8. Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato a
solicitud del Supervisor.

9. Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecumon de este objeto.

| 8. PRODUCTOS A ENTREGAR B

El contratista debera presentar al Supervisor del Contrato los sngmentes informes en original y copia o via
correo electrdnico:
1. Informes mensuales que den: cuenta sobre el cumplimiento mensual de Sus obhgacuones la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto.
2. Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados
obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

9. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO L |

El contrato se entiende perfeccionado-con la ﬁrma de las partes intervinientes en la Plataforma SECOP |,
previo el aporte de la totalidad de la documentacion exigida para el-efecto. ¢

Para su legalizacion, se requerira: la expedicién del Registro Presupuestal y la constitucién por el
Contratista de la Garantia Unica y su aprobac:lon por Ia Superintendencia.

[10.SUPERVISION _ — ]

La vigilancia en el cumplimiento estricto del objeto dei contratado estara a cargo del(a) Coordinador(a) del
Grupo de Formalizacién y Saneamiento de la propiedad inmueble o a quien designe el ordenador del
gasto. Lo . '

[10.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR - ]

Seran obligaciones del supervisor:

& R Superintendencia de Notariado y Registro
o IGNet ¢ . Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
\ y Bogota D.C. - Colombia
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Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Presentar mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato.

Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el
valor del contrato.

Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del
término de ejecucion.

Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de
las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde
gjecute el contrato.

Las demas que legal y administrativamente le competan en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

Enviar a la Direccion de Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion del mismo; al siguiente correo: supervisiones@supemotariado.gov.co.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

hitp.//www. supemotaiiado.gov.co

Email: gomespondencia@supemotariado qov.co
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{ 11. ANALISIS DE RIESGOS

]

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de |a Ley 80 de 1993 y el articulo 4 de
la Ley 1150 de 2007, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, se

procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Dentro de los diferentes riesgos que se pueden presentar, se tienen:
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| 12. EXIGENCIA DE GARANTIAS

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del
objeto contractual por lo que el Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos:

1. De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor del contrato, con wgenc:a por el plazo de
ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza.

2. De Calidad del servicio: El 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas
seis (6) meses a partir de la expedicion de la péliza. PARAGRAFQ: Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo a lo anterior sera
obligacion del Contratista efectuar fos ajustes a que haya lugar

13. INDICACION S! LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR ACUERDOS
COMERCIALES

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 2.2.1.24.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y de
conformidad a los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacién en el documento “Manual explicativo de los capitulos de contratacion pubtica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes” se concluye que la
contratacion a celebrar se encuentra excluida de la aplicacion de Acuerdos Comerciales vigentes.

| 14. CERTIFICACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Que la presente contratacion se encuentra incluida en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de la
vigencia 2019.

[15. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analizé la conveniencia y
oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto que
es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razén la (nica forma de resolver la necesidad es
mediante la contratacion propuesta.

Jhon Toy Gontalu
JHON FREDY GONZALEZ DUENAS
Superintendente Delegado para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

Proyectd: Sara J. Velandia M. Profesional Universitario.

Superintendencia de Notariado y Registro .
Calie 26 No. 1349 int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota O.C. - Colombia




Reporie Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante Usuario S¢ MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
Unidad & Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutorz Solicitante:
Fecha y Hora Sistema 2019-01-22-2:32 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “items de afectacién de gastos"
Wiiins 1251‘19 Fecha Registro: 2018-01-22 :lj:m:;’ﬂ?ubumdad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal  |Actual iEsudo: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
valor Inicial: 427.608.600,00 Valor Total Operaciones: | 0,00 | Valor Actual.: 427.609.600,00 gz‘:;: A 427.600.600,00| oT: . 0,00
' SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 7 ¢ '  AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 25419 | Fecha Registro: L2019-01-22 NOmero: \ r:;‘::gi?;ﬁ Tipo de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

; . ; RECURSO |

DEPENDENCIA .POSICION QTALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO & SITUAC. . ;
12-04-00-000 SNR A . |  FECHA | VALORINICIAL | VALOROPERACION| VALORACTUAL | SALDOX |  VALORBLOQUEADO
NIVEL CENTRAL igl-éic:ztningéﬁ%rczggus 02 ADQUISICION DE Propios 55 B OPERACION e : R _
GESTION GENERAL | § I ; :

:ﬁal: 427.609.600,00 0,00 427<509.soo,00'l 427.609.600,00 0,00

Objeto:

1SNR2019IE001806 CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN EL MARCO DE LOS PROQCESCS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACICN DE LA PROPIEDAD
INMOBILIARIA QUE ADELANTA LA SUPER.DELEGADA PARA LA PROTECCION, REST.Y FORM. TIE

Fi' esponsable

Pagina 1 de




Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. Usuario Schcltante: MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
Unidas bunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sist 2019-01-22-2:30 p. m.

‘CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacidn en los siguientes “items de afectacion de gastos”
Hameros Sibis Fecha Registro: b ‘l:jzi‘_:iuatz::ubunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
— — ‘ :
Vigencia Presupuestal | Actual | Estado: Generado i'I‘i;:cp: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
it o . - N T | Saldo x Vr,
Valor Inicial: 823.009.000,00 Valor Total Operaciones: ‘ 0,00 | Valor Actual.: §23,009.000,00 Comprometer: 32‘3..009.(]0(100‘Blmueﬂm 0,00
 SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL e © | AUTORIZAGION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 25519 ] Fecha Registro: !2019-01-22 Namero: i !?:nc:.:.!i;a:;‘? | Tipo de contrato:
ITEM PARA AFECTAGION DE GASTO
; 5 : RECURSO | ;

. ngs_:EmDENcm POSICION gArALoeo DE GASTO FUENTE | cecimso |  SITUAC. | : :
12-04-00-000 SNR | - FECHA | VALORINICIAL |VALOROPERACION| VALORACTUAL .|. SALDOX [ . VALORBLOQUEADG
NIVEL CENTRAL e ADQUISICION DE Propios 20 CsF OPERACION el : | cOMPROMETER | =
GESTION GENERAL - ;

L S
Total: | 828.009.000,00 000  822.009.000,00 | 923.008.000,00 0,00
bt SNR2018IE001806 CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN EL MARCO DE LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD
e INMOBILIARIA QUE ADELANTA LA SUPER.DELEGADA PARA LA PROTECCION,REST.Y FORM. TIE

Firma Re: sable
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LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

En desarrollo de las facultades conferidas por los Decretos 1737 y 2209 de 1998, que
versan scbre medidas de austeridad y eficiencia y se someten & condiciones
espacificas que conllevan la asuncién de compromisos por parte de las Entidades
Publicas que manejan recursos del Tesoro Publico en materia de contratacion de
personal, hace constar que una vez revisada la planta de personal de la
Superintendencia de Notariado y Registro y de acuerdo a la distribucién da la misma. se
constatd que en la actualidad no cuenta con personal suficiente o idéneo que cumpla
con los siguientes perfiles requeridos:

Ndmero de
Objeto Perfil Profesionales o
Técnicos
Contratar la prestacion de Profesional 1
servicios profesionales y de Especializado Tipo E
apoyo a la gestién en el Profesional 1
desarrolle de las actividades Especializado Tipo C
desarrolladas en el marco de los Profesional 4
procesas de saneamiento y Especializado Tipo A
formalizacion de la propiedad Profesional 17
inmaobiliaria que adelania la Universitario Tipo 8
Superintendencia Delegada para | Técnico Administrativo 8
la Proteccion, Restitucion y Tipo B
Formalizacion de Tierras Auxiliar Administrativo 1

Esta certificacion se expide segdn solicitud de la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con funciones de Delegada para
Curadores Urbanos, en la ciudad de Bogota D.C., a los ocho (08) dias del mes de enero
de dog mil diecinueve (2018)

Atentamente,

BEATRIZ HEEENA GALINDO LUGO

Directora‘de Talento Humano

intendencia de Notariado y Registio
- @@ Cafie 26 Mo 13-49 i, 201 PBX {1306-21- 21
S Bogott 0.C. - Colombia
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