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Informe de Actividades mes de Marzo

Informe del 18 al 31 de marzo

Actividad: Llevar un control y pasar un reporte diario en el drive, de las fichas y programas,
instructores, en qué ambiente reciben la formacion, total de aprendices que asisten a la sede
Santa Clara, Jornada manana, tarde y noche. A los coordinadores y compafieros para su
conocimiento.
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Actividad: Préstamos de equipos de computo, cables HDMI y extensiones a los aprendices de
las fichas 2380671 talento humano, 2167562 gestion contable y financiera, 2453823 talento
humano, 2428522 apoyo administrativo en salud, 2236349 apoyo administrativo, 2468077
produccién multimedia, 2339679 gestiéon empresarial, 2236351 gestion empresarial, 2339664
gestion administrativa, 2280694 talento humano, 2341279 gestién bancaria y de entidades
financieras, 2453748 gestion empresarial, 2250747 gestion contable e informacidn financiera,
2167568 talento humano, 2236364 gestion documental, 2236349 gestion administrativa,
2364154 gestidn contable e informacidn financiera, 2167615 gestién empresarial, 2250751
gestion empresarial, 2339683 gestion documental, 2313773 AIPI, 2454796 produccién
multimedia, 2341279 gestién bancaria y de entidades financieras, 2428555 gestién del talento
humano, 2428507 gestién administrativa, 2428595 gestiéon contable y de informacién
financiera, 2453748 gestién empresarial, 2339676 gestion administrativa, 2167604 gestion
administrativa, 2167617 gestion empresarial, en la sede SANTA CLARA de manera presencial en
la jornada tarde-noche.
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Actividad: Revisar y verificar junto con el instructor Julio Gabriel Davila las novedades del
ambiente 204 y el instructor Jorge Borda las novedades del ambiente 203, sede Santa Clara,
jornada tarde, las sillas estan sin tornillos y el traslado de una mesa escritorio por lo cual los
instructores deben llenar el formato de novedades GF-021 para posteriormente pasarlo a
coordinacion.

Actividad: Actualizacion de informacion y verificacidon de las programaciones de pedagogia en
el drive de los instructores a cargo de la coordinacién de la Dra Martha Yolanda Bardn,
correspondiente al mes de marzo de las dreas: Contabilidad y finanzas, redes, pedagogia,
Gestion bancaria, Politica institucional y enviar observaciones a la Dra Consuelo Wanumen.
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Cordialmente:

YADITZA YUZELLY OLARTE JIMENEZ

Responder | Reenviar

Actividad:

Adecuar y apoyar las diferentes actividades realizadas en la sede Santa Clara como

lo son: Capacitacién y conversatorios Simulador ClaudLabs en el ambiente 213, jornada tarde
en el cual se requiere 20 equipos portatiles debidamente cargados.
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Actividad: Realizar un Bosquejo de las llaves que se encuentran en la oficina, de los lookers
gue no han sido asignados.
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Actividad: Organizar utiles escolares que se encuentran en la oficina de coordinacién de la
sede Santa Clara, con el fin de liberar espacio y suministros para aprendices e Instructores.
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Actividad: Participar en la reunidn presencial de apoyos de sede y el coordinador Norberto Parra el sdbado 26
de marzo del 2022 en la sede Santa Clara con el objetivo de mejorar la calidad del servicio en cada sede,

puntualidad y actitud.
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Cordialmente,

YADITZA YUZELLY OLARTE JIMENEZ
Apoyo de Sede
Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial
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