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ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN DE ACTIVIDADES DEL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 06 DE ENERO AL 05 
DE FEBRERO DE 2022. 

 
Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestión adelantada del periodo comprendido entre el 06 

de enero al 05 de febrero de 2022, en mi condición de Asesor Externo de la Secretaría de Desarrollo económico, 

según contrato de prestación de servicios No. 202202022. 

 
Objeto: PRESTACIÓN SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA PARA LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO DE LA GOBERNACIÓN DEL 

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN 

ENCOMENDADAS. 

 
 

I. Ejecución Contractual: 

Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 
Obligación Contractual 

 

1. Brindar acompañamiento y soporte al desarrollo de las actividades tendientes a la estructuración y 
elaboración del presupuesto de los programas y proyectos de la Secretaría. 

 
Manejo, coordinación y seguimiento del presupuesto de los planes y proyectos liderados por la secretaría 
incluyendo el control de la contratación de OPS. 

 
Coordinación de las solicitudes de modificación presupuestal de los proyectos en el banco de proyectos de 
la Secretaría de Planeación Departamental. 
 

 
 

Coordinación en la solicitud de elaboración de los CDP para el proceso contractual de la secretaría de 
Desarrollo económico tanto de persona natural como de persona jurídica. 
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Revisión del presupuesto de planes y proyectos de la secretaria de Desarrollo económico, coordinando los 
traslados y adiciones presupuestales remitidas a secretaría de Hacienda Departamental. 

 

 

 

 

 
2. Apoyo y acompañamiento en el proceso de contratación del personal de la secretaría de 

Desarrollo económico actuando como enlace de la secretaría ante otras dependencias de 
la Gobernación del Atlántico para la gestión de procesos y procedimientos 

 
Elaboración, coordinación y manejo de la contratación de personal de la secretaría de Desarrollo 
económico ante secretaría general, se envió la totalidad de los soportes de los contratistas y fueron 
contratados en su totalidad.  
 

 
 

Acompañamiento y soporte a los contratistas de la secretaría de Desarrollo económico y las diferentes 
subsecretarías que hacen parte de ella en las instrucciones de cómo realizar la legalización de contratos 
ante secretaría general. 

 
3. Ejecutar todas las demás actividades que le sean asignadas, relacionadas con el objeto 

de su contrato y que resulten necesarias para la debida prestación de los servicios 

 
Seguimiento y envío de la actualización del mapa de riesgo de la secretaría de Desarrollo económico, ante 
la secretaría de Planeación con el líder de calidad.  
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Seguimiento y envío de los formatos del Plan indicativo y formulación del plan de acción año 2022 ante 
secretaría de planeación. 
 

 
 
Acompañamiento y envío de los formatos DEG ante secretaría de Planeación. 
 
Seguimiento de la gestión administrativa ante las diferentes secretarías, con el envío de la información 
requerida por las áreas. 
 

 
4. Realizar el acompañamiento requerido por la Secretaría de Desarrollo Económico en los 

eventos, visitas, reuniones o auditorias, realizadas de manera interna o por autoridades 

de diferentes órdenes, cuando así se requiera de conformidad con las actividades a 

cargo. 
 
Acompañamiento y asistencia a la capacitación de la Comisión Nacional del estado Civil para asistir la 
evaluación de desempeño de los empleados de planta y provisionales, responsabilidad del secretario de 
Desarrollo económico. 
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Se firma en Barranquilla, en febrero 14 de 2022. 

 

Laura Margarita Pantoja Fernández 

C.C. 1.140.833.701 de Barranquilla 


