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13783-02 /

NUMERO DE CONTRATO
27-01-2022

FECHA DE CONTRATO OD/mmiaaaa
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SUBDRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PARA

OBJETO COLABORAR EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO DE LOS ALTOS
VOLUMENES DE DOCUMENTACION QUE SE MANEJAN. GF-
BACHILLER: APOYO SAF-03

CONTRATISTA MARIA CAMILA GOMEZ RUEDA

NIT CONTRATISTA 1.098.762.383

VALOR $9.500.000 /

PLAZO CINCO (05) MESES /

FECHA ACTA DE INICIO

01-02:2022

FECHA TERMINACION

30-06-2021 /

PROYECTADA DEL
CONTRATO
PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 01 Abri! al 30 de Abril de 2022 /
//
FECHA DE PRESENTACION 04 de Mayo de 2022
NUGMERO DE INFORME 03 /
FISICA PRESUPUESTAL
PORCENTAJE DE EJECUCION ? 4 ;
54.3370 0.0

NOMBRE DEL SUPERVISOR

ROBINSON SARMIENTO GARCIA

SUBDIRECCION O OFICINA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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CARGO SUBDIRECTCR

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
% OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
2

Colaborar en la gestién de los | » Se seleccionaron, clasificaron vy
archivos institucionales organizaron 15 AZ, correspondientes CD archivo:
existentes en la al movimiento diario manejado por la Registro
Subdireccitn coordinaciéon de contabilidad de! afo Fotografico
Administrativa y 2021, Archivo fisico
Financiera para Ila
valoracion,  seleccion,

- clasificacion y
organizacion
documental con base en
los instrumentos
archivisticos y
procedimientos
aprobados por la
entidad.

Desarrolfar el cronograma anual | « Se realizé inspeccion para proceso de CD archivo:
de transferencias transferencia en lo correspondiente al Registro
documentales afio 2020 fotografico

« Archivo fisico
Apoyar la ejecucion de las Archivo fisico
~etapas del proceso | e Se hizo la revisién y correccién del Archivo excel
técnico de digilalizacién movimiento diaric de contabilidad en
documental y foliaciéon de 16 carpetas
° " alimentacion de los | » Se inicié inventario de las carpetas

aplicativos yfo sistemas
de gestién documental,

correspondientes al movimiento diario
de contabilidad det aflo 2020

Asistir

en los comités que
convogue 0 sea
convocada la
coordinacién con el fin
de dar apoyo técnico en
los temas relacionados
yfo a cargo del grupo de
gestién documental.

Se asistid a reunidn con grupo de gestién
documental el dia 25 de abril

CD archivo:
Registro
fotogréfico
Archivo fisico
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Mantener actualizado, foliado y
marcado los
documentos fisicos que
se manejan en [a

Subdireccidon
@ Administrativa y
financiera, dando

cumplimiento a las
directrices del proceso
de gestién decumental.

Se realizé foliacion de correspondencia de! afio
2020

Archivo fisi_co

Las demés aclividades que
sean requeridas por el
supervisor del confrato que
contribuyan al

cumplimiento det objeto

® contractual

Se asignd la correspondencia recibida en el
periodo ]

Se descarg6é asunto de la correspondencia
enviada en el periodo

Se descargd la correspondencia que no amerita
respuesta

Se realizé pedido almacén

Se recibié pedio de almacén

CD archivo:

Archivo fisico
SIC
Archivo fotogréfico

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:
PERIODO DE PAGO FECHA DE PAGO
ITEM ARO - MES ANO—MES-DiA | VALORPAGADO
, 2022-05-03
PENSION 2022-04 $160.000
2022-04 2022-05-03 '
SALUD - $125.000 /
2022-04 2022-05-03 /
RIESGOS PROFESIONALES $5.300
1. ANEXOS: Evidencias adjuntas remitidas al email del Supervisor del Contrato,
i

et

CONTRATISTA

FIRMA

s
MARIA CAMILA GO , 7 RUEDA
C.C. 1.098.762.383

PR MR

/80'PEARVISOR ~COMB

NOMBRE Y CEDULA

/  NOMBRE Y CEDULA

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO (







