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1. INTRODUCCIÓN 

 

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, ambas modificadas 

por la Ley 1882 de 2018 y Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Palmira se permite presentar a continuación 
el pliego de condiciones y sus anexos para el proceso de contratación bajo la modalidad de Selección 
Abreviada de Menor Cuantía No. MP-SG-SAMC-PS-031-2022, para seleccionar al contratista que se 

encargue de la expedición de PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA PARA EL 
APOYO A LA GESTIÓN DE LAS ELECCIONES PRESIDENCIALES 2022 EN EL MUNICIPIO DE PALMIRA. 

 
El interesado deberá leer completamente el pliego de condiciones, complemento al pliego y sus anexos, toda 
vez que, para participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del mismo. 

 
El complemento al proyecto de pliego de condiciones y el proyecto de pliego de condiciones, así como 
cualquiera de sus anexos, están a disposición del público en general en el Sistema Electrónico de 

Contratación Pública –SECOP II– por la plataforma de Colombia Compra Eficiente. 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, cualquier interesado 

y las veedurías ciudadanas podrán formular observaciones al complemento al pliego de condiciones. 
 
El Municipio de Palmira (la entidad) adelantará la evaluación de las propuestas que se presenten con base 

en las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones. 
 
2. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003, el Decreto 
1082 de 2015, se convoca a las veedurías ciudadanas, para que realicen control social al presente proceso 
de contratación y de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen 

necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias 
que se realicen dentro del proceso de selección. 
 
3. CONVOCATORIA DE LIMITACIÓN A MIPYMES 

 

En de cumplimiento lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 1025 modificado por el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 el presente proceso no se limita a Mipymes colombianas, teniendo en 

cuenta la no concurrencia de los requisitos exigidos en el artículo en mención, dentro de la etapa dispuesta 
por la Entidad para las solicitudes de los oferentes de limitación a Mipymes.  
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Por lo anterior, podrán participar en el  presente proceso de selección todas las personas naturales o 

jurídicas, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso de 
selección, el cual deberá cumplir con todos los requisitos exigidos en la misma y que no se encuentren 
incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren 

la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada por el artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 y demás normas concordantes.  

 
4. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 

 
En virtud del objeto del presente proceso, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar 
sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente: 

 
1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, 
constitucional y legalmente establecidas para contratar con el Estado. 

2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones del proceso de selección, de los 
documentos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratación Administrativa con 
Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ambas modificadas por la Ley 1882 de 2015, Ley 

1474 de 2011, del Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y 
complementarias), la presentación de la oferta es señal de aceptación de todos los aspectos que regulan el 

presente proceso. 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con 
las propuestas, y verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de los 

requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de condiciones. 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos 
en el pliego de condiciones. 

5. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
6. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en el pliego de condiciones. 
7. Verificar el cronograma del proceso de selección y cumplir con las fechas y horas establecidas, teniendo 

en cuenta que la hora que rige el mismo corresponde a la hora Legal Colombiana.  
8. Toda consulta debe formularse a través del portal único de contratación SECOP II, pues no se atenderán 
consultas personales ni telefónicas. 

9. Verifique que la póliza de seriedad de propuesta se encuentre así: 
9.1. Otorgada a favor del Municipio de Palmira, Nit. 891.380.007-3, el cual se encuentra ubicado en la Calle 

30 - Carrera 29, Esquina – CAMP. 

9.2. Como tomador que figure su razón social completa, incluyendo la sigla; esto último, siempre y cuando 
ésta también figure en el correspondiente certificado de existencia y representación legal. 
9.3. El valor asegurado corresponda al fijado en este documento. 

9.4. La vigencia corresponda a lo estipulado en este documento. 
9.5. El objeto y número del proceso de selección, coincida con el de la propuesta que presente. 

9.6. Esté suscrita por el Tomador - Oferente. 
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10. Tenga presente la fecha y hora estipulada para el cierre del presente PROCESO DE SELECCIÓN, EN 

NINGÚN CASO SE TENDRÁN EN CUENTA PROPUESTAS PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO 
PREVISTO. 
11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al Municipio de Palmira para verificar 

toda la información que en ellas suministren. 
12. Cuándo se presente inexactitud en la información suministrada por el proponente o en la de uno de los 

miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, acorde con las exigencias o requisitos establecidos en el 
pliego de condiciones, la Entidad podrá rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes 
previa evaluación del caso. Esto opera única y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificación o 

permite cumplir un factor excluyente. 
13. Señor proponente, usted únicamente podrá presentarse a esta convocatoria pública, por una sola vez 
para el mismo grupo, ya sea como persona jurídica o integrante de consorcio o unión temporal, so pena de 

no ser tenida en cuenta ninguna de las ofertas en las cuales se presente.  
14. El presente documento es un complemento al pliego de condiciones electrónico por tal razón en lo posible 
no se repetirá información que ya se encuentra diligenciada en la plataforma del SECOP II, salvo para dar 

alcance y mayor profundidad en los requerimientos solicitados en el pliego electrónico. 
15. La oferta económica presentada en la plataforma deberá coincidir con la información reportado en los 
anexos respectivos. 

16. Una vez sea adjudicado el proceso de selección, la firma digital del contrato deberá realizarse desde el 
usuario del representante legal del contratista o quien esté facultado para dicha suscripción. 
 
5. OBJETO 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGÍSTICA PARA EL APOYO A LA GESTIÓN DE LAS 
ELECCIONES PRESIDENCIALES 2022 EN EL MUNICIPIO DE PALMIRA 

 
5.1. CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 
El objeto del presente proceso de selección está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de 

Naciones Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel, como se indica en la siguiente tabla: 
 

Código 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase Producto 

80141607 

Servicios de gestión, servicios 

profesionales de empresa y servicios 

administrativos 

Comercialización y 

distribución 

Actividades de ventas 

y promoción de 

negocios 

Gestión de 

eventos 

80141902 

Servicios de gestión, servicios de 

profesionales de empresa y servicios 

administrativos  

Comercialización y 

distribución  

Exhibiciones y ferias 

comerciales 

Reuniones y 

eventos  
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Nota: Se le informa a los interesados que los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones 

Unidas (UNSPSC) que se verificarán en el RUP para el presente proceso de selección, son los mencionados 
anteriormente hasta el tercer nivel de clasificación. Lo anterior, teniendo en cuenta que para la evaluación 

sólo se deben verificar los códigos hasta el tercer nivel de clasificación.  
 
6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
La ejecución del contrato se llevará a cabo en la ciudad de Palmira, Valle del Cauca 

 
El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 30 de junio de 2022, que se contarán desde la firma 
del acta de inicio, previa cumplimiento de los requisitos de legalización y perfeccionamiento del contrato, 

contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, de conformidad con 
el artículo 41 Ley 80 de 1993 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, previa suscripción de la correspondiente 

acta de inicio. 
 
Nota: La ejecución del apoyo logístico para la segunda vuelta presidencial dependerá de los resultados 

electorales de la primera vuelta; es decir sí se declara un ganador en primera vuelta presidencial pasados 

los escrutinios, el contrato se liquidará con lo ejecutado. 

 
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
El presupuesto oficial que ha asignado la Secretaria de Gobierno para el presente proceso de selección, es 

la suma de CIENTO CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA MIL CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE 

($104.130.052), así como los costos directos o indirectos, tributos y descuentos de carácter nacional, 

departamental, municipal y demás costos a que haya lugar. 
 
Nota: El anterior valor estará en función de que se lleve a cabo la segunda vuelta de las elecciones 

presidenciales. Teniendo en cuenta las necesidades se estima que la ejecución para la primera vuelta sea 
aproximadamente de Sesenta y cuatro millones trescientos ochenta y ocho mil novecientos cuarenta y cinco 

pesos M/CTE ($ 64.388.945) y para la segunda vuelta aproximadamente Treinta y nueve millones setecientos 
cuarenta y un mil ciento siete pesos M/CTE ($ 39.741.107). 
 

La Secretaria de Gobierno solo pagará los precios del contrato y por lo tanto no reconocerá suma alguna por 
concepto de tributos no incluidos en el valor total ofrecido, así mismo no se aceptarán salvedades de 
naturaleza alguna. 

 
Para garantizar el pago del objeto del presente proceso de selección el Municipio Palmira cuenta con el 
siguiente Compromiso de Disponibilidad Presupuestal:  
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Número: 1281 

Fecha de Expedición: 25/03/2022 

Valor: CIENTO CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS ONCE 

PESOS M/CTE (104.365.511) 
Número de solicitud: 1330 

Rubro: 2.3.2.02.02.009 - SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES. 

             2.3.2.02.02.008- SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN. 
Proyecto (si aplica): 2100019 - MEJORAMIENTO DE LA DISPONIBILIDAD Y ACCESO DEL ESPACIO 

PÚBLICO DE LA CIUDAD DE PALMIRA y 2000162 - MEJORAMIENTO PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y 
TRÁMITES DE LA SECRETARÍA DE GOBIERNO, ACERCANDO EL ESTADO A LA 
CIUDADANÍA.PALMIRA 

 

Nota: La oferta económica se encuentra en el expediente electrónico en la plataforma del Secop II, en la 
sección 3) Cuestionario. 

 
En dicha sección del expediente electrónico, se encuentra el ítem “anexar” en el que deberá adjuntar el 

“anexo de oferta económica”. 
 
8. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LA SOPORTAN 

 
Al presente proceso de selección le son aplicables la Constitución Política, las Leyes 80 de 1993, 1150 del 

2007 modificada por la Ley 1882 de 2018, el Decreto Reglamentario 1082 del 2015, Ley 2069 de 2020, 
Decreto 1860 de 2021 y las demás normas vigentes que regulen la materia; y en lo no regulado 
particularmente, por las normas civiles y comerciales por remisión expresa del artículo 13 de la Ley 80 de 

1993. 
 

La modalidad de selección se fundamenta en la cuantía del mismo, de acuerdo a lo establecido en el 
presupuesto oficial del proceso. Por lo tanto, el presente proceso de selección corresponde a una 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA, según lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 2, numeral 

2, literal b, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 
de 2021. 
 

Del mismo modo, se tiene en cuenta lo dispuesto en el Manual de Contratación de la Entidad y la Certificación 

de Cuantías de Contratación para el año 2022 expedido por el Alcalde del municipio de Palmira, en el cual 

se dispone lo siguiente: 
 

“(…) Que las cuantías para contratar en el Municipio de Palmira durante la vigencia fiscal 2022, según el presupuesto aprobado 

por el Honorable Concejo Municipal, mediante Acuerdo 029 del 06 de diciembre de 2021, y de conformidad con el artículo 2, literal 

b de la Ley 1150 de 2007, se determina de la siguiente manera: (...) 

 



 

 

 

 

 

 
 

Alcaldía Municipal  

de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 

 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 

 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

  

ACTFO-007 

 Versión.03 

15/12/2020 

 

Página 7 de 73 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

De conformidad con el inciso 4 del literal b del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el presupuesto anual del Municipio se encuentra 

en el rango descrito entre 400.000 salarios mínimos legales mensuales e inferior a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, 

estableciéndose las cuantías así:  

 

LICITACIÓN                       > A 650 SMLMV > $ 650.000.001  
MENOR CUANTÍA HASTA       HASTA 650 SMLMV = $ 650.000.000  

MINIMA CUANTIA (INFERIOR AL 10% DE A MENOR CUANTÍA)   <=65 SMLMV <= $ 65.000.000 (...)”. 

 

Lo expuesto anteriormente, en virtud de que la escogencia de la modalidad en particular se realizó en 

concordancia con el análisis del sector realizado el cual hace parte del presente proceso contractual, y en el 
cual se viabilizó que la contratación no excede los 650 SMMLV conforme a lo establecido en la circular de 
cuantías de la Entidad.  

 
9. CRONOGRAMA. 

 
Los interesados pueden consultar el cronograma del Proceso No. MP-SG-SAMC-PS-031-2022 en el Sistema 

Electrónico de Contratación Pública, SECOP II, ingresando a  www.colombiacompra.gov.co 
 
10. ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR 

COLOMBIA. 

 
En virtud de lo establecido en los manuales explicativos de la Agencia de Contratación Colombia Compra 

Eficiente, respecto a los capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados o tratados 

de libre comercio suscritos por Colombia, se procede a determinar si la contratación se encuentra cubierta 

por un acuerdo internacional o tratado de libre comercio vigente así: 

 
 

 

Acuerdo Comercial 

 

 

¿Vigente? 

 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del 

Proceso de 

Contratación 

superior al 

umbral del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso

 

de Contratación 

Proceso de 

Contratación n 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

   Si/No Si/No Si/No Si/No 

 

Alianza 

Pacífico 

Chile SI SI NO N/A N/A 

México SI N

O 

N

/

A 

N

/

A 

N/A 

Perú SI S

I 

N

O 

N

/

A 

N/A 
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Canadá SI NO N/A N/A N/A 

Chile SI SI NO N/A N/A 

Corea SI NO N/A N/A N/A 

Costa Rica SI SI NO N/A N/A 

Estados Unidos SI NO N/A N/A N/A 

Estados AELC SI SI NO N/A N/A 

México SI NO N/A N/A N/A 

 

Triángulo 

Norte 

El 

Salvador 

SI NO N/A N/A N/A 

Guatem 

ala 

SI SI SI N/A N/A 

Hondura 

s 

SI NO N/A N/A N/A 

Unión Europea SI NO N/A N/A N/A 

Israel SI NO N/A N/A N/A 

Reino Unido e Irlanda del 

Norte 

SI SI NO N/A N/A 

Comunidad Andina SI SI SI SI SI 

 

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación, la Secretaría de Gobierno determina que el presente Proceso de Contratación está sujeto a 
los acuerdos comerciales suscritos con la Comunidad Andina de Naciones. 

 
En consecuencia, las ofertas presentadas por proponentes extranjeros de países con los cuales Colombia 
tiene Acuerdos Comerciales que cubren el presente Proceso de Contratación serán tratadas como ofertas 

de nacionales colombianos para efectos del otorgamiento del puntaje por apoyo a la industria nacional. Así 

las cosas, se establece un plazo no inferior a 10 días calendario entre la publicación del aviso de 
convocatoria y el cierre del proceso, de conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los 

Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado por Colombia Compra Eficiente. 
 
11. APERTURA DEL PROCESO. 

 

El presente proceso de selección tiene como fecha y hora de apertura, la indicada en el cronograma, el cual 
puede ser consultado en el portal SECOP II.  
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12. PLIEGOS DE CONDICIONES Y PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS. 

 
El pliego de condiciones y demás documentos que hacen parte del presente proceso de selección podrá ser 
consultado a través de la página www.colombiacompra.gov.co, en el portal de SECOP II, desde el día y hora 

de su publicación. 
 
Las observaciones al pliego de condiciones deberán hacerse durante el plazo establecido para ello en el 

cronograma de actividades y a través de la plataforma del SECOP II únicamente por la sección de 
“OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES”. 
 

La entidad responderá las observaciones y/o comunicaciones recibidas por la plataforma publicando las 
mismas a través del SECOP II. 
 
13. ADENDAS 

 

Cualquier modificación que la entidad realice al pliego de condiciones, se efectuará a través de adendas, las 
cuales se expedirán hasta la fecha estipulada en el cronograma del proceso. Dichas adendas formarán parte 

integral de los pliegos de condiciones definitivos y de los documentos del contrato. Las adendas que llegaren 
a presentarse serán publicadas en el SECOP II. 
 
14. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

El cierre del presente proceso de selección será en la hora y fecha señalada en el cronograma de actividades 
y únicamente se tendrán en cuenta las ofertas presentadas a través del portal de contratación SECOP II. No 
se aceptarán propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora señalada para el recibo de 

propuestas, o condiciones diferentes a las previstas en los pliegos de condiciones.  
 

15. PERSONAS JURÍDICAS 

 
Las personas jurídicas deberán acreditar que su duración no es inferior al plazo de ejecución del contrato y 

un (1) año más; deberán estar registradas en la Cámara de Comercio respectiva. 
 

15.1. PERSONAS NATURALES 
 

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su 

existencia, mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o 
por el organismo o autoridad competente.  
 

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos:  
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• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso.  
• Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.  

 

16. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN” 

 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el 

hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de: los números telefónicos: (1) 587 

05 55, (1) 562 93 00; a la línea gratuita, al número telefónico: 01 8000 913 040; en el correo electrónico: 
obstransparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en el Portal de Internet: 
www.anticorrupcion.gov.co; Por correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8 No 12b–61, 

Bogotá, D.C.  
 
17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD. 

 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5o de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 

5 de la Ley 1882 de 2018, se establece que “(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán 

de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos 
de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales 

y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que 
corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el 

proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes 

que no suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado.  

 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (...)”. 
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a 

todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones (...)”. 

 

Igualmente, el numeral 7º ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en 
los pliegos de condiciones, se señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los 

estudios técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas y para solicitar a 
los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables”. 
 
Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 5º de 

la Ley 1150 de 2007, la entidad hasta por el término de traslado del informe de evaluación de las propuestas, 
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solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos 

que puedan ser objeto de subsanabilidad. 
 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije la Entidad, 

las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta. 
 

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser objeto de 
subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo 
de la presentación de la oferta.  

 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos 
del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 

pretenda hacer valer en el proceso. 
 
18. DERECHO FUNDAMENTAL DE PETICIÓN 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 13 de la Ley 1755 de 2015 “toda persona tiene derecho a 
presentar peticiones respetuosas a las autoridades, en los términos señalados en este código, por motivos 

de interés general o particular, y a obtener pronta resolución completa y de fondo sobre la misma”. 
 
Teniendo en cuenta que todos los documentos que se originen al interior del proceso de selección tienen el 

carácter de públicos, cualquier persona puede realizar petición de copias, previa consignación de la 
erogación correspondiente, de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones. 

 
No obstante, se aclara que al ser expedientes electrónicos todos los interesados podrán descargar los 
documentos del proceso y las ofertas a través de la plataforma del SECOP II, las cuales serán publicadas 

una vez la Entidad publiqué el informe de evaluación. 
 

19. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
La presentación de las propuestas se hará únicamente a través de la opción “CREAR OFERTA”, del usuario 
proveedor, a través de la página web del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii., donde 

deberá presentar los documentos relacionados con el cumplimiento de requisitos habilitantes de capacidad 

jurídica, técnica, financiera, organizacional y condiciones de experiencia; y los factores de ponderación 

(factores de calificación), teniendo en cuenta que la omisión de aquellos necesarios para la comparación de 
las propuestas, impedirá tenerla en cuenta al momento de otorgar puntaje y establecer el orden de 
elegibilidad de las mismas, de acuerdo con lo estipulado en el parágrafo 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 

2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
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NOTA 1: no se aceptarán propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora señalada para el cierre 

del proceso, ni las que sean enviadas por correo, fax, correo electrónico ni radicadas en las ventanillas de 
correspondencia de la entidad, lo anterior sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma. 

 
NOTA 2: se entenderán recibidas por la entidad, las propuestas que a la fecha y hora indicada en el 

cronograma hayan sido presentadas en la plataforma del SECOP II. 

 
NOTA 3: el proponente plural debe realizar la creación del perfil o cuenta en el SECOP II, de acuerdo a la 

modalidad de proponente plural escogida, y desde esta cuenta se debe presentar la oferta. Por ningún motivo 

se aceptarán las ofertas recibidas desde la cuenta de uno de los integrantes del proponente plural, so pena 
de incurrir en causal de rechazo de la oferta. 
 

NOTA 4: Para la presentación de las propuestas, recomendamos hacerlo por lo menos con dos (2) horas de 

anticipación a la hora del cierre, en razón a prever cualquier falla que se pueda presentar en la plataforma 

del SECOP II. 
 
19.1. IDIOMA  

 
Todos los documentos relacionados con el presente proceso de selección se elaborarán en idioma español, 
en consecuencia, la propuesta y sus documentos anexos deben redactarse y presentarse en este idioma. 

 
No obstante, los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan 
sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser 

presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano.  
 

NOTA 1: El proponente puede presentar una traducción simple al castellano, salvo en los casos en que la 

ley exija traducción oficial. 
 

NOTA 2: El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple al castellano 

y debe entregar la traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción 
oficial debe corresponder al mismo texto de la traducción simple.  

 
Lo anterior con observancia de lo establecido en el artículo 251 del Código General del Proceso (Ley 1564 

de 2012) sobre el cumplimiento del trámite de apostilla o legalización de documentos otorgados en el 

extranjero, tal como se indica en el numeral siguiente. 
 

19.2. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 
De conformidad con la Circular Única de la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra 

Eficiente- en su función de ente rector del sistema de compras y contratación pública: Los documentos 
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presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido en el presente pliego 

de condiciones respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o especiales 
que deben ser otorgados ante notario público. 
 

El Proponente debe presentar con su propuesta los documentos públicos otorgados en el exterior sin que 
sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de legalización 

para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicación el 
Proponente debe presentar los documentos públicos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad 
con la normativa aplicable. 

 
Para efectos del trámite de apostilla o legalización de documentos públicos otorgados en el exterior, debe 
estarse a lo establecido en la Resolución No. 1959 del 03 de agosto de 2020 “Por la cual se dictan 

disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolución 10547 
del 14 de diciembre de 2018” expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores. 
 

19.3. INFORMACIÓN RESERVADA 

 

Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de 
información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión en la carta 
de presentación de la propuesta, identificando el documento o información que tiene el carácter de reservado 

y la disposición legal que la ampara como tal. Sin embargo, será potestativo de la entidad tener dicho 
documento con tal carácter de reserva. 
 

Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de la propuesta, la entidad se reserva el derecho 
de dar a conocer la mencionada información a sus empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe 
para el efecto. 

 
En todo caso, la entidad, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a mantener la 
reserva de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente 

identificada por el interesado.  
 
De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, la entidad no tendrá 

la obligación de guardar reserva respecto de la misma y no aceptará la solicitud de confidencialidad del 
documento. 
 

19.4. PROPUESTAS PARCIALES 

 

Cada propuesta deberá cumplir con los requerimientos habilitantes, técnicos, con los criterios de evaluación 
y con el ofrecimiento de la totalidad de los ítems y descripciones técnicas a los cuales presenta la oferta, de 
lo contrario la oferta serán rechazadas. 
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20. CORRESPONDENCIA.  

 

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de selección, se 
enviará por medio de la plataforma del SECOP II. 
 

Sin embargo, de advierte que cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento 
distinto al de la plataforma no será tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 1999, la cual 

regula entre otros temas el envío de ofertas en forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear 

ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un proponente presente una oferta en el 
SECOP II. 
 

21. ACLARACIONES Y/O MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES. 

 
El MUNICIPIO, si lo considera conveniente podrá, mediante adendas, efectuar modificaciones o aclaraciones 

que estime pertinentes a los pliegos de condiciones, las cuales se publicarán de la misma manera y por los 
mismos medios que los pliegos de condiciones, razón por la cual será responsabilidad del proponente 

mantenerse al tanto de su publicación y conocimiento. 
 
Lo anterior no impide que, dentro del plazo para presentar ofertas, los posibles proponentes, soliciten por 

escrito aclaraciones adicionales que el MUNICIPIO DE PALMIRA responderá antes de la fecha de cierre del 
proceso, mediante comunicación escrita al interesado, y en el evento de requerirse producirá las adendas 
pertinentes.  

 
Las solicitudes de aclaraciones o modificaciones y su respuesta no producirán efecto suspensivo sobre el 
plazo de la presentación de las propuestas. 

 
El MUNICIPIO DE PALMIRA comunicará las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias, a los 
posibles proponentes mediante publicación en la plataforma Secop II. 

 
Salvo en el evento previsto en el segundo inciso del numeral 5º. del artículo 30 de la ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 89 de la Ley 1474 de 2011, cuando lo estime conveniente la entidad interesada, 

de oficio o a solicitud de un número plural de posibles oferentes, dicho plazo se podrá prorrogar antes de su 
vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado. En todo caso no podrán expedirse 
adendas dentro de los tres (3) días anteriores en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, ni 

siquiera para extender el término del mismo. La publicación de estas adendas sólo se podrá realizar en días 
hábiles y horarios laborales.  

 
Entiéndase por días hábiles y horarios laborales únicamente para la expedición y publicación de adendas, 
los días de lunes a viernes no feriados de 7:00 am a 7:00 pm. 
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22. PERIODO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS.  

 

EL MUNICIPIO DE PALMIRA- verificará los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas presentadas dentro 
del término señalado en el cronograma, oportunidad en la cual el Comité Evaluador podrá solicitar por escrito 
y en el término perentorio que se fije en la respectiva comunicación, las aclaraciones, precisiones y/o que se 

alleguen documentos, sin que por ello el proponente pueda modificar o adicionar su propuesta; en el evento 
que la Administración decida ampliar el término de evaluación lo hará mediante Adenda. 

 

23. INFORMES DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 

 
Los informes de verificación de requisitos habilitantes y evaluación de propuestas serán publicados en el 

portal Único de Contratación SECOP II por el término fijado en el cronograma.  
 
24. ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación del proceso de selección se hará mediante acto administrativo debidamente motivado, el 

cual se entenderá notificado al proponente(s) favorecido(s) y se les comunicará, a través de su publicación 
en la página web de Colombia compra eficiente www.colombiacompra.gov.co, en la fecha y hora establecida 
en el cronograma. 

 

25. DE LOS RIESGOS PREVISIBLES EN EL CONTRATO ESTATAL 

 

Los eventuales riesgos que se derivan del proceso de contratación estriban en primer término en el 
incumplimiento de la entrega del objeto del proceso contractual en el plazo pactado. Es de anotar que el 

oferente adjudicatario del presente proceso de selección, en el momento que incumpla con las obligaciones 
derivadas del contrato que se suscriba con el Municipio de Palmira, la entidad procederá de acuerdo con los 
lineamientos legales y convencionales a interponer multas, declarar el incumplimiento del contrato y la 

caducidad del mismo. Este análisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del artículo 4° 
de la Ley 1150 de 2007, la asignación de riesgos se le endilga a la parte que mejor los controla ya sea el 
futuro contratista o la administración, esta asignación se da para mitigar el costo en caso de que llegue a 

suceder, dependiendo de “ (…) las particularidades de cada riesgo, las partes están en capacidad de 
establecer los mecanismos de mitigación de su impacto y de sus cobertura, así como su asignación a los 

distintos agentes involucrados (…) ”( Documento Conpes 3714) En virtud de lo anterior se establece la matriz 

para el análisis de riesgos previsibles la cual se adjunta como anexo al presente documento y consta de 1 
folio que forma parte integral de este documento. En caso de que la entidad no reciba observaciones a la 
presente Matriz de Riesgos, esta se entiende ACEPTADA. 

 

26. ASPECTOS A CONSIDERAR EN EL VALOR DE LA OFERTA  

 



 

 

 

 

 

 
 

Alcaldía Municipal  

de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 

 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 

 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

  

ACTFO-007 

 Versión.03 

15/12/2020 

 

Página 16 de 73 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

El valor de la oferta deberá incluir la totalidad de todos los costos directos e indirectos para la completa y 

adecuada ejecución del objeto del presente proceso los riesgos y administración de riesgos.  
 
27. MANIFESTACION DE INTERÉS 

 
Los oferentes interesados en participar dentro del presente proceso de selección, deberán manifestar su 

interés, dentro de los tres (3) días hábiles siguiente a la publicación del acto administrativo de apertura del 
proceso, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 de Decreto 1082 de 2015. 

 

Esta manifestación de interés es requisito para presentar oferta; sin embargo, la misma podrá conformar 
lista de oferentes en el evento que la entidad lo considere necesario, atendiendo el número de oferentes 
que manifiesten interés, en virtud del artículo citado. 

 
Por lo anterior, los posibles oferentes manifestarán su interés a través de la plataforma virtual del SECOP 
II, ingresando por la página web www.colombiacompra.gov.co  

 
La manifestación de interés en participar es requisito indispensable para la presentación de la respectiva 
oferta, por lo que el oferente que no haya manifestado su interés en participar en el proceso por medio de 

la plataforma del SECOP II, le será rechazada la propuesta. 
 
27.1. SORTEO DE CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES - AUDIENCIA PÚBLICA DE SORTEO 

 
Si la entidad recibe más de diez (10) manifestaciones de interés podrá realizar un sorteo a través de audiencia 

pública de sorteo de consolidación de oferentes. La fecha y hora del sorteo será la que indique el cronograma 
del proceso, publicado en la plataforma del SECOP II. La audiencia del sorteo se realizará de forma virtual, 
el link para ingresar y/o participar de la diligencia del sorteo se remitirá a todos los interesados a través de 

mensaje público en la plataforma transaccional SECOP II con anterioridad a la fecha fijada en el cronograma 
del proceso para llevar a cabo dicha Audiencia. El sorteo se realizará a través de un aplicativo web, en donde 
se listarán todos los proponentes que presentaron manifestación de interés y aleatoriamente se 

seleccionarán máximo diez (10) oferentes para presentar propuesta. Durante el desarrollo de la Audiencia 
Pública y el sorteo para la consolidación de oferentes, se levantará el acta respectiva, la cual se publicará en 
la plataforma del SECOP II, a través de mensaje público. 

 
El proceso de selección para la consolidación de posibles proponentes se realizará el día hábil siguiente al 
vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se llevará a cabo en la hora y 

lugar previsto para tal fin en el Cronograma. 
 

El plazo para la presentación de las ofertas iniciará el día hábil siguiente a la fecha en la cual la entidad 
comunique a los interesados el resultado del sorteo. 
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28. FACTORES HABILITANTES 

 
La Alcaldía de Palmira, previo los estudios correspondientes y el análisis comparativo de las propuestas, 

aceptará la oferta al proponente cuya propuesta sea la más conveniente o favorable y se ajuste a las 
condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio previo y pliego de condiciones, 
de acuerdo a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 

2020, Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratación.  
 

El análisis de las ofertas por regla general se realizará conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 

del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone que: 
 
“(…) La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de 

selección del contratista. 

 

En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en 

cuenta: (a) la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los 

elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio. Si la Entidad Estatal decide determinar la 

oferta de acuerdo con el literal (b) anterior debe señalar en los pliegos de condiciones: 

 
1. Las condiciones técnicas y económicas mínimas de la oferta. 

 
2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, tales como el uso de 

tecnología o materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o duración del bien, obra o servicio. 
 

3. Las condiciones económicas adicionales que representen ventajas en términos de economía, eficiencia y eficacia, que 
puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, descuentos por adjudicación de varios lotes, 
descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor garantía del bien o servicio respecto de la mínima 
requerida, impacto económico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas con el objeto a 
contratar, mayor asunción de los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen un mayor grado de 
satisfacción para la entidad, entre otras. 
 

4.  El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento técnico o económico adicional, para permitir la 
ponderación de las ofertas presentadas. 

 

La Entidad Estatal debe calcular la relación costo-beneficio de cada oferta restando del precio total ofrecido los valores monetarios 

asignados a cada una de las condiciones técnicas y económicas adicionales ofrecidas. La mejor relación costo-beneficio para la 

Entidad Estatal es la de la oferta que una vez aplicada la metodología anterior tenga el resultado más bajo. 

 

La Entidad Estatal debe adjudicar al oferente que presentó la oferta con la mejor relación costo-beneficio y suscribir el contrato por 

el precio total ofrecido “ 

 

Ahora bien, la verificación de los requisitos habilitantes se hará de conformidad con las condiciones 
establecidas por la Entidad y los factores a considerar serán los siguientes: 
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FACTORES HABILITANTES 

CAPACIDAD JURÍDICA Habilitado/No habilitado 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA Habilitado/No habilitado 

CAPACIDAD FINANCIERA Habilitado/No habilitado 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL Habilitado/No habilitado 

REQUISITOS TÉCNICOS MINIMOS Habilitado/No habilitado 

 
NOTA 1: Si llegara a ser necesario, la aclaración o subsanación de estos requisitos, de acuerdo con las 

reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 modificado por la Ley 1882, y el artículo 

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la interpretación jurisprudencial que al respecto ha dado el Consejo 
de Estado, la Alcaldía de Palmira podrá de oficio o a solicitud de parte, verificar la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 

o entidades respectivas de donde provenga la información.  
 
NOTA 2: La Alcaldía de Palmira se reserva el derecho de verificar la información presentada por el 

proponente para la acreditación de las exigencias establecidas y/o solicitar aclaraciones y/o subsanaciones, 
en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección. 
 

NOTA 3: En caso de que la propuesta se presente por un consorcio o unión temporal estos factores 

habilitantes se entenderán cumplidos cuando en suma de cada uno de los intervinientes en el consorcio o 

unión temporal, satisfagan los requisitos mínimos del proceso de selección. 
 
NOTA 4: Serán habilitadas, las propuestas que obtengan en todos los criterios de verificación el concepto 

de “HABILITADO”. Los proponentes cuyas propuestas sean “HABILITADAS”, continuarán dentro del proceso 

de selección abreviada de menor cuantía en los términos establecidos en el Pliego de Condiciones. 

 
28.1. CAPACIDAD JURÍDICA  

 
Los interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y 

cuando cumplan los siguientes requisitos: 

 
a. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas jurídicas 

nacionales o extranjeras. 
b. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en 

el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 

Los proponentes deben: 
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a. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
b. Tener capacidad jurídica para la celebración del contrato y ejecución de la oferta. 
c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de 

interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley. 
d. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente publicado por la 

Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el proponente e integrantes de un 
proponente plural con domicilio en Colombia. Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o 
sin sucursal en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas 
en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad 
para contratar con el Estado. 

 
28.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (Anexo No. 1) 

 
El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta según el modelo suministrado por 
la Alcaldía de Palmira, en el Anexo 1 denominado “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” y 

los requisitos establecidos en el mismo, la cual deberá estar firmada por parte de la persona legalmente 
facultada. 
 

En el evento en que no se acredite la capacidad para presentar la oferta por parte de quien suscribe este 

documento y la prueba de ello no sea aportada y/o no se subsane cuando la Alcaldía de Palmira lo solicite, 
o contenga imprecisiones, será inhabilitada o rechazada la propuesta. 

 

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan 

las condiciones exigidas en la presente convocatoria y no se encuentren inhabilitados para contratar con el 
Estado Colombiano. Individualmente, como personas jurídicas nacionales, que se encuentren debidamente 

constituidas, previamente a la fecha prevista para la recepción de documentos. Como un proponente plural, 
en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 

En la carta de presentación el proponente ya sea en forma individual, en unión temporal o consorcio, deberá 

manifestar bajo la gravedad de juramento, que no está incurso en inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar con la Alcaldía de Palmira, de conformidad el artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y artículo 90 de la Ley 1474 de 2011. Del mismo modo se indicará bajo la gravedad de 

juramento que los recursos del proponente que representa provienen de actividades lícitas. 
 

28.1.1.1 APODERADO 

 

Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en 

el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que 
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se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 

responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la aceptación de la oferta.  
 

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe estar facultado 

para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en 
su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de 

contratación de que trata este pliego; (ii) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad 

en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) 
suscribir el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 

 

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo apoderado 
común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de 

Comercio, incluyendo los señalados en el pliego. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en 
el mismo acto de constitución del proponente plural. 

 

28.1.2. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL (Anexo No. 2) 

 
En el evento que dos o más personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio o unión temporal 

(artículo 7 Ley 80 de 1993), cada una deberá cumplir con los requisitos básicos y legales, como si fuera a 
participar individualmente excepto en relación con los aspectos que específicamente se detallan en los 

documentos del proceso. La vigencia del consorcio o unión temporal no podrá ser inferior al término del 
contrato y tres (3) años más.  
 

El oferente deberá cumplir con los siguientes requerimientos frente a la presentación de ofertas en unión 
temporal o consorcio: 
 

 

1. Si su participación es a título de unión temporal, señalará los términos y extensión de la participación 
en la propuesta y en su ejecución (actividades que realizará cada integrante), los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo de la Alcaldía de Palmira. En todo caso, durante el 
proceso de selección, las condiciones de participación y los porcentajes no podrán ser modificados. 
En caso de que no se determine claramente el alcance de estas responsabilidades se entenderá 
que se trata de un consorcio. 

2. La persona que los representará, señalando las reglas básicas que regulen las relaciones entre 
ellos y su responsabilidad.  

3. Se indicará la participación que tendrá cada uno de sus integrantes, cuya sumatoria debe 
corresponder al 100%. 
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4. Los integrantes deben permanecer en Consorcio o en Unión Temporal durante el término de la 
vigencia del contrato y tres (3) años más. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre 
quienes integren el consorcio o unión temporal. 

5. Indicar que la responsabilidad de los participantes es solidaria. 
6. Se deben anexar los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 

integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT y cédulas de ciudadanía. 
7. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio 

o unión temporal en el documento de constitución, para efectos del pago, en relación con la 
facturación deben manifestar. 
 
- Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, 

caso en el cual se debe informar el número del NIT.  
- Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio 

o unión temporal, deberán informar su número de información tributaria NIT y establecer la 
participación de cada uno dentro del valor del contrato. 

- Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, se deberá 
enunciar el número de identificación tributaria - NIT, que se haya solicitado para el Consorcio o 
Unión Temporal ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales y los datos de la razón 
social y el NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participación de cada uno 
dentro del contrato.  

 

Siendo los Consorcios y las Uniones Temporales asociaciones de personas que ejercen una actividad 
económica similar, conexa o complementaria, que unen esfuerzos con ánimo de colaborar para la gestión 
de un interés común, como puede ser la participación en contratos, principalmente con el Estado, deben 

cumplir algunas obligaciones tributarias. 
 

En este orden de ideas los Consorcios y las Uniones Temporales, deben tramitar su registro único tributario 
y en consecuencia obtener el NIT, de acuerdo al artículo 555-2 del Estatuto Tributario que reza: 
 

”El Registro Único Tributario, RUT, administrado por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, constituye el mecanismo 

único para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del 

impuesto sobre la renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen Común y los 

pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y demás usuarios aduaneros, y 

los demás sujetos de obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, respecto de los cuales 

esta requiera su inscripción.” 
 

De conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún caso podrá haber cesión de 
la participación entre quienes conforman el Consorcio o la Unión Temporal. 
 

Teniendo en cuenta que el proceso de selección será adelantado en la plataforma transaccional del SECOP 
II, se debe tener presente que la información diligenciada en el documento de la conformación del 

proponente plural debe corresponder idénticamente con la información registrada para el proponente plural 
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en dicha plataforma. En caso de existir contradicción, prevalecerá lo establecido en la plataforma del SECOP 

II y se deberá subsanar el Anexo 2. 

  

28.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: 

 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales 

se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 

28.1.3.1. PERSONAS NATURALES 

 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

 
a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por 

la autoridad competente.  
c. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 

28.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS 

 
a. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

 
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente, en el que se verificará: 
 

- Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la fecha originalmente establecida en el pliego. 
 

- Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de contratación.  
 

- Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a 
la del plazo del contrato y un (1) año(s) más. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado 
a partir de la fecha del cierre del proceso de contratación. 
 

- Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte 
del órgano social competente respectivo para cada caso.  
 

- El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
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- Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 

(contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia 
no es una persona jurídica, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida 
en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 
apoderado, mediante el certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 
30 días calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio.  
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad.  
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
b. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia 
y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en el 
presente pliego, en los que debe constar como mínimo los siguientes aspectos: 
 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica, 
en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento correspondiente del 
órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos de 
la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una 
declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en 
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la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) 
la información requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar 
y vincular a la sociedad, si existen. 
 
c. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
 
Último acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado 
de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta 30 días calendario anteriores a la fecha 
de cierre del proceso de contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, 
funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 

 
28.1.4 AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR 

  

Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar 
oferta y para suscribir el contrato, deberá anexar los documentos que acrediten dicha autorización. La 
autorización deberá ser impartida con anterioridad a la fecha del plazo para la presentación de las ofertas, 

de acuerdo con el cronograma establecido para el mismo. 
 
En caso de que el valor de la oferta supere el monto de la autorización prevista en sus estatutos para que el 

representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberá anexarse el respectivo documento donde 
se le faculte para contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

 
28.1.5 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT 

 

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar con su propuesta el 
Registro Único Tributario - RUT expedido por la DIAN. 
 

NOTA 1: La entidad verificará la información consignada en el mismo y en el caso de que considere que 

alguna se encuentra desactualizada, solicitará aclaración al respecto. 
 

NOTA 2: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso sea un consorcio o 

unión temporal, deberá acreditar la inscripción en el Registro Único Tributario - RUT y el Número de 

Identificación Tributaria - NIT del consorcio o la unión temporal. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberá 
remitir el RUT correspondiente, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación de la 

adjudicación. 
 

NOTA 3: Para efectos de registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, el proponente o el 

integrante del consorcio o unión temporal, debe informar a nombre de quién se facturará y deberá presentar 

la certificación bancaria correspondiente. 
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NOTA 4: El RUT aportado deberá estar vigente, actualizado y con fecha de generación de la vigencia en la 

que se está surtiendo el proceso de selección.  
 

28.1.6 DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
El proponente deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía o cédula de extranjería, o pasaporte legal 

del representante de la persona jurídica o de cada uno de los de los integrantes del proponente plural, según 

sea el caso.  
 

Para la verificación de la situación militar del representante legal, en caso de ser hombre menor de 50 años, 
si la libreta fue expedida en vigencia de documento de identidad que no corresponde a la cédula de 
ciudadanía, deberá aportar copia de la libreta, con el fin de efectuar la respectiva verificación. En todo caso, 

la Entidad se reserva el derecho de solicitar la copia del documento en cualquier momento. 
 

28.1.7 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE 

MEDIDA CORRECTIVAS 

 

A) BOLETÍN DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 

REPÚBLICA (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD). 

  

La ALCALDÍA DE PALMIRA verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no se encuentren reportados en el Boletín de 

Responsables Fiscales generado por la Contraloría General de la República. 

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, éste será declarado NO HÁBIL para 

continuar en el presente proceso. 

B) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 

GENERAL DE LA NACIÓN (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD). 

  

La ALCALDÍA DE PALMIRA verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan antecedentes disciplinarios que 

los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato, es decir que no deberán estar reportados 
disciplinariamente en la Procuraduría General de la Nación (artículo 174 de la ley 734 de 2002). 

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, el proponente será declarado NO 

HÁBIL. 

C) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD). 
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La ALCALDÍA DE PALMIRA verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos pendientes con las 

autoridades judiciales (Policía Nacional) que los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el 
contrato. 

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, se generará inhabilidad para continuar 

en el presente proceso. 

D) CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (VERIFICACIÓN POR LA 

ENTIDAD). 

  

Para los efectos del Código Nacional de Policía, la Entidad hará la verificación en el Sistema Registro 

Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional del representante legal. En caso de 
consorcios o uniones temporales se hará la verificación de cada uno de los representantes legales de las 
personas jurídicas que los integran, donde deben aportar el documento de identificación por cada uno de los 

representantes legales de las personas jurídicas que los integran o de la persona natural integrante y del 
representante de la unión temporal o del consorcio. 
 

La ALCALDÍA DE PALMIRA verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 

consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos pendientes con las 
autoridades judiciales, (Policía Nacional) ni reportes que los inhabiliten o impidan presentar la oferta y 
celebrar el contrato, ello de conformidad con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, el cual prevé 

las  consecuencias por el no pago de multas. 
 

NOTA: Se aclara que en el evento, de que alguno de los antecedentes aquí solicitados tengan vigente algún 

reporte, multa o sanción, y la misma no pueda ser subsanada y/o aclarada ocasiona la inhabilitación de la 

oferta. 

 
28.1.8. CERTIFICACIÓN APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. ANEXO 3. 
 

a. PERSONAS JURÍDICAS 
 

El proponente persona jurídica debe presentar el Anexo 3 suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera 
revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria 
de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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NOTA 1: La entidad no exigirá las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite, de acuerdo al párrafo anterior. 
 
NOTA 2: Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el 
artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Anexo 3. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 

b. PERSONAS NATURALES 
 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y 
pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la 
correspondiente planilla.  
 
NOTA 1: Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha 
de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de 
afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego. 
 
NOTA 2: La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de 
salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  
 
NOTA 3: En el evento que el proponente no tenga personal a cargo y por consiguiente no esté obligado a 
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, certificará bajo la gravedad de juramento dicha 
situación. 
 

c. PROPONENTES PLURALES  
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaración de la que tratan 
los numerales anteriores. 
 

d. NOTAS GENERALES. 
 

NOTA 1. La información presentada en desarrollo del presente literal se entiende suministrada bajo gravedad 
de juramento, respecto a su fidelidad y veracidad. 
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NOTA 2. Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio 
familiar, SENA e ICBF, deberán manifestarlo así en su propuesta. 

 
NOTA 3. La Alcaldía de Palmira verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de 
presentación de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el 
no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 
 

28.1.9 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y/O TRANSPARENCIA (Anexo No. 4) 

 
l proponente debe diligenciar el Anexo 4 donde se establece el compromiso de transparencia, 

comprometiéndose a actuar en el presente proceso de contratación con estricto apego a las normas jurídicas 
y éticas propias de este tipo de procedimientos y conforme a los principios de buena fe, transparencia y 

equidad, entre otros, abstenerse de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de comisiones o 
dádivas, sobornos u otra forma de halago a empleado alguno de la Alcaldía de Palmira, o de utilizar medios 
de presión con ocasión del proceso en el que participa. 

 

En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberán diligenciar 
este formato, en las condiciones establecidas en este pliego y el formato, presentándolo con su propuesta. 

 

28.1.10 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

 
El proponente deberá constituir a su costa, a favor del MUNICIPIO DE PALMIRA, identificado con NIT. 
891.380.007-3 y presentar con su propuesta, una garantía de seriedad expedida por una compañía de 
seguros legalmente establecida en Colombia diferente a la(s) aseguradora(s) proponente(s) o una Entidad 
Bancaria autorizada para expedir la póliza de seriedad de la oferta. 
 
El amparo de seriedad de la oferta de conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.3.1.6. del Decreto 
1082 de 2015, la garantía de seriedad de la oferta cubrirá a la entidad en cuanto a la indemnización de los 
perjuicios causados por el incumplimiento imputable al proponente, en los siguientes eventos: 
  

- La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 
  
Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos previstos en el mismo 
Decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en los pliegos de condiciones. 
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NOTA 1: En las propuestas presentadas por personas jurídicas: La póliza o garantía debe ser tomada a 
nombre de la razón social que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Cámara de Comercio se establezca 
que la sociedad podrá identificarse con la sigla. 
 
NOTA 2: En caso de que el oferente sea consorcio o unión temporal, en el texto de la póliza se deberán 
describir los nombres de sus integrantes, su identificación y el porcentaje de participación. (artículo 
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015). 
 
NOTA 3: Una vez firmado y legalizado el contrato, se devolverá la garantía de seriedad de las propuestas, 
a los proponentes que así lo soliciten. 
 
NOTA 4: La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la 
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 
 
NOTA 5: El proponente se compromete a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicación del contrato o 
de prorrogarla en caso de ser necesario.  

NOTA 6: La no presentación de la garantía de seriedad dará lugar al rechazo de la propuesta. No obstante, 
EL MUNICIPIO podrá solicitar aclaraciones a la garantía de seriedad presentada, cuando así lo estime 
necesario.  

NOTA 7: Cuando se trate de garantía bancaria, ésta contendrá la siguiente leyenda: “La presente garantía 
será cancelada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha de ejecutoria de la 
resolución administrativa que declare el incumplimiento por parte del PROPONENTE”.  
 
NOTA 8: La propuesta debe tener una validez igual a la vigencia de la garantía de seriedad, requisito que 
se entiende cumplido con la simple presentación de esta.  
 
NOTA 9: La garantía de seriedad de oferta se hará exigible de conformidad con las disposiciones vigentes 
sobre la materia, previa realización de los trámites y actuaciones que garanticen el debido proceso. 
 
NOTA 10: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del riesgo otra clase de 
garantía, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, esta deberá cumplir con los 
requisitos estipulados para cada una de ellas en la mencionada reglamentación, además de cumplir con la 
información mínima requerida en el presente numeral. 
 
28.1.10.1. CONTENIDO DE LA GARANTÍA A PRESENTAR. 
 
Las especificaciones y contenido de la garantía a presentar, deberá contener la siguiente información: 
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ASEGURADO ALCALDÍA MUNICIPAL DE PALMIRA 

NIT 891.380.007-3 

TOMADOR El proponente persona natural 
 
El proponente, persona jurídica (razón social que figura en el 
certificado de existencia y representación legal, expedido por la 
Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser 
que el certificado de la cámara de comercio o su equivalente 
establezca que la firma podrá identificarse con la sigla). 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a 
nombre de todos sus integrantes indicando el porcentaje de 
participación y no a nombre de su representante. 

C.C. o NIT Identificación del proponente 

VIGENCIA Noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso. 
 
La garantía no podrá tener cláusulas excluyentes adicionales a las 
timbradas en ella. 

CUANTÍA Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la 
oferta. 

AMPARO El texto de la garantía deberá indicar el número del proceso, el año 
y el objeto del mismo. 

FIRMAS La garantía deberá encontrarse suscrita por la aseguradora o 
garante y el tomador o su representante legal. 

 
NOTA 1: Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía, será susceptible de aclaración por el 
proponente o de conformidad con lo solicitado por el comité asesor evaluador. 
 
NOTA 2: El pago de la garantía de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de 
indemnización, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte del 
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proponente seleccionado, evento en el cual la póliza se hará exigible como sanción de conformidad con el 
numeral 12 del artículo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al Municipio 
de Palmira, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que con 
dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar. En caso de presentarse garantía 
bancaria, ésta deberá tener la siguiente leyenda: “La presente garantía será pagada por el garante dentro de 
los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del oferente y 
cumplir con los lineamientos del artículo 2.2.1.2.3.4.1 del Decreto 1082 de 2015”. 
 

28.1.11 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 

 
Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que se encuentren inscritas en el Registro Único de 
Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio 
principal, de conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 6 de la ley 1150 de 2007 modificada 

por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. 
  

NOTA 1: Este documento deberá ser expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de 

expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso y debe 

encontrarse vigente, actualizado y en firme.  
  

NOTA 2: En el evento de presentación de la oferta, tanto en forma individual como conjunta (consorcios o 

uniones temporales), el RUP del oferente y cada uno de sus integrantes deben encontrarse vigente, 

actualizado y en firme al momento de presentación de las ofertas.  
  

NOTA 3: Las personas jurídicas deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato, 

su liquidación y un (1) año más. Esto mismo deberá ser acreditado por cada uno de los integrantes de 
consorcios o uniones temporales. 
  

NOTA 4. Cada uno de los miembros de los consorcios o uniones temporales que presenten oferta, deberán 

cumplir con la inscripción a la fecha de apertura del proceso, en el R.U.P., de la Cámara de Comercio de su 
domicilio.  
  

NOTA 5: En caso que el proponente, a la fecha de cierre del proceso de selección no cuente con su RUP en 

firme, deberá aportar todos los documentos necesarios para acreditar la radicación de su inscripción y/o 
renovación, dentro del término legalmente establecido y que la documentación se encuentra en manos de la 
Cámara de Comercio para su verificación. (cuando aplique) 

  

NOTA 6. De conformidad con el Parágrafo 2º del artículo 6 de la ley 1150 de 2007, las personas naturales o 

jurídicas extranjeras que no cuenten con domicilio o sucursal en el país, serán objeto de verificación de la 
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capacidad jurídica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización, directamente, es 

decir no se les exigirá Registro Único de Proponentes. 
  

NOTA 7. Conforme el artículo primero del Decreto 579 de 2021 y el artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 

de 2015, debe indicar en la carta de presentación de la oferta, cuál es el mejor año fiscal de los últimos tres 
(3) años registrado en el RUP, para evaluar la capacidad financiera y organizacional.  

 

28.2. EXPERIENCIA. ANEXO 5 

 

Se tendrá como experiencia mínima habilitante del proponente, la acreditación de CERTIFICACIONES, 

ACTAS DE TERMINACIÓN Y/O ACTAS DE LIQUIDACIÓN de contratos ejecutados y terminados por el 

mismo proponente de contratos celebrados con particulares o entidades estatales. 

 

La experiencia acreditada deberá ser igual a la requerida por la ALCALDÍA DE PALMIRA y conforme al objeto 
del presente proceso de selección y/o similares. 
 
28.2.1. CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA 
EXPERIENCIA EXIGIDA. 
 
Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características: 
 

a. Los proponentes diferentes a Mipymes podrán acreditar la experiencia con MÍNIMO UNO (1) Y 
MÁXIMO TRES (3) certificaciones de experiencias contratos ejecutados y terminados a satisfacción, 
cuyo objeto corresponda al objeto del presente proceso de selección y en los cuales la sumatoria de 
los contratos sea igual o mayor al 100% en SMMLV del presupuesto oficial del presente proceso de 
selección. 
 

b. En virtud de dar cumplimiento a los artículos 2.2.1.2.4.2.14. y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 del 
2015, el Decreto reglamentario 1860 de 2021, la entidad permite facilitar la participación en el 
Proceso de Contratación, por lo que, las MIPYMES, EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES que pretendan participar, podrán acreditar la experiencia exigida en el presente proceso 
de selección con un MÍNIMO DE UNA (1) Y UN MÁXIMO CINCO (05) de certificaciones de 
experiencias contratos ejecutados y terminados a satisfacción. 
 
Para establecer la aplicabilidad de este tipo de incentivo, los criterios de clasificación empresarial 
para las Mipymes son los definidos en el art. 2.2.1.13.2.2. del Decreto 1074 de 2015 y para los 
emprendimientos y empresas de mujeres las condiciones establecidas en el 2.2.1.2.4.2.14. del 
Decreto 1082 del 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 2021. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
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aplicarán si por lo menos uno de los integrantes tiene la calidad de Mipymes o emprendimientos y 
empresas de mujeres y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 
consorcio o la unión temporal.  
 
Lo previsto en este aspecto, aplica sin perjuicio de lo dispuesto para los Acuerdos Comerciales. 
 

c. Estar relacionados y diligenciados en el Anexo 5 con la información respectiva. 
 
NOTA: Los proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos 
señalados en el Anexo 5. Este documento debe presentarlo el proponente plural y no cada 
integrante. 
 

d. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 
 

e. La experiencia del proponente es la que se relaciona directamente con el objeto contractual y es la 
acreditada por las cámaras de comercio para la verificación de la experiencia, se tomará la 
información contenida en el registro único de proponentes RUP, en caso de no encontrarse allí dicha 
información, se verificará según los términos previstos en los artículos 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 
del Decreto 1082 de 2015. 
 

f. El objeto de las CERTIFICACIONES, ACTAS DE TERMINACIÓN Y/O ACTAS DE LIQUIDACIÓN 

deberán estar relacionados con la Codificación del bien, según las Naciones Unidas - UNSPSC 

relacionada en el presente proceso de selección, hasta el tercer nivel (clase). 

 
g. La sumatoria de las experiencias aportadas debe ser sea igual o superior al ciento por ciento (100%) 

del valor del presupuesto oficial del presente proceso de selección expresado en SMMLV. 
 

h. En caso de consorcio o unión temporal será válida la acreditación de la experiencia, siempre y 
cuando cada uno de sus miembros acrediten al menos un código UNSPSC y que la sumatoria de 
los mismo abarque la totalidad los códigos establecidos por la Entidad. Lo anterior, 
independientemente de su porcentaje de participación para lo referente a la acreditación de 
experiencia por medio de los códigos. 
 

i. Indicar la moneda de la certificación. Si la certificación viene liquidada en otra moneda distinta al 
peso colombiano, la ALCALDÍA DE PALMIRA procederá a su convertibilidad tomando como base la 
TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la República a la fecha de inicio 
de la vigencia técnica señalada de la respectiva certificación. 
 

j. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de tres (3) 
años de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor 
fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa. En 



 

 

 

 

 

 
 

Alcaldía Municipal  

de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 

 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 

 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

  

ACTFO-007 

 Versión.03 

15/12/2020 

 

Página 34 de 73 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

estos casos, la Entidad no tendrá en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren 
inhabilitados. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o 
constituyentes de las sociedades con menos de tres años de constituida. 

 
NOTA 1: La ALCALDÍA DE PALMIRA se reserva el derecho de verificar la información consignada en estas 
certificaciones. 
 
NOTA 2. Cada certificación debe corresponder a un contrato ejecutado. En caso de que los contratos a 
certificar se hayan realizado con una misma entidad o empresa, estos podrán ser certificados en un mismo 
certificado. 
 
NOTA 3. CERTIFICACIONES CON OBJETOS CONTRACTUALES AMPLIOS. Sí la certificación que 
presenta el proponente para acreditar la experiencia solicitada no especifica el valor de los bienes o servicios 
relacionados directamente con el objeto del presente proceso, por tratarse de un contrato en el que se 
incluyeron diferentes clases de bienes, servicios o actividades, deberá adjuntar fotocopia del contrato o acta 
de liquidación o el documento respectivo oficialmente expedido por el contratante, en el que se pueda 
verificar que en él se incluyó la compra de los bienes o servicios objeto del presente proceso de contratación 
y su valor correspondiente, caso en el cual para la acreditación del valor de la experiencia en SMMLV solo 
se tendrá en cuenta el valor concerniente a los servicios relacionados con el objeto del presente proceso de 
selección. 
 
Teniendo en cuenta que la EXPERIENCIA exigida, será la suma en salarios mínimos legales mensuales 
vigentes (SMLMV) según la fecha de terminación de cada uno de los contratos acreditados, se utilizará la 
tabla No. 1 de evolución del salario mínimo legal mensual vigente. 
 
TABLA No. 1 -  EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 

 

PERÍODO MONTO MENSUAL 

Enero 1 de 2008 a dic. 31 de 2008 $461.500 

Enero 1 de 2009 a dic. 31 de 2009 $496.900 

Enero 1 de 2010 a dic. 31 de 2010 $515.000 

Enero 1 de 2011 a dic. 31 de 2011 $535.600 

Enero 1 de 2012 a dic. 31 de 2012 $566.700 

Enero 1 de 2013 a dic. 31 de 2013 $589.500 

Enero 1 de 2014 a dic. 31 de 2014 $616.000 

Enero 1 de 2015 a dic. 31 de 2015 $621.000 

Enero 1 de 2016 a dic. 31 de 2016 $689.454 

Enero 1 de 2017 a dic. 31 de 2017 $737.717 

Enero 1 de 2018 a dic. 31 de 2018 $781.242 

Enero 1 de 2019 a dic. 31 de 2019 $828.116 
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Enero 1 de 2020 a dic. 31 de 2020 $877.803 

Enero 1 de 2021 a dic. 31 de 2021 $908.526 

Enero 1 de 2022 a dic. 31 de 2022  $1.000.000 

 
28.2.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. 
 
La entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma 
sea válida como experiencia requerida:  
 

a. Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como mínimo el 
cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo anterior, cada uno de los integrantes 
debe aportar al menos el diez por ciento (10%) de la experiencia requerida. 
 

b. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o 
unión temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el documento de 
conformación de la estructura plural en el respectivo proceso de contratación, el contrato o en alguno 
de los documentos válidos para la acreditación de experiencia.  
 

c. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o 
unión temporal, el valor a considerar será el registrado en el documento válido para la acreditación 
de experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 
 

d. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de consorcio o 
unión temporal, el plazo a considerar será el plazo total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de 
participación que tuvo el integrante que pretenda hacer valer la experiencia. 
 

e. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unión 
temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el 
presente proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en 
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del 
consorcio o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente 
proceso.  
 

28.2.3. SUBCONTRATOS  
 
Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se 
aplicarán las disposiciones establecidas en el numeral 13.2.  
 
Para demostrar la experiencia de los subcontratos derivados de contratos suscritos con entidades estatales 
el proponente debe aportar los documentos que se describen a continuación: 
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a. Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato 
principal. Así mismo, debe contener la información requerida para acreditar la experiencia. 
 

b. Certificación expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se derivó el subcontrato.  
 
NOTA 1: Tratándose de subcontratos, cuando el contratista principal y el subcontratista se presenten al 
procedimiento de selección, las actividades subcontratadas solo serán válidas para el subcontratista; es 
decir, dichas actividades no serán tenidas en cuenta para acreditar experiencia del contratista principal.  
En todo caso, la experiencia será válida para quien efectivamente haya ejecutado las actividades exigidas. 
 
NOTA 2: Los proponentes deben advertir a la entidad cuando en otros procesos el contratista original haya 
certificado que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, por cuanto tales actividades no 
serán tenidas en cuenta para efectos de acreditar la experiencia del contratista original. Para tal fin, deberán 
informar a la entidad, mediante comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificó 
la respectiva subcontratación. 
 
NOTA 3: La obligación de informar las situaciones de subcontratación recae en los proponentes y de ninguna 
manera dicha obligación será de la entidad. En aquellos casos en los que el proponente no advierta tal 
situación, la entidad no tendrá responsabilidad alguna por cuanto no fue informada. En ese caso, el contrato 
se contabilizará como un todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la subcontratación. 

 
28.3 REQUISITOS TECNICO MINIMOS 

 
Dada la necesidad en los requerimientos para desarrollar con mayor eficacia los procesos electorales de 
primera y segunda vuelta presidencial es requerido solicitar como requisito mínimo el siguiente: 
 

PERFIL 

 

Un (01) profesional en áreas administrativas 
ó afines   

Experiencia superior o igual a dos años en actividades de 
tipo logístico. 

 

Equivalencia: Profesional en otras áreas del 
conocimiento 

 

Experiencia superior igual o superior a cuatro años en 
actividades de tipo logístico. 
 

100% de dedicación durante la ejecución del contrato. 
 

 

Nota: El proponente deberá aportar la hoja de vida del personal mínimo con sus soportes respectivos. 
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28.4 CAPACIDAD FINANCIERA 

 
Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas mínimas condiciones que miden la fortaleza 
financiera de los proponentes a través de su liquidez, endeudamiento y razón de cobertura de intereses. 
Estas condiciones muestran la aptitud del Proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del 
contrato. 
 

Quien aspire a participar en el presente proceso, de acuerdo con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, 
deberá cumplir con los siguientes indicadores debidamente registrados en el Registro Único de Proponentes 
(RUP), vigente, actualizado y en firme, que contenga las cifras de los estados financieros al 31 de diciembre 
de 2021, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario al cierre de este proceso y cumplir con los 
siguientes indicadores:  

 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 

Liquidez Mayor o igual a 1.74  

Endeudamiento Menor o igual a 59% 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 0.67  

 
NOTA 1: Para determinar la capacidad financiera de los Consorcios y/o Uniones temporales se tomará las 
partidas financieras de cada uno de sus integrantes multiplicada por su porcentaje de participación y con ella 
se establecerán los Indicadores Financieros del Consorcio y/o Unión Temporal, con este resultado 
consolidado se continuarán los Indicadores Financieros. 
 
NOTA 2: Para evaluar el indicador de liquidez, cuando el denominador es cero, no es posible realizar esta 
operación matemática, pues puede haber empresas que no presentan pasivos corrientes y por ende no 
tienen obligaciones o deudas a corto plazo, es decir, el denominador es cero (0) y no sería posible calcular 
el indicador. En este caso, el proponente que no tiene obligaciones o deudas a corto plazo resulta 
HABILITADO.  
 

NOTA 3: Para evaluar el indicador de cobertura de intereses, cuando el denominador es cero, no es posible 
realizar esta operación matemática, pues puede haber empresas que no presentan obligaciones financieras 
y por ende no incurren en gastos financieros, es decir, el denominador es cero (0) y no sería posible calcular 
el indicador. En este caso, el proponente que no tiene obligaciones financieras resulta HABILITADO.  
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NOTA 4: En el evento que la capacidad financiera calculada del proponente no corresponda a la exigida en 
el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto, la oferta no se 
considera hábil en términos señalados en el pliego de condiciones. 
 

NOTA 5: En concordancia al Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 en la cual se expidieron medidas 
encaminadas a la reactivación económica, a través de las cuales se desarrolló la posibilidad de que en los 
procedimientos de selección se evaluará la capacidad financiera de los proponentes teniendo en cuenta el 
mejor año fiscal de los últimos tres (3) años, para lo cual los proponentes deberán indicar en la carta de 
presentación de la oferta, cuál es el mejor año fiscal de los últimos tres (03) años registrado en el RUP para 
evaluar la capacidad financiera y organizacional. 
 
Lo anterior conforme a lo indicado por Colombia Compra Eficiente en concepto C ‒ 288 de 2021, que indica 
que la entidad estatal en el pliego de condiciones o documento equivalente, en ejercicio de su libertad de 
confección de este acto administrativo, permita que los proponentes señalen su mejor año fiscal. Sin 
embargo, en caso de que un oferente diga en la propuesta cuál, desde su perspectiva, es el mejor año, tal 
manifestación tendría un carácter meramente indicativo para la entidad estatal, pues si esta verifica que con 
ese año –indicado por el proponente– aquel no cumple los requisitos habilitantes de capacidad financiera y 
organizacional, debe analizar objetivamente el mejor año en la información que consta en el certificado del 
RUP. 
 
NOTA 6: Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información financiera que se 
relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen y lo señalado en los 
artículos 251 del Código General del Proceso y 480 del Código de Comercio, acompañado de traducción 
oficial al idioma español, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de 
la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de 
acuerdo con la normatividad vigente del país de origen: 
 

 El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple al idioma español, 
presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en 
pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, 
indicando la tasa de conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere 
convertido. 

 

 Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de antecedentes 
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 

 

 Los estados financieros vendrán consularizados o apostillados, conforme a la Ley y la fecha de corte 
será a 31 de diciembre de 2021, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del 
país de origen establece una fecha de corte diferente. 
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 Las disposiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin perjuicio de lo pactado en 
tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les 
aplicarán las reglas de las sociedades colombianas. 

 
 Si algunos de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del proponente extranjero, el 

representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de 
juramento. 

NOTA 6: El Municipio de Palmira si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar información 
adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en el RUP. 
 

28.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

Los indicadores de capacidad organizacional buscan establecer unas mínimas condiciones que reflejan el 
rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos de los proponentes a través de su 
rentabilidad del activo, y del patrimonio. 
 

La capacidad de organización se verificará con base en la información registrada en el RUP conforme al 
numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, en consecuencia, éste deberá estar vigente 
y en firme y contener la información financiera con corte a 31 de diciembre de 2021, así: 

 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 

Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a  2% 

Rentabilidad del activo Mayor o igual a  0% 

 

NOTA 1: Para determinar la capacidad organizacional de los Consorcios y/o Uniones temporales se tomará 

las partidas financieras de cada uno de sus integrantes multiplicada por su porcentaje de participación y con 

ella se establecerán los Indicadores Financieros del Consorcio y/o Unión Temporal, con este resultado 

consolidado se continuarán los Indicadores de capacidad organizacional. 
 

NOTA 2: En el evento que la capacidad organizacional calculada del proponente sea menor a la exigida en 

el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto, la oferta no se 
considera hábil en términos señalados en el pliego de condiciones. 
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NOTA 3: En concordancia al Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 en la cual se expidieron medidas 

encaminadas a la reactivación económica, a través de las cuales se desarrolló la posibilidad de que en los 
procedimientos de selección se evaluará la capacidad organizacional de los proponentes teniendo en cuenta 

el mejor año fiscal de los últimos tres (3) años, para lo cual los proponentes deberán indicar en la carta de 
presentación de la oferta, cuál es el mejor año fiscal de los últimos tres (03) años registrado en el RUP para 
evaluar la capacidad financiera y organizacional. 

 
Lo anterior conforme a lo indicado por Colombia Compra Eficiente en concepto C ‒ 288 de 2021, que indica 

que la entidad estatal en el pliego de condiciones o documento equivalente, en ejercicio de su libertad de 

confección de este acto administrativo, permita que los proponentes señalen su mejor año fiscal. Sin 
embargo, en caso de que un oferente diga en la propuesta cuál, desde su perspectiva, es el mejor año, tal 
manifestación tendría un carácter meramente indicativo para la entidad estatal, pues si esta verifica que con 

ese año –indicado por el proponente– aquel no cumple los requisitos habilitantes de capacidad financiera y 
organizacional, debe analizar objetivamente el mejor año en la información que consta en el certificado del 
RUP. 

 
NOTA 4: Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información de capacidad 

organizacional que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen 
y lo señalado en los artículos 251 del Código General del Proceso y 480 del Código de Comercio, 
acompañado de traducción oficial al idioma español, con los valores convertidos a la moneda legal 

colombiana a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma de quien se 
encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del país de origen: 
 

- El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple al idioma español, 
presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en 
pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, 

indicando la tasa de conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere 
convertido. 

- Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 
- Los estados financieros vendrán consularizados o apostillados, conforme a la Ley y la fecha de corte 

será a 31 de diciembre de 2021, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del 

país de origen establece una fecha de corte diferente. 
- Las disposiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin perjuicio de lo pactado en 

tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les 

aplicarán las reglas de las sociedades colombianas. 
- Si algunos de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del proponente extranjero, el 

representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de 
juramento. 
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NOTA 5: El Municipio de Palmira si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar información 

adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en el RUP. 
 

29. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 
Las propuestas serán calificadas y ponderadas teniendo en cuenta los factores de selección objetiva 
establecidos a continuación, necesarios para comparar las propuestas de conformidad con el numeral 2º del 
artículo 5º de la Ley 1150 de 2007. 
 
La Entidad evaluará las propuestas hábiles, es decir, las que definitivamente cumplieron con todos los 

aspectos objeto de verificación (jurídica, experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional). Se 

calificarán las propuestas que cumplan con la totalidad de los requisitos enunciados anteriormente y una vez 

corregidos los posibles errores aritméticos. 

 
Las ofertas que hayan acreditado la totalidad de los requisitos habilitantes pasarán a ser evaluadas de 
acuerdo a los factores que se describen a continuación, los cuales determinarán el orden de elegibilidad de 
las propuestas. 
 
El puntaje máximo que se otorgará será de CIEN (100) puntos, discriminados de la siguiente manera: 
 

Factores De Calificación Puntaje 

MAYOR CANTIDAD DE BIENES PARA EL 
PROCESO: PERMITE REFORZAR LA 
ORGANIZACIÓN Y SEGURIDAD DEL SITIO 

DE ESCRUTINIO 

20 puntos 

MAYOR PARQUE AUTOMOTOR 24.5 puntos 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES 

0.25 puntos 

EMPRENDIMIENTOS MYPIMES 0.25 puntos 

FACTOR PRECIO 45 puntos 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 puntos 
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0 puntos 

PUNTAJE TOTAL POR CRITERIOS DE 

EVALUACIÓN 
   100 puntos 

 

29.1. MAYOR CANTIDAD DE BIENES PARA EL PROCESO: PERMITE REFORZAR LA ORGANIZACIÓN 

Y SEGURIDAD DEL SITIO DE ESCRUTINIO (20 PUNTOS). 

 

El proponente que ofrezca el mayor número de Vallas de Contención sin costo para el Municipio, así: 

 Detalle 

Cantidad 

adicional Puntos 

Vallas de Contención adicionales Metálicas en tubo 
galvanizado de 1.40 de alto X 2 mts de ancho con base de 

60 mm. 

10 10 

15 20 

 

Para recibir el puntaje correspondiente, el proponente deberá presentar una manifestación expresa y por 

escrito en la cual señale que se compromete a suministrar las vallas de contención con la especificación 

técnica sin que esto implique un costo adicional para la Entidad. 

 

29.2 MAYOR PARQUE AUTOMOTOR (24.5 PUNTOS). 

 

El proponente que ofrezca el mayor número de vehículos sin costo para el Municipio, así: 

 

Parque Automotor adicional 

Punto

s 

Un vehículo adicional al parque automotor requerido 
        

4.5 

Tres vehículos adicionales al parque automotor requerido 10 

Más de cuatro vehículos adicionales al parque automotor 
requerido 24.5 

 

Para recibir el puntaje correspondiente, el proponente deberá presentar una manifestación expresa y por 

escrito en la cual señale que se compromete a suministrar los vehículos adicionales con las especificaciones 

técnicas contenidas en este proceso sin que esto implique un costo adicional para la Entidad. 
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29.3 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25 PUNTOS) 

 

La Entidad asignará 0.25 puntos a empresas y emprendimientos de mujeres, de acuerdo con lo establecido 

en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021. 

29.4 EMPRENDIMIENTOS MYPIMES (0.25 PUNTOS) 

 

La Entidad asignará 0.25 puntos a la Mipyme, de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del 

Decreto 1860 de 2021. 

 

 29.5 FACTOR PRECIO (45 PUNTOS) 
 

Para calificar este factor se tendrá en cuenta cuatro métodos de ponderación (Media aritmética, Media 
armónica, Media geométrica con presupuesto oficial y Menor valor), para la determinación del método para 

la ponderación de las ofertas, se tomarán los primeros dos decimales de la TRM vigente en la fecha prevista 
para la audiencia de adjudicación, como se desarrolla más adelante en el apartado 14.8.3. La propuesta 
económica debe entregarse firmada. 
 

El valor de la propuesta económica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos 
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del presente proceso, los riesgos y la 

administración de estos. 
 

Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos 
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 

autoridades. 
 

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en 

cuenta que la ejecución del contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los documentos del proceso y 
que en sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir 
con todas las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 

El proponente presentará la oferta económica teniendo en cuenta los siguientes requisitos:  
 

● La propuesta económica no puede presentar tachaduras o enmendaduras.  
● La propuesta debe presentarse según el anexo del pliego de condiciones.  
● El proponente estudiará la información relacionada en este pliego de condiciones, a efectos de 
familiarizarse con las condiciones técnicas necesarias para ejecutar el proyecto.  
● Moneda: el valor global del ofrecimiento económico y todos sus componentes deberán expresarse 

en pesos colombianos sin decimales, aproximando por exceso o por defecto al valor más cercano.  
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● Reajustes: El valor de la propuesta no será reajustable durante la ejecución del contrato. Todo 

error u omisión en la estimación del valor del contrato, indebida interpretación del alcance de los servicios, 
productos o bienes a entregar, o la incorrecta cuantificación de los factores integrantes de los costos será 
por cuenta y riesgo del proponente.  
● Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, el Municipio de Palmira procederá a su 
corrección.  
● El valor a ofertar no podrá exceder el presupuesto oficial establecido para esta contratación.  
 

El proponente deberá tener en cuenta que el Contrato objeto de este proceso de selección, está sujeto al 
pago de tasas, contribuciones, deducciones e impuestos, entre los que se encuentran:  
 

● Retención en la fuente  
● Retención en la fuente por ICA  
● Retención de IVA del 15%  
● Pro-Cultura 1.0% para Contratos mayores de 50 SMMLV  
● Pro Univalle 2.0% del valor del Contrato  
● Pro-Hospitales 1.0% del valor del Contrato  
● Pro-Deporte y Recreación Municipal 2.0% del valor del Contrato  
● Pro-Adulto mayor 2%  
● Garantías y seguros  
● Todos los demás que establezca la Ley  
 

La propuesta deberá considerar todos los costos directos, indirectos, impuestos y demás en los que incurra 
para la ejecución del contrato. El IVA deberá estar discriminado si a ello hay lugar. Si el proponente no 
discrimina el impuesto al valor agregado (I.V.A.), y el servicio causa dicho impuesto, el Municipio de Palmira 

lo considerará incluido en el valor total de la oferta y así lo aceptará el proponente. 
 

1. Correcciones aritméticas 
 

La entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

 

 . Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un 

error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
A.  El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta 

económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal 
del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso 
y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número 

entero.  
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La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el 

proceso del numeral Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica. 

 
2. Precio artificialmente bajo 

 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución 

del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente 
durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 

1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un criterio 
metodológico. 
 

3. Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica 

 
La entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica, de acuerdo con las siguientes 

alternativas: 
 

Concepto Método 

1 Media Aritmética 

2 Media Armónica  

3 Media Geométrica con presupuesto oficial 

4 Menor valor 
 

Para la determinación del método para la ponderación de las ofertas, se tomarán los primeros dos decimales 

de la TRM vigente en la fecha prevista para la audiencia de adjudicación. El método será escogido de 
acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación. Esta TRM se tomará del 
sitio web de la Superintendencia Financiera de Colombia, https://www.superfinanciera.gov.co. 
 

RANGO (INCLUSIVE) OPCIÓN MÉTODO 
De 0,00 a 0,24 1 Media Aritmética 
De 0,25 a 0,49 2 Media Armònica 
De 0,50 a 0,74 3 Media Geométrica con Presupuesto Oficial 
De 0,75 a 0,99 4 Menor Valor 

 

Nota 1: En el evento en que se modifique el cronograma mediante adenda, se tomará como fecha definitiva 

la señalada en la adenda y por lo tanto la TRM que se tendrá en cuenta para la aplicación de las fórmulas 

será la vigente en dicha fecha. 
 

Nota 2: Si como resultado del traslado del informe de evaluación preliminar, se subsana y resultan más de 

dos proponentes habilitados, se modificará la evaluación económica, incluyendo los habilitados en el cálculo 
y aplicando la metodología indicada para tres o más propuestas habilitadas. 
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Nota 3: En el evento que en virtud del traslado del informe preliminar de evaluación resulte un número 

superior de proponentes habilitados, éstos se incluirán en el cálculo de la fórmula seleccionada. 
 

Para la confección de la evaluación económica se tomará el valor total ofertado en el (Anexo 6 FORMATO 

PROPUESTA ECONÓMICA), Es decir, la sumatoria de los costos directos, más los costos indirectos (AIU), 

cuando aplique, más el valor del IVA.   
 

1.Se verificará que el anexo formato propuesta económica, esté totalmente diligenciado. En caso contrario 
la propuesta será rechazada y no se tendrá en cuenta para ningún efecto en la evaluación económica. 
 

2.Que todos los precios unitarios propuestos, incluidos los precios del AIU, sean menores o iguales al 100% 

de los respectivos precios oficiales y mayores o iguales al 90% de los mismos, si no cumple lo anterior la 
propuesta será rechazada y no será considerada para ningún efecto en la evaluación económica.  
 

3.Que el valor total de la oferta sea igual o menor al 100% del presupuesto oficial y mayor o igual al 90% del 
mismo. 
 

4.Si alguna de las casillas destinadas para consignar el valor de la administración, imprevistos y de la utilidad, 
no exprese el valor del porcentaje (%) pero si el valor en pesos, el porcentaje será calculado mediante la 
relación del valor propuesto con el valor base para su cálculo. 
 

5.El valor del IVA, se debe liquidar conforme a lo señalado en la ley. 
 

Con los valores totales verificados y corregidos, se procederá a efectuar la asignación de puntaje económico, 
aplicando el siguiente procedimiento: 
 

 

1. Media Aritmética (x) 
 

Determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la 

proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
 

 

 

Dónde: 

x  = Media Aritmética. 

xi         = Valor de la oferta i sin decimales. 

n  = Número total de las Ofertas válidas presentadas. 
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Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con las fórmulas señaladas a 

continuación: 
 

Ofertas cuyo valor es menor o igual a x: 
 

Pi=P*1-x-Vix 
 

Ofertas cuyo valor es mayor a x: 
 

Pi=P*1-2x-Vix 

Dónde: 

P = Máximo puntaje. 

x = Media Aritmética. 

Vi = Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales. 

i = Número de oferta. 
 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de 

la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 

 

 

2. Media Armónica (XA) 

 

 

Donde: 

XA  = Media Armónica 

N  = Número de Ofertas Habilitadas. 

V1, 2, 3… N = Valor de las ofertas Habilitadas. 
 

Se asignará la máxima calificación a la oferta cuyo valor sea igual o esté inmediatamente por debajo del 

valor de la Media Armónica obtenida, y a las demás mediante la aplicación de las fórmulas señaladas a 
continuación: 
 

Ofertas cuyo valor es inferior a la Media Armónica: 
 

 

  

Ofertas cuyo valor es superior a la Media Armónica: 
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Dónde: 

C = Calificación. 

P = Puntaje Máximo. 

XA = Media Armónica. 

VN = Valor de la oferta en evaluación. 
 

 

 

3. Media Geométrica  con Presupuesto Oficial (GPO) 

Se establece la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número determinado de 
veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como 

resultado de aplicar las fórmulas que se indican enseguida. 
 

Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de Ofertas 
válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas veces como se 
indica en el siguiente cuadro. 
 

NÚMERO DE OFERTAS 

(n) 
NÚMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL PRESUPUESTO OFICIAL 

(nv) 

1   -   3 1 

4   -   6 2 

7   -   9 3 

10   -   12 4 

13   -   15 5 
 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del presente 
Proceso de Contratación. 
 

Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de acuerdo a lo 

establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula. 
 

 

 

Dónde: 

GPO = Media geométrica con presupuesto oficial.  

nv      =   Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 
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n        = Número de ofertas válidas. 

PO    = Presupuesto oficial del Proceso de contratación.  

Pi      = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i.  
 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el 
siguiente procedimiento: 
 

Ofertas cuyo valor es menor o igual a GPO: 
 

Pi=P*1-GPO-ViGPO 
 

Ofertas cuyo valor es mayor a GPO: 
 

Pi=P*1-2GPO-ViGPO 
 

Dónde: 

P = Máximo puntaje. 

GPO = Media GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL. 

Vi = Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales. 

i = Número de oferta. 
 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se 

tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la 
oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 

 

4. Menor valor 

Se establece la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas 
a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican enseguida. Para la 

aplicación de este método se procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a 
la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

Pi=P*VMINVi 
 

Dónde: 

P = Puntaje Máximo. 

VMIN = Menor valor de las ofertas válidas. 

Vi = Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales. 

i = Número de oferta. 
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En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como 

se observa en la fórmula de ponderación. 
 

La asignación del puntaje en los cuatro métodos descritos anteriormente se efectuará con valores 
redondeados a SIETE (7) decimales por defecto como puntaje. 
 

Nota 1:  Las columnas ÍTEM, DESCRIPCIÓN, UNIDAD Y CANTIDAD del (Anexo 6 FORMATO 

PROPUESTA ECONÓMICA), no serán objeto de modificación o cambio por parte del proponente. Por tal 

razón no realizará verificación o corrección alguna, debiendo acogerse el oferente a la numeración de cada 

ítem, a las descripciones, unidades y cantidades establecidas. 
 

29.6  APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MÁXIMO 10 PUNTOS) 

En cumplimiento de lo señalado en la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la industria nacional 

a través de la contratación pública” y en aplicación de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 
1082 de 2015, se otorgarán los siguientes puntajes:  

 
Para efectos de ponderar este factor el Municipio de Palmira otorgará puntaje de la siguiente manera: 
 

FACTORES DE CALIFICACIÓN PUNTAJE 

APOYO A LA 
INDUSTRIA 
NACIONAL 

El proponente que presente como de origen nacional el 100% de 

los bienes y servicios requeridos para la ejecución del contrato 
10 puntos 

El proponente que presente como de origen nacional menos del 
100% de los bienes y servicios requeridos para la ejecución del 

contrato 

0 puntos 

 

NOTA 1: BIENES Y SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL: El proponente que acredite en su propuesta que 

los servicios y bienes ofertados son de origen nacional, es decir, aquellos que de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 son los servicios prestados y bienes a entregar producidos por 

personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas jurídicas constituidas de 
conformidad con la legislación colombiana, se le otorgaran los DIEZ (10) PUNTOS, establecidos en el criterio 

“Proponente que oferte bienes y servicios de origen nacional”. 

 
Para acreditar cualquiera de las situaciones antes citadas y obtener el puntaje correspondiente, EL 
PROPONENTE DEBERÁ manifestarlo en su propuesta de conformidad con la información establecida en el 

Anexo 9 de Apoyo a la Industria Nacional que se establecerá en el pliego de condiciones. 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

Alcaldía Municipal  

de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 

 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 

 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

  

ACTFO-007 

 Versión.03 

15/12/2020 

 

Página 51 de 73 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

30. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
El comité Evaluador aplicará a cada una de las propuestas que hayan resultado habilitadas, el procedimiento 
que se señala a continuación y cuya oferta económica no se encuentre incursa en causal de rechazo: 
 
Si son varios los proponentes se asignará el puntaje a tenor de lo establecido en este documento, 
conformando el orden de elegibilidad de mayor a menor. En el evento que dos o más propuestas obtengan 
el mismo puntaje, se realizará el desempate de acuerdo a la ley 2069 de 2020, reglamentada mediante el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. 
 
El contrato se adjudicará según el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación. El ordenador 
del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso al proponente ubicado en el 
primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego 
de condiciones. 
 
La adjudicación se realizará mediante Acto Administrativo el día establecido en el cronograma del proceso.  
 
De conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, en caso de presentarse un empate en la 
calificación de dos (2) o más ofertas, la Alcaldía del Municipio de Palmira dará completa aplicación al 
mencionado artículo y seleccionará al oferente teniendo en cuenta los siguientes factores: 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o 

de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 

ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la 
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 

personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 

jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 

una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de 
familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

 
8. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
9. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 

corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural 
. 

10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 
11. Si el empate se mantiene, se realizará un sorteo en audiencia pública, cuya fecha y hora serán 

informadas en el SECOP II, por medio de la sección de mensajes. Dicha audiencia será conducida 
por el ordenador del gasto o quien este delegue, y de ella se levantará un acta en la que conste los 
resultados del sorteo, que será suscrita por los servidores públicos y demás interesados que asistan 
a ella. El sorteo se llevará a cabo con balotas, en la Entidad, mediante el siguiente procedimiento: 
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a. A cada propuesta que quedó en empate se asignará un número inmodificable de uno (1) a 
n (siendo “n” el número de proponentes participantes del sorteo), en forma ascendente. 

b. En una balotera se introducirá una cantidad de balotas igual al número de propuestas 
empatadas en el primer lugar, las cuales corresponderán al número asignado a cada 
proponente. 

c. Luego se sacarán una por una las balotas, y ese será el orden de elegibilidad que se 
establezca para la adjudicación del contrato. La primera balota que se saque será a la que 
se adjudique el contrato. 

 
El orden de elegibilidad resultante será publicado en el sitio SECOP II www.colombiacompra.gov.co. 

 
Para acreditar los factores de desempate, los proponentes deberán aportar con su oferta, los documentos 
idóneos que le permitan a la Entidad verificar la veracidad de la información. No obstante, la Alcaldía de 
Palmira se reserva el derecho de hacer las consultas que considere pertinentes para determinar el 
cumplimiento o no del requisito, teniendo en cuenta la ausencia de reglamentación de la nueva norma que 
rige en materia de desempate en los procesos de contratación pública. 

 
Adicionalmente, se advierte a todos los proponentes que la no acreditación de los factores de desempate 
con la oferta, no será causal de rechazo de las mismas. No obstante, si el proponente ostenta alguna calidad 
de los factores de desempate, pero no los aporta desde el inicio con su oferta al momento del cierre, los 
mismos no podrán ser subsanados. 
 
Para determinar las condiciones de desempate, el proponente deberá diligenciar en Anexo N° 9 Criterio de 
Desempate.  

 

31. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 

 
Son causales de rechazo las siguientes: 

 
1. Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna 
información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes y el proponente no aporte, subsane 

o aclare lo pertinente, en el término de traslado del informe de evaluación.   
2. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el oferente contienen información 

imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su verificación por parte de la 
entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar. 
3. Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha y/u hora exacta señaladas para el cierre del 

término para presentar propuestas.  
4. Cuando la propuesta sea parcial, o cuando en ella se formulen condiciones contractuales y/o 
técnicas diferentes a las mínimas establecidas en el presente pliego de condiciones.  



 

 

 

 

 

 
 

Alcaldía Municipal  

de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 

 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 

 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

  

ACTFO-007 

 Versión.03 

15/12/2020 

 

Página 54 de 73 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

5. Cuando el proponente no oferte la totalidad los ítems, cantidades, descripciones y/o no acepte las 

especificaciones exigidas y demás condiciones que hacen parte del presente pliego de condiciones o lo haga 
en indebida forma. 
6. Cuando el oferente no cumpla con alguna de las especificaciones técnicas, tal oferta será rechazada 

por no cumplir con los requisitos técnicos mínimos. 
7. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, no esté configurada una 

participación del 100% entre sus integrantes. 
8. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de 
propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de 

participación descrito en la plataforma de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista 
o sea excluido de participar en el consorcio, unión temporal o la modalidad de asociación escogida.  
9. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la 

capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta, celebración del contrato.  
10. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre incurso 
en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución y la Ley.  

11. Cuando una persona jurídica participe en más de una propuesta, bien sea como proponente 
individual o como integrante de un consorcio o unión temporal, o cuando pertenezca como administrador, o 
sea miembro de junta directiva y/o representante legal de dos o más sociedades que estén participando en 

el proceso. En este caso, se rechazarán todas las propuestas que incurran en la situación descrita. 
12. Cuando el oferente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse indebidamente sobre 
la estructuración del proceso, evaluación de las propuestas y/o adjudicación del contrato. 

13. Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes. 
14. Cuando en la propuesta económica se presente algún valor en moneda extranjera. 
15. Cuando el proponente no presente propuesta económica. 

16. Cuando el proponente modifique, altere o incluya apartes, descripciones, cantidades o unidades de 
medida que impidan la evaluación del formato correspondiente a la oferta económica.  

17. Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica o no se satisfagan las 
especificaciones técnicas requeridas por la entidad, también cuando se diligencie algún ítem con cero pesos 
($0) o cuando el ofrecimiento del ítem se encuentre en blanco 

18. Cuando el proponente adicione, modifique, suprima o altere el contenido de las especificaciones 
técnicas. 
19. El no cumplimiento del compromiso anticorrupción durante el proceso de contratación. 

20. Cuando el proponente presente más de un anexo de oferta económica. 
21. La no presentación de la garantía de seriedad junto con la propuesta.  
22. Cuando las ofertas presenten un valor superior al del presupuesto oficial. 

23. Cuando la oferta contemple forma de pago distinto al estipulado en el pliego de condiciones. 
24. Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guía para presentar 
oferta en el SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente. 
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25. Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de sus integrantes 

y no como lo indica la guía para presentar oferta en el SECOP II, es decir desde el perfil que se debe crear 
para el oferente plural. 
26. Cuando no se presente la manifestación de interés para participar en el presente proceso de 

selección. 
27. Cuando el periodo de validez de la propuesta no cumpla lo solicitado en el presente proceso. 

28. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento de la totalidad 
de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a las estipulaciones del pliego de 
condiciones o a la ley de contratación, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicación. 

29. Cuando la propuesta contenga condicionamientos, requisitos y/o garantías de imposible 
cumplimiento para la entidad a causa de restricciones y/o disposiciones de orden legal y/o presupuestal o 
cuando la operación de la entidad no permita su cumplimiento. 

30. Las demás causales señaladas a lo largo del presente complemento de pliego de condiciones. 
 
32. CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE DESIERTA 

 
a. Cuando no se presenten ofertas. 
b. Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos estipulados en este pliego de condiciones. 

c. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.  
d. Las demás contempladas en la Ley. 
 

En el evento de proceder alguna de las causales de declaratoria de desierta previstas anteriormente, la 
entidad procederá a revisar el contenido de los pliegos de condiciones y los requerimientos técnicos para 

identificar las causas que dieron motivo a tal circunstancia y hará los ajustes necesarios para realizar una 
nueva convocatoria. 
 

33. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
Cuando de conformidad con la información a su alcance, la entidad estime que el valor de una oferta resulta 

artificialmente bajo, requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. 
Analizadas las explicaciones, el comité asesor, recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el 
proceso, explicando sus razones. 

 

Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor de esta 

responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente. 
 

34. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

34.1. FIRMA Y PERFECIONAMIENTO DEL CONTRATO 
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Dentro del plazo establecido en el cronograma, previa notificación de la resolución por medio de la cual se 
adjudica el contrato, el proponente favorecido o su representante legal, deberán proceder al 
perfeccionamiento del contrato, por medio de firma electrónica por la plataforma del Secop II de Colombia 

Compra Eficiente, desde el perfil del representante legal. 
 

34.2. FORMA DE PAGO 

 

El valor del contrato será cancelado por la Alcaldía de Palmira al Contratista en pagos parciales, lo anterior 

se hará previo recibo a satisfacción de los servicios por parte del Supervisor del Contrato, el cual se hará 
dentro de los treinta (30) días siguientes a la radicación en debida forma y con todos los anexos de la cuenta 
de cobro o factura, previo el cumplimiento de los requisitos de Ley. 

 
No se aceptarán propuestas con forma de pago diferente a la aquí señalada, por lo tanto, serán rechazadas 
las propuestas que determinen una forma de pago distinta. 

 
Para los pagos, el contratista deberá presentar:  
 

- Factura de venta o cuenta de cobro que deberá cumplir con todos los requisitos establecidos en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario e indicar el número del contrato objeto de pago. 
 

- Si es persona Jurídica copia de las planillas de pago de las obligaciones al Sistema General de 
Seguridad Social (Pensión, Salud, ARL Y Parafiscales) y certificad de cumplimiento expedido por el 

representante legal o revisor fiscal, según corresponda y de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002.  
 

- Si es persona natural, planilla de autoliquidación y pago de la seguridad social integral (Pensión, 
Salud, ARL) mes vencido. 
 

- Certificación de recibo a entera satisfacción de los bienes y/o servicios que constan en la factura y/o 
cuenta de cobro, expedido por el supervisor del contrato.  
 

En todo caso, el pago se realizará de conformidad con los trámites administrativos a que haya lugar y de 
acuerdo con la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja. Se cobrarán los impuestos legales 
de orden Nacional, Departamental y Municipal a que haya lugar, los cuales deben ser tenidos en cuenta por 

el proponente para la preparación de su propuesta, además de las siguientes deducciones por concepto de 
estampillas y demás, acorde con la siguiente tabla descriptiva: 
 

CONTRATO DE OBRA 

TENIENDO COMO CONTRATISTA A UNA EMPRESA REGIMEN COMÚN 
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DESCUENTOS PORCENTAJE 

IVA 19% 

PRO- DEPORTE Y RECREACIÓN MUNICIPAL  2% 

RETEIVA 15% 

RETEFUENTE 11% 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 2% 

ESTAMPILLA PRO UNIVALLE 2% 

PRO UNIVERSIDAD DEL PACIFICO OMAR BARONA MURILLO 0,5% 

ESTAMPILLA PRO HOSPITALES  1% 

ESTAMPILLA PRO CULTURA  1% 

RETE ICA  1% 

NOTAS: 

El PRO- DEPORTE Y RECREACIÓN MUNICIPAL se cancela al inicio del plazo de ejecución.  

El RETEIVA se cobra sobre el valor del IVA facturado.  

Todos los demás descuentos se aplican al valor antes de IVA.  

En caso de contratar con una fundación régimen especial N/A RETEFUENTE. 

 

Lo anterior, sin perjuicio de que EL MUNICIPIO de Palmira deba aplicar nuevas deducciones e impuestos en 

cumplimiento de normas legales superiores que entren en vigencia con posterioridad a la emisión del 
presente documento, en todo caso, con la presentación de la propuesta se entenderá aceptada por parte del 
proponente, la forma de pago y todas las deducciones y retenciones aplicables. 

 

Los pagos se harán previa presentación de la factura acompañada del recibo a satisfacción suscrito por el 
Supervisor del Contrato y el comprobante de pago donde se demuestre el cumplimiento por parte del 
contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de 

Compensación Familiar, Sena e ICBF) 

 

34.3.  CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS  

 

Se regirán conforme a lo estipulado en las cláusulas respectivas de la minuta del contrato y a lo señalado en 

el artículo 2.2.1.2.3.1.19 del decreto 1082 de 2015, de conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 

la entidad observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
En virtud de lo establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en caso de 
retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato se causará a favor de la 

entidad contratante una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada día de atraso 
en el cumplimiento de sus obligaciones, previa realización del procedimiento señalado en el artículo 86 de la 
Ley 1474 de 2011, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor 
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total del contrato. Los montos correspondientes, se compensarán directamente, descontando el valor de las 

multas de los pagos que la entidad contratante deba efectuar al contratista, si ello fuere posible. 
 
En caso de que la entidad contratante opte por el cobro ejecutivo, éste se realizará a través de la jurisdicción 

coactiva y se llevará a cabo sin necesidad de requerimiento alguno, ni constitución en mora.  
 

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones que le corresponden al contratista, la entidad aplicará 
las multas por las causales y en las cuantías previstas. Para el caso de incumplimiento definitivo de 
cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, se estipula una cláusula penal pecuniaria equivalente 

al 10% del valor total del contrato. El pago del valor aquí estipulado a título de cláusula penal pecuniaria se 
considerará como indemnización parcial y no definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento, en 
consecuencia, la entidad podrá reclamar el pago de los perjuicios que no alcancen a ser indemnizados con 

el valor de la cláusula penal.  
 

34.4. CESIÓN 

 
El CONTRATISTA no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del presente contrato, sin el 

consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar 
la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio 
en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. 

 
La entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas si los llegase a haber, y la responsabilidad de 
las actividades que éstos ejecuten seguirá a cargo del contratista. La entidad podrá exigir al contratista la 

terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones. 
 

34.5.  DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 

 
Regulan, complementan y adicionan las condiciones del Contrato los siguientes documentos:  

 
a. El pliegos de condiciones electrónico, complemento al pliego, adendas y anexos. 
b. El análisis del sector y los estudios previos. 

c. Informe de evaluación de las propuestas y los demás documentos que forman parte de la evaluación. 
d. Resolución de adjudicación. 

e. Propuesta del contratista revisada y aprobada por la entidad. 

f. El contrato que se suscriba para la obtención de las garantías. 
 

34.6. Especificaciones técnicas del bien o servicio. 

 
Las especificaciones del objeto y de las actividades específicas del mismo, cuentan con las siguientes 

especificaciones técnicas y obligatorias para el proponente/contratista: 
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En visita de campo liderada por la Registraduría Nacional del Estado Civil  y la Alcaldía Municipal a cada uno 
de los 86 puestos de votación seleccionados para el proceso electoral en mención durante el 17 - 21 de 
enero de 2022, se identificaron necesidades de distinta índole (fumigación, iluminación, mobiliario etc.) para 

61 puestos de votación. De estos, se requirieron necesidades de mobiliario en 34 puestos de votación. Es 
de aclarar que los puestos de votación para las elecciones presidenciales 2022 son los mismos que se 

utilizaron para las elecciones al Congreso 2022 como se manifestó por parte de la Registraduría Nacional 
del Estado Civil  en la RESOLUCIÓN N. 10 DE PUESTOS DE VOTACIÓN PARA ELECCIONES 
PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE 2022. 

 

Para el sitio de escrutinio de acuerdo con el requerimiento, el arquitecto del IMDER elaboró este plano para 
la distribución de los espacios y acomodación de las personas en el sitio de escrutinio (Pabellón Blanco). 

 

 

Con lo anterior, la Secretaría de Gobierno llevó a cabo un ejercicio de priorización con los recursos 
disponibles conforme a la planeación efectuada para el proceso electoral, teniendo en cuenta que las 

responsabilidades del proceso son compartidas de acuerdo a lo establecido en el artículo 46 del Decreto 
3254 de 1963,  con todo esto se llegó a la conclusión de las cantidades requeridas para este proceso. 

 

Con todo lo anterior, se requiere lo siguiente: 

2. Actividades 

Elecciones: 

Primera vuelta 

presidencial   - 

29 mayo 2022 

Segunda 

vuelta 

presidencial  - 

19 junio 2022 
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1 LOGÍSTICA PUESTOS DE VOTACIÓN. DIVIPOLE 

Ite

m 

DETALLE 

ACTIVIDA

D 
CARACTERÍSTICAS 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

1era 

vuelta 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

2da 

vuelta 

OBSERVACIO

NES 

1 

Logística 

de 

acuerdo 

a 

necesida

des 

resultant
es de la 

visita a 

puestos 

de 

votación. 

Suministro de mesas (Puestos Votación) 

Alquiler de mesas tipo Tablón plegable banquetera de 

60cm ancho x 150cm largo x 75 cm 
UNIDAD 509 509 

1era vuelta: 

Se deben 

instalar 

durante el día 

jueves y 

viernes así: 

26 -27 mayo 

2022 

y recoger el 29 

de mayo 2022 

11:00pm o 

según se 

acuerde. 

2da vuelta: Se 

deben instalar 

durante el día 

jueves y 

viernes así: 

16 -17 junio 

2022 

y recoger el 19 

de junio 2022 

11:00pm o 

según se 

acuerde 

2 

Suministro de Sillas (Puestos Votación) 

Alquiler de Sillas Plásticas blancas sin brazos. 

Uso: Interior y exterior protegido de la lluvia. Para aire libre 

y espacios exteriores. 

UNIDAD 1660 1660 

2 SIMULACRO DE ESCRUTINIOS 

Ite

m 

DETALLE 

ACTIVIDA

D 
CARACTERÍSTICAS 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

1era 

vuelta 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

2da 

vuelta 

OBSERVACIO

NES 

1 Alquiler de 

Mesas y 

sillas para 

las 16 

comisiones 

por 

simulacro 

Suministro de mesas (Puestos Votación) 

Alquiler de mesas tipo Tablón plegable banquetera de 

60cm ancho x 150cm largo x 75 cm 
UNIDAD 55 0 

Fecha por 

definir, la cual 

será en los 15 

días previos al 

día electoral. 2 

Suministro de Sillas (Puestos Votación) 

Alquiler de Sillas Plásticas blancas sin brazos. 

Uso: Interior y exterior protegido de la lluvia. Para aire libre 

y espacios exteriores. 

UNIDAD 160 0 
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3 DÍA ELECTORAL 

Ite

m 

DETALLE 

ACTIVIDA

D 
CARACTERÍSTICAS 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

1era 

vuelta 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

2da 

vuelta 

OBSERVACIO

NES 

1 
Vehiculos 

con platón 

Zona Rural 

Vehículos por un día (24 horas) en cada proceso electoral. 

Alquiler de Vehículo tipo camioneta con platón para 

prestación del servicio de transporte terrestre automotor 

especial a todo costo, con vehículo tipo camioneta 4X2, 

modelo 2015 en adelante, con aire acondicionado, caja 

mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con 

una capacidad de 5 personas, a Gasolina o Diesel y que 

cumpla con las normas establecidas para operación, 

conforme al Decreto 0348 y 1079 de 2018, Decreto 431 de 

2017 y demás normas que operan en materia de servicio 

de transporte.   

● Caja Mecánica o Automática.  

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 5 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido  

 

1era vuelta: 28 mayo 2022 

2da vuelta: 18 junio 2022 

UNIDAD 2 2 

A partir de las 

4:00am hasta 

las 11:59pm 
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2 
Vehículos 

con platón 

Zona Rural 

16 Vehículos por un día (24 horas) en cada proceso 

electoral. 

Alquiler de Vehículo tipo camioneta con platón para 

prestación del servicio de transporte terrestre automotor 

especial a todo costo, con vehículo tipo camioneta 4X2, 

modelo 2015 en adelante, con aire acondicionado, caja 

mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con 

una capacidad de 5 personas, a Gasolina o Diesel y que 

cumpla con las normas establecidas para operación, 

conforme al Decreto 0348 y 1079 de 2018, Decreto 431 de 

2017 y demás normas que operan en materia de servicio 

de transporte.   

● Caja Mecánica o Automática.  

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 5 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido  

 

1era vuelta: 29 mayo 2022 

2da vuelta: 19 junio 2022 

UNIDAD 16 16 

A partir de las 

4:00am hasta 

las 11:59pm 
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3 

Vehículos 

con platón 

Zona 

Urbana 

Vehículos por un día (24 horas) en cada proceso electoral: 

Alquiler de Vehículo tipo camioneta con platon para 

prestación del servicio de transporte terrestre automotor 

especial a todo costo, con vehículo tipo camioneta 4X2, 

modelo 2015 en adelante, con aire acondicionado, caja 

mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con 

una capacidad de 5 personas, a Gasolina o Diesel y que 

cumpla con las normas establecidas para operación, 

conforme al Decreto 0348 y 1079 de 2018, Decreto 431 de 

2017 y demás normas que operan en materia de servicio 

de transporte.   

● Caja Mecánica o Automática.  

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 5 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido  

 

1era vuelta: 28 mayo 2022 

2da vuelta 18 junio 2022 

UNIDAD 5 5 

A partir de las 

4:00am hasta 

las 11:59pm 
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4 

Vehículos 

con platón 

Zona 

Urbana 

Vehículos por un día (24 horas) en cada proceso electoral: 

Alquiler de Vehículo tipo camioneta con platón para 

prestación del servicio de transporte terrestre automotor 

especial a todo costo, con vehículo tipo camioneta 4X2, 

modelo 2015 en adelante, con aire acondicionado, caja 

mecánica o automática, cilindraje mínimo de 2000 CC, con 

una capacidad de 5 personas, a Gasolina o Diesel y que 

cumpla con las normas establecidas para operación, 

conforme al Decreto 0348 y 1079 de 2018, Decreto 431 de 

2017 y demás normas que operan en materia de servicio 

de transporte.   

● Caja Mecánica o Automática.  

● Cilindraje mínimo de 2000 CC. 

● Capacidad de 5 personas 

● Gasolina o Diesel. 

● Conductor y combustible disponible para el recorrido  

 

1era vuelta 29 mayo 2022 

2da vuelta 19 junio 2022 

UNIDAD 14 14 

A partir de las 

4:00am hasta 

las 11:59pm 

5 

Suministro 

de 

Combustibl

e 

Suministro de Combustible mediante vales en una 

Estación de Servicio DE $10.000 cada uno 
GLOBAL 80 0 

Entregar al 05 

de mayo 2022 

(Sujeto al 

cronograma) 

al Secretario 

de Gobierno o 

a quién 

delegue. 
4  ESCRUTINIOS 

Ite

m 

DETALLE 

ACTIVIDA

D 
CARACTERÍSTICAS 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

1era 

vuelta 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

2da 

vuelta 

OBSERVACIO

NES 
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1 

División 

zona de 

escrutinios 

y 

aislamiento 

de algunas 

zonas 

Disposición de Vallas (7 días) 

50 vallas x 7 días (TOTAL) 

Alquiler de Vallas de Contención Metálicas en tubo 

galvanizado de 1.40 de alto X 2 mts de ancho con base de 

60 mm. 

UNIDAD 50 50 

1era vuelta: 

Desde el 

miércoles 27 de 

mayo 2022 

hasta el 4 de 

junio de 2022. 

2da vuelta: 

Desde el 

miércoles 17 de 

junio 2022 

hasta el 24 de 

junio 2022. 

2 

Alquiler de 

Mesas de 

tablón 

(comisione

s 

escrutador

as, comité 

de 

seguimient

o y 

garantía, 

Registradu

ria, etc. 

Mesas tipo tablón hasta terminar escrutinio  (7 dìas) 

75 mesas x 7 días (TOTAL) 

Alquiler de mesas tipo Tablón plegable banquetera de 

60cm ancho x 150cm largo x 75 cm 

UNIDAD 75 75 

1era vuelta: 

Desde el 

miércoles 18 

de mayo 2022 

hasta el 4 de 

junio de 2022. 

2da vuelta: 

Desde el 

miércoles 08 

de junio 2022 

hasta el 24 de 

junio 2022. 
3 

Alquiler de 

Sillas 

Plásticas 

Sillas Plásticas hasta terminar escrutinio. 

Alquiler de Sillas Plásticas blancas sin brazos. 

Uso: Interior y exterior protegido de la lluvia. Para aire libre 

y espacios exteriores. 

UNIDAD 350 350 

4 
Servicio de 

internet 
Servicio de internet independiente del sistema de 

transmisión de datos. (50Mb) 
UNIDAD 1 1 

Mayo 2022 y 

Junio 2022 

5  ESCRUTINIOS- SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ASEO 
  Insumos de Papelería y de oficina 

Ite

m 

DETALLE 

ACTIVIDA

D 
CARACTERÍSTICAS 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

1era 

vuelta 

CANTIDA

D  

Presiden

cia 

2da 

vuelta 

OBSERVACIO

NES 

1 Suministro 

de 

Papelería 

para 

elaboració

n, 

impresión y 

Tóner impresora HP Laser Jet P1102W  UNIDAD 5 0 

NINGUNA 

2 Tóner impresora HP M605 m  UNIDAD 5 0 
3 Tóner Ricoh IM 430F  UNIDAD 7 0 
4 Tóner impresora HP M1212 referencia CE2852  UNIDAD 5 0 
5 Kit mantenimiento HP 605  UNIDAD 1 0 
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6 

suministro 

de 

informació

n para todo 

el proceso 

electoral 

 

CAJAS X 

10 

RESMAS 7 0 
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Papel bond fotocopiadora 

tamaño oficio  
 

7 
Papel bond fotocopiadora tamaño carta  

CAJAS X 

10 

RESMAS 7 0 
8 Lapiceros de tinta negra- punta fina  UNIDAD 100 0 
9 Lápices de mina negra 2H  UNIDAD  100 0 
10 Resaltadores x caja CAJA 3 0 
11 Marcadores CAJA 3 0 
12 Cinta transparente ancha buena calidad UNIDAD 100 0 

13 
Cinta de seguridad “peligro o precaución”  

 

PAQUET

ES X 

100  3 0 

14 Cartulina en octavos amarilla  
 

PAQUET 5 0 
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ES X 

100  
15 Cartulina blanca por pliego  UNIDAD 150 0 
16 Marcador tinta negra sharpie  UNIDAD 30 0 
17 Carpetas celugias sencillas tamaño oficio  UNIDAD 100 0 

18 
Carpetas plastificadas blancas 4 aletas tamaño 

oficio  UNIDAD 400 0 
19 Marcadores permanentes: verde, rojo, azul, negro  UNIDAD 40 0 
20 Unidades de 115 gr de pegante (colbón)  UNIDAD 50 0 
21 Borradores de nata  Cajas 1 0 
22 Clips pequeños estándar  Cajas 150 0 
23 Pack de 200 CD-R Sony  UNIDAD 5 0 
24 Ganchos para cosedora Cajas 5 0 
25 Cajas de archivo x200 UNIDAD 15 0 
26 Piola UNIDAD 7 0 

27 Etiquetas adhesivas y pestañas separadoras 
PAQUET

ES 
40 0 

28 Bandas de caucho CAJAS 20 0 
29 Ganchos de legajador plastic expediente x 20 unidades UNIDAD 150 0 

30 Papel adhesivo blanco mate en tamaño carta UNIDAD 100 0 
31 Sobres de manila Tamaño carta UNIDAD 1000 0 
32 Sobres de manila Tamaño Oficio UNIDAD 1000 0 
33 Sobres con ventanilla Tamaño Oficio UNIDAD 2000 0 
34 Costales (fibra o Poliproleno) UNIDAD 300 0 

 

La logística solicitada en el marco de este proceso se desarrolla en la jurisdicción del Municipio de Palmira, 
los bienes a suministrar deben ser entregados en el lugar indicado por el supervisor del contrato, en todo 

caso, el contratista deberá cubrir con gastos de transporte y demás necesarios para el cumplimiento del 
objeto contractual. 

 

34.7 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  

 

Además de las obligaciones de Ley, el contratista se obliga para con la ALCALDÍA MUNICIPAL DE PALMIRA 
a cumplir las siguientes obligaciones: 
 

1. Prestar los servicios logísticos conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas y oferta 

económica. 
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2. Cumplir con los horarios de entrega de la logística requerida según el requerimiento estipulado por 

el supervisor del contrato. 
3. Cubrir todos los gastos, inclusive el transporte, en que incurra con ocasión de la prestación del 
servicio. 

4. Cumplir con las condiciones técnico-mecánicas y con las especificaciones de tipología vehicular 
requeridas y homologadas para el Ministerio del Transporte para la prestación de este servicio, de 

conformidad con el Decreto 1079 de 2015 y con el artículo 27 del Código Nacional de Tránsito Terrestre — 
Ley 769 de 2002. En todo caso deberá someterse a las normas de tránsito terrestre determinadas por dicho 
código, las multas derivadas de su incumplimiento correrán por cuenta del contratista. 

5. Garantizar que prestación del servicio de transporte será bajo la modalidad de transporte de servicio 
especial. 
6. Garantizar que el vehículo cuente con el equipo reglamentario para sortear imprevistos durante los 

recorridos y presenten óptimas condiciones de aseo tanto al interior como al exterior. 
7. Demostrar y garantizar que el vehículo posee vigentes los seguros señalados por la ley, de tal 
forma que los riesgos que puedan correr las personas que se movilicen estén amparados por dichos 

seguros. 
8. Acreditar las pólizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual, con un mínimo de 200 
SMLMV, que tiene una cobertura a los riesgos de Muerte, Incapacidad Permanente, Incapacidad Temporal 

y Gastos Médicos e igualmente la póliza civil extracontractual, que cubre los riesgos de Daños a bienes de 
terceros, lesiones a una persona y lesiones a dos o más personas. 
9. En caso de avería o daño del vehículo designado para la prestación del servicio, el contratista se 

obliga a garantizar el servicio en un vehículo de iguales condiciones técnicas. 
10. El contratista deberá entregar al día siguiente hábil de la firma del acta de inicio, la relación de 
vehículos a proveer, el cual debe incluir placa del vehículo, documentos legales que trata el numeral 5, 7 y 8 

de las obligaciones específicas, los cuales deberán ser avalados por el supervisor. Una vez avalados estos 
vehículos no se podrán cambiar por otros, sin autorización expresa del supervisor. 

 
34.8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

Además de las contenidas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, el contratista se encuentra obligado a:  

 
A) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a 
tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del presente contrato con calidad y 

oportunidad. B) Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las tareas 
encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista deberá entregar al supervisor, un 
informe de las actividades realizadas durante su ejecución indicando los asuntos asignados, tramitados y 

pendientes por resolver, así como los archivos físicos y magnéticos que se hubieren generado durante la 
ejecución del mismo.C) El contratista se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre el 
Sistema de Gestión de Seguridad Social y Salud en el trabajo de la Entidad. Si en el desarrollo del objeto 

contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el contratista, a sus expensas, deberá 
dotarse y acudir a estos lugares con los implementos de seguridad industrial mínimos requeridos, tales como 
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casco, botas, gafas protectoras, etc. D) En el evento en que el contratista al momento de suscribir el presente 

contrato pertenezca al régimen tributario de no ser responsable de IVA y durante la vigencia del mismo 
adquiera la obligación de inscribirse en el régimen como responsable de IVA, se compromete a realizar 
cambio de régimen ante la DIAN dentro de los términos que otorga la ley y a reportar dicha situación al 

contratante para lo cual aportará el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con normativa vigente 
aplicable. E) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, 

especialmente el RUT. F) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante 
para realizar sus actividades. G) Reportar al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, 
donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente contrato. H) Cumplir con la política 

de seguridad de la información establecida por la Entidad, con el fin de garantizar la confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de la información bajo su responsabilidad. I) Toda información o formatos 
generados por el contratista son propiedad de la Alcaldía de Palmira. J) Cumplir durante el desarrollo del 

objeto contractual, cuando se requiera utilizar dispositivos y/o equipos tecnológicos personales o de la 
administración, con que todo software y herramientas utilizadas e instaladas en la ejecución de sus 
obligaciones no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de 

tercero, y que por el contrario todo lo utilizado este debidamente licenciado. K) Cumplir con las estrategias, 
políticas y actividades en materia de transparencia, integridad, prevención y detección de la corrupción y 
ante cualquier conocimiento de hechos que atente contra este principio, lo hará conocer al contratante. L) 

Divulgar y aplicar la política ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por el contratante, al 
ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el ambiente. El (la) 
contratista deberá tomar todas las medidas conducentes a evitar la contaminación ambiental, la prevención 

de riesgos durante la ejecución de sus operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes ambientales, 
de seguridad y salud ocupacional, aplicables. El (la) contratista no dejará sustancias o materiales nocivos 
para la flora, fauna o salud humana, ni contaminar la atmósfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación 

de estas normas se considerará incumplimiento grave del contrato, y el contratante podrá aplicar la cláusula 
penal o multas a que hubiere lugar, sin perjuicio de las demás acciones legales o sanciones que adelante la 

autoridad o ente competente de orden Municipal o Nacional. M) Cumplir con el pago de los aportes al sistema 
de integral de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 

cuando a ello haya lugar de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002. N) 
Garantizar que el desarrollo del objeto contractual desarrollara las actividades contratadas rigiéndose 
estrictamente por las normas vigentes y especialmente por las que dan prioridad a la atención del Estado de 

Emergencia Sanitaria para mitigar el impacto de la pandemia Covid-19, teniendo en cuenta las normas de 
bioseguridad emanadas por las autoridades competentes. 

 

34.9.  GARANTÍAS 

 

De conformidad con lo dispuesto por el artículo 7º de la Ley 1150 de 2007 en los contratos de seguro no es 
obligatoria la constitución de garantía única de cumplimiento.  De acuerdo con el estudio del sector y de los 
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riesgos asociados al proceso, la entidad encuentra necesario exigir garantía única de cumplimiento del 

contrato, con los siguientes amparos: 
 

Cobertura 

exigible 

Rango de porcentaje 

de cobertura 
Rango de plazo 

Seriedad de la oferta  10% del Contrato 
Desde la presentación de la oferta hasta la aprobación de 

la garantía de cumplimiento del contrato. 

Cumplimiento general del contrato 
El 10% del valor del 

contrato 
Desde la suscripción del contrato y hasta 4 meses más 

Calidad del Servicio 
10 % del valor del 

contrato 

Desde el vencimiento del amparo de cumplimiento  y hasta 

4 meses más 

Pago de salarios, prestaciones e 

indemnizaciones  

5% del valor del 

contrato 
Desde la suscripción del contrato y hasta 3 años más 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
200 SMMLV Periodo igual a la vigencia del contrato 

 

En el evento de concederse prórrogas y/o ampliaciones del plazo para la ejecución del Objeto del Contrato 
o adiciones en su valor, se procederá así:  
 

Si es prórroga del plazo se ampliará la vigencia de la Garantía Única en los correspondientes riesgos 
amparados por un término equivalente al de la prórroga del Contrato, teniendo en Cuenta, el Proponente, el 
plazo fijado por la Alcaldía Municipal para presentar dicha modificación de la garantía.  

 
Si es aumentado el valor del Contrato, aumentará en esa proporción los montos de cada uno de los amparos 

establecidos, teniendo en cuenta, el Proponente, el plazo fijado por la Alcaldía Municipal para presentar dicha 
modificación de la garantía. De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales 
en la ejecución del Contrato debidamente autorizadas por la Alcaldía Municipal, el PROPONENTE estará en 

la obligación de modificar la vigencia de la Garantía Única, de tal forma que el término de vencimiento de la 
misma se prorrogue por el término que dure la suspensión provisional. En el evento de que por cualquier 
motivo la Alcaldía Municipal haga efectiva la garantía constituida, el PROPONENTE se compromete a 

constituir nueva garantía en la proporción, por el término pertinente y amparando el riesgo correspondiente. 
El valor de las primas y demás gastos que demanden la constitución, prórrogas y modificaciones de la 
garantía única serán por cuenta del CONTRATISTA.  

 
NOTA: Todos los amparos de la garantía única deberán presentarse conjuntamente antes de la iniciación 

de la ejecución del Contrato, Para efectos de los amparos de las garantías de calidad se deberá tener en 

cuenta que su cubrimiento iniciará desde el día de entrega de los insumos. 
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El proponente también deberá constituir a favor de la entidad una garantía de seriedad de la oferta en las 

condiciones establecidas en el capítulo de Requisitos Habilitantes del proceso de selección. 
 
34.10.   SUPERVISION 

 
Para garantizar la correcta ejecución del servicio a contratar se designará como supervisor del contrato a la 

Secretaria de Gobierno o quien haga sus veces, quién se encargará de la vigilancia y control, en 
cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 y la Sección III 

del Manual de Contratación de la Entidad. 

 
El contratista debe respetar, facilitar y acatar los requerimientos, observaciones y exigencias que, de acuerdo 
con los pliegos de condiciones y la propuesta presentada por el contratista, efectúe el supervisor de manera 

escrita. 
 
Las funciones, responsabilidades y obligaciones del supervisor están definidas en el Manual de Contratación 

de la entidad y en la Ley. 
 
34.11.  LIQUIDACIÓN 

 
El contrato resultado del presente proceso se liquidará dentro del término estipulado por el artículo 11 de la 

ley 1150 de 2007 
 
Atentamente; 

 
 
 

YENNIFER YEPES GUTIERREZ 

Secretaria de Gobierno 

 
Proyectó:  Lorena Sánchez Cepeda – Profesional adscrito a la Dirección de Contratación. 

Revisó:  Juan Camilo Gámez. Contratista Secretaria de Gobierno 

   Luis Alejandro Carmona – Profesional adscrito a la Secretaria de Gobierno 

   Yeison Julian Garzon – Contratista Secretaria de Gobierno 

   Mario Urresta – Contratista Secretaria de Gobierno 

   Luis Antonio Muñoz – Contratista Dirección de Contratación 

   Diana Alexandra Pino Giron – Directora de Contratación. 

Aprobó:    Yennifer Yepes Gutierrez – Secretaria de Gobierno 

 
 


