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ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS YIANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION POR
MINIMA CUANTIA

I ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Delegacion Departamental de Antioquia con el fin de contribuir al mejoramiento de las
condiciones fisicas y del entorno laboral de sus empleados, y consecuentemente en el
desempeno de sus funciones, encuentra necesario contratar el servicio de mantenimiento
e instalacién de equipos de aire acondicionado, toda vez que en la medida que los
funcionarios cuenten con un ambiente fisico confortable serd mejor la ejecucidén de sus
labores.

Asi mismo el llevar a cabo mantenimientos preventivos sobre estos bienes, permite una
extension de la vida Util de los equipos, optimizando su funcionamiento y minimizando la
frecuencia de fallos.

Por lo anterior es necesario contratar el servicio de mantenimiento y reparacion (incluido
fodos los insumos y repuestos necesarios para dejar en funcionamiento) de equipos de aire
acondicionado, con el fin de mantenerlos en éptimas condiciones de funcionamiento y de
conseguir la mayor disponibilidad operativa, aumentando la probabilidad de que el equipo
extienda su vida Ufil, disminuya el consumo de energia y aumente la capacidad de
enfriamiento, y reduciendo los costos de reparaciones inesperadas.

La Delegacion Departamental de Antioquia no cuenta con infraestructura ni recurso
humano, técnico y tecnolégico calificado para la ejecucion de este tipo de labores por lo
que se requiere contar con el acompanamiento de una empresa especializada que preste
el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de aire acondicionado y
atender en forma inmediata cualquier dano o eventualidad evitando traumatismos con la
falla de estos.

La contratacion de una empresa en la prestacién de servicios de instalacion y
mantenimiento de los aires acondicionados, le permiten a la Entidad concentrar esfuerzos
en sus objetivos misionales, ademds de constituirse en un medio para reducir costos,
dejando que la empresa a contratar se ocupe de la administracién y operacién de los
servicios en mencion.
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2. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO. ESPECIFICACIONES DEL
CONTRATO

2.1 Objeto

Conftratar el servicio de mantenimiento y reparacion, incluido todos los insumos y repuestos
necesarios para dejar en funcionamiento los aires acondicionados de las sedes de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en Antioquia.

2.2 Alcance del objeto

Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de aire acondicionado
existentes en la Delegacion Departamental de Antioquia y sedes de la Registraduria
Nacional en el Departamento, con el fin de optimizar su funcionamiento y de reducir
posibles fallas, ademds se deben realizar todas las reparaciones, cambio de partes cuando
se requiera y suministro de insumos necesarios para garantizar el pleno funcionamiento de
los equipos objeto de mantenimientos.

A contfinuacién, se relaciona las referencias de los equipos de aire acondicionado
existentes en la Delegacion Departamental de Antioquia, y demds sedes de la Entidad en
el Departamento.

MARCA TIPO TR O POTENCIA
HACEB Mini Split 24000 btu
HACEB Mini Split 18000 btu
HACEB Mini Split 12000 btu
LG Mini Split 18000 btu
LG Mini Split 12000 btu
LG Mini Split 24000 btu
SAMSUNG Mini Split 12000 btu
L\/CEEJTS”;G Mini Split 24000 btu

Piso Techo 60.000 btu

Respecto a las cantidades por localizacion se tiene la siguiente informacion:

REFERENCIAS CANTIDAD

Mini Split de 12.000, 18.000 y 24.000

BTU en Medellin y drea metropolitana 27
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REFERENCIAS CANTIDAD
Piso Techo de 60.000 BTU. En Medellin y drea 3
metropolitana
Mini Split de 15
12.000, 18.000 y 24.000 Btu URABA ANTIOQUENO

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

Cadigo Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
72101511
72000000 72100000 .
e .. 72101500 Servicio de
Servicios de Servicios de . . -,
72 o . S Servicios de instalacion o
Edificacion, mantenimiento y o
. . apoyo para | mantenimiento
Construccion de reparaciones de .
. . la O reparacion de
Instalaciones y construcciones e ., .
L . . construccion aires
Mantenimiento instalaciones .
acondicionados

2.4 Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio

El contratista deberd garantizar que durante el desarrollo del contrato se llevard a cabo el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aire acondicionado ubicados en
las sedes del Departamento de Antioquia, para lo cual proporcionard el personal
especializado, los materiales, equipos, herramientas y mano de obra necesarios para dar
cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo pactado y con las especificaciones y
calidades estipuladas en el estudio previo y en la minuta del contrato.

La prestacion del servicio de mantenimiento preventivo debe hacerse para los equipos que
se encuentren en funcionamiento, el mantenimiento correctivo debe hacerse cuando sea
requerido dentro del término de ejecucidén del contrato, o en aquellos casos donde por las
condiciones del equipo se requiera este tipo de mantenimiento, si para dicho
mantenimiento se requiere suministro de repuestos el contratista deberd proveerlos, asi
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mismo debe asegurar la reparacion del equipo dentro de los dos (3) dias hdbiles siguientes
a la fecha en que sea reportada la novedad.

El mantenimiento de los equipos deberd realizarse dentro de las instalaciones de la Entidad,
para lo cual, de ser necesario un funcionario designado por el supervisor del contrato
acompanard a los técnicos del contratista para supervisar el mantenimiento. Si el
confratfista requiere refirar el equipo de las instalaciones de la Enfidad para su
mantenimiento deberd solicitarlo por escrito al supervisor del contrato indicando las razones
de fuerza mayor por las que hace el requerimiento, para que el supervisor del contfrato
pueda evaluar el caso y de considerarlo justificado, autorice la salida del equipo.

El contratista previa aprobacién por parte del supervisor del contrato deberd suministrar
todos los repuestos y accesorios necesarios para el correcto funcionamiento del equipo, los
cuales deberdn ser nuevos, originales, vy libres de imperfecciones.

Luego de realizado el mantenimiento, el técnico de la firma contratista deberd emitir una
orden de servicio en la que se describird de manera precisa y detallada los trabajos
preventivos o correctivos realizados.

Los gastos de fransporte del personal ajeno a la entidad deben correr por cuenta del
proveedor y no deben generar ningun costo adicional para la misma.

El personal técnico que preste el servicio de mantenimiento debe estar afiliado al sistema
de seguridad social y riesgos profesionales, deberdn contar con el certificado en alturas; asi
mismo deberd usar la indumentaria necesaria para su proteccién (botas, guantes, gafas).

2.4.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO
El servicio de mantenimiento preventivo consiste en que el personal técnico calificado

suministrado por el contratista realizard en los equipos objeto del contrato, entre otras, las
siguientes actividades:

ITEM | EQUIPO AIRE ACONDICIONADO
1 Lavado o reemplazo de filtros de aire
Peinado de serpentin evaporador (Si se requiere)
Limpieza de bandejas de drenaje
Limpieza de tapas de equipos
Limpieza de browser
Lubricacién generall
Revisién y ajuste tensidon de correas (si aplica)

N[O MW N
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8 | Ajuste de tortilleria de ensamble
9 | Verificacién de vdalvulas solenoides
10 |Revisibn de motores eléctricos
11 |Revisidn y qjuste de elementos eléctricos
12 |Lectura de voltaje y amperaje motor
13 | Lectura de las temperaturas en evaporador
14 | Lavado del serpentin evaporador
15 | Verificacién de la operacion del termostato
16 | Revision del sistema de expansiéon
Condensadora
1 Revision de las rejillas protectoras de los ventiladores
2 |Lavado del serpentin condensador
3 | Peinado de serpentin condensador
4 | Revisidn de las presiones de refrigerante
5 | Revisidon de la mirilla de liquido (si aplica)
6 | Revision de motor de condensaciéon
7 |lectura de voltaje y amperaje motor, compresor
8 |Toma de lectura de las temperaturas del condensador
9 | Revisidon y funcionamiento del compresor
10 | Revision de las tuberias de refrigeraciéon
11 | Revisidn del filtro secador (si aplica)
12 | Ajuste de tortilleria de ensamble
13 | Lubricacién general
14 | Revision de los presostatos alta baja
15 |Revisidn y ajuste de elementos eléctricos
Conducto de aire

1 Revisidn de los conductos estado y aislamiento
2 | Revisidon de fugas de aire
3 | Revisidon y limpieza de difusores
4 | Revision y limpieza de rejillas
5 | Revisidon de los soportes de los conductos
6 |Toma de la velocidad de salida del aire
7 |limpieza de difusores desmonte (previa cotizacién)
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Previo al inicio del contrato el contratista y el supervisor del contrato deberdn acordar el
cronograma general de los mantenimientos preventivos donde se indicardn los dias
establecidos para desarrollar los servicios solicitfados. El Contratista debe efectuar un
diagndstico previo a la ejecucion del mantenimiento el cual serd avalado por el supervisor
del contrato.

El servicio del mantenimiento preventivo serd prestado en horas hdbiles de 08:00 a.m. a
04:00 p.m. en las fechas acordadas al inicio del contrato. En caso de que por causas de
fuerza mayor se haga necesario modificar alguna de las fechas programadas, la parte
interesada notificard a la otra por lo menos dos (2) dias antes del hecho vy la visita de
mantenimiento preventivo se podrd reprogramar, como mdximo, dentro de la semana
siguiente en el horario convenido de lunes a viernes.

Los objetivos del mantenimiento se alcanzan por medio de un programa de actividades
bdsicas donde se readlizan limpiezas generales, revision, evaluacion y mejoramiento de
desempeno, eliminacién de ruidos ajenos al funcionamiento habitual, toma y evaluacién
de datos fisicos, con una frecuencia predeterminada, que comparados con datos
determinados para condiciones normales de operacidén dan la pauta para establecer la
condicién real del equipo. Lo anterior enmarcado en el cumplimiento de los siguientes
objetivos bdsicos:

v Mantener los equipos en adecuadas y mejores condiciones de servicio.

v' Reducir el indice de mantenibilidad por daino en accesorios y repuestos mediante
el seguimiento apropiado a cada componente del equipo.

v' Disminuir la carencia del servicio de las diferentes dependencias por fallas,
imprevistas y/o catastréficas.

v Distribucién uniforme de las actividades de mantenimiento mediante un programa
acorde con las necesidades de cada uno de los diferentes equipos instalados.

¢ Frecuencia de los Trabajos

El mantenimiento preventivo de los equipos se realizard por lo menos 1 vez por el término
de ejecucién del contrato y de acuerdo con las necesidades que presenten hasta agotar
el presupuesto.

En desarrollo del mantenimiento de los equipos de aire acondicionado tipo mini split de la
Delegacién Departamental de Antfioquia, y demds sedes de la Registraduria en el
departamento, se ejecutard de acuerdo con el listado minimo de actividades a realizar a
cada equipo para garantizar el buen funcionamiento.
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Nota: Como una actividad que forma parte del servicio de mantenimiento, una vez
ejecutadas las actividades debe hacerse la limpieza de los cuartos de maquinas, placas y
plataformas donde operen los equipos; dichos sitios deben quedar totalmente limpios y
libres de obstdculos que en algbn momento pueden convertirse en causas de
accidentalidad.

2.4.2. MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Se realizard como labor complementaria al mantenimiento preventivo y consiste en reparar
cualguier anomalia que presenten los equipos de aire acondicionado, incluyendo desde
cambiar tornilleria hasta compresores y/o tarjetas electrénicas.

Para lo anterior se contard con una bolsa de repuestos en la cual se incluyan aquellos
elementos que pueden presentar desgastes por uso, y que no hacen parte del
mantenimiento preventivo, por lo cual todos los repuestos suministrados deberdn contar
con una garantia minima de un (1) afo que correrd a partir de la respectiva instalacion del
repuesto. Los repuestos que no se encuentren en la bolsa de repuestos y que se llegasen a
necesitar durante la ejecuciéon del contrato deberdn ser cotizados y aprobados por la
supervision del contrato.

Se prestard el servicio de mantenimiento correctivo con el fin de efectuar las reparaciones
necesarias y cambio de repuestos deteriorados de acuerdo con revision efectuada vy al
diagndstico técnico, sin interferir con las actividades programadas para el mantenimiento
preventivo, este mantenimiento se debe realizar bajo las siguientes condiciones:

v Se deberd prestar un servicio de emergencia, de lunes a viernes durante la
ejecucion del contrato.

v' El nUmero de visitas por razones de mantenimiento correctivo serd ilimitado acorde
a los requerimientos que el supervisor del contrato efectué.

v' El contratista realizara el mantenimiento correctivo y puesta en funcionamiento de
los equipos objeto del contrato méximo dentro de los tres (3) dias siguientes a la
recepcion de la solicitud realizada por el Supervisor designado para el contrato,
quien informard telefénicamente cuando se presente una falla o a través de correo
electrénico.

v Sila falla no puede ser superada en la primera visita, el contratista dispondrd los
desplazamientos que sean necesarios y remplazard, previa autorizacién del
supervisor del contrato, las partes defectuosas hastareponer la operatividad normal.

v' Cuando se requiere redlizar el cambio de partes tales como: generador, motor
(Reparaciéon general, vdlvulas, inyectores, pistones culatas), parte eléctrica
(transferencial), entre otros; el contratista, previamente presentard la cotizacion de
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estos para que el Supervisor del confrato designado por la Enfidad apruebe el

suministro e instalacion de estos.

v Los elementos aprobados para cambio deberdn ser piezas nuevas, originales y
cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por el fabricante del equipo.

v Cuando el dano requiera el traslado del equipo o parte de este al taller para su
reparaciéon este se debe realizarse previa aprobacién del supervisor del contrato.

Como referencia a continuacién se relacionan algunas actividades que deben incluirse o

tener en cuenta en la propuesta:

ITEM | EQUIPO AIRE ACONDICIONADO

Cambio de browser

Cambio de capacitores, arranque y marcha

Cambio de compresor

Cambio de motor condensadora

Cambio de motor manejadora

Cambio de termostato

Correccién fuga de refrigeracion

Correccién fuga sistema drenaje

Desmonte para desincruste del equipo

Instalaciéon de presostato de alta y baja

Instalacion de rejillas, difusores, etc.

Instalaciéon de temporizador

Pintura partes afectadas por corrosion

Reparacién de tramos de ducteria afectadas

Instalacién Fan Relay + tfransformador + termostato

Cambio de cables calcinados

Restauracidon de aislamientos térmicos

SR N I N I R e I R A Rl R B

Cambio y reparacién de tablero eléctrico segun el requerimiento

~O

requerimiento

Cambio y reparacién de cableado de la acometida eléctrica segin

La bolsa de repuestos estard conformada por los siguientes elementos:

BOLSA DE REPUESTOS

COMPRESOR MINISPLIT DE 24,000BTU
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COMPRESOR MINISPLIT DE 12,000BTU
MOTOR VENTILADOR CONDENSADORA MINI SPLIT
24,000 BTU

TARJETA ELECTRONICA
PIPETA REFRIGERANTE R-410 X 25 LBS
PIPETA REFRIGERANTE R-22 X 30LBS

Todos los repuestos sin excepcidn alguna deben ser nuevos, de marcas originales, no
genéricas y con garantia minima de un (1) ano.

Nota 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecucidon a causa del no
requerimiento de repuestos considerados dentro de la bolsa de repuestos. Este monto
podrd ser utilizado para la ejecucion de items no contemplados en la estructuracién del
presupuesto inicial y que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual; cada
una de las nuevas actividades deben estar incluidas en un acta de aprobacion de items
nuevos acompanada por sus respectivas cotizaciones, con la correspondiente justificacién.
Las actividades nuevas serdn acordadas entre el supervisor y el contratista contard con el
visto bueno del ordenador del gasto y se deberd suscribir el respectivo "OTROSI"”, y la
novedad y la novedad contractual a que haya lugar, sin el cual no se podrd iniciar su
ejecucion.

Nota 2: Una vez terminado cada mantenimiento correctivo, el contratista deberd entregar
un informe por escrito con la descripcidn de las actividades ejecutadas y las
recomendaciones en las que se indiquen los cuidados que se deben tener para garantizar
el buen funcionamiento de los equipos de aire acondicionado objeto de este tipo de
mantenimiento, a fin de prevenir que se vuelva a presentar la situacidén que condijo a este
fipo de mantenimiento.

2.5 Tipo de conirato
Se celebrard un contrato de prestacién de servicios.
2.6 Obligaciones del futuro contratista
En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a:

a) Dar cumplimiento al objeto del confrato con las especificaciones esenciales o
condiciones técnicas exigidas y propuesta presentada.

b) Redlizar las visitas necesarias a las oficinas de la Delegacion Departamental,
Registraduria Especial de Medellin, oficinas Auxiliares y Sedes Propias de la Enfidad
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en el Uraba Antioqueno, durante el plazo de ejecucién del contrato para la revisién,
mantenimiento y reparacion de los equipos que solicite el funcionario encargado
del seguimiento del contrato.

Suministrar los repuestos, insumos y elementos necesarios, segun cantidad,
caracteristicas y especificaciones técnicas.

Garantizar la calidad de los productos entregados y el correcto mantenimiento de
los diferentes aires acondicionados de la enfidad.

Informar a la supervisidon del contrato de las fallas técnicas encontradas y de los
repuestos y partes que requieren ser cambiadas, apoydndose en cotizaciones del
repuesto y mano de obra.

Cumplir con los estdndares establecidos para el suministro e instalacion de los
elementos requeridos.

Hacer las respectivas pruebas a los equipos reparados y aportar la garantia por las
partes reparadas o cambiadas.

La entrega de los informes requeridos debe ser oportuna y de acuerdo a los plazos
establecidos por la Delegacion Departamental de Antioquia.

Cubrir todos los gastos, inclusive transporte, en que se incurra con ocasion de la
entrega del bien o servicio.

Ejercer control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo que
prestard los servicios de mantenimiento a los aires acondicionados.

Estar afiliado al Sistema de Seguridad Social en los términos de ley.
Estar certificado en frabajo en alturas.

El contratista debe efectuar los cambios de los elementos por reclamos de mala
calidad, defectos de fabricacién, defectos por mal empagque o embalagje, que en
todo caso sean responsabilidad del contratista, previos los soportes y sustentacion
respectiva, sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccién,
sin ningun costo para la Delegacion Departamental de Antioquia.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por
parte de los supervisores del contrato.
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o) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando

P)

qa)

dilataciones y trabas al proceso.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de
este, si a ello hubiere lugar.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro meses
mads y presentarse a la Entidad en el momento en que sea requerido.

2.7 Obligaciones de la Entidad

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado.

Supervisar, controlar y vigilar la ejecucion del contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
y de la garantia a que hubiese lugar.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion
del contrato, las condiciones técnicas y financieras existentes.

Aprobar las garantias correspondientes e informar al supervisor.

Las demds que deriven de la naturaleza del presente contrato.

2.8 Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucién estimado del contrato serd de 6 meses y a partir de la legalizaciéon del
contrato con la aprobacién de la garantia Unica y previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion, es decir expedicion del registro Presupuestal, y/o hasta agotar el presupuesto.

2.9 Lugar de ejecucion del contrato

Medellin, Antioquia.

2.10 Supervision

Los supervisores del contrato serdn Los delegados del Registrador Nacional del Estado Civil
en Antioquia o quien haga sus veces.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
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Con el fin de establecer los precios que rigen el mercado se solicitd cotizacidn a los
siguientes proveedores: COMERCIALIZADORA EBENEZER S.AS y CIMA MANTENIMIENTO Y
CONSTRUCCIONES.

Con las cotizaciones recibidas se realizé el siguiente andlisis de precios:

2 COT 1 COT 2 PROMEDIO
o
E ITEM OFICINA UNITARIO SIN UNITARIO SIN UNITARIO SIN
z
S VA TOTAL VA TOTAL VA TOTAL
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU ELECTORAL $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
2 MINI SPLIT DE 24,000 BTU AUDITORIO $ 140.000 $ 280.000 | $ 150.000 | $ 300.000 $ 145.000 $ 290.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU COBROS COACTIVOS $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU ARCHIVO $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
1 MINI SPLIT DE 18,000 BTU DISCIPLINARIO $ 280.000 $ 280.000 | $ 300.000 | $ 300.000 $290.000 $ 290.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU RECAUDOS $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
1 MINI SPLIT DE 18,000 BTU ALMACEN $ 280.000 $ 280.000 | $ 300.000 | $ 300.000 $ 290.000 $ 290.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU JURIDICA $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
3 MINI SPLIT DE 24,000 BTU RACK $ 140.000 $ 420.000 | $ 150.000 | $ 450.000 $ 145.000 $ 435.000
3 MINI SPLIT DE 24,000 BTU ACOPIO $ 280.000 $ 840.000 | $ 300.000 | $ 900.000 $ 290.000 $ 870.000
1 MINI SPLIT DE 12,000 BTU RECEPCION $ 280.000 $ 280.000 | $ 300.000 | $ 300.000 $ 290.000 $ 290.000
2 MINI SPLIT DE 12,000 BTU TALENTO HUMANO $ 280.000 $ 560.000 | $ 300.000 | $ 600.000 $ 290.000 $ 580.000
4 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRO CIVIL $ 280.000 $  1.120.000 | $ 300.000 | $ 1.200.000 $ 290.000 $ 1.160.000
1 MINI SPLIT DE 12,000 BTU NOMINA $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU ELECTORAL MEDELLIN $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
2 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRADORAS $ 140.000 $ 280.000 | $ 150.000 | $ 300.000 $ 145.000 $ 290.000
1 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRADURIA AUXILIAR DEL BOSQUE $ 140.000 $ 140.000 | $ 150.000 | $ 150.000 $ 145.000 $ 145.000
3 PISO TECHO DE 60,000 BTU REGISTRADURIA DE MEDELLIN $ 280.000 $ 840.000 | $ 300.000 | $ 900.000 $ 290.000 $ 870.000
2 MINI SPLIT DE 12,000 BTU REGISTRADURIA DE CHIGORODO $ 230.000 $ 460.000 | $ 250.000 | $ 500.000 $ 240.000 $ 480.000
3 MINI SPLIT DE 18,000 BTU REGISTRADURIA DE CHIGORODO $ 230.000 $ 690.000 | $ 250.000 | $ 750.000 $ 240.000 $ 720.000
2 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRADURIA DE TURBO $ 230.000 $ 460.000 | $ 250.000 | $ 500.000 $ 240.000 $ 480.000
3 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRADURIA DE CAREPA $ 380.000 $  1.140.000 | $ 400.000 | $ 1.200.000 $ 390.000 $ 1.170.000
5 MINI SPLIT DE 24,000 BTU REGISTRADURIA DE APARTADO $ 380.000 $  1.900.000 | $ 400.000 | $ 2.000.000 $ 390.000 $ 1.950.000
SUBTOTAL $ 10.950.000 $  11.700.000 $  11.325.000
IVA $  2.080.500 $ 2.223.000 $ 2.151.750
TOTAL $ 13.030.500 $  13.923.000 $  13.476.750
VALOR PROMEDIO MERCADO $ 13.476.750
a CIMA EBENEZER PROMEDIO
<
a
E ITEM OFICINA
5 UNITARIO SIN TOTAL UNITARIO SIN TOTAL UNITARIO SIN TOTAL
5 IVA IVA IVA
BOLSA DE REPUESTOS
2 COMPRE;%%{;Q_INLIJSPLIT bE $1.200.000 $  2.400.000 | $ 1.300.000 | $ 2.600.000 $1.250.000 $ 2.500.000
2 COMPREZ%%{)"Q,’;'JSPLIT DE $1.100.000 $ 2.200.000 | $ 1.100.000 | $ 2.200.000 $1.100.000 $ 2.200.000
MOTOR VENTILADOR
1 CONDENSADORA MINI SPLIT 24,000 $ 560.000 $ 560.000 | $ 600.000 | $ 600.000 $580.000 $ 580.000
BTU
1 TARJETA ELECTRONICA $ 370.000 $ 370.000 | $ 400.000 | $ 400.000 $ 385.000 385.000
2 PIPETA REFRIGEBRs\NTE R-410X25 $570.000 $  1.140.000 | $ 600.000 | $ 1.200.000 $585.000 $ 1.170.000
PIPETA REFRIGERANTE R-22 X
2 30LBS $ 700.000 $  1.400.000 | $ 750.000 | $ 1.500.000 $ 725.000 $ 1.450.000
SUBTOTAL $  8.070.000 $ 8.500.000 $ 8.285.000
IVA $  1.533.300 $ 1.615.000 $ 1.574.150
TOTAL $  9.603.300 $  10.115.000 $ 9.859.150
| VALOR PROMEDIO MERCADO $ 9.859.150

El valor total estimado del contrato es la suma de VEINTITRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA
Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS M/L ($23.335.900) moneda corriente, incluido IVA.
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Un valor por mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de aire acondicionado de
TRECE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
($13.476.750) moneda corriente, incluido IVA

Un valor por bolsa de repuestos de NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE
MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($9.859.150) moneda corriente, incluido IVA

Traténdose de un contrato de obra reglado por la Ley 80 de 1993, le es aplicable la
contribucién especial establecido en el articulo 6° de la Ley 1106 de 2006, reglamentado
por el Decreto 3461 de 2007, vigente permanentemente por el pardgrafo del articulo 8, Ley
1738 de 2014.

El contrato serd adjudicado por el total de la disponibilidad presupuestal, de acuerdo con
los valores unitarios ofertados y el monto serd agotable conforme a las necesidades que
presente la Entidad durante su ejecucién,

Lo anterior dado que el histérico de procesos, demuestra que durante la ejecuciéon se
presentan fallas no previstas inicialmente, propias del uso normal y diario de los equipos,
fallas que requieren atencién inmediata para evitar danos adicionales o la suspensidon de
su funcionamiento.

La Delegacion no cuenta con una caja menor para la atencidén de estos imprevistos, por lo
que se determind la necesidad de llevar a cabo el proceso, ofertando valores unitarios, que
en la medida que cumplan con el requisito de la modalidad de minima cuantia, favorezca
la optimizacién del presupuesto oficial de la Entidad para atender los mantenimientos del
objeto contractual, es decir, la adjudicacidn del proceso se realizard por el valor total de la
disponibilidad presupuestal, evaluando los valores mds bajos unitarios ofertados por cada
proponente.

3.2 Justificacion. Estudio de mercado

El presupuesto oficial se determind siguiendo lo indicado en el numeral cuarto del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 el cual senala: Cuando el valor del contrato esté
determinado por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculd
y soportar sus cdlculos de presupuesto en la estimacion de aquellos

El cdlculo del valor estimado para contratar los servicios de, mantenimiento y reparacion
(incluido todos los insumos y repuestos necesarios para dejar en funcionamiento) los aires
acondicionados de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Antioquia, se
detalla en el numeral 3.1 del presente estudio de necesidades. El presupuesto se determiné
acudiendo a un estudio de mercado en el que se tuvo en cuenta cotizaciones de empresas
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de Medellin que prestan los servicios requeridos por la Delegacién Departamental de
Antioquia, a las cuales se les solicitd cotizacién para realizar el andlisis requerido y para el
cual se aplicé como medida el promedio o media aritmética.

3.3 Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad
presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de VEINTITRES
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS M/L ($23.335.900)
moneda corriente, incluido IVA. Los recursos estdn amparados segun el certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 7022 del 13 de abril de 2022.

3.4 Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil efectuara dos pagos del
50% a la presentaciéon de la respectiva factura, previa presentacion de los siguientes
documentos:

v' Factura cambiaria, debidamente diligenciada
v' Certificado de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato
v Constancia de pago de aportes parafiscales

Los pagos estardn sujetos a los trdmites administrativos de la Entidad.

4. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
4.1. Criterios de seleccion referidos a condiciones y calidades de los proponentes
4.1.1. Capacidad juridica

La evaluacion de la capacidad juridica serd realizada por el Comité Juridico designado por
los ordenadores del gasto del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil,
el cual verificard los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado
en el presente estudio de necesidad vy las disposiciones legales vigentes. Este aspecto no
otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta para contfinuar evaluando los
aspectos financieros, técnicos y econdmicos. Se evaluard como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.2. Experiencia
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El proponente deberd presentar con su propuesta al menos dos (2) certificados de
experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los tres (3) anos inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o servicio sean iguales
o similares al objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para la contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener como minimo la siguiente
informacion:

e Nombre de la entidad contratante

e Nombre del contratista

e Objeto y/o servicio

e Valor

e Fecha de inicio y terminacién

e Fecha de expedicion de la certificacién
e Nombre y firma de quien certifica

e Direccién y teléfono del contratante

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacién requerida se
podrd adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la experiencia:

e Copia del contrato, o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacidn o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar,
debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificaciéon respectiva, se deberd aportar copia del contrato que se pretende
hacer valer, para realizar la verificacién pertinente.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberdn cumplir con los requisitos
de ley.

NOTA: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unidon temporal, se tomard en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion deberd contener
esta informacidén o se deberd aportar el respectivo documento de constitucién del
consorcio o unién temporal.

4.1.3. Capacidad financiera

Delegacion Departamental de Antioquia
Calle 48 No. 42 — 41 PBX (054) 2162727 Ext. 2109 — codigo postal 050016 — Medellin
Www.registraduria.gov.co
I

LA REGISTRADURIA
DELSIGLO XXI


http://www.registraduria.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO05

I : RK ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y
FORMATO ANALISIS DEL SECTOR PARA MINIMA VERSION 0

Fondo Rotatorio CUANTIA
Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

La capacidad financiera, por regla general, no puede establecerse como requisito
habilitante en minima cuantia, pero podria justificarse su inclusidon. En ningln caso si el
pago es contra entrega.

4.2. Criterios de seleccion referidos a la oferta

4.2.1. Propuesta técnica y econémica

El oferente deberd presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Anexo No. 1
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA"” donde indique el valor unitario ofertado por item vy
fotal de la sumatoria de los valores unitarios tanto de los mantenimientos como de la bolsa
de repuestos, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A)

B)

E)

F)

Indique por favor si es responsable de IVA y en la casilla correspondiente conteste
Sl o NO.

El Anexo No. 1 de “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso
de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta serd
rechazada.

El formato se entregard pre-diligenciado para su agil aplicacion, por tanto, el
proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente la casilla VALOR UNITARIO
OFERTADO (SIN IVA) sin centavos, tanto para los mantenimientos como para los
repuestos, con los cuales el formato realizard los cdlculos automdticamente; en
ningun caso deberdn ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA (SIN IVA), so
pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta serd CAUSAL DE RECHAZO.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos
e impuestos que genere la prestaciéon del servicio, cubriendo todas las obligaciones
y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demds inherentes a la ejecucion
del contrato y por ninglun motivo se considerardn costos adicionales.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del Anexo No. 1
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta
$0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en
adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

Correccidn Aritmética: Los errores de tipo GriTméfjco que sean corjneﬂdos por el
PROPONENTE en el Anexo No. 1 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” serdn
corregidos por la Entidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para efectos
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de la PROPUESTA. La correccidn se realizard en el momento de la verificacion de
la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente
cuando realiza una indebida operacién matemdtica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, serdn de
forzosa aceptacién para éstos.

G) Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

H) Cuando se presente error, omisidn o inexactitud en el IVA o impuestos, estos serdin
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

l)  Para el procedimiento de verificacidon del menor precio, se tendrd en cuenta el

valor de la casilla, SUMATORIA: TOTAL VALOR UNITARIO OFERTADO PARA LOS
MANTENIMIENTOS (SIN IVA) (+) TOTAL VALOR UNITARIO OFERTADO PARA LOS

REPUESTOS (SIN IVA), consignado en el Anexo No. 1 “PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA” producto del diligenciamiento de las casillas VALOR UNITARIO
OFERTADO (Sin IVA), ofertado por cada proponente, en esta sumatoria se verificard
gue dicho valor se encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la Entidad
efectuard el redondeo correspondiente. Con el valor unitario ofertado (sin IVA)
redondeado se verificardn aritméticamente las propuestas y se ajustardn los valores
en los productos y/o en la sumatoria, este resultado serd el utilizado para la
comparacion con las demdas ofertas.

NOTA 1. El oferente, deberd incluir en la lista de precios ubicada en la plataforma
SECOP I, el valor correspondiente a la disponibilidad ftotal del presupuesto de la
Entidad.

NOTA 2. El contrato serd adjudicado por el total de la disponibilidad presupuestal, y

ejecutado a monto agotable, de acuerdo con los valores unitarios ofertados en el
Anexo No. 1 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA", conforme alas necesidades que
presente la Entidad durante su ejecucién.

NOTA 3. Si el Oferente no es responsable de IVA, no deberd diligenciar los campos
donde se incluye el IVA.

NOTA 4. Verificar que el valor de la Casila SUMATORIA: TOTAL VALOR UNITARIO
OFERTADO PARA LOS MANTENIMIENTOS (SIN IVA) (+) TOTAL VALOR UNITARIO
OFERTADO PARA LOS REPUESTOS (SIN IVA) es el resulfado que corresponde a lo
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ofertado, teniendo en cuenta que, este resultado serd el utilizado para la
comparacion con las demdas ofertas.

NOTA 5. Los valores ofertados no estardn sujetos a ajuste alguno, durante el
desarrollo del contrato, razén por la cual el proponente deberd prever en su oferta
los posibles incrementos que se ocasionen, asi como los costos directos e indirectos.

Los comités respectivos, revisardn las ofertas econdmicas y verificardn que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones
de la invitacion, se verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacién deberd constituir a favor del
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia Unica, con una
entidad bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en Colombia que
ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de tfodas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la cldusula penal y multas en
caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y vigente por
el término de ejecucidén de este y seis (6) meses mds.

b) Calidad del servicio: Que ampare |os perjuicios derivados de la deficiente calidad
del servicio prestado, por un valor asegurado igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y cuatro (4)
meses.

c) Responsabilidad Civil Extiracontractual: Que ampare eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza debe cubrir también los
perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la
responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones
de sus subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el
subconfratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y el Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional sea el asegurado.
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El valor asegurado deberd ser de 200 SMLMYV, con una vigencia igual al término de
ejecucion del contrato contado a partir de la suscripcion del contrato.

. ANALISIS DEL SECTOR

Serd deber de las Entidades estatales dejar constancia de la realizacién del andilisis
para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, desde las
perspectivas legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de
riesgo.

Para el efecto mencionado “Colombia Compra Eficiente” elabord una cartilla en la
cual se indica en la parte infroductoria: “La funcidn de compras debe estar
orientada a satisfacer las necesidades de las Enfidades Estatales y a obtener el
mayor valor por el dinero publico”. Mds adelante en el acdpite relativo al andlisis de
la contratacién directa alude a que este debe permitir establecer que dicha
modalidad ha de estar acorde con los principios de eficiencia y economia. En tal
sentido, desde ahora se indica que efectivamente la contrataciéon para este evento
mediante la modalidad de incitacidn publica resulta eficiente y eficaz, acorde con
la necesidad inmediata de la Enfidad de contratar mediante este proceso.

1. Condiciones legales, financieras, comerciales, organizacionales, técnicas y de
riesgo del sector

1.1 Condiciones legales

Conforme a lo consignado en la cartfilla de *Colombia Compra Eficiente”, el aspecto legal
se refiere a la identificacion de la normatividad vigente y aplicable al Proceso de
Conftratacién, motivo por el cual se tiene que estamos ante la Ley 80 de 1993 de
Conftratacién publica, y puntuaimente ante un contrato de mantenimiento, a través de la
modalidad de Invitacion PUblica el cual estd reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.

En consecuencia, se entiende que el vinculo existente entre el presente proceso y el
Decreto 1082 de 2015. Es la forma de contratacion la cual no excede el 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

1.1.1. Normativa aplicable a la Entidad

Ley 80 de 1993. Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUblica. Ley 1150 de
2007. Por medio de la cual se infroducen medidas para la eficiencia y la fransparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con
Recursos Publicos. Ley 1474 de 2011. Mecanismos de prevencion, investigaciéon y sancion
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de actos de corrupcidn y la efectividad del control de la gestion pUblica. Ley 842 de 2003.
Reglamenta el gjercicio de la ingenieria. Ley 400 de 1997. Norma Sismo Resistente NSR98 y

NSR10.

En cuanto a Decretos se tiene, Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta el sistema
de compras y contrataciéon publica. Decreto 4170 de 2011, por el cual se crea la Agencia
Nacional de Contratacion Publica. Decreto Ley 019 de 2012, Ley Anti-trdmites.

Por Ultimo, se tiene la Resolucion DANE-Resoluciéon 066 de 2012, que ordena adoptar la ClIU
R.4. Resolucion REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL- Manual de contratacién del
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

1.1.2. Normativa aplicable al proceso de contratacion

La normativa aplicable al presente proceso de contrataciéon es la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de 2012, Decreto 1082 de 2015.

Indicacion que la presente contratacién se tramitard por la modalidad de Minima
Cuantia de conformidad con el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5 del Decreto 1082
de 2015. El valor del contrato se encuentra por debajo del 10% de la menor cuantia de
la Entidad.

1.1.3. Normativa a la que se someterd el contrato

La normativa a la que se someterd el contrato a celebrar es el Estatuto General de
contratacién de la Administracion Publica y Cédigo Civil y Cédigo de Comercio.

1.2 Condiciones financieras

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuard los pagos al
contratista, con la presentacién de la factura o cuentas de cobro por mantenimiento
preventivo y correctivo de los aires acondicionados, efectuados, tal como se indicd en
el punto 3.4 del presente estudio.

1.3 Condiciones comerciales, organizacionales y técnicas
1.3.1. Aspectos Generales del Mercado:
Por tratarse de un contrato de mantenimiento y reparacion (incluidos repuestos) de los

equipos de aire acondicionado, cuyo valor no exceda el costo de la minima cuantia,
éste realizard por dicha modalidad.
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El presente estudio de mercado se efectia basado en que los requisitos exigidos para
la futura contrataciéon por parte de la Delegacion Departamental de Antioquia — Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, son propios de una empresa que
se dedique al mantenimiento y reparacion de aires y que preste el servicio incluyendo
repuestos correctivos, toda vez que la Entidad cuenta con un conjunto de equipos de
aires minisplit y piso fecho.

1.3.2. Andlisis de la demanda:

Con la presente contratacién de la Delegacion Departamental de Antioquia, busca
garantizar durante el ano en curso un correcto funcionamiento de los aires
acondicionados, sobre todo por la situacién geogrdfica en la que nos encontramos, la
cual registra altas temperaturas que impiden unas condiciones de trabajo en forma
eficiente, porlo cual se hace necesario contar con la participacion de empresas sdlidas
organizacionalmente y con la capacidad de respuestas dgiles frente a cualquier falla
técnica de alguno de los equipos.

En el presente andlisis la Delegacion Departamental de Antioquia exige condiciones de
las empresas para desarrollar la prestacién del servicio, entre esas se encuentran:

e Serd obligacion del contratista prestar la atencién a los aires acondicionados, una
vez requiera el servicio para atender los requerimientos de los mantenimientos
contemplados en el presente proceso de contratacién.

e El proponente deberd disponer de las herramientas necesarias que garanticen la
prestacion del servicio para atender los requerimientos de los mantenimientos.

e Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, debe ser prestado como
minimo dentro del siguiente horario de atencidn: lunes a viernes de 08:00 AM a 04:00
PM.

1.3.3. Andlisis de la oferta:

Es necesario indicar que en el mercado se encuentra variedad de empresas que se
dedican a la instalacion y mantenimiento preventivo y correctivo de aires
acondicionados que incluyan repuestos, sin embargo, la consecucién de ofertas para
el andlisis precontractual fue laborioso, toda vez que pocas estdn dispuestas a presentar
cotizaciones para procesos de licitacion publica.

1.4 Andlisis de riesgo

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en el actual proceso de
contratacién, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la ejecuciéon
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contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por las partes
involucradas en el proceso de contratacion, Asi mismo, seguin el Decreto 1082 de 2015 se
define el Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos de Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un
contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar
el Riesgo que el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contrato en su
ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:
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ANEXOS

Elabord: Maria del PilagBernal Garzén / Responsable Administrativa y Financiera
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