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DATOS DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.158 DE 27 DE ENERO DE 2022

Contratista: JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIAZ”

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE LA COMISARIA DE

FAMILIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA", P

Valor Contrato: SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. -~

Plazo: 5 meses

Fecha de Iniciacién: 1/2/2022

Fecha de Terminacién: 30/6/2022 «”

Porcentaje de Ejecucién:60% <«

Valor Adicion:

N/A

Valor Total del Contrato:

$7.500.000 <~

Plazo: N/A

Fecha de Iniciacién Adicién: N/A

Fecha de Terminaclén Adicién: N/A

Porcentaje de Ejecucién: N/A

NUMERO DE CUENTAS DE COBRO PERIODO A COBRAR T AR ihnag S act Ll
Informe No. 1. Desde: (01/2/2022) Hasta: (26/2/22) $1.500.000 - $6.000.000"
Informe No. 2 Desde: (01/3/2022) Hasta: (31/3/22) $1.500.000 $4.500.000~
Informe No.3 / Desde: (01/4/2022) Hasta: (30/4/22) $1.500.000 - $3.000.000

Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Supervisor- Cargo: TITO ALEJANDRO CASTELLANOS LAITON - Secretario de Goblerno y Convivencia Ciudadana

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO
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(Refenir los soportes sin
Obligacidn Contractual s 4 acempanarios
Actividades realizadas fiscmentalioT s
integran el archivo del
area comrespondienta)
Accion desarrollada durante el periodo comprendido
entre el 1 de abrl de 2022 al 30 de abrl de 2022;
donde se continua con la intenvencion de los archivos
E del fondo acumulado comespondientes a la serie
{ documental 700.3.3 ALIMENTOS para el siguiente
‘ resultado
{ 1). Apoyer la organizacion dal archivo de gestidn y el e ) . . o
| fondo documental de ka Comisaria de Familia del | 20090 125 expedientes activas y 28 expedientss |  Formato Unico de
inactivos Inventario Documental

| Municipio de Chiquinguird, Bisborar el Inventsrio Unico
i Documental de cada una de les cgjes, campetss y
| expadientss en medio magnatico y fisico de acuerdo a
| las Tadlas de Retencidn Documents! y segin los
nsamientos de k& Ley 53¢ de 2000 y nommas
reglameantanas

2006: 140
inactivas

expadientes activos y 78 expsadientss

se levantd su comespondients formato unico de
inventano documental para cada condicidn tanto de
actives como de axpadientes inactives, asi mismo se
construye la base uUnica de datos de procesos de la
comisana de familia de Chiquinquira.

Adicionalmente se organiza el espadio fisico dispuesto

para los archivos de gestién, ya que la forma en la cual
se almacenzban no era ka adecuzda.

y registro fotografico
Que se entrega en los
anaxcs an las
unidacdes de discos
compactos

' 2) Apoyar Iz elsboracidn de las eliquelas para
reconocsr kas carpetss y cajas dentro del Programa e
Gestién Documenta! y de acuerdo a las Tablas de
Retencdon Documental
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Accion desarroliada durante el periodo comprendido
entre el primero de abnl de 2022 al 30 de abnl de 2022
donde se reslizd la respectiva rotulacién de las
unidades de conservacion en el formato FM 138 de los
procesos 700.3.3 ALIMENTOS estos van a alimentar
los procesos actives de la comisana de famiis de

Decumento Word
formato FM-
138.Rotules de Caja
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Chiquinquird, para este periodo se realizd| queseentregaenlos
respectivamente de procesos de alimentos los afics anexos en las
2005: 2.025 mts unidades de discos
2006: 2.025mts / compactos
{ Actividad realizada el dia 27 de abril de 2022, se
| capacito en la administracion de comunicacicnes
I oficiales para soporte fisico y soporte de mensajes de
H datos recibidos por correo electronico, con el propdsito Planillas de
L3) Apoyer los procesos de capacitacion al personal de | de mejorar el proceso de ventanilla de recepcién asés:'enaa.'regrstm
| la comisaria de famia del municipio de Chiquinquira en | conforme a lo establecido en el acuerdo 060 de 2001 fOtngaﬁCO anexos en
{ Io reflacionado con ka2 gestion documental del Archivo General de la Nacién, asi mismo se | las unicades de Discos
5 capacito en la formacion de expedientes en formato compactos
; digital con el fin de garantizar la preservacién de la
| informacién en otro formato /

4) Apcyar los procesos de trasferencias documentales
de Iz comisaria de familia del municipio de Chiquinquira
al archivo central

Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril de 2022 |
y por comunicacion del archivo central no se van a

realizar transferencias documentales, sin embargo se |
deja adelantada la transferencia de los expedxentes“
que pasan a un etapa inactiva que comesponde a la |

prescripcién ordinaria de las obligaciones de dar.
sumas de dinero establecidas en el codigo civil y |
sustentadas bajo la sentencia de la corte suprema de |
justicia stc- 1325520187

se levantd su comespondiente formato (nico de |
inventario documental )
i

Formato Unico de
Inventano Documental
que se entrega en los

anexos en las
unidaces de discos
compactos

Katier
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5) Hacer uso de los elementos de proteccién y
seguridad durante el proceso de organizacién del

Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril de 2022
en la intervencion de los archivos, esta se realiza con
los implementos de proteccién personal adecuados
para el tipo de actividad desarrollada, donde se
evidencia deterioro propio del desgaste del papel, para
evitar esta contaminacion se usan los siguientes

Registro fotografico
anexos en las
unidades de discos

archivo elementos de proteccion propios del contratista compactos
* monogafas,
+ tapabocas
¢ bata anti fluido
A Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril de 2022
6) Informar al supervisor del contrato los no hubo ninguna novedad que presentara N/A

inconvenientes que se puedan presentar en el ejercicio
de la labor en la organizacién del archivo

inconvenientes en el desempefio de la labor de
organizacién de los archivos.

7) Presentar informe mensual de actividades, con los
respectivos en medio fisico y medio magnético al
supervisor del contrato para el respectivo pago

Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril se
entrega a la Secretaria de Gobierno y Convivencia
Ciudadana la cuenta de cobro numero 3 junto con
todos los soportes establecidos por parte de la
secretaria de hacienda y la direcciéon de compras
publicas y gestién contractual.

Documentos anexos
en la unidad de disco
pacto

8) Realizar mensualmente el informe de actividades
con sus respectivas evidencias y subirlo a la proforma
del SECOP Il y presentar cuenta de cobro al supervisor

Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril de 2022
una vez sean aprobadas las actas parciales de
autorizacién de pago y demas requisitos radicados ante
la secretaria de hacienda y la direccién de compras
publicas y gestién contractual, se hara el respetivo

https://www.secop.gov.

para el control de la ejecucion presupuestal, | cargue en la plataforma SECOP Il desde el usuario co/CO1Marketplace/
documentando el cumplimiento de los requisitos | jeissongranados28 que podréa ser consultado en la
establecidos ejecucion contractual del respectivo contrato por parte
de los usuarios autorizados por parte de la alcaldia de
Chiquinquira.
Entre el primero de abril de 2022 al 30 de abril de 2022
las N/A

9) Las demads asignadas por el supervisor

no fueron asignadas actividades distintas a
expresadas en las obligaciones nominadas.

Alcaldia Municipal de Chiquinquira Calle 17 # 7A — 48 CAM
Caodigo Dane 15176 Cédigo Postal 154640 Conmutador 7 26 2531
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RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

ITEM PE?,L?,,D:&,ZSGO (;?;&%: ;) VALOR APORTADO ENTIDAD RECAUDADORA
SALUD Abril 2022 /7| 0412022 4 $187.500 SANITAS EPS
PENSION Abril 2022 /| e ho00s 4 $240.000 / PORVENIR

ARL Abril 2022 ) T __ / $7.900 - POSITIVA

DECLARACION ESPECIAL

El contratista declara que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro
del respectivo periodo, asi como los pagos efectuados en el marco del Sistema Genergl/de Seguri ntegral — ion se
realiza bajo la responsabilidad del contratista. [

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA Vo. Bo. TITO ALEJANDHOXCASTELLANOS TAITON
Contratista Secretario de Gobie

R
Elaborado por I Revisado por — \\{
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