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ESPECIFICACIONES ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIQ

1. NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

Contratar la auditoria administrativa, técnica, legal y financiera para la verificacion, evaluacion, identificacion y control
de los puntos criticos en los procedimientos implementados para Ia asignacion y entrega del beneficio de movilidad
escolar en ia modalidad de subsidios de transporte escolar

2. DESCIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO

La Secretaria de Educacion del Distrito entregara el subsidio de transporte escolar en 2019 a un fotal de 36.650
beneficiarios de 19 localidades de la ciudad de Bogota D.C. El subsidio es asignado a los estudiantes que cumplen
con los requisitos establecidos en la resolucion normativa y manual operativo del Programa De Movilidad Escolar,
puede ser de dos tipos: sencillo, es decir, sin acompanante, para estudiantes mayores de 14 afos de los grados
octavo a once, este corresponde al 40% del total de recursos entregados a la fecha; o doble, es decir, con
acompafiante, y se entrega a estudiantes de jardin a séptimo grado menores de 14 afios.

Con base en lo anterior la SED requiere realizar la confirmacion en territorio de la adecuada asignacion y entrega del
subsidio, segun los requisitos y criterios que dieron lugar a la asignacion dei subsidio conforme a lo establecido en la
normatividad vigente en la materia, por lo anterior, con la experiencia y presupuesto asignado para Ia contratacion de
la auditoria, la SED estima una muestra para adelantar esta actividad en campo al 90% de estudiantes beneficiarios
con ¢l subsidio asignado y formalizado, a los cuales se realizara la verificacion.

Esta verificacion se adelantaré a través de sus responsables en los domicilios y colegios de los estudiantes en los
que se realizd la asignacidn, la informacion recolectada en territorio debe ser digitalizada en tiempo real y
procesadas generando informes de avance y hallazgos evidenciados.

3. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

Constitucion Politica.

Ley 80 de 1993.

Ley 115 de 1994

Ley 1098 de 2006

Acuerdo 273 de 2007

Decreto 1082 de 2015.

Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
Codigo de Comercio.

Cédigo civil.

Resolucion 286 de 2010

Ley 1474 de 2011.

Decreto 019 de 2012.

Manual de contratacion de la entidad.

Resolucion 151 de 2015

Resolucion 039 de 2018

. Manual Operativo Programa de Movilidad Escolar
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Nota: La relacion normativa de este item es indicativa y por tanto es responsabilidad dei cotizante |a verificacion de
las normas que le son aplicables.

4, CODIGOS ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, V.14.080)

GRUPOS () Servicios

SEGMENTOS (93) Servicios paliticos y asunfos civicos

FAMILIAS (9315) Servicios de administracion y financiacion publica

CLASES (931516) Finanzas publicas

CODIGOS UNSPSC | (93151607) Servicio gubernamentales de auditoria

GRUPOS ( f) Servicios

SEGMENTOS (80) Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresas y Servicios Administrativos
FAMILIAS (8010) Servicios de Asesoria de gestion

CLASES (801015) Servicios de consultoria de gestion y administracion corporativa

CODIGOS UNSPSC | (80101504) Servicios de asesoramiento sobre pianificacion estratégica

5. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

La modalidad para la presente contratacion seré por concurso de méritos para celebrar contrato de auditoria.
El articulo 2 numeral 3) de la Ley 1150 de 2007, establece:

Son contratos de consulforia los que celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la
gjecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision...”

Teniendo en cuenta lo anterior, se considera que el contrato a suscribir serd de consultoria ya que su finaiidad
consiste en obtener un analisis de las mediciones realizadas, que incluya la correlacion de la implementacion del
programa con la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo, la comparacion de ios resultados de peso
y talla de los beneficiarios teniendo en cuenta la modalidad, nimero de complementos alimentarios que reciben
diariamente y las localidades en que se encuentran ubicadas la |ED; asi como las recomendaciones para la
ejecucion del PAE.

Analizado lo anterior, se tiene que el articulo 2.2.1.2.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 sefiala:

Articulo 2.2.1.2.1.3.1. Procedencia del concurso de méritos. Las Entidades Estatales deben seleccionar sus
contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion de servicios de consulforia de que frata el
numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura.

En este orden de ideas, resulta necesario sefialar que la modalidad de seleccion a utilizar, seré el concurso de
méritos la cual se encuentra prevista en ei numeral 3 del articulo 2 de laley 1150 de 2007, que sefida:

"ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a
las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa,
con base en las siguientes reglas:
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()
3. Concurso de méritos. Modificado por ¢ art. 219, Decreto Nacional 019 de 2012. Corresponde a la modalidad
prevista para la seleccion de consultores o proyectos, en la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de
precalificacion. En este dlfimo caso, la conformacion de la lista de precalificados se hara mediante convocatoria
publica, permitiéndose establecer listas limifadas de oferentes utilizando para el efecfo, entre ofros, criferios de
expefiencia, capacidad intelectual y de organizacion de los proponentes, segin sea ef caso.

De conformidad con las condiciones que sefiale el reglamento, en desarrollo de estos procesos de seleccion, las
propuestas técnicas o de proyectos podran ser presentadas en forma anonima ante un jurado plural, impar
deliberante y calificado.”

Por lo anterior y teniendo en cuenta el objeto a contratar, la modalidad de seleccion a adoptar para la presente
contratacion es el proceso de concurso de méritos, siguiendo lo dispuesto en el Numeral 2 del articulo 32 de la Ley
80 de 1993, el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.3.1. y ss del Decreto 1082 de 2015, entre otras se
tendran en cuenta.

6. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

A continuacion, se hace una descripcion general del Subsidio de Transporte Escolar, con informacion técnica y una
descripcion general de las actividades que se desarrolian, para efectos de la liquidacion y entrega del mismo,
incluidos igualmente los aspectos relacionados al seguimiento de este, todos enmarcados en la resoiucidn 039 de
2018 y el manual operativo del mismo.

5.1 ASPECTOS TECNICOS- SUBSIDIO DE TRANSPORTE ESCOLAR.

Entiéndase el Subsidio de Transporte Escolar como una modalidad del programa de Movilidad Escolar de Ia
Secretaria de Educacion del Distrito, en la que se realiza una transferencia monetaria a través de dos medios de
pago, transferencia electronica o recargas a través de las tarjetas inteligentes del Sistema Integrado de Transporte
Plblico SITP, para cubrir parte de los costos de transporte de los estudiantes en el traslado hacia el colegio y el
regreso a su lugar de residencia.

5.1.1. Determinacién de la poblacion objetivo

A partir de la informacion registrada por los solicitantes o actualizacion de datos, seglin el proceso establecido por la

SED del beneficio de movilidad escolar y constatando esta con los parametros dispuestos en las normas especiales

y especificas que rigen la materia. Quienes pueden acceder a este beneficio son estudiantes de las instituciones

educativas con matricula oficia del Distrito.

A continuacion, se presentan los requisitos que deben cumplirse para la evaluacion y asignacion del beneficio.
Requisito Condicién

Domicliio ' Bogota D. C.

Lugar de residencia Residir en una UPZ deficitaria de cupos escolares 0 en las
zonas rurales de la ciudad.
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Requisito Condicion
Matri}:ula ' | - 1ns'tit'uciohes"educativ'é.s con m.a.tr.icula" éﬁciaf
Jornada Diurna entre semana vy fines de semana solo en Iz localidad
_ de Sumapaz.

Grado Jardin a grado 11° o procesos de aceleracion.

Edad Menor de 19 afios, con excepcian de los estudiantes con
discapacidad o la paoblacion atendida a fraves de

Distancia casa-colegio Mas de 2 km. de recorrido peatonal, con excepcion de las

zonas rurales, siempre y cuando no haya cupo disponible
En los lugares, fechas, plazos y condiciones establecidas
por la Direccién de Bienestar Estudiantil, en coordinacion

Inscripcion / Actualizacion Los estudiantes con discapacidad podran solicitar el
beneficic en cualquier época del calendario escolar, ante la
La poblacion desescolarizada identificada por la Direccién
de Cobertura podra realizar la inscripcion para movifidad

5.1.2 Criterios de asignacion

La asignacién de subsidio de transporte, se hara cada afio para la respectiva vigencia escolar siempre que el
estudiante cumpla con los requisitos para la asignacion y de acuerdo con el anaiisis sobre viabilidad que para tal
efecto realice la Direccién de Bienestar Estudiantil de la Secretaria de Educacion del Distrito, atendiendo criterios
como:

=  Estudiantes registrados en el SISBEN con el puntaje que la Secretaria de Educacién establezca

s Estudiantes con discapacidad ‘

» Estudiantes inscritos en el Registro Unico de Victimas,

=  Estudiantes que pertenezcan a grupos étnicos

»  Estudiantes antiguos matriculados en instituciones educativas con matricula oficial,

=  Poblacion desescolarizada, identificada a través de Ias estrategias de busqueda activa y movilizacion social.
= Estudianies de primera infancia, que ingresan como nuevos a la matricula oficial del distrito.

5.1.3 Formalizacion

Una vez determinada Ia poblacion que en cumplié con los requisitos y criterios para la asignacion del beneficio
conforme al proceso establecido para la vigencia por la DBE, segun su capacidad técnica, operativa y presupuestal,
la formalizacion del subsidio de transporte asignado, se realizara en el momento en que el estudiante beneficiario y
su padre, madre 0 acudiente, suscriban el Acuerdo de Comesponsabilidad, en el que aceptan las condiciones del
beneficio, segln lo determine la DBE se puede realizar de la siguiente manera:

a) Cuando se ha realizado el proceso de inscripcion / actualizacion de datos de manera virtual, se aceptaran los
términos y condiciones del acuerdo dando un clic con la verificacion por ei padre de familia de la informacion
presentada en el mismo y se generara un nimero de radicado como registro de dicha aceptacion.
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b) Cuando por razones particulares de la solicitud o la asignacion del beneficio no se realice en el proceso del
iiteral anterior, el responsable del beneficio asignado debera entregar el acuerdo de corresponsabilidad
debidamente firmado por el estudiante beneficiario y su padre, madre o acudiente, a través del medio habilitado
por la Direccion de Bienestar Estudiantil, anexando los siguientes documentos soporte cuando se es nuevo
beneficiario del Programa de Movilidad Escolar;

» (édula de ciudadania de la madre, el padre o acudiente responsable y documento que lo acredite como
tutor legal.

= Fotocopia del registro civil de nacimiento del estudiante seleccionado.

» Factura de servicio publico del lugar de residencia del estudiante seleccicnado, en el que aparezca la
direccion completa, con fecha de expedicién no mayor a dos (2) meses, al momento de ia formalizacion.

EL responsabie del beneficio y/o estudiante debe realizar el registro del medio de pago ante la entidad
correspondiente encargada de la dispersion y entrega dei beneficio, que determine la Secretaria de Educacion del
Distrito.

La no formalizacién del beneficio se entenderd como desistimiento y, por tal razon, la Direccion de Bienestar
Estudiantil anulara la asignacion para la vigencia en ia que se otorgo.

5.1.4 Clase y valor del subsidio.

La Secretaria de Educacion del Distrito - SED, teniendo en cuenta el grado que cursa el estudiante y en algunos
casos, su necesidad educativa especial, entrega dos tipos de Subsidio de Transporte asi:

Tipo subsidio Grado Valor Subsidio Valor Dia
Sencilio 8°-11° $ 132.848 | § 3.496
Daoble Jardin - 7° $ 265696 [ $ 6.992

Fuente: Programa de Movilidad Escolar — SED, valor subsidio 2018.

El valor del Subsidio de Transporte sera estabiecido anualmente por la Direccion de Bienestar Estudiantil - DBE,
teniendo en cuenta el nimero de beneficiarios, la meta establecida para la vigencia y los costos anuales del pasaje
de transporte pubiico en el Distrito Capital.

En los casos del subsidio doble, cuando los estudiantes se encuentren en el mismo establecimiento y jornada, solo
se entregara uno por familia. En caso contrario, la Direccion de Bienestar Estudiantil evaluara Ia situacion particular,
es importante mencionar que el nimero de estudiantes no necesariamente corresponde al total de responsables del
subsidio de transporte escolar.

E! valor de cada entrega correspondera a los dias en que los beneficiarios cumplieron con su compromiso de
asistencia a clases, en cinco ciclos establecidos de 38 dias cada uno. Para ios estudiantes que no asistan al colegio
se le descontara la suma correspondiente al vaior diario del subsidio por cada dia de inasistencia injustificada o
justificada.

5.1.5 Ciclos de pago
El pago del subsidio a los beneficiarios se efectuara de forma bimestral a través de los medios de pago disponibles,

sujeto al cumplimiento de los compromisos establecidos. Para tal efecto, se entendera que el afio escolar esta
compuesto por diez (10) meses, divididos en cinco (5) ciclos o bimestres del calendario académico y se entregara
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sequin el cronograma establecido en la Resolucion 151 de 2015 expedida por la Secretaria de Educacion del Distrito,
asi:

NUMERO DE FECHA ESTIMADA DE DESEMBOLSO COMPROMISO
PAGO _ ' _ ;
1 Ultima Semana de Abril Asistencia Ciclo 1
2 Ultima Semana de Junio Asistencia Ciclo 2
3 Tercera Semana de Septiembre Asistencia Ciclo 3
4 Tercera Semana de Noviembre Asistencia Ciclo 4
5 Segunda Semana de Enero del afio siguiente Asistencia Ciclo 5

Cronograma establecido en la Resolucion 151 de 2015 expedida por la Secretaria de Educacion del Distito.

5.1.6 Medios de pago
Los medios de pago utilizados para la entrega del subsidio, son:

a. Transferencia monetaria al estudiante mayor de edad o al responsable del estudiante, a través de una
entidad financiera definida previamente por la Secretaria de Hacienda Disirital.

b. Transferencia monetaria para la recarga de la Tarjeta del Sistema Integrado de Transporte Pablico -SITP de

Bogota D.C.
ANO 2016 2017 2018 2019
No. Beneficiarios 35.266 39.659 30.984 36.650

Fuente: Secretaria de Educacion del Distrito, Bienestar Estudiantil — Programa de Movilidad Escolar, para la vigencig 2019 corresponde a la
meta definida.

Nimero de beneficiarios de la modalidad historicamente representados de la siguiente manera:

Distribucion de Beneficiarios de Subsidio de Transporte
por Localidad en Bogota D.C.

2018
LOCALIDAD No. COLEGIOS | No ESTUDIANTES
Antonio Narifio 5 556
Barrios Unidos 9 546
Bosa 37 3.498
Candelaria 2 52
Chapinero 3 28
Ciudad Bolivar 37 1.043
Engativa 38 3.123
Fontibon 11 944
Kennedy 46 7895
Martires 8 293
Puente Aranda 15 1547
Rafael Uribe 32 | 3.232
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LOCALIDAD No. COLEGIOS | No ESTUDIANTES
San Cristobal 33 1428
Santa Fe 7 88
Suba 35 2.856
Teusaquillo 2 275
Tunjuelito 12 2.106
Usaquén 12 354
Usme 37 1.120
TOTAL 381 30.984

Fuente: SED, Bienestar Estudiantil - Programa de Movilidad Escolar, septiembre 2018.

5.2 ACTIVIDADES DE LA OPERACION

A continuacion, se describen los elementos esenciales de la operacion para la liquidacion y entrega del subsidio de
transporte

5.2.1 Procedimiento de Verificacion de Asistencia.

La SED habilita en el sistema de informacion del programa de movilidad escolar, la herramienta tecnologica para que
el colegio donde se encuentra matriculado el estudiante (que debe ser el mismo donde se realiza la asignacion, de lo
contrario contara con la novedad de traslado) reporte conforme a las condiciones de apertura del proceso y lo
regulado en la resolucion vigente en la materia, el reporte de la asistencia en el cual debera registrar cada una de las
inasistencias justificadas e injustificadas del cicio a verificar, en este se registrara la observacion correspondiente a
cada estudiante.

5.2.2 Verificacion de compromisos, liquidacion y entrega del subsidio.

Este hace referencia ai procedimiento de liquidacion y pago para cada uno de los estudiantes, pues determina el
valor a entregar a cada uno de ellos, por lo anterior se deben tener en cuenta los insumos requeridos para su
proyeccion de acuerdo a la extraccion de los mismos del sistema de informacion del programa de movilidad. (los
parrafos a continuacion relacionados son una descripcion somera del proceso para la identificacion de los elementos
esenciales que se deben tener en cuenta en la auditoria, especialmente en el procedimiento de pago).

¢ Insumos:

Se debe solicitar para cada liquidacion las siguientes bases de datos al administrador del sistema de informacién de
Movilidad Escolar;

a. Bases de datos usada en la liquidacion inmediatamente anterios.

b. Pre asignados: Base de estudiantes que fueron y/o son beneficiarios del Subsidio de Transporte, la estructura se
puede modificar, seglin se requiera.

¢. Reporte Asistencia: Reporte de infermacién entregada por los colegios del periodo de pago correspondiente
(Asistencia Depurada).

d. Modificaciones de Asistencia: Reporte del total de registros de asistencia modificados por gestores locales, por
solicitud del rector a través del FUCR (Formato Unico de Correccion al Reporte).
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e. Medios de Pago: Base de numeros de teléfonos de pago o nimeros de PIN de los responsables asociados a
cada estudiante.

—F@ e o0 g

J-

Actividades:

Consiste en la verificacion de cumplimiento de compromisos y requisitos de los estudiantes.
Depuracion de Bases de Datos generadas desde el sistema de informacion, consiste en revisar:
Verificacion reporte de asistencia

Inclusion de las Modificacion de Asistencia por FUCR

Revisar el estado de los medios de pago a los que se les realizara el abono.
Generar la base de datos por responsable para identificar el nimero de dispersiones o abonos a realizar

Elaboracion de la resolucion de pago para aprobacion.

Tramites administrativos para la transferencia de recursos a la entidad financiera.
Envio de pre liquidacion a la entidad financiera a fin de verificar el estado de los medios de pago y
novedades de responsables.
Orden de pago con la liquidacién final para la dispersion correspondiente.

5.3 Personal minimo requerido para la prestacion del servicio

El siguiente equipo de trabajo sera el encargado de ejecutar el contrato:

RECURSO HUMANO MINIMO DE TRABAJO

CARGO

DIRECTOR

No.

- direccion,

PERFIL

Titulo  profesional  en
programas con  Nicleo
Basico de Canacimiento
en: Administracién  ylo
Eccnomia

Posgrado:  en  Auditoria

. Interna, y/lo Auditoria y .
Control de Gestion, yio

Administracion y Direccion
de Empresas,
ylo Evaluacidn y Desarrollo
de Proyectos, yio en
Gerencia de Proyectos.

Experiencia profesional
minima de ocho (8) afios.

Experiencia especifica;

_ Minimo seis (6) afios en

procesos de planeacion,
coordinacion,
gjecucidn, control, gerencia
0  administracion  de

auditoria,

ACTIVIDADES

Orientar técnicamente y supervisar a
todo el personal que hace parte de la
ejecucion del contrato.

Atender las reuniones que surjan para el
desarrolio de fas actividades propias del
contrato.

Dirigir el equipo humano encargado de
recolectar la informacién en campo,
aprobar la metodologia usada en la
estandarizacion de criterios y en el
diligenciamiento de los formatos de
captura, asi como llevar a cabo la critica
de los datos recolectados.

Dirigir 1a logfstica del proceso de
recoleccion de informacidn, depuracion,
caleulo de indicadores y pruebas de
hipbtesis.

Dirigir metodoldgica v operativamente el
desarrollo del contrato.

Dirigir y avalar la elaboracion de
informes con los analisis de los datos y
las recomendaciones técnicas y
metedoldgicas correspondientes.
Mantener una comunicacion directa con
la SED.

Analizar, suscribir y presentar los
documentos y productos contractuales
como resultado de la gjecucién del

" TIEMPO
ESTIMADODE -
CONTRATACION

Durante todo el
contrato
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TIEMPO
CARGO No. PERFIL ACTIVIDADES ESTIMADO DE
CONTRATACION
contrato.
Definir basade en criterios técnicos
Titlo  profesional. en sobre la ope.rativﬁdad .de la modali@ad de
- Administracion de STE, las varfablgg objeto de estudic
. Empresas y/o Ingenieria desde su experticia.
. Industrial y/o Economia. Seleccionar instrumentos de captura de
; informacion cualitativa y cuantitativa
8 " Experiencia profesional para la medicion de las variables objeto
= minima de seis (6) afios. de estudio,
b Establecer los parametros y métodos de
: 1 Experiencia  especifica: analisis de la informacién recolectada, 5 mes
= Minimo de cuatro (4) afios Coordinar el equipo de verificadores en €8
o en proceses de Direccion campo.
@ ylo supervision ylo auditoria Brindar soporte técnico al equipo de
o de p_royectos, con trabajo.
o levantamiento de Analizar los resultados obtenidos, una
informacién en  campo vez aplicadas las metodologias definidas
mangjo de equipos de y aprobadas.
rabgjo — talente humano Elaborar informes que contengan
en territorio. recomendaciones técnicas y
metedoldgicas relacionadas con el
objeto del contrato.
Apoyar el disefio la metodologia de
recoleccion de datos cualitativos y
cuantitativos.
l fesiondl Revisar y avalar los indicadores
: Eigr?omiapro e“jg;?néﬁc:; formulados en el desarrollo del contrato.
A dministra,cidn Esta distica’ Validar los instrumentos de captura de
: ' ’ informacion cualitativa y cuantitativa
para la medicion de !as variables
1 definidas y aprobadas en el marco de la 5 meses

PROFESIONAL ANALISIS DE DATOS

Experiencia  profesional
minima de dos (2) afios en
andlisis de datos
cualitativos y/o cuantitativos

ejecucion del contrato.

Revisar todas las bases de datos que se
generen en el marco de la gjecucion del
contrato |as cuales contienen la
informacion recolectada y sistematizada.
Llevar a cabo todas las
recomendaciones metodologicas a las
que haya lugar en el marco de la
ejecucion del contrato.
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TIEMPO
CARGO No. PERFIL ACTIVIDADES ESTIMADODE
CONTRATACION

VERIFICADOR TECNICO

© Experiencia
: Minimo un (1) afio en
. auditoria y/o levantamiento
- de encuestas en campo.

- Titulo  profesional  en
. Ingenieria de Sistemas y/o

especifica:

Disefiar instrumentos de captura de
informacién cualitativa y cuantitativa
para la medicién de las variables objeto
de estudio.

cualitativos y cuantitativos en campo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

=
Qe
[&]
=
x © Telemética o - - y
I : Adminsitrar el sistema de informacion
= . o que almacenara y procesara la
= u 7 E)fp.enenma' profe§|ona|. informacion.
\8 2 minime de cinco (5) afios Emitir concepto técnico frente a la Durante todo el
% & 2 Experiencia especifica: unpleme ntacuo? y desa_rrollo de contrato
e = . ~ herramientas técnologicas de la
S 2 Minimo de tres (3) afios en modliadad de STE
< = el andlisis y procesamiento . " , .
-
= ﬁ de  bases de datos, Saqar?hfzar la c_c')nfiablhdad e integridad
o 3 herramientas e |z infromacién. ' )
g o] tecnolégicas yio 4reas de Generar los reportes e informacion
a @ desarrollo de software amplia y sufuciente desde el sistema de
o s infromacién de la ejecucién del contrato.
e x Brindar coporie técnico al equipo de
g o ) trabajo.
= Bachiller Titulo de técnico o
E tecndlogo en cualquier area
x del conocimiento.
3
§ Experiencia profesional
w ~ 20 : minima de seis (6) meses. Realizar la recoleccién de datos 3 meses

7.1 Qbligaciones Especificas

a. Evaluar el proceso de la modalidad de subsidio de transporte escolar en cada una de sus fases, del proceso
y generar un diagnéstico del mismo.

b. Identificar y evaluar factores de riesgo del proceso de Subsidio de Transporte Escolar, mediante la
metedologia de sistema de administracién de riesgo operativo

¢. Verificacion y analisis al cumplimiento de requisitos para la asignacién del beneficio, con la revision de la
situacion factica para la muestra definida.

d. Realizar visitas de campo a las direcciones de residencia de los estudiantes seleccionados en la muestra,
asi como las instituciones educativas registradas para la asignacion del beneficio, para el efecto el
contratista debera:
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e. Seleccionar Beneficiarios a visitar.

1. Una vez definido el 80% de la muestra por la SED, el contratista debe realizar las visitas correspondientes al
total de los estudiantes y sus responsables que cuenten con el subsidio asignado y se haya realizado al
menos una entrega del mismo, con el fin de venficar la infermacion presentada del estudiante para la
asignacion y entrega del subsidio.

g. Implementar los instrumentos de recoleccion y tabulacién.

h. Validar los instrumentos del proceso de verificacion y seguimiento adelantade por la SED y de considerarlo

necesario ajustarlos o redisefiarlos para la aplicacion del formulario de verificacion en las Instituciones
Educativas y Direcciones de residencia definidos, para esto el contratista deberd garantizar el disefio e
implementacion de un programa informatico — aplicativo que facilite la consolidacion y tabuiacién de la
informacion.

Presentar_un_informe cuantitativo y cualitativo con el respectivo analisis de la informacion recopilada a
fravés de las visitas realizadas.

j. Este informe contendra la tabulacién y anélisis de la informacion recolectada en campo, contrastada con el

cumplimiento de requisitos que establece la resolucién y el manual operativo del Programa de Movilidad
Escolar, segun los registros con los que cuenta el aplicativo de movilidad escolar.

Analizar y cotejar los datos personales de los estudiantes beneficiarios que fueron registrados en e! sistema
de informacion del Programa de Movilidad Escolar para la asignacion del beneficio en la modalidad de
subsidio de transporte escolar, con la informacién registrada por las instituciones educativas en el Sistema
Integrado de Matriculas — SIMAT y las hojas de matricula debidamente diligenciadas y firmadas por los
padres de familia o responsables en el proceso de legalizacion de matricula para el afio lectivo en que se
adelanta la auditoria.

Realizar el acompariamiento en la formulacion del plan de mejora para ia modalidad de Subsidio de
Transporte Escolar con base en el diagnostico generado, producto de la Auditoria.

Elaborar y entregar como minimo los informes y documentos contemplados en el numeral 7.2 “ENTREGA
DE INFORMES Y DOCUMENTOS” del presente documento, sin perjuicio que el supervisor requiera otros
adicionales, dentro del marco contractual.

Venficar que los controles y actividades definidas para los procesos de la modalidad de subsidio de
transporte escolar a nivel central y en las IED, se cumplan por los responsables de su ejecucion.

Verificar que los controles asociados a las actividades del proceso de la modalidad de subsidios de
transporte escolar esten definidos, sean apropiados y evolucionen de acuerdo a las necesidades de la SED.

Evaluar y verificar los procedimientos y mecanismos de atencion al usuario del Subsidio de Transporte
Escolar en las direcciones locales DLES y nivel central de la SED, emitiendo concepto y recomendacion
para la mejora del proceso.

Portar para efectos del trabajo en campo, lo elementos de identificacion aprobados por la SED.
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r.  Cumplir con la ejecucion de todas las especificaciones técnicas, actividades y obligaciones del objeto
contratado.

s. Garantizar la provision de equipos y herramientas tecnoldgicas, internet, transporte y papeleria entre otros
recursos adicionales necesarios para la ejecucion del contrato.

t. Las demas que conforme a la naturaleza del objeto contractual le sean delegadas.
7.2 ENTREGA DE INFORMES Y DOCUMENTOS:

Todo informe entregado por el contratista en cumplimiento del plan de trabajo debe ser socializado con el equipo
técriico de la interventoria, el lider del area y el director de bienestar Estudiantil, para su efecto se firma acta de
reunion.

El contratista debera elaborar y entregar como minimo, sin que se entienda limitado a ellos, los siguientes
documentos:

7.2.1 Plan de Trabajo

Debe desarrollar actividades que atiendan los objetivos y exigencias propias de la auditoria de Subsidios de
Transporte Escolar de la SED, contribuyendo a la consecucion de los objetivos trazados por la Administracion y los
grupos de interés. Esto incluye la evenitual realizacion de auditorias especiales no incluidas en el plan de trabajo de
la auditoria.

Debe ser entregado a la entidad segun lo establecido por ella y contener como minimo:

Cronograma.

Objetivos

Indicadores.

Metas

Estrategias, actividades, responsables, periodicidad.

Metodologia utilizada para el analisis de la informacién.

Procedimiento para el monitoreo, seguimiento y control efectivo de los hallazgos identificados en los
procesos y procedimientos.

Mecanismos para la recoleccion de informacion (metodologia de revision documental y de campo).
Procedimiento para el disefio e implementacion de las recomendaciones formuladas por la entidad
auditora.

AN N N N Y

El contratista debera entregar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio, el
plan de trabajo con indicacion de actividades, tiempos, responsables y entregables.

Nota. el cronograma de actividades debera ser aprobado por la SED.
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7.2.2. Informes de Evaluacion y Seguimiento:

Estos Informes tendran periodicidad mensual y contendran de manera detallada la presentacion a ia entidad de las
actividades de seguimiento realizadas, con un resumen que contenga indicadores de gestion a la ejecucion del
contrato, en cumplimiento a lo definido en el plan de trabajo propuesto al inicio del contrato de auditoria.

Estos informes contendran entre otros:

v" Actividades desarrolladas en relacién con cada una de ias obligaciones del contrato.

v Informe de las visitas de auditoria efectuadas en campo en desarrollado de las actividades de
supervision.

v" Novedades presentadas en el desarrollo de la auditoria.

7.2.3 Informe final

Ei contratista presentara un informe final que incluya (1) Descripcion de la ejecucion de ias actividades realizadas
para llevar a cabo la auditoria y sus respectivos soportes (Instrumentos aplicados). 2) Resultado de la evaluacién de
la operacién de “subsidio de transporte” identificando puntos criticos, y las recomendaciones finales. 3) Propuesta
documental de la operacion de Subsidios de transporte escolar con base en las recomendaciones finales y bajo los
lineamientos definidos por ta SED, con los formatos o instrumentos respectivos que los soporten

Los informes seran presentados por el contratista ante el Comité Técnico de la Direccion de Bienestar Estudiantil, en
el que participara el supervisor designado por la SED, para que se implementen las recomendaciones del auditor
frente al procedimiento adelantado por la SED en el marco de |a asignacion y entrega del subsidio de transporte asi
como la verificacion del cumplimiento de requisitos, obligaciones y compromisos de las instituciones educativas,
estudiantes heneficiarios y sus responsables.

Nota 1: Mantener actualizado el archivo documental de la Auditoria con registro magnético y fisico. Cuando sea
necesario, se llevara un registro fotografico y se entregara el archivo documental de la Auditoria a la SED en los
plazos establecidos por la misma y/o al momento de suscribir el acta de terminacion y/o liquidacion del contrato.

Nota 2: La SED podra tener acceso permanente a la informacion y/o a las bases de datos consolidadas durante la
ejecucion de las actividades propias del gjercicio de la auditoria.

Nota 3: En el cronograma de actividades, el contratista y el supervisor podran establecer la entrega de informes
adicionales alos anteriormente relacionados.

Nota 4: Los requerimientos de informacion se deberan tramitar en los formatos requeridos por la SED de acuerdo a
las necesidades de informacién, que debera cumplir con los parametros y criterios de veracidad, transparencia,
confiabilidad, pertinencia y oportunidad, asi como las demas condiciones que establezca la SED.

Nota 5: estos informes se deberan presentar sin perjuicio de aquellos que requieran los organismos de vigilancia y
control y la Secretania de Educacion del Distrito.

En el que se identificaran y discriminaran, las actividades realizadas, hallazgos con las evidencias vy
recomendaciones para cada caso particular.

7.3 Obligaciones Generales
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a. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales
solamente podran ser modificadas, previo el cumplimiento del trémite establecido para tal fin por la SED y
con furdamento en los respectivos soportes.

b. Constituir en favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO con
NIT. 899.999.061-9, las garantias para avalar la adecuada ejecucion del contrato y las obligaciones
contraidas, de conformidad con lo dispuesto especialmente en el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el
Titulo 1, Contratacion Estatal, Capitulo 2 Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y Contratacion
Publica, Seccion 3 Garantias del Decreto Nacional 1082 de 2015. Esta garantia deberé constituirse dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato y requerira ser aprobada por la
Secretaria. Las garantias deberan cubrir los amparos sefialados en los estudios previos y el pliego de
condiciones.

¢. De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, durante la
ejecucion del contrato de consultoria y como requisito previo para el pago de cada una de los pagos
estipulados, el auditor debera presentar al supervisor de la SED, la acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social (Salud, pensién y ARL) y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de todo el personal a carge del AUDITOR. Dicha acreditacion para
el caso de persona natural sera mediante la presentacién de los comprobantes de pago, si se frata de
persona juridica se acreditara mediante la certificacion expedida por el revisor fiscal cuando este exista de
acuerdo con los requerimieritos de ley o por el representante legal segun corresponda.

d. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por !a celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato, cuando a este hubiere lugar.

e. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el
régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompariado de los documentos soporte que permitan
establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT)
expedido por la DIAN vy el Registro de Informacion Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de
Impuestos, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista
conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el
presente contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaran a
generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que hay entregado.

f.  Presentar a la SED, la cuenta de cobro, o factura, o su documento equivalente cuando esieé obligado a ello,
y demas soportes, de acuerdo a los procedimientos, fechas y manuales establecidos por la Entidad, con el
fin de evitar los retrasos en los pagos y de conformidad con el réegimen ftributario apiicable al objeto
contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las
condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de
Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Direccién Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se
podrd tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los
gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar ef presente Contrato, por tanto, asumira
la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la
informacion fiscal que se haya entregado.

g. Mantener a la SED libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En
consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SED contra todo reclamo, demanda, accién
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legal y costo que pueda causase o surgir por dafio o lesiones a personas o propiedades de terceros
incluidos el personal de la SED, ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o
dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuaies.

h. Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos ios requisitos para hacerlas
efectivas, si a ello hubiere lugar. En este orden, el contratista debe mantener actualizadas las vigencias y el
monto de los amparos de las garantias expedidas con ocasion de la suscripcion def contrato, teniendo en
consideracion el plazo, el vaior, asi como las eventuales prorogas, adiciones, modificaciones,
suspensiones, efc., que puedan afectar precisamente su vigencia o monto.

i. Entregar a la supenvision del contrato todos los productos contemplados en el pliego de condiciones y la
oferta téchica con las especificaciones establecidas, asi como los informes que se soliciten sobre cualquier
aspecto cuando asi se requiera, en la estructura y tiempos definidos por las partes.

j.  Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrolio del contrato ie
imparta la SED a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

k. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el
alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente
documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.

. Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo
de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el carécter de piblica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningn medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la
previa autorizacion escrita de la SED. Esta obligacion permanecera vigente alin después de la terminacion
por cualquier causa de la vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL
CONTRATANTE tenga prueba de que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacion o
informacion que en forma alguna se relacione con el presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los
perjuicios que con tal hecho cause al CONTRATANTE. No se considerara incumplida esta clausula cuando
la informacion o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la informacion
manejada tenga el caracter de publica.

m. Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores intemos y externos de la SED, y
actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

n. Respetar la politica ambiental de la SED, politica que incluye todas ias normas internas sobre el uso de los
recursos ambientales y publicos, como €l agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales.

0. Seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de imagen Corporativa de la Alcaldia Mayor de
Bogota, cuando EL CONTRATISTA deba efectuar algln tipo de publicidad exterior visual {pendones, vailas,
carnet, presentaciones del proyecto -PPT o Prezzi-, efc.), pieza o arte que impiique disefio y lleve el jogo de
las entidades.

p. Responder por los actos u omisiones en el gjercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros. Igualmente sera responsable en
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los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico), cuando

a ello hubiere lugar.

g. Utilizar los canales de comunicacion establecidos por la SED. La vigilancia, control, seguimiento y
verificacion de las obligaciones contractuales estaran a cargo por et Supervisor delegado por el Ordenador
del gasto de la Subsecretaria de Acceso y Permanencia de la SED; sin perjuicio de la comunicacion que se
pueda surtir con los Profesionales que interactian como apoyo a la supervision, sobre los que informara
expresamente la entidad. Cualquier comunicacion que se surta por fuera de los canales sefialados sera

responsabilidad de la auditoria frente a la SED.

8§ PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2019. Para efectos del inicio del mismo se debera suscribir el
acta de inicio y se constatara el cumplimiento de los requisitos de legalizacion del contrato y cumplimiento de los

requisitos para su perfeccionamiento y ejecucion.

9 LUGAR DE EJECUCION

El desarrollo del contrato sera en el nivel central de la SED y el sector urbano de 19 localidades de la ciudad de

Bogota D.C.

10 FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato sera cancelado por la Secretaria de Educacion al Contratista mediante pagos realizados por el
Sistema Automatico d Pagos- S.A.P. en la cuenta indicada por el Contratista conforme la entrega a satisfaccion de

los productos que, de acuerdo con la siguiente tabla se han dispuesto:

PAGOS % PRODUCTO
Plan de Trabajo
Primer Pago 15
Informe de Evaluacién y Diagnostico
ro— = — 0°
Sequndo Pago 35 Primer nfo'r’me de evaluacion y §egmm;ento mensual (40%
de Tabulacion de encuestas efectivas a responsables)
Segundo informe de evaluacion y seguimiento mensual (60%
de Tabulacién de encuestas efectivas a responsables)
Tercer Pago 20
Primer Informe de Andlisis y Cotejo de la Informacién en
instituciones educativas.
- Segundo Informe de Analisis y Cotejo de la Informacion
Cuarto Pago 20 en instituciones educativas.
- Presentacion y aprobacion del Informe Final por e
supervisor
Quinto Pago 10 Liquidacion del Contrato
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Se debe tener en cuenta que para efectos de la liquidacion quedara pendiente el 10% del valor total del contrato.
Los pagos seran cancelados previa presentacion de los siguientes documentos:

a). Factura por parte del contratista;

b). Acreditacion de pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con o
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 202, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan ia materia.
¢). Informe consolidado de gestién mensual;

d). Certificacion de cumplimiento suscrita por €l supervisor del contrato.

El valor del contrato incluye todos los impuestos, tasas y contribuciones municipales y nacionales a que haya lugar y
estaran a cargo del contratista.

Nota 1: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja — P.A.C. de la Secretaria de Educacion def D.C. y de la Direccion
Distrital de Tesoreria, sin generar intereses moratorios. A su vez, para cada pago EL CONTRATISTA radicard al supervisor del contrato la
respectiva factura o su documento equivalente junto con los soportes y el FURC debidamente diligenciado, para su verificacién y aprobacién.

Nota 2: Los pagos se realizaran previa verificacion y aprobacion de los informes presentados al supervisor. Iguaimente, éste verificara la
certificacion de pago de aportes al sistema de sequridad social integral, suscrita por el representante legal o el revisor fiscal, segun el caso.

Nota 3: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato seran sufragados por el contratista, para cuyos
efectos se haran las retenciones del caso y se cumpliran las obligaciones fiscales que ordene la normatividad vigente

Nota 4; Se entenderan como encuestas efectivas todas aquellas que hayan sido atendidas por el responsabie del subsidio de transporte
escolar y el formulario sea debidamente signado por este. La SED para efectos de los pagos que correspondan verificard y contabilizara solo
las encuestas efectivas.

Nota 5: Para efectos del segundo pago, el contratista deber tener en cuenta, que ademas del informe solicitado, debera hacer entrega de un
informe parcial a corte del 15 de septiembre en ef cual, adicional a los resultados a la fecha de presentacién del mismo, deberan incluirse las
alertas que sobre la operacion realizada se deban tener en cuenta para la presentacion del informe producto para page.
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