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INVITACION PUBLICA Nº MDC-SDA-MC-006-2022 
 

I. ASPECTOS GENERALES 
 

Marco Legal: El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección de 
mínima cuantía y al contrato que de él se derive será el previsto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, estas dos modificadas por la ley 1882 de 2018, Ley 1474 
de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 
y al Manual de Contratación del Municipio de Candelaria. 

 
 

 
Objeto: El proceso de selección tendrá por objeto contratar contratar “SERVICIO 
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE 
AIRES ACONDICIONADOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA.” 
 

 

 
 
Presupuesto 
oficial: 

 
El valor total asciende a la suma de VEINTISIETE MILLONES 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS 
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($27.656.253.) Rubro 
Presupuestal 2.1.2.02.02.005546320701.001-200 
“MANTENIMIENTO” CDP: 1435 de febrero 18 de 2022. 
 

 
 

 
Condiciones para Participar 

 

Podrán participar en esta invitación personas naturales o jurídicas legalmente 
capaces para contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unión 
Temporal), siempre y cuando  su objeto social o actividad les permita contratar en 
relación con el objeto de la presente invitación, y no estén incursas en las 
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades señaladas por la Constitución, la 
Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias  y 
aplicables. 

CLASIFICADOR 
DE BIENES O 
SERVICIOS 

 
UNSPSC: 72101511 PRODUCTO: Servicio de instalación o 
mantenimiento o reparación de aires acondicionados. 
 
UNSPSC: 31000000 PRODUCTO: Componentes y Suministros 
de Manufacturas. 
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OBLIGACIONES 
DEL 
CONTRATISTA 

El proponente debe tener en cuenta que, en desarrollo de la 
ejecución del respectivo contrato, debe cumplir mínimo con las 
siguientes actividades: 
 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS: 
  

1. Presentar el cronograma de trabajo para revisión y 
aprobación del supervisor, en el cual se detallará el 
mantenimiento preventivo que comprenda tres (3) 
revisiones a cada uno de los equipos durante la duración 
del contrato, los cuales deberán estar direccionados a 
reducir costos y tiempos empleados en el mantenimiento 
correctivo.  

2. Garantizar que el servicio de mantenimiento preventivo 
tenga una efectividad máxima que permita que el 
próximo mantenimiento sea realizado con la periodicidad 
de acuerdo con el cronograma establecido. 

3. Ejecutar el cronograma de los mantenimientos 
preventivos con el criterio de corregir la causa de la falla. 

4. Prestar el servicio de mantenimiento correctivo de 
manera oportuna, el mismo día que sea detectada la falla 
de los equipos. 

5. Realizar el mantenimiento y reparación de los equipos, 
el suministro de partes, capacitores, cambio de ductería, 
cambio de tubería en general, cambios de rubatex en 
general, acometida eléctrica e instalación y montaje de 
los equipos de aire acondicionado. 

6. Realizar las reubicaciones necesarias y puesta en 
marcha de los aires acondicionados con sus respectivas 
instalaciones y cometidas eléctricas, realización de 
regatas, suministro de canaletas y de obra blanca de 
acuerdo con las indicaciones del supervisor. 

7. Los repuestos a suministrar deberán ser nuevos, 
originales y garantizarse técnicamente por el período 
mínimo de un (1) año, contado a partir de la fecha de 
instalación.  

8. El equipo objeto de mantenimiento correctivo deberá ser 
reparado y quedar en perfecto estado de 
funcionamiento, a más tardar, al día siguiente del 
llamado del recibo de la comunicación respectiva  

9. El contratista debe contar con las herramientas, 
elementos y equipos para el mantenimiento que 
garanticen la idoneidad establecida para el servicio. 

10. La prestación del servicio incluye el mantenimiento 
Preventivo y Correctivo de todas las instalaciones 
necesarias para el normal funcionamiento de los 
equipos, incluida la alimentación eléctrica desde las 
acometidas e instalación. 

11. Asumir los gastos por el transporte de los bienes objeto 
del contrato y responder por cualquier riesgo inherente 
al transporte, hasta la instalación y entrega de los bienes. 
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12. El servicio de mantenimiento deberá realizarse sobre el 
conjunto de elementos que integren los equipos para su 
correcto funcionamiento, los cuales deberán recibir todos 
los controles necesarios, realizados con la frecuencia y 
especificaciones técnicas indicadas, para garantizar su 
perfecto funcionamiento a lo largo del tiempo; el 
mantenimiento deberá asegurar el normal 
funcionamiento, minimizando la ocurrencia de fallas, 
desperfectos y/o accidentes. 

13. El contratista debe incluir en el valor a cotizar de los 
mantenimientos, todos los elementos consumibles, 
materiales, repuestos fungibles o menores necesarios 
para el mantenimiento, así como la mano de obra que 
sea necesaria para el correcto funcionamiento de los 
equipos. 

14. Durante cada mantenimiento preventivo y servicios se 
deben realizar todos los trabajos, verificaciones, 
reparaciones, ajustes, regulaciones y controles 
necesarios según los procedimientos indicados para 
asegurar el normal funcionamiento de los equipos y de 
todas sus partes; así mismo el contratista deberá 
entregar informe del estado que deja el equipo luego de 
realizado el mantenimiento (generar hoja de vida del 
equipo, la cual deberá contener toda la información 
técnica del mismo y el estado en que queda posterior al 
mantenimiento). 

15. En caso de que se autorice la realización del 
mantenimiento correctivo por el supervisor del contrato, 
o por quién él designe, se deberá prestar el servicio en 
sitio y deberá incluir los repuestos y/o partes requeridos 
para dejar los equipos operativos. Si el equipo debe salir 
de las instalaciones, el contratista será responsable del 
mismo.  

16. Informar oportunamente al supervisor del contrato los 
procesos de reparación de los equipos o de cambio de 
piezas, estos en ningún momento se deben hacer sin la 
debida autorización o visto bueno del supervisor del 
contrato. 

17.  Realizar las debidas señalizaciones y demarcación de 
zonas para las actividades, así como hacer uso de las 
herramientas y elementos de seguridad necesarios para 
el desempeño de las actividades. 

18. Las superficies de las zonas donde se realicen labores 
de mantenimiento de equipos deberán quedar aseadas 
y libres de restos producidos por trabajos, manipulación, 
pisadas y/o basura producida por personal del 
contratista. La limpieza incluirá el consiguiente retiro de 
restos y materiales y escombros generados por el 
contratista, de modo tal que no queden restos en el 
interior ni el exterior de las edificaciones. 
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19. El Contratista será responsable por su seguridad 
personal, la del personal a su cargo, de equipos y 
materiales. 

 
Serán OBLIGACIONES GENERALES del Contratista:  
 
Además de las contenidas en el artículo 5 de la ley 80 del 1993, 
deberá acatar las siguientes obligaciones:  
 

20. Pagar por su cuenta los salarios, subsidios, 
prestaciones sociales, afiliación y pago de las 
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social 
–EPS, Pensión y ARP- y de los Aportes Parafiscales – 
SENA, ICBF, Cajas de Compensación-, y Subsidio 
Familiar, a que hubiere lugar, de todo sus empleados, 
en especial del personal destinado para el cumplimiento 
del objeto del presente contrato, de acuerdo con las 
disposiciones del Régimen Laboral Colombiano, 
debiendo presentar en su oportunidad, la respectiva 
certificación de cumplimiento, expedida por el Revisor 
Fiscal o su representante legal, según el caso, de 
acuerdo con lo ordenado en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002 y demás normas concordantes. Además, 
deberá acreditar para cada uno de los desembolsos, 
que se encuentra al día en el pago de los citados 
aportes.  

21. Responder por el cumplimiento de las obligaciones 
fiscales y tributarias que se deriven del contrato, en los 
términos de Ley. 

22. Responder de manera autónoma por la contratación, 
organización, orientación técnica y control del personal 
a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas 
de seguridad industrial en la ejecución de las labores de 
adecuación de las diferentes zonas en que se ejecutará 
el objeto contratado. El Municipio no adquiere ninguna 
relación civil o laboral con los trabajadores del 
contratista.  

23. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos 

24. Atender a las solicitudes que eleve el supervisor del 
contrato. 

25. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el 
contrato, sus anexos y demás soportes que lo 
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato  

26. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el 
contrato en los términos del mismo, cuando hayan sido 
requeridas. 

27. Cumplir con las obligaciones laborales del personal 
contratado en la ejecución del contrato, si fuese el caso. 
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28. Informar oportunamente al municipio sobre 
eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en 
el desarrollo del contrato. 

29. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y 
orientaciones escritas por el supervisor del contrato y el 
municipio de Candelaria. 

30. Responder ante terceros por los daños que se 
ocasionen y que provengan de causas que le sean 
imputables.  

31. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, 
anexando todo sus soportes y documentos necesarios 
para ellos, dentro de los plazos convenidos.  

32. Realizar el cargue las cuentas de cobro en la plataforma 
SECOP II  

33. El contratista Persona natural o jurídica que cuente con 
personal a cargo deberá aplicar el cinco (5%) de los 
bienes o servicios que cumplan con los criterios 
establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 
1082 de 2015, adicionando por el articulo 3 decreto 
1860. 
 

Nota:  En caso de no ser persona natural o jurídica con 
personal a cargo la obligación contenida en el numeral 33 no 
se aplicará. 

 
A continuación, se listan los equipos y la cantidad de aires 
acondicionados existentes, objeto del contrato de 
mantenimiento preventivo y correctivo son los siguientes: 
 
 

UBICACIÓN DEL 
EQUIPO 

CANT DE 
EQUIPOS 

MARCA DEL 
EQUIPO 

TIPO DE EQUIPO 
ACONDICIONADO 

CAPACIDAD 
DEL EQUIPO 

(BTU/H) 

SECRETARíA DE 
SALUD 1 

CONFORTF
RESH 

PISO TECHO 
INVERTER  48000 

SECRETARíA  DE 
GOBIERNO  2 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  12000 

SECRETARÍA  DE 
TRÁNSITO - 
AGENTES  2 LG MINI SPLIT 12000 

SECRETARÍA DE 
TRÁNSITO  1 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  12000 

SECRETARÍA DE 
TRÁNSITO 1 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT   9000 

SECRETARÍA DE 
TRÁNSITO 1 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  12000 

OFICINA DE 
CONTROL INTERNO 1 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  12000 

OFICINA DE 
CONTROL INTERNO 1 LG MINI SPLIT  9000 

OFICINA DE SISBEN 1 TEMPBLUE MINI SPLIT  18000 

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL 
 Y PROGRAMAS 

ESPECIALES 1 LG MINI SPLIT  12000 

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL 
 Y PROGRAMAS 

ESPECIALES 1 
COMFORT 

STYLE MINI SPLIT  12000 
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SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL  
Y PROGRAMAS 

ESPECIALES 1 
COMFORTF

RESH  MINI SPLIT  18000 

SALA DE JUNTAS 1 EVERWELL MINI SPLIT  36000 

SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN 1 CARRIER CENTRAL  60000 

OFICINA DE 
INFORMÁTICA 
 Y ASESORES 

DESPACHO 1 
COMFORTF

RESH CENTRAL  60000 

DEPARTAMENTO 
JURÍDICO 1 TEMPBLUE MINI SPLIT  24000 

DEPARTAMENTO 
JURÍDICO 1 LG MINI SPLIT  12000 

CUARTO DE 
CÁMARAS  1 FULLTECH MINI SPLIT 36000 

DEPARTAMENTO 
DE PLANEACIÓN 2 LG PISO TECHO  48000 

SECRETARÍA DE 
HACIENDA 2 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  18000 

SECRETARÍA DE 
HACIENDA 1 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT  24000 

SECRETARIA DE 
HACIENDA - 

ARCHIVO  1 FULLTECH MINI SPLIT 36000 

 
CONTABILIDAD 

1 

 
COMFORTF
RESH MINI SPLIT 18000 

TESORERÍA 1 
COMFORTF

RESH 
PISO TECHO 
TRIFASICO 60000 

OFICINA DE 
COMUNICACIONES 1 

INNOVAR 
OASIS MINI SPLIT  18000 

SECRETARÍA 
DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO 1 TEMPBLUE MINI SPLIT  18000 

SECRETARÍA 
DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO 1 
INNOVAR 

OASIS MINI SPLIT  18000 

SECRETARÍA 
DESARROLLO 

ADMINISTRATIVO 1 

 
COMFORTF
RESH MINI SPLIT 18000 

DESPACHO 
ALCALDE   2 

COMFORTF
RESH MINI SPLIT 18000 

DESPACHO 
ALCALDE   1 

INNOVAR 
OASIS MINI SPLIT  18000 

 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

 
ITEM 

 
DESCRIPCIÓN 

Teniendo en cuenta que al iniciar el contrato se deberá realizar un 
mantenimiento preventivo a cada equipo de climatización instalado que esté 
en funcionamiento, y que durante el tiempo de ejecución el contratista 
deberá ejecutar las solicitudes que le requiera la supervisión; cada rutina de 
mantenimiento como mínimo dejará evidencia de las siguientes actividades 
que a continuación se describen: 

1 REALIZAR TRES (03) MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS A CADA UNO 
DE LOS TREINTA Y CINCO (35) AIRES ACONDICIONADOS EN EL 
PERIODO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

2 DESARME DEL EQUIPO, REVISIÓN Y LIMPIEZA GENERAL 

3 DESINCRUSTACIÓN CON PRODUCTO QUÍMICO NO ÁCIDO AL 
EVAPORADOR  

4 ENGRASE DE RODAMIENTO MOTOR ELÉCTRICO DE EVAPORADOR  

5 VERIFICACIÓN Y AJUSTE DE CORREAS  

5 LIMPIEZA CON PRODUCTO DIELÉCTRICO DE TARJETA 
ELECTRÓNICA Y CIRCUITO ELÉCTRICO DE EVAPORADOR  

7 VERIFICACIÓN Y DESTAPE DESAGÜE Y LAVADA DE BLOWER 
EVAPORADORA  

8 AJUSTE DE TERMINALES Y CONEXIONES ELÉCTRICAS DE 
EVAPORADORA  

9 DESINCRUSTACIÓN CON PRODUCTO QUÍMICO NO ÁCIDO AL 
CONDENSADOR  
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10 ENGRASE DE RODAMIENTOS MOTOR ELÉCTRICO DE 
CONDENSADORA  

11 LIMPIEZA CON PRODUCTO DIELÉCTRICO DE TABLERO DE CONTROL 
Y CIRCUITO ELÉCTRICO DE CONDENSADOR  

12 TOMA DE LECTURAS DE PARÁMETROS ELÉCTRICOS Y PRESIONES 
DE REFRIGERANTE, REAJUSTE DE CARGA DE REFRIGERANTE SI ES 
NECESARIO, AJUSTE DE PARAMETROS DE OPERACIÓN.  

13 LIMPIEZA DE REJILLAS DE SUMINISTRO Y RETORNO DE AIRE  

14 AJUSTE Y APRIETE DE CONTACTOS ELÉCTRICOS, CONEXIONES Y 
PRISIONEROS DE BLOWERS Y VENTILADORES  

15 ARME DEL EQUIPO, LIMPIEZA DE CUARTOS DE EVAPORADORAS Y 
PUNTOS DE INSTALACION PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO  

16 REVISIÓN Y ADECUACIÓN DEL TABLERO DE CONTROL DE LOS 
AIRES ACONDICIONADOS CON SUS RESPECTIVAS ACOMETIDAS 
ELÉCTRICAS 
 

 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO 

 
DESCRIPCIÓN 

Para la ejecución de mantenimientos correctivos el contratista deberá tener en cuenta: 
- Documentar el diagnóstico técnico y la solución a la falla del equipo y remitirla 

al supervisor. 
- El mantenimiento correctivo del equipo que lo requiera deberá realizarse a más 

tardar dentro de un (01) día hábil siguiente al recibo de la notificación al 
contratista. 
 

1 BÚSQUEDA Y CORRECCIÓN DE FUGAS DE REFRIGERANTE  

2 CAMBIO DE MOTOR ELÉCTRICO DE CONDENSADORA.  

3 CAMBIO DE MOTOR ELÉCTRICO DE EVAPORADORA  

4 CAMBIO DE ASPA DE CONDENSADORA  

5 CAMBIO DE BLOWER DE EVAPORADORA  

6 CAMBIO DE FILTROS PARA POLVO  

7 CAMBIO DE CAPACITOR DE MARCHA DE VENTILADOR 

8 CAMBIO DE CAPACITOR DE MARCHA COMPRESOR  

9 CAMBIO DE FAN RELÉ  

10 CAMBIO DE CABLEADO SISTEMA DE CONTROL INCLUYE 
TERMINALES Y AISLANTE TÉRMICO TIPO TERMOENCOGIBLE  

11 CAMBIO DE CONTACTOR ELÉCTRICO  

12 RUTINA MECÁNICA LATONERÍA Y PINTURA  

13 CAMBIO DE TEMPORIZADOR  

14 CAMBIO DE TERMOSTATO DE AMBIENTE  

15 CAMBIO DE PRESOSTATO DE ALTA Y/O BAJA PRESIÓN TIPO PILA  

16 RECARGUE DE REFRIGERANTE DEL SISTEMA POR KILO  

17 CAMBIO DE AISLANTE TÉRMICO TIPO RUBATEX 7/8 POR METROS  

18 CAMBIO DE TUBERÍAS DE COBRE SEGÚN REQUERIMIENTO 

19 CORRECCION FUGA DE SISTEMA DE DRENAJE  

20 CAMBIO DE REJILLAS DE SUMINISTRO 

21 CAMBIO DE REJILLAS DE RETORNO  

22 REPARACION DE TRAMOS DE DUCTERIA EN FIBRA  

23 REPARACION DE TRAMOS DE DUCTERIA EN PORON  

 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS SERVICIOS A 
CONTRATAR 
 
Mantenimiento Preventivo: Consiste en la ejecución de una 
serie de actividades de obligatorio cumplimiento por parte del 
CONTRATISTA, con el objeto de desarrollar actividades 
preventivas en los equipos, el cual incluye todos los insumos, 
elementos, repuestos, mano de obra, transporte y todos los 
demás elementos que se requieran para la prestación del 
servicio.  
 
El contratista deberá ejecutar rutina de mantenimiento de 
acuerdo con el tipo de sistema de aire acondicionado, bien sea 
de tipo ventana o Split, según aplique y además las rutinas 
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específicas que cada uno de los respectivos fabricantes 
recomiendan, de tal forma que se garantice un funcionamiento 
continuo y óptimo de los equipos, incluyendo todos los 
componentes, atendiendo la necesidad establecida.  
 
Los mantenimientos preventivos comenzarán desde el inicio de 
ejecución del contrato, para lo cual previamente el contratista 
debe presentar para revisión y aprobación de la supervisión, el 
cronograma de trabajo en el que incluirá todos los equipos 
descritos en el estudio previo. 
 
Durante cada mantenimiento preventivo se deben realizar todos 
los trabajos, verificaciones, reparaciones, ajustes, regulaciones 
y controles necesarios según los procedimientos indicados para 
asegurar el normal funcionamiento de los equipos y de todas 
sus partes, dichas labores se desarrollarán en las instalaciones 
físicas de cada dependencia (generando hoja de vida del 
equipo, la cual deberá contener toda la información técnica del 
mismo y el estado en queda posterior al mantenimiento). 
 
Mantenimiento Correctivo: El mantenimiento correctivo se 
define como la falla en un sistema de aire acondicionado y se 
hace necesario su reparación o restauración con la 
incorporación de repuestos, partes, accesorios e insumos que 
sean necesarios con el fin de dejar los equipos en perfecto 
estado de funcionamiento. Hace referencia a la corrección no 
planificada de las averías o fallas, cuando éstas se presentan, 
en este mantenimiento no siempre se puede dar un diagnóstico 
preciso de las causas que provocan la falla, pues en muchas 
ocasiones se ignora si la falla se debió al mal uso del equipo, 
por fallas eléctricas, por desconocimiento de su funcionamiento 
y sus cuidados, por omisión de las recomendaciones en su uso 
o por desgaste normal de sus componentes o mala calidad de 
alguno de estos. 
 
El mantenimiento de tipo correctivo se diferencia de las 
actividades listadas en el mantenimiento preventivo, por su 
alcance, magnitud y costos, por consiguiente, requieren un 
tratamiento diferente y no se encuentran contempladas dentro 
del costo de mantenimiento preventivo. Este servicio solo se 
realiza cuando se presenta una falla en un equipo, que requiera 
reparación, restauración, cambio de repuestos, partes o 
accesorios que sean necesarios con el fin de que los equipos 
estén en buen estado de funcionamiento. Este servicio solo se 
efectuará atendiendo las llamadas de emergencia que se 
realicen, con el debido respaldo técnico-económico presentado 
por el contratista. 
 
REPUESTOS: 
 

Todos los repuestos y/o materiales que se suministren dentro 
del contrato incluyen el valor de la mano de obra. 
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En caso de ser requeridos para el mantenimiento correctivo, la 
entidad requiere que sean originales de primera calidad y no 
remanufacturados. 
 

  
PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato será a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato, hasta 
el 20 de diciembre de 2022, o hasta agotar los recursos de este. 
 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

Municipio de Candelaria 

 
 
 
 
 
 
FORMA DE 
PAGO 

El Municipio de Candelaria pagará el valor del contrato así: En 
cuotas al finalizar actividades de acuerdo al servicio prestado 
según el cronograma establecido, previa presentación del 
informe de actividades aprobadas por el supervisor, 
presentación de las facturas por concepto de los servicios 
prestados y pago de la seguridad social.   
 
El pago de los recursos se efectuará previo cumplimiento de los 
trámites administrativos a que haya lugar: 
 

i. Factura con el cumplimiento de los requisitos legales. 
ii. Acta de recibo parcial y final según corresponda, firmada 

por el supervisor y recibida a satisfacción por parte de la 
entidad. 

iii. Certificación de cumplimiento por parte del supervisor 
del contrato. 

iv. Acreditación de encontrarse a paz y salvo por concepto 
de aportes al sistema integral de seguridad social y 
parafiscales 

 
Todo pago a que se obliga el Municipio de Candelaria, en virtud 
del contrato que se celebre, se sujetará a las apropiaciones y 
disponibilidades presupuestales correspondientes y a la 
situación de recursos del Programa Anual Mensualizado de 
Caja – PAC. 
 

 
 
 
 
 
EXIGENCIA DE 
GARANTIAS 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 
del decreto 1082 de 2015,«Riesgos que deben cubrir las 
garantías en la contratación» El cumplimiento de las 
obligaciones surgidas en favor de las entidades estatales con 
ocasión de: (i) la presentación de las ofertas; (ii) los contratos y 
su liquidación; y (iii) los Riesgos a los que se encuentran 
expuestas las entidades estatales, derivados .de la 
responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las 
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y 
subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la 
ley y del decreto. Por tanto, con sujeción a los términos del 
respectivo contrato deberá cubrir cualquier hecho constitutivo 
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista en 
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los términos de la respectiva garantía.  De acuerdo a lo anterior 
se determina que el respectivo Decreto exige los amparos que 
deben expedir los contratistas para cubrir los eventos que se 
pueden generar en las diferentes actividades de la ejecución de 
un contrato, que se constituye en requisito para legalización de 
los mismos.  El contratista se compromete a constituir a favor 
del Municipio de Candelaria, cualquiera de las siguientes 
garantías, de conformidad con las previsiones normativas 
establecidas por el artículo 2.2.1.2.31.12 del Decreto 1082 de 
2015: i) Contrato de seguro contenido en una Póliza; ii) 
Patrimonio Autónomo; iii)  Garantía bancaria que ampare: El 
contratista se obliga a constituir por su cuenta y a favor del 
MUNICIPIO DE CANDELARIA, una garantía única que avalará 
el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, la 
cual mantendrá vigente durante su vida y liquidación expedida 
por una compañía de seguros, legalmente establecida en 
Colombia;  
 
a) CUMPLIMIENTO: El contratista deberá suscribir la Póliza 
Única de Cumplimiento por el diez por ciento (10%) del valor 
total del contrato, por el término de duración del mismo y cuatro 
(4) meses más.  
 
b) CALIDAD DEL SERVICIO: El contratista deberá suscribir el 
amparo de calidad del servicio, por el diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato, por el tiempo de duración del contrato y 
cuatro (4) meses más. 
 
c) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL: En cuantía de Doscientos Salarios 
Mínimos Mensuales Legales Vigentes (200 SMMLV), su 
vigencia será por el término de duración del contrato. Esta 
póliza debe constituirse de la siguiente manera:  EL TOMADOR 
DEBE SER ÚNICAMENTE EL CONTRATISTA; LOS 
ASEGURADOS DEBEN SER EL CONTRATISTA Y EL 
MUNICIPIO DE CANDELARIA; Y, LOS BENEFICIARIOS 
DEBEN SER TERCEROS AFECTADOS Y EL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA. 
 

 
 
II. CRONOGRAMA 

 

Publicación de la Invitación  
Mayo 06 de 2022 15:00 

P.M 
[Enlace SECOP II] 

Publicación Estudios y 
Documentos Previos 

 
Mayo 06 de 2022 15:00 

P.M 
[Enlace SECOP II] 

Plazo para presentar 
observaciones la invitación y 
manifestación de interés de 

 
Mayo 09 de 2022 10:00 

A.M 
[Enlace SECOP II] 
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limitar la convocatoria a 
MiPymes colombianas  

Publicación de respuesta a 
observaciones y aviso de 
limitación a MiPymes 
colombianas, (si es del caso) 

Mayo 10 de 2022 
10:00 A.M 

[Enlace SECOP II] 

Plazo máximo para la 
expedición de Adendas 

Mayo 10 de 2022 
10:00 A.M 

[Enlace SECOP II]  

Plazo para presentar ofertas  
Mayo 11 de 2022 10:00 

A.M 
[Enlace SECOP II]  

 
El cronograma del proceso se encuentra señalado en la plataforma del SECOP II, 
el cual está ajustado a la hora Legal Colombiana y se sujeta a las determinaciones 
procesales establecidas en la ley 
 
 

 
III. SUBSANABILIDAD DE DOCUMENTOS  
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1° del artículo 5° de la ley 1150 
de 2007, en el caso de ausencia de documentación habilitante, respecto de los 
aspectos jurídicos, el oferente deberá suministrar la información y la documentación 
solicitada por el Municipio de Candelaria, en el término otorgado para presentar 
observaciones al informe de evaluación.  
 
En atención a lo establecido en el numeral 1° del artículo 25 de la ley 80 de 1993, 
los términos previstos en el presente proceso son perentorios y preclusivos.  
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro 
presupuestal. 
 
IV. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las ofertas deberán presentarse conforme los procedimientos establecidos en la 
Guía del SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido 
en el cronograma de la presente invitación en plataforma. Este plazo podrá 
ampliarse por un término no mayor a la mitad del inicialmente señalado, cuando la 
Alcaldía Municipal de Candelaria, así lo considere.  
 

Las ofertas deberán presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades: 
 

Debe estar firmada por el representante legal del proponente o por quien esté 
debidamente autorizado para ello y de acuerdo con el orden y requisitos 
establecidos en la invitación, con todos sus formatos y anexos.  
 

IMPORTANTE: Para la presentación de las propuestas, recomendamos hacerlo por 
lo menos con dos (2) horas de anticipación a la hora del cierre, en razón a prever 
cualquier falla que se pueda presentar en la plataforma del SECOP II. 

Cuando se presente indisponibilidad del SECOP II y debido a este factor no permita 
cargar a la plataforma la propuesta, debe ingresar al siguiente link: https://www. 

https://www/
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colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicación al 
PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD. En caso de indisponibilidad el correo 
electrónico habilitado por el Municipio de Candelaria es 
procesocontratacion@candelaria-valle.gov.co al cual es viable acudir. 

 
V. DOCUMENTOS HABILITANTES 

 

 
JURÍDICOS: 

1. PERSONA JURIDICA:  
 

1.1. El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en 
el anexo No. 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”, debidamente 
firmado. 
1.2. El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en 
el anexo No. 2 “Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales” 
(Certificación persona jurídica). 
1.3. El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en 
el anexo No. 3 “ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME” (Certificación persona 
jurídica). 
1.4. Certificado de existencia y representación legal y/o Registro mercantil con 
expedición no mayor a 30 días a la fecha de presentación de la oferta. (si aplica) 

1.5. Constitución de Consorcio o Unión Temporal (Si aplica). 
1.6. Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT. 
1.7. Fotocopia libreta militar del Representante Legal, cuando se trate de hombre 
menor de 50 años. 
1.8. Hoja de vida en formato de la función pública. 
1.9. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería del Representante 
Legal. 
1.10. Certificado de Responsabilidad Fiscal de la Persona Jurídica y el 
Representante Legal, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 
1.11.    Certificado de antecedentes disciplinarios de la Persona Jurídica y el 
Representante Legal, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 
1.12.    Certificado de Medidas Correctivas del Código de Policía – Representante 
Legal, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 
1.13. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la 
Persona Jurídica, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 
1.14. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores 
de 18 años del representante Legal. Ley 1918 de 2018. 
 

 

2. PERSONA NATURAL 
 

2.1. El proponente Persona Natural deberá seguir el modelo que se relaciona 
en el anexo No. 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”, 
debidamente firmado.   

2.2.  En caso de tratarse de Persona Natural, diligenciar el Anexo No. 2 
(Certificación persona natural).   

2.3. El proponente Persona Natural deberá seguir el modelo que se relaciona en 
el anexo No. 3 “ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME” (Certificación 
persona natural). 

http://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
mailto:procesocontratacion@candelaria-valle.gov.co
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2.4. Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT. 
2.5. Fotocopia libreta militar del proponente persona natural, cuando se trate de 

hombre menor de 50 años. 
2.6. Hoja de vida en formato de la función pública. 
2.7. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería. 
2.8. Certificado de Responsabilidad Fiscal, no mayor a treinta (30) días a la 

presentación de la oferta. 
2.9. Certificado de antecedentes disciplinarios, no mayor a treinta (30) días a la 

presentación de la oferta. 
2.10. Certificado de Medidas Correctivas del Código de Policía, no mayor a treinta 

(30) días a la presentación de la oferta. 
2.11. Certificado de Antecedentes Judiciales, no mayor a treinta (30) días a la 

presentación de la oferta. 
2.12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores 

de 18 años. Ley 1918 de 2018. 
2.13. Declaración juramentada de bienes y rentas (personas naturales). 
2.14. Copia de los pagos de seguridad social. 
 

 
VI. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS 
 

 Podrán participar en esta invitación personas naturales o jurídicas legalmente 
capaces para contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unión 
Temporal), siempre y cuando  su objeto social o actividad les permita contratar en 
relación con el objeto de la presente invitación, y no estén incursas en las 
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades señaladas por la Constitución, la 
Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias  y 
aplicables. 
 
En ese orden de ideas; podrán participar en este proceso de contratación las 
personas naturales, o jurídicas cuya actividad tenga relación directa con el objeto 
del presente proceso y una experiencia mínima de CUATRO (4) años, acreditada 
mediante certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio con fecha no mayor a treinta (30) días a la fecha de presentación de 
la oferta. 
 
Acreditar experiencia hasta con dos (2) certificaciones de contratos ejecutados con 
objeto contractual afín al objeto del presente proceso, cuya sumatoria sea mayor 
al 60% del valor estimado del presente proceso.  
 
Cuando el oferente sea Persona Natural, deberá acreditar estudios relacionados 
con el objeto contractual del presente estudio previo, presentando los certificados 
que lo validen. 
 
Requisitos para Mipymes que presenten oferta formal al proceso: De 
conformidad con el Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el 
Decreto 1082 de 2015, con el fin de reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 
de la Ley 2069 de 2020 en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan 
otras disposiciones. Art. 2.2.1.4.2.18, las Entidades estatales indistintamente de su 
régimen de contratación establecerán condiciones habilitantes diferenciales que 
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promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección 
competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Por lo anterior, esta 
Entidad procederá a definir las condiciones técnicas generales y específicas 
mínimas que deberán reunir los oferentes que acrediten su condición de MiPymes 
que deseen presentar su oferta formal al presente proceso:  
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA MIPYMES 
El proponente, deberá acreditar la experiencia mínima de tres (3) años en la 
actividad relacionada en el objeto a contratar. (aportar certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio con fecha no mayor a 
30 días a la fecha de presentación de la oferta) 
 
Aportar experiencia hasta con tres certificaciones (3) de contratos ejecutados, cuyo 
objeto sea igual o similar el presente proceso, cuya sumatoria sea mayor o igual al 
sesenta por ciento (60%) del presupuesto del presente proceso. 
 
Nota importante: Los anteriores requisitos no serán tenidos en cuenta cuando el 
presente proceso sea limitado a MiPymes de conformidad con lo dispuesto por el 
parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021.  
 

 
VII.  SELECCIÓN OFERENTE 
 

La verificación de los requisitos se hará exclusivamente en relación con el 
proponente con el precio más bajo, para lo cual, se tendrá en cuenta las reglas de 
Subsanabilidad establecidas en el numeral 4º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la 
verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no 
lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 
 

 
VIII. REGLAS DE DESEMPATE 

 

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya entregado 
primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas, 
conforme a lo establecido en el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, de la 
siguiente manera:  
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación 
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de 
contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante 
deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones 
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de 
trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes  
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o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en 
cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con 
el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de 
Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1, citado 
anteriormente.  

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 
1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos 
términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, 
este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje.  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la 
Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento 
equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen 
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida 
en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en 
lugar de obtener puntaje.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará 
en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por 
el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de 
esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la 
calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del 
cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.  

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, 
la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida 
por la autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la 
medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
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mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de 
acuerdo con los dos incisos anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral.  
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 
de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la 
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo 
de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año 
de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) 
año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso 
igual al término de ejecución del contrato.  
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante 
legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica.  
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El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el 
número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias 
de la pensión de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 

sus integrantes.  

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones 
previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o 

sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma.  

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que 
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta 
de personal de cada uno de sus integrantes.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos 
el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona 
natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se 
tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
de constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya  
o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del 
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total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el 
caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iíi) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo 
la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 
entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 
personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de 
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manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal 
a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes numerales:  
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 
del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 
Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta.  
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia  
o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios 
o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito 
por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
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mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad 
por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con 
sus estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus 
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo 
cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de 
la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 
a este siempre que:  
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
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en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación 
del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo;  
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios  
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se 
presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el 
cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018,  
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de 
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral.  
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que 
haga sus veces.  
 
Parágrafo 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los 
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el 
evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos.  
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra 
Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la 
aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo 
Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
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Parágrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 
bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 
Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 
 
Parágrafo 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 
5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva 
legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de 
desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 
conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de 
desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 
 
Nota: El Municipio de Candelaria ha determinado como método aleatorio en 
caso de que persista el empate, agotados los presupuestos establecidos 
anteriormente el siguiente método aleatorio en Excel:  
 

NUMERO 
ASIGNADO 

NOMBRE DEL 
PROPONENTE 

FORMULA QUE DETERMINA 
PROPONENTE GANADOR 

1 PROPONENTE N°1 
=ALEATORIO.ENTRE(1;2) 

2 PROPONENTE N°2 
 

 
IX. CAUSALES DE RECHAZO 

 

 
De conformidad con el Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 no 
serán rechazadas las ofertas por “... La ausencia de requisitos o falta de 
documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas...”, en consecuencia, el Municipio de 
Candelaria podrá solicitar su aporte o aclaración dentro del plazo establecido en 
la invitación. 
 
Las siguientes son causales de rechazo: 
 
A) La presentación de varias ofertas por parte del mismo proponente para la 

presente convocatoria (por sí o por interpuesta persona). 
B) Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, 

inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley y en 
especial las señaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 
de 2011. Cuando este hecho sobrevenga en algún proponente, se entenderá 
que renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos 
surgidos del mismo. 
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C) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no 
correspondan a la realidad o induzcan al Municipio a error, para beneficio del 
proponente. 

D) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces 
para obligarse. 

E) Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el 
análisis de las propuestas, o en la adjudicación del contrato, o de informarse 
indebidamente del mismo. 

F) Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. 
G) Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora límite para recepción 

de propuestas o en lugar diferente. 
H) Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas 

solicitadas en la invitación, sin perjuicio de vulnerar el principio de selección 
objetiva, en el sentido, en que se deba acreditar información y/o 
documentación respecto de las condiciones técnicas, siempre y cuando, no 
constituya cambio que mejore la oferta.  

I) Cuando la carta de presentación no esté firmada por quien tiene la capacidad 
para comprometer el nombre de quien participe. 

J) Cuando habiendo sido requerido para aportar documentos o información, el 
proponente no los allegue dentro del término fijado para el efecto en la 
respectiva comunicación. 

K) Cuando la oferta de un proponente plural o cualquier otra modalidad de 
propuesta conjunta, sea presentada a través del perfil de una de las 
empresas que constituyen la persona jurídica y no como se indica en la guía 
para presentar oferta del SECOP II, es decir, desde el perfil que se cree para 
el oferente plural. 

 

 

X. DECLARATORIA DESIERTA 
 

El Municipio de Candelaria podrá declarar desierto el proceso en el plazo para 
adjudicar, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva 
de la propuesta más favorable para el Municipio. Así mismo lo hará en los 
siguientes casos:  
 
a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de 
los requisitos establecidos en el estatuto de contratación y sus reglamentaciones 
o de la presente invitación, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no 
puedan ser subsanadas. 
 
b) Cuando no se presente oferta alguna.  
 
c) Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de 
evaluación del menor precio y verificación de los requisitos habilitantes. 
 
 

 
XI. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO 
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Los estudios previos, demás documentación del presente proceso, al igual que 
la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso 
de selección, se enviarán por medio de la plataforma del SECOP II. 
 
Se advierte que, cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un 
procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en 
consecuencia no será tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 
1999, la cual regula entre otros temas el envío de ofertas en forma de mensaje 
de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y 
procedimientos para que un proponente presente una oferta en el SECOP II 
 

XII. VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS 
 

 
Esta designada la Secretaria de Desarrollo Administrativo (c) MARTHA ROCIO 
BANGUERA ALBORNOZ, para que efectúe la verificación y evaluación técnica 
de las propuestas, y la Directora de la Dirección Administrativa Jurídica MARTHA 
LUCIA MAYA POTOSI. Para que efectúe la verificación y evaluación jurídica de 
las propuestas que se presenten en desarrollo de la presente invitación Pública. 
 
Es de anotar, que se debe realizar dicha labor de manera objetiva, ciñéndose 
exclusivamente a las reglas contenidas en la invitación pública, con el fin de 
recomendar a quien corresponda el sentido de la decisión a adoptar de 
conformidad con la evaluación efectuada.  
 
Para el ejercicio de la designación deberá tener en cuenta las disposiciones 
consagradas en el Estatuto General de la Contratación Pública y sus decretos 
reglamentarios (Leyes 80 de 1993, ley 1150 de 2007, y ley 1474 de 2011, Decreto 
1082 de 2015).  
 
El plazo para realizar tanto la verificación de cumplimiento de los requisitos 
jurídicos y de las condiciones de experiencia y la evaluación de los factores 
técnicos y económicos de la oferta, será conforme al cronograma, contados a 
partir del día hábil siguiente a la fecha de entrega de ofertas del proceso de 
selección, plazo que podrá ampliarse dependiendo de la complejidad del asunto, 
previa información pertinente a los interesados por el mismo medio de 
publicación. 
 
El Municipio de Candelaria podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y 
explicaciones que considere necesarias o los documentos que hicieren falta, 
siempre que los mismos sean subsanables, por una sola vez, mediante 
comunicación dirigida por la sección de mensajes del proceso de selección 
contenido en la plataforma del SECOP II. 
 
Los oferentes deberán dar respuesta dentro del término que El Municipio de 
Candelaria conceda, por la misma sección de mensajes del proceso de selección 
contenido en la plataforma del SECOP II, so pena de rechazo de la oferta. 
 

 

 
CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 
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En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 
la Entidad invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer 
control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases 
o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en 
el SECOP II. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar 
los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder 
ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, 
desarrollarán su actividad en comunicación con la supervisión del proyecto y de 
considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen 
necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden 
intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 
 

La Invitación del proceso, así como cualquiera de sus anexos está a disposición 
del público en general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP 
II. 
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ANEXO Nº 1 
 

MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

Señores 
MUNICIPIO DE CANDELARIA 
ALCALDÍA MUNICIPAL 
Candelaria   
 
Referencia: “SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 
LOS EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 
DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA”. 
 
Proceso: Invitación pública número No. MDC-SDA-MC-006-2022 
 

Los suscritos __________________________________ (nombre del oferente) 
actuando (en nombre propio o en representación – nombre persona jurídica / 
consorcio / unión temporal) de acuerdo con la invitación pública, presento la 
siguiente oferta para _______ (objeto) y, en caso de ser aceptada por el Municipio 
de Candelaria, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 

▪ Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los 
firmantes de esta carta. 

▪ Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial 
en esta oferta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

▪ Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en 
ellos contenidos. 

▪ Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e 
incompatibilidad señaladas en la Constitución o en la ley, y que no nos 
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
contratar. 

▪ Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos por lo cual 
renunciamos a cualquier reclamación por interpretación errónea del proceso 
o elaboración indebida de la propuesta. 

▪ Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla 
en el Anexo correspondiente. 

 

Atentamente; 
 

NOMBRE DEL OFERENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL. 
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CC Nº. ____________________________ De ____________________________ 

Numero de Nit (consorcio, o unión Temporal o de la (s) firma(s)) 

__________________________________ (anexar copia). 

Dirección de correo: _________________________________________________ 

Dirección electrónica: ________________________________________________ 

Telefax: ___________________________________________________________ 

Ciudad: ___________________________________________________________ 

 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL OFERENTE 
 

ANEXO No. 2 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES 

 
CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
 
El suscrito_____________________________ (Use la opción que corresponda, 
según certifique (el Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con 
__________________, en mi condición de (Representante Legal o de Revisor 
Fiscal) de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  
debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico que se 
encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De 
Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma, 
durante los últimos seis (6) meses calendario.  
 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

La presente se expide a los ___________(      ) del mes de __________ de 2022. 

FIRMA    

_____________________________________ 
C.C. No. 
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
 

En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de 
pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación. 

 

En caso de no requerirse de revisor fiscal, este anexo deberá diligenciarse y 
suscribirse por el representante legal de la compañía, certificando el pago 
efectuado por dichos conceptos en los periodos antes mencionados. 

 
CERTIFICACION PERSONAS NATURALES 

El Suscrito __________________, identificado con la cédula de ciudadanía 
No._____________ expedida en____________________, obrando en mi propio 
nombre y representación declaro bajo la gravedad de juramento que actualmente 
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me encuentro vinculado al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y 
Pensión), así como el personal a mi cargo que lo requiere. 

Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y en la Ley 828 de 2003. 

 
La presente se expide a los ______, () del mes de __________ de 2022 
 
FIRMA _________________________________ 

NOMBRE _________________________________ 

C.C. No. _________________________________ 
ANEXO 3 

 
ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME 

 
(Este formato debe ser diligenciado por el proponente individual (natural o jurídica) 
y por cada uno de los integrantes de la estructura plural)  
 
Señores  
 
MUNICIPIO DE CANDELARIA – VALLE DEL CAUCA 
REFERENCIA: INVITACION PUBLICA MDC-XXX-MC-XX-2022 
OBJETO:  
 
PERSONA NATURAL (QUE NO REQUIERE DE REVISOR FISCAL) 
 
Yo XXXXXXXXXXXX Identificado (a) con cedula de ciudadanía No xxx de xxx y 
tarjeta profesional No. xxxx CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO 
que la persona XXXX tiene calidad de (MIPYME o MYPE) por cumplir con los rangos 
de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y 
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
decreto 1860 de 2021. 
 
 
_____________________                                     ______________________ 
PERSONA NATURAL                                            CONTADOR 
No. DE IDENTIFICACION                                      No. DE IDENTIFICACION  
                                                                                T.P. No.            
  
 
PERSONA JURIDICA QUE REQUIERE REVISOR FISCAL O CONTADOR 
 
El suscrito Revisor Fiscal (de la persona jurídica que lo necesita de acuerdo con los 
requisitos legales) o el Contador Público (de la persona jurídica que no requiere de 
revisor fiscal) identificado (a) con cedula de ciudadanía No. xxxxx y tarjeta 
profesional No. xxxx CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que la 
mencionada sociedad tiene la calidad de (MIPYME o MYPE) por cumplir con los 
rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
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complementen, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
decreto 1860 de 2021. 
 

 

 
 
_____________________                                    ___________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL                                    REVISOR FISCAL O CONTADOR 
NIT. No.                                                                No. DE IDENTIFICACION  
                                                                             T.P. No.            
 

 

 

FORMATO 
 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres 
cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la 
oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico 
bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta 
información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, 
los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de 
Comercio. 
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto 
con su respectivo porcentaje de participación: 
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Identificación de las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan en la persona jurídica (Incluir nombre y documento de 
identidad)  
Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de   de 2022   
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda 
  

FORMATO 
VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 
integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 
revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el 
NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez 
por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en 
la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde 
la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de 
constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del 
Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente 
proceso de contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de 
discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
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[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda] 
  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal 
de la persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad 
vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el 
caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del 
proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas 
mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente 
plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT ], 
certifico que el número total de trabajadores personas 
  
mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación: 
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Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal Número de 
personas mayores no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de pensión 
  
 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 
 
Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal de los integrantes 
del proponente plural Número de personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de 
pensión de los integrantes del proponente plural 
  
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
 
 
Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural 

FORMATO 
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 
 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del 
proponente que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona 
natural o de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], 
en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica 
o persona natural], [identificada con NIT ], certifico bajo la gravedad de 
juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y ya cumplí la edad de pensión. 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de 2022 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 
VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del 
proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT ], certifico bajo la 
gravedad de juramento que: 
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 
[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 
 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a 
continuación el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran 
vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y 
respecto de las cuales se aportan las 
pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 
 
 
Nombre completo  
Número de identificación 
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iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se 
encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir 
de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se 
encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 20   
 
 
 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
  

 

 

FORMATO 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O 
REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En 
el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
  ], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas. 
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En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 
respectivo porcentaje de participación: 
 
 
 
Identificación de las personas en proceso de reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de identidad) Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 
  
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
  

 

FORMATO 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA 
JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que 
mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona 
jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
  ], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
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Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de 
identificación de cada una de dichas personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación: 
 
 
Identificación de las personas en proceso de reincorporación (Incluir nombre y 
documento de identidad) Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin 
ánimo de lucro 
  
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
FORMATO 

 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 
(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que 
mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los 
integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada 
en la oferta. 
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya 
sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], 
en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
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  ], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del 
proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona 
jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 
Identificación de las madres cabeza de familia o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (Incluir nombre y documento de identidad)Número 
de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  
[Para la acreditación de desempate establecida del pliego de condiciones incluir la 
siguiente redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia 
o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
 
 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 
PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación] 
 
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el 
representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del 
representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir 
el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT ], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de 
acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de 
pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2022 
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[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir 
las firmas de la siguiente manera:] 
 
 
 
 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 
 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 

 

 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas 
por ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 


