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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

es de todos

‘ 1. INFORMACION GENERAL 1
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO d
CONTRATISTA | MERLY DE LA HOZ LOPEZ o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 22.651.431 | DE | SOLEDAD |¢
TELEFONO DECONTACTO | 300-2515009 | Fuo :’ EXT. |___] .
E-MAIL PERSONAL [ osniby28@hotmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL [ ]q.
Banco [ BANCOLOMBIA e  NoDECueNTa [ 8136151551 e Ca. [_T_]o cc. |___].
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO

999 DE 4- HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO |apoyo a los procesos y actividades relacionadas con la aplicacién de procesos técnicos archivisticos, conforme a los| ®

lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | TRISCHA THINNA TOLEDO KASIMIR |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL (E) |
CDP No. |[ 66222 # CRP No. || 169122 .
FecHACRA| 7/01/2022 | FECHACRA  25/01/2022 FECHA JPROSACION  bia Mes _Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 25] 01] 2022 |
CIUDAD BARRANQUILLA . Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO ATLANTICO o TECHAIRNALZACION 731112 [ 2022 |#
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dla  Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [10 [ 02 [2022 . Eh
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
.Y/0 PRORROGA [ | | e cOPNo. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dla___ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
C Tk C ]e
p— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.432.620,00 | ﬂ:j O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == |*| e
[l $ 1.432.620,00 || —I Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL[ 10 | 02| 2022 |u PAGONo. NoDIAS FEBRERO

PERIODO DE PAGO

AL | 28 | 02 2022 Jo [ 01 |s [21]70%[ FEBRERO |
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

2.-OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 SOLIDARIA DE SALUD ESS a 125%
2. FONDO DE PENSION 160000 PORVENIR . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ® 0520%
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA . o
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1042856167 | ]
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 1.432.620,00 ||» | & 1.432.620,00 $ 21.079.980,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «$ . $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO YE . $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO B . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO o||$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO N (E - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «| 3 - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “fl$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o|$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1 - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
Dia Mes Afio -
DEL| 10 | 02| 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO ; PAGO No.
AL | 28 | 02| 2022 | 01 | FEBRERO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA .

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de actividades con Ja Coordinacién del Grupo de Gestién Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.
2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacién y levantamiento de Inventario
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro,
3. Realizar seleccién, ordenacién, identificacién de fondos acumulados documentales, y
procesos de eliminacién,

1. D:mtahzacaon de embranos y demandas para |uzgados armar]
documentos en linea de produccion.atencion al usuario en
ventanilla para entrega de documentos.,

2o

————
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

4, Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.5.
Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que se genere
en la intervencién de archivos o revisién de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcidn para disposicion final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisién de! contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestibn Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato.

.

NOTA: Si se requiere ampliar mis las obfigaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
€Omo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista MERLY DE LA HOZ LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 22.651.431 de SOLEDAD cumpli  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacibn de Servicios No 999 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

de! CRP No. 169122 CDP No 66222
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.432.620,00
Valor en letras: UN MILLON CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS
B
Dia Mes Afio
DEL
. PERIODO DE PAGO | 10 [02] 2022 PaGoNo. | FEBRERO
AL | 28 | 02| 2022 [01| [ FEBRERO
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 04  dias delmesde MARZO de 2022
~ SUPERVISOR

/JJ/

Flrma Superpisor
TRIS HA THINNA TOCEDO KASIMIR
REGISTRADOR PRINCIPAL (E)

CONTRATISTA

MERLY DE LA HOZ LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
22.651.431 DE SOLEDAD
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ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo ala Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 999 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007 — 0 Y MERLY DE LA HOZ LOPEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 22.651.431

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada
con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION
de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente nombrada mediante
Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de
abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 03844
del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra,
MERLY DE LA HOZ LOPEZ, con cédula de ciudadania No. 22.651.431, quien en adelante se
llamara CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 999 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993,
el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015y las demés normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion
a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo
cual se hace necesario la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demdas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso
de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion
de Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato serd en Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos Barranquilla, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en
otras ciudades previa autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro, o en el lugar que,
por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) MESES. Su ejecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor y no
podra superar el 31 de diciembre de 2022, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo ala Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 999 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007 — 0 Y MERLY DE LA HOZ LOPEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 22.651.431

total del contrato es hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL
SEISCIENTOS PESOS ($22.512.600,00) MCTE.- b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi:
hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SEISCIENTOS PESOS
($22.512.600,00) MCTE. EI valor del contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
PESOS ($2.046.600,00) MCTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa certificacion
de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del Contrato, de los respectivos informes
de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL).- CLAUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de
la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

VIGENCIA 2022

CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad

ADQUISICION DE BIENES Y )
66222 del 7 de enero de 2022 | $6.168.452.400,00 |C-1299-0800-9-0-1299052-02 | SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL
NACIONAL.

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumird totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo ala Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 999 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007 — 0 Y MERLY DE LA HOZ LOPEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 22.651.431

1.

© N

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direcciéon de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) vy,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberd presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supetrvisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP 1l los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 999 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007 — 0 Y MERLY DE LA HOZ LOPEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 22.651.431

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supetrvisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestibn Documental.

25. Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberdan cumplirse en los plazos
establecidos por la Direccién de Contratacion y los lineamientos internos de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacion del Grupo de Gestibn Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.

2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacion y levantamiento de Inventario
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro.

3. Realizar seleccién, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y
procesos de eliminacion.

4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.
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5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que se genere
en la intervencion de archivos o revision de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisién del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla,
con las exigencias establecidas en la contratacidn publica, so pena de las sanciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y
pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite
la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE
AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL
CONTRATISTA debera:

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidén de la Seguridad y

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

1.
2.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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2.

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, m&dximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dard aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP Il

Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.
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20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses,
contados a partir de la expedicién de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe
iniciar en la misma fecha de expedicion de la pélizay no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el
valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado
de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
términos expresados en este documento y deberd pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS BARRANQUILLA, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccidon de Contratacion mensualmente los
informes de supervisiéon del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecuciéon
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econdémicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado, siempre
gue haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion
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del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03)
dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 08044 del 30 de
agosto de 2021, por la cual se adopt6 el Manual de Supervisién o Interventoria de los contratos de
la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato 0 no constituya la pdliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el
contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio,
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacidén que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademds, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de
las multas se har4a mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a
gue la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que
se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
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1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran
resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este
contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o0 surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el
correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los
bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el
desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucién requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerird: 1). Acto
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 999 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007 — 0 Y MERLY DE LA HOZ LOPEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 22.651.431

administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé:  Camila Lucia Montes Ballestas - Directora de Contratacion
Proyecto: Harrison Amézquita G. - Direccion de Contratacion="22___—~
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Asequradora Solidaria

Somos a Primera Mejor Empresa Somos la Novena Mejor Empresa
B para Trabajar en Colombia para Trabajar en América Latina
® de (olombla Great | Los Mejores Lugares Great | LosMejores Lugares
Place | para Trabajar’ _?lﬂce para Trabajar*
[

NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE Toork. e wo [ o o
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 p e — e
- PATRICLSUSP09V4

NUMERO ELECTRONICO
PARA PAGOS

POLIZA No: 320-47-994000022313 ANEXO: O

3201980319
AGENCIA EXPEDIDORA: CARRERA 47 CcoD. AGENCIA: 320 RAMO: 47
DIA MES ANO DIA MES  ARO
TIPo DE MoviMiENTO:  EXPEDI Cl ON TPo DE IMPRESION: | MPRESI ON ‘ 25 ‘ 01 ‘ 2022 ‘ ‘ 25‘ 01 ‘ 2022‘
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION
DATOS DEL AFIANZADO
NOMBRE:: MERLY DE LA HOZ LOPEZ IDENTIFICACION: CC 22.651. 431
DIRECCION: CR 41 E # 44-50 BRR ciubAp:  SOLEDAD, ATLANTI CO TELEFONO: 3930431
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADO:  SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REGQ STRO IDENTIFICACION:  NIT 899. 999. 007-0
BENEFICIARIO: - SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REGQ STRO IDENTIFICACION:  NiT 899. 999. 007-0
AMPAROS
G RO DE NEGOCI O CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI Cl OS
DESCIS'Iq $8I ON  AWPARCS VI GENCI A DESDE VI GENCI A HASTA SUVA ASEGURADA
CUMPLI M ENTO 25/ 01/ 2022 30/ 06/ 2023 2,251, 260. 00
BENEFI Cl ARI OS
NI T 899999007 - SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REGQ STRO

POLI ZA DE CUMPLI M ENTO DE CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI CI OGS
OBJETO DE LA GARANTI A

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLI ZA ES GARANTI ZAR EL PAGO DE LOS PERJU Cl OS DERI VADOS DEL | NCUMPLI M ENTO DE LAS
OBLI GACI ONES A CARGO DEL CONTRATI STA DERI VADAS DEL CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI ON
No. 999 DE 2022 CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: PRESTAR CON PLENA AUTONOM A TECNICA Y
ADM NI STRATI VA SU APOYO A LA GESTI ON COMO AUXI LI AR ADM NI STRATI VO PARA EL APOYO A LOS PROCESOS Y ACTI VI DADES
RELACI ONADAS CON LA APLI CACI ON DE PROCESOS TECNI COS ARCHI VI STI COS, CONFORME A LOS LI NEAM ENTOS CONTENI DOS EN EL
PLAN ESTRATEG CO | NSTI TUCI ONAL DE LA ENTI DAD.

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR:
$ *****2, 251, 260. 00 $ *xxxxExxEX£IE 000 $*****9, 000. 00 $ FrEREIAXE, 460 | $ *rErEHXEXAX40, 460
NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPANIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO
OSORI O JARAM LLO ASESORES DE SEGURCS 8391 100. 00

Ahora Aseguradora Solidaria de Colombia confirma la informacién de los clientes a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que sera contactado para realizar el procedimiento

GRAN CONTRIBUYENTE RES.2509 DIC/93 - REGIMEN COMUN - ACTIVIDAD ECONOMICA 6601, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE

Las condiciones generales de su [pdliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién SEGUROS — TU RESPALDO — SEGUROS PATRIMONIALES.
Aseguradora Solidaria pertsadydo En su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta péliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién

SERVICIOS — CONSULTA P ADE CUMPLIMIENTO.
(415)7701861000019(8020)000000000007000320198031 FIRMA TOMADOR
DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 8 y 12 Bogoté I‘ m
'

URADOR |
CDDA20790607FC7D5E | o

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO




DENGTARIADO | i
EN 5digo FG-CP-PR-07-FR-
s n DE NOTARIADO MINJUSTICIA Cédigo FG-CP-PR-07-FR-02
18 W W 10 guoido de lofe pibiica
o TR
Versién 02
Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuecs, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOX_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO &

4. Dependiente Econémico: SI___ NOXN__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sl _& NO___|

. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
S NO_Y:_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO X_ adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma alos OY dias del mes de (M@ 1.0 de 2022

Atentamente,

Qghﬁmw @b iy ot

cC. AL 67 31

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/Awww.supernotariado.gov.co
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e MACROPROCESO: Gestion Contractual codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& REGISTRO PR-01-FR-04

1a gumiv doln v paice PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liguidacién de procesos contractuales
Formato Certificado de idoneidad y experiencia Fecha: 05 - 05 - 2021

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021,
y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que MERLY DE LA HOZ LOPEZ, portador de la cédula de ciudadania No. 22.651.431, Bachiller,
conmas de 6 meses de experiencia laboral, cumple con los requisitos establecidos en los estudios
previos para prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestion como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en el levantamiento de inventarios documentales
descriptivos, para los asuntos de acuerdo con los periodos histéricos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracién del
respectivo contrato.

Atentamente,

Cuiafifbto s

CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS
Directora de Contratacion

Aprobo:  Camila Lucia Montes Ballestas - Directora de Contratacion
Proyect6: Harrison Amézquita G. — Direccion de Contratacién= f_?/?,_

Pty
g -
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9
Razén Social del Operador de Informacion SIMPLE S.A.
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2022-01-20, 09:52:25 AM
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos enero de 2022
Periodo de Cotizacion Para Salud enero de 2022
Empresa MERLY DE LA HOZ LOPEZ
CEDULA CIUDADANIA CC 22651431
Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 1042856167
Tipo de Planilla |
Numero Transaccion Bancaria/ CUS 1292213833
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $290.300
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 160.000 $0
N806008394 ESSC07 ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA SOLIDARIA DE SALUD ESS 1 $125.000 $0
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $5.300 $0
SubTotales: $290.300 $0
Total a Pagar: $290.300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 »Paglna ldel
Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcuesta
12-04-00-000

MONICA JULIANA CUESTA VILLATE
SNR NIVEL CENTRAL GESTION

GENERAL

25/01/2022 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 66222 de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero:

169122 Fecha Registro:

2022-01-25

Unidad / Subunidad Ejecutora:

12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal

Actual Estado:

Generado

Tipo de Moneda:

COP-Pesos

Tasa de Cambio:

0,00

Valor Inicial: 22.512.600,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 22.512.600,00 | Saldo x Obligar: 22.512.600,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
R p 22651431 |Razén Social: MERLY DE LA HOZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: ‘ 08136151551 ‘ Banco: BANCOLOMBIA S.A. ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 1018443694 ‘ Nombre: CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS Cargo: ‘ DIRECTOR DE CONTRATACION SNR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
- DE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: No Num. Solicitud de Ntmero: |999+2022 Tipo: PRESTACION | Fecha: 2022-01-25

Registro: Comision: DE

SERVICIOS
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-1299-0800-9-0-1299052-02

ADQUISICION DE BIENES Y
12-04-00-000 SNR NIVEL SERVICIOS - SERVICIO DE . VALOR
CENTRAL GESTION GESTION DOCUMENTAL - Propios 20 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA

DE GESTION DOCUMENTAL DE LA

SNR A NIVEL NACIONAL

22.512.600,00 0,00
Total: 22.512.600,00 0,00 22.512.600,00 22.512.600,00
Objeto: ‘CONTRATO PRESTACION DE SERVICIO 999*2022- AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP BARRANQUILLA- SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 ‘SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 9-1 INVERSION PROPIOS C 2022-01-25 22.512.600,00 22.512.600,00 | NINGUNO
Pagina 1 de 2
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sun S NOTARADO MACROPROCESO: Gestién Contractual ggdl%cil\lﬂ; gé\ICT -PO-01-

e mid oo PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liguidacion de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05— 05 - 2021

Bogota, D.C, 27-01-2022

Doctor (a) )

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS BARRANQUILLA
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

E. S. D.

ASUNTO: ACTO ADMINISTRATIVO PARA LA DESIGNACION COMO SUPERVISOR (A) DE
CONTRATO.

Respetado (a) Doctor (a):

Se informa que se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de
Apoyo a la Gestién No. 999 DE 2022, suscrito con MERLY DE LA HOZ LOPEZ, identificado (a) con C.C.
22.651.431, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80
de 1993, articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y complementarias, las
cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los
contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08044 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualiz6 y adopt6é el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
gue acompania el presente Acto Administrativo, y ésta debe enviarse a la Direccion de Contratacion, quien
debera reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los
términos previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

TN
ES BALLESTAS

CAMILA'LUCIA MONT
Directora de Contratacion

Aprob6:  Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacion
Proyecté: Harrison Amézquita G. — Direccion de Contratacion.

eyl
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supermotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PR 01 FR-02
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PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de
servicios

Fecha: 05 05 - 2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 999 de 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MERLY DE LA HOZ LOPEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 22.651.431

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: FEBRERO 10 DE2022

FECHA DE TERMINACION: 31 DE DICIEMBRE 2022
PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) MESES
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE BARRANQUILLA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $22.512.600

VALOR MENSUAL.:

$2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 26 DE ENERO DE 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 27 DE ENERO DE 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 169122 DEL 25 DE ENERO 2022

El dia 10 de febrero 2022 en la ciudad de Barranquilla, se reunieron TRISCHA
THINNA TOLEDO KASIMIR en su calidad de supervisor del contrato y MERLY DE
LA HOZ LOPEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 999 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestion
como Auxiliar administrativo para el apoyo a los procesos y actividades relacionadas
con la aplicacion de procesos técnicos archivisticos, conforme a los lineamientos
contenidos en el plan estratégico Institucional de la entidad.

Se firma en Barranquilla para los fines pertinentes el dia 10 de febrero de 2022.

o b

T SCHA TH}NNA TOLED SIMIR M DE LA HOZ LOP
Contratista

Supervisor

Registrador Principal (E)

Oficina de Registro Barranquilla

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie 26 No. 13-491Int. 201  PBX (1)328-21- 21
BogotaD.C.  Colombia
http./Awww supernotariadc.gov.co

C.C. 22.651.431
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OFICINA DE REGISTRO BARRANQUILLA
EMBARGOS REGIE TRADOS ENVIADOS POR CORREO

OFICO OFICIO TURNO MATRICULA
/
EE0060 %/, 2021-12074
EE0061 v/ 6692
EE0062 V/ 31438
EE0063 ¥ 16393
EE0064 f / 26366
EE0Q066 // 29865
EE0070 // 19976
EE0072 // 2020-18689
EE0073 {; 17335
EE0076 Jj 2021-19220
EE0074 {; 0825
EE0075 J/ 2020-19407
EEQ077 #; 2021-17866
EE0081 {/, 10719
EE0083 ¢ 4230
EE0084 Y_ 3045
- |EE0086 ¢/ / 2020-14879
EE0088 /' 2021-28783
EE0089 // 19671
EE0090 /. 19674
EE0092 ¢/ . 21867
EE0093 7 21865
EE0094 ¥/: 21527
EE0095 ¢/ | 21526
EE01591 4 2020-20217.
EE0098 // 2021-11353
EEQ100 vV 2020-19006
15422

EE0103 )/~




EE0107 «

2021-6086
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EEO111 i/, 17928
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EE0001 J/ 19951
EEQ002 v; 22482
EE0003 ¥ 21144
EE0004 % 16110
EEQ008 ¥ / 25164
EE0011 ¢ 18005
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EE0400 2020-20442
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