RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES

Secretaria de Educacidon Municipal de Yopal
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NUMERO DE INFORME 3
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Revisd: FIRMA:




INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DB YOPAL

FECHA: | 03 05 2022

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
e Recuerde que este informe debe ser detfallado, siendo descriptive en las actividades que se ejecutaron.
s Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.0447 2022 DEL 28 DE ENERO DEL 2022
VALOR DEL CONTRATO CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA GISELA GARCIA BOHORQUEZ

No. DE IDENTIFICACION 23755484 7

PLAZQ DE EJECUCION DIEZ (10) MESES

SUPERVISOR UNIVERSITARIA AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
FECHA DE INICIO 1 DE FEBRERO DE 2022

PERIODO DEL INFORME 1 DE ABRIL DE 2022 HASTA 30 DE ABRIL DE 2022

PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE ACTUALIZACION DE
REGISTROS ACADEMICOS Y DE COMUNICACION Y EN LOS DIFERENTES
OBJETO DEL CONTRATO APLICATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL BRAULIO
GONZALEZ SEDE CAMPESTRE MODALIDAD TECNICA DEL MUNICIPIO DE
YOPAL-CASANARE

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No @0 . EJECUCION (D .z = -

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

1. Realizar acciones para | Apoye en el cargue de informacién en la plataforma del | Anexo registro de actividades
actualizar las bases de | programa de evaluacién para generar boletines de | realizadas, supervisadas vy
datos y sus respectivos | calificaciones primer periodo académico. certificadas

soportes en desarrollo de | Impresidn consolidados primer periodo y entrega de
la gestion del servicio | boletines a cada docente de la sede.

educativo.
2. Generar registro vy | Realice actualizacion de listas de estudiantes, registros de | Anexo registro de actividades
control de matricula y de | estudiantes que se retiran para otra institucién vy | realizadas, supervisadas vy
las estrategias de | actualizacién en las bases de datos de la Institucion {simat | certificadas

permanencia en los | y programa interno de calificaciones).
diferentes aplicativos
académicos y de
comunicacion de la
institucién educativa para
el sostenimiento de la
tasa de cobertura de la
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION (D -
- . INDICAR E£L MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
Entidad Territorial
Certificada.

3. Causar los reportes e
informes académicos de
los estudiantes de Ia
Institucion Educativa en
el marce de la prestacion
del servicio educativo.

El uso de informacién puesta a disposicion por Ia
Instituciéon se utilizd para los fines administrativos
dispuestos dentro de sus competencias, manteniendo
absoluta discrecién y respeto por la reserva legal que
cobija el material documental de la Institucién Educativa.

Anexo registro de actividades
realizadas, supervisadas vy
certificadas

4. Las demas actividades
inherentes al objeto
contractual

Apoyo de forma activa los requerimientos administrativos
delegados dentro del marco de las actividades
programadas por [a Institucién Educativa de acuerdo al

Anexo registro de actividades
realizadas, supervisadas vy
certificadas

cronograma de actividades para el afio lectivo 2022. (dia
del idioma, dia del nifio, dia de la tierra).

Apoyo en el ingreso y salida de estudiantes de la
Institucién.

Atencién a solicitudes de padres de familia para
direccionarlos y orientarlos el conducto regular que deben
seguir.

DECILARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. DE SEGURIDAD
4441174137 SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
LABORALES) DE FECHA 3 DE MAYO DE 2022.

=T

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

FIRMA
Nombre
Identificacion del Contratista

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION

CONTRATO No. Xxx/13) FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONT

Z e Pt == lozf

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar.

NOMBRE: /IOMBRE: GLORIA YOLANDA SILVA RIVEROS
CARGO: CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIA AREA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
AP5-F12 |
Fecha: 10/08/2021 Pagina 2 de 2
Version: 3
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Canlse No
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CERTIFICACION

1120.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que la sefiora GISELA GARCIA BOHORQUEZ identificada con cédula de ciudadania
No. 23.755.484, adcrita a e SECRETARIA EDUCACION Y CULTURA para fa vigencia
del 01 de Abril del 2022 hasta el 30 de Abril del 2022 con nimero de contrato 2022-0447
n ta usuaric de QiDocument.

La presente certificacion se expide 2 solicitud del interesado(a] a ios Dos (02) diss
del mes de Mayo de 2022.

[
MARY NIRO ANAYA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADC 02

Eiaboro: Miguel Anget Bohorguez Rojos
Teenico Contratado
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INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ Republica de Colombia

“SEDE SIMON BOLIVAR” Departamento de Casanare
Registro DANE 185001-000268 Alcaldia de Yopal
Inscripcion S.E. 1201083 Secretaria de Educacion

LA SUSCRITA COORDINADORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ, SEDE
“SIMON BOLIVAR”

CERTIFICA:

Que GISELA GARCIA BOHORQUEZ, realizo actividades de apoyo en la parte
administrativa de la Sede Simén Bolivar del 1 de abril de 2022 al 30 de abril de 2022,
desempefiando las siguientes actividades:

REGISTRO DE EVIDENCIAS DOCUMENTALES
ACTIVIDADES SUPERVISADO POR

Mantener organizado archivo vy
documentos oficiales Coordinacién

Apoyo en el cargue de informacién en la | Coordinacion
plataforma del programa de evaluacién
para generar boletines, impresién de
consolidados y  boletines primer
periodo académico.

Apoyo de forma  activa los
requerimientos administrativos | Coordinacién
delegados dentro del marco de las
actividades programadas por la
Institucién Educativa de acuerdo al
cronograma de actividades para el afio
lectivo 2022. (Dia del idioma, dia del
nifio, dia de la tierra).

Apoyo en el ingreso y salida de estudiantes

de la Institucion. Coordinacién
Atencidn a solicitudes de padres de familia

para direccionarlos y orientarlos el
conducto regular que deben seguir en los
diferentes procesos de fa Institucién con los
nifios.

s
Lic. Nehid)/Yoland Carvajal Leal

Coordinadora




INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIC GONZALEZ Repiiblica de Colombia
BRAULIO GONZALEZ Departamento de Casanare
;’

Registro DANE 185001-000268 Alcaldia de Yopal
Inscripcion S.E. 1201083 Secretaria de Educacion

Yopal, 2 de mayo de 2022

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATVA.

CERTIFICA:

Que, GISELA GARCIA BOHORQUEZ,/identiﬁcada con 23.755.484é<pedida en
Miraflores, contratada por el Municipio de Yopal seglin Contrato No.
1001.84.0447.2022, ‘para LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A
TRAVES DE ’ACTUALlZACIC')N DE REGISTROS ACADEMICOS Y DE
COMUNICACION Y EN LOS DIFERENTES APLICATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL BRAULIO GONZALEZ SEDE
CAMPESTRE MEDIA TECNICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL, CASANARE,
durante el tiempo comprendido entre el primero (1) al treinta (30)/de abril de
2022 realizd las siguientes actividades:

1°. Realizar acciones para actualizar las bases de datos y sus respectivos
soportes en desarrolio de la gestion del servicio educativo.

2°. Generar registro y control de matricula y de las estrategias de permanencia
en los diferentes aplicativos académicos y de comunicacién de la Institucion
Educativa para el sostenimiento de la tasa de coberiura de la entidad territorial
certificada.

3°. Causar los reportes e informes académicos de los estudiantes de la
Institucion Educativa en el marco de la prestacion del servicio educativo.

4° Las demas actividades inherentes al objeto contractual.

JAIME RINCGN SERRANO
Rector.

Sede Centro: calle 13 # 23 60. Sede Campestre: Calle 27 No. 42 — 180 Via Mata Pantano. Sede Simén Bolivar: Calle 21# 25 - 40
www. brauliogonzalez.edu.co e-mail: colbraulio@hotmai.com  Yopal—~ Casanare - Colombia




