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e E REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA 5 e
| e ADICION Y/G PRORROGA oo ‘ MAl0200]
| Cadiga: O4-02-F (L0005
Cuuien solicita {Colocar cargo v Jo pertil dal supervisor) ds_la Sollcitud Dependencin o seds:
CRISTIAN CAMILO BUITRAGO BELTRAN Dia Mes | Afio FARMACIA CAPS TRINIDAD GALAN
S Quimice Farmacdutico 4 1 2018 | DIRECCION DE BERVICIOS
Motivo de 1a solicitud {Marque conuna X} i No CONTRATO COMPLEMENTARIOR

Adicion 'y Profroga X
Adicién ] 46179018 Formato documentos minimos para celebrar
Prorroga contrato : Lista de Chegueo Persona Natural
Reiniclo :

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REGUERIDD
{Previa vertficacion presupuestal)

£l Area de Servicio farmaceuticos requiere garantizar el Apoyo y soporte técnico comoAUXILIAR DE FARMACIA en el acompaiarmienio de las diferentas
aclividades que se realizan enla Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE | En concordancia con jas obligaciones v actividades pactadas.

Descrigéi&n del servicio solicitado

Prestar servicios profasionales y de apoyo a la gestion como AUXILIAR DE FARMACIA dentro de Tos diferentes procesos v procedimientos de (a Subred Integrads
de Servicos de Balud Sur Occidente E.S.E - Direccion de Servicos Complementarios - Unidad prestadora de servicios de salud del sir. de acusrdo a las
necesidades de Ja Institucion

AREA: ADMINISTRATVG = ASISTENGIAL [
i
PERFIL  |AUXILIAR DE FARMACIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: |1 .
EXPERIENCIA: (En antos) : 1 R

HABILIDADES: orfentar al usuario en relacion con sus nacesidades 'y expectativas de scuedo Eon politicas institucionales . rormas de salud vigentes,

dispensacion de medicamentos y dispositivos medicos con base en disposiciones legales vigentes, marngjo de inventarios, prevencidn de riesgos scupacionales,
racibo y despacho de medicamentos y dispositivos medicos, elaboracion de pedidos mensuales, presentacion de informes y solicitudes porlas referentés areas
hospital y lider del servicls farmaceotico, conocimiento de normatividad vigents que regulan gl servicio farmaceutico y el sector salud:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibilidades sobreviniontes Demora en al inioio o 14 sjetucion del contralo Erroree enla stuparvision
No informar oportunamente al supervisor 5u designacion Riesgo relacionado al connemisnto, sxperiencia y destraza en el desempeno de sus actividadesRissgo
porno asistentia a las aclividades programadas. Riesga relacionado con las conductas que miran la intencionalidad del individuo v suactitvidad valorativay élica
ante las actividades v o8 usuarios.

Riesgo en fa planeacion de las actividades por realizar, Riesgo por rio cumplimisnto de normias v politicas institucionales, entre 1as tue 58 ancuentran misidn,

vision planes ds accion, objetivas. metas e indicadores Riesgo de no cumplimiento de los paramatros de calidad establscidos por el suparvisor para las actividades
asignadas

No entrega de soportes ; registros de fas actividades de acuerds con los procedimisntos v requerimientos de 12 entidad
VALOR | CANTIDAD
Marque con tna X [UNITARIO|  (meses VALOR
sedun comesponda {mes, horas TO:i' AL
MONTO TOTAL (valor nol  lipode contrato hora, lactividades's - q
TIEMPO DE EJECUCION debe registrarse en' lapiz) : actividad) || contratar ) Observaciones
4]
HORA $ 788175
AGTIVIDAD 1]

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a: Atender con calidez, trato amable v sin barreras al usuario v su acofmpanante.
b. Asistir y participar en las capacitacionss vy procesos da Induccion v re induceion con relacion & fa prastacidn dal servicio farmacsilice y{acturation programads
porlas dreas: .

c. Garantizar el escango de los documentos del usuario y soportes respectivos, realizando la adecuada verificacion de la Seguridad Sueialdal ustiario en Bases
de Datos, y su facturacion al pagador correspondients,
. Bolicitar autorizacion, 8n 108 casos que sea necesarin, a la Central de Autorizacionss o ramitara Sequn corresponda;
e. Participar en el proceso da dispansacion de medicamentos y dispositivos médicos para paciente ambulatorio y hospitalizado, realizando 8l regisire de lay
devoluycionss de madicamentos o dispositivos médicos de pacientes hospitalizados o de vroencias
f. Realizar los pedidos a los provesdores o area autorizada y realizar a recepnion téonica. cumpliendo con el respectivo procedimisnto v diligenciande enmedio
magnetico la informacion requerida. '
g: Mantener el proceso de control de fechas de vencimiento al dia, realizando las gestionss nacesarias para svitar el vencimianto de 165 medicamentss yio
dispositivos medicos, i
h. Velar parque los procesos basicos del drea de Farmacia: seleccion, adquisicion, recepcion, dispensacion. almacenamisrto, v distribucin de medicamentos se
Heven a cabo teniendo en-cuenta sl manual de procedimientos de 1 instiucion. ;

i Diligenciar integral, oportuna y con calidad los instrumentos necesarios v requeridos vara el desarroli de fas actividades, (Pedidos o requerimisntos; Planillas de
pendientes, sacando los indicadores diarios de oportunidad, discriminado por EPS v establecer e No. de formulas solicitadas. No. de férmulas aniregadas; No:
WMedicamentos solicitados, No. medicamentos entregados, No. medicamentos pendientes por entregar, No. de medicamentos No Pos, cantidad de formulas e
tienen entre Ty & medicamento, v No. de formulas que tenen mas de 5 medicamentos. elic entregarlos oportunamente al ares que fos solicita;

J- Elaborar fachiras manuales si s necesario, slaborando el respective informe y entregarias ordenadas al personal autorizado por el drea to tesoreriy,
garantizando el ingreso sl aplicativo de facturacion de 1a totalidad de las facturas manuales realizadas.

K. Imprimir, organizar, soportar, enlregary archivar las facturas elaboradas, garantizando |a entrega de Ias facturas al drea de Facturacian seguncronngrams s
Informar a quien corresponda de las facturas a anular dantro de cada turno y entregar el informe semanal con los soporias respectivos.

I Garantizar la elaboracion del cargo en el sistema y la facturacion del total de los medicamentos entregados por el servicio farmacéutico a los Usuarios
ambulatorios y los atendidos en el servicio de urgencias, observacion, hospitalizacion, partos v cirugias svitando 1os cargos pendisnles por faciirar.

Il Archivar y entregar soportes del archivo de Ja vigencia y vigencias anteriores segun directriz del Archive Cantral,
. Reglizar apertura y clerre de cada turno, generando 10s informes necesarios para 8l cierre coma Jo sort: relacion da facturas, relacion de recibos, cuadre de
caja, arquec de cajay traslado de caja, debidaments verificados, garantizando v respondiendo por el racaudo v busn manejo de Ia cajs

n. Manejar adecuadamente el software de la institucion y velar por el buen uso de 1os squipos y elementos de rabajo suministrados por sl hospital, hacisndo
entrega del puesto donde desempefia sus actividades Incluyendo el archivo organizads, slementos te papeleria y otios,

1. Mantenar aclualizado y organizado el archivo con todos los soportes de 1a actividad bajo su responsabilidad, de ecuerdo a la normatividad vigente v responder
integralmente por aquelios documentos, facturas que genersé v que sean motive de glosa por el incumplimiento de las actividades propias del contrato,
garantizando la busqueda v sstraga del 100% de los soportes de glosa para los diferentes pagadores segun cronograma asignado,

o. Informar oportunamente de las dificultades y deficlancias que se presenten en el despliegue de sus actividades, a la referente del servicio en primer lugar, para

que se puedarny tomar fas medidas perlinentes frente a estas, as] como i0s insuUmos gue se requisrsn para el desarrolls de 1as actividadss contratadas, con el fin
de lograr su gestion oportuna

p. Participar envlos inventarios periédicos de la farmacia,
Q.Y demas actividades que le sean solicitadas por losreferentes v coordinadores de fas éraas,
1. Las demas obligaciones que la oficina Juridica Considere, para aste Hpo de contratacion.

CONSTANCIADE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA ;
La Referenteo Lider de Talerito Humano CERTIFICA que analizada ia planta aclual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente, Unidad
Prestadora de Serviclos de Salud .. 86 encontro que: el presente requarimiento se tramita por

1oono eristencia del perfil reduerido; :

2. cporinsuficiencia del mismo; ;.

P,
o6 por la necesidad do conlralar a un profesional con conocimiantos aspecfﬁfg:%‘g

' )
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