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Quien solicita (colocar cargo y fo parfil del supsrvisor) Fecha de fs Selicitud A Dependencia o sede:
Rodrigo Gonzalez Fonsacs Dia Nes Afio

Proféslonal Universitario Ares de 1a Sajud 22 { 11 2018 nmrc?mg; ;‘;gﬁ Tg xmmz): ALAN

e e D8 SINVerSitatio Areado la Salud ] :

Motive de Ta solicitua {Marque conuna X3 No CONTRATO on CI0S COMPLEMENTARIOS

Adlcién v Prorroga X ;

Adicion AB17.9018 Formata documentos minimos para celebrar

Prorroga contrato 1 Lista de Choqued Persona Natural
Reainicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Pravia verificacton presupuestal)

El Area de Sarvicio fqrmacéuiicos raquiere garantizar of Apoyo ¥ Boporte tcnico comoAUXILIAR DE FARMACIA 6n sl acompanamisnto de las diferenies aclividades
que serealizan en la Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En'concordancia con 185 obligationss v sotividades pactadas.

Descripeion del servicio solicitado

Prest;r servicios profesionales ¥.de apoye a la gestion como AUXILIAR DE FARMACIA daniro de o8 diferentas procesos v procedimisntos de la Subredintegrada e
Servicos de Salud Sur Oceidents ESE < Direccion dé Services Complementarios - Unidad prestadora de servicios de saltd del st de acusrds alas necasidadges
de la Institucion

AREA: ADMIMISTRATIVO ! ‘ ASISTENCIAL

PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: [1
EXPERIENCIAY (En afios) 1 EN:

HABILIDADES: orientar al USUArG eIy relicion con sus necesidades v expeciativas de acuedo con politicas institucionales y:normas de salud vigentes; dispensacion
de medlcamamos y dispositivos meédicos con base sh disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios, prevencisn de Hesgos ooupacionsles, recibe ¥ daspacho
de medicamenitos y.dispositivos medicos. slaboracion de.padidos Mmensuales: nrecentacion de informes y solicitudes por lag referentes arans hospital y Iider daf

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & iicompatibilidades sobrevinientes Demora en el inicio do 14 BJ6CLICION del Contrato.Errores an fa Supervision; plo
informar oportunaments al supervisorsy designacién.!?i&sgo relacionada al conacmiento, experiencia'y destreza en sl desemberio de sis actividadesRiesgo por o
asistencia'a fas actividades programadas.Riesgo refacionado con las Lonductas que miran la intenclonalidad delindividuo v su actitvidad valorativa yélica anta lag
actividadas v los tisuarios. ;

Rigsgo en la'planeacion de lag actividades por realizar.Riesgo por.no cumplimients de normas ¥ politicas institucionales, entre las que se encusntran misién,

Vvision planes de accion, objetivos; metas e indicadores:Rissgo de no cumplimiento deloy pardmetros de calidad establecidos por.el supervisor para las sctividadss
asignadas

No entrega de soportes | registros te as atlividades de acusrdo cortlos procedimisntos v requerimisntos de 1a eritidad

VALOR. | CANTIDAD

Margue con tna X |UNITARID (mases VALOR
segun corresponda {mes; Jhoras, TOTAL
MONTO TOTAL (valor no | tipo dé contrato hora; clividades a
TIEMPO DE EJEGUCION debe regisirarse en lapiz) actividad) | contratar) Obsaivaciones
MES 0 .

HORKX k 8475 279 $2.364.825
ACTIVIDAD g
ACTIVIDADES / GBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

& Atender con calider, trate amable ¥ sin barreras al usuaris y.8uacompanants;

b.Asisiir y parlicipar en'{as Capacitacionss y procesos de inductien yreinduccion conrelacionala prestacien del servicio farmacéutios v facturacion protiramads felerd
las éreas;
c.Garantizar el escaneo dalos documentos 'del ususrio ¥ 80porles respectivos, realizands Ia sdscuada verificacion de la Seguridad Secial del ustarioen Bases da
Datos, v su facturacion al pagador carrespondisnte.
4. Solicitar autorizacion, en jos casos qué sea necesano, ala Central de Autarizacionss o framitaria SeQUN corresponds;

& Parficipar én'el procesé 'de dispensacion de medicamentos Y dispositivos médicos para paciente ambulatoris y hospitalizads, realizands sl tegistro defag
devoluciones da madicamentos o dispositivos médicos de pacientas hospitalizados o de trgencias

f. Realizar los pedidos 4 lod proveedoreso drea autorizada yrealizar la recepcion tecnica, cumpliendo con sl respectivo procedimiento y diligenclando en miadic
magneélico [a informacion requerida. :

g Mantener el procasso de control de fechas'de vencimisnto al dia, realizando las gestiones necesarias para evitar el vencimiento de los madicamentos y/o
disposifivos médicos; ;

h. Velar porque Ios procescs basicos del 4rea de Farmacia; selaccion, adguisicion, recepoion, dispensacion, almacenamiento; y distribucion de medicamantos se
lleven a cabo teniendo en cuents of marival de procedimientos de la instilucién,

1. Diligenciar integral, oporttina v con catidad 108 instrumentos necesarios ¥y requeridos para el desarrollo da 148 actividades. {Pedidos o requenmisnios. Planillas de
pendientes, sacando los indicadares diatios de oportunidad, discriminado por EPS. y establecer &) No. de formulas solicitadas. No. de formulas entregadas, No.
Msadicamentos solicitados, No. medicamantos entregados, No. madicamentos pendierites por entragar, No. de medicamentos No Pos, cantidad de farmuias Hue
tiengn entre 1.y 5 madicamento. y No. de formulas que tisnen mas da 5 medicamentos. atc. entregarios oporiunamente al area qus los solicita. -

| Elaborar facturas manuales'si as necesario, elaborando af respaclivo informe y enlregarias ordenadas al personal autorizads poral drea de tesoreria; garantizands
8l ingreso al aplicativo de facturacion da 14 totalidad de las facturas manuales realizadas.

K imprimir; organizar soportar; entregal y archivar as facturas elaboradas, garantizando fa entrega de las faclures ol dres do Facturacion Segun cronograma s
Informar a quien corresponda de las facturas @ anular dentro de cada turno v entregar 8l nforme semanal con los sopories respactivos.

I Garantizar: 1a elaboracién del cargo.en ul sistemay a facturacion del total ds los medicamentos entragados por el servicio farmacauitico 4 log Usuarios ambulatoriod
yilos gtandidos en ¢l servicio de urgencias; ohservacion, hospitalizacion, partos ¥ Grugias evitande los cargos pendisntes por facturar,

Il Archivar y entregar sopories del archive dela vigendia v videncias anteriores segin directriz del Archivo Central.

m: Realizar apertura y cierre de cada irno, generando los informes necesarios para el cierres como o son: relacion de facturgs, relacion de recibss, cuadre ds caja;
arques de cajay traslado de Caja; debidamente verificados, garantizando y r8spondiends por el recaude y buen maneio de fa cija

1. Manejar adecuadaments sl software de lainstitucion y velar porel buen uso de jos equipos y elemanios da frabajo suministratos porel hospital haciendo entrega
del puesio donde desempeiis sus actividadss incltiyendo el archivo organizato, slementos de papaleria y.olros;

i Mantener actualizado v organizado el archivo con lodos los soportes de la aétividad bajo st responsapliidad, de acusrdo a fa normatividad vigente v responder
Integralmente por aquelios documentos, facturas que ganeré ¥.qus sean motivo de glosa por ef incumplimiento de fas actividades propias del contrato, garantizands s
bisquada y esirega dal 100% de los soportes de glosa paralos diferentas Pagadores sequn cronograma asignado;

o, Informar oportunamente de fas dificuitades y deficiencias que s presentan sh el desplieque de sus actividades 2 1a referents dal serviclo en primer lugar, para g
se puedan tomar las medidas. pertinentss frents a 2slas, asl como [os Insumos que se requieren para ol desarrollo da fas aetividades coptratadas, con el fin'de
lograr su gestidn oporiuna;

p: Parlicipar en fos inventarios periddicos de fa farmacia;

4. Y demas actividades que Ie sean solicitadas por los referentes’y coordinadores de las Areas.

oLag demiss obligaciones que fa oficing Juridics Considers, para ests lipo dé contratacion.

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
La Referente o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizada ta planta actual de la Subred Integrada de Servicios de'Salud Sur Decidents, Unidad Prestadora
dg Servicios de Salid 58 Bncontrd que. el prasente raquarimiento a tramits por:
1. L no existencia del perfil requerido;
2. porinsuficiencia del misiio:
8. ... por existencia de lisia de elegibles para provision de cargo o porla necesidad de contratar a un profesional con conocimientos espetificos;
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Nombre v firma del L it Fariacéutico Diirectork

Rudrigo Gonzalez Fonstca Darnys (Weth TeheratkTurizo




