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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Barranquilla, 30 de abril de 2022 
 
Señor (a) 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.3306068 
Coordinador Servicios administrativos y financieros 
Formación Institucional de Pedagogía - Comunicación 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes abril del año 2022 

Referencia: No 3306068 del año 2022. 
 
Yaneth Cecilia Maldonado Diaz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 36666472 de Santa 
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación de Servicios administrativos y 
financieros, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor : $ 27.121.486 
 
forma de Pago:  
 

 
 
 
Plazo: Será hasta el  9/12/2022. 
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OBJETO: Instructor: Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación 
Profesional Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA Para el 
Programa Formación Institucional de Pedagogía - Comunicación 

 
 
Obligaciones Especificas:  
 

No. obligaciones acciones realizadas evidencias 

1 desarrollar actividades de formación 

profesional en los programas 

definidos por el centro. 

 

Alistamiento a la formación 

profesional integral.  

Sofia plus 

2 entregar al equipo de Sofía plus, la 

información requerida para la 

asignación de rol y disponibilidad en 

el aplicativo 

 

documentos entregados en 
su debido momento 

se entregó 
documentación para 
la respectiva 
asignación del rol de 
instructor 

3 hacer la evaluación correspondiente 

a los cursos asignados. 

 

Reporte en sofia plus Reporte en sofia 
plus  

 

 
 

4 seguimiento a la formación y 
seguimiento etapa productiva 

la coordinación académica, 
supervisa y da fé del 
cumplimiento de esta 
obligación 

la coordinación 
académica, 
supervisa y da fé del 
cumplimiento de 
esta obligación 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9433529969 de la planilla, operador aportes en linea y del mes de abril. (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”). 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (04) folios 
 
Cordialmente,  
 
Firma 
 
 
 
 
Yaneth Cecilia Maldonado Diaz  
Contratista 
C.C. No.36666472 de Santa Marta 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3306068 
Coordinador Servicios administrativos y financieros 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YANETH CECILIA MALDONADO DÍAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

18/04/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 80.0018/04/2022 30/04/2022

80.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YANETH CECILIA MALDONADO DÍAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0.00

Page 1 of 15/4/22 12:10 PM



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
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CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.3306068 del 19/01/2022  
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Yaneth Cecilia Maldonado Diaz 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 36666472 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Instructor: Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación 
Profesional Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA Para el Programa 
Formación Institucional de Pedagogía - Comunicación.  
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. desarrollar actividades de formación profesional en los programas 
definidos por el centro. 2. entregar al equipo de Sofía plus, la información requerida para la asignación 
de rol y disponibilidad en el aplicativo 3. hacer la evaluación correspondiente a los cursos asignados. 4. 
seguimiento a la formación y seguimiento etapa productiva. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN:   Centro de comercio y servicios – SENA, regional atlántico 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 219 días.   
 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:  18/04/2022 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 9/12/2022 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO: hasta el 09 de diciembre de 2022. 
                                              
VALOR DEL CONTRATO: el valor del presente contrato asciende a $27.121.486 distribuidos de la 
siguiente manera: un primer pago correspondientes a días de abril por valor de $ 1.609.951, seis pagos 
iguales por valor de $ 3.715.272correspondientes a los meses de mayo, junio, agosto, septiembre, 
octubre y noviembre, un pago por días de julio por valor de $ 2.105.321 y un ultimo pago por valor de $ 
1.114.582 correspondientes a días de diciembre.  
 
 
SUPERVISOR: MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
 
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 32682346    
                                                               
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO__X_ 
 
 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
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BALANCE FINANCIERO: 
 

 
 
 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 
 

Alistamiento a la formación profesional integral. 

 
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 
 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, 
indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 
 
SANCIONES:       SI___    NO_X__ 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 
GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 
 
 
 
Atentamente, 

                              
 
 
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

Valor total del contrato  $ 27.121.486 

Valor Ejecutado  $ 1.609.951 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 1.609.951 

Saldo para liberar $ 25.511.535 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YANETH CECILIA MALDONADO DÍAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

18/04/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 80.0018/04/2022 30/04/2022

80.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YANETH CECILIA MALDONADO DÍAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0.00
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