
Informe de Actividades de Contrato de 
Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar el diseño, 
ejecución y control a las 
acciones relacionadas con 
el enfoque de educación 
inclusiva y de equidad en las 
líneas de Mejoramiento y 
Evaluación del proceso de 
Calidad 
Educativa. 

- Apoyo en el diseño de plan de indicadores para el fortalecimiento de 
la calidad educativa del programa de educación inclusiva.  
 
- Desarrollo de encuentros con equipo de trabajo de Educación 
Inclusiva de la oficina de Calidad para la implementación de plan de 
trabajo proyectado.  
 

- Socialización de instrumentos de caracterización para el estado de la 
educación inclusiva en las IED. 
 
- Diseño y socialización de instrumento “Lista de chequeo” para 
valoración inicial a estudiantes con barreras en procesos de 
aprendizaje.  
 

2. Asistir y brindar apoyo a la 
gestión en las mesas de 
trabajo Intersectoriales que 
propendan el 
desarrollo e implementación 
de estrategias y programas 
alrededor de personas con 
discapacidad, barreras de 
aprendizaje, capacidades y 
talentos excepcionales u 
otras 
condiciones de 
vulnerabilidad. 

- Asistencia a jornadas de acompañamiento técnico desarrollado con 
el Ministerio de Educación Nacional desde el equipo de Inclusión y 
equidad en la inclusión.  
 
- Apoyo al Ministerio de Educación en la revisión de documento 
relacionado con la modalidad de atención hospitalaria y los diferentes 
procesos que se desprenden de este mismo. 
 
- Asistencia a comité de discapacidad localidad RIOMAR. 
 
- Asistencia a comité Distrital de Discapacidad. 
 
- Desarrollo de encuentros con SENA, Centro de Oportunidades de la 
Secretaría de Desarrollo Económico y Fundown Caribe para el diseño 
de estrategia de formación socio-laboral para personas adultas con 
discapacidad intelectual. 
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3. Diseñar, implementar, 
realizar seguimiento y 
evaluación de estrategias 
de acompañamiento 
técnico y formativo en 
educación inclusiva y de 
equidad a directivos 
docentes, docentes, 
docentes de apoyo, 
docentes orientadores, 
familias y estudiantes con 
capacidades diferentes. 

- Realización de jornada de acompañamiento formativo con docentes 
de apoyo: Trayectorias estudiantiles para estudiantes con 
discapacidad, inscripción y desarrollo de prueba saber. 
 
- Acompañamiento técnico en la revisión de situaciones relacionadas 
con la atención a estudiantes en situación de discapacidad:  
  - Situación de estudiante con discapacidad psicosocial y trayectoria 
estudiantil en IED Salvador Entregas, IED María Cano; situación de 
estudiantes de enfermedad para la IED Jorge Robledo Ortíz. 
  - Situación de estudiantes con discapacidad intelectual, autismo, otras 
barreras de aprendizaje con Colegio Aleman.   
- Apoyo formativo a IE Boston International en procesos relacionados 
con los ajustes.  

4. Realizar seguimiento a 
prestación del servicio 
educativo y/o apoyos 
pedagógicos orientados 
a personas con 
discapacidad, barreras de 
aprendizaje, capacidades y 
talentos excepcionales en 
materia de procesos 
pedagógicos y formación 
con las instituciones 
educativas focalizadas en 
las diferentes modalidades 
de atención. 
 

 
- Asistencia a encuentros para la proyección de actividades para la 
población migrante y metodologías flexibles desde la fundación 
Carvajal.  
 
- Revisión de plan de trabajo de operador para procesos de 
acompañamiento pedagógico, técnico y procesos de ajustes para la 
atención a estudiantes con discapacidad, capacidades excepcionales, 
trastornos de aprendizaje, estudiantes en situación de enfermedad: 
informe de gestión sobre las acciones desarrolladas.  

 

 
 

5. Apoyar y realizar 
seguimiento a las acciones 
relacionadas con la 
ejecución de la oferta 
educativa en la 
implementación del 
programa de Jornada 
Escolar Complementaria. 

-Apoyo en la gestión de focalización de estudiantes para el programa 
de Jornada Escolar Complementaria.  
 

-Seguimiento a implementación de programa de Jornada Escolar 
Complementaria.  

6. Acompañar las 
actividades de 
sistematización y gestión 
del conocimiento para las 
diversas 
estrategias desarrolladas 
para el fortalecimiento de la 
calidad educativa. 

- Apoyo en actualización de plan de indicadores para la 
implementación del programa de Jornada Escolar Complementaria y 
Educación Inclusiva.  
 

- Gestión para el diseño de instrumentos de caracterización del 
estado de la educación inclusiva en las Instituciones Educativas 
Distritales.  

      Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 
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