Versién: i
FORMIATO DE REQUERIMIENTO PRESTACION DE SERVICIOS PARA 1

NUEVD CONTRATO Fe‘c&‘la de aprobaciom 2770672017
Codigor 04-02-FO-0011

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE

Quien solicita {colocar carge y /o perfil del requiniente) Focha de la Solicitud Dependentia o sede:
PUENTE ARRANDA
ALMA AXIRA AMPUDIA ARRIAGA Dia es Afto B
SUBERVISORA CONTRATO Direccion a fa que pertenece:
21 1 2019 DIRECCION FINANCIERA
Contraté Nuevo (Margue con una X ) X Formato documentos minimos para c}\e}iﬁrg contrato : Lista de Chequao Persona

JUSTIFICACION O'NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
(Previa verificacion  presupuestal)

de servicios de Salud Sur Occidente ESE | En concordancia con las obliqaciones v actividades pactadas, cuvo obieto es aunar. esfuerzos administratives. tacnic
para el fortalecimiento de la aestion de cartera de las Subred Intearada de Servicios de Salud Sur Occidente £ SE,

o8 v financieros:

DescripciGndel servicio solicitado

AUXILIAR ADMINISTRATIVO |

AREA ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO | KAREN JULIETH CASTRO'GARRENG  0C:1010210442
NUMERD UE PERSONAS REQUERIDAS: i1

HABILIDADES: Trabsjo en equipo, compromiso laboral, gestion del riesgo, liderazgo, Comunicacion acertiva, erientacion al resultade

RIESGOS DE LA CONTRATACION: - Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes Demora en el inicio de Ja ejecucion del contrato: Efrores e la supervision. No informiar
oportunamette al supervisor su designacion.Riesgo relacionado al conoemiento, experiencia v destreza enel desemperio de sus actividadesRiesgo por no asistencia a ks
actividades programadas Riesgo relacionado con las conductas gue miran la intencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa v etica ante jas aclividades v los usuarios,

Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar Riesgo por no cumplitiento de normas v politicas institucionales, entre las qua ss encuentran mision. vision planes de accion,
objetivos, metas & indicadores. Riesgo de nio cumplimiento dé 10s parametros de calidad establecidos por el supervisor para tas ‘actividades asignadas

No'entrega de soportes , registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de 1a entidad

CANTIDAD -\ e bryaciones

1 X sed sponda’i 15 e
e Cigﬁ‘;?fi(,ne;Zi‘i";ﬁ,’{g@"" aas “:gf;;;;g;": De acuerdo a-los honorarios Resolucidn vigencla 2019,
sontatary
TIEMPO DE -EJECUCION [fes % 3
HORA
ACTIVIDAD
ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1 1. Recibir, registrar, archivar v custodiar toda la corréspondencia del area v seguir la normatividad establocida

para la organizacion del archivo institucional,

2. Realizar la gestion del cobro de cartera por concepto de titulos valores {letras v pagares).

3. Elaborar los expedientes de las diferentes entidades de acuerdo a los requerimientos realizado por log diferentes ejecutives > con'la svidencia documental que
soportes el expedienta.

4. Recibir los radicados mensualmenté y archivar enlos diferentes expedientes.

5. Realizar slinventario de los expedientes de la totalidad de las entidades y realizar seguimionto,

6. Apoyar la elaboracion de los expedientes de'las entidades a cargo tanto en ¢l archivo como para depuracion.

7. Realizar el informe de actividades mensual.

8. Las demds actividades que el Supervisor del Contrato le agigne.

9. Presentar-al Supervisordela Or&e e Prestacion de Servicios las copiag de los recibos de Pago deé Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con
10, establecido en‘el Articulo 50 d y 789'de 2002,

f? %/@éf@

ALMAAXI AMPUDIA ARRIAGA g MARTHA Qi’.i?; PASACHOA MORENG

SUPERVISORA CONTRATO SUBG E&XE’.N CORPORATIVA
/imw W&
LUZ MYRIAM

ONGANCIO RONGANCIQ
DIRECTORA FINANCIERA




