INFORME DE ACTIVIDADES

. o
LvoRAL I

MUNICIFIC DR YORAL

FECHA: | 10 05 2022

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
« Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
« Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1001.84.0305 DE 22 ENERO DE 2022

| VALOR DEL CONTRATO

TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($13.200.000)

CONTRATANTE

ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL

CONTRATISTA

LUIS FERNANDO NAVARRO SANCHEZ

No. DE IDENTIFICACION

1.118.531.170

PLAZO DE EJECUCION

SEIS (6) MESES

SUPERVISOR

MAURICIO MORENO PEREZ — SECRETARIO DE HACIENDA

FECHA DE INICIO

2022-01-25

PERIODO DEL INFORME

25DE MARZO DE 2022 A 24 DE ABRIL DE 2022 INFORME No/3 —

OBJETO DEL CONTRATO

EJERCER EL CONTROL FISICO DE LOS PROCESOS DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DEL AREA DE FISCALIZACION, Y
MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES DE DATOS DE LOS MISMOS
PROGRAMAS EN ARAS DE DARLE CELERIDAD A LOS PROCESOS
CON INFORMACION OPORTUNA Y CONFIABLE PARA EL
FORTALECIMIENTO Y SOSTENIBILIDAD DE LAS FINANZAS
PUBLICAS MUNICIPALES DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No
{coloque las actividades
descritas en ¢l contrato

que haya ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION ( describa que acciones o aclividades

realizo para el cumplimiento de esta aclividad)

INDICAR EL MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL QUE SOPORTE
ESTA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD No. 1.

Mantener actualizada las
bases de datos
formuladas de los
diferentes programas del
area de fiscalizacion, con
el fin de llevar la
trazabilidad y acciones

realizadas de los
procesos aperturados de
los impuestos

administrados por la
Secretaria de Hacienda y
de ser necesario emitir
alertas necesarias al lider
de la oficina de rentas
para que realicen las
respectivas asignaciones
dentro de los términos.

Se realizo la actualizacion de la base de datos (Excel)
denominada BASE DE INVENTARIO DE EXPEDIENTES
EN FISCALIZACION7, de las actuaciones realizadas a cada
proceso en las diferentes etapas asi: omisos, inexactos, los
diferentes procesos en liquidacién que se encuentran en
espera que los contribuyentes interponga los recursos de
reconsideracion para ser trasladados a discusion o en su
defecto que pasen los 2 meses para realizar constancia
ejecutoria y trasladar al area de cobro coactivo.

De igual manera se formulé las fechas de vencimientos de
los expedientes que se encuentran en la aérea de
Fiscalizacion, para asi verificar las fechas de vencimiento y
en caso que sea necesario asignar de manera oportuna
para su respectivo proceso.

Medio magneético CD.

Anexo Hoja de Excel con

nombre BASE DE
INVENTARIO DE
EXPEDIENTES EN

FISCALIZACIONT.

ACTIVIDAD No. 2.
Responder de manera
oportuna al contratista
encargado de los estados
de cuenta, las solicitudes
relacionadas a través de
diferentes canales de
comunicacion.

Para el presente periodo se dio respuesta al contratista
encargado de los estados de cuenta DIANA GRANADOS
quien realizo la consulta por medio del correo electronico
dicagrad@gmail.com anexando hojas de Excel llamadas
LISTADO4 y LISTADOS. El cual fue respondido de manera
presencial, realizando la consulta en la BASE DE
INVENTARIO DE EXPEDIENTES EN FISCALIZACION7.

Medio magnético CD.

PDF.PANTALLAZOS
SOLICITUD Y RESPUESTA A
DIANA GRANADOS3.
LISTADO 4

LISTADO 4 (1)

LISTADO 5

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Versién: 3
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L YoePAL

MUMICIFIO DR TOPAL

ACTIVIDAD No
(coloque'las actividades
descritas en el contrato

que haya ejecutadoen el
periodo actual)

EJECUCION ( describa que acciones o actividades
realizo para el cumplimiento de esta aclividad)

INDICAR EL MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL QUE SOPORTE
ESTA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD No. 3.

Llevar el libro de control
de los expedientes
salicitados por los
profesionales de apoyo
del area de fiscalizacion
_para préstamos.

Se realizé el respectivo control del libro 3 columnas
denominado préstamos de expedientes solicitados por los
profesionales de apoyo del area de fiscalizacion, los cuales
son solicitados para su respectiva consulta, prestando 53
expedientes para el periodo del presente informe
(25/03/2022 al 24/04/2022).

Medio magnético CD.

Imagent.
Imagen2.
Imagen3.
Imagen4.

ACTIVIDAD No. 4.
Mantener en orden en

cajas y carpelas las
investigaciones de los
tributos del area de

fiscalizacion.

Se organizaron los expedientes que se encuentran en el
area de Fiscalizacion (liquidacién, omisos, inexactos,
pliegos) en sus respectivas cajas y carpetas, facilitando su
gestion y consulta.

Medio magnetico CD.

Imagen?.

ACTIVIDAD No. 5.

De acuerdo a la directriz
del lider de fiscalizacion,
realizar comunicaciones
oficiales a los lideres de
los programas de la
asignacion de los
expedientes y/o bases de
datos.

Se realizé 01 comunicacion oficial interna a la profesional
encargada de realizar autos de archivo asignandole y
entregandole los expedientes en fisico para el desarrollo de
las actividades de su respectivo contrato; de igual manera
02 comunicacion oficial interna a la profesional encargada
del area de liquidacion, para el periodo del presente informe
(25/03/2022 al 24/04/2022).

Medio magnético CD.

PDF - COM OFIC DE
ASIGNACION 25032022 -
24042022

ACTIVIDAD No. 6.
Una vez los lideres de los

diferentes programas
hagan entrega de los
expedientes  asignados
mediante hoja de
inventario, debera
actualizar las  bases
clasificandolos en los
programas

correspondientes y
ubicandolos en sSus
respectivas  cajas ¥y

carpetas.

Se realizd actualizacion en la BASE DE INVENTARIO DE
EXPEDIENTES EN FISCALIZACION7?, una vez recibidas
las hojas de inventarios o comunicaciones oficiales por
parte de los lideres de los programas de inexactos, omisos
y liquidacion se clasifica la informacion y se organiza en sus
respeclivas cajas y carpetas.

Medio magnético CD.

PDF TRASLADOS.

ACTIVIDAD No. 7.
Realizar las solicitudes de
GLPI de todos los
contratistas del area de
fiscalizacion ante la
oficina de las TIC a fin de
solucionar inconvenientes
en equipos de computo y
solicitudes de los insumos
de papeleria para el
normal funcionamiento
del area de fiscalizacion.

Se realizo la solicitud de 06 GLPI de los diferentes
contratistas del area de Fiscalizacion ante la oficina de las
TIC para solucionar los inconvenientes con los equipos de
computo y la impresora, para el periodo del presente
informe (25/03/2022 al 24/04/2022).

PDF SOLICITUDES GLPI.

ACTIVIDAD No. 8.
Las demas que les sean

Se realizd apoyo en llevar comunicaciones oficiales
radicadas en el libro control de documentos para la firma del

asignadas en | Secretario de Hacienda.
cumplimiento al objeto
contractual,
4 h‘
AP5-F12 (/2 * )
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIFIG BE TORAL

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligacicnes derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 7830441389 y
7835891821 DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD,

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS PENSION Y RIESGOS LABORALES)
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO Y ABRIL
DE 2022.

FIRMA

Nombre: LUIS FERNANDO NAVARRO SANCHEZ

Identificacion del Contratista: 1.118.531.170 |
SUPERVISION POR EL MUNICIPIO _— - )

VoBo. REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERV!

CONTRATO No. 0896 DEL 27-01-2022) FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOMBRE: LEYDY YANETH FORERO SILVA NOMBRE: MAURICIO MOREXNO PEREZ

CARGO: PROFESIONAL CONTRATADO CARGO: SECRETARlny HACIENDA MUNICIPIO
AP5-F12
Fecha: 10/08/2021 Pagina 3de 3

Versién: 3




CERTIFICACION

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefor LUIS FERNANDO NAVARRO SANCHEZ identificacdo con cédula de
ciudadania 1.118.531.170 adscrito a la SECRETARIA DE HACIENDA con numero
de contrato 2022-0305 se encuentra a paz y salvo desde el 25 de Marzo del 2022
hasta el dia 24 de Abril del 2022, se genera la siguiente certificacion que reporta la
herramienta QfDocument.

e A T -w--,.-q— 7 s 1“1»\-1'”\!‘— R e S St e P i Dt S L e e ) 5 2. -L
g W LAOCHTI AP A8 HECIMHET PR PR RS _‘i, HESA RS o R KR R 4‘6\ ’ 53:‘ ""”hf"s

[ Sowamenion |

B T T R Y ™ IR

Fuente. Herramienta GFDocument 7 Anexo pantallazo
Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesade(a) a los Veinticinco (25) dia del
mes de Abril de 2022.

MARY NINO ANAYA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADQ-02

Elaboro: Melanie Estefania Mosuca Maldonado
Auxiliar de Apoyo Contratado

.

Y PAL

CIUDAD SEGURA
SIPUS AT RISCTIE

APL-FIAP B

Fecha 10/062021 TELEFCHOS CELULAR: 3227261115 - 322723 h381 AN

Vegaldn 6 DIAGOHAL 15 1° 15-21 YOPAL —-CASANARE Codigo Postal B50001 5
W yopal-casanare oy co_Email. contactenosiyeal-casand e goy.om

Pagina 1de 1 Wt



CLUESBLELTD 105 OUWNEN WY Sy EvZEUIIOT

1331 vNDvd
|
00£06Z S [ TvioL
[ 1 | I VE | I T T ] 1 | I T T T |
_ | | _ _ } | "wuc.._uu.nw\u. _ | _ | | | [ | | | | | ety
. o v _ 7 _ Lot [ 1] | | boemrs
11 AT | | i BT
| | | _ | | LIS O | movost | | swwigan | | | COODOT L | INIALG | | [ | 1 | Ehits v LRI
53 ns 151 (11 o L5 DAESE [LRAESELLL ERHIOO0SE 05 DoORNE & Of__rP0SSIOI0N0 S JrLuny ng e L e SO B oe e s E nc -lofoes | 1 N PN LE [ R I
T3 T T T T o 7 | | | i fm T T TR st
ls | | 1= 253 DT TeAT 0T 00T ¥ INL SRS | = |- | | == |
_mk“wa«um_:wﬁuEEEEEEEQ&‘. s _w.w.uu.h«.o.ﬂmuik T T Py Y | N € 10 lvreerd b o e et i Rellonis Wl | | on {8 oy | g2l = bolalale BEE e | A
WAL BL TG | TRHAL LR RS g TLOL | uOTeA TR & TUCL | nlmian | Sdvias | : pomzicy PR (ol MM |3 s 2 T AR-RE 7 Do otvns, DI Siweiosiowriaossann LT
| | | |5 | CEiNED | | | i 2 _ wod¥2ian: uckeritl! | e i I e ISR 6 E EFiz % PR IR R T i wiinad
NO3WW_avsd | d | wnds | P 1 | 1 FHALE A == x Fioiad 1 ! Yoo} - EiE | !
EERL P TAT] 0% QrdnDas . FERTIEL
TALHDAY YOV TIY.L30 WOIZY DN
por's s . ____®e» = eos = pocws | 0000000000000 = > S s SR ) e R £ sIviniens
porss b 0% pecss BRTSE s ns ks I 1 L ¥I500MDISIIVINVANCI VALLSOU e rm
DOVOYd HOTA | omanosan wHOnW (| saiecav | WORIYZLOD, 1 [EL Vv 50053 SUNI0 Y DoV, BIA [NOIOVZOINV OBINTN] oo ool ENT T BT
LR I wogvanon [ HOAYS ¥ OOTVS S e T 1 i T s e e ey
SITYNOISI 400 SOOSTY ¥ SALHOSY TWLOL e
POETL S 03 [ [RIk] EIWICLENS
POOSTLE n§ 3 B 5215 £s T3 LE eI [ T ES ] [ T 1 i 1 PR LA o] TriEed
] v . ] IOV | SIwav | TR TN | WOIIVTIEOLAY | | 9o
| OOV USTEA | oiNnosae vHOW | S3HCdY Hoe | mewwzuos Sowen | noovzuoo | wowa TN uawn M | wwe R lesuwznasl TN I fiaTees
1 ni o
$3WI0: WO NOIVIINON | HOAYE ¥ OOS QYGNELIIVIONION | PN LS | WUOIVRLEINGIY
r e e e il e e e e
pooTiLE 0 60031 §
[T v = nop 09§ s o5 03 os TE 13 0005 § T L T
| OvOvguOA | wwow ] S3cWOew ] IS4 WOOWIUCT | YIONMUSISENS | YOmMYoros | | 3anvIuca Lo HOOYIIANE | o 1 . Tugen - -
I FERTTTNY VHOW I 54 SOlbWLNTIOA S2UH0dY. ] RS FHivEIonY | wRODVULS WY
L z WOENIA ¥ GALU0JY 19101
RN S e G s s L S50 : SRR o e e e e e e S e e : : :
HE (I LB UL VNS04T0! 8313 YNES ONWS B30T OOvd DOvaINCINE 3iNietay
| ok ‘NDITV.INIS 3Hd 30 YNUCA
| 460 BINZS SAUSOTLNCLIC S5 AT 400 T 3T WIRONCOE OVORLDY  YOWALd WEEbaE Ddil
2urFNIdIaN AURYINOSY T JINIONTIITN I ZUNYLETY Ol
azeetien NOIOVIHOLY CHINON  azEDEE depuirees) oovy w33 || pel AU o SeNaan A s
v —— YeDn 2050 || 5 O X P TY AR
HYNVEYD OININVIEVGIT  TrdDs NIV
B Lt L L o iy Rzl £2n SOULONOIVIUOD Q0263 || rayonys DuvAYN DONVNETA S .Jsunmw\.mwé o
| SANIONZIINr VTUNYE S0 04U BRELFTOCEL YTHAN DUBAON || oy esaun NOFAVIIFUNIO) 3 CHINN WNYOVDI 30 vInga WU W Tt |
r ¥Ti¥d ¥1 30 53 TWHINID S00v0 S i LY IMCTY TR0 EXTYMINAD FOIVD
‘NmﬂEaﬁoghﬁm _mam L.
TVHINID 09Vd 30 31H0d0S !

—

S3LHO4V NOIDVAINDIOLNY YOVHOILNI ¥VTIINVId



CERTIFICADC DE PAGO PARA EL COTIZANTE e

S0 Bancolombia ™

Certificamos que LUIS FERNANDO con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1118531170, realizé el pago de aportes a la seguridad social
del Senor (a) LUIS FERNANDO NAVARRO SANCHEZ con documento CC 1118531170, como se detalla a continuacian:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 7830441389 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros MARZO/2022  periodo Cotizacién Salud MARZ0/2022
Fecha Pago 2022/03/24 Numero de Autorizacion 1381372922 |
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL
PENSION Administradora 230301 - PORVENIR
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS044 - MEDIMAS
| Dias 30 Tarifa 12,500 %
RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE
Dias 30 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1

o P

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

2022/03/28 9:15 AM USUARIO: SO - CC 1118531170 PAGINA 1 DE 1
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SOl

CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

——

Bancolombia™

Certificamos que LUIS FERNANDO con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1118531170, realizé el pago de apories a la seguridad social
del Senor (a) LUIS FERNANDO NAVARRO SANCHEZ con documento CC 1118531170, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla
Periodo Cotizado Otros
Fecha Pago

7835891821  Tipo de Planilla
ABRIL/2022  pgriodo Cotizacién Salud
2022/04/27 Numero de Autorizacion

I-INDEPENDIENTES
ABRIL/2022
1429927942

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

| Clase de Riesqo

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A

Dias 30 Tarifa 12,500 %)

( RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa 0,522 %

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

2022/04/27 10:55 AM

USUARIO: SOI -

CC 1118531170

oo
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