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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contratista:  WENDY NATALY BOSSA AGUILERA 

Objeto:  Prestar servicios de apoyo y acompañamiento a la comunidad educativa 
(estudiantes, docentes y administrativos) en la Institución Educativa Distrital 
asignada de acuerdo con necesidad del servicio, en la ejecución de las actividades 
de prevención y mitigación de contagio por COVID 19, y promoción de estilos de 
vida saludable en contexto escolar, de acuerdo con la orientación técnica de la 
Dirección de Bienestar Estudiantil. 

Valor del 
Contrato:  

ONCE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($11.080.000).  

Forma de Pago:  1. Un primer pago proporcional sobre la base de DOS MILLONES 
DOCIENTOS DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000), por los días 
ejecutados desde la suscripción del acta de inicio del contrato hasta el 
último día del respectivo mes, si a ello hubiere lugar. 

2. Pagos mensuales iguales por el valor de DOS MILLONES DOCIENTOS 
DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000). 

3. Un pago final proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOCIENTOS 
DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000), por los días ejecutados 
durante el último mes de ejecución del contrato, si a ello hubiere lugar. 

Cada pago requiere previa presentación del informe de actividades por parte del 
contratista y de la certificación y/o aprobación del supervisor, el comprobante de 
pago de los aportes del Sistema General de Seguridad Social y Riesgos Laborales 
en el porcentaje establecido en el marco normativo vigente, presentación del 
formato exigido por la Dirección Financiera debidamente diligenciado y la factura o 
documento equivalente, cuando aplique. 

Plazo:  El plazo del contrato será de cinco (5) meses, contados a partir del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin superar 
el tiempo de la vigencia fiscal. 

Modificaciones:  N/A 

Fecha de Inicio: 27/01/2022 Fecha de Terminación: 26/06/2022 

Dependencia:  Dirección de Bienestar Estudiantil 

Supervisor - 
Cargo:  

Daniel Eduardo Mora Castañeda- O de Bienestar estudiantil 

 

2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 

Evidencia Verificable  
 

1. Prestar sus servicios 
en el marco del objeto 
contractual, en la 
Institución Educativa 
Distrital asignada y a 
sus sedes respectivas, 

 
Estuve en el ingreso de estudiantes 
verificando el correcto lavado de manos 
para prevenir enfermedades infecto 
contagiosas que puedan generar brotes de 
Enfermedad respiratoria aguda (ERA), 

 

   

 

 

https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
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en las fechas y horas 
acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio.  

 

como COVID-19, influenza, VSR, entre 
otros. También que llevaran el tapabocas 
puesto de forma correcta, cubriendo Nariz y 
boca.   
 
 
 
 
 

 

 

202204LavManosIEDMB 

 

 

 

 

2. Apoyar en la adecuada 
actualización e 
implementación de los 
protocolos 
institucionales para el 
manejo, la prevención, 
contención y mitigación 
de la pandemia por 
COVID-19 con sus 
nuevas variantes y 
cualquier brote 
infectocontagioso. 

Se recibe visita en sede B del colegio 
Manuela Beltrán, visita de dos funcionarias 
de la alcaldía local de Teusaquillo y de 
secretaria de educación, quienes realizaban 
la verificación de condiciones de 
funcionamiento de la sede como institución 
educativa oficial para las actividades 
educativas en prespecialidad segura, 
revisaron protocolos Bioseguridad 
previamente actualizados.  
 
Se cambian avisos en la lava manos de 
baños y lava manos portátiles sobre el 
correcto lavado de manos, protocolo según 
la OMS, avisos nuevamente divulgados en 
los puntos de lavado de la IED, ya que los 
anteriores se encontraban deteriorados. 
 
Se realiza impresión y divulgación de 
piezas informativas para prevenir el Covid 
19. También se resalta la importancia de 
tener hábitos de vida saludable, 
promoviendo que a diario coman frutas y 
verduras entre 3 y 4 veces, beban agua 
entre 6 y 8 vasos, limiten el uso de 
pantallas, realicen actividad física, duerman 
ocho (8) horas, por lo menos dediquen (1) 
una hora de actividad libre, compartan en 
familia y compartan sus alimentos en el 
hogar, con estos hábitos hacemos procesos 
de autoayuda para mitigar los   contagios 
de  Covid 19  y  sus  diferentes  variantes. 
 
 
 

 

 

20220419ActaReuAlcaldia
LocalTeusaquillo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202204DivulgaFotosByC 
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Se coloca caneca con doble bolsa negra 
para depositar únicamente los tapabocas 
usados. 
 
 
 

 

202204CanecaTapaBocas 

3. Apoyar a la IED 
asignada en el reporte 
de casos por 
enfermedad 
respiratoria, en el 
formulario publicado en 
la página institucional 
de la SED.  

 

En nuestra comunidad educativa del Colegio 
Manuela Beltrán, se presentaron casos de 
Enfermedad respiratoria aguda, por lo cual 
apoye el reporte de alertas, con los casos de 
estudiantes con ERA, en el formulario de la 
SED. 

202204PantallazosReport
esAlertasRespira. 

 

4.  Aplicar de manera 
inmediata el protocolo 
de la IED para el 
manejo inicial a 
presuntos casos 
asociados a brotes 
infectocontagiosos y 
activar ruta de 
atención.  
 

En el mes de abril, las personas con signos 
y síntomas asociados a ERA, que pudieran 
contagiar a más individuos dentro de la 
institución, fueron al médico, estuvieron con 
incapacidad y/o tuvieron aislamiento 
preventivo de 7 días, como indica el 
Ministerio de salud y protección social y 
emplean la estrategia D.A.R (Detecto, aisló 
y reporto).  

 202204PantallImage 

5. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas 
con la comunidad 
educativa (estudiantes, 
docentes y personal 
administrativo) para la 
prevención del 
contagio por brotes 
infectocontagiosos las 
sedes de la IED 
asignada, durante las 
fechas y horas 
acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio. 

 

Se avanza en actividades pedagógicas y 
lúdicas que se desarrollan con la 
comunidad educativa del Colegio Manuela 
Beltrán IED de la localidad de Teusaquillo,  
con el objetivo de fortalecer la prevención, 
contención y mitigación de covid-19 y otros 
brotes infectocontagiosos en las sedes de 
la IED, sensibilizando,  retroalimentando  y 
promoviendo  el  buen uso del protector  
naso bucal “tapabocas”, también el  
importante  y correcto lavado de manos 
según protocolo de  la  OMS Y OPS, 
recordando que en el colegio todos  deben 
tener el Kit de Bioseguridad de uso 
personal, este debe tener una  toalla  
limpia, alcohol o  gel anti bacterial, dos (2) 
tapabocas, por si el que  porta  sufre  algún 
deterioro o caída  al suelo, en caso de  ser 
quirúrgico, si se  trata de  tela  anti fluidos, 
deberá guardarlo y  usarlo hasta  que  se  

202204DivulgaFotosCMBI
ED 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

202204ActividadesPrevent
ivas. 
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encuentre limpio nuevamente, también se 
reitera la importancia de que todas las  
áreas del colegio permanezcan ventiladas  
independientemente de  los  factores  
climáticos, en caso de  mucho  frio se  
deberá  contar  con buen abrigo. 
 
socialice actividades con la comunidad 
educativa sobre los cambios en protocolos 
de bioseguridad para prevenir contagios por 
COVID 19 y aspectos relevantes sobre la 
actualidad de las medidas más recientes 
instauradas por el Ministerio de salud y 
protección social. En este mes se continuo 
con el fomento de las medidas de 
Bioseguridad que debemos seguir 
implementando, por medio de juegos, 
también se realiza el recordatorio del 
Autocuidado, Bioseguridad y 
Corresponsabilidad, como enfoque para el 
desarrollo sano de las actividades dentro 
del Colegio Manuela Beltrán IED. Se reitera 
la necesidad de continuar implementando la 
estrategia D.A.R (Detecto, Aisló y Reporto), 
en caso de  presentar signos y síntomas  de  
ERA, como lo  son, Tos, dolor  de  
garganta, cefalea  o dolor de  cabeza, 
secreción nasal, fiebre,  entre  otros, en 
este  orden de  ideas el integrante de  la  
comunidad  educativa que  padezca estos 
síntomas deberá aislarse  durante siete (7) 
días, asistir  al médico y cuidarse  en casa, 
deberá  retornar  a  la  presencialidad  
cuando sus  síntomas  hayan pasado. 
 
Se realizan talleres de sensibilización en las 
aulas de clase, con estudiantes de primaria 
y jardín, promoviendo la importancia de la 
vacunación y explicando principios básicos 
de inmunización, por medio de actividades 
para los más pequeños en donde al mismo 
tiempo se les permita el desarrollo de su 
creatividad. 
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Se redacta, imprime y envía circular 
informativa a los padres de familia sobre la 
semana de la vacunación en las Américas y 
la semana mundial de la inmunización, allí 
se les invita a actualizar esquemas de 
vacunación de nuestros niños y niñas, se 
les informa sobre puntos de vacunación 
cercanos y se les pide una copia de los 
carnets de vacunas. 
 
En sede C se fortalece la implementación 
de protocolos de Bioseguridad en los 
momentos de alimentación escolar, tanto 
para refrigerios de estudiantes y comidas 
calientes, antes  de  almuerzo se  
sensibiliza a  los  estudiantes  sobre  la  
importancia de  nutrirse  sanamente, se  les  
cuenta  que  nutrientes les  proporciona los  
diferentes  alimentos y se  ambienta el  
almuerzo con música  infantil alusiva a la  
alimentación saludable, se  promovió 
también la buena disposición de los 
residuos que se generen en el aula. 
 
 
 
  

202204Circularinformativa 
Vacunación. 

 

 

 

 

 

 

 

202204ComidasCalientes
SedeC 



 

 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 Página 6 de 10 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
APOYO A LA GESTIÓN No. CO1. PCCNTR 3415893 DE 

ENERO DE 2022 

PERIODO DEL 
INFORME 

Desde (01/04/2022) 
Hasta (30/04/2022) 

 

09-IF-006 
 V1 

Página: 6 de 10 
 

Avenida El Dorado N° 66-63        PBX: 3241000       www.educacionbogota.edu.co     Línea 195 
 

 
 

6. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas 
para la promoción en 
estilos de vida 
saludable (alimentación 
saludable, actividad 
física, movilidad 
segura, prevención de 
la accidentalidad y 
corresponsabilidad por 
el bienestar) en las 
sedes de la IED 
asignada, durante las 
fechas y horas 
acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Realicé acciones informativas y de 
divulgación en el colegio sobre hábitos de 
vida saludable que nos ayuden a prevenir 
enfermedades, en esta  ocasión realizando  
taller  sobre re encontrarse  con el  niño  
interior, por medio de  una  actividad en 
donde  realizamos  un juego llamado 
“Cadáver  exquisito”, el cual es un juego 
literario inventado en Francia, en el siglo  
XX, allí estudiantes de  sede  A podían 
plasmar  su  creatividad, en cada  curso  se  
hicieron  grupos de 5  personas  y  
dedicaban una  frase, 10  palabras  o  un  
dibujo  a  el niño  que  habita  en cada  uno 
de los  seres. (Actividad realizada con 
estudiantes de 9, 10 y 11). Dicho taller nos 
permite fortalecer las habilidades socio 
emocionales y trabajar en el 
autoconocimiento y amor propio. 
 
me enfoque en las temáticas de movilidad 
segura y movilidad sostenible, en donde se 
habla sobre los medios de transporte 
alternativos que pueden generar un impacto 
positivo en el medio ambiente y también en 
nuestra salud mental y física, la  movilidad  
alternativa promueve soluciones sostenibles 
buscando un equilibrio integrado de muchos  
modos y sistemas de movilidad, 
promoviendo la reducción de viajes, 
también la reducción de  gases nocivos y  
contaminantes,  el uso de modos 
sostenibles como la caminata, la bicicleta, 
el mono patín, los  patines, la  patineta, 
transporte público, entre  otros,  la 
introducción de tecnologías vehiculares 
más limpias en favor de la mitigación de los 
medios de  transporte principales de  
movilidad que hoy por  hoy propician la 
congestión, la contaminación, los  siniestros  
viales que arriesgan la vida y  que  también 
generan sedentarismo. 
 
También se leen cuentos a estudiantes de 
sedes B y C, sobre seguridad vial, señales 

202204FotosNiñoInteriorS
edeA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202204MovilidadSeguray
SostenibleSedesByC 
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y normas viales, movilidad segura como 
“Aprender la lección, Tuitu y las señales del 
tráfico, mis amigos Pare y Siga, entre 
otros”. Se realiza juego y se elabora con 
estudiantes de sede B el cofre de las frases 
y los dibujos sobre lo comprendido por cada 
cuento leído, aprovechando también la 
estrategia de cuentos para conmemorar el 
día del idioma. 
 
En este mes se conmemoro el día del árbol 
y el día de la tierra en donde por medio de 
la estrategia cuenta cuentos se lee a  
estudiantes  de  sede  B “Viejo  árbol”,  
cuento con moraleja  que  enseña  a  
respetar, a  cuidar  el entorno, la  salud,  a  
agradecer y  a ayudar un ecosistema, 
sociedad o población  y para  dar  
continuidad  al consumo sano  y  
responsable de  agua  a  estudiantes de  
sede  C, se  les  hace  taller de  decorar  de  
forma  artística, con papel, plastilina, 
colores, marcadores  y escarcha a  nuestro 
amigo el  frailejón Ernesto Pérez. 
 
En el  marco del  día de  la  tierra, se 
sensibiliza  a  los estudiantes sobre  la 
semilla y que desde  allí nacen los  
alimentos que nos  nutren todos  los  días  
para poder  crecer  y ser  fuertes, se les 
manifiesta que  la tierra, es  la  madre de  
todos  y todas a  quien debemos  mucho  
respeto  e  ideas innovadoras  que nos  
permitan sanarla y ser   dignos  hijos  
suyos, para ello se  realiza  un juego  
literario, en donde  por  medio de  frases, 
palabras  y  dibujos  expresaban 
sentimientos, intenciones, ideas y  formas  
de  cuidado  a  la  naturaleza. 
 
 
 
En este mes también se conmemora el día 
de la infancia, por lo cual se les pide a los 
estudiantes que hagan un autorretrato y 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202204Conmemoraciónal
DiadeArbolYDiadelaTIER
RA. 
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7. Participar en los 
procesos de 
capacitación que 
efectúe la SED para 
facilitar el desarrollo de 
sus actividades en la 
IED asignada y sus 
respectivas sedes.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Apoyar a la brigada 
escolar institucional en 
la actualización de los 
Planes Escolares de 
Gestión del Riesgo, 
donde se incluye el 
procedimiento 
operativo normalizado 
por COVID-19. 

 
9. Diligenciar las 

herramientas y 
formatos solicitados por 
la Estrategia y 
presentar informes 

pongan al lado los alimentos que más les 
gusta comer, los juegos que más les gusta 
jugar, sus hobbies, deportes y colores 
favoritos. Se realiza actividad física. 
 
 
 

 

 

Participé en las reuniones virtuales de 
avances y saberes por parte de la SED, 
temáticas que se exponen detalladamente 
en la evidencia correspondiente a la 
presente obligación.  

Se realiza capacitación de Primer 
Respondiente, la cual se lleva a cabo en las 
instalaciones de la secretaria de salud 
Distrital. 

Se realiza capacitación con secretaria de 
salud y las subredes integradas de salud, 
sobre el esquema nacional de vacunación 
PAI y la gestión de la semana de la 
vacunación por las Américas.  

 

Durante este período no se realizaron 
actividades para esta obligación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se realiza informe de actividades 
correspondiente al mes de abril. 
 

 

202204ConmemoraciónAl
aINFANCIA. 

 

 

 

 

202204PantallReusTeams 

 

20220411CursoPrimerRes
pondienteSDS. 

 

20220422.PAISubredPant
allazos. 

 

 

 

 

 

N/A 

 

 

 

 

202204InfNo4Abril 

 
202204PantallHerramiPed
agogicas. 
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mensuales de las 
actividades 
desarrolladas en el 
marco del objeto 
contractual. 

 
 
 
 
 

10.   Asistir y participar en 
las reuniones y mesas 
de trabajo a las que sea 
convocado (a) y/o 
formar parte de los 
comités de evaluación 
cuando le sea 
asignado. 

 
 

 
 

11. Seguir los protocolos 
establecidos por el 
Ministerio de Salud y de 
Protección Social, así 
como de las 
autoridades 
competentes para el 
manejo, la prevención, 
contención y mitigación 
de la pandemia por 
COVID-19, así como 
consultar y poner en 
práctica los protocolos 
establecidos por la 
Entidad en la 
prevención del COVID-
19. 

 
 
 
 

 

Se Diligencia herramientas pedagógicas de 
seguimiento de promotoras de bienestar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Durante este período no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
 
 
 
 
 
 
 
Se reitera la importancia de seguir 
avanzando en la actualización y 
cumplimiento del protocolo de Bioseguridad 
institucional para las actividades 
presenciales. Además, se promueven 
jornadas de vacunación de forma virtual, 
llevadas a cabo en diferentes puntos de la 
ciudad capital para que toda la comunidad 
Manuelista complete sus esquemas de 
vacunación y pueda reducir los riesgos de 
infectarse y padecer enfermedad grave 
ocasionada por SarsCoV 2 (Covid 19). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   N/A 

 

 

 

 

 

 

202204PuntosVacunación
Distrital  

 

202204LavManosIEDMB 
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3. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO 
PAGO  

(03/2022) 

FECHA DE PAGO  

     (19/04/2022) 

VALOR APORTADO  
(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 
inferior a un SMLV 

ENTIDAD 

SALUD 03/2022 19/04/2022 $125.000 COMPENSAR 

PENSIÓN 03/2022        19/04/2022 $160.000 COLFONDOS 

ARL 03/2022 19/04/2022 $5.300 SURA 

 

4. ESTADO RADICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA 

Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificó 
que SI__NO X se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el período objeto del presente informe. 

 

5. INGRESO A ALMACEN 

 No aplica  N/A 

 
 

6. DECLARACIÓN ESPECIAL  

El contratista declara que toda la información relacionada en el presente informe, corresponde 
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, así como los pagos 
efectuados en el marco del Sistema General de Seguridad Social Integral – SGSSI. Esta declaración se 
realiza bajo la responsabilidad del contratista.  

La supervisión verificó el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se 
establece la procedencia de la autorización del pago/ desembolso No.04, el cual corresponde a $2.216.000 
m/cte. A la fecha el porcentaje de ejecución es: 63%.  
 
Fecha de elaboración: 04/05/2022 

  
 
 
 
Om mani padme hum 
 
 
 
 
 
 
  







 


