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Nombre del Contratista: PAULA ANDREA | VALOR INICIAL: $ 1.800.000
TAMAYO LEYVA Cedula: 1.004.494.189 DE | ADICIONAL No.1:

Teruel VALOR TOTAL: $ 1.800.000
Certificado de Disponibilidad No. 2447 Periodo de Ejecucidn:
Registro Presupuestal Nro. 1691 ; >
Forma de Pago: El Municipio de Neiva cancelara al | Del 01-Abril de 2022 al 30 de Abril del ~~
Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1) | 2022

Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados '
desde el acta de inicio del contrato hasta el dia ultimo del
respectivo mes. 2) Pagos mensuales iguales vencidos,
comprendido entre el primero (1) y el ultimo dia de cada
mes, cada uno por valor de MILLON OCHOCIENTOS MIL
PESOS MCTE ($1.800.000,00), y/o un pago final
proporcional hasta el acta de terminacién del contrato.
Cada _pago estaré precedido de la certifj

contrato, previa pre
correspondiente dent

ejecucidon y acre
sistema de seguridadg . : ,
Laborales. Todo pago esta sule oala programamén anual
mensualizada de caja PAC del MUNICIPIO, sin g
intereses moratorios. Los precios pactados en el cc?%
que se derive del presente proceso no seran objet® @&}
ajustes.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION AL DESPACHO DEL SENOR
ALCALDE EN ACTIVIDADES DE ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO AL PROGRAMA DE
ALUMBRADO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE NEIVA.

FECHA DEL ACTA DE INICIO: 28 de enero del 2022
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A
FECHA DE TERMINACION: 27 de julio de 2022
Registro Banco de P : N/A

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ABRIL ;
AL 30 DE ABRIL DEL 2022

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co,
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Conforme lo establecido en el Contrato 1088 de 2022 cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION AL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE EN ACTIVIDADES DE
ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO AL PROGRAMA DE ALUMBRADO PUBLICO DEL MUNICIPIO
DE NEIVA" Se hace entrega del primer informe mensual de las labores desarrolladas del periodo
comprendido entre el 01de abril al 30 de abril 2022.

Las siguientes son las labores desarrolladas por el contratista, durante el periodo antes
mencionado:

OBLIGACIONES GENERALES:
Obligacién 1. El contratista prest6 los servicios dentro de un clima organizacional adecuado,

manteniendo buenas relaciones con todos los comparieros de la oficina de alumbrado publico
de Neiva.

Obligacion 5. El contratista efectud el debldv 'amen eﬁrendo el presente requerimiento.

Segln (Anexo examen médico pre-ocupacio (1

Obligacioén 6. El contratista no fue designado como integrante del comité evaluador o como
apoyo de los diferentes procesos de seleccién durante el periodo comprendido en la ejecucion.

Obligacion 7. EL contratista durante el presente periodo de ejecucién no se requirié para el
apoyo a la supervision de contratos verificando y controlando la ejecucion de los mismos.

Obligaciéon 8. El contratista, realizé la entrega del informe periédico de ejecucién con sus
debidos soportes correspondientes, por medio de la plataforma SECOP II.

Obligacién 9. El contratista prest6 sus servicios de manera eficaz y oportuna, asi como atendio
los requerimientos efectuados para el desarrollo del objeto contractual.

Obligacién 10. El contratista Garantizé el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los
materiales, documentos, bienes y demas elementos del municipio utilizados o entregados para la
ejecucion de las actividades contractuales.

Obligacién 11. El contratista cuenta con equipo de cémputo y elementos de trabajo para el
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desarrollo de sus actividades. . “

Obligacidén 12. El contratista no es responsable de facturacién Resolucion No. 000042 de 2020,
y 000094 de 2020 emitidas por la DIAN

Obligacidon 13. El contratista realizé las actividades analogas y de uso comun de acuerdo al
objeto contractual y obligaciones durante el periodo de ejecucion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Obligaciéon 1. Proyectar oficios, requerimientos, informes, circulares y demas documentacion
que contenga informacion de la dependencia segun instrucciones del lider del programa de
alumbrado publico.

La contratista, en el mes de abril cumplié con proyectar los siguientes oficios, requerimientos
identificados con el SIAP 2022-166 certificado de paz y sa 2 2022- 177 dirigida al jefe de
la oficina de contratacion Juan diego Iz@a' AP z giga a Empresas Publicas de
Neiva, ESIP 2022206 diridila agsaereta le"Ha 07 digigido a Oscar Mauricio

Obligaciéon 2. Brifdargaien o/ del fpr gre lumbrado publico de

La contratista, en el mes de abril atendié ala,ciudadans arla Esther, del barrio bellavista,
haciendo la solicitud de la revision de Luminar Pﬂ@g rdw mas de 15 dias dafadas y
gd s de los arboles que estan

también hace llamado al ente encargado pa

ubicados en los mismos postes.

Obligacién 3. Realizar apoyo en la proyeccién y respuestas de los oficios recibidos en la
plataforma CONTROL DOC, radicandose en los registros respectivos, de acuerdo con el
procedimiento establecido.

La contratista, en el mes de Abril apoy6 en la proyeccién y respuestas de oficios recibidos apoyé
en la proyeccion y respuestas de oficios recibidos en la plataforma y correo del jefe del programa
de alumbrado publico James Parra Duran, radicando por medios electrénicos y fisicos a la oficina
de ESIP, identificados con el SIAP 2022-166 certificado de paz y salvo; SIAP 2022- 177 dirigida
al jefe de la oficina de contratacién Juan diego lzasa; SIAP 2022-202 dirigida a Empresas
Publicas de Neiva, ESIP 2022-206 dirigida a secretaria de Hacienda; 2022-207 dirigido a Oscar
Mauricio Montealegre ingeniero de las Tics.
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Obligacion 4. Organizar, radicar y entregar la correspondencia que se origine en el programa de
alumbrado publico.

La contratista, en el mes de abril organizo, radico y entrego la correspondencia con relacién de
las siguientes el identificados con el SIAP 2022-166 certificado de paz y salvo; SIAP 2022- 177
dirigida al jefe de la oficina de contratacién Juan diego Izasa; SIAP 2022-202 dirigida a Empresas
Publicas de Neiva, ESIP 2022-206 dirigida a secretaria de Hacienda; 2022-207 dirigido a Oscar
Mauricio Montealegre ingeniero de las Tics.

Obligacién 5. Apoyar la incorporaciéon de los documentos que se originen con ocasién la
ejecucion de los contratos a cargo del programa alumbrado publico, en las carpetas contractuales
y asi mismo enviar los mismos al archivo respectivo.

La contratista en el mes de abril continio con la corporacion de los documentos originales en las
carpetas contractuales de los siguientes contratistas GIB RTO POLANCO, JUAN JOSE

Obligacion 6. Cqnti@lar yalledar reg - istencias e Bolsas Utiles y papeleria,

La contratista siempfé estty@ia digPoSici¢ eglizares iagdiperago fue requerido.
Mmensajeria que le sean encomendadas,
i

a2
La contratista, en el mes de Abril se acerco a la alcaldia municipal especificamente a la oficina de

correspondencia solicitando la carpeta de correspondencia del Programa de alumbrado Publico,
para luego empezar a darle su tramite correspondiente de contestacion y traslado al ESIP.

Obligacion 7. Colaborar en las demas labgr
siguiendo los procedimientos y planes de rutas VE

Obligacién 8. Realizar el apoyo en las actividades logisticas de los eventos que realice el
programa.

La contratista, el dia 19 de abril asistié a la reuniéon de PAE dirigida por la gobernacion, en la cual
se trataba de las compras sin intermediarias de los productores y consumidores de nuestro
Departamento.

Obligacién 9. Organizar la documentacién existente en la oficina de acuerdo a la Ley General
de Archivo, y apoyar actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y
organizacién de la documentacién producida y recibida por la oficina, desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.
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La contratista, inicio en el mes de enero y continuo en el mes de abril con la planificacion,
organizacion, manejo de la documentacién de archivo de la oficina de Alumbrado Publico con la
asesoria de la sefiora Margot Chacén y el sefior Hernando, en la cual son los entes encargado
de brindar acompafiamiento a cada dependencia del archivo central para que haya un buen
manejo con este. Hasta el 30 de abril se ha llevado 21 cajas y en la que cada caja contiene 6
carpetas y cada contiene mas de 200 folios.

OBLIGACION 10. Las demas Obligaciones que sean analogas y de uso comdn de acuerdo al
objeto del contrato, requeridas por la oficina de Alumbrado Publico.

La contratista, ha venido cumpliendo con sus obligaciones de contratistas de acuerdo al objeto de
su contrato de ser apoyo administrativo, empezando por el Lider del Programa James Parra
Duran.

Fd
1 ﬁe Abril al 30 de Abril del
EYVA, desarrollo y cumplié
de Prestamén de Servicios

Revisado el informe mensual del periodo comprendidd entre
2022 se evidencia que el Contratista PAULA ANDREA

TIPO DE ACTA \ /. “No FECHA

Acta de Inicio V' %1 a de enero del 2022

1.2. Recomendaciones y Conclusiones

En cumplimiento a la Clausula Quinta: Valor y Sexta Forma de Pago - el Contratista tiene
derecho al pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido entre el 01
de Abril al 30 de Abril 2022

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO | SALDO
Primer Pago No. ' '
000000000418961 04/07/2022 $ 180.000 $180.000 | $10.620.000
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Segundo Pago No.
000000000420679 04/22/2022 $1.800.000 $1.980.000 $8.820.000
Tercera Pago No. Pendiente $1.800.000 $3.780.000 | $7.020.000
Cuarto Pago No. Pendiente $1.800.000 $5.580.000 $5.220.000
G - Valor Total Valor Valor no
Valor Contrato Inicial Valor Adicional Contratado Ejecutado Ejecutado
$10.800.000 $0 $10.800.000 1 $5.580.000 ~7| $5.220.000¢1

condiciones f&&
contratista, [i

jecutar por parte del
vision Mensual) y el
h de los mismos, la
212.1.2.1.4.5. Decreto
presente contrato.

Clausula Décima Octava - Perfeccionﬂ cion, se verifica el pago de los
derechos de contraccién con Recibo de FM %JW ©2022902000001399.

En cumplimiento de la Clausula Décima Primera - Sistema Integral de Seguridad Social
Integral, y los lineamientos previstos para el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social en el marco del Decreto 1273 de julio de 23 de 2018, articulo 3.2.7.6 cuya
aplicacién rige a partir del 1° de octubre de 2018, se procede a verificar la informacion
correspondiente a la acreditacién de pago en la Planilla Integrada de Liquidacién de
Aportes (PILA) donde se relacionen los conceptos cancelados, realizado en el mes
inmediatamente anterior asi:

APORTES
Planilla 9434390887 «~ PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD ABRIL 2022 $ 125.000
PENSION ABRIL 2022 $160.000
ARL ABRIL 2022 $5.300
TOTAL $290.300| »~
3.2, Certificado de Cumplimiento =~~~ e e R
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Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacion de servicios de
Servicios Profesionales No.1088 de 2022 certifica que el contrato en mencion se cumplié
satisfactoriamente seg(in como dice el objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el
01 de Abril al 30 de Abril del 2022, por lo tanto, se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el
siguiente pago:

REGISTRO , VALOR A
C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR
Recursos
2447 1691 20001.2.1.0.00 $1.800.000
Valor a Pagar. $1.800.000 ~

—
La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el cuarto pago (4/7)
correspondiente al periodo mencionado. ;

Informe presentado en Neiva,el 30 de \

Cont' #dor Contratista
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