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DE GESTIÓN 

necesidad que se pretende satisfacer a través del proceso de Licitación Pública, mencionado en el párrafo 
anterior. Adicionalmente, el evento Departamental de Robótica se tiene programado para realizar en fecha 21 
de mayo del año en curso, fecha anterior a la adjudicación del proceso licitatorio de prestación de servicios de 
apoyo logístico para el desarrollo de los eventos de la Secretaría de Educación, lo cual conforme la necesidad 
y la fecha del evento lleva a adelantar un proceso de mínima cuantía para satisfacer la necesidad.  
 
En virtud de lo expuesto, la secretaría de educación requiere contratar los servicios logísticos, de un operador 
que apoye la organización y ejecución del encuentro departamental de robótica, cumpliendo con las 
especificaciones técnicas establecidas dentro del presente proceso de selección.  
 
Una vez revisado el plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia 2022, y publicado en 
el Sistema Electrónico para la Contratación pública “SECOP II”, se puede verificar que el servicio que se 
pretende contratar se encuentra incluido en el mismo 
Con la presente contratación se avanza en el cumplimiento de la siguiente meta 
LINEA ESTRATEGICA: Bienestar y Desarrollo Humano 
SECTOR: Educación 
PROGRAMA: Calidad, cobertura y fortalecimiento de la educación inicial, preescolar, básica y media 
PROYECTO: Contribución a la pertinencia de la calidad educativa en las instituciones educativas y secretaría de 
educación del municipio de Funza 
META PRODUCTO: Dotar 1 centro de ciencia, investigación, tecnología e innovación CITI que favorezca a las 
actividades pedagógicas extraescolares  

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS.  

2.1 OBJETO A CONTRATAR:   
 
BRINDAR APOYO LOGÍSTICO PARA LA ORGANIZACIÓN Y REALIZACIÓN DEL TORNEO DEPARTAMENTAL DE 
ROBÓTICA LEGO LEAGUE A DESARROLLARSE EN EL MUNICIPIO DE FUNZA. 
 
2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:  

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION 
81141601 logística 
39111703 luces móviles 
30241601 tarima y accesorios tribuna 
80141607 gestión de eventos 
93141701 organización de eventos culturales 
52161500 Equipos audiovisuales 

 

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES  
 
2.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con 
el objeto del contrato, a lo siguiente:  
 
A) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS. 

1. Tramitar las garantías exigidas por el municipio y radicarlas debidamente suscritas a través de la 
plataforma SECOP II para su revisión y posterior aprobación por parte de la oficina asesora jurídica. 

2. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contrato. 
3. Entregar al supervisor del contrato a la suscripción del acta de inicio la relación de todos los miembros 

del personal logístico, que brindará apoyo en el cargue, descargue montaje, desmontaje, ingreso a los 
asistentes y demás actividades logísticas, quienes deberán ser mayores de edad y estar debidamente 
identificados. 

4. Organizar, administrar y ejecutar las actividades logísticas que se requieran, para el montaje, 
desarrollo de las actividades contratadas, los cuales estarán sujetos a las especificaciones descritas 
en el presente estudio previo, invitación pública, y adendas (si las hay) de acuerdo al cronograma 
entregado por el supervisor del contrato 

5. Cumplir con todas las especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos, invitación pública, 
y adendas (si las hay). Los cambios que se consideren necesarios en los bienes y servicios que proponga 
el contratista, o cuando haya dudas, por existir contradicciones reales o aparentes, deberán ser 
consultados por escrito con el correspondiente supervisor para el seguimiento del contrato no podrá 
proceder a su ejecución sin la aceptación escrita de esta instancia. En caso contrario cualquier 
suministro realizado y no autorizado será por cuenta y riesgo del contratista. 

6. Prestar bajo su cuenta y riesgo el transporte adecuado para el montaje y posterior retiro de todos los 
elementos logísticos que se requieran para la ejecución de las actividades contratadas, desde y 
hasta donde se llevará a cabo el evento. 

7. Suministrar productos de excelente calidad, presentación, apariencia, sabor, color y textura, 
conforme a las especificaciones técnicas fijadas por el municipio de Funza, en los horarios que 
determine el supervisor del contrato. 

8. Llevar un registro fotográfico y audiovisual de todos los bienes y servicios que sean entregados para el 
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EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
Los proponentes deberán acreditar experiencia en la ejecución de contratos cuyos objetos se relacionen 
directamente con la prestación de servicios logísticos para el desarrollo de eventos, y que cumplan con los 
siguientes requerimientos en la cantidad de contratos y valor mínimo de sumatoria de los mismos: 
 

 
No. DE CTOS VALOR MÍNIMO EN SUMATORIA 

EXPRESADO EN SMMLV 
1 a 2 75% del presupuesto oficial 

3 a 4 100% del presupuesto oficial 

5 a 6 150% del presupuesto oficial 

 
En aplicación al Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.4.2.18. <<Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema 
de compras públicas>>, la experiencia se debe fijar teniendo en cuenta las variables contempladas en la 
siguiente tabla:  
 

No. DE CTOS VALOR MÍNIMO EN SUMATORIA 
EXPRESADO EN SMMLV 

1 a 3 75% del presupuesto oficial 

4 a 5 100% del presupuesto oficial 

6 a 7 150% del presupuesto oficial 

 
 
Las certificaciones para la acreditación de la experiencia antes referida deberán contener: nombre o razón 
social completa de la entidad contratante, el nombre o razón social completa de la persona certificada, el 
objeto del respectivo contrato, el valor total del mismo, las fechas de inicio y de terminación (día, mes, año), la 
fecha de expedición de la certificación y el nombre, dirección y teléfono de la persona que la suscribe por 
parte de la entidad contratante. No se aceptarán para certificar experiencia, los contratos ejecutados por 
administración delegada o contratos de asistencia técnica, contratos ejecutados por cooperativas, 
subcontratos, auto certificaciones, así como contratos en ejecución. 
 
Para acreditar la experiencia se podrá aportar las actas de recibo final y/o actas de terminación y/o 
liquidación, siempre y cuando se pueda realizar la verificación de objeto y/o actividades fecha de inicio, 
terminación, la persona contratante, contratista, valor del contrato. 
 
Cuando el proponente allegue, certificaciones en los que conste que participó como integrante de un 
consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta el valor y actividades exigidas de estas certificaciones en 
proporción al porcentaje de su participación en la unión temporal o consorcio. En el caso que el proponente 
no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima solicitada, la propuesta será declarada no habilitado 
técnicamente. 
 

estar disponible para prestar los servicios como productor general en el marco del 
evento a realizar por el municipio de Funza, la cual deberá presentarse firmada, 
indicando teléfono fijo y/o celular de contacto y correo electrónico 

4 
COORDINADOR DE 
VIDEO O SONIDO 

1. Ingeniero y/o Técnico o tecnólogo en audio y/o sonido y/o video 
2. Deberá acreditar experiencia como coordinador de audio y/o sonido y/o video 
mediante dos (02) certificaciones de contratos celebrados y ejecutados con entidades 
públicas o privadas, que incluya mínimo la siguiente información: Entidad contratante 
que certifica y/o contrata, teléfono, dirección, descripción de las actividades realizadas 
y tiempo de duración. 
3. Carta de compromiso dirigida a nombre del oferente en la cual se compromete a 
estar disponible para prestar los servicios como coordinador de montaje en el marco 
del evento a realizar por el municipio de Funza, la cual deberá presentarse firmada, 
indicando teléfono fijo y/o celular de contacto y correo electrónico. 

5 CAMARÓGRAFO 

1. Deberá acreditar experiencia como camarógrafo, mediante dos (2) certificaciones 
de contratos celebrados y ejecutados con entidades públicas o privadas, que incluya 
mínimo la siguiente información: Entidad contratante que certifica y/o contrata, 
teléfono, dirección, descripción de las actividades realizadas y tiempo de duración. 
2. Carta de compromiso dirigida a nombre del oferente en la cual se compromete a 
estar disponible para prestar los servicios como camarógrafo en el marco del evento a 
realizar por el municipio de Funza, la cual deberá presentarse firmada, indicando 
teléfono fijo y/o celular de contacto y correo electrónico 

6 
PERSONAL 

LOGÍSTICO 

1. Deberán acreditar título de bachiller.  
2. Carta de compromiso dirigida a nombre del oferente en la cual se compromete a 
contar con las 6 personas en el marco del evento a realizar por el municipio de Funza. 
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