ACTA DE REUNION No. 01

Tema: Revision de documentos del Sistema de Gestion del Laboratorio de Salud
Puablica del Tolima

Nombre de la reunién:
Revisién documental

Fecha de la reunién: 16 de febrero de 2022

Lugar de la reunién: Virtual a través de Zoom

Asistentes:

Oscar Alexander Delgado
Sebastian Rincon

Juan David Rincon

Objetivos de la reunién:

e Revisar los documentos adelantados por el profesional.

Desarrollo de la reunién:

El experto técnico Oscar Delgado da el saludo de bienvenida corroborando una
correcta comunicaciéon entre los participantes. Una vez hechos los respectivos
ajustes técnicos, se procede a la revision de los documentos trabajados por el
profesional Sebastidn del LSP del Tolima.

El documento a revisar fue el correspondiente a la Carta de control de alcalinidad,
se aclaran dudas por parte del profesional y se hacen las debidas recomendaciones.

Se acuerda el compromiso de hacer las debidas correcciones y presentar
nuevamente el documento en una préxima reunién.

Anexos: NINGUNO

Elaborada por: Erika Paola Yaluzan |Fecha elaboracién: 16 de febrero de 2022

Fecha préxima reunion: 22 de febrero de
2022







ACTA DE REUNION No. 02

Tema: Revision de documentos del Sistema de Gestion del Laboratorio de Salud
Puablica del Tolima

Nombre de la reunién: Revisién documental

Fecha de la reunion: 22 de febrero de 2022

Lugar de la reunién: Virtual a través de Zoom

Asistentes:

Oscar Alexander Delgado
Sebastian Rincon

Juan David Rincén

Objetivos de la reunién:
Revisar los documentos adelantados por el profesional.

Desarrollo de la reunién:

El experto técnico Oscar Delgado da el saludo de bienvenida corroborando una
correcta comunicaciéon entre los participantes. Una vez hechos los respectivos
ajustes técnicos, se procede a la revision de los documentos trabajados por el
profesional Sebastian del LSP del Tolima.

Se hablo sobre la codificacion del documento de validacion de métodos. El
profesional Sebastidn indica que estan trabajando en el proceso.
También se tratd sobre los certificados de calibracién de materiales volumétricos.

Se acordaron compromisos como:
eEnviar los certificados de calibracién a Oscar Delgado para la respectiva
revision.
ellevar a cabo una préxima reunién apenas los proveedores de unos
reactivos hagan el envio para planificar la verificacién de métodos.

Anexos: NINGUNO

Elaborada por: Erika Paola Yaluzan |Fecha elaboracion: 22 de febrero de 2022

Fecha préxima reunién: 23 de febrero de
2022




ACTA DE REUNION No. 03

Tema: Revision de documentos del Sistema de Gestion del Laboratorio de Salud
Puablica del Tolima

Nombre de la reunién: Revisién documental

Fecha de la reunion: 23 de febrero de 2022

Lugar de la reunién: Virtual a través de Zoom

Asistentes:

Oscar Alexander Delgado
Alejandra Rodriguez
Axel Ramirez

Objetivos de la reunién:
Revisar los trabajos adelantados entre Oscar Delgado y los profesionales del LSP
del Tolima.

Desarrollo de la reunion:

El experto técnico Oscar Delgado da el saludo de bienvenida corroborando una
correcta comunicaciéon entre los participantes. Una vez hechos los respectivos
ajustes técnicos, se procede a comunicar las actividades que se han adelantado con
el profesional Sebastian Pinzén en reuniones anteriores.

Se habl6 sobre los documentos que deben enviarse para la respectiva revision.
Oscar solicita que se envié el paquete de documentos para mejorar la redaccion y
otros detalles y posteriormente se reenvien para su aprobacion.

En cuanto a la verificaciéon de métodos se sefial6 la necesidad de contar con los
reactivos necesarios para poder planificar todo el proceso.

En relacion al plan de capacitacion se hablé sobre el tipo de capacitaciones, los
temas y caracteristicas que deben abordar segiin la experiencia de las sesiones
anteriormente realizadas.

Se solicitd por parte del LSP del Tolima programar una capacitaciéon en tema de
Bioseguridad para todo el personal del laboratorio teniendo en cuenta los
lineamientos del Ministerio de Salud.

Se acordaron compromisos como:
e Enviar los certificados de material volumétrico.
eSupervisar los analistas, y en general a todo el personal. Llevar los
respectivos registros y evidencias.
e Revisar los documentos que hacen falta.
eProgramar reuniones con mas frecuencia para revisar documentos,
adelantar tareas y supervisar que se cumple con las actividades.

Anexos: NINGUNO

Elaborada por: Erika Paola Yaluzan |Fecha elaboracion: 22 de febrero de 2022

Fecha préxima reunién: Sin definir
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ACTA DE REUNION No. 04

Tema: Revision de documentos del Sistema de Gestion del Laboratorio de Salud
Puablica del Tolima

Nombre de la reunién: Revisién documental

Fecha de la reunion: 24 de febrero de 2022

Lugar de la reunién: Virtual a través de Zoom

Asistentes:
Oscar Alexander Delgado
Claudia Gémez

Objetivos de la reunién:
Revisar los documentos del sistema de gestiéon del laboratorio elaborados por
Claudia Gémez desde sus competencias.

Desarrollo de la reunién:

El experto técnico Oscar Delgado da el saludo de bienvenida corroborando una
correcta comunicaciéon entre los participantes. Una vez hechos los respectivos
ajustes técnicos, se procede con el desarrollo de la reunion.

Oscar comunicé lo acordado con Alejandra Rodriguez el dia 23 de febrero, en
relacion a la entrega de los documentos faltantes para su revision.

Oscar aclara algunas dudas de Claudia frente a los requisitos normativos ISO/IEC

17205 relacionados al mapa de procesos, la estructura organizacional y el manual
de calidad.

Se acordaron compromisos como:
e Revisar el procedimiento de control de documentos.
e Convocar una nueva reunién cuando estén listo los documentos a cargo de
la profesional.

Anexos: NINGUNO

Elaborada por: Erika Paola Yaluzan |Fecha elaboracion: 24 de febrero de 2022

Fecha préxima reunioén: Sin definir




ACTA DE REUNION No. 04

Tema: Revision de documentos del Sistema de Gestion del Laboratorio de Salud
Puablica del Tolima

Nombre de la reunién: Revisién documental

Fecha de la reunion: 24 de febrero de 2022

Lugar de la reunién: Virtual a través de Zoom

Asistentes:
Oscar Alexander Delgado
Claudia Gémez

Objetivos de la reunién:
Revisar los documentos del sistema de gestiéon del laboratorio elaborados por
Claudia Gémez desde sus competencias.

Desarrollo de la reunién:

El experto técnico Oscar Delgado da el saludo de bienvenida corroborando una
correcta comunicaciéon entre los participantes. Una vez hechos los respectivos
ajustes técnicos, se procede con el desarrollo de la reunion.

Oscar comunicé lo acordado con Alejandra Rodriguez el dia 23 de febrero, en
relacion a la entrega de los documentos faltantes para su revision.

Oscar aclara algunas dudas de Claudia frente a los requisitos normativos ISO/IEC

17205 relacionados al mapa de procesos, la estructura organizacional y el manual
de calidad.

Se acordaron compromisos como:
e Revisar el procedimiento de control de documentos.
e Convocar una nueva reunién cuando estén listo los documentos a cargo de
la profesional.

Anexos: NINGUNO

Elaborada por: Erika Paola Yaluzan |Fecha elaboracion: 24 de febrero de 2022

Fecha préxima reunioén: Sin definir




