RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES

Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

' 1.DATOS GENRALES

DEPENDENCIA / SECRETARIA  |AUXILIAR ADMINISTRATIVO (7

NOMBRES Y APELLIDOS CLARA STELLA MEDINA BARRERA <

PAL
EESTTDT;MERO DOCUMENTODE | 40 409 773 /
TELEFONO DE CONTACTO 3123117548
NUMERO DE CONTRATO 1001. 84.0462-2022 7 /
NUMERO DE INFORME 3

NUMERO ENTRADA ALMACEN

No. FOLIOS
CONSECUTIVO No.
... 2. DEVOLUCION DE INFORME . ...
FECHA DEVOLUCION: = : OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION ¢
/".
Reviso: FIRMA:
MI2-F264

Fecha: 25/10/2021
Version: 1 Paginaldel




INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

FECHA: | 06 05 2022

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
+« Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
o Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1001.84.0462 DE 28 DE ENERO DE 2022 /~

VALOR DEL CONTRATO

CATORCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($14.000.000)

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA

CLARA STELLA MEDINA BARRERA

No. DE IDENTIFICACION

47.429.773 DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION

DIEZ (10) MESES

SUPERVISOR

GLORIA YOLANDA SILVA RIVEROS-PROFESIONAL UNIVERSITARIO-
AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

FECHA DE INICIO

02 DE FEBRERO DE 2022

PERIODO DEL INFORME

02 DE ABRIL DE 2022 A 01 DE MAYO DE 2022

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE
ACTUALIZACION DE REGISTROS ACADEMICOS Y DE
COMUNICACION Y EN LOS DIFERENTES APLICATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL MEGACOLEGIO EL PROGRESO
DE LA COMUNA V BACHILLERATO DEL MUNICIPIO DE YOPAL
CASANARE.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No (coloque las actividades
descritas en el contrato que haya ejecutado en
el periodo actual).

EJECUCION (describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento
de esta actividad)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

1.Realizar acciones para actualizar las bases
de datos y sus respectivos soportes en
desarrollo de la gestién del servicio educativo.

Se realizaron acciones como
actualizacion de informacion en la
plataforma de notas de [a Institucidn
Educativa a estudiantes de grado
octavo jornada mafana, actualizacién
de listados con direccién, numero de
teléfono, registro, matricula e ingreso de

Anexo como evidencia imagen
N° 1 de trabajo en plataforma
de notas de la Institucion
Educativa.

2.Generar registro y control de matricula y de
las estrategias de permanencia en los
diferentes aplicativos académicos y de
comunicacion de la Institucion Educativa para
el sostenimiento de la tasa de cobertura de la
Entidad Territorial Certificada.

estudiantes nuevos vy retiro de
estudiantes que solicitan traslado y
desertores.

Se generd registro y control de

matriculas en el SIMAT de estudiantes
de la jornada mafiana pertenecientes al
grado octavo de Educaciéon Media,
actualizaciéon en Simat de informacion
como fecha de nacimiento, Sisbhén,
barrio, genero, nacionalidad, estrato y
registro de acudientes y/o padre de
familia

Anexo como evidencia imagen
N° 2 de trabajo en plataforma
Simat.

AP5-F12
Fecha; 10/08/2021
Versién: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No (coloque Ilas actividades | EJECUCION (describa que acciones 0 | |NDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU

descritas en el contrato que haya ejecutado en | actividades realizo para el cumplimiento UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
el periodo actual). de esta actividad) SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

Se causaron los reportes e informes

académicos (boletines)

3.Causar los reportes e informes académicos
de los estudiantes de la Institucién Educativa
en el marco de la prestacion del servicio
educativo.

correspondientes al primer periodo
académico del afio 2022 de la totalidad
de estudiantes de la institucion
educativa, impresién y organizacion por
grados, entrega a directores de curso

En medio fisico anexo copia de
boletin, 1 folio.

Se realizaron las actividades referentes
al objeto contractual como, elaboracion | En medio fisico anexo, copia de
de actas de reunién con padres de | acta de reunion de padres de
familia, impresion de guias a | familia, copia de acta consejo
estudiantes, elaboracion de actas de | directivo, copia de oficio
consejo  directivo, recepcion  de | recibido.

correspondencia.

4.l as demas actividades inherentes al objeto
contractual.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4441825014' DE
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENS&ION Y RIESGOS
LABORALES) DE | FECHA 07/04/2022

FIRMA LLCEL
Nombre CLARA STELLA MEDINA BARRERA
Identificacion del Contratista 47.429.773

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION /
CONTRATO No. Xxx/13) CMGC? o/

A DEL SUPERVISOR DEL CON TO

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar.

NOMBRE: / GLORIA YOLANDA SILVA RIVEROS

PROFESIONAL UNIVERSITARIO AREA

CARGO: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SEM

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021 Pagina 2 de 2
Version: 3
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CERTIFICACION

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que la sefiora CLARA STELLA MEDINA BARRERA identificada con cédula de
ciudadania No 47,429.773 adcrita la SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA para
la vigencia del 2%9 Abril del 2022 hasta el 01%de Mayo del 2022 con numero de confrato
2022-0462no presenta usuario de QfDocument.

Fuente. Herramients OFDocument

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado(a) a los Cuatro (04)
dias del mes de Mayo de 2022.

~
MARY NINO ANAYA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 02

Elabero: Miguel Angel Bohorguez Rojas
Tecnico Contratado

SPAL
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DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

Plantel oficial con registro DANE 185001004492 — NIT §00607903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacion
Pre-escolar, Basica y Media Académica segln Resolucién No. 1260 Del 7 de Noviembre 2012

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
MEGACOLEGIO EL PROGRESO

CERTIFICA

Que la sefiora CLARA STELLA MEDINA BARREA, identificada con C.C. No.
47.429.773"'de Yopal, presto sus servicios como Auxiliar Administrativo en
nuestra institucion educativa MEGACOLEGIO EL PROGRESO, PARA
GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE
ACTUALIZACION DE REGISTROS ACADEMICOS Y DE COMUNICACION Y EN
LOS DIFERENTES APLICATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL
MEGACOLEGIO EL PROGRESO DE LA COMUNA V BACHILLERATO DEL
MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE, segln contrato de prestacién servicio de
apoyo a la gestién No. 0462-de la Alcaldia Municipal, desde el dia 2 de abril
hasta el dia 1 de mayo/del presente afio, desarrollando las siguientes
actividades:

ITEM ACTIVIDADES

Realizar acciones para actualizar las bases de datos y sus respectivos
soportes en desarrollo de la gestién del servicio educativo.

Generar registro y control de matricula y de las estrategias de
permanencia en los diferentes aplicativos académicos y de
comunicacién de la institucidon educativa para el sostenimiento de la
tasa de cobertura de la Entidad Territorial Certificada.

Causar los reportes e informes académicos de los estudiantes de la
3 |Institucidn Educativa en el marco de la prestacion del servicio
educativo.

£ | Las demas actividades inherentes al objeto contractual.

38

La anterior certificacidon se expide en Yopal - Casanare, a los 4 dias del mes
de mayo de 2022.

DIRECCION: CALLE 44 No. 8~ 40 BARRIO EL PROGRESO - Tel - 6333300
CORREQ: iemegacolegio2013@outiook.com



CLARA STELLA MEDINA BARRERA
CC 47.429.773 DE YOPAL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
MEGACOLEGIO EL PROGRESO

2 DE ABRIL 2022 A 1 MAYO 2022
INFORME 3

IMAGEN 1




Yopal - Casanare -

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

Plantet oficial con registro DANE 185001004492 NIT 900607903-7 y reconocido oficialmente cn los Niveles de Educacién Pre-cscolar,

‘ Bisica y Media Académica segiin Resolucién No. 1260 Del 7 de Noviembre 2012, Registro DANE No 185001004492, NIT. 900.607.903-7
COORDINACION ACADEMICA - INFORME DE CALIFICACIONES POR PERIODO

ESTUDIANTE: MARTINEZ CHIRINO XAVIER ISAAC CODIGO: 22210267

GRADO: 0 - TRANSICION CURSO:F PERIODO:1 ANO LECTIVO0:2022 'PAGINA: 1

DIMENSION COGNOSCITIVA ] | . DESEMPENO

DIMENSION COGNITIVA : ’ . ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGE Notas: ’

«  Reconoce ¢ identifica algunos colores primarios, figuras geométricas como: circulo, triangulo, cuadrado y nociones espaciales que

aplica en su vida cotidiana, T » .

DIMENSION COMUNICATIVA | , | DEsemPENO

DIMENSION COMUNICATIVA BASICO

Deocente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL : Notas: )

- Menciona su nombre pero se le dificulta escribirlo, realiza trazos débiles y aun no maneja renglén y algunas veces identifica la vocal

i,0 en el contexto. : . , :
" IDIMENSION CORPORAL , j | , | DEsemPENO

DIMENSION CORPORAL , . - ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

« Ejecuta movimientos bdsicos de desplazamiento, locomocién y lateralidad. ,

CIENCIAS NATURALES | , ' ' DESEMPENO

DIMENSION AMBIENTAL : ) . ©  ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

+ Conoce y valora las partes de su cuerpo. . . .

DIMENSION ESPIRITUAL , | v DESEMPENO

DIMENSION ESPIRITUAL ’ : o ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

« Escucha atento la historia de la creacién de dids, disfruta el momento de la oracién. S

DIMENSION ESTETICA : : l o DESEMPENO

DIMENSION ESTETICA ) . ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL ’ Notas:

« Disfruta escuchar e interpretar una cancién o muestra artistica )

DIMENSION ETICA , | DESEMPENO

DIMENSION ETICA Y SOCIOAFECTIVA : o ~ ALTO

Docente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

« Identifica su genero, y practica valores para una mejor convivencia escolar. i

ACOMPANAMIENTO FAMILIAR , | : o - | . DEsempeRo

ACOMPANAMIENTO FAMILIAR ) ) ALTO

Pacente: KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

GLES | | - DEsEMPENO

TRIAMA EXTRANIERO - INGLES : ' ALTO
Papenye; KERLLING LIZETH BERRIO ANGEL Notas:

) gepite la pronunciacién de los colores primarios y figuras geométricas.

L4

ORBERVACIONES GENERALES:

s g
‘ Li¢. GLORIA A;DEE FLOREZ GUERRERO KE
Rectora : Dire;

ERRIO ANGEL

gfor de Curso

W

DIRECCION: CALLE 44 No. 8 - 40 BARRIO EL PROGRESO - Te‘( 6333300 CORREQ: iemegacolegio20!3@outlook.com




. DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO DE LA COMUNA V
Plantel oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 900607903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacion
Pre-escolar, Basica y Media Académica segin Resolucion No. 1260 Del 7 de Noviembre 2012

ACTA DE DIRECCION DE GRADO

Fecha: 18 de Abril de 2022

Grado: 11A
Participantes: '

s Docente directora Yesenia Lisseth Florez
o 34 estudiantes de grado 11 A -

ORDEN DEL DIA

1- Saludo.
2- Control de asistencia.
3-

Lectura sobre el Sentido de pertenencia en la I.E Megacolegio
4- Reflexion '

5- Informacién sobre las fechas de pagos y presentacion de las pruebas ICFES. -
6- Informacién sobre la fecha y hora de la entrega de boletines del primer periodo.

Des_arrouo

Fera  Comenro, Aoy oA Saluds & Gewenide <
by es YTudiamder POy oy \\Qﬁ’(tS‘D (Q,; Qe
Semoena Sanke dondd ﬁ ({@Cias < Dias gagz‘ ’-3)-/“
lexddr  Ador bren. \-O'C—C]D S Poe o W0 ‘

SC PCQ)\IM \R \.QL)(\N'C\ 6"\(_)”\62()&\ pQ( Lq_y A\Y‘CC/)\\)‘GQ-—
Deypoey §¢ ham Vo Qespere refloxicn  Sshre
el buer Uvlo Qe lor rewrsas Gt nf{gj\d\cr
~Crece \o L ¥oada Y dalir & eiga Jes
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\or. _,
?e]dg‘”? e G ek ot pove ﬁ o el
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DIRECCION: CALLE 44 No..8 ~40 BARRIO EL PROGRESO - CEL. 3118485792 - 6333300
CORREQ: iemegacolegio2013@outlook.com.




DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL

Bésica y Media Académica segiin Resolucién No. 1260 Del 7 de Noviembre 2012

ACTA N° 04

CONSEJO DIRECTIVO

Fecha: abril 6 de 2022 Hora: 7:30 am Lugar: Rectoria

Orden del dia

Saludo y control de asistencia

Lectura y aprobacion del acta anterior

Informe de Coordinador de Convivencia - Jornada de la mafiana
Intervencién personera estudiantil

Aprobacion Circular No. 02

Proposiciones y varios

R e o A

Desarrolio

1. Asistencia. Se verifica asistencia y falta Brayan Alejandro Gaviria
Gutiérrez, representante de los egresados.

Invitada: Sara Valentina Gutiérrez Davila

2. Lectura acta anterior. Se hacen algunos ajustes para relacionar los
integrantes del —consejo Directivo 2022 y es aprobada. '

3. Informe Coordinador de Convivencia: el Lic. Henry Garcia coordinador
de la jornada de la mafiana informa que se han presentado varios casos de
indisciplina y faltas al Manual de Convivencia como: agresion verbal y
fisica, evasion de clases e indisciplina continua en clase (faltas de tipo i)

Acciones: Llamar a acudiente e informar sobre el proceso
Suspension por tres (3) dias
Realizar trabajo escrito

El coordinador presenta ante el Consejo Directivo el proceso de cada uno
de los estudiantes para que sea analizado y se determine qué tipo de
sancion se les aplica. ‘

CALLE 44 No. 8 - 40 BARRIO EL PROGRESO ~ Tel - 6333300
E-Mail: iemegacolegio2013@outlook.com
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T Muevo Requerimiento {4 Mis Requerimientos <, Corespondencla <. Agendamiento de Cltas <, Adminlatraci6 <. Seguridad [y Manual de Usuario
4 inicio x i
REGUERIMIENTD - CONSULTA LTI
& Volver
4 REQUERIMIENTO - ADJUNTOS

CIUDADANO IE MEGACOLEGIO EL FECHA DOCUMENTO  USUARIQ
PROGRESO 27/04/2022 T OF insesuridad 900607903

TIPO DE TRAMITE 13:08:50  [E Mepacolegio.pdf

REQUERIMIENTO

ASUNTO Inseguridad {E Megacolegio
el Progreso

No. RADICADO YOP2022ER003673
FECHA CREACION  27/04/2022 13:08:50
OTRA ENTIDAD

RADICADO OTRA
ENTIDAD

FECHA
VENCIMIENTO

ESTADO ABIERTO

FECHA
FINALIZADO

CONTENIDO

Buenas tardes__SC.BREAK_LINE__ _SC_BREAK_LINE__ Me permito adjuntar la siguiente correspondencia para su
conocimiento y fines pertinentes.. .SC_BREAK_LINE __ _SC._BREAK_LINE_. Agradezco su
atencién.....SC.BREAK LINE. .

4 CORRESPONDENCIA EXTERNA RELACIONADA

No hay registros pam mostrar

- NOVEDADES

FECHA 6N ESTADO NOVEDAD COMENTARIO
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