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I. Datos Generales del Contrato 
 
1. DENOMINACION DEL CONTRATO INFORME No.  2 
Contrato N° 202103858 
Nombre del Supervisor DAVID DE JESUS HENRIQUEZ CUENTAS 
2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 
Tipo de contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
Nombre del contratista ANA CECILIA PATERNINA NAVAS 
Identificación del contratista 32.669.103 

Objeto del contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR APOYO Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LA GESTIÓN INSTITUCIONAL EN LOS PROGRAMAS DE 
ACCESO Y PERMANENCIA QUE DESARROLLA LA OFICINA DE COBERTURA DE LA 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

Plazo 
El plazo de ejecución del contrato será por tres (3) meses contado a partir de la 
suscripción del acta de inicio previo el cumplimiento de los requisitos necesarios para 
su ejecución. 

Numero de Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal 
(C.D.P) 

202102122 Fecha del C.D.P  04 AGOSTO 2021 

Número de Registro Presupuestal 
(R.P.) 202103858 Fecha del R.P  27 SEPTIEMBRE 2021 

Valor del contrato 

Contrato Inicial $19.164,750 
Adición 1 $  
Adición 2 $ 
Adición 3 $ 
Total $19.164,750 

 

Fecha de inicio del contrato 
 

Fecha de terminación del 
contrato 

 

Fecha de Suspensión  
 

Fecha de reinicio 
 

27 Septiembre de 2021 31 Diciembre de 2021   
3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(yyyy-mm-dd) 

Hasta 
(yyyy-mm-dd) 

Calidad del servicio N/A    
Cumplimiento N/A    
Anticipo N/A    
Pago anticipado N/A    
Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados N/A    

Salarios y prestaciones N/A    
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Responsabilidad Civil Extracontractual N/A    
Otros  N/A    
4. EJECUCION DEL CONTRATO  

Descripción Valor 
Valor del Contrato Inicial  $19.164,750 
Adición No. 1 $ 
Adición No. 2 $ 
Adición No. 3 $ 
Valor Total del contrato $19.164,750 
Porcentaje del Anticipo % $ 
Porcentaje del Pago 
anticipado 

% $ 

Valor Ejecutado del Contrato $11,385,000 
Valor por ejecutar $7,779,750 
Valor a pagar en el presente Informe $5,692,500 
No. Factura o Cuenta de Cobro No. 2 

 

 
 

II. Ejecución Contractual: 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 
Obligación Contractual Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por el área 
de cobertura, para el desarrollo de las 
actividades asignadas, cumpliendo con 
los lineamientos y la normatividad 
vigente. 
 

2. Manejar bases de datos para la 
elaboración de documentos, informes, 
estudios y estadísticas relacionados 
con el área de cobertura, de acuerdo 
con las instrucciones del Secretario de 
Educación Departamental o de quien 
éste designe, y en el marco de los 
lineamientos y la normatividad vigente, 
manteniendo y salvaguardando la 
confidencialidad de la información y los 
datos. 
 
 

Durante este periodo se trabajó en los siguientes procesos: 
 
APOYO SUPERVISION CONTRATO MUNDO FELIZ 
- Se finalizó la verificación de los estudiantes, para lo cual 

presencialmente el día 5 de noviembre, se trabajó en la Institución 
con la funcionaria responsable del SIMAT 

- Se evidenció total concordancia con los datos totales de los 
estudiantes del SIMAT al 16 de septiembre. 

- El Total de estudiantes modalidad presencial (362) + total de 
estudiantes modalidad virtual (882) + retirados (7) = 1251 
estudiantes.   

- Al 22 de octubre hay un total de 1244 estudiantes 

 
AUDITORIA MINISTERIO NOVIEMBRE 2021: 
Se asistió a la reunión el 10 de noviembre para la socialización de la 
metodología, entrega de documentos y envío de la información de la 
Auditoría del Ministerio de Educación 2021 
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3. Apoyar técnicamente en los temas 
referentes a los trámites del área, 
utilizando los sistemas de información 
designado, procurando que la 
información de la matrícula del 
departamento del Atlántico se 
encuentre actualizada y sea veraz y de 
calidad, según las orientaciones del 
Secretario de Educación 
Departamental o de quien éste 
designe. 
 

4. Las demás que le sean asignadas en 
razón a las necesidades que se 
presenten en la Secretaría de 
Educación Departamental relacionadas 
directamente con el cumplimiento de 
su objeto contractual. 

 

 
Para esta última auditoría se realizó el envío los Excel correspondientes 
a los registros reportados para la Zona Central B de las siguientes reglas: 

Regla 1 – Duplicados – total de 52 registros reportados 
Regla 2 – Grados – total de 122 registros reportados 

 

 
 

Se realizó el proceso de envío y gestión para recopilar la información 
del documento archivo de Excel diligenciado de cada institución a 
cargo.   Actividad realizada el 10 y 11 de noviembre. 
 
Se recibió el 100% de los formatos por parte de las instituciones, 
información cargada en el drive el día 22 de noviembre. 
 
Del total de 52 registros de duplicados no fue recibida evidencias de los 
documentos de 11 estudiantes retirados y 6 registros que estaban 
dobles.  Lo anterior, sumado a los 35 documentos cargados suman 52 
registros. Cumplimiento100%. 
 
FAMILIAS EN ACCION 
Se recibe el archivo con las novedades de los jóvenes que aún no 
registran graduación de bachillerato y que en la vigencia 2020 cursaban 
grado 11. 
Del total de 928 estudiantes de la zona se reciben un total de 26 
registros. 
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Se realiza el envío del archivo a las instituciones para su entrega el día 
29 de Noviembre. 
 
SEGUIMIENTO Y/O SOPORTE 
- Creación sedes 3 y 4 – IETA Santa Cruz de Luruaco: por solicitud 

del rector se le apoyo en: 
o Seguimiento con la funcionaria responsable de la creación 

en el DUE de las sedes respectivas 
o Creación de los grupos de los grados de transición y de 

sexto a once en las nuevas sedes 
o Informar a la Institución del seguimiento 

- Envío de la información detallada de estudiantes a las Instituciones 
que lo solicitaron como apoyo ante la falla del sistema del Simat 

- Consultar en el Simat los casos de duplicados reportados 
encontrando que: 

o IETA Santa Cruz - Caso de un estudiante cuyo documento 
lo tiene familiar de un estudiante, SED Antioquia – Turbo.  
Se envía a Dra. Luz Marina Patiño el correo de la solicitud 
para gestión administrativa con la secretaría de Antioquia. 

o IE Palmar de Candelaria – estudiante matriculado en 
colegio privado, el colegio envía todas las evidencias de su 
continuidad den el colegio oficial.  Se solicita al gestor de 
privados solicitar retiro al colegio privado. 

o Gestionar con los administrativos de IE San Juan Tocagua 
y IETA Nuestra Señora de los Pendales, establecer la 
situación de un estudiante que está matriculado en las 
dos instituciones.  Finalmente se retira de Nuestra Señora 
de los Pendales, ya que el estudiante cambió su sitio de 
residencia y está actualmente en Tocagua. 

o Solicitud de fusión a la Dra Luz Marina de los estudiantes 
de la IE San José de Luruaco, registrados dos veces con 
documentos diferentes y corresponde al mismo 
estudiante. 
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