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RECOMENDACIONES

1, Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el complemento
de la Invitacidn Publica, en la Aceptacidn de la Oferta.

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad generales ni
especificas para contratar.

4. Cercidrese que cumple las condiciones y redine los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.

6. Siga las instrucciones que en esta Invitacién PUblica se imparten para la elaboracién de su oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de la Invitacién Publica deberan
presentarse Unicamente a través de la seccién “Observaciones a la Invitacion Pablica” de la pagina web del
portal del SECOP 1l www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI
RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPQO PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE.

8. Elinteresado debe tener en cuenta fa fechay hora prevista para la presentacion de observaciones, cierre
del presente proceso y demds actividades que se reaiizaran a través de la pagina web del portal del SECOP
Il www.colombiacompra.gov.cofsecop/secop-ii 0 de manera presencial de acuerdo a lo sefialado en el
cronograma del proceso.

9. Esimportante que tenga en cuenta que en aras del principio de economia, los términos son preclusivos y
perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccién, por lo tanto las actividades se adelantaran
en las fechasy horas definidas en el cronograma del proceso.

10.Toda consulta deberd formularse a través de la pdgina web del portal del SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderdn consultas telefénicas ni personales. En
casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP I los interesados o proponentes podran dirigir sus
solicitudes a través del correo institucional juridica@idecesar.gov.co; asi mismo deberén tener en cuenta
las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP 11, disponible en:

uia_indisponibilidad seco

pii.pdf.
11.Con la presentacion de la propuesta se entender4 que el proponente ha examinado cuidadosamente la
informacién puesta a su disposicion por el Instituto para el Desarrollo del Cesar, que he leido el Documento
Complementario a la Invitacién Publica en su totalidad, aclaraciones, mensajes, respuestas a las
observaciones, adendas y que ha aceptado que la informacién es adecuada y suficiente para definir el
objeto, alcance, precio y plazo.

12.L0s oferentes, con la presentacion de su oferta autorizan al Instituto para el Desarrollo del Cesar para
verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

13.Los oferentes deberdn tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guia de
Proveedores respecto de los plazos de presentacion de la oferta, por cuanto aquellas ofertas presentadas
previo a la expedicion y publicacién de adendas se considerardn NO VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD
NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA - MC-002-2022

I INTRODUCCION

El Instituto para el Desarrollo del Cesar-IDECESAR pone a disposicion de ios interesados el presente proceso de
Contratacion de Minima Cuantia, para la seleccidn del contratista que realizars la “ADQUISICION DE LAS GARANTIAS
EXIGIDAS EN EL CONTRATO DE COMODATO No. 2018 01 0004, SUSCRITO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL CESAR Y
EL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DEL CESAR - IDECESAR, POR LA VIGENCIA REQUERIDA"

El presente Proceso de Contratacién se encuentra identificado con el nimero MC-002-2022.

Los estudios y documentos previos, asi como cualquiera de sus anexos estdn a disposicién del pablico en
el Sistema Electrdnico de Contratacién Publica —SECOP II-. Los interesados pueden presentar
observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma
contenido en el Resumen de Informacién del Proceso de la Invitacién Publica - SECOP lI.

Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones adicionales
al momento de elaboracién de su propuesta:

* Revisen con atencién la Invitacién Publica y el presente documento complementario para evitar
incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos.

¢ Seguir la metodologia aqui sefialada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la informacion
presentada para efectos de |a verificacién de las mismas.

¢ Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de
intereses para participar en el presente proceso de selecciéon.

 Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a la
plataforma SECOP !l los documentos requeridos.

e Tener en cuenta los plazos sefialados en el cronograma del proceso.

* Solo seran verificadas fas ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al SECOP I (a
excepcion de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratacién
Puablica Colombia Compra Eficiente) y cumplan las estipulaciones contenidas en la misma v en el Estatuto
General de {a Contratacion Estatal.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, cumple una
funcion social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

El contrato resultante de ‘este proceso se regird por las cldusulas excepcionales de terminacion,
modificacion e interpretacién unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las normas
contenidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Nota: El Instituto para el Desarrollo del Cesar — {DECESAR, se reserva el derecho de verificar toda la
informacion incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacidn relacionada con el contenido de la misma.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la efectivamente
verificada por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el Proponente se tendrd por no
acreditada.

La Entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que
el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederd a rechazar la oferta.
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. ASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Instituto para el
Desarrollo del Cesar— IDECESAR, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer contro!
social al presente Proceso de Contratacion a que presenten las recomendaciones que consideren
canvenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION,

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Oferente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actle
en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacidn anticipada del
contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacién de las Ofertas, la presentacién
de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con 1a participacién en el Proceso
de Contratacion estard a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes.

D. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacién deben hacerse haciendo uso de la
plataforma del SECOP Il (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Naciona! de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizaran a través de los correos
electrdnicos institucionales).

E. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacién o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados
y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten los requisitos
habilitantes de que trata el Cuestionario de_la Invitacién Pablica - SECOP |l que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalizacién alguna salvo por lo establecido en
la presente seccién respecto de los documentos otorgados en e! exterior y por los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante notario pablico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria
su legalizacion de acuerdo con la Convencidn sobre la abolicién del requisito de legalizacién para
documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicacién el
Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con
fa normativa aplicable.
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G. CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pafs en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América,
debe convertirse a ésta moneda. Dicha conversién debera hacerse teniendo en cuenta la TRM en la fecha
de elaboracién o suscripcion de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en ddlares de los Estados Unidos de América o si la informacidn se
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversién a pesos colombianos se debe tener en
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
para la fecha de corte de los estados financieros.

H. ADENDAS.

El Instituto para el Desarrolio del Cesar - IDECESAR, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015, podrd modificar la Invitacidn Publica mediante adendas, que publicaré en e! en e!
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP 11}, en los dias hébiles, entre las 7:00 a. m. y las
7:00 p. m,, a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora
fijada para tal presentacion, las cuales haran parte integral de la Invitacién Pablica.

Asimismo, la Entidad podréa expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez vencido
el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

. DEFINICIONES.

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayiscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula
inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicidon contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los
terminos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

de Oferta La Oferta y su aceptacidn constituyen el contrato.

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la presente
Invitacién Publica de Minima Cuantia y que hacen parte integral del mismo.
Contratista | Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad.

Oferta Es la propuesta presentada al Instituto para el Desarrollo del Cesar-IDECESAR
por los proponentes,

Invitacién Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccién y del futuro
Publica Contrato.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

Anexos

Proponente

Iv. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

IDECESAR suscribié con el Departamento del Cesar el Contrato de Comodato No. 2018 01 0004 de fecha 9
de octubre de 2018, mediante el cual el departamento del Cesar entrega en comodato o préstamo de uso
un {01) local comercial ubicado en la calle 14 No. 7-67 en la Plaza de la Gobernacién del Cesar (Zona Sur)
(Area Privada 52.51 M2) con el fin de que sea el Instituto el que asuma su administraciéon y mantenimiento.
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DEL CESAR
“IDECESAR”

s
IDECESAR PROCESO MC-002-2022

Imichrts iz of Desarralle el G
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA

De conformidad con la Clidusula NOVENA - GARANTIAS, del Contrato de Comodato en mencion, el
comodatario debe constituir a favor del DEPARTAMENTO DEL CESAR, garantias que amparen el
cumplimiento de las obligaciones contractuales asf:

“A) EL COMODATARIO deberd constituir garantia de CUMPLIMIENTO a favor del DEPARTAMENTO DEL
CESAR de acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015; con una suma asegurada
del diez por ciento (10%) del valor del comodato o valor del bien entregado en comodato v por el plazo de
la ejecucion y 6 meses mds, de no realizarse la liquidacién dentro del término mencionado deberd ampliarse
la garantia por el término de 2 afios. B) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES. Con el objeto de cubrir a DEPARTAMENTO DEL CESAR de frente al
incumplimiento de las obligaciones laborales del comodatario respecto del personal que contrate para la
ejecucién del comodato, en cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del bien entregado en
comodato por el plazo de ejecucién del mismo Y tres afios mds. C} Péliza CONTRA TODO RIESGO, en un
valor asegurado equivalente al 100% del valor estimado del los inmuebles entregados mediante ef presente
contrato que se fijan en CIENTO SETENTA Y UN MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS (5171.133.441.00) segin documento que se anexa al presente contrato y que
ampare lo RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL, para garantizar las actuaciones, hechos u
omisiones del contratista. £l valor asegurado en la péliza que ampara lo responsabilidad extracontractual
que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con ocasién de las actuaciones, hechos u omisiones de
la ejecucidn del contrato por un monto minimo de 200 SMMLV. ...”

Estipula igualmente el contrato de comodato en mencién, que dichas garantias podran constituirse por
anualidades obligdndose el COMODATARIO a renovarlas y mantenerlas vigentes durante todo el periodo
de ejecucion del Contrato.

En cumplimiento de lo anterior, IDECESAR requiere contratar con una compafiia de seguros legalmente
autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia, la adquisicién de las garantias exigidas en el
Contrato de Comodato 2018 01 0004 de fecha 9 de octubre de 2018, suscrito entre el Departamento del
Cesar e IDECESAR, por el término correspondiente.

A, OBIETO.
ADQUISICION DE LAS GARANTIAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO DE COMODATO No. 2018 01 0004,

SUSCRITO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL CESAR Y EL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DEL CESAR —
IDECESAR, POR LA VIGENCIA REQUERIDA

IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo UNSPSC Descripcion
Servicios De Seguros para Estructuras y propiedades
84131500 y posesiones

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

La descripcién técnica y caracteristicas de las pélizas requeridas para dar cumplimiento con el objeto
contractual del presente proceso de contratacion, serén las establecidas en la CLAUSULA 9 =GARANTIAS,
de! Contrato de Comodato No. 2018 01 0004 de fecha 9 de octubre de 2018, suscrito entre el
Departamento del Cesar y el instituto para el Desarrollo del Cesar -IDECESAR, por la anualidad
correspondiente.
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C. OBLIGACIONES.
1, Obligaciones de! Contratista.
La CONTRATISTA, se obliga entre otras:

a) Cumplir de buena fe el objeto contractual.

b} Cumplir con el objeto del contrato conforme lo establecido en los documentos del proceso de
Seleccion.

¢} Cumplir con los requisitos de orden técnico y legal, exigidos como condicién previa e indispensable
para suscribir el acta de iniciacién del contrato, dentro del término establecido para ello.

d) Expediry hacer entrega de las pélizas requeridas en las condiciones pactadas por el Instituto para
el Desarrollo del Cesar — IDECESAR y Contrato de Comodato No. 2018 01 0004

e) Acatar las recomendaciones por parte del Supervisor del Contrato.

f) Expedir la Nota de Cobertura de la péliza correspondiente al presente proceso de seleccion de
conformidad con las necesidades de [a entidad.

g) Asesorar en lo referente al procedimiento y los documentos que se requieran para fa péliza, y con
los cuales la entidad aseguradora acreditaré la demostracién de la ocurrencia y cuantia de los
siniestros.

h) Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente la entidad, o sus beneficiarios, de
conformidad con la legislacién vigente, sin dilaciones.

iy Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de
conformidad con lo preceptuado en el articulo 50 de la Ley 789 del 2002, en concardancia con lo
indicado en la Ley 828 de 2003.

) Suministrar al Supervisor designado por IDECESAR, |a informacién que le sea solicitada

k) Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacién con la ejecucién del Contrato.

l} Las demas obligaciones relacionadas con la naturaleza del contrato a suscribir.

m) Todas las demas obligaciones consignadas en los documentos del proceso.

2. Obligaciones del Instituto para el desarrollo del Cesar-IDECESAR
IDECESAR, se obliga a:

1. Cancelar el valor del Contrato en la forma y término establecidos en el presente Contrato.

2, Ejercer la supervision sobre el adecuado cumplimiento y ejecucion de las obligaciones objeto de! presente
Contrato, a través del supervisor designado para tal fin.

3. Impartir a través del Supervisor designado, las instrucciones necesarias para la correcta ejecucion del
Contrato.

4. Suministrar la informacién que para la ejecucion del contrato se requiera.

5. Verificar y dejar constancia, a través del Supervisor dei contrato, el cumplimiento de las obligaciones del
Contratista frente a los aportes con el Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

6. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

3. PRESUPUESTO OFICIAL.
El presupuesto oficial estimado del presente contrato asciende a la suma de UN MILLON QUINIENTOS
VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS DOCE PESOS MCTE {$1.527.412) incluido IVA y demds impuestos y

contribuciones vigentes a que haya lugar.

El presupuesto oficial se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 00 101
de fecha 13 de mayo de 2022.
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4. FORMA DE PAGO,

IDECESAR, cancelara el valor del contrato efectuando un solo pago correspondiente al CIEN POR CIENTO
{100%) una vez se entreguen y se reciban a satisfaccién las pdlizas requeridas, objeto del contrato.

El pago estard sujeto a lo siguiente: 1) Correcta presentacién de la factura o cuenta de cobro segin
corresponda. 2) Aprobacién mediante suscripcién del informe y/o acta de recibo a satisfaccién, por parte
del supervisor designado. 3) Presentacién de la constancia de pago de los aportes a Seguridad Social
Integral (Salud, Pensidn y Riesgos Profesionales) y el pago de las obligaciones parafiscales (SENA, ICBF, Cajas
de Compensacién), cuando a ello haya lugar.

NOTA: Todos los documentos mencionados, deberan radicarse en la Oficina de Tesoreria adscrita a la
Gerencia, para efectuar el pago.

5. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de entrega de la péliza requerida serd de cinco {5) dias habiles, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

El plazo de cobertura de los riesgos serd de un afio.
6. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucién del contrato serd en el municipio de Valledupar.

7. INDEMNIDAD DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DEL CESAR .

Queda entendido que el Instituto para el Desarrollo del Cesar no serd en ningtin caso responsable por los
actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni
por fas personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos,
omisiones 0 hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del proponente
que resulte favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacién contractual del Instituto para el Desarrollo del Cesar serd Unica y
exclusivamente con el proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serdn las que se originen
en la ley, asi como en sus adendas y en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista
garantiza mantener indemne al Instituto para el Desarrollo del Cesar -IDECESAR frente 2 las reclamaciones
judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos
y/o de aquellos.

8. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLAUSULAS EXORBITANTES,

Con la presentacién de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio sefialado en el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demés normas que los adicionen,
modifiquen o complementen, asi como el régimen de cldusulas exorbitantes sefialado en los articulos
15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizara el debido proceso.

9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de cuaiquiera de las obligaciones a cargo del contratista, éste
deberad pagar al Instituto para el Desarrollo del Cesar — IDECESAR, el diez (10%) del valor del contrato en
calidad de cldusula penal pecuniaria, |a cual serd impuesta por la Entidad mediante resolucién motivada.
Este valor serd descontado del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hard efectivo a través de la
garantia (nica.
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10. MULTAS.

En virtud de lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 17 de la Ley 1150 de 2.007, y Manual internc de
Contratacion, en caso de incumplimiento parcial de fas obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA, se pactan multas sucesivas equivalentes al 0.1% del valor total del Contrato, por cada
semana de mora en el incumplimiento. Las Multas seran impuestas por el Instituto para el Desarrollo del
Cesar — IDECESAR, mediante resolucién motivada que se notificard al interesado, conforme con el Cadigo
Contencioso Administrativo y demds normas concordantes, respetando el derecho de audiencia, ademas,
la multa no podra ser impuesta con posterioridad a que el contratista haya ejecutado la obligacion
pendiente.

11. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

El proponente favorecido ejecutard el objeto del contrato que se adjudique como resultado de! presente
proceso de seleccién, con plena autonomia técnica y administrativa, razén por la cual, queda entendido
que no habrd vinculacién laboral alguna entre el Instituto para el Desarrollo del Cesar y el personal
requerido para la ejecucion del contrato.

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario de la Invitacion Pablica - SECOP Il

A. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras;
(i) consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas
naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir
con el objeto del Contrato.

El Instituto para el Desarrollo del Cesar verificard que las propuestas contengan todos los documentos
solicitados y revisara el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas establecidas en
el presente proceso,

Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitara las aclaraciones que considere
pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique adicién o
mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente debera adjuntar al SECOP |l fa acreditacion de cada uno de los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe dirigir una comunicacion al Instituto para el Desarrollo del Cesar, mediante la cual de
forma expresa hace entrega de una propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir
el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado.

Esta carta deberd estar firmada por el representante legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate.

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en la invitacién en el Anexo No. 1; en todo caso, si
los oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacién solicitada en él.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de juramento,

que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el
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Estado.

El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual debera
constar en el Certificado de Existencia y Representacion Legal y en el caso en que de acuerdo con el mismo,
sus facultades estén limitadas, deberad presentar el acta del érganc de administracién competente,
mediante la cual se autorice {a presentacidn de la propuesta y la firma del contrato.

Apoderados: Los Proponentes podrdn presentar Propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberdn anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en e
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del Contrato. El apoderado podrd ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deber3
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

2. Documento de identidad

Fotocopia de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural), del representante legal (si es
persona juridica) o del representante del consorcio o Unién Temporal, o del apoderado {segiin el caso).

En caso de proponente plural {(Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura) cada persona
natural y los Representantes Legales de las personas juridicas que los integren, deberd aportar éste
documento.

En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, deberd aportar cédula de extranjerfa
vigente expedida por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin domicilio en
Colombia, el pasaporte vigente.

3. Existencia y Representacion Legal

La existencia y representacidn legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes
Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
¢ Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I. Certificado de existencia y representacién legal de la ciudad donde opere la oficina principal y de la
sucursal o agencia que atendera el programa de seguros de la Entidad, expedido por la Cdmara de
Comercio o autoridad competente en el que se verificara:

* Fecha de expedicidn del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacién legal la fecha
originalmente establecida en la Invitacién Pablica.

* Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.

* Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato
y minimo 3 afios adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso deContratacién.

* Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por parte del
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drgano social competente respectivo para cada caso.

* El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en fa Republica de Colombia
(Contratos de obra o servicios) deberdn estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo
con los articulos 471 y 474 de!l Cadigo de Comercio,

*

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendrd en cuenta la fecha de constitucion de
esta ultima.

5i la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar |a existencia de |a sucursal y {a capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacién del Certificado de Existencia y Representacidn Legal con fecha de
expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara
de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones,
debera acreditar autorizacién suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de
dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinard la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta.

Il. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Superintendencia Financiera de
Colombia: Con fecha de expedicion no mayor a tres (3} meses anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.

¢ Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilioc en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion [egal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en la presente Invitacion Publica, en el que debe constar, como minimo los siguientes
aspectos:

1. Nombre o razon social completa.

I, Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

M. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el cbjeto del
presente Proceso de Contratacion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente
del drgano social competente respectivo para cadacaso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constituciéon o creacion.
VI, Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VIi. Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo 30 meses

adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

Si en la jurisdiccién de incorporacidn no existiese ninguna autoridad o entidad gue certifique la totalidad
de la informacion de existencia y representacidn legal, el Proponente 0 miembro extranjero del
Proponente Plural deberd presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que
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certifique lo solicitado en el presente numeral; {ii) la informacién requerida en el presente numeral, y {iii)
la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracién,
asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: Uitimo acto
de estructura y organizacién de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal no anterior a 30 dias a la fecha de cierre o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccién, régimen juridico
de contratacidén de la Entidad Estatal.

Nota: en el caso de ser consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberd aportar los
documentos solicitados.

4, Cuando el proponente nacional actie a través de representante o apoderado

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera
clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien{es)
representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcidn del Contrato.

El apoderado podré ser una persona natural o juridica que en todo caso deberd tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Replblica de Colombia, y debera estar facultado para
representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de
Contratacion que trata esta Invitacion; (i} dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite
la Entidad en el curso del presente proceso; (i) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del
proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacién del adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubierelugar.

Cuando su representante sea persona juridica, ademds de lo anterior, deberd acreditar que estd
legalmente constituido a través de un certificado vigente de existencia y representacion legal, expedido
por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario a la fecha de cierre del presente proceso.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un sélo
apoderado cominyy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comin otorgado
por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacién o apostilla y traduccién exigidos
en el Codigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en la Invitacion Pablica. El poder a que
se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

5. Acta de junta directiva, junta de socios o asamblea en caso de ser necesario

Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer a la
sociedad, deberd acreditar que ha sido facultado por el érgano competente para participar en este
proceso hasta por el valor del mismo, mediante fotocopia simple y legible del acta o del extracto del acta
del drgano directivo de la empresa, en el cual se autorice a su Representante Legal para participar en el
presente proceso y suscribir el contrato. Esta autorizacién debe haberse conferido antes de la fecha de
presentacion de la propuesta.

Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el certificado de
la Cdmara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la plataforma SECOP Il.

6. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en el documento de conformacién se
debe indicar el nombre del Consorcio o Union Temporal y ademds el nombre de los integrantes del mismo.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, en el documento de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal se debe: '

. Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
. Designar la persona, que para todos los efectos representara al Consorcio o a la Unién Temporal.
. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unién

Temporal y sus respectivas responsabilidades.

. En el caso de la Unién Temporal, sefialar en forma clara y precisa, términos y extensién de la
participacién y sus responsabilidades, seglin sea el caso, de cada uno de los integrantes en la propuesta,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previc de la Entidad contratante.

. Sefialar la duracion del mismo, la cual debe ser superior al plazo de duracion del contrato, su
liquidacién y 3 afios mas.

. En atencién a lo dispuesto en ef articulo 1.6.1.4.8 del decreto 1625 de 2016, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién deben manifestar para efectas del pago en
relacion con la facturacién:

- Si la va a efectuar en representacién del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero de! NIT de quien factura.

]
- Si la va a realizar el Consorcio o Union Temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe informar el ndmero respectivo. Ademds se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién Temporal, debera
ser distribuido a cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participacién en las actividades gravadas
que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberdn cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

. Suscribir por todos sus integrantes vy el representante del mismo.

La fecha de constitucién del Consorcio o Unién Temporal debe ser anterior al plazo para presentar oferta.
Para participar bajo {a forma de Consorcio o Unién Temporal, serd necesario presentar el documento de
conformacion con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberén constituir un apoderado domiciliado
en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demds actos necesarios de acuerdo con la
Ley y la presente Invitacién Plblica, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal, podran constituir un solo
apoderado comuny, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comun otorgado
por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consulares o apostille y traduccién exigidos
en el Cadigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en la presente Invitacién Pablica. El
poder a que se refiere éste parrafo, podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del Consorcio o
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Unién Temporal.

El Proponente podra diligenciar el Anexo No. 12, de la presente Invitacidn Publica; en todo caso, si los
oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo {a informacidn solicitada en él,

7. Registro anico tributario — RUT

El proponente deberad adjuntar a la plataforma del SECOP i, el documento que acredite el régimen
tributario al que pertenece con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberdn indicarlo y anexar copia
del documento que acredite tal condicién (Resolucion), expedido por la Direccidn de Impuestos y Aduanas

Nacionales (DIAN).

Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Unién Temporal, el contratista deber4 tramitar y aportar al
Instituto para el Desarrollo del Cesar el respectivo RUT del Consorcio o de la Unidn Temporal.

En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad
futura, cada uno de sus integrantes debera adjuntar a la plataforma SECOP |l el documento solicitado.

8. Certificado de Cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo

En atencidn a lo establecido en e! Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015, la Resolucién 0312 de 2019
del Ministerio del Trabajo, los proponentes deberdn diligenciar el Anexo No. 10; en todo caso, si los

oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacion soficitada en él.

En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad
futura, en la oferta deberd incluirse los documentos soticitados de cada uno de sus integrantes.

9. Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional

El Instituto para el Desarrollo del Cesar en cumplimiento a lo establecido en el articulo 90 del Decreto 015
de 2012, consultara que los proponentes carezcan de antecedentes judiciales en el certificado expedido
por la Policia Nacional.

10. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional

El Instituto para el Desarrollo del Cesar verificard que los interesados no se encuentren registrados en el
sistema. Lo anterior teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4 def articulo 183 del Cédigo de Policia.

11. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién

El Instituto para el Desarrollo del Cesar consultard que los proponentes carezcan de antecedentes
disciplinarios en el certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

12. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Repiblica

El Instituto para el Desarrollo del Cesar consultara que los proponentes no se encuentren incluidos como
responsables fiscales dentro del boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de Ia Republica.

13. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales

Los oferentes que tengan domicilio principal, agencia o sucursal en Colombia, deberdn anexar una
certificacion donde acrediten el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente.
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La acreditacidn de los pagos a los sistemas mencionados se realizard mediante Constancia de estar al dia
con el cumplimiento del pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensidn y aportes
a las Cajas de Compensacién Familiar, instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, para la fecha de cierre del presente proceso de Seleccién y por lo
menos durante los seis {6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Si el proponente es
un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta constancia.

Las personas juridicas presentaran certificacién expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal si
lo tuviere. Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo, lo acreditardn con la
correspondiente declaracién juramentada, con copia de la Gltima planilla de pago de los citados aportes.
{Ley 789 de 2002).

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cdmara de Comercio. Si la persona juridica no
tiene obligacion de cancelar aportes parafiscales, debera indicarlo por escrito con las razones que soporten
tal circunstancia; documento que debe anexarse firmado por el revisor fiscal o por el representante legal y
el contador.

Nota: Se deberd aportar con la certificacién la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional
vy certificado vigente de la junta central de contadores, del contador y/o revisor fiscal.

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en la invitacion Anexo No. 9 en todo caso, si los
oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacion solicitada en él.

14. Compromiso Anticorrupcion

El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones sefialadas en e] Anexo
No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso, si ios oferentes
utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacion solicitada en él.

15. Inhabilidades e Incompatibilidades

La Persona Natural ¢ el Representante Legal de la Sociedad oferente debe manifestar bajo la gravedad del
juramento, que ni él, ni la persona juridica que representa se encuentran incursos en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Constitucién y las leyes, entre otras, las contempladas en
el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes y complementarias.

Tratidndose de consorcios o uniones temporales, el representante de estos deberd manifestar que ni &l ni
las personas juridicas que integran el consorcio o la unién temporal, se encuentran incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en la Constitucién y las leyes, entre otras, las contempladas
en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y complementarias.

Para ello deberd diligenciar y suscribir el Anexo No, 6.
16.  Formato Etica Contratacidn

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no recibir ni ofrecer
sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta que atente contra
las normas legales, ni contra los Codigos de Etica del Instituto para el Desarrollo del Cesar, o que pueda
colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No.
7.

17. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos
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El proponente debera declarar que la persona natural o jurfdica, no se encuentra relacicnada en la LISTA
CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberd diligenciar y suscribir el Anexo No, 8.

18. Certificado cuenta bancaria

El proponente deberé aportar certificacién bancaria, en donde conste la titularidad de la cuenta en la que
se consignard el valor del contrato, en caso de ser adjudicado y que la misma se encuentre activa.

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o en Unién Temporal, este documento lo allegars con
posterioridad a la adjudicacién con los datos del NIT del Consorcio o de la Unién Temporal.

Si no se acredita esta capacidad la oferta serd considerada NO CUMPLE.

B. EXPERIENCIA MINIMA

Se acreditara mediante el anexo de minimo una (1) certificacion de contratos ejecutados y terminado,
suscritos por el proponente con entidades publicas, cuyo objeto hubiese sido igual o similar a la del
presente proceso, y cuya sumatoria en valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para este
proceso.

Para tal fin, la certificacién que allegue deberd contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre de ta Entidad contratante

Objeto del contrato

Tiempo de prestacion del servicio (indicar fecha de inicio y terminacién)

Valor del Contrato

Nombre, firma, cargo, direccion y teléfono de la persona que expide ia certificacién.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, las certificaciones especificaran claramente el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del respectivo consorcio o unién temporal, para
lo cual en la certificacion de experiencia se deberd detallar un porcentaje de participacion igual o superior
al cincuenta por ciento (50%) para que pueda ser tenida en cuenta la certificacion para su puntaje.

La calificacion de la experiencia en el caso consorcios o uniones temporales se efectuard, con base en [a
sumatoria de las certificaciones de experiencia de los integrantes, proporcional a su participacién en el

mismo.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permitan su evaluacién, el proponente
deberd anexar a la propuesta copia del contrato que permita evaluar la certificacion.

C. CONDICIONES TECNICAS

1. Compromiso Técnico

El oferente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento que cumplira el anexo técnico {Anexo No. 3}
y los demas documentos que conforman la Invitacién Publica y del proceso de Contratacién de Minima

Cuantia, asi mismo declarar que presentard la documentacién solicitada dentro del término establecido
para ello si resultare adjudicatario del proceso de Minima Cuantia No. MC-002-2022. Anexo No. 4.

Vi VERIFICACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACION
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A. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION.
La Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones definidas en

Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con el numeral 5 del citado articulo, el Instituto para el Desarrollo del Cesar —IDECESAR
procederd a revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacidn,

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, se verificard el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Los oferentes podradn presentar observaciones al informe de verificacion en la fecha establecida en el
cronograma. Podran subsanar la ausencia de requisitos habilitantes, siempre y cuando la correccion de las
inconsistencias o de los errores no represente una reformulacién de ia oferta.

Sise presenta una sola oferta, la escogencia recaerd sobre ésta siempre que cumpla con la totalidad de los
requisitos habilitantes.

Al establecer el plazo para la verificacién de los requisitos habilitantes, se debe tener en cuenta que, en el
evento de ser necesario conceder un plazo al proponente para subsanar aquellos requisitos que puedan
ser subsanados, este es perentorio y preclusivo. En caso que este no cumpla con los mismos, procederd la
verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente, al tenor de lo dispuesto en e}
numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

Es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser evaluada en
primer lugar y asi sucesivamente, se evaluara la propuesta econémica con el valor neto del bien o servicio
descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen comun, en
igualdad de condiciones de los proponentes participantes.

En caso de empate entre ofertas con el menor precio, la Entidad aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. de!
Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 32 del Decreto 1860 de 2021 o por las demds normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

B. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES.

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, se utilizaran las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendrdn en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria
nacional en los Procesos de Contratacidn de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicard el inciso
tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

En el presente proceso el oferente deberd manifes\}arlo en la carta de presentacién de su oferta.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizars en los términos det
parédgrafo del articulo 2 de fa Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de a Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se otorgard desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditars dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos ¥, a
falta de este, del juez civilmunicipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segiin corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, deberd acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento {10%} de su ndmina est4 en condicidn de discapacidad, de acuerdo
con e} articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo
de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un {1} afio de anterioridad a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucién de la persona jurldica cuando
esta es inferior a un (1} afio y que manifieste adicionalmente que mantendrd dicho personal por un fapso
igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndmina estd en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%}) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta,

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es
inferior a un (1} afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir |la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregard un certificado,
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el ntimero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron
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el requisito de edad de pension. Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vincutadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un
(1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de |a constitucién
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucidn de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia,
y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensidon de vejez, familiar o
sabrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se deberd allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcidn se definird en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana,
para {o cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segiin corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialard las personas vinculadas a su némina, y el nilimero de identificacién y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera,
Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del procesc. Para los
casos de constitucidn inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucidn cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademds, debera aportar la copia de la certificacidn expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.,

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la peblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente,
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo S de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de |2 Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir 1a propuesta de perscnas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacioén, para lo cual
presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones
colectivas que expida |z Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de fa persona en proceso
de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
entregard un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %} de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd constituida por
personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, deberd aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas gue estd en
proceso de reincorporacion o reintegracién.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mds del cincuenta por ciento (50 %} de la compaosicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo, acreditara tai situacién aportando los documentos de
identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacién.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo S de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracidn, para lo cual se acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en el inciso 1 del numeral 2 y/o ef inciso 1 del numeral 6 de! presente articulo; o0 por una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacin o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mads
del cincuenta por ciento (SO %)} de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracién.
Ademds, deberd acreditar la condicidn indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. Elintegrante dei proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articuto 6 de
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2 .4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeiias 0 medianas,
se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales gue cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurates, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en fas
gue los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird |2 oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
gue sean micro, pequeiias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuaies.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan 1a calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
gue sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente
persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persena juridica y contador publico, segin
corresponda, entregard un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por
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lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacién de por io menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para fo cual se
presentard el documento de conformacion del proponente plural y, ademads, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cocoperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. Lta Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %} de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cusl el integrante
respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, peguefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
0 la norma que fa modifique o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme en los términos
del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12, Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente
en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Para la aplicacion de este Gltimo numeral se establece como método aleatorio para seleccionar el oferente,
mediante balotas donde quien escoja el nimero o letra designado en la audiencia serd quien resulta
favorecido.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y [a Agencia Nacional
de Contratacion Puablica - Colombia Compra Eficiente sefialardn en un Manual o Guia no vinculante {os
lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial
en la etapa de seleccidn del Proceso de Contratacion.
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PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicic extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dard aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el artfculo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, |a Entidad garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién vy iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su plblico conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 1. INFORMACION CON RESERVA LEGAL: Para dar cumplimiento a lo establecido en los factores de
desempate, el oferente deberd enviar la informacién que tenga cardcter reservado en archivo aparte
sefialando en la plataforma que cuenta con reserva legal de acuerdo con lo establecido anteriormente. Det
mismo modo, los titulares de la informacién deberan autorizar su tratamiento.

En todo caso los documentos requeridos para acreditar las condiciones para el desempate, deberan ser
presentados con la propuesta.

VIl. OFERTA

A. PREPARACION, PRESENTACION Y REMISION DE LAS PROPUESTAS.

| Las propuestas seran enviadas a través de la plataforma del SECOP I |

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacién colombiana, acerca
de los temas objeto del presente proceso y de todas las condicicnes y obligaciones establecidas en el
presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en idioma espaniol.

La propuesta econdmica deberd ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser tenida en
cuenta por el Departamento del Cesar.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar salvado con la
firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento
donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada, para ser tenido en cuenta el documento
por del Departamento del Cesar, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 252 C.G.P: “Documentos rotos
o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las
reglas de la sana critica; las partes enmendada s o interlineadas se desechard, a menos que las hubiere
salvado bgjo su firma quien suscribié o autorizé el documento.”

El Instituto para el Desarrollo del Cesar para la presentacidn y entrega de las propuestas, tendrd en cuenta
lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con
ocasion de la presentacion de otras ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado
cuando en un mismo Proceso de Contratacion se presentan oferentes en la situacién descrita por los literales

(g) y (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la
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Entidad Estatal debe dejor constancia de la fecho y hora de recibo de ofertas, indicando ef nombre o razén
social de los oferentes y sus representantes legales.”

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del juramento,
no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar en el proceso de
seleccion y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces.

Para participar en el presente proceso de contratacion el oferente debera
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de seleccidn los proponentes no podran
retirar, adicionar o corregir sus ofertas.

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del
Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP 1l, después de este momento el SECOP Il no permitira el
recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, el Instituto para el Desarrollo del Cesar realizard la
apertura de las mismas y publicard la lista de oferentes.

Se dardn por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto
para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitacién Pablica. No serdn tenidas
como recibidas |as ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECQP Il 0 que no hayan sido
presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP 1.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP 1l, la cua! haya sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, a Entidad Estatal puede recibir ofertas ai correo
electrénico juridica@idecesar.gov.co dentro de las 16 horas siguientes al momento previsto para el cierre.
En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Protocolo para actuar
ante una indisponibilidad def SECOP iI” disponible en la pdgina web de |la Agencia Nacional de Contratacién
Plblica Colombia Compra Eficiente.

Nota: para la presentacién de la oferta el proponente deberd tener en cuenta la gula de presentacién de
oferta de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

1. Propuesta econdmica.
Los proponentes deberdn presentar en su propuesta la oferta econdmica, de acuerdo con la informacidon
suministrada por la Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el valor en la plataforma
de SECCOP I,
Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econdmica:
o El cilculo del IVA debe hacerse sobre el valor unitario. Los valores (unitario, lva, Unitario incluido
VA y/o Total) de la propuesta econémica deberdn ser expresados en pesos colombianos y no

reflejaran decimales.

* Para todos los efectos, se ajustaran los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o
superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta centavos.

e El valor total de la oferta se refleja en la columna “VALOR TOTAL PROPUESTA” la cual no podra
tener decimales.
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¢ Seindicara con una nota al pie del cuadro el porcentaje de IVA aplicado; en el evento de ofrecerse
descuentos éstos deberén estar incluidos en el valor unitario antes de IVA y no se reflejarén en el
cuadro.

e Serdn de exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra al indicar
los precios unitarios de los bienes y/o servicios, lo cual implica que debera asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor total
de la propuesta econdmica.

e La Entidad no aceptara la presentacién de ofertas parciales.

La no presentacion de esta propuesta econdmica, sera causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberd contener toda
la informacidn requerida en el Anexo

B. OFERTAS PARCIALES.

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los
servicios y actividades requeridas por la entidad en el Anexo Técnico de la Invitacidn Publica.

C. OFERTAS CONDICIONADAS.

No podrén sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta Invitacién Publica. En caso de que
la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazard la oferta respectiva.

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los Oferentes son responsables de advertir sila informacién presentada en |z Oferta contiene informacién
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo
indicar tal calidad en |a plataforma SECOP 1l y expresar las normas legales gue le sirven de fundamento a
través de un documento que sefiale tal confidencialidad. El Instituto para el Desarrollo del Cesar
mantendra la reserva de la informacian en el Procesc de Contratacion frente a terceros. El Instituto para
el Desarrollo del Cesar, se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o asesores, con
el fin de evaluar la propuesta.

Nota: El Instituto para el Desarrollo del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos
que no fueron sefialados como confidenciales.

E. VERIFICACION DE LAS OFERTAS.

El Instituto para el Desarrollo del Cesar verificard las propuestas recibidas, dentro del término establecido
en el cronograma, con base en los requisitos establecidos en la invitacién Pablica, bajo los mismos criterios
para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término establecido para la verificacion, la Entidad podra solicitar las aclaraciones y
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y solicitara su
subsanacion.

Las aclaraciones y documentos que se aporten sélo pueden referirse a requisitos habilitantes. No es
procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los ofrecimientos
hechos.

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.
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En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucién
del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacidén y particularmente
durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el procedimiento descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacidon de Colombia Compra Eficiente.

Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendara al Ordenador del Gasto, el rechazo
o la continuidad de |a oferta en el proceso.

G. CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS.

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta
econdmica, serén corregidos por el Instituto para el Desarrollo del Ceasr y éste serd el valor que se tomara
para efectos de la oferta econdmica.

Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, segtin el procedimiento anterior, serdn de
forzosa aceptacion.

H. SOLICITUDES DE SUBSANACION Y ACLARACION.

De conformidad con el pardgrafo primero del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 “(...) la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios
para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de
puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacién {...)".

En caso de ser necesario, el Instituto para el Desarrolio del Cesar - IDECESAR solicitara a los Proponentes,
tas aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los
Proponentes no podran completar, adicionar, medificar 0 mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberdn allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del vencimiento
del plazo maximo del traslado del informe de evaluacidn.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el
Instituto para el Desarrollo del Cesar -IDECESAR, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena
del rechazo de la propuesta en el proceso de seleccién.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacidn o al Proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas y no los
haya requerido en el informe de evaluacién, podra requerir al Proponente, otorgdndole un término igual
al establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea
necesario, la Entidad ajustara el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificacion o cambio constituyan una mejora de la oferta,
incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los
mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demés oferentes deberdn justificar y demostrar la procedencia y oportunidad
de estas.
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El oferente tiene |a carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos
del proceso vy adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda
hacer valer en el proceso.

Notas: Los documentos deberdn ser enviados por la plataforma SECOP Il (POR MENSAIJES) para que los
mismos se adjunten a la oferta.

L PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El adjudicatario debera suscribir el contrato dentro del plazo sefialado en el cronograma del presente
proceso de seleccidn, a través del SECOP |I, por el Representante Legal o su apoderado.

J. DECLARATORIA DE DESIERTO.

Instituto para el Desarrolio del Cesar -IDECESAR declarard desierto el presente proceso de seleccién entre
otras causas que impiden la escogencia objetiva, cuando:

a. No se presenten Ofertas. .

b. Ninguna de tas Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes de la Invitacion Puablica, una vez
trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar.

€. Existan causas o motivos que impidan la seleccidn objetiva del Proponente.

K. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.
Serdn rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguienteseventos:

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre
del presente proceso (extemporaneamente), se envie por correo electrénico, o se radique en fisico. A
excepcidn de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica Colombia Compra Eficiente.

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en mas de
una propuesta para el presente Proceso de Contratacion; o cuando participe a través de una sociedad
filial, o a través de su matriz, de personas o compafiias que tengan la condicién de beneficiario real del
Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través de terceras personas
con las cuales tenga una relacién de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si
los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sélo admitira la primera oferta
presentada en el tiempo en este caso.

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP Ii por el Representante Legal, su delegado
o la persona natural proponente.

4, Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada
en la Invitacidn Pdblica,

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre incurso en
alguna causal de prohibicién, inhabilidad ¢ incompatibilidad, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 82 de la Ley 80 de 1993.

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el articulo S0
de la Ley 1474 de 2011.

7. Cuando ia persona natural o juridica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de Lavado de
Activos.

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupcion durante el Proceso de Contratacion.

9. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable.

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
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Contrato, con excepcién de lo previste para la sociedades de objeto indeterminadeo.

12. Cuando el Proponente presente documentos con informacion inexacta o haya tratado de interferir o
influenciar indebidamente en la verificacion de las propuestas o en la adjudicacion del contrato.

13, Cuando la propuesta sea parcial o condicionada.

14, Cuando el Instituto para el Desarrollo del Cesar -IDECESAR advierta que existen acuerdos entre los
participantes en el proceso.

15. Cuando no se cumplan los requisitos minimos habilitantes.

16. Cuando de acuerdo con la verificacidon de la propuesta, ésta no cumpla con las Especificaciones
Técnicas Minimas establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso. lgualmente, cualquier
maodificacién al mencionado anexo (descripcién item, cantidad y unidad].

17. Cando la carta de presentacién de la oferta no sea debidamente suscrita por el oferente (persona
natural) o representante legal (persona juridica) y avalador (5i aplica).

18. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Econdmica.

19. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los requerimientos
y/o solicitudes de aclaracion o precision de la oferta, formulados por la entidad, dentro del término legal.
20. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo establecido para
tal fin.

21. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado.

22, No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer come valor de un precio unitario cero (0).

23. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de
acuerdo con lo establecido en la Invitacién Publica y el Manual de Colombia Compra Eficiente.

24, Las demads previstas en la ley.

Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificacion y evaluacion publicados
por la Entidad, podran subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, dentro del
término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad, so pena de rechazo definitivo
de las propuestas, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
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Incumplimie | Declaratoria Revision de las No, Funcicnario Una vez se El dia de Mediante el andlisis de Etapa de
nto de de desierto ef condiciones y requisitos puesto que elabora el | declare cierre del los motivas que dieron planeacién y
condiciones | proceso habilitantes exigidos y de que se estudio previo | desierto el proceso lugar a la declaratoria precontractual
ylo experiencia habilitantes declara proceso de desieria. lgualmente
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IX. GARANTIAS

En aquiescencia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo a la
naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago v a los riesgos a los que podria exponerse, se
determina la no exigencias de garantias dentro del presente proceso contractual.

X. SUPERVISION

La supervision del contrato resultante del presente proceso estard a cargo del Gerente del Instituto para
el Desarrollo del Cesar. El Gerente del Instituto podra modificar unilateralmente la designacién del
Supervisor del contrato mediante comunicacién escrita.

* OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
La Obligaciones del supervisor seran entre otras:

1. Exigir al CONTRATISTA el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de especificaciones en él
contenidas.

2. Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecucién y cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA.

3. Suscribir el Acta de Inicio del contrato y subirla a la plataforma SECOP I, procediendo al inicio de la
gjecucion del contrato en la Plataforma de SECOP |l

4. Verificar que el bien y/o servicio suministrade y/o prestado por el CONTRATISTA correspondan a las
especificactones determinadas por IDECESAR,

5. Levantar y firmar las actas de recibo de los bienes y/o servicios suministrados y/o prestados por el
CONTRATISTA como condicidn para el pago.

6. Coordinar el tramite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con lo establecido en
las Cldusulas relativas al valor y forma de pago.

7. Expedir los cumplidos o certificacion de recibo a satisfaccién del bien y/o servicio objeto de este contrato
como requisito previo para el trdmite de los pagos. ‘

8. Impartir las instrucciones y recomendaciones que consideren necesarias para el cumplimiento del objeto
contratado.

g, Verificar el Cumplimiento del CONTRATISTA con las obligaciones del Sistema Integral de Seguridad Social
y Aportes Parafiscales.

10. Informar a IDECESAR respecto del incumplimiento parcial o total por parte del contratista.

11. Presentar ante IDECESAR en forma oportuna y debidamente justificadas y soportadas, las solicitudes
de adicién de valor, prorrogas de plazo o modificaciones del contrato con un tiempo de antelacién minimo
de un mes.

12. Elaborar el acta de liquidacidn del contrato dentro de los plazos establecidos en el mismo, asf como el
acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantia tinica

13. Proyectar la correspondencia que resulte conveniente habida consideracidén a los requerimientos
durante la ejecucién del contrato.

14.Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, debera diligenciar la documentacién necesaria
para el desembolso de los pagos y publicarla en la plataforma del SECOP I1.

15. Velar por el cumplimiento de la publicacién oportuna en cada una de las plataformas de informacién
{SECOP |I, entre otros,) de los documentos y actos relacionados con la ejecucién del contrato y la actividad
contractual a su cargo.

16. Todas las demds que surjan de la naturaleza del Contrato y lo establecido en los articulos 83 y 84 de
la Ley 1474 de 2011.

Xl. CRONOGRAMA.

Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Informacidn del Proceso de la Invitacién electrénica -
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SECOP II.

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podra declarar
desierto el proceso el mismo dia del cierre.

16. Todas las demés que surjan de la naturaleza del Contrato y lo establecido en los articulos 83 y 84 de
la Ley 1474 de 2011.

XIll. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificados por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria se limitard a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, siempre que la entidad reciba solicitudes de por o menos
dos (2) Mipyme colombianas, para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Estas solicitudes deberan recibirse dentro del mismo término para presentar observaciones o comentarios
a la invitacién a participar en el presente proceso de contratacion, a través de la plataforma Secop il y
deberan contener:

1- La solicitud de limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
2- Acreditacion de que la Mipyme colombiana tiene el tamafio establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas haturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo medifiguen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion,.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta {60) dfas calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

En las convocatorias limitadas, se aceptaran solamente las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

El proponente podrd Diligeficiar el Anexo 1

Gerente IDECESAR
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Firma electrénica: La Plataforma del SECOP il maneja para los Procesos de Contratacidn y los contratos celebrados la firma electrénica.
El SECOP Il se rige por las normas del Sistema de Compra Publica y por aquellas que rigen el comercio electrénico, de esta manera dentro
de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma electrdnica con su usuario y contrasea, et cual es personal e intransferible, y obliga
por medlo de esta firma a quien suscriba el contrato, 0 a la persona a la que el firmante representa. La firma electrénica que manejan los
usuarios del SECOP Il cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrdnicas exigidos por et Decreto 2364 de 2012 articulo 4,
como que los datos de creacion de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posibte detectar cualquier alteracién no
autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de 1a firma gracias at sello de tiempo de la plataforma.!

1 concepto de Colombia Compra Eficiente

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_el
ectronico_0.pdf
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