~' : : ' Versitn: ;
B i : FORMATO DE REQUERIMIENTO PRESTACION DE SERVICIOS | - - -
B s T - i -
et | PARA NUEVO CONTRATO Facha de aprobacidn:
i | ; Codigo -
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR DCCIDENTE

Qulen solicita {colocar carga'y fo porfl det requirisnte) | Fecha de 12 Solicitud Dopendencla o sede: Actives Flios

; L :
Hector Jullo Espinosa R teds Pia o Ao Direccidn a la que pertencen: Dirsccion

Lider de Activos Pijog .
. = — T | T 0 T ldministi

Contrate Nusvo {Marqus conuna X Formato documentos mfnlmgse ::ir:;gizzﬁi Comirato : Lista de Chequas

P s i : “
JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion prasupuestal)

La Direccion Administrativa requiere contratar los servicios de un AUXILIAR ADMINISTRATIVO | para o area de ACTIVOS FLIOS de Sibrod Integrada de Servicios de
Salud Sur Occidente de Acuerdo a las actividades fequeridas para Ia prestacion de los servicios. ‘

Descripeidn del servicio sollcitado

AUXILIAR gDMINlSTRATNO 1| PARA EL AREA DE ACTIVOS FUOS

AREA ADMINISTRATIVO AE?ST’ENCIAL
X []

PERFIL Auxdliar Administrativo | - Luis Antonio Mufioz Melo CC 198,257 625
%NU&ERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 11

HABILIDADES: Experiencla de minimo un afio en actividades simitares a las que va a desempanar, con habilidades para las comunicaciones interpersonales v
¢ trabajo en equipo, ademas o

e conocimiento y experticia para ef manejo de las herramientas ofimaticas

RIESGOS DE LA CONTRATACION: frhabiidad o incompatibiifdades sobrevinientes Demora en el inicio de 12 efecucion dsl contrato. Errores en 1a supervision, No
mformar oportunamente al supervisor su deslgnacion Riesgo relacionado 4| conocmiento, experiencia v destreza en el desempenio de sus aclividadesRissgo por no
agsistencia = ias actividades programadas. Riesgo relacionado con tag conductas aue miran 1a intencionalidad del individus v su sclitvidad valorativa Y olics ante Iag
actividades y las ususrios. : - :

Riesgo en la plansacion de las aclividades por realizar Riesgo por no cumplimianto de normas v politicas institticionales. eritre las que se encuentran miskon, vision,planes
de accion, objetivos, metas o Indicadares Rissgo de o cumplimients de los parimetros da cafidad establecidos por ol supervisor para las adtividades asignadas

No enlrega de soportes registros de las actividades de scuerds Gon los procedimientos y requerimientos da la entidad

Margue con una X segin comesponta las
Londiciones dul contratn
TIEMPO DE EJECUCION

3 Mesas NS Observaciones Honormrios de acuenio n 18 Resolucidn de Honoranos Viganeia 2019

HORA

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

AY Plaquétaar 108 elementos devolutives que ingresan ol almacen asi COmo 105 que se encuentran en servicio ed las diferentes Unidades. : 53 Hacer
recorridos por las diferentes areas pata verificar que novedades que se presentan con respectos a los blenas de caracier devolulivo y de control, va sea elamentos que
esten para dar de baja, nuevos ingresos, elomentos que nio esten usando v deseen trasladar. ste. C) Reafizar y
gestionar las firmas de las diferentes actas {reintegro. traslado, incorporacion, efc). . 18]
Realizar el levantamiants fisico de los blenee bropisdad, planta ¥ €quipo en las diferentes Unidades Prestadoras de servicios de Salid da la Subred. E) Realizar el
¢ruce entre Ios blenes registrados en la toma fisica que se esta adelantando contra los blenes existentes en el sistema, con el fin de establecer sobrantes, faltantes y los
lraslados v alustes a fos que haya fugar en las cuentas de propiedad, planta y equipe. ' F} Apoyer y asesorar a los

responsables de los biencs en servicio en los tramites respectivos para depurar 1o servicios de blenes inservibles u ohsoletos Que ge encuenbren en los nrismos.
- |B) Revisar y controlar Ios bienas aimacenados en las bodegas de Activos Fijos e informar cualquier novedad que se presente.

H) Trasladar fisicamente a las hodegas de inservibles los elementos devolutivos que sean enlregados para 1a baja por las diferentes Unidades v controlar que astos
cuenten con sus respectivas soportes.

1) Tramiter Ia legalizacion de los inventarios previamente generados sn el sistema.
J) Generar, entregary legalizar los inventarios individuales por area, :
IK} Cuidar y vigilar Ios documentas de ia oficing, man}gﬁandc organizado los documentos Segun las directrices de gastion documental.
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