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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO YNP
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Mayo de 2022

Sefior

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3356443
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3356443 del afio 2022

TERESA CECILIA BOCANEGRA TAMARA, identificado con la cédula de ciudadania No.
36.557.586 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y
promocioén Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($41.363.000). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10) pagos iguales
sucesivos mensuales, por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.990.000) cada uno. b) Un Gltimo
pago por el mes de Diciembre por valor de UN MILLON CUATROSCIENTOS SESENTA Y TRES
MIL PESOS M/CTE ($1.463.000).

Plazo: Serd hasta el (15) de (Diciembre) de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion de las acciones de formacién
integral que se ejecutan en el marco del programa de articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidady
pertinencia de la formacion del centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena, en la especialidad de
TURISMO

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Orientar la formacion de Se ejecuta la ANEXO 1
aprendices en el area,en labor del contrato - Iméagenes de formacién IED
las competencias, los dando formacién en - Plataforma Territorium Asignacion de
resultados de aprendizaje los Programa de fichas
y lasactividades de los Articulacion con la -
proyectos de formacion media doble
programadas dentro de los titulacion, matriculas
tiempos que, para cada enOperaciénTuristica
accién, se determine por Local Fichas
parte del centro de GRADOS DECIMO
formacion. 2476732-2476747-
2475770-2476952-
GRADOS
UNDECIMO 2259762
-2259767 Y
OP.ALOJAMIENTO
RURAL FICHA
2475723
2 Planear el Socializacién con el ANEXO 2
desarrollo curricular del | equipo de Reunion equipo de turismo
programa (s) que se le | turismo del Lista de asistencia
asignen durante la | proyecto formativo, Contenido material de apoyo equipo de turismo
ejecucion de sucontrato | planeacion pedagogica,
(Proyecto de formacion, | guiasde
Planeacion pedagdgica y | aprendizaje, material de
losrecursos didacticos que | apoyo y evidencias del
incluyen guia de | programa de
aprendizaje,  materialde | Operacion Turistica
apoyo a la formacién e | Local yAlojamiento
instrumentos de | Rurales.
evaluacion).
3 Identificar los Aplicar de instrumento de | ANEXO 3:
aprendizajes previos, evaluacion para Lista de Chequeo. —
estilos yritmos de identificar los
aprendizaje del aprendiz conocimientos de la
que ingresa  al formacion de los
proceso formativo,de aprendices.
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.
4 Participar en el proceso de | Esta obligacion no se Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
induccién de los | ejecuto en el mes objeto cobro
aprendices. de cobro
5 Realizar seguimiento a los Esta obligacion no se Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
aprendices en etapa ejecuto enel mes objeto cobro
productivaen su sitio de decobro
trabajo y
seguimiento a la bitacora
virtualdel aprendiz
cuando le seanasignados
6 Llevar control de las | Verificacion de asistencia | ANEXO 4:

inasistenciasde los
aprendices a laformacién,
registrar en el aplicativo
institucional  las
inasistencias y reportar
a la coordinacion

de aprendices a la
formacion.

Lista de asistencia Territorium
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académica las novedades
paraaplicacion  del
reglamento del
aprendiz

Asociar los
aprendices a la ruta de
aprendizaje en elaplicativo
institucional una vez el
aspirante esté en estado
matriculado y
verificar con el reporte
que todos
aparezcan
en formacion.

Asociar aprendices en
las rutas de los
programas de formacion,
técnico en operacién
turistica local.

ANEXO 5
-SOFIA PLUS- Asociar aprendices

Emitir los juicios de
evaluaciéncon base en la
valoracién de las
evidencias de
aprendizaje y
registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo
académico), maximo tres
(3)dias después de
alcanzados el

resultado de
aprendizaje.

Realize juicios
evaluativos del RAP1
competencia Disefiar
Paquetes Turisticos.

ANEXO 6:
Juicios evaluacion

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnologicas
institucionales deapoyo
académico yadministrativo
relacionado consu

rol, actualizando
y registrando de manera
veraz yoportuna cada
una de las
acciones que
integran el proceso
formativo

Utilizacion de las pla
taformas Territorium

Comunicacién a través
de correo institucional
SENA.

ANEXO 7
Territorium
Correos enviados

10

Participar en la
formulacion

de proyectos de
investigacion aplicada,
innovacién pedagdgica y
desarrollo tecnol6gico,de
interés institucional
SENNOVA.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

11

Participar en los equipos,
grupos,comités, proyectosy

demas instancias
institucionales que lo
requieran.

Reunién con el equipo
de turismo ara
socializar los
lineamientos  del
desarrollo curricular

Asistencia y
Participacion en evento
IV Encuentro de cadena
turisitca -COTELCO
MAGDALENA

-Reunion con

ANEXO 8
-Reunion equipo de turismo con coordinadores y
lider del equipo
-Correo electrénico Coordinacion academica
- Reunion con Coordinacion Académica y
Equipo financiero
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coordinacion y equipo
Financiero para
lineamientos
elaboracién de cuentas

12

Desplazarse aotras
ciudades omunicipios
diferentes al
domicilio contractual para
el cumplimientodel
contrato, en

caso de que serequiera

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacién no se ejecuto en el mes objetode
cobro

13

Presentar el reporte
de eventos en
SOFIA PLUS
(Programacion con visto
buenodel coordinador
académico omisional) en
los dias establecidospor
el centro, alsupervisor
correspondiente y los
deméssoportes
requeridos para la

legalizacion del
pago

Reporte de eventos
Horasdel Instructor

ANEXO 9
Reporte de eventos en Sofia Plus

14

Llevar y mantener
actualizado el portafolio
de evidencias del
instructor segunlo indica
la guiapara desarrollar
procesos

formativos.

Creacion del Portafolio
del Instructor

ANEXO 10
Portafolio del Instructor

15

Responder por la custodia
y buen uso de equipos,
bienes e inventario
asignado a su cargo o
puestosbajo su cuidado,
que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacion le facilite para
eldesarrollo de su objeto
contractual y hacer
entrega

formal deacuerdo con
los

lineamientos
institucionales.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

16

Apoyar los proceso de
Aseguramiento de la
calidad cuando la entidad
lo requiera.

He utilizado en el
desarrollo de mi labor los
formatos actualizados,
establecidos por el SIGA
para el desarrollo
curricular.

ANEXO 11:
Formato de Ejec.Contractual GTH-F-02 V09

17

Apoyar laplaneacion y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios  de su areay
apoyar los procesos de
evaluacion y/lo parte

Realizé la solicitud de
materiales de formacién
para las fichas asignadas

ANEXO 12
Formato de solicitud de materiales
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técnica de la supervision
dela adquisicion debienes
y/o servicios cuando la
entidad lo requiera de
acuerdo con laley 1474 de
2011 y requerimientode la
institucion.

18

Adoptar en la formacion
las diferentes estrategias
pedagogicas que la
entidad dispone como
son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina
gourmet,

entre otras.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacién no se ejecuto en el mes objetode
cobro

19

Participar en procesos de
promocion y divulgacion
de la oferta educativa,
servicios y actividades de
divulgacion tecnolégica
programada por el Centro.

Esta obligacion nose
ejecuto en elmes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

20

Participar en las labores
de montaje y puestaen
marcha de equipos y
magquinaria utilizados en la
formacion profesional
integral, cuando

ésta sea requerida.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

21

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre
las acciones
encomendadas ylos
productos resultantes de
Procesos deformacion
profesional

Envio correos a la IED
reportes y novedades de
la formacién-

ANEXO 13
Correo institucional a las ied

22

Solicitar oportunamente
Los elementos necesarios
paradesarrollar
eficazmente su labor

técnico-
pedagdgica

Esta obligacion no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

23

Incorporar las
tendencias tecnoldgicas,
pedagdgicas y de
gestion a las estructuras
curriculares por
competencias laborales
de las diferentes
acciones de formacion
profesional.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

24

Asegurar la
organizacion,
mantenimiento yadecuada
utilizaciéon de losrecursos
que hayen su ambiente
laboral.

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro

25

Presentar agendas e
Informes de legalizacién
correspondientes a las
ordenes de desplazamien-

Esta obligacion no se
ejecuto enel mes objeto
decobro

Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
cobro
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to, cuando a esto se diere
lugar, en un plazo maximo
de 5 dias,posteriores a la
finalizacion de

lacomision.

26 | Atender oportunamente Presento el ANEXO 14
los requerimientos que informe  mensual de Este informe:
haga el supervisor del ejecucion contractual
Contrato y presentar GTH- F-062 V09 de
informes mensuales de la MAYO de 2022 con
ejecucion del contrato todossus soportes.Pago

de planilla de Aportes en
Linea 9434376275

27 | Aplicar al procesoy Esta obligacion no se Esta obligacion no se ejecuto en el mes objetode
aportarla certificacién de la ejecutd en elmes objeto cobro
norma de Competencia de cobro.

Laboral para la funcion
de instructor, con plazo
méaximo a 30 de junio de
2022, o durante la
ejecucion del contrato si el
inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS’
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9434376275 de Aportes en Linea del mes de
Abril (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI___ NO _ X _ he suscrito
otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de
acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (19) folios
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Cordialmente,

TERESA CECILIA BOCANEGRA TAMARA
Contratista
C.C. No. 36.557.586

Recibi a satisfaccion:

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.3356443. del afio 2022
Coordinador Academico
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ANEXO 4

LISTA DE ASISTENCIA APRENDICES
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. TERESA CECILIA BOCANEGRA TAMARA
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einicia: 17 de Marzo del 2022 - Techa de vigencia: 17 de Marzs del 2022

Asunto: Bieenvenidos aprendices a la formacion en OPERACION TURISTICA LOCAL!

Buenos dias mis queridos aprendices. como estan?
Soy Teresaa Bocansgra Tamara quien serd su instructora SENA en &l Tecnico OPERACION TURISTICA LOCAL en ef
cual estaremos visjanda por el grandioso mundo del Turismo para dar @ conacer las bondades y maravillas de nuestra
tiema samarialll o
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IV ENCUENTRO DE LA CADENA TURISTICA DEL CARIBE COLOMBIANO

"Oportunidades del proximo cuatrienio para la industria turistica: Construyendo soluciones inclusivas para un futuro sostenible”

Cotelco Capitulo Magdalena en aras de impulsar el potencial turistico de la hoteleria y la gastronomia en el
Caribe, mediante la transmision de conocimientos actualizados a los principales actores que hacen parte de
esta industria, realizard el “IV ENCUENTRO DE LA CADENA TURISTICA DEL CARIBE COLOMBIANO:

Oportunidades del préximo cuatrienio para la industria turfstica: Construyendo soluciones inclusivas para un
IVENCUENTRO o
s .
de la cadena turistica

dec caribe CO[OI’nbianO El evento que se llevara a cabo los dias 12 y 13 de mayo de 2022 en la ciudad de Santa Marta D.T.C.H., contara

con la participacién de expertos internacionales, nacionales y locales que abordaran temas relacionados con la
2022 importancia de fortalecer la industria turistica y mejorar la calidad de los productos turisticos que oferta el
Oportunidades clel préximo cuatrienio para la industria turisticc. ~ mercado local y regional bajo nuevos estandares de innovacién y desarrollo.

Construyendo soluciones inclusivas para un futuro sostenible

Escenario de integracidn, interaccion y capacitacion dirigido a actores que conforman la cadena de valor de la

industria hotelera y turistica a nivel local, regional y nacional.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TERESA CECILIA BOCANEGRA TAMARA

CENTRODE  CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:  lAGDALENA

FECHA INICIAL: 010672022 00:00:00
FECMAFINAL: 310872022 235050

AGTIVIDADES ACADEMICAS

FicHA 76747 - CPERAGICN TURSTICA LOGAL
DE APRENDIZAJE:

APUCAR PRACTICAS O PROTECCYSH AMBIENTA
| COMPETENCIA DE APRENOUAE.  SEGUAIDAD Y SALUO E & TRABALOE v R0 con
hE POLITIEAS GRC £:

. couperene: oizak.  COCRDINAR ACTMIONDES
COMPETRIIAON TS B CES TN s PG SO AAABTRATIIO

QARRICLLAR PROCESOS DE COMIMEASON EFISACES
| COMPETENCA DE APRENOUAK: Y EFECTIVOS. TENENDO EX CLENTA SITUACIONES: D€
CROEN SOCIAL, PERSONAL Y PROCUCTIVO,
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AR Escribe aqui para buscar z: = g =i 11/05/2022 5

@ DISE | PT 104 | @B Sesi | @ CRE | R Corr | @ Wor |l CRC | & OTL | M Reci | Corr | @ 25) |Q VE | & 10C | @ Terri | @ Temi [ Sp Sofic @ 1 x  + VA X

C  ® Archivo | C:/Users/terei/Downloads/Informe_Apoyo_Formacion%20(14).pdf Q w w 0O G

G Gmail @ YouTube @ Maps @B SUMMER MUSIC M.. [J§ Correo: Teresa Cecil.. “¥ Turismo comunit & 2062172 - Google.. [J§ Correo: Teresa Cecil.. | Fundacién Deportiv.. €@ Recargar mi Nequi.. »

475723 . OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES

SRR £ SERVICIO OE RECEP N Y RESERVAS

- COMPETENCIA OE APRENOZAE.  Somp Conat 5 sNUAL£5 RIS TENTE:

INOER TEXTOS £ INGLES EN FORMA ESCRITA ¥

- COMPETENGIA OE APRENOCAE  Sorrrmns

CONTROLAR EL MANEIO DE LAS MATERSAS PUMAS EN LA
- COMPETENGIA DE APRENOUAE.  PRODUCCION DE AUMENTOS E ACUERDO CON LOS
PROCEDARENTOS ESTABLECIDOS

COCASOWR LOS RECURSOS PARA EL BERVCI OE
- COMPETENGA OE APRENOUAK.  FABITACH CARINES DE ACLERDO COM LOS
PRDIGGaca Del €
e ——

. cc ‘ MANESA VALGRES E INGRESOS RELACIONADOS CON LA
S CPERACICN OFL ESTABLECARENTO

PROMOVER LA INTERACCION IONEA CONSIGO MISMO
- COMPETENCIA DE APRENDUAJ.  CON 108 DEMAS Y COM LA NATURALEZA EN LOS.
CONTEXTOS LABGRAL ¥ SOCIAL

- COMPETENCIA DE APRENDUZAE.  RESLLTADOS DE APRENDZAJE ETAPA PRACTICA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:
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ANEXO 10
PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR
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Operacion Turistica Local (2258767 Pry 2012814} | PROYECTO Regresar
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ANEXO 12
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