
 
ANEXO  

REQUISITOS OFERTA ECONOMICA Y TECNICA 
MINIMA CUANTIA  

FACTOR REQUISITOS 

CAPACIDAD 

JURIDICA 

Se verificará la Capacidad Jurídica con el cumplimiento de los requisitos legales 
establecidos. No tiene ponderación su resultado es cumple o no cumple Las propuestas 
presentadas deben reunir todos los requisitos exigidos en este documento, y estar 
acompañadas de los documentos que se solicita, en el orden aquí establecido. 
 
4. Aportar el registro mercantil donde se pueda observar que el proponente cuenta como 

mínimo con 3 establecimientos de comercio en la Ciudad de Cartagena de Indias. 

CAPACIDAD 

FINANCIERA 
La capacidad financiera no será objeto de verificación. 

OFERTA 

ECONOMICA 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

1. Validez Mínima de la Oferta Económica: La validez minina de la oferta económica 

deberá ser de  (45) días.  

2.  

• Presentación de la Oferta: El proponente debe suscribir el modelo de Carta de 

Presentación contenido en el formato (Representante Legal de la persona jurídica, 

o su apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder 

autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para  

participar en todo el proceso y suscribir el contrato en caso de resultar 

seleccionado).  

• Acreditación de la Existencia y Representación Legal: a. Si se trata de una 

persona natural mediante la presentación de copia simple de la cédula de 

ciudadanía, y/o Certificado de Matrícula Mercantil expedido por la Cámara de 

Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario 

contados a partir del cierre. b. Si se trata de una persona jurídica nacional, mediante 

el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 

Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario 

contados retroactivamente a partir del cierre. 

 

• Objeto Social y/o Actividad Económica: El objeto social y/o actividad económica 

del proponente debe estar  relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de 

manera que le permita a la persona natural o jurídica la celebración y ejecución del 

contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza 

de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 

• Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica proponente que se 

circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual 

verificará el SENA a través del Certificado de Existencia y Representación Legal que 

presente con su oferta. 

• Constitución y Vigencia: La constitución de la persona jurídica y/o persona 

natural  proponente que participe en el presente proceso de selección será por lo 

menos un (1) año de anterioridad a la fecha de presentación de la oferta, lo cual se 

verificará en el Certificado de Existencia y Representación Legal. 

• Autorización para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere 

autorización de sus órganos de dirección, para presentar oferta y/o para suscribir el 

Contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha 

autorización. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la 

autorización prevista en los estatutos para que el Representante Legal del 
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proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo 

documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para 

presentarla y contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

• Copia de la Cédula de Ciudadanía: Del proponente si es persona natural, del 

Representante Legal si se trata de persona jurídica. 

• Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se 

requiera). 

• Fotocopia del RUT, actualizado. 

• Certificación de Aportes: Para dar cumplimiento a lo previsto en las Leyes 789 

de 2002, 1150 de 2007, 1607 de 2012 y su Decreto Reglamentario 0862 del 

veintiséis (26) de abril de 2013 y demás normas que lo complementen, modifiquen 

o adicionen, el Proponente deberá allegar una certificación expedida por el Revisor 

Fiscal, si es del caso, y/o de Contador Público certificado, según resulte aplicable, en 

la cual se verifique a la fecha de presentación de la oferta, que se encuentra a paz y 

salvo en el pago de los Aportes Parafiscales y Sistema de Seguridad Integral durante 

los últimos seis (6) meses contados retroactivamente a partir de la fecha de cierre 

del presente proceso de selección. La información presentada en desarrollo del 

presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento. 

Teniendo en cuenta las modificaciones hechas mediante la Ley 1607 de 2012 y su 

Decreto Reglamentario 0862 de 2013, el proponente certificará el cumplimiento de 

esta obligación en caso de estar obligado, y en caso de estar exonerado por cumplir 

con las condiciones que en las normas anteriormente mencionadas se prevé así 

deberá manifestarlo. Una vez perfeccionado el Contrato deberá presentarse una 

certificación mensual que avale el cumplimiento de la obligación frente al Sistema 

de Seguridad Social Integral y parafiscales. Si el Proponente es un Consorcio o Unión 

Temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar esta certificación. 

• Certificación expedida por el Contador y/o revisor Fiscal cuando este exista 

(Anexar copia de la Cédula de Ciudadanía y tarjeta profesional certificación de 

vigencia de la Junta Central de Contadores con fecha no mayor de 3 meses) sobre 

pagos de impuesto a la renta para y complementarias personas jurídicas. 

• Certificaciones de Antecedentes fiscales, Disciplinarios y Penales: El SENA 

verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión de los 

certificados, la ausencia de responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal del futuro 

Contratista. 

• Certificación Bancaria: Se deberá aportar certificación bancaria donde se hará 

efectivo el pago del contrato, donde se evidencie el nombre e identificación del 

Contratista, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario 

contados retroactivamente a partir del cierre. 

• Diligenciar ANEXO donde autoriza al SENA la Verificación del registro de 

inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad al Representante Legal 

o Apoderado. 

• Diligenciar el Certificado de aplicación de normas de prevención y control del 

lavado de activos y financiación del terrorismo (Ver Formato) 

 

• Certificado de encontrarse a paz y salvo con el Sistema Nacional de Medidas 

Correctivas (Código nacional de Policía). 

• Aportar el registro mercantil donde se pueda observar que el proponente 
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cuenta como mínimo con 3 establecimientos de comercio en la Ciudad de Cartagena 

de Indias. 

CAPACIDAD 

TÉCNICA 

Especificaciones Técnicas: En la propuesta recibida se verificará que los bienes cotizados 
contengan y cumplan las especificaciones técnicas y sanitarias solicitadas el numeral 
2.1., del presente documento, teniendo en cuenta cada uno de los ítems allí requeridos, 
en las cantidades y calidades señaladas, ajustadas a las necesidades de la Entidad. 
El proponente deberá Contar en la Ciudad de Cartagena mínimo con 3 establecimiento 
de comercio registrado en la Cámara de Comercio en el que los Trabajadores Oficiales 
harán efectivos los bonos o tarjetas canjeables. 
 
Además de lo anterior, el Proponente deberá presentar en su propuesta lo siguiente: 
 

CRITERIO AMBIENTAL/ENERGÉTICO ETAPA 

 
Entregar certificado de curso o capacitación en 
educación sanitaria, Buenas Prácticas de 
Manufactura - BPM y conocimientos de 
manipulación higiénica de alimentos del 
personal que preparará los almuerzos. 

Pre-
contractual 

 

Entregar copia del Plan de Saneamiento 
actualizado. (Procedimientos, cronogramas, 
registros, listas de chequeo y responsables) 
de la organización responsable de la 
preparación de alimentos. 

Pre-
contractual 

 

Certificado  de implementación del SG-SST 
acorde a la evaluación de estándares mínimos, 
certificación firmada el Representante Legal, 
y  con los siguientes soportes: 

Pre-
Contractual 

 

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del profesional que. 
evalúa  los estándares mínimos.     

 

2.evaluacion de estándares mínimos y 
respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019    

 

Protocolos de bioseguridad específicos para la 
sede o lugar donde se desarrolle la obra de 
acuerdo a la Resolución 350 de 2022 o la que 
haga sus veces. 

Pre-
Contractual 
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Nota: Este requerimiento será solicitado hasta 
que el gobierno nacional determine que ya no 
se requieren protocolos de bioseguridad para el 
cumplimiento de labores 

 

Presentar copia de los pagos de seguridad 
social, y certificado de afiliación a la ARL donde 
se evidencie la cotización al nivel de riesgo 
acorde a la actividad desarrollada.  

Pre-
contractual 

 

Presentar copia del concepto sanitario expedido por 

la Secretaría de Salud para la actividad de expendio 

de alimentos y/o preparación de alimentos vigente. 

 - Cuando la actividad principal sea expendio de 

alimentos, el proveedor tendrá 3 meses para la 

entrega del concepto. 

 - Cuando la actividad principal sea preparación de 

alimentos, el proveedor tendrá 1 mes para la 

entrega del concepto. 

Los plazos definidos anteriormente rigen a partir de 

la suscripción del contrato.  

contractual  

El proveedor del servicio deberá garantizar el 

manejo y gestión adecuada de los aceites de cocina 

usado que se generen, mediante un gestor 

autorizado,  presentar los certificados de 

aprovechamiento expedido por el gestor y realizar 

el reporte como generador de aceite de cocina 

usado ante la autoridad ambiental competente.  Contractual 

 

Los plásticos de un solo uso requeridos para el 

suministro de alimentación deben ser: reutilizables 

o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso 

de mezcladores, pitillos, vasos plásticos, platos 

plásticos, poliestireno y globos decorativos.  Contractual 

 

Implementar estrategias que permitan prevenir la 

pérdida y desperdicio de alimentos y en caso de 

generarlos informar si se entregan a organizaciones 

sin ánimo de lucro o a refugios de animales en 

situación de abandono o su manejo como 

compostaje Contractual 

 

Entregar  plan de capacitación anual continuo y 

permanente 10 horas anuales  en educación 

sanitaria, Buenas Prácticas de Manufactura - BPM 

y conocimientos de manipulación higiénica de 

alimentos (cronograma, planillas de asistencia 

registro fotográfico temas, duración,) de acuerdo a 

lo establecido en  la resolución 2674 del 2013. Contractual 
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NOTA: El SENA no aceptará propuestas parciales, ni alternativas de propuestas ni 
alternativas de presupuestos, ni propuestas condicionadas será de rechazo de la 
propuesta. 
No podrán participar como oferentes las personas que estén incursas en causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar de que trata la Constitución o en la Ley, 
en especial, las contempladas en los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, modificados 
por los artículos 1°, 2° y 3° de la Ley 1474 de 2011, y sus Decretos Reglamentarios, 
declaración que se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento con la 
presentación de la cotización. 

OFERTA 

TÉCNICA 

Experiencia 

Mínima 

 

La acreditación de experiencia será obligatoria. Para ello los 
proponentes deberán aportar hasta dos (2) certificaciones 
expedidas por el contratante y/o copias de contratos ejecutados y 
liquidados suscritos en cualquier tiempo. El oferente deberá 
acreditar como mínimo una (1) vez el presupuesto disponible para el 
presente proceso de selección. 
 
Las certificaciones de experiencia en la prestación de estos servicios, 
serán independientes de haberse prestado en el sector público o 
privado y debe detallar como mínimo:  
 

• Número del contrato. 

• Nombre o razón social del contratante. 

• Objeto del contrato. 

• Fecha inicio y terminación del contrato. 

• Valor del contrato y adiciones. 

• Fecha de inicio y terminación (día-mes-año). 

• Firma del contratante. 

 
En el evento de presentarse un mayor número de certificaciones a 
las requeridas, solamente se verificarán las dos (2) primeras 
certificaciones que aparezcan en el orden ascendente de foliación. 
 
Cuando en este proceso se presente una Unión Temporal, la 
experiencia se evaluará proporcionalmente al grado de participación 
de cada uno de sus integrantes, calculándose la experiencia 
mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo a la 
participación de cada integrante en la Unión Temporal la que debe 
estar plenamente identificada en las certificaciones.  
 
El SENA se reserva la potestad de verificar la información presentada 
para cumplir este requisito. 
 

 


