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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS - V2

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 17/05/2022
DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
CONTRATACION: Tecnoldgico del Guaviare
ORDENADOR DEL GASTO: Judy Andrea Escobar Amado
Contratar el servicio de un operador logistico para
OBJETO: el desa_rrollo de actividades de giras técni(_:as de !os
’ aprendices del centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnolégico del Guaviare.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Las Giras técnicas son una estrategia de formacion que hace parte del proceso pedagdégico
que permite a los aprendices en compafiia del instructor, el desplazamiento a diferentes
empresas, centros de desarrollo tecnoldgico de investigacion y/o educacion, con el fin de
complementar resultados de aprendizaje en actividades practicas del mundo laboral,
relacionadas directamente con las competencias técnicas, dentro de la ruta de aprendizaje
del programa de formacion.

Por ello, la entidad adelantara el proceso de operador logistico a fin de cubrir las giras
técnicas para los siguientes programas de formacion:

N?mbre N,'Vel Prograr.n’a Nombre Programa Formacién Cadigo ficha
ormacion Formacion
TECNOLOGIA 621201 GESTION EMPRESARIAL 2185835
TECNOLOGIA 621201 GESTION EMPRESARIAL 2069066
TECNOLOGIA 722143 | PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA 2376766
TECNICO 961652 | CONTROL DE LA SEGURIDAD DIGITAL. 2236540
INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS
TECNICO 961610 | RESIDENCIALES Y COMERCIALES 2428772
TECNOLOGIA 722143 | PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA 2276197
TECNOLOGIA 722143 | PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA 2254269
TECNOLOGIA 722143 | PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA 2058967
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
TECNICO 961631 RN, 2341399
TECNOLOGIA 319 GUIANZA TURISTICA 2330666
TECNICO 961707 | ENFERMERIA. 2365948

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE
CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD

Cadigo Describcion Valor total
UNSPSC P estimado
90101600;
90111501; |95_9533_212 Contratar el servicio de un operador
90111800; |logistico para el desarrollo de actividades de giras técnicas $190.000.000
90101501; |de los aprendices del Centro de Desarrollo Agroindustrial, U
78111803; | Turistico y Tecnoldgico del Guaviare
90101800

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC)
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El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de
Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
SEGM | FAMILIA | CLASE | PROD DESCRIPCION
78 11 18 03 Transporte de pasajeros por carretera
90 10 15 01 Restaurantes
90 10 16 - Servicios de banquetes y catering
90 10 18 - Servicios de comida para llevar y a domicilio
90 11 15 01 Hoteles
90 11 18 - Cuartos de hotel

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Ver. Anexo Técnico

6. ANALISIS DEL SECTOR
Ver Documento Anexo

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CIENTO OCHENTA Y OCHO
MILLONES VEINTIUN MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE
($188.021.952), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar
y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

7.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

Para estimar el valor de la futura contratacion, la entidad publico solicitud de precotizacion
a través de la plataforma de SECOP II. De esas solicitudes de cotizaciones, dos (02)
empresas respondieron enviando su propuesta econdémica, que se adecuaron a los
requisitos exigidos dentro del formato de cotizacion. Una vez obtenidas las cotizaciones, se
procedié a establecer el valor del presupuesto con los datos obtenidos en las cotizaciones.

El estudio de mercado ajustado se relaciona en documento adicional (Estudio de mercado)

8. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique con RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $188.021.952
Funcionamiento
Fecha
Ngbge Feégapde vencimiento | Depend. | Posicion Catalogo de Gasto | Fuente r}l/g:::;s)ns
del CDP
2722 12-01-2022 | 2022-12-31 953310 | C-3603-1300-14-0-3603025-02 | Nacion $188.021.952

9. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 2 del
articulo 2, numeral 2, literal B de la Ley 1150 de 2007 y reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.
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Se toma como unica consideracioén el literal a) del articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015, el cual establece como factor de seleccion la ponderacion de los elementos de
calidad y precio soportados en puntajes o férmulas sefialadas en el pliego de condiciones.
El presente proceso de seleccion se realizara por la Modalidad de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia de conformidad con lo preceptuado en el articulo 2, numeral 2, literal B de
la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015.

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, y conforme a
lo expresado en el numeral 2, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordado con el articulo
88 de la Ley 1474 de 2011, el ofrecimiento mas favorable “sera aquel que, teniendo en
cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y ponderacion precisa detallada
de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la
mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a
los contenidos en dichos documentos”.

Todas las propuestas presentadas validamente en la presente contratacion las analizaran
los evaluadores designados por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnoldgico del Guaviare, para tal efecto, aplicando los mismos criterios para todas ellas,
procurando con ello una seleccidn objetiva que le permita asegurar la escogencia del
ofrecimiento mas favorable para la Entidad y la realizacion de los fines que se buscan con
la contratacion.

10. MODALIDAD DE SELECCION:

| Seleccién Abreviada de Menor Cuantia

11. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica
Otro: | N/A

12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
121 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

2. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitacion publica los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

3. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

4. Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

5. En cumplimiento de los dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al sistema
de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familia, SENA e
ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago
que se le vaya a efectuar.

6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del Contrato.
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14.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

2.

10.

11.

12.
13.

14.

Disponer de la logistica, la infraestructura y los insumos inherentes para el desarrollo
de cada uno de los servicios de acuerdo con el horario establecido para estas.
Programar junto con el Supervisor del contrato el desarrollo de cada actividad de
acuerdo con las fechas definidas por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnoldgico del Guaviare.

Garantizar el desarrollo a satisfaccion del objeto en las condiciones técnicas,
economicas Y financieras de conformidad con los anexos, fichas técnicas, pliego de
condiciones, la propuesta presentada y contrato del presente proceso.

La alimentacién ofrecida debera garantizar perfectas condiciones de salubridad y
presentacion y debera cumplir con las proporciones ofertadas dentro de la oferta.
Durante la ejecucion y previo a cada gira, el contratista debera presentar Certificado de
Habilitacién de la empresa que prestara el servicio de transporte, vigente expedido por
el Ministerio de Transporte o por Autoridad competente que lo acredite como empresa
habilitada para prestar el Servicio publico de Transporte Terrestre Automotor Especial.
Durante la ejecucién del contrato y previo a cada gira, el contratista debera presentar
los documentos que soportan la correcta operacion de los vehiculos, tales como:
(SOAT, revision técnico-mecanica, tarjeta de propiedad, tarjeta de operacioén y pdliza de
responsabilidad civil contractual y extracontractual)., de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.6.5.1. del Decreto 1079 de 2015 que reglamenta las condiciones que
debe tener el transporte especial de pasajeros.

Mantener los vehiculos que utilice para la prestacion del servicio permanentemente en
Optimas condiciones mecanicas, mantenimiento preventivo y correctivo permanente, y
en las mejores condiciones de seguridad y comodidad para el transporte de aprendices
Contar con la documentacion en regla para la prestacion del servicio especial de
transporte terrestre de pasajeros y todo los requerido por las autoridades de transito y
transporte, como seguro obligatorio contra accidentes de transito, certificado de revision
de gases, RUNT y los demas que se requiera para el caso

Garantizar que el personal que opera los vehiculos esté debidamente capacitado y que
posea la idoneidad técnica para la prestacion del servicio que se contrata, asi mismo,
el conductor del bus debera contar con licencia de conduccién vigente y acorde con el
tipo de vehiculo que va a conducir.

Los conductores que asigne el contratista estan obligados a mantener siempre un trato
cordial y respetuoso con los aprendices, informando las anomalias que se presentan en
la prestacion del servicio

Ningun aprendiz podra viajar en el asiento delantero del vehiculo, ni de pie dentro del
vehiculo

Se debe garantizar que cada pasajero ocupe un (1) asiento del vehiculo.

Los vehiculos deberan portar el siguiente equipo de carretera como minimo:

v" Un gato con capacidad para elevar el vehiculo.

v" Una cruceta

v" Dos sefales de carretera en forma de triangulo en material reflectivo y provistas de
soportes para ser colocadas en forma vertical o lamparas de sefal de luz amarilla
intermitentes o de destello.

Un botiquin de primeros auxilios

Un extintor.

Dos tacos para bloquear el vehiculo.

Caja de herramienta basica que como minimo debera contener: Alicate,
destornilladores, llave de expansion y llaves fijas.

Llanta de repuesto.

Linterna.

El botiquin de primeros auxilios debe contener: Antisépticos (debe cambiarlos
regularmente antes de su fecha de vencimiento), un elemento de corte, algodon,
gasa estéril, esparadrapo o vendas adhesivas, venda elastica, analgésicos y jabon.

AN N NN

ANANEN

En caso de que se presente algun inconveniente con el vehiculo o vehiculos utilizados
para la gira, el contratista debera reponerlo en el menor tiempo posible, cumpliendo los
mismos requisitos establecidos del vehiculo empleado para a presente contrataciéon
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Los vehiculos que se usen para cumplir el objeto contractual no podran transportar
personal ajeno y/o extrafio a los aprendices y personal del Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, salvo autorizacion expresa y
escrita para cada caso.

Garantizar que el transporte de los aprendices se realice dentro de las fechas y horarios
acordados por el Supervisor Contractual

El Coordinador de Logistica asignado por el contratista, debera realizar el respectivo
acompanamiento a cada una de las giras, a fin de resolver cualquier situacién que se
pueda presentar.

Previo al inicio de cada gira, el contratista debera presentar al supervisor la informacion
del hotel donde los hospedara, el cual debe contar con el Registro Nacional de Turismo
(RNT); y, cualquier informacién adicional que considere o que solicite el supervisor.
Informar al Supervisor del contrato cualquier novedad, observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la presente contratacion.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042
del 5 de mayo de 2020.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte
del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega a satisfaccién en el lugar indicado.
Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucion del contrato.
Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.

14.3. Obligaciones del Sena:

15.

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (06) meses, contados a partir de la
aprobacién de la garantia unica, sin exceder el 11 de diciembre de 2022.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en el territorio nacional (Colombia).

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
San José del Guaviare, departamento del Guaviare.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Otra forma de EL Centro de Desarrollo Agroindustria, Turistico y Tecnoldgico del
Pago: Guaviare pagara al Contratista pagos parciales de acuerdo con la

facturacibn mensual por la realizacion de la(s) actividad(es)
desarrollada(s), la cual debera acompanarse de:

*Por parte del contratista:
a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de

Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario o las normas que
lo modifiquen).
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b) Documento equivalente y los soportes de pago al sistema
de seguridad social integral y aportes parafiscales.

c) Informe detallado, con anexo de registro fotografico que
incluya descripcion y registro de entregas, asistencia y/o
soporte que permita verificar la ejecucion.

*Por parte del supervisor:

a) Formato Informe de supervision (parcial) GCCON-F-031
b) Informe final de supervision GCCON-F-030
c) Acta de liquidaciéon GCCON-F-027

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la correcta radicacion de la factura, con
sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos legales y los sefalados en el contrato para poder
proceder al pago, es decir:

Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia
con los documentos requeridos para el pago, el término para este
solo empezara a partir de la fecha en que se haya aportado en la
forma exigida la debida documentacion. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura
electrénica validada previamente por la DIAN, conforme con las
disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020,
en concordancia, con lo dispuesto en la Resoluciéon No. 000042 del
5 de mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad
para la verificacion de estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas

18. PAGO DE ANTICIPOS

| Se requieren anticipos: | SI: |. | NO: | X
19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI:
9 ' NO: X
De no requerir interventoria, o que lamisma | Se pueden desempefiar como
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | supervisores los Coordinadores y
contable y administrativa), indique las | personal de planta.
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un
Coordinador o funcionario con funciones relacionadas al area de Formacion como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria V.5, Cédigo GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020.
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20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

20.1 REQUISITOS HABILITANTES

Este aspecto no dara lugar a calificacion con puntaje, pero su verificacion implica valorar
con Cumple o No cumple, y en consecuencia considerar HABILITADA O NO HABILITADA
la propuesta en el aspecto juridico, técnico y financiero.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Guaviare, Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, debe verificar con el Registro Unico de
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de
acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido
por Colombia Compra Eficiente. De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley
1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar
se requiera la verificacion de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el
RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procedera a realizar el analisis
juridico, técnico y financiero, con el fin de verificar el cumplimiento de cada uno de los
requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacion. El estudio de las propuestas
correspondera inicialmente a la verificacion de los requisitos exigidos por la entidad a través
del pliego de condiciones, tal como se indica a continuacion.

Para participar en el proceso, los criterios HABILITANTES son:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA HABILITADO/NO HABILITADO
CAPACIDAD TECNICA HABILITADO/NO HABILITADO
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADO/NO HABILITADO

20.1.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA
Los oferentes deberan presentar los documentos que se enuncian a continuacion:
a. Carta de presentacion de la oferta

La propuesta debera presentarse con una carta de presentacion, segun el formato definido
por la Entidad, debidamente firmada; en caso de que el proponente sea persona juridica o
si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o uniéon temporal, debera suscribirse
por el representante legal indicando su nhombre y documento de identidad.

La suscripcién de la carta de presentacién de la oferta hara presumir la aprobacion,
legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de seleccion.

Si la participacion es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones Temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993 y demas normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal

+ Conformacion y existencia del proponente

a. Cuando sea persona natural debera allegar el Registro Mercantil cuya fecha de
expedicion no debera ser anterior a los treinta (30) dias calendarios previos a la fecha de
cierre del presente proceso de contrataciéon. Debidamente renovado para la vigencia 2022
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y en cuyas actividades mercantiles debera tener actividades relacionadas con el objeto a
contratar.

b. Cuando sea persona juridica debera presentar Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal, cuya fecha de expedicidon no debera ser anterior a los treinta (30)
dias calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion,
adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

— EIl objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se
solicita en este proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

— Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracion no sera
inferior a la ejecucion del contrato y dos (2) afios mas.

— Autorizacién del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al oferente.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como
minimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de
seleccion y tres afios mas.

No tendran la obligacién de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales
vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion
del Contrato, caso en el cual deberan dar cumplimiento al literal inicial de este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la
existencia de la sociedad y el gjercicio de su objeto social tendra validez en Colombia
con la sola Apostilla.

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera
velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y
sobre la extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar.

3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos
en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad
del Estado donde emana el documento.

4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia
de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo
pais, el interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien podra certificar que
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se aplica
a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares,
debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia abonara la firma del Cénsul.

5. La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso,
no podra ser inferior al plazo establecido para el contrato y dos (2) afios mas.
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6. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa
del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

7. Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal, cada una de las personas
que los integren debera aportar la debida certificacion de existencia y representacion
legal vigente.

Tratandose de persona natural esta informacion se verificara en el certificado de matricula
mercantil y/o en el Certificado de Existencia y Representacion Legal si el proponente se
tratara de persona juridica y de cada uno de sus miembros si se trata de consorcio 0 union
temporal.

* Objeto social y facultad para contratar

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, se verificara en el Certificado
de Existencia y Representacion que, dentro del objeto social de la misma, se encuentre la
venta de los elementos objeto del presente proceso contractual. En el caso de Uniones
Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Juridicas)
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que
se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo
caso, la forma asociativa debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden el objeto del presente proceso de seleccién.

Se verificara, asi mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para presentar
la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso de seleccion le
sea adjudicado a la persona juridica, unién temporal o consorcio que represente.

Para los anteriores efectos, los proponentes deberan aportar el certificado de existencia y
representacion legal o documento respectivo, segun sea el caso, en las condiciones
sefaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el Representante Legal de la
persona juridica o forma asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o para
contratar en el presente proceso de seleccion, en razén a la naturaleza o a la cuantia,
debera presentar copia o un extracto del acta de junta de socios, junta directiva, asamblea
general de socios o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan para
comprometer a la sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, en forma previa
a la presentacion de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de la persona
juridica o forma asociativa.

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representacion legal no se evidencie
con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o cuando se haga la
remision a los estatutos de la persona juridica para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de los estatutos vigentes, y si de
éstos se infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el eventual
contrato, se debera igualmente allegar con la oferta, la correspondiente autorizacion antes
mencionada.

Cuando se trate de personas juridicas que no se encuentren inscritas en el registro
mercantil, en el registro de personas juridicas sin animo de lucro que llevan las camaras de
comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la certificacion de existencia o
representacion legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos de la persona
juridica, se debera aportar el respectivo certificado de vigencia de estatutos, en el formato
anexo al pliego.

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociacion empresarial,

los representantes legales de las personas juridicas integrantes de la forma asociativa
deberan contar cada uno con la autorizacion de sus respectivos 6rganos de direccion para
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la presentacion de propuestas y/o celebracion de contratos, en el evento en que presenten
tal limitacion.

« Registro Unico de Proponentes - RUP

Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes - RUP deberan adjuntar como parte de su propuesta, certificado de inscripcion
vigente y en firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la
estructura plural debera cumplir este requisito.

Respecto de este documento, el comité evaluador verificara:

- Fecha de expedicion del Certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del
proceso. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes debera cumplir esta condicion.

- Renovacion: El articulo 2.2.1.1.1.5.1, dispone que las personas inscritas en el RUP
deberan presentar la informacion para renovar su registro a mas tardar el quinto (5°) dia
habil del mes de abril de cada afio, so pena de cesar sus efectos. Situacion juridica, que
advierte frente al cierre del presente proceso, que para participar y ser habilitado
respecto de este requisito, la inscripcion en el RUP debera estar en firme y con corte a
31 de diciembre de 2021

- Verificacidon multas y/o sanciones: Se dara total observancia y cumplimiento al articulo
2.2.1.1.1.5.7 el Decreto 1082 de 2015, en tanto el termino de vigencia del registro
existente de las sanciones (multas) e inhabilidades que revele el certificado del RUP.
Sin perjuicio de ser posible para el SENA, solicitar informacion complementaria al
respecto, dado el caso, entendiendo los limites en la funcién de verificacion de la
Camara de Comercio. Se verificara que el proponente no se encuentre en causal de
inhabilidad de las que trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento
reiterado.

Nota 1. Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las
personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento
de la capacidad juridica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas
requisitos habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el
presente Estudio previo, los cuales seran verificados directamente por el SENA.

Nota 2. De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la
informacién que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial
de la Camara de Comercio.

Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de Asociacion

El proponente unido temporalmente, debera presentar documento de conformacién donde
conste la voluntad de conformar unién temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para
presentar propuesta, donde conste como minimo:

a. Denominacion de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a
la Entidad, en especial la sigla SENA).

Identificacion de los integrantes, sean personas naturales o juridicas.

Porcentaje de participacion, el cual debera sumar un total del cien por ciento (100%)
Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

Regulacién de su participacion con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego
de condiciones del proceso.

La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la
forma asociativa seleccionada.

©cooo
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g. Duracion del consorcio y/o Unién temporal que no podra ser inferior al término de
ejecucion, liquidacion del contrato y dos (2) afios mas.

h. Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

i. Las demas normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y
cumplimiento de sus fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes
de la figura asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes
lo suscribieron tienen la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de
existencia y representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.)

Nota 1. Se deja a disposicién del proponente plural, el formato SENA anexo al pliego de
condiciones que corresponde a la figura asociativa, respecto del cual se pueden agregar
las condiciones que estimen necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso
en la etapa de ejecucidon del contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de
participaciéon del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su
conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesidn entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo
que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio o unién temporal, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito
al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Nota 5. El proponente plural debera estar constituido como tal en la plataforma SECORP I
para participar dentro del presente proceso de seleccién. Para ello, se sugiere tener en
cuenta la "Guia rapida para la creacién de proponentes plurales en el SECOP II", elaborada
por Colombia Compra Eficiente. EI SENA rechazara la oferta que se presente desde una
cuenta individual, o desde la cuenta de uno de sus miembros, o de un usuario no constituido
como persona plural.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacién referidos en la
plataforma SECOP Il y los sefialados en el documento de conformacion, la garantia de
seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mencion a estos
porcentajes de participacion, prevaleceran en todo caso los dispuestos en la plataforma
SECORP II.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
que no concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrira igualmente
en CAUSAL DE RECHAZO.

Nota 6. Los proponentes plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacion o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la
razén social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, insignias, imagen
corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar confusion frente a
terceros.

* Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucion Politica, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y
demas normatividad concordante. Con la presentacion de la propuesta debidamente
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firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumira que el proponente no
se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en
el proceso de seleccion y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno
de los integrantes debera aportar el respectivo formato de declaraciéon de no estar incurso
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

+ Certificados de antecedentes disciplinarios

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, verificara los
antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo anterior los proponentes
con su propuesta podran allegar el certificado de antecedentes disciplinarios vigente,
expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a través de la pagina web
de dicha entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes
debera cumplir con el requisito.

+ Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare, verificara que
los proponentes no se encuentren reportados en el boletin de responsables fiscales que
expide la Contraloria General de la Republica. No obstante, de lo anterior los proponentes
con su propuesta podran allegar la consulta al boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica, el cual se podra consultar en la pagina web
www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletin de
responsables fiscales vigente.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes
debera cumplir con el requisito.

+ Antecedentes judiciales y medidas correctivas

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas que
impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, verificara que los proponentes no cuenten con
antecedentes judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que expide la
Policia Nacional de Colombia.

* Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social

Se verificara que los proponentes se encuentren al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes parafiscales
en las cuantias de ley.

El Proponente persona natural debera presentar certificacion de afiliacion y pago de
seguridad social y aportes legales, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus
empleados a los sistemas de salud (si es el caso), riesgos profesionales, pensiones vy
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Debe anexar la ultima planilla
asistida de pago de sistema de seguridad social y parafiscal.

El Proponente persona juridica debe presentar certificacion de pagos de seguridad social
y aportes legales durante los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus

12
GCCON-F-046 V.02


http://www.procuraduria.gov.co/

@
SENA

N

empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. De igual manera debe anexar las planillas de
pago de sistema de seguridad social y parafiscal.

En el caso que el representante legal no se encuentre en la relacion de empleados
reportados en las planillas, debera presentar certificacion de afiliacién y pago de seguridad
social y aportes legales, en la que conste el pago de sus aportes. De igual manera debe
anexar la ultima planilla de pago de sistema de seguridad social y parafiscal.

Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta debera manifestarlo conforme se indica en el
formato anexo.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo.

+ Copia del documento de identidad del Representante Legal del oferente.

El proponente, persona natural o representante legal si es persona juridica, debera
presentar copia de Cédula de ciudadania.

e Libreta Militar

La persona natural y/o el representante legal debera adjuntar al momento de presentar su
propuesta, fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 afos. En caso de
pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.

* Pacto de Transparencia

El proponente debera diligenciar y suscribir el formato de Pacto de Transparencia y se
contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién
del formato anexo al Pliego de Condiciones.

« Garantia de seriedad de la oferta

El proponente para participar en el presente proceso debera constituir una garantia de
seriedad del ofrecimiento previamente a la presentacion de la oferta, con el fin de afianzar
la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos
propios de la etapa contractual, en caso de que le sea adjudicado el contrato. El proponente
podra otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de clases de las
garantias senaladas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

Este documento debera adjuntarse a la propuesta, y para su constitucion debera tenerse
en cuenta lo siguiente:

Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA - NIT 899999034-1 Afianzado: El
Oferente, Persona Natural o Juridica. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales
deben aparecer todos los miembros como afianzados El/los nombre (s) debe(n) sefialarse
de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
expedido por la Autoridad competente.

Vigencia: vigencia minima desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento. En caso de prérroga del cierre de la convocatoria, esta garantia
debera constituirse o prorrogarse por el mismo lapso; en todo caso la vigencia debera
extenderse desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la
garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.
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Cuantia: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, debera ser
del diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial. La garantia de la propuesta
podra ser bancaria o una pdliza de seguros y debera estar acompafiada del recibo o
constancia del pago de la prima correspondiente. La garantia debera ser expedida por un
Banco o Compafiia de Seguros legalmente autorizado para el efecto. Cuando se trate de
garantia bancaria, esta contendra la siguiente especificacion:

“La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la fecha de ejecutoria de la resolucion administrativa que declare el incumplimiento por
parte del OFERENTE".

Cuando la propuesta la presente un consorcio o union temporal, la garantia de seriedad
debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando sus integrantes) y
no a nombre de su Representante Legal.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no
suscribe el contrato 6 no constituye o no presenta las garantias contractuales
correspondientes dentro del término sefialado por el Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, se ordenara hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

La no presentacion de la garantia solicitada sera CAUSAL DE RECHAZO de la propuesta,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1882 de 2018.

La presentacion de la garantia de seriedad de la oferta en cuantia o vigencia inferior a la
minima solicitada por el SENA no genera rechazo de plano de la oferta. No incluir la pdliza
original en la propuesta, cualquier error o imprecisién en el texto de la pdliza, sera
susceptible de aclaracion. En este caso, el SENA solicitara por una sola vez al proponente
que dentro del término maximo de un (1) dia habil a partir de la solicitud, proceda a ajustar
la cuantia o vigencia de la garantia, pasado dicho término sin que el proponente haya
subsanado lo solicitado, la oferta sera evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

Sin perjuicio de lo anterior, sera entendida como no aportada la pdliza que no guarde
relacion alguna con el presente proceso de seleccion.

OTROS DOCUMENTOS:

Los siguientes documentos NO TIENEN EL CARACTER DE HABILITANTE, pero se
requiere que el oferente los allegue con su propuesta:

« Registro Unico Tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario y fotocopia del
Registro de Informacion Tributaria, actualizados y expedido por la Direccion General de
Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT) toda vez que
en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones
administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin
perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera
sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera
inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

» Certificacion Bancaria
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El oferente debera anexar certificacion con fecha de expedicion no superior a treinta (30)
dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indique nombre del titular, niumero de cuenta, identificacién (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

20.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA
a. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE.

El analisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina
si el proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se
encuentre habilitada para continuar participando en el proceso de seleccion.

+ Experiencia Acreditada del Proponente.

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten
experiencia en contratos ejecutados y liquidados con entidad publica o privada, cuyo objeto
sea o haya consistido en: la contratacién de servicios de apoyo logistico; debe presentar
maximo dos (2) contratos por proponente, cuyo valor sea, o sumen el 100% del presupuesto
oficial expresado en SMMLV.

Cada contrato debera acreditar los siguientes servicios relacionados con las actividades
UNSPSC inscritas en el RUP; con ello se acredita el cumplimiento del proponente en la
ejecucion de contratos con entidades publicas o privadas, relacionados directamente con
la presente contratacion:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
SEGM | FAMILIA |CLASE | PROD DESCRIPCION
78 11 18 03 Transporte de pasajeros por carretera
90 10 16 - Servicios de banquetes y catering

La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificara en el contenido de los
contratos certificados y/o aportados para soportar experiencia.

En el caso que un proponente presente un nimero mayor de certificaciones de contratos,
para salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendra en cuenta
Unicamente los dos (2) primeros que se incluyan la propuesta en su orden.

NOTA: El oferente interesado debera diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE, para determinar los contratos con los cuales hara valer su experiencia
requerida en el presente proceso de seleccion.

Condiciones de los Contratos Certificados:

Las certificaciones presentadas deberan corresponder a contratos con las siguientes
condiciones:

- Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los
contratos. En caso de que se alleguen en una certificacion mas de un contrato, cada
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uno de los alli relacionados se contaran individualmente y su consecutivo para
determinar la cantidad, sera el mismo orden en que se relacionen en la certificacion.

Cada certificacion debe estar acompanada de la copia del contrato y copia del acta de
liquidacion. En el caso de contar con adiciones y modificaciones, deberan aportarse.

Contenido de las certificaciones: El oferente debera aportar la certificacion expedida por
el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen
como minimo los siguientes requisitos:

Nombre y NIT del contratante

Nombre del contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Link de publicacion del contrato (SECOP I, SECOP Il 6 TVEC)
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente.

De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de
liquidacion respectiva. La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas
de compras publicas SECOP |, SECOP Il'y TVEC.

De tratarse de contratos u o6rdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacion, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia
del acta de liquidacion respectiva y copia de la factura de venta, debidamente
legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificara lo
pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co.

La certificaciéon o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados
o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacién y la
consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendra
en cuenta la experiencia conforme el porcentaje de participacién, para lo cual debera
adjuntar el documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal.

RECURSO HUMANO

Para los items que comprenden el desarrollo de eventos y/o actividades en las cuales se
requiere de personal, el proponente debera presentar en su oferta la hoja de vida
debidamente firmada (debe incluir certificado de antecedentes disciplinarios, judiciales,
fiscales, medidas correctivas, copia documento de identidad y los documentos con los
cuales soporte el perfil y experiencia requerida y, en la misma, debera aportarse,
manifestacion firmada, en la cual conste su compromiso para el desarrollo de la
actividad y/o labor a contratar, dado el caso de ser adjudicado el proceso al proponente
que oferta.

K/
0.0

item 4: Recurso Humano: El contratista debera proveer el servicio de guia
profesional.

Formacion: Guia Profesional que cuente con tarjeta profesional y estar inscrito en el RNT.
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Experiencia: Certificar minimo de doce (12) meses en Guianza Turistica en Cundinamarca.
% Recurso Humano: Coordinador Logistico (acorde a obligacion No. 17):

El proponente debera anexar hoja de vida de la persona que ejercera el rol de Coordinador
Logistico, quien debera realizar el respectivo acompafamiento a cada una de las giras, a
fin de resolver cualquier situacién que se pueda presentar.

c. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y BIOSEGURIDAD

% El proponente debera allegar con su oferta certificado ARL de implementacién del SG-
SST y del resultado y nivel de implementacion del SG-SST, de acuerdo con la aplicacion
de estandares minimos aplicables (Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1) y Resolucion 0312
de 2019.

d. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El proponente debera allegar con su oferta, la aceptacion de la totalidad de las condiciones
técnicas descritas en el anexo técnico.

Se verificara que los bienes y servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en el proceso, en cada uno de los items alli estipulados, en las
calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera
que la oferta que contenga los requerimientos minimos sefalados sera ADMITIDA y las que
no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

20.1.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA
a. Oferta Econdmica.

La Oferta Econdmica debera presentarse a traves de la Plataforma del Secop Il (adjuntando
el documento con su contenido, en formato pdf firmado).

Si el proponente no presenta la totalidad de las especificaciones técnicas y econdmicas tal
como se sefala en el presente inciso, la propuesta sera evaluada como NO HABILITADA.

NOTA 1: El valor de las ofertas deben ser presentadas en nimeros enteros, es decir sin
decimales.

NOTA 2: Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion,
elaboracion y presentacion de la oferta. Por lo tanto, EL SENA no reconocera ningun
reembolso por este concepto.

NOTA 3: OFERTAS CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. De conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de acuerdo con la informacion
obtenida por la Regional Guaviare, en su deber de analisis de que trata el articulo 15 del
Decreto referido, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se requerira al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones,
el Comité evaluador recomendara al ordenador del gasto, el rechazo de la oferta o continuar
con el analisis de esta en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Regional Guaviare tuvo dudas sobre su valor
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Regional Guaviare continuara
con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.
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b. Indicadores Financieros.

El analisis de los indicadores financieros solicitados no otorga asignacion de puntaje, pero
conducira a determinar si el oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en
las condiciones establecidas en el presente documento. La verificacion de los indicadores
financieros se realizara directamente en el Registro Unico de Proponentes.

Nota 1: En caso de consorcios 0 uniones temporales, se debera anexar a la propuesta el
Registro Unico de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la union
temporal.

Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitucién sea posterior al 31 de diciembre
de 2021, los estados financieros se verificaran asi: “Si el interesado no tiene antigiiedad
suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con
estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o
contador o estados financieros de apertura.” De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015
reportados en el Certificado de Clasificacion de la Camara de Comercio RUP.

Nota 3: De acuerdo con la recomendacion de Colombia Compra Eficiente para la
presentacion de ofertas por parte de proponentes extranjeros: La Fecha de corte de los
Estados Financieros - Deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte
establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

Nota 4: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la
Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en
cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en
cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.

Los indicadores de capacidad financiera establecidos para el presente proceso son los
siguientes:

¢ Indicadores de capacidad financiera: Miden la fortaleza financiera del interesado.

INDICADORES REQUERIDO
indice de Liquidez Mayor o igual a 2,42
indice de Endeudamiento Menor o igual al 44,16%
Razdn de cobertura de intereses Mayor o igual a 11,7

indice de Liquidez = ((Activo Corriente)) / ((Pasivo Corriente)).
Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto
plazo.

Si el proponente no supera el nivel de liquidez minimo establecido, la oferta sera NO
HABILITADA.

indice de Endeudamiento = ((Pasivo Total)) / ((Activo Total))
Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion del proponente.

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento maximo establecido, la oferta sera
NO HABILITADA.

Razén de Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional) / (Gastos de intereses).
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras.

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido, la oferta sera NO HABILITADA
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¢ Indicadores de capacidad organizacional: Estos indicadores miden el rendimiento
de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado.

INDICADORES REQUERIDO
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0,04
Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a 0,04

Rentabilidad sobre patrimonio: = (Utilidad Operacional) / (Patrimonio).
Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido, sera NO HABILITADA.

Rentabilidad sobre activos = (Utilidad Operacional) / (Activo Total)
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo

Si el proponente presenta un indicador menor en la oferta, sera NO HABILITADA.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unidon temporal, promesa
de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se calcularan
ponderando los componentes de cada indicador de acuerdo con la metodologia establecida
por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinacion y Verificacion de
Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion, Seccion VII, punto 2 “Suma de los
componentes de los indicadores”.

Informacion financiera para personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni
domicilio en Colombia

e Estados Financieros

Las personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia
deberan presentar estados financieros con corte al 31 de diciembre de 2021, los cuales
deben ser preparados de acuerdo con los principios y normas contables vigentes, de forma
que muestran la imagen fiel del patrimonio, de la situacion financiera y de los resultados
obtenidos durante el ejercicio 2021.

Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se
presentan. Para la conversién a pesos colombianos se hara la conversion a la tasa
representativa de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y
del estado de resultados o sus similares.

e Certificacion de Contador Publico

Los estados financieros de personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni
domicilio en Colombia deberan venir acompanados de una certificacion de Contador
Publico inscrito en la Junta Central de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que
se confirmd la veracidad de la informacion contenida en los estados financieros
presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes items en pesos
colombianos:

Fecha de corte de los estados financieros
Activo total

Activo corriente

Pasivo corriente

Pasivo total

Patrimonio

Ingresos Operacionales
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NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales,
cada uno de sus integrantes debera allegar la documentacién requerida en el presente
pliego de condiciones, segun corresponda.

o Tarjeta Profesional y Certificado de antecedentes Disciplinarios

El proponente acompanara su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional
y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores,
vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador publico que
emite la certificacion.

NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales,
cada uno de sus integrantes debera allegar la documentaciéon requerida en el presente
pliego de condiciones, segun corresponda.

21 FACTORES DE PONDERACION

La adjudicacion del contrato se realizara a favor del proponente que cumpla los requisitos
minimos habilitantes y presente la oferta mas favorable para la Entidad bajo la ponderacién
de elementos de calidad y precio de la siguiente manera:

Por lo anterior sobre la base de un puntaje total de 1000, conforme a lo dispuesto en el
Articulo 2.2.1.1.2.2.2, literal a) del Decreto 1082 de 2015, el factor de seleccidon sera la
ponderacién en puntajes, atendiendo a los siguientes aspectos:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE ASIGNADO
Evaluacion econémica 700 puntos
Evaluacién Técnica 200 puntos
Apoyo a la Industria Nacional 100 puntos

e Evaluacion Econémica (Maximo 700 puntos)

La evaluacion de las propuestas que resulten admisibles se efectuara de la siguiente
manera: se establecera el promedio aritmético, con base en la sumatoria del valor de las
propuestas habiles, mas el presupuesto oficial, dividido entre el nimero de las propuestas
mas 1.

(Vp1 +Vp2 + Vp3... + Vpo) /N + 1

En donde:

vp1, vp2, vp3...= son los valores corregidos y admisibles presentados por cada uno de los
proponentes

Vpo = corresponde al presupuesto oficial

N = Numero de propuestas admisibles

Se le asignara el maximo puntaje de setecientos puntos (700) a la propuesta mas cercana
del promedio aritmético (por debajo) y a las tres siguientes de acuerdo con el orden
descendente del resultado del promedio aritmético se le descontara 50 puntos, ejemplo:

1=700
2=650
3=600
4= 550
e Evaluacién Técnica (Maximo 200 puntos)
La evaluacion técnica sera de la siguiente manera:
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FACTOR DE PONDERACION: Mejores condiciones de los vehiculos para prestaciéon del
servicio de transporte terrestre:

Se evaluara este factor de la siguiente manera:

CONDICION OFERTADA PUNTOS
Quienes oferten vehiculos Modelo 2019 en adelante para el servicio de transporte 150
terrestre
Quienes oferten vehiculos Modelo 2018 para el servicio de transporte terrestre 50

El proponente debera presentar certificacion debidamente firmada en la cual conste su
ofrecimiento; condicidon que sera exigida y verificada por el supervisor en ejecucién del
contrato.

e Apoyo Industria Nacional (100 Puntos)

Segun lo establecido en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional
a través del sistema de compras y contratacién publica, en la evaluacion de las Ofertas:

Las Ofertas de bienes y servicios nacionales recibiran un puntaje de cien (100) puntos.

Las Ofertas de bienes y servicios que incluyan tanto nacionales como extranjeros recibiran
un puntaje de cincuenta (50) puntos.

Las Ofertas de bienes y servicios extranjeros no recibiran puntaje.

22 REGIMEN LEGAL. GENERALIDADES DEL PROCESO

a. Consulta Del Pliego De Condiciones

El pliego de condiciones y demas documentos del presente proceso de seleccion podran
ser consultados en EL SECOP Il https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index a

partir de la fecha de apertura del proceso de seleccion.

El SECOP |l https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index constituye el
mecanismo de comunicacion electronica entre el SENA vy los interesados.

Las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones o al pliego de
condiciones definitivo podran ser enviadas por los interesados a través del mdédulo de
“Observaciones a los documentos del proceso”.

b. Comunicacion y Correspondencia

Toda la correspondencia dirigida al SENA que se genere u ocasione con motivo del
presente proceso de seleccion sera presentada a través de la plataforma SECOP Il
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index.

c. Cronograma de la Seleccion Abreviada

El cronograma para el presente proceso de seleccion sera el establecido en la plataforma
del SECORP Il

Las fechas indicadas en la plataforma SECOP Il para el presente proceso de seleccion
podran variar de establecerlo asi el SENA, de acuerdo con la ley. Para lo anterior el SENA
expedira y publicara la respectiva adenda.

d. Retiro de Propuestas
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Los Proponentes podran hacer el retiro de sus propuestas, a través del SECOP Il antes de
la fecha y hora previstas para el cierre del Proceso de Seleccion y apertura de las
propuestas Técnicas y juridicas.

En caso de que se solicite el retiro de la propuesta con posterioridad del cierre, se hara
efectiva la garantia de seriedad de la propuesta de acuerdo con lo establecido para el efecto
en este pliego de condiciones y en la ley.

e. Cierre de la Seleccion Abreviada y Apertura de las Propuestas

El cierre de este proceso de SELECCIO[\I ABREVIADA se realizara el dia y hora indicados
en el CRONOGRAMA DE LA SELECCION ABREVIADA, a través de la plataforma SECOP
I, dicha fecha y hora son el limite para la presentacion de las propuestas.

Después de la apertura de la oferta, la Entidad publicara a través del sistema SECORP Il el
acta de cierre, la cual es generada por el SECOP Il y que podra ser consultada por los
interesados.

f. Instrucciones para los Proponentes en caso de Indisponibilidad de la Plataforma del
Secop Il al Momento del Cierre:

*En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear
o enviar su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe
sobre una posible indisponibilidad del SECOP Il. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son:
7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

*Observe y desarrolle el procedimiento establecido en el NUEVO PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD DEL SECORP I, sefialado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, para
el caso de fallas particulares y fallas generales, a fin de que la oferta cargada en el correo
institucional sea considerada valida, de lo contrario sera considerada “fuera de término” y
no podra ser evaluada.

En todo caso, debera agotar el protocolo de indisponibilidad del SECOP I, vigente.

El Unico correo electrénico, so pena de rechazo, para informar a la entidad previo a la hora
y fecha prevista para el cierre es contratacionguaviare@sena.edu.co con los datos
requeridos en el protocolo mencionado.

g. Preguntas de los Interesados

Los interesados que necesiten aclaraciones sobre el pliego de condiciones deberan
formular sus consultas dentro del plazo establecido en el cronograma como fecha limite
para la solicitud de aclaraciones, a través del SECOP Il en la seccion de “Observaciones a
los documentos del proceso”

Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones oportunamente presentadas seran
comunicadas por el SENA, antes de la fecha de cierre de este proceso de seleccion,
mediante su publicacion a través del SECOP Il en la seccion de “observaciones a los
documentos del proceso”, con excepcion a las que se radiquen fuera del término limite
establecido por la entidad en el cronograma para dar respuesta a las mismas, las cuales se
contestaran con posterioridad a este plazo.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la
presentacion de las propuestas.

Ni los documentos que contienen las respuestas otorgadas por el SENA, ni las respuestas
se entenderan como modificaciones al Pliego de Condiciones. Las modificaciones al Pliego
seran realizadas por el SENA siguiendo el procedimiento de Adendas.
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h. Modificaciones al Pliego de Condiciones

Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se
podran modificar los Pliegos de Condiciones. El SENA podra expedir Adendas, a mas
tardar, hasta el dia habil inmediatamente anterior al vencimiento del plazo para presentar
ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

No obstante, la Entidad podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez
vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del
contrato.

Todas las Adendas seran creadas y publicadas en el SECORP II.

Las Adendas formaran parte de los pliegos de condiciones desde la fecha en que sean
expedidas, y deberan ser tenidas en cuenta por los Proponentes para la formulacion de su
Propuesta.

i. Documentos Otorgados en el Exterior

Cuando alguno de los documentos requeridos en este Pliego de Condiciones tuviere la
calidad de publico, en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que
reemplace, y hubiere sido emitido en paises diferentes de Colombia, debera cumplir con
las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso de Seleccion:

a) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte del Convencién
de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de legalizacion en los
términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso y la Resolucion 3269 de 2016 del
Ministerio de Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o
norma vigente

b) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte del Convencion de
La Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de apostille en los términos
de la Ley 455 de 1998 y la Resolucion 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se
requerira del tramite de consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que
provenga de uno de los paises signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre
abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por
la Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera exigible la Apostilla, tramite mediante el cual la
autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la autenticidad de
la firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la
indicacion del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del
castellano, debera presentarse acompanada de una traducciéon a dicho idioma. Respecto
al tratamiento en caso de apostille presentado con la intervencion de autoridades
intermedias, la Entidad dara aplicacion a lo establecido por la Cancilleria (Ministerio de
Relaciones Exteriores) a través del oficio S-GAOL-14-050442 radicado MINISTERIO 77197
del 30 de julio de 2014 (el cual hara parte de los anexos del presente proceso de seleccion).

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455 de
1998, no deberan ser objeto de tramite de legalizacion o apostille alguno. En cualquier caso,
cuando los poderes del que trata el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero,
ademas de ser necesario el desarrollo de los tramites que de acuerdo con la ley del pais de
origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del poder, sera necesario que dicho
poder sea objeto del tramite de legalizacion o apostille respectivo, segun el caso.

j- Regla de Interpretacion para el Cémputo de Dias Habiles
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Cuando en este Pliego de Condiciones se haga referencia a dias y no exista la
manifestacion expresa que se trata de dias calendario, se entendera para todos los efectos
que se esta haciendo referencia a dias habiles.

k. Reglas De Subsanabilidad

De conformidad al articulo 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018: Articulo 5. Modifiquese
el paragrafo 1 e incluyanse los paragrafos 3,4 y 5 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los
cuales quedaran asi:

“Articulo 5. De la Seleccion Objetiva.

(--)

Paragrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contrataciéon o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje
deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda
a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima Cuantia y
para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas
de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion solicitada
por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(..

Paragrafo3. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y sera causal de rechazo de esta.

()

Paragrafo 5. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con
particulares.

(...)”
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es,
respondiendo todos los requisitos habilitantes y adjuntando todos los documentos

de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso en la
plataforma del SECOP II.

23 DE LA PROPUESTA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
TECNICA Y ECONOMICA

El proponente debera tener en cuenta que con la presentacién de su propuesta se entiende
que acepta y cumple con las condiciones minimas establecidas en el Anexo Técnico.

El Proponente debera elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego
de condiciones y anexar la documentacion exigida.

Los Proponentes presentaran las propuestas a través de la plataforma SECOP IlI.

a. Propuesta Econémica
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Para la presentacion de la propuesta econdmica el proponente debera tener en cuenta la
guia de Seleccidén Abreviada de Menor cuantia y debera ser presentada a través de la
plataforma SECOP ll, adjuntando su oferta en formato pdf firmado.

b. Evaluacion de las Propuestas - Solicitudes de Subsanacion y Aclaraciones

Cuando el SENA solicité la subsanacion de requisitos 0 documentos no necesarios para la
comparacion de las ofertas en el documento solicitud de subsanabilidad de requisitos
habilitantes o en su defecto en la solicitud de subsane, los proponentes deberan allegarlos
dentro del término que se sefale.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se requiere realizar subsanes adicionales a los
indicados en el informe respectivo, las solicitudes seran realizadas mediante mensaje
interno enviado a través de la plataforma SECORP II.

c. Verificacion de la Informacion

Durante el término de evaluacién de las Propuestas, el SENA podra efectuar las
verificaciones de la informacién entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o
necesaria. Esta verificacion se hara de oficio por parte del SENA. Si la informacién
suministrada por los Proponentes al verificarla no resulta apropiada o la(s) persona(s) de
contacto ya no laboran en el lugar o por cualquier motivo el SENA no puede contactar a las
personas de contacto para verificar la informacion, el SENA podra, si no ha podido verificar
la informacién por otros medios a su entera satisfaccion, no tener en cuenta la informacion
que el Proponente pretende acreditar.

d. Publicacion de informe de verificacidon de requisitos habilitantes

El SENA, publicara el informe en el Portal Unico de Contratacion dentro del plazo fijado en
cronograma del presente proceso, para que los oferentes presenten las observaciones que
estimen convenientes y subsanen la ausencia de requisitos que sean necesarios para la
comparacion objetiva de las ofertas, dentro del plazo establecido por la entidad, plazo
maximo dentro del cual\ se podra presentar observaciones. Por medio de la herramienta
virtual de SECOP Il de Colombia Compra Eficiente.

En ejercicio de esta facultad aquellos no podran modificar o mejorar sus ofertas, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion seran publicadas
en el SECORP II, vencido el término para presentarlas.

Las observaciones deberan realizarse unicamente mediante la plataforma de SECOP I,
por lo que se recomienda a los proveedores tener en cuenta la fecha maxima de recepcién
de observaciones al informe de verificacion establecida en el cronograma del proceso de la
plataforma SECORP IlI.

En atencién a lo establecido en el Numeral 1°, del Articulo 25° de la Ley 80 de 1993, en
virtud del principio de Economia, (...) "se cumpliran y estableceran los procedimientos y
etapas estrictamente necesarios para asegurarla seleccion objetiva de la propuesta mas
favorable.

24. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:
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a) GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente

del contrato.

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y
afios mas.

dos (2)

por

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

anos mas.

del contrato.
Pdliza de Responsabilidad extracontractual:

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion

200

por un valor asegurado de

SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

X | desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento

X

X | el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3)

X

X
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b) LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores
a US$125.000)

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil doélares de los Estados | Sl X NO
Unidos de América (US$125.000)

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Articulo 5 del Decreto
1860 de 2021 que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo
en cuenta que el valor del presente proceso de contratacién es menor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), la entidad limitara la presente
convocatoria publica a las Mipyme que tengan domicilio en el departamento o municipios
en donde se va a ejecutar el contrato con minimo un (1) afio de existencia, si recibe
solicitudes de minimo de dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
dentro del mismo término para formular observaciones.

La entidad publicara un aviso en el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

Requisitos de acreditacion conforme al Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
exige que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autdbnomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, limiten las convocatorias de los procesos de contratacion a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afo de existencia, siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:

a. Mipyme: El articulo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el articulo 43 de la Ley
1450 de 2011, se entiende por empresa «toda unidad de explotacién econdmica,
realizada por persona natural o juridica en actividades agropecuarias, industriales,
comerciales o de servicios, en el area rural o urbana». Para la clasificacion por tamafio
empresarial, como micro, pequefia, mediana y gran empresa, la norma dispone que se
podra utilizar uno de los siguientes criterios: «1. Numero de trabajadores totales. 2. Valor
de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo, establecié que el
gobierno nacional reglamentara los rangos que aplicara para los tres criterios e incluira
especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario.

“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adicioné al Decreto 1074 de 2015,
reglamento la clasificacion de las micro, pequefas, medianas y grandes empresas,
teniendo en cuenta para ello como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de
ingresos por actividades ordinarias anuales. En tal sentido, el articulo 2.2.1.13.2.2 de
este decreto definié rangos para determinar el valor de los ingresos por actividades
ordinarias anuales de acuerdo con el sector econdémico que se trate. Para la aplicacion
de los incentivos en el sistema de compras publicas, el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditaciéon del tamafo empresarial se
efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona juridica, deberan
acreditar el tamafo empresarial como micro, pequefia y mediana empresa, de acuerdo
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con el valor de los ingresos por actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector
economico que se trate y de acuerdo con los rangos definidos en el Decreto 1074 de
2015”.

b. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Ver
certificacion 2022-2023 Ministerio de Comercio, Industria y turismo.

c. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas:

- Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificacion expedida por ellos
y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte
que, tratdndose de personas naturales, el registro mercantil es un requerido en el
marco de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto, aunque la persona natural
no este obligada a contar con registro mercantil para participar en el proceso de
seleccion, si debera presentar dicho documento en caso de que pretenda que el
proceso de seleccion sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias
limitadas a Mipyme.

- “...en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario
para acreditar la actividad empresarial en los términos senalados”.

- “... cabe anotar que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que
la Mipyme debe contar con minimo un (1) ano de existencia. En consecuencia, el
registro mercantil es indispensable para determinar que la Mipyme cumpla con el
requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, sin el
cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”.

- “Respecto del requisito de registro mercantil debe sefalarse que la actividad
empresarial se realiza a través de establecimientos de comercio sujetos al registro
mercantil, por lo que es necesario que la persona natural acredite dicho registro de
acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En efecto, de conformidad con el
articulo 25 del Codigo de Comercio, «Se entendera por empresa toda actividad
econdmica organizada para la produccion, transformacién, circulacion,
administracion o custodia de bienes, o para la prestacion de servicios. Dicha
actividad se realizara a través de uno o mas establecimientos de comercio». Por su
parte, el articulo 26 ibidem dispone que «el registro mercantil tendra por objeto llevar
la matricula de los comerciantes y de los establecimientos de comercio, asi como la
inscripcion de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la ley
exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad
econdmica empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que estan
sujetos al registro mercantil”.

- Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074
de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

- En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

- Solo se podran aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

- NO se excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
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expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”.
Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Deber de acreditar identificacién del solicitante:

A efectos de soportar y acreditar la plena identificacion del solicitante sea persona natural

o juridica, ademas de los requisitos para la acreditacion del tamafio empresarial, junto a la

solicitud debe aportar los siguientes documentos:

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su
representante legal, segun el caso.

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c) Registro unico tributario

Respecto de la certificacion del tamafio empresarial, debera acompanarse de los siguientes

documentos:

a) Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segun el caso

b) Tarjeta profesional contador publico

c) Antecedentes de la profesién contadores publico

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso,

aun cuando es deber del interesado y hacen parte de la verificacion de requisitos de la

solicitud de limitacion.

c) ACUERDOS COMERCIALES:

25. ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en
atencion al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de
Contratacion publicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente, se procede a determinar
cuales son los tratados aplicables al presente Proceso de Contratacion:

. Valor a partir del cual es | Valor del Proceso de | Excepcion Proceso d-e’
Entidad X L. . A Contratacion
. aplicable el Acuerdo | Contratacion superior | Aplicable al .
Acuerdos Comerciales Estatal N N cubierto por el
3 Comercial para Entidades | al umbral del Acuerdo | Proceso de
cubierta X . ‘- Acuerdo
Nacionales Comercial Contratacion !
Comercial
. Bienes y servicios
Chile $900.659.000 COP NO NO
, Servicios de construcciéon
Alianza Perd o $20.469.524.000 COP NO
o Sl - —— NO
Pacifico Bienes y Servicios
México $397.’5.35 usD - NO NO
Servicios de construccién
$12'721.740 USD
Bienes y servicios
Canada si $1.208.928.000 COP NO NO NO
Servicios de construccién
$38.687.607.000 COP
Bienes y servicios
Chile si | $900.515.000COP NO NO NO
Servicios de construccién
$20.466.258.000 COP
Bienes y servicios
Corea Si $1'6§9'240'000 cop " NO NO NO
Servicios de construccién
$62.596.500.000 COP
. Bienes y servicios
Costa Rica Si $752.599.000 COP NO NO NO
_ Servicios de construccion
Estados Unidos Sl $20.868.078.000 COP NO NO NO
Estados AELC Si Bienes y servicios NO NO NO
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$900.460.000 COP
Servicios de construccién
$20.465.000.000 COP
Bienes y servicios*
$84.918 USD

México Si2 C - NO Si NO
Servicios de construcciéon

$11°039.387 USD
L El Salvador Si Valor de la menor cuantia H fx H
Tr;\?grgt;slo Guatemala Si de la Entidad sl sl sl
Honduras NO / / / NO

Unioén Europea Bienes y servicios
si $818.660.000 COP NO NO NO

Servicios de construccién
$20.466.500.000 COP

*Excepcion No. 14 aplicable al Acuerdo Marco Comercial Triangulo Norte (ElI Salvador,
Guatemala, Honduras) “14. Las convocatorias limitadas a Mipyme”

Esta excepcion soélo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifica las condiciones
previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., del Decreto 1082 de 2015 para que una convocatoria sea
limitada a Mipyme. Asi, esta excepcién no puede ser utilizada para excluir la cobertura del
Acuerdo Comercial en el aviso de Convocatoria; los estudios y documentos previos; o, el
borrador del pliego de condiciones.

...Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es aplicable al Proceso de Contratacion.

Los valores en pesos colombianos de los Acuerdos Comerciales estan vigentes hasta el 31 de
diciembre de 2022.

d) OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: | | NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X

e) IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

N/A
f) CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A
g) CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A
h) ANEXOS
Hacen parte del presente estudio previo, el andlisis del sector, la matriz de riesgos, el estudio

de mercado, sus soportes y el Certificado de Disponibilidad presupuestal.

JUDY ANDREA ESCOBAR AMADO
Subdirectora (E) del Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnologico del Guaviare con funciones de directora regional

Reviso. Bibiana Sanchez Ramirez, Abogada Contratacion Bienes y Servicios

Reviso. Karenth Danitza Pan, Técnico Gestion Contractual

Elaboré. Gustavo Adolfo Acosta - Coordinador Académico

Elaboré. Carlos Arturo Galvis Osorio - Coordinador (E)Grupo De Formacion Profesional
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	Para los ítems que comprenden el desarrollo de eventos y/o actividades en las cuales se requiere de personal, el proponente deberá presentar en su oferta la hoja de vida debidamente firmada (debe incluir certificado de antecedentes disciplinarios, jud...

