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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2022  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3287384 
Coordinador Sede TIC 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2022 

Referencia: No 3287384  del año 2022 
 
YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
55.301.443 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 24077629313 Banco Caja Social, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor del Programa Gestión De Mercados en la 
coordinación de TIC y Energía - Formación Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo 
Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Presentar informes 
mensuales en los cuales 
se evidencie los avances 
respecto al cumplimiento 
de los indicadoresmetas u 
objetivos propuestos para 
el area y/o proceso que 
interviene; y un informe 
final  al terminar la 
ejecucion del contrato. 

formatos suministrados por 
coordinacion y por al area de 
contratación para presentar el 
informe mensual 

formatos 
diligenciados con 
las actividades 
realizadas en el 
mes  objeto de 
cobro (Mayo) 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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2 Ejecución de Fichas 
2282325; 2281652; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE MERCADO 

Desde el Sistema de Gestión se 
culmino en la  Fase de Planeación 
en plan de mejoramiento. Fase 
Ejecución inicio  Académica el 
proceso de de los cursos con el 
cambio de estado de los 
aprendices, el correo de 
seguimiento inicial. Luego, desde 
Territorio, se realizara el proceso de 
preparación y ajuste del material de 
estudio, las actividades, foros, 
sesiones en líneas y evaluaciones 
que los aprendices desarrollarán a 
lo largo del curso; Y seguimiento en 
la Fase. Actualizando los 
lineamientos a las fichas. Activando 
la Fase de Ejecución Ap 10- Ap11 -
Ap12 Realizar la Reunión EEF. 

Ejecución de 
Fichas 2282325; 
2281652; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
MERCADO 

3 Ejecución de Fichas 
2374529; TECNÓLOGO 
EN GESTIÓN DE 
MERCADO. 

Asignación de la nueva ficha a partir 
del mes de Febrero Desde el 
Sistema de Gestión Fase de 
PLANEACIÓN AP 2, 3, 4, 5, 6, 7. 
Académica el proceso de de los 
cursos con el cambio de estado de 
los aprendices, el correo de 
seguimiento inicial. Luego, desde 
Territorio, se realizara el proceso de 
preparación y ajuste del material de 
estudio, las actividades, foros, 
sesiones en líneas y evaluaciones 
que los aprendices desarrollarán a 
lo largo del curso; Y seguimiento en 
la Fase. Actualizando los 
lineamientos a las fichas. 

Ejecución de 
Fichas 2374529; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
MERCADO. 

4 Ejecución de Fichas 
2374579; TECNÓLOGO 
EN GESTIÓN DE 
LOGISTICA. 

Asignación de la nueva ficha a partir 
del mes de Febrero Desde el 
Sistema de Gestión Fase de 
PLANEACIÓN AP 2 AA5, Ap 3 
AA6,Ap3 AA7; Ap3 AA8; Ap3 AA9. 
Académica el proceso de de los 
cursos con el cambio de estado de 
los aprendices, el correo de 
seguimiento inicial. Luego, desde 
Territorio, se realizara el proceso de 
preparación y ajuste del material de 
estudio, las actividades, foros, 
sesiones en líneas y evaluaciones 
que los aprendices desarrollarán a 
lo largo del curso; Y seguimiento en 

Ejecución de 
Fichas 2374579; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
LOGISTICA. 
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la Fase. Actualizando los 
lineamientos a las fichas. 

5 Ejecución de Fichas 
2348620; TECNÓLOGO 
EN GESTIÓN DE 
LOGISTICA. 

Asignación de la nueva ficha a partir 
del mes de Febrero Desde el 
Sistema de Gestión Fase de 
PLANEACIÓN AP 2 AA5;  AP3 AA 
6; Ap3 AA7; Ap3 AA8; Ap3 AA9; 
Ap3 AA10. Académica el proceso 
de de los cursos con el cambio de 
estado de los aprendices, el correo 
de seguimiento inicial. Luego, 
desde Territorio, se realizara el 
proceso de preparación y ajuste del 
material de estudio, las actividades, 
foros, sesiones en líneas y 
evaluaciones que los aprendices 
desarrollarán a lo largo del curso; Y 
seguimiento en la Fase. 
Actualizando los lineamientos a las 
fichas. 

Ejecución de 
Fichas 2348620; 
TECNÓLOGO EN 
GESTIÓN DE 
LOGISTICA. 

6 Proyecto Productivo 
Titulada Virtual (eg 0266) 

Seguimiento y asesoría del PMV 
Producto Mínimo Viable como 
Instructora Técnica. 

Cronograma  
Calificar en la 
plataforma a cada 
aprendiz en su 
evidencia. 
Encuentro 
sincrónico de los 
avances II de 
PMV. 

7 Realizar reuniones con el 
(EEF) Equipo Ejecutor de 
las fichas Gestión 
Logística y Gestión de 
Mercado. 

Realizar reuniones con el (EEF) 
Equipo Ejecutor de la Formación 
cada 15 días en el mes a las fichas 
. Cronograma de actividades de 
cada mes. 

Gestión de 
Mercado 
2282325; 
2281652; 
2374529. Gestión 
Logística 
2348620; 
2374579. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9433030877 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO 
Contratista 
C.C. No. 55.301.443 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 3287384 de 2022    
Coordinador Sede TIC 



LAS EVIDENCIAS MENSUALES NOVIEMBRE (DEMOSTRACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL)  

YESICA GUTIÉRREZ ORELLANO 

MAYO 

 

Seguimiento a los EEF Gestión Logística y Gestión de Mercado 
 



 



 



 

 

 

 

• 2281652 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 

- Implementación del Plan de Mejoramiento Fase Planeación; y Actualmente se 

habilito la Fase Ejecución AP10-AP 11- AP12.  

 

• 2282325 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO. 

• - Implementación del Plan de Mejoramiento Fase Planeación; y Actualmente se 

habilito la Fase Ejecución AP10- AP11- AP12.  

 

 

Se culmino el Plan de mejoramiento Fase Planeación tiene habilitado el material de 

formación y las grabaciones de las sesiones en linea. 

Fase de Ejecución se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar la fase, sesión en línea 

con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, seguimiento por 

WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

 

• 2374529 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 
- Ejecución de Fase de Planeación AP 2-3-4-5-6-7. 



Nueva ficha a partir de febrero Fase de Planeación se encuentra en Alistamiento, anuncio, 

habilitar la fase, sesión en línea con los aprendices, correo de motivación, conferencia 

web, chat, seguimiento por WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

 

 

• 2348620 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN LOGISTICA 

Nueva ficha está en la Fase de Planeación se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar 

la fase, sesión en línea con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, 

seguimiento por WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

Ejecución de Fase de Planeación AP 2 AA 5; AP3 AA6, AP3 AA7; AP3 AA8; AP3 AA9; 

AP3 AA10. 

 

• 2374729 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN LOGISTICA 

Nueva ficha a partir de febrero Fase de Planeación Funciones a desarrollar son los 

anuncios, habilitar la fase, sesión en línea con los aprendices, correo de motivación, 

conferencia web, chat, seguimiento por WhatsApp, anuncio de foro de dudas e 

inquietudes. 

 

Ejecución de Fase de Planeación AP 2 AA 5, AP3 AA6; AP3 AA7; AP3AA8. 

 

2281652 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO FASE PLANEACION - 

Implementación del Plan de Mejoramiento Fase Planeación; y Actualmente se 

habilito la Fase Ejecución Ap10- AP11- AP12. 

 



 
 

 



  
 

 

Se culmino el Plan de mejoramiento Fase Planeación tiene habilitado el material de 

formación y las grabaciones de las sesiones en linea. 

Fase de Ejecución se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar la fase, sesión en línea 

con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, seguimiento por 

WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

 



 

 

 

2282325 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 
 Implementación del Plan de Mejoramiento Fase Planeación; y Actualmente se 

habilito la Fase Ejecución Ap10-AP11- AP12.  

Se culmino el Plan de mejoramiento Fase Planeación tiene habilitado el material de 

formación y las grabaciones de las sesiones en linea. 

Fase de Ejecución se encuentra en Alistamiento, anuncio, habilitar la fase, sesión en línea 

con los aprendices, correo de motivación, conferencia web, chat, seguimiento por 

WhatsApp, anuncio de foro de dudas e inquietudes. 

 



 

 
  

 

 

 

 

 



• 2374529 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE MERCADO 

 

 



 
 

  

 



• 2374579 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN LOGISTICA

 
 



 
 

 

• 2348620 FICHA TECNÓLOGO EN GESTIÓN LOGISTICA 





 
 

 

 

Seguimiento a los EEF Gestión Logística y Gestión de Mercado 
 

 



 



 

 

 

 

 

 

  

• PROYECTO PRODUCTIVO- TITULADA VIRTUAL (EG 0266) 

 



• 

 



 

 



 

 

  

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/05/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YESICA YOJANA GUTIERREZ ORELLANO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00
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