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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 16 de Mayo de 2022

Sefior (a)

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3288234 del afio 2022
Cargo del supervisor Coordinacion de Programas Especiales
Dependencia Programa SER

Malaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2022

Referencia: No.CO1.PCCNTR. 3288234 del afio 2022

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.392.485
de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende Rural en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 35.544.011). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos mensuales por valor
de ($ 3.891.680 Incluido IVA) y proporcional, esto para el Gltimo pago atendiendo al plazo de
ejecucion establecido..

Plazo: Fecha de Inicio: Febrero 1 de 2022 - Fecha de fin: Noviembre 4 de 2022

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de
acciones de formacién en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende
Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA,
Vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar los procesos de planeacién

de la oferta formativa de las
actividades relacionadas con la
formacion para el trabajo en

emprendimiento segun lo establecido
en los lineamientos entregados por la

Direccion de Empleo y Trabajo L

Coordinacion Nacional de

Emprendimiento.

1 al 16 de Mayo

Se realiza promocion de la oferta v
concertacion de apertura de grupos
para formaciones en los programas:

Emprendimiento la
produccién de  especies dulce
acuicolas, en el municipio de San
Mateo.

en

2. Fortalecimiento en mercadeo V|
ventas, municipio de San José de
Miranda.

3. Emprendedor en cultivo de frutales
semiperennes, en el municipio de
Cerrito.

Se gestiono las fichas y los
documentos se entregaron de manera
virtual a la coordinacion SER e
igualmente a la dinamizadora del
programa

17 al 31 de Mayo

'Ya se cumplié en la primera quincena
del mes.

Anexo que soporta la promocion de
la oferta'y concertacion de apertural
de grupos para las formaciones.

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de Ila estrategia
pedagdgica de "formacion por
proyectos", bajo la modalidad de
atencion sincronica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos de la
Direccion de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

1 al 16 de Mayo
Ejecute la formacion aplicando
lineamientos institucionales en las|

fichas con la siguiente duracion:

Ficha N° 2499689 _Cerrito: 16 horas
Ficha N° 2518803_Soata: 24 horas
Ficha N° 2505638 _San Andrés: 8 h.
Ficha N°2551590_San José de
Miranda: 16 horas

Ficha 2547019 San Mateo: 24 Horas
Ficha N° 2499778_Malaga: 16 horas

Ficha N° 2541133 Cerrito:

IAlistamiento: 21 Horas

8 horas

Total horas reportadas 1 al 16 de
mayo: 133 horas

Anexo del drive

Carpeta:

pantallazos

6_listas_asistencia_evidencia
fotogréfica de los portafolios
digitales de las siguientes

Ficha N° 2499689 Cerrito
Ficha N° 2518803_Soata
Ficha N° 2505638_San Andrés
Ficha N°2551590 San José de
Miranda

Ficha 2547019 _San Mateo
Ficha N° 2499778 _Malaga

Ficha N° 2541133_Cerrito
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17 al 31 de Mayo

Se ejecutard la formacion aplicando
lineamientos institucionales en las
fichas con la siguiente duracion:

Ficha N° 2534755_Guacamayas: 24
horas

Ficha N° 2521765_Concepcion: 16
horas

Ficha N° 2551590 _San José de
Miranda: 8 horas

Ficha N°2541133_Cerrito: 8 horas

Total, horas a reportar del 17 al 31 de
mayol: 56 horas

Total, horas mes: 189

Se relaciona que ejecute 29 horas de
mas compensando el faltante, para
quedar pendientes por ejecutar 93
horas del mes de febrero, que seran
ejecutadas en los meses restantes de,
la ejecucidon contractual del presente
afio.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos
de formacion a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica didacticas
adaptadas a las condiciones locales
bajo la estrategia aprender haciendo
con materiales de formaciéon cuando
aplique.

Se realizaron reuniones los dias 'y 6 |
13 de Mayo del 2022. Se programa
para el dia 23 de mayo otra reunion
para socializacion de unidades
prodctivas del programa SUP.

Se adjunta  evidencias de
asistencia a las reuniones
realizadas en la primera quincenal
como lista de asistencia |
fotografias.

En la segunda quincena se
proyecta la ejecucion de estal
actividad el dia 23 de mayo, se
presentara la evidencia en el
informe de ejecucion
correspondiente al periodo del 17
al 31 de mayo.

Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA|
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al
Dinamizador Rural de Centro del

1al 16 de mayo

/A) cree las rutas de aprendizaje de las
fichas de Negocio rural en formacion
emprendedor en produccion de
cultivos semiperennes en el municipio|
de Cerrito, fortalecimiento en
mercadeo y ventas municipio de San
José deMiaranda y Emprendimiento
en la produccién de especies dulce

programa SER de su Centro de

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus
con ruta y asocio de aprendices
reporte de las siguientes fichas:

Ficha N° 2547019 San Mateo
Ficha N° 2541133 _Cerrito

Ficha N° 2551590 San José de
Miranda

acuicolas en el municipio de San
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Formacion o quien cumpla sus
funciones.

Mateo, una vez radicadas las

matriculas correspondientes.

B) Se realiz6 el asocio de aprendices
a la ruta de formacion de las fichas:

Ficha N° 2547019_San Mateo
Ficha N° 2541133 _Cerrito

Ficha N° 2551590 _San José de
Miranda

C) se remiti6 a la dinamizadoras las
planeaciones pedagégicas de las
fichas asignadas para el reporte de
evento del mes de Mayo y se verifich
el cargue de los eventos conforme a lo
programa.

17 al 31 de mayo

D) se realizara reporte de inasistencias
de aprendices en Sofia plus de las|
fichas:

Ficha N° 2541133 _Cerrito
Ficha N° 2534755_Guacamayas

Ficha N° 2551590 _San José de
Miranda, mes de mayo en Sofia plus.

Nota se puede distribuir estas
actividades en las dos quincenas del
mes registrandolas en la parte superior|
0 en la parte inferior.

C) anexo pantallazos correo
enviado con planeaciones
pedagdgicas de las fichas

asignadas para cargue de eventos
del mes de mayo y Adjunto reporte
de horas de Sofia plus instructor
mes de mayo.

D) la evidencia a cargar en el
informe de ejecucién actividades|
del 17 a 31 de mayo se anexard|
consolidado de inasistencia|
aprendices por ficha.

Nota dependiendo de la quincena
en la que se reporte inasistencias.

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA vy
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del Dinamizador Rural
de Centro.

Se proyecta la ejecucion de esta
actividad segun asignacion desde la
supervision

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacién
minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

1al 16 de mayo

Envié programacion con las
programaciones de las fichas en
formacion a la dinamizadora.

Ficha N° 2499689 Cerrito
Ficha N° 2518803_Soata
Ficha N° 2505638 _San Andrés
Ficha 2547019 _San Mateo

Anexo pantallazo de correo de
envio de planeaciones y correo de
la dinamizadora solicitando|
creacion de eventos.
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Ficha N° 2499778_Malaga
Ficha N° 2541133_Cerrito

Ficha N° 2551590_San José de
Miranda

Ficha N° 2534755_Guacamayas
Ficha N° 2521765 _Concepcion

17 al 31 de mayo

Se cumplié en la primera quincena del
mes de mayo.

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias
hébiles luego de finalizada la
Formacién.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Entregar informacion con calidad y
oportunidad para la creacion de la
unidad productiva resultado de los
programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y hegocios rurales, asi
como la inscripcién en el sistema de
informacién de la Agencia Publica de
Empleo del SENA, de los aprendices
de la linea de empleabilidad.

Se proyecta la ejecucion de esta
actividad en los meses de agosto vy
octubre de esta vigencia

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Apoyar las jornadas de disefio V|
desarrollo curricular conforme a las
necesidades de la Coordinacién
Nacional de Emprendimiento y la
Subdireccion de Centro.

1al 16 de mayo

Se realizo los documentos de
desarrollo curricular de los programas|
Emprendimiento en cultivo de frutales
perennes, Emprendimiento en cultivo,
de frutales semiperennes,
Emprendedor en producion de cultivos
ecologicos bajo cubierta Y|
Emprendimiento en produccién de
especies dulces acuicolas,
fortalecimiento en mercadeo y ventas..
(Guias- planeacion- instrumentos |
material de apoyo)

17 al 31 de mayo

Ya se cumplio en la fecha anterior

Anexo pantallazo del drive
Portafolio del programa SER
carpeta 4 desarrollo curricular de
las fichas:

Ficha N° 2499689 Cerrito
Ficha N° 2518803_Soata

Ficha N° 2505638 _San Andrés
Ficha 2547019 San Mateo
Ficha N° 2499778_Malaga
Ficha N° 2541133 _Cerrito
Ficha N° 2551590 San José de
Miranda

Ficha N° 2534755 _Guacamayas
Ficha N° 2521765 _Concepcion
que se orienta formacion.

No.

Obligaciones- DE APOYO A LA
GESTION DEL MPRENDIMIENTO
RURAL

Acciones realizadas

Evidencias

10.

Apoyar la aplicacion del diagnoéstico

Se proyecta la ejecucién de esta

empresarial de la unidad productiva

Se proyecta la ejecucion de esta

actividad a partir de los préximos

actividad a partir de los proximos
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en fase 1y 2 segln corresponda con
veracidad y calidad.

meses cuando se creen las Unidades|
Productivas

meses cuando se creen las

Unidades Productivas

11. |Apoyar la ejecucion y participacion de|Se proyecta la ejecuciéon de esta|Se proyecta la ejecuciéon de estal
unidades productivas en actividadesfactividad a partir de los préximosfactividad a partir de los proximos
de comercializacion  (incluyendojmeses cuando se creen las Unidadesimeses cuando se creen las
mecanismos  virtuales),  gestién[Productivas Unidades Productivas
empresarial y financiera cuando se
requiera, asi como las actividades de
fomento realizadas por los Centros
de Desarrollo Empresarial

12. |Participar en las jornadas de|Se proyecta la ejecucion de estaSe proyecta la ejecucion de estal
actualizacion y transferenciajactividad segun direccionamiento delfactividad segun direccionamiento
tecnolégica convocadas por eldinamizador de centro y la supervisoraldel dinamizador de centro y la
Dinamizador Rural de Centro y lalde mi contrato supervisora de mi contrato
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

13. |Articular con el instructor de 1al 16 de mayo Anexo pantallazo modelo de
emprendimiento en las formaciones negocio general unidad produccion
de negocios rurales para laSe elaboro el modelo de negociode cultivo de frutales.
construccion del modelo de negociosgeneral para los programas de
con los aprendices, asi como lajproduccion de peces, cultivos de
creacion de unidad productivaffrutales perennes y semipernnes en
cuando corresponda. articulacién con el instructor técnico

asignado a las mismas fichas de las
lineas de negocio.

17 al 31 de mayo
Ya se cumplié en la fecha anterior.

14  |ldentificar y registrar lajlSe proyecta la ejecucion de estaSe proyecta la ejecucion de esta
sistematizacion de casos exitososfactividad para las fichas de las lineasfactividad para las fichas de las
generados en las actividades|de negocio rural y autoconsumo antesflineas de negocio rural Y|
relacionadas con la formacion para ellde que se certifique la ficha. autoconsumo antes de que se
trabajo en emprendimiento. certifique la ficha.

15 |Consolidar la creacién de unidades|Se proyecta la ejecucion de estaSe proyecta la ejecucion de estal
productivas  rurales  sosteniblesfactividad a partir del mes de agosto  |actividad a partir del mes de agosto
asignadas, cuando su linea de
formacion corresponda a negocios
rurales o autoconsumo.

16. |El contratista se compromete aSe cumpli6 con los lineamientos/Anexo lista de chequeo verificacion

evidenciar lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER
asi como en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias para cada
caso.

establecidos en la guia del programay|
se aplico la lista de chequeo del
portafolio de evidencias.

de portafolios segun fichas
asignadas para el mes de mayo.
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17. |De apoyo a la empleabilidad: a)|{Se proyecta la ejecuciéon de esta|Se proyecta la ejecuciéon de estal
Realizar acciones de formacion parafactividad a partir del mes de agosto. [|actividad a partir del mes de
la ocupacion rural, b) Realizar agosto.
orientacion ocupacional
personalizada y grupal, para las
personas formadas en el programa
SER en procura de mejorar sus
posibilidades de insercion en el
mercado laboral. c) Apoyar la gestiéon
la inscripcion de empresas rurales y
unidades productivas en el aplicativo
establecido para este fin.

18. |Realizar su afiliacion ante la/Se realizo la afiliacién a administradora|Se evidencia en la plataformal
administradora de riesgos laborales/de riesgos laborales que dispuso elSECOP II.
qgue disponga el SENA, bajo la clase|SENA, bajo la clase de riesgo tipo I
de riesgo tipo Il relacionada conjrelacionada con labores pecuarias.
labores pecuarias.

19. |Presentar o gestionar la certificacion|Se cuenta con la NCL vigente, se|Se cuenta con la NCL vigente, se
en las normas de competenciajpresenta este soporte para elpresenta pantallazo de este
“Orientar procesos formativos|cumplimiento de la obligacion. soporte para el cumplimiento de la
presenciales con base en los planes obligacion.
de formacion concertados” y “Orientar
procesos formativos en la modalidad
a distancia con base en los planes de
estudio”, cuando al momento de
contratacion, no se cuente con ellas
dentro del 1er semestre 2022.

20. |Reportar de manera oportuna como Actividades 1 al 16 de mayo Actividades 17 al 31 de mayo
usuario proveedor, en la etapa de
ejecucion contractual dentro de la/Se reporto en la plataforma SECOP IISe proyecta relacionar en el
plataforma SECOP I, los soportes|/los documentos relacionados con laiinforme de ejecucion de
correspondientes que evidencien lajcuenta del mes de mayo segln losjactividades de segunda parte del
correcta ejecucion y pagos realizados/lineamientos. mes de mayo el Anexo pantallazo
en cumplimiento del contrato de del cargue evidencia en la
prestacion de servicios suscrito. Actividades 17 al 31 de mayo  |plataforma SECOP Il y el correg

remitiendo el informe a 4
Remitiré el correo a la supervisora delsupervisora.
contrato con el informe de actividades
a ejecutar del 17 al 31 del mes de
mayo para el cargue en el Secop Il
21. |El contratista que realice comisiones Actividades 1 al 16 de mayo Se evidencia documentos

de servicios o0 desplazamientos
autorizados por el supervisor deberd
presentar dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comisién, la
respectiva legalizacion al &area de
Tesoreria 0 quien haga sus veces.

Se legalizo la comisiébn No. 17522
correspondiente al desplazamiento
realizado los dias 2, 3Y 4 de mayo.

Actividades 17 al 31 de mayo

Ya se cumplié con estas actividad.

correspondientes a la legalizacion
No. 17522 en el
GF_63392485_5022_MAYO_2022
cargado en el SECOP Il.
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22. |Apoyar lainscripcion en el sistema de|Se proyecta ejecutar esta actividad|Se proyecta ejecutar esta actividad
informacién de la Agencia Publica dejposteriormente de acuerdo a lalposteriormente de acuerdo a la
Empleo del SENA de los aprendices,|asignacion de la actividad asignacion de la actividad

de manera informada y consentida
por los mismos, garantizando la
consignacion de informacion veraz y
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

23. |Las demés necesarias para el caballSe proyecta la ejecucién de estalSe proyecta la ejecucion de estal
cumplimiento del objeto contractual. |actividad segun asignacion desde lalactividad segun asignacion desde|
supervision. la supervision.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| ORDEN DE LUGAR DE z
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. Vereda Los Molinos
17522 municipio de Soata 2 de Mayo 4 de Mayo

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4446485807 de la planilla SOI, correspondiente al mes de Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (23) folios

Cordialmente,

MO Fuel

Firma

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Contratista

C.C. No. 63.392.485

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 3288234 de 2022
Coordinacion de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 16 DE MAYO DE 2022
Obligacion 1 Anexo pantallazo que soporta la promocion de la oferta y concertacion de apertura de grupos.

San José de Miranda.

@ RV: CREACION FICHA FORTALECIMIENTO SAN JOSE DE MIRANDA: Martha Judith Sanchez Martinez - Outlook - Google Chrome — X
® aboutblank

< Responderatodos | ~ [i] Eliminar ( No deseado Bloquear remitente
RV: CREACION FICHA FORTALECIMIENTO SAN JOSE DE MIRANDA
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Vie 30/04/2032 8:45

a Myriam Consuelo Florez Florez P © 4

Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno Mar

CC: Luz Marina Baez Gutierrezz Martha Judith Sanchez Martinez

~

Bl 1.&69(5&0 Creacion ficha SE... -;ll DOCUMENTOS DE IDENTIFIC... a8 FormatolnscripcionAspirante... |, » MERCADEO-MIRANDA.pdf

ame = a7xe = aarke

Drive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Connectors - placeholder
Cordial saludo,

Atentamente solicito la creacién de la ficha del programa Fortalecimiento de Mercadeo y ventas en el municipio de San Jose de Miranda asignada a la instructora Martha Judith Sanchez,

Agradezco su colaboracién,

@ Myriam Consuelo Fiérez Fiérez

SENA o Rural de Centro-SER
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
mconsueloflorez@misena.edu.co

A mcilorez@senc.edu.co
Tel: +57 (1) 6607425 cel: 311808129

= 2 : e o < o - Z
H £ Escribe aqui para buscar =} A : £ BExoedxeaz 16/05/2022 2

San Mateo-Boyaca.

@ RV: CREACION NEGOCIO RURAL PISCICOLA SAN MATEQ BOVACA: Martha Judith Sanchez Martinez - Outlock - Goegle Chrome -
® aboutblank

%) Responderatodos |~ [i] Eliminar (&) Nodeseado  Bloquear remitente

RV: CREACION NEGOCIO RURAL PISCICOLA SAN MATEO BOYACA.

(@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 24/04/2032 14:41

a Myriam Consuelo Florez Florez i 9 s K o

Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno

CC: Luz Marina Baez Gutierrez; Leonardo Andres Rodriguez Sanchez; Martha Judith Sanchez Martinez

& SAN_MATEO.pdf v

296 KB

FarmatolnscripcionAspirante.. ., @’ RTA-SAN_MATEQ pdf v @’ DI_NEGOCIO RURAL SAN M... .,

457 KB 488 KB 4MB

% Mostrar los 5 datos adjuntos (20MB) & Guardar toda en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar

Cordial saludo Estimado Anderson,

Atentamente solicito su colaboracién para |a creacidn de ficha del programa de Emprendimiento en la produccidn de especies dulces acuicolas en el municipio de San Mateo asignada a los instructores Leonardo Andres
Rodriguez y Martha Sanchez,

Agradezco su apoyo,
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Cerrito.

@ RV: Creacién ficha Cerrito : Martha Judith Sanchez Martinez - Qutiook - Google Chrome - X
@ about:blank

%) Responderatodes | »  [i] Eliminar () Nodeseado Bloquear remitente

RV: Creacién ficha Cerrito
() Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 16/04/2032 15:31

a Myriam Consuelo Florez Florez i 9 G S5 H S

Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno Mar 19/04/2022 15:31
CC: Luz Marina Baez Gutierrez: Labriana Alvarado Manrique: Martha Judith Sanchez Martinez
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Cordial saludo,

Atentamente solicito su colaboracion para la creacidn de ficha del programa Emprendimiento en produccion de frutales semiperennes en el municipio del cerrite asignado a las instructoras Labriana Alvarado y
Martha Judith sanchez,

Agradezco su apoyo,

OBLIGACION 2. Anexo pantallazos del drive portafolio Ficha n° 2499689 _Cerrito, ficha n® 2499778_Malaga, ficha n°
2505638 _San_Andrés, ficha n°® 2510387_San_José_de_Miranda, ficha n° 2521765 Concepcion.
listas_asistencia_evidencia fotogréfica.

CARPETA 6_listas_asistencia_evidencia fotografica. Anexo pantallazo acta de la reunién.

Ficha N° 2499689 Cerrito
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SERVIOIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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Ficha n°® 2499778 Malaga.

T el [ousl

Obligacidn 3. Se proyecta relacionar en el informe de ejecucion de actividades la segunda parte del mes de mayo. Se
evidencia en la plataforma SECOP Il y el correo remitiendo el informe a la supervisora.

Obligacién 4. A) y B) anexo pantallazo Sofia plus reporte de fichas con ruta y asocio de aprendices fichas.

Ruta en Sofia = instructor_ejecucion de la formacién_Gestion ruta de aprendizaje_Asociar aprendices a una ruta de
aprendizaje_ficha de carecterizacion_Ruta de aprendizaje_consultaraprendices_toma de pantallazo.

Ficha N° 2551590 San José de Miranda

@R Correo: Martha Judith Sanchez I X §p Sofia plus x  +

v = X
= C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.cofsofia/home/principal-faces = 4 ¥ 0O H
i Apliceciones  fj PDF2GO.COM @8 YouTube & Google @ Whatspp @ Nuevapestafia %% contratiste Q1 40 herramientas pa.. @) Skype MARTHA @ POLITECNICODES.. @ simo SECOP I »
—— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
B . . Opciones de busqueda
2 Ejecucion de la Formacién v

- Ficha de 2551590 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEQ Y
Administrar Ruta de Aprendizaje T VENTAS =]
~
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta deAprendizajes 2551590 MERCADEQ Y VENTAS - §.J MIRANDA meaQ

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

GTH-F-062 V09
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N

Ficha N° 2547019 San Mateo

& Correo: Martha Judith Sanchez | X S¢ Sofis plus x 4 v — x

< C A Noesseguro \ senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

2 % % 0O @ e :

¢ contratista QU 40 herramientas pa.. @) Skype MARTHA ) POLITECNICO DES.

Aplicaciones  fj PDF2GO.COM W YouTube & Google @ Whatstpp @ Nueva pestaia

@ simo SECOP Il »
Instructor v
i —— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
& Ejecucion de la Formacion v
v Fichade 2547019 - EMPRENDIMIENTO EN LAPRCODUCCION o
Administrar Ruta de Aprendizaje caracterzacion” D ESPECIES DUL CES ACUICOLAS =Y
“
Consultar Ruta del Aprendiz
Rula de Aprendizaje RUTAFICHA 2547019 md Q
Generar Excel de Planeacion P
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecio Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje -
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaie Masivo
Ficha N° 2541133 _Cerrito
B Correo: Martha Judith Sanchez | X §p Sofia plus x + ~ - X
&« c A No esseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
g P [Pl U]

2 * & 0@ 0o
@ Nuevapestafia % contratista QU 40 herramientas pa... @) Skype MARTHA ) POLITECNICO DES...

i Aplicaciones  Bj PDF2GO.COM @B YouTube G Google Whatshpp

@ simo SECOP I »
Instructor v
e m— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
& Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de 2521765 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE

" =]
caracterizacion* FRUTALES SEMIPERENNES Bd

#

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion

. FRUTALES SEMIPERENNES CONCEPCION
Ruta de Aprendizaje [TENERIFH
Pedagdgica

Consultar Aprendices

JLDJO.

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

C) anexo pantallazos correo con planeaciones pedagdgicas de las fichas asignadas para cargue de eventos del mes de
mayo.

Adjunto reporte de horas de Sofia plus instructor mes de mayo

GTH-F-062 V09



SENA

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2022 23:59:59

Proyectar el mercado segin segmentos y métodos de pronéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2801010501 APLICAR £ prape—s concerTUALES v RETOS
PERSONALES v PROOUETIVCS
70 D INNOVACION BE ¥ POTENCIALIDADIES DEL ENTORND.
ACTIVIDADES ACADEMICAS
26010106903 DISERAR PROTOTIY) DE IDEA DE NEGOCIO DE ACLERDX) CON TECNICAS DE VALIDACICN,
26010105504 FORMULAR MODELO DE NEGOCID DE ACUERDO COM HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.
FICHA 2505638 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DE APRENDIZAJE: DULCES ACUICOLAS
SEMBRAR ESPECIE SEGUN MANUAL TECNICO Y BUENAS
— - i - COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  poiorts EOPECIE 520
B " -omentar cultura emprendedora segin lidades y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  corod 1200 s
RESULTADOS DE APRENDIZAJE HORAS DEDICADAS EN LA FICHA © B.00
ESTABL A PERSONALES DE sus
POTENCIALIDADES, CBETIVOS Y EL ENTORNG
TOMA DE ES . SEGUNEL
T Tr T FICHA 2518803 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
eupLEAR € DE APRENDIZAJE:  PERENNES
24020153304 RELACIONAR LA DELA A ¥
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.
APROPIAR EL TOMA DE PERSONALES EN SU SEGUNEL - COMFETENCIA DE APRENDIZAJE, [ omentar cultura emprendadora segun habilidades y
competencias personales
LS 8 RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ESTABLECER ¥ DE POTENCIALIDADES. 24020153301 ESTABLECER CARACTERISTICAS ¥ COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS FERSONALES DE ACUERDO CON SUS
OBJETIVOS Y EL ENTORNO. POTENCIALIDADES, DBJETIVOS Y EL ENTORNO.
RELACIONAR LA IM§ DELA EL Y DE LA 24020153302 APROPIAR EL PROCESD DE TOMA SEGUN EL
NEGOCIACION COMPORTAMIENTD EVRENCECOR.
A0 e
ZIOMAR LA DELA CONEL| ¥
MANTENER EL CULTIVO ACUICOLA DE ACUERDO CON ElBeiins DF LA NEBOCACION
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  METODOLOGIAS Y CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION APROPIAR EL PROCES0 DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN 51 COTIDIANIDAD, SEGN EL COMECRTAMIENTD
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA
estaaLecen ¥ PersoNALES E POTENCULIGAZES,
CRUETIVOG ¥ EL ENTORNG.
RELACIONAR L IMPORTANGIA DE LA NEGOCACION CON EL vewe "
NEGOIAION.
R ¥ FOTENCIALIGADES DEL ENTORNG. . COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Provectar ef mercado segun segmentos y métodos de prondstico
IDEA DE TECNICAS DE VALIDACION.
PLAMEACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
26010105801 APLICAR EL
PERSONALES ¥ PRODUC

TIVOS.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO ¥
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: oo

ENTORNO.

TECMICAS DE VALIDACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA © 16.00

i . SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Srp i

FICHA 2521765 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES

DE APRENDIZAJE:

SEMIPERENNES
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16.00
. COMPETENCIA DE APRENDIZAE:  FOMentar cullura emprendedara segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
‘24020157301 ESTABLECER GARACTERISTIGAS ¥ GOMPE TENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO GON SUS
POTENCIALIDADES, DBIETIVOS Y EL ENTORNO.

26020151302 APROFIR

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  168.00
[y —— o
O CTNENTS ELRENE SR,
HeauacEs EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
36020152304 RELACIONAR Lt MPORTANCIA DE LA v
FLEEITER SE LA NEETEO | FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS |
APROPIAR L FROGES DE TOMA DE. s e——
N TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00
esusiccen v
CLETGR v L EnroR.
sy - YELEMENTRE R L ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAFINAL | ______ACTIVIDAD | HORAS
. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Manelar labores cullursles segin procedimientos técnicos y 01/05202 011052022 OTROS 7.00
buenas practicas agricolas 02052022 021052022 OTROS 7.00
03052022 03/05/2022 OTROS 7.00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: ~ 21.00

Obligacién 6. Anexo pantallazo de correo de envié de planeaciones y correo de la dinamizadora solicitando creacién de eventos.

GTH-F-062 V09



SENA
RE: PROGRAMACION EVENTOS PECES MAYO - MARTHA Y LEONARDO RE: REPORTE HORAS MES DE MAYO FORTALECIMIENTOS MERCADEO Y VENTAS
® Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 07/05/2032 14:40 A Fobencon: 11 Yeat Dsiote 10 wiosl Foplems e 2405
° Anderson Ricardo Paredes Moreno P i F
Para: Myriam Consuelo Florez Florez
CC: Luz Marina Baez Gutierrez; Lecnardo Andres Rodriguez Sanchez; Martha Judith Sanchez Martinez Para; Andason flcardo 4B

€C: Luz Marina Baez Gu na Judith Sanchez Martinez <mjsanchezm@sena.edu.co>
Asunto: RV: REPORTE HORAS MES DE MAYO FORTALECIMIENTOS MERCADEO Y VENTAS

MUNICIPIO | PROGRAMA. INSTRUCTOR No. FICHA | HORAS o ek Bt Wt
EMPRENDIMIENTO EN
sanaNDRES | PROBUCION DE EspRcEs | MARTHAJUDITH 2505638 R Aiatacienta SONCID or Tavor el regiia e Vs Bvebos n S60a piis el miea: e Miryo e s Nebies del prognama Sec de o5 indriat
SANCHEZ MUNICIPIO PROGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA HORAS
BULCEs Acuicotas e FORTALECIMIENTO EN | MARTHA JUDITH i .
LECIMI i ok
EMPRENDIMIENTO EN MARTHA JUDITH S MERCADEO Y VENTAS | SANCHEZ baicacd 15
SAN MATEQ PRODUCCION DE ESPECIES SANCHEZ 2547018 24 MALAGA FORTALECIMIENTO EN MARTHA JUDITH 2499778 15
DULCES ACUICOLAS MERCADEO Y VENTAS SANCHEZ 25
SANJOSEDE | FORTALECIMIENTOEN | MARTHA JUDITH
ALISTAMIENTO ¥ 7 MIRANDA | MERCADEO Y VENTAS | sanchez 2951550 =
DESARROLLO CURRICULAR -
AUSTAMIENTO ¥ MARTHA JUDITH Z
TOTAL HORAS: 39 DESARROLLO CURRICULAR | SANCHEZ
TOTAL HORAS &

Se autoriza la movilizacidn de los instructores para ejecutar |as formaciones con base a las planeaciones adjuntas previo con!
Se autoriza la movilizacion de los instructores para ejecutar las formaciones con base a las planeaciones adjuntas previo consentimie

Amradnzre e cnlahararidn i A —

Obligacion 9. pantallazos de la obligacion 2 se evidencia el desarrollo curricular diligenciado de cada ficha en formacion, para
cumplir con la obligacion 9.

Obligacion 16. Anexo a este informe las listas de chequeo verificacidn de portafolios segun fichas asignadas para el mes de mayo.

Obligacién 20. Se proyecta relacionar en el informe de ejecucién de actividades de segunda parte del mes de mayo. Se
evidencia en la plataforma SECOP Il y el correo remitiendo el informe a la supervisora.

Obligacion 21. Anexo pantallazo de envio correo electrénico de la agenda de viaje a la dinamizadora del programa SER.
%) Responderatodos |~ [i] Eliminar (&) No deseade Bloquear remitente
Agenda de desplazamiento Mayo del 2022
(i) Retencién: 10 Year Delete {10 afios) Expira: 5ab 08/05/2032 14:19
o Martha Judith Sanchez Martinez
Para: Myriam Consuelo Florez Florez

v 2.Formato_Agenda_Contratis...
132 KB

'

Buenas tardes:

Atentamente me permito enviar agenda No. 2 correspondiente al mes de mayo del 2022.
Cordial saludo.

MARTHA JUSITH SANCHEZ= MARTINEZ

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Instructora SER

GTH-F-062 V09



< F%«g@ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
‘:{*7&\;{\—“’ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
/A\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 73420000

Version: 1

Programa de Formacion: Emprendimiento en la produccién de especies dulces
acuicolas

Codigo de Ficha: 2505638

Lugar de Ejecucion: \VEREDA PANGUA

Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision MAYO 12 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES >(3|2|8|8|2|3
1 |[Herramienta lista de chequeo 1 X[X|X|X]| X
X
2 |Disefio curricular 2 X|X| X X
X
3 |[GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X|X| X X
4 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e x| x| x x | %
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



. ® Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7 T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
- e X NO APLICA
5 |Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
IV SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 i
Herramienta perfil emprendedor
) it . X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacion UP ;.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 ([(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 ) ) X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
, |Ppara UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z.3
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

L B

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.




S":A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
“":,?T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
@f;\ LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa: 73322035

Version: 2

Programa de Formacion: IAPLICACION DE BUENAS PRACTICAS PARA LA INOCUIDAD
DE LA LECHE

Cadigo de Ficha: 2508231

Lugar de Ejecucion: TULI

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico: EDWIN DANIEL THERAN

Nombre instructor emprendimiento: N/A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision MAYOQ 12 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
7 -n = OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 5|2 (2|8|2|3
1 |[Herramienta lista de chequeo i X| X|X|X| X
X
2 |Disefio curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacidén Pedagdgica 2 X[ X[ X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e w | X
4 Instrumentos de evaluacion 2 Al X
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
y / ‘% PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

& s : g X NO APLICA
5 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo %
diligenciado 2
Herramienta perfil emprendedor
2 =5 ; X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacidn UP 3.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; i X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |[Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion X
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de N/A
5 |Legalizacidon/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z3
6 Material gréafico: Fotos, videos del X N/A
proceso, emprendedores, producto - 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



SENA

L-;.:._.‘:'f W‘;—"E:

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

émﬁ-

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

73311585

Version:

1

Programa de Formacion:

ECOLOGICOS BAJO CUBIERTA

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE CULTIVOS

Codigo de Ficha:

2510387

Lugar de Ejecucion:

VEREDA TIERRA BLANCA

Municipio:

SAN JOSE DE MIRANDA

Nombre Instructor técnico:

LABRIANA ALVARADO MANRIQUE

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

MAYO 11 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
v OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 2(2|2|28|8|2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X|X|X]|X
X
2 | Disefio curricular 2 X| X|X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 Instrumentos de evaluacion ; X[ X|X
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
2 Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacién Creacion UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
VI SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica x
5 |Para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z.3
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto -3

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




® Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
— Y PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
fA LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 73310027

Version: 1

Programa de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
PERENNES

Cdédigo de Ficha: 2518803

Lugar de Ejecucion: VEREDA LA LAGUNA

Municipio: SOATA

Nombre Instructor técnico: OSCAR BAYARDO ACERO RANGEL

Nombre instructor emprendimiento: MARTHA JUDITUH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidon MAYO 12 DE 2022

** La revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
7 -n = OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 5|2 (2|8(2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X|X|X]| X
o . X
2 | Disefio curricular 2 X[ X[ X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
% Instrumentos de evaluacion 2 JL L X
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



SENA
'“"‘?;;W PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

'y
v &

4 Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

S ; i INO APLICA
5 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 A
Herramienta perfil emprendedor
2 e : X
diligenciado 3
3 |Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacién
de Unidad Productiva - igualmente
6 : : X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 [Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z3
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto z2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
A\ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa:

73311585

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
SEMIPERENNES

Codigo de Ficha:

2521765

Lugar de Ejecucion:

VEREDA TENERIFE

Municipio:

CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

LABRIANA ALVARADO MANRIQUE

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidon

MAYO 12 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
7 - = OBSERVACIONES
1 SOPORTES GENERALES % ,z, L =) g Ll S
1 [Herramienta lista de chequeo 1 X[ X| X X]| X
X
2 | Disefio curricular 2 X| X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X| X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X Falta Emprendimiento
4 o X|X]|X X
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Si;%‘& Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
- \.a?ﬁf;f"“ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
;,-f‘} “\\f‘* LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento;
\" SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
2 Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacién
de Unidad Productiva - igualmente
6 A . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada z-3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 12
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 | de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z.3
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3
1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

‘7}4\? PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
-

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacién: MERCADEQ Y VENTAS

Cadigo de Ficha: 2499689

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ

Nombre instructor emprendimiento:

N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién

MAYO12 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn -n OBSERVACIONES
I SOPORTES GENERALES 215|z2(2(8|2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X|X| X|X|[X
o ; X
2 | Disefio curricular 2 X| X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X[ X| X X
4 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e x| x| x w| %
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
MW‘T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento: X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 *
Herramienta perfil emprendedor
2 2 ; X
diligenciado »
3 |Herramienta Evaluacion Creacién UP ;.3 X

GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta (para entrega

2 Materiales de Formacion) 1-2 J.
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 . . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
, |Para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion X
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 [Legalizacién/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)az-s
6 Material grafico: Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, producto2-3

[. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



- k—:;iis.e\ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA G
"‘“"g’fﬁ‘“" PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
é’?&‘ﬁ LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

73311585

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
SEMIPERENNES

Cédigo de Ficha: 2541133
Lugar de Ejecucion: VEREDA TINAGA
Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

LABRIANA ALVARADO MANRIQUE

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

MAYO 12 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
(7 -n = OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES > li=ilmilicl] Qifin s
1 | Herramienta lista de chequeo 1 X| X[ X|X]|X
X
2 | Disefio curricular 2 X[ X]|X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacidén Pedagodgica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
4 Instrumentos de evaluacion X| %X X
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
i '\T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
& &
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacidn Datos y material gréfico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
Herramienta capacidad de liderazgo
1 S : X
diligenciado 2
’ Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacion UP 2-3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacién
de Unidad Productiva - igualmente
6 : 5 X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 | de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 | Legalizacién/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)a-s
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




