o
SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

REGIONAL SANTANDER

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICédigo Regional

68

ICédigo Centro

954510

Fecha Elaboracién

16 de Mayo de 2022

Versioén

ENERO 2022 - 1,22

ID de Proceso

18272-495379

Correo electronico contratista:

tpena@misena.edu.co

C.C.

IP/N° de contacto

Resolucion DIAN N° 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022) No. de documento 434528
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: TERESA PENA NINO 60.258.725 3176381848

a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato?

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta?

en el 2022 supera los $ 125'413.200

NO

Es Pensionado? | NO

Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiore NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO
Banco al cual consignar: | BANCOLOMBIA Tipo de cta AHORROS | N°Cuenta | 31248138494
Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 3289205/2022 | N° Compromiso SIIF | 5622|
Valor Total del Contrato $33.468.448] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $21.793.408 4 Del 01/05/2022 Al 31/05/2022 $ 3.891.680,00
Nuevo Saldo del Contrato $17.901.728 Legalizacién comisiones del periodo $ 943.655,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE EMPRENDIMIENTO PARA EL
DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA EL PROGRAMA SENA
EMPRENDE RURAL EN EL CATA. PL 8 M 18 D. VR MES 3891680

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 3.891.680 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.891.680 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.585.985 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Valor Base retencion en la fuente| 2.585.985,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 7833306423 | Valor Base retencion en la fuente ICA| 3.447.980,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1556.672 |$ 1.556.672 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 194.600 [$ 194.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 249.100 [$ 249.100 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL Il $ 16.300 |$ 16.300 Reteica - 8299 0,00| 0,600%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda _ $ 3.800.400 $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.216.128 $ -
Salud hasta $ 608.064 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 9.120.960 $ 861.995 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.891.680,00

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

ejecutadas del 17 al 31 de mayo.
Total horas mes de mayo:184

Horas pendientes por ejecutar, febrero y marzo: 45, Se relaciona que se ejecutan
Total horas pendientes por ejecutar: 21

24 horas de las pendientes.

Ejecute la formacion aplicando lineamientos institucionales en las fichas con la siguiente duracion: Ficha: 2541041 Concepci6n 8 horas
Ficha: 2492334 Malaga 24 horas Ficha: 2534289 Encisol6 horas Ficha: 2529828 San Miguel 24 horas, Ficha: 2521875 Cerrito 32 horas
Total horas reportadas del 1 al 16 de mayo: 104 horas ejecutadas del 1 al 16 de mayo.
Ficha: 2519897 San Miguel 24 horas Ficha: 2541041 Concepcién 16 horas Ficha: 2508723 Capitanejo 32 horas. Ficha: 2534289 Enciso 8 hora

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada|

TERESA PENA NINO
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CO

NTRATO

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
INSTRUCTOR G18

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO




=/ PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES , .
Banco Agrario de Colombia
SO// COMPROBANTE DE PAGO @ g
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 60258725
NOMBRE O RAZON SOCIAL: TERESA PENA NINO
CIUDAD/MUNICIPIO: MALAGA DEPARTAMENTO: SANTANDER
DIRECCION: CARRERA 10-19-69 TELEFONO: 3111111

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:

I-INDEPENDIENTE
Otros trabajos de edicion.

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

7833306423 TIPO DE PLANILLA:

I-INDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES: abril PERIODO COTIZACION MES: abril
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2022 SALUD: ANO: 2022
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2022/05/09 NUMERO AUTORIZACION: 1447974372
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800224808 230301 [230301-PORVENIR 1 $ 249.100
SUBTOTAL: 1 $ 249.100
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 [EPS037-NUEVA EPS 1 $ 194.600
SUBTOTAL: 1 $ 194.600
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23  [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 16.300
SUBTOTAL: 1 $16.300
TOTAL PAGADO: $ 460.000
2022/05/07 12:44 PM USUARIO: SOI - CC60258725 PAGINA 1 DE 1
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

. @
siqa #

B Lo T

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
TERESA PERA NIO Tipo: (o No. 60258725
FECHA
CONTRATO No. 3289205 ARO 2022 (VENCIMIENTO 18 10 2022
DEL CONTRATO
Prestar los servicios profesionales como nstructor de o parael d o de stciones de formacidn an el sectar rural donde tene incidencis
A dal programa SFNA Rural y stendiendo las de la Dirercadn de Emplea y Trabajg - € Nacional de F & el
DRIETOCONTRACTIAL: Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencla 2022
CHRECCION GENERAL/ DEPENDENCIAS
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
| NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
LLA JOHANNA MEN SUBDIRY N
GASTO (de Ia Movil ) E ENDOZA PEDRAZA CARGO UBDIRECTORA ENCARGADA
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) :
b COITRATG LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ CARGO Coordinadcra Programas Especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Mailaga - Endiso Vereda Mayoria - San Miguel -Mélaga
DIRECOON GENERALS DEPENDENCIAS
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
Saida Lillana Crtiz
CIUDAD/DEPARTAMENTOD O ENTI o Escuela Mayoria Municipio de Cel, 3235777231
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Enctso, San Miguel Santander EMP | Enciso, Biblioteca Municipal de [CONTACTO | Keila Inocencia M.
CIUDAD/PAIS REM: San Miguel Cel. 3209374579
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 1 | 5 ‘ 2022 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 5 5 2022
acciones de formacidn Programa SER en la Ficha No, 7534289 del programa fortalecimienta en Mercadea y Vertas en ls Versda Mayoria,
OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO | municipia de Encisa, y la Ficha No 252928 del programa Fortaledmienta en mertaden y ventas en la Bibliotecs Municipal, Municipio de San Miguel

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

PRODUCTO ($):

Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia 1
pedagdgica de “formacién por proyectos”, bajo la modalidad de atencidn

ASISTENCIA

1 sincronica - asincrdnica de acverdo con los procedimientos de la Direccidn 7

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

de Formacion Profesional Integral y kos de la Directidn de
Empleo y Trabajo.

AGENDA

ACTIVIDADES

FECHA

Desplazamiento del municipio de Malaga a El Municipio de Enciso vereda Mayoria para impartir
formacién en la ficha No. 2534289 AAL Identificar los productos y servicios que se pueden ofrecer en la
region de acuerdo a las necesidades del cliente y objetivos comerciales,

NOTA: Se hace Necesario prog estedia ingo por 1a disp de tiempo de los aprendices
para recibir la formacién, teniendo claridad de los lineamientos Institucionales scbre el desarrollo de
actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz.

2022

Impartir formacian en la ficha No. 2534289 AAL Identificar los productos y servicios que se pueden
ofrecer en la regidn de acuerdo a las necesidades del cliente y objetivos comerciales, Desplazamiento de la
vereda Mayoria municipio de Enciso al Municipio de San Miguel.

5 2022

Impartir formacién en la biblioteca Municipal municipio de San Miguel ficha No. 2529828
AAL Mentificar los productos y servicios que se pueden ofrecer en La regidn de acuerdo a las necesidades
del cliente y objetivos comerciales.

5 2022

Impartir formacién en la biblioteca Municipal municipio de San Miguel ficha No. 2529828
AAL identificar los productos y servicios que se pueden ofrecer en la regidn de acuerds a las necesidades
del cliente y objetivos comerciales.

2022

Impartir formacion en la biblioteca Municipal municipio de San Miguel ficha No. 2529828
AALIdentificar los productas y servicios que se pueden ofrecer en la regidn de acuerdo a las necesidades
del cliente y obj comerciales. Despl. del municipio de San Miguel al Municiplo de Mélaga.

2022

FIRMAS

FECHA DE ELABORACION DEL

FIRMA DEL CONTRATISTA: FORMATO:

-1;-!-5\ Teaw Winm

22

2022

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR
DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

FIRMA Vo/Bo.
ORDENADOR DEL GASTO

%\ s )eien >

=

GTH-F-090 V.02




SERNA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 6 de mayo 2022

PRESENTADO A: ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

18522

01-05-2022 05-05-2022 -

LUGAR A DONDE REALIZO - | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Municipio de Enciso vereda LOS ANDES
Mayoria — San Miguel

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional integral del programa SENA emprende rural
en las fichas: No 2534289.del programa Fortalecimiento en mercadeo y ventas en la vereda Mayoria municipio de
Enciso, Ficha: 2529828 del programa Fortalecimiento en mercadeo y ventas en la biblioteca, Municipio de San

Miguel.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Desplazamiento del municipio de Malaga a E! Municipio de Enciso vereda Mayoria para impartir
formacion en la ficha: 2534289 AA1. Identificar los productos y servicios que se pueden ofrecer en la
region de acuerdo con las necesidades del cliente y objetivos comerciales.

Impartir formacion en la ficha: 2534289 AA1. Identificar los productos y servicios que se pueden ofrecer
en la region de acuerdo con las necesidades del cliente y objetivos comerciales.

Impartir formacion en la biblioteca Municipal de San Miguel en la ficha: 2529828, AA1. Identificar los

productos y servicios que se pueden ofrecer en la region de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales.

Impartir formacion en la biblioteca Municipal de San Miguel en la ficha: 2529828, AA1. Identificar los
preductos y servicios que se pueden ofrecer en la region de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales.

Impartir formacion en la biblioteca Municipal de San Miguel en la ficha: 2529828, AA1. Identificar los
productos y servicios que se pueden ofrecer en la region de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales. Desplazamiento del Municipio de San Miguel al Municipio de Malaga

RESULTADOS:

1.

Los aprendices de la formacién de la ficha 2534289 del municipio de Enciso y aprendices de la ficha:
2529828 del municipio de San Miguel, identifican como realizar la venta de productos o servicios,
teniendo en cuenta las condiciones del mercado.

Los aprendices de la formacion de la ficha 2534289 del municipio de Enciso y aprendices de la ficha:
2529828 del municipio de San Miguel, implementan acciones de mejora en la oferta comercial, de
acuerdo con el perfil de los clientes y condiciones del mercado, buscando estrategias de ventas, planes
de mercadeo y técnicas de venta

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas de la realizacion de las formaciones
2. Listado de Asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Caracterizar los clientes con | Instructor 31-05-2022

base al diagnédstico de

mercado seleccionando

segmentos, realizando

ventas de sus productos.
2. Caracterizar los clientes con | Instructor 31-05-2022

base al diagnéstico de
mercado seleccionando
segmentos, realizando
ventas de sus productos.

CONCLUSIONES: /

1. Los aprendices de la formacion de la ficha 2534289 del municipio de Enciso y aprendices de la ficha: 2529828
del municipio de San Miguel, identifican claramente el perfil del consumidor, incluyendo un conjunto de
caracteristicas como gustos, frecuencias de consumo logrando asesorar al cliente con su propuesta de productos
de calidad estructurada por la unidad productiva con estrategias de ventas.

2. Los aprendices de la formacion de la ficha 2534289/ del municipio de Enciso y aprendices de la ficha: 2529828
del municipio de San Miguel, visionan la importancia de servicio al cliente, brindada a los consumidores antes
durante y después de la compra siendo esta la diferencia de su negocio y la razon por la cual el cliente se inclina a
sus productos, generando confiabilidad, lealtad.

3. Los aprendices determinan la importancia de aumentar el volumen de ventas para mantenerse en el mercado
logrando estrategias como consalidar el nicho de mercado, automatizaron tareas y procesos, marketing digital,
relacion gana gana entre otras.

NOTA: Se hace necesario programar este domingo por la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir
la formacion, teniendo claridad de los lineamientos institucionales sobre el desamollo de actividades los fines de
semana, justificado por el perfil del aprendiz.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las medias
de restriccién que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple con
protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
TERESA PENA NINO R

Tecess, Toaa NiQo,

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ) — |

COORDINADORA DE PROGRAMAS | LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ | g
ESPECIALES LF (0/\4 }oﬁ},c’ Jae

a [V

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

FORMACION: FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS

FICHA: 2534289
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MUNICIPIO DE ENCISO /

1/05/ 2022 2/05/2022

FORMACION: FORTALECIMIENTO EN MERCADEQ Y VENTAS
FICHA: 2529828 /
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL /

3/5/2022 4/5/2022

5/5/2022
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