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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 29 de abril de 2022  
 
Señor (a) 
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Coordinadora Formación  
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 

Asunto: Informe evidencias de ejecución 

contractual Mes abril del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3249124 del año 2022 
 
Yerlith Viviana Suárez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.552.643 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestor de Apoyos de Sostenimiento, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE 
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ( $ 19.251.387), esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de enero de 2022, b) (11) 
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022, por valor de UN MILLON 
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($1.678.900) cada uno, 
iva incluido. 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de carácter temporal, para desarrollar actividades 
relacionadas con la asignación de apoyos socioeconómicos y estímulos a los aprendices del 
centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y 
normatividad vigente, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes. Vigencia 2022 

 
Evidencias en (21) folios 
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL 19 AL 29 de 2022 
 
 
 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE EVIDENCIAS 

MARTES 
19 DE 
ABRIL  

Inducción II Oferta  
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MARTES 
19 DE 
ABRIL  

Divulgación "Curso virtual de 
Habilidades para la Vida,” 

Programa jóvenes En acción  
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MARTES 
19 DE 
ABRI 

Orientación aprendiz Apoyo 
Socioeconómico -  

 

MARTES 
19 DE 
ABRIL 

Informe de pago Monitorias 

 

MARTES 
19 DE 
ABRIL 

Asignación Apoyos regular 

 

MIERCO
LES 20 

DE 
ABRIL 

Inducción II Oferta Educativa 
Jornada mañana Construcción de 
edificaciones Ficha N. 2504063 
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MIERCO
LES 20 

DE 
ABRIL 

Radicación Cuentas - Monitores I 
2022.- Pago 08 marzo al 07 de 

abril de 2022 -SENA CATA 

 

MIERCO
LES 20 

DE 
ABRIL 

Inducción II Oferta 
Educativa Jornada Tarde - 

Gestión Administrativa 
Ficha 2504076 
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MIERCO
LES 20 

DE 
ABRIL 

Asignación Apoyos regular  

 

MIERCO
LES 20 

DE 
ABRIL 

Dudas e inquietudes 
aprendices  

 

JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Inducción II Oferta 
Educativa Jornada 
Mañana Topografía 

2504104 
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JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Inducción II Oferta 
Educativa Jornada 

Mañana Actividad Física 
Ficha: 2504100  
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JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Fase de Verificación, 
Calificación, Priorización y 

Constitución Lista de 
elegibles Convocatoria I 
Alimentación Temporal  

 

JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Dudas e inquietudes 
instructores 
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JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Asignación aprendices 
Regular a las áreas del 

centro de formación 

 

JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Responder inquietudes 
aprendices  

              

JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Diligenciar Link “Matriz 
seguimiento FIC” – 

Solicitud DG 
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JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Realizar justificación 
“Matriz seguimiento FIC” 
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JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Responder correo DG 
“Matriz seguimiento FIC” 

 

JUEVES 
21 DE 
ABRIL 

Enviar invitación  al grupo 
de WhatsApp Apoyos 

Regular I - Primera 
Reunión Apoyo de 

Sostenimiento Regular I 
2022 -modalidad Virtual - 
Distancia Otro ambiente 
de formación diferente a 

Málaga . 

 

VIERNES 
22 DE 
ABRIL 

Enviar información 
Convocatoria Apoyo de 
sostenimiento FIC Ficha 
N° 2449281 - Técnico En 
Instalación de Sistemas 

Eléctricos Residenciales y 
Comerciales 
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VIERNES 
22 DE 
ABRIL 

Solicitud Formato Constancia - 
Rendimiento Académico - 
Convocatoria Apoyo de 
sostenimiento programas FIC- mes 
de mayo- Técnico En Instalación 
de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales- 
Ficha N° 2449281 -Málaga 

 

VIERNES 
22 DE 
ABRIL 

Inducción II Oferta Educativa 
Jornada Tarde  Contenidos 
Digitales Ficha: 2503958 
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LUNES 
25 DE 
ABRIL 

Reunión aprendices Apoyo de 
sostenimiento Regular Modalidad 
Virtual, distancia y otro ambiente 
de formación  
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MARTES 
26 DE 
ABRIL 

Enviar solicitud a instructores de 
formación - Constancia de 
validación del rendimiento 
académico - Apoyo de medios 
tecnológicos- Plan de datos I-2022  
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MARTES 
26 DE 
ABRIL 

 Reunión aprendices voceros y 
representantes 
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MIERCO
LES 27 

DE 
ABRIL 

Reunión Profesionales de 
bienestar al aprendiz 
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MIERCO
LES 27 

DE 
ABRIL 

Fase de Verificación, Calificación, 
Priorización y Constitución Lista de 
elegibles Convocatoria I 
Alimentación Temporal 

 

 

 

MIERCO
LES 27 

DE 
ABRIL 

Solicitud correo - Supervisor 

 

MIERCO
LES 27 

DE 
ABRIL 

Asignación a Aprendices 
beneficiarios Apoyo de 
sostenimiento regular A la granja 
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JUEVES  
28 DE 
ABRIL 

Enviar Registro Cuentas Bancarias 
Apoyo de Sostenimiento Regular I 
- 2022 SENA - CATA 

 

 

 

JUEVES  
28 DE 
ABRIL 

Formato Informe Mensual Etapa 
Lectiva - Apoyo De Sostenimiento 
Regular I - 2022 Sena Cata – 
instructores  
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VIERNES 
29 DE 
ABRIL 

Formato Informe Mensual Etapa 
Lectiva - Apoyo De Sostenimiento 
Regular I - 2022 Sena Cata – 
instructores 

 

 

VIERNES 
29 DE 
ABRIL 

Revisión informe Actividades 
Aprendiz de apoyo 
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VIERNES 
29 DE 
ABRIL 

Atender dudas e inquietudes 
aprendices  

 

VIERNES 
29 DE 
ABRIL 

Fase de Verificación, Calificación, 
Priorización y Constitución Lista de 
elegibles Convocatoria I 
Alimentación Temporal 

 

 
 
 

Cordialmente,  
 

 
YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS 
Supervisor(a) Contrato  N° CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Coordinadora de Formación 

 

 


