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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de mayo de 2022

Sefora
CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3477765
Coordinadora Académica Coordinacién Académica de Gestién Documental y de la Informacion
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

mes de mayo del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3477765 del afio 202

Yo Glenda Gisela Agudelo Rodriguez, identificado con la cédula de ciudadania No. 65762458 de
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Gestion Documental, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Valor y forma de Pago: El valor total del presente
contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS
($39.500.100) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10)
pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE DE 2022, por valor de
TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. Cada uno.
Plazo: Seréa hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional
Integral programada por el Centro de Gestidbn Administrativa para la ejecucién de acciones de
Formacion Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para la modalidad
virtual.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No.

Obligaciones

Acciones
realizadas

Evidencias

Atender la
formacion
virtual titulada
de

aprendices en
el area
especifica del
respectivo
programa de
formacion, en
las fases
competencias
programadas de
acuerdo con las
disposiciones Y|
normativas por
la autoridad
local en materia
sanitaria, Ia
formacion serd
orientada.

Sesiones
virtuales a
través de la
plataforma,
Teams, Zomm.
Atencion a
través de
correo
electroénico,
plataforma, chat
foros.

https://youtu.be/ePS2idKvw3E

https://youtu.be/ 30fp-rEil0

https://youtu.be/2wGqgD7d15Pk

https://youtu.be/4AGeVMHX71kQ

Orientar y
apoyar a los
aprendices en
el desarrollo de
proyectos

formativos y/o
productivos en
las respectivas
etapas de
formacion

Actividad
Ejercicios
practicos de
analisis en la
formacion.
Estudios
casos,
Actividades
interactivas de
conocimiento
argumentacibn
escrita.

de

Talleres, estudio de casos, evaluaciones, foros, participaciénen
encuentros sincrénicos y chats

Garantizar la
actualizacion
de los
contenidos vy
tecnologias, de
las fases o
Competencias
en las

cuales se
desarrolla la
formacién de los
aprendices.

Guias, talleres,
estrategias
didacticas
activas.
Actividad
Ejercicios
practicos
redaccion,
estructuracion
de
documentos.

Talleres, estudio de casos, evaluaciones, foros, participaciénen
encuentros sincrénicos y chats



https://youtu.be/ePS2idKvw3E
https://youtu.be/_30fp-rEi10
https://youtu.be/2wGqD7d15Pk
https://youtu.be/4GeVMHX71kQ

Asi  mismo,
de acuerdocon
el area de
desempefio
para la cualfue
seleccionado
deberaorientar
la
formacion,
para
desarrollar
los
aprendices las
competencias
del
programa.

en

Planear los
encuentros
sincrénicos
para con los

aprendices vy
poder socializar
las actividades.

Sensibilizar a
los

aprendices
mediante  las
charlas para
culminar su
programa

desarrollando
sus actividades
a tiempo sin
acumular sus

= (@) Reunion equipo cjecutor Fichas 2455259 y 245... chat Archver 2 mes

L, chat v

|é°

trabajos.
Aplicar durante | Asistir a las
el | capacitaciones | Participar en elfortalecimiento
periodode para el
duracion  del | fortalecimiento
contrato, al | de los
proceso de | contenidos vy

certificacion de
competencias
segln normas
de
competencias
que aplicaa la
funcién
Instructor, asi
como a los
procesos, que
el SENA
adelante para
certificar
habilidades

conocimientos
que nos
mantienen
actualizados.




Cumplimiento

Atencioén de

oportuno con | forma
las | sincronica para

entregas delos | orientar,

distintos despejar dudas, | ~

formatos y | inquietudes vy ‘s"

documentos escuchar las ||~ _ o . —

requeridos en | necesidades B gt
el de los

proceso aprendices que

administrativo; | corresponden a

asi como el | este programa

cargue de | de titulada

evidencias, virtual mediante

juicios la  aplicacion

evaluativos vy |teams vy

demas atender

requerimientos | también al

en las | correo y

diferentes chat en la

plataformas plataforma de

dispuestas por | territorium.

la

entidad.

Cumplimiento | Seguir los Lectura de instructivos, descarga de procedimientos de la
del | lineamientos s | pagina de compromiso.

manual, de los

estandares y | instructivos,

lineamientos tiempos,

vigentes para | formatos para
la | hacer el

orientacién de | seguimiento

procesos de a

formacion a | nuestros

través de | aprendices

ambientes

virtuales de

aprendizaje

Participar enlas actividades de
seguridady salud en eltrabajo
programadas por el

recomendaciones establecidas

Centro y
acoger las
en el

protocolo  de

aprobado por la

Institucion.

bioseguridad

Como tutora virtual recibo

la informacién del
sistemade calidad yel area de
talento humano para poner
en practicalos tips enmi
puestode trabajo.

Aplico la ergonomia y pausas
activas.




Orientar, apoyar, acompafar y
asesorar enforma permanente
e integral alos aprendices en
el
proceso  deformacion,
incluyendo laformulacion y
seguimiento de los planesde
mejoramiento que le sean
asignados.

Desarrollar actividades que
complementen su proceso
deformacion ypermitan el
alcance desus objetivos.
Definir estrategias con el
equipo ejecutor para ayudar
en el

avance delproceso de
formaciontitulada.

https://youtu.be/ePS2idKv

wW3E

https://youtu.be/ 30fp-

rEil0

https://youtu.be/2wGgD7d

15Pk

https://youtu.be/4GeVMHX

Participar en las diferentes

actividades programadas
por el

Centro deFormacion,

Asistir a capacitaciones
y - - -
actualizaciones  brindadas
por la

instituciéon

71kQ
Registro de asistencia a los
webinars, por parte de la

coordinaciéon de formacién virtual
de la regional.

encaminadas al
fortalecimiento del

proceso  dela Formacién
Profesionallntegral.

para fortalecer elmanejo
dela plataforma y
las

interfaz.

Brindar respuesta oportuna

a los diferentes
requerimientos de

la comunidad educativa

través de loscanales de
comunicacién dispuestospor

la
entidad.

Presentar alos aprendices

una propuesta de

cronograma con los dias y
canales de

comunicacién para atender
asus

necesidades

https://youtu.be/ePS2idKv

wW3E

https://youtu.be/ 30fp-

rEi10

https://youtu.be/2wGgD7d

15Pk

https://youtu.be/4GeVMHX

71kQ



https://youtu.be/ePS2idKvw3E
https://youtu.be/ePS2idKvw3E
https://youtu.be/_30fp-rEi10
https://youtu.be/_30fp-rEi10
https://youtu.be/2wGqD7d15Pk
https://youtu.be/2wGqD7d15Pk
https://youtu.be/4GeVMHX71kQ
https://youtu.be/4GeVMHX71kQ
https://youtu.be/ePS2idKvw3E
https://youtu.be/ePS2idKvw3E
https://youtu.be/_30fp-rEi10
https://youtu.be/_30fp-rEi10
https://youtu.be/2wGqD7d15Pk
https://youtu.be/2wGqD7d15Pk
https://youtu.be/4GeVMHX71kQ
https://youtu.be/4GeVMHX71kQ

—

Proyectar una imagenpersonal, | Vestir apropiadamente y
2 dignay amkconsu rol  de | siguiendo los protocolos, |/~ Lol e e

instructor ~ conforme a los | para abordar losencuentros | "~ T R
programas de formacion que | sincrénicos. i

imparteel Centro m Y e —

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.



FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA

ITEM LUGAR DE INICIO FINALIZACION
ORV?E\']\'EDE DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7835071504 de la planilla, operador SOl y periodo de abril de 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI_NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (13) folios
Cordialmente,

Glenda Gisela Agudelo Rodriguez
Nombres y apellidos

Contratista

C.C. No. 65.762.458

Recibi a satisfaccion:

Carmen Rosa Diaz Gonzalez

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3477765
Coordinadora Académica



EVIDENCIAS MAYO DE 2022

ANUNCIOS

@ Teritor X @ CREACH X | @ Temitori X | @ Centroc x | [ Comes: X | M Recibice x | @ (1)Glen x Editr X | @ Descarc x | @ iovepe’ x | + ~ -

&« C @ senaterritorio.la/perfilphp?id=20785077&catalogo=true Q v &« » 0O O H

Aplicaciones @ YouTube B¥ Maps By Traducr @ Banco Scotisbank C.. [ Correo:Glenda Gise.. M Recibidos (436) - ga.. @ Teritorium

Publicacién prioritaria

GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ
‘ fech o inicic: 18 d Msyo el 2022 - fecha de vigencia: 1e e Maye cel 2022

2
@ Vista
Asunto: GA1-240201524-AA3-EV01 Evidencia de desempefio- Foro tematico: comunicacion e inteligencia emacional

! Aprendiz

= TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

- .

- b i *
servicios. Regresar

Fase: Analisis.

iUn saludo especial para todos!
Espero se encuentren muy bien,
Les comunico amablemente que desde hoy se encuentra

disponible la actividad de la semana. Esta actividad consiste en
la participacidn del Foro temético.
GA4-240201524-AA3. Relacionar los proceses comunicativos
teniendo en cuenta criterios de légica y racionalidad.
« Foro temético: Me comunico asertivamente GA4-
240201524-AA3-EVO1.
« Tenga en cuenta que las instrucciones se encuentran en la

@ GF_65762458_SIIF_pdf ~ @ ilovepdf_merged (3)pdf A~ @ ilovepdf_merged (@).pdf A @ soporteDePago.G..pdf A~ @ CREACINNNRDENC....pcf

H £ Escribe aqui para buscar

@ Teritor X @ CREACK X | @ Temitori X | @ Centoc X | (@& Coreo: X | M Recibide X | @ (1)Glen X Editr X | @ Descars X | @ ilovepd X | + v = X

&« C @ senaterritorio.la/perfil php?id=20785077&catalogo=true Q 2 * » 0 ‘ :

Aplicaciones @ YouTube B Maps By Traducr @ BancoScotiabank C.. [y Correo: Glenda Gise.. M Recibidos (436) - ga.. @ Territorium

a3 erlazmwnﬂu @

Publicacién prioritaria

GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ
‘ fach o inicio: 09 o Mayo cel 2022 - fecha de vigencia: 12 os Mayo ol 2022

a
B Vi
Asunto: Invitacion para uniree a la sesion sincronica del 11 de mayo de 2022
! Aprendiz
= TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
@ DESARROLLO DE SOFTWARE
=] somuam. integrador de «
tecnologies  orientadas Regresar I

Fase: Andlisis

{Buenas noches para todos!

Espero hayan descansado y disfrutado de este fin de semana
tan especial

Como es de su conocimiento, el dia miércoles a las 18:00
horas tenemos sesidn sincronica para revisar la actividad de
comunicacion que se encuentra disponible a partir de
hoy, hasta el dia 15 de mayo a las 23:59 horas.

GA4-240201524-AA2. Comunicar asertivamente, con cohesién
oo/ merf eh? 2078507 y coherencia lexical, basado en los procesos comunicativos
P pertil.php ey

@ GF65762458. SIIF_pdf A @ ilovepdf merged 31pdi A & ilovepdf merged (2).pdi A

H R Escribe aqui para buscar

SoporteDePagoG..pdf A E CREACINNNDENC.pdf A Mostrar todo X




RETROALIMENTACION DE ACTIVIDADES

@ Terite X @ Temits X ‘ @ crear X ‘ @ Centr X ‘ 3 Correc X | i 2Ses X | M Recibi X | €8 (116Gl X | @B Conte X Editar X ‘ & Descz X | + v = X

& C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=17152057&catalogo=true B a2 &« » =0 o :

Aplicaciones W VouTube B¥ Maps B Tradudr @ Banco Scotisbank C.. [J§ Correo: Glenda Gise.. M Recibidos (436) - ga.. @ Terri video 211 A v X

(oo ) =
GA4nnn240201524nAATNEVO InnnVid
MARIA ANDREA CASTRO EMBUS eonnnLanncomunicacinnnancomonne | 100.C
e X A O
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. xpresinnnnhumana pdf
Intentos: 1 Aprendiz
Calificacion: 100.0 A
—— e
Respuesia:
Me permito hacer entrega de 12 evi i 4 AAT-EVOT - Video. La icacion coma expresion Regresar
- —
Archivos:

GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ

Colaboradores 2022-05-11 01:45:41

Excelents sjercicio y se evidencia un busn dssempsiio &n la comunicacion humana. En referencia la mensaje , como receptora

LEONARDC CANON puedo calificar |2 efectividad del mismo y claridad. Su oraloria evidencia los elementos del paralenguaje v |z buena fluidez que
AMORTEGUI puede representar el conocimiento y manejo del fema.
Instructor

L~
s T T e ——

[ Ccalificaciones (3)xlsx A [ GF65762458 SIF_pdf A | @@ ilovepdf merged 3)pdf A @@ ilovepdf merged (2)pdf A | B SoporteDePagoG..pdf A Mostrartodo X
H L Escribe aquf para buscar
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d Evidencia: 0928
£} Visualizar
SifuacinnnnProblemanComunicacinnn.
JEISON ALBEIRO MARTINEZ BARRETO X docx 10000 A O
@ Descargar Archivo
Vista
Intentos: 1
T Aprendiz
Fecha de Envio: 2022-05-07 17:47:15
a Calificacion: 100.0 A
Id respussta: 272109285
Respussta:
[} Un saludo.
Adjunto el trabajo + &1 link al video. Tambien puede encontrar el link en el documento adjunto. ‘
=] Archivos:
tuaci docx Regresar
= O 2 Comentario(s)
GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ
2022-05-09 18:34:57
Escribe un comentario.
GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ
2022-05-00 20:28:10
Muy bien, su trabajo cumple con el requerimiento de 12 actividad propuesta. Jeison realizo un excelente ejercicio de o
comunicacion, en dénde la narracion te permitio expresar de manera amplia los detalles de la situacion y poder trasmitir el

mensaje de forma clara, acompafiada de simbolos que ayudan a la comprension y un expresion fluida , haciendo uso de los

calificaciones (3).xlsx ~ @ GF_65762458_SIIF_.pdf ~ @ ilovepdf_merged (3).pdf  ~ @ ilovepdf_merged (2).pdf @ SoporteDePago.G...pdf A Mostrar todo X
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H R Escribe aqui para buscar
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Sesion sincrénica- 11 de mayo de 2022 cChat Archivos 2 mas

50 Recientes

Chat
Comité de Evaluaciény ... 17/5
eanj . La grabacidn estd lista
Equipos

Sesion sincronica- 11de ... 11/5
La grabacion estd lista Reunién
Grabado por: Glenda Gisela

Compromiso actividades ... 10/5 Agudelo Rodriguez

La grabacién estd lista

Reunién equipo ejecutor Fi... 9/5

= & Esta grabacion esta configurada para que expire. Vea o cambie
La grabacidn estd lista

la fecha de expiracion aqui. Mas informacién

Reunién Equipo Ejecutor - ... 9/5
La grabacidn estd lista 16 de mayo de 2022
Aplicaciones
Socializacion centro de cali... 6/5
@ Usuario agregado
Ayuda

Reunién Tec en Ser y Micro... 5/5
La grabacidn estd lista

N\ s O

Esperando eastus2-prod-2 notifications.teams. micrasoft.com...
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Q_ Buscar

Reunién equipo ejecutor Fichas 2455259 y 245... Chat Archivos 2 més

ctivado el audit

Este chat de reunién tiene

Recientes
Chat
. Comité de Evaluaciony ... 17/5 N
eﬁﬁj La grabacién estd lista <@ Glenda Agudelo (Invitado) ya no tiene acceso al chat.
Equipos Q . o .
Sesién sincrénica- 11 de ... 11/5 <@ Maria Eugenia Tijaro Gonzalez ya no tiene acceso al chat.
La grabacién estd lista R R
. @ 9/5 9:58 La grabacion se ha detenido. Guardando grabacid
Compromiso actividades ... 10/5
La grabacién estd lista ..
& ° Reunién
Reunién equipo ejecutor F... | ° Grabado por: Jose Gregorio Pefia
La grabacién estd lista Ortiz
19m 155

Reunién Equipo Ejecutor - ... 9/5
La grabacién estd lista

Socializacion centro de cali... 6/5
Usuario agregado

Reunién Tec en Ser y Micro... 5/5
La grabacién estd lista

N\ —

Esperando eastus?-prod-2 notifications.teams.microsoft.com...
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Esta grabacién esta configurada para que expire. Vea o cambie
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RESPUESTA A CORREOS ELECTRONICOS

© Territorium || ANALISIS Y DESARF X M Fallas en la plataforma - gagude! X =
& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/FMfcgzGpFqSxkgZqSVBcqTNVPjiRBTMV Qe % » 0 O :

! Aplicaciones @B YouTube B¥ Maps [ Traducr @ Banco Scotiabank C.. [J§ Correo: Glenda Gise.. M Recibidos (436) - ga.. @ Territorium

O.Ausente v @ 533

6des:259 <

5t Fallas en la plataforma (Exteme Recibidos x C 8 B
o A Daniel Herrera Hernandez & |un, 9 may, 8:09 (hace 8 dias)  Y¥
Buenos dias Cordial saludo Soy Daniel Herrera Hernandez estudiante del sena del grupo de TECNOLOGIA EN ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. Quisiera reportar q
W
o
Daniel Herrera Hernandez @ |un, 9 may, 9:48 (hace 8 dias)  Y¥
D imagen fallas en la pagina De: Daniel Herrera Hernandez Enviado: lunes, 9 de mayo de 2022 8:09 a. m. Para edu.co edu.co> Asu
B
D Daniel Herrera Hernandez @ |un, 9 may, 16:24 (hace 8 dias)  Y¥
mi ambiente de formacion en las sub carpetas no desplega ninguna archivo de actividad por realizar De: Daniel Herrera t <dherrer com> Enviad
() |
Glenda Gisela Agudelo Rodriguez <gagudelor@misena.edu.co> mar, 10 may, 0:48 (hace 7dias) Y& € :
= para Daniel v
Cx Daniel. dando respuesta a su inquietud. Le informo que ustedes pueden enviar con entrega tarda las actividades. Lo invito para que entre en la carpeta de induccion y vaya a cada <
3 actividad , revise la guia de cada una de las actividades y suba la evidencia. Lo espero en la reunion para explicarle mas detalladamente.
@ CREACINNNNDENC..pdf A @@ minambientenden...pdf A [l representacionngr..jpg A @ informencreacion...docx A @ INFORMENCREACL..pdf A Mostrartodo X

H L Escribe aqui para buscar

®© Teritorium || ANALISIS Y DESARS X = M Consulta sobre Evidencias fase ¢ X

+ v - 8 x
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Consulta sobre Evidencias fase de induccion (Edeme) recibidos x

Francisco Quiroga dom, 8 may, 16:49 (hace 9 dias)
Buenas tardes tutora, soy estudiante de Ia tecnologia ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE (ficha # 2521991) y tengo una consulta, yo hice el proceso de enviar los

Francisco Quiroga lun, 9 may, 15:30 (hace 8 dias)
Buenas tardes tutora, sigo pendientes pero la plataforma no me da acceso a ninguno de los cuestionarios ni actividades, le

Francisco Quiroga lun, 9 may, 15:48 (hace 8 dias)
Parece que el problema es que Ias actividades ya aparecen como cerradas y por eso la plataforma ya no me permite acceder a ellas para adelantarme (adjunto panta

Glenda Gisela Agudelo Rodriguez mar, 10 may, 0:50 (hace 7 dias)
Buenas noches Francisco, Dando alcance a su solicitud, le informo que ustedes pueden enviar las actividades con entrega tardia. Lo espero maiiana en la reunion d
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