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RECOMENDACIONES 

 

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el complemento del pre pliego de 
condiciones, en el pliego de condiciones definitivo y en el contrato. 

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad generales ni específicas para 
contratar. 

4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla que la requiera. 

6.  Siga las instrucciones que en este pre Pliego de Condiciones se imparten para la elaboración de su oferta. 

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de pliego de condiciones y al pliego de condiciones 
deberán presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones al pliego de condiciones” de la página web del portal 
del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN NINGÚN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A 
OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE. 

8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de observaciones, cierre del presente 
proceso y demás actividades que se realizaran a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo señalado en el cronograma del proceso. 

9. Es importante que tenga en cuenta que en aras del principio de economía, los términos son preclusivos y perentorios para 
las diferentes etapas del proceso de selección, por lo tanto las actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el 
cronograma del proceso. 

10. Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni personales. En casos de indisponibilidad 
de plataforma del SECOP II los interesados o proponentes podrán dirigir sus solicitudes a través del correo institucional 
administrativa@gobcesar.gov.co; así mismo deberán tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guía para actuar 
ante una indisponibilidad del SECOP 
II”, disponible
 en: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indis ponib ilidad_secopii.pdf. 

11. Con la presentación de la propuesta se entenderá que el proponente ha examinado cuidadosamente la información 
puesta a su disposición por el LA JAGUA DE IBIRICO DEL CESAR, que he leído EL COMPLEMENTO AL PLIEGO DE CONDICIONES 
en su totalidad – aclaraciones, mensajes, respuestas a las observaciones, adendas y que ha aceptado que la información es 
adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, precio y plazo. 

12. Los oferentes, con la presentación de su oferta autorizan al LA JAGUA DE IBIRICO DEL CESAR para verificar toda la 
información que en ella suministren o adjunten. 

13. Los oferentes deberán tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Proveedores respecto 
de los plazos de presentación de la oferta, por cuanto aquellas ofertas presentadas previo a la expedición y publicación de 
adendas se considerarán NO VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION. 
 

I. INTRODUCCIÓN 
 
 
 
El Municipio de La Jagua de Ibirico, departamento del Cesar, pone a disposición de los interesados el presente proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica, para la selección del contratista encargado de ejecutar el: 
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA OFICINA Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBÉRICO CESAR.” 
 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número SASIE-002-2022. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como cualesquiera de sus anexos están a disposición 
del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–. Los interesados pueden presentar observaciones 
al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de 
Información del Proceso del pliego electrónico - SECOP II. 
 
Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones adicionales al momento de 
elaboración de su propuesta: 
 

 Revisen con atención el pliego electrónico y el presente documento complementario para evitar incurrir en fallas, 
omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos. 

 Seguir la metodología aquí señalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la información presentada para 
efectos de la verificación de las mismas. 

 Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de intereses para 
participar en el presente proceso de selección. 

 Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a la plataforma SECOP II los 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
mailto:administrativa@gobcesar.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
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documentos requeridos. 

 Tener en cuenta los plazos señalados en el cronograma del proceso. 

 Solo serán verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al SECOP II (a excepción de 
los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente) y 
cumplan las estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto General de la Contratación Estatal. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular  que contrata con el Estado adquiere la 
calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones 
sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga. 
 
El contrato resultante de este proceso se regirá por las cláusulas excepcionales de terminación, modificación e interpretación 
unilateral por parte del La Jagua de Ibirico del Cesar, conforme a las normas contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la 
Ley 80 de 1993. 
 
Nota: el La Jagua de Ibirico del Cesar  se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de 
solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el contenido de la 
misma. 
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la efectivamente verificada por la Entidad, 
la información que pretende demostrar el Proponente se tendrá por no acreditada. 
 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la información aportada tenga 
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y 
procederá a rechazar la oferta. 
 
 

II. ASPECTOS GENERALES 
 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el La Jagua de Ibirico del Cesar  , invita 
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  

B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo No. 2 en el cual manifiestan su apoyo 
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Oferente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el 
rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 
 

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, la presentación 
de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados 
y Oferentes. 

D. COMUNICACIONES. 
 
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse haciendo uso de la plataforma del SECOP II 
(en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, 
las comunicaciones se realizarán a través de los correos electrónicos institucionales). 

E. IDIOMA. 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por terceros para efectos del 
Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los 
documentos con los cuales los Oferentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario del pliego 
electrónico - SECOP II que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su 
original. 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 
Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido en la presente sección 
respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante 
notario público. 
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El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización 
de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 
1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, 
legalizados de conformidad con la normativa aplicable. 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y 
adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de América, debe convertirse a 
ésta moneda. Dicha conversión deberá hacerse teniendo en cuenta la TRM en la fecha de elaboración o suscripción de los 
estados financieros. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se presenta originalmente 
en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
 

H. ADENDAS. 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podrá modificar el 
pliego de condiciones mediante adendas, que publicará en el en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP 
II), en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para 
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación, las cuales harán parte integral del pliego de condiciones. 
 
Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
 

III. DEFINICIONES. 
 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto 
en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición 
contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 
 

 Definiciones 

 
Adjudicación 

Es la decisión final del  La Jagua de Ibirico del Cesar, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente proceso y que hacen parte 
integral del mismo. 

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad. 

Oferta Es la propuesta presentada al La Jagua de Ibirico del Cesar por los proponentes. 

 
Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el La Jagua de Ibirico del Cesar y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del 
presente Proceso de Contratación. 

 
Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se 
señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes 
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del Contratista y tener 
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

 
Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 
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IV. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
 
En estricto cumplimiento del artículo 25 Constitucional, que exige garantizar el derecho al trabajo en condiciones dignas y 
justas, se genera un imperativo a cargo del empleador o contratante en cuanto a la adopción de medidas básicas para evitar 
la sensación de insatisfacción del trabajador, las cuales se relacionan directamente con la optimización de las herramientas y 
condiciones de trabajo. 
A sabiendas de que un entorno laboral propicio se compone por factores intrínsecos y extrínsecos que determinan el confort 
de los laborantes, siendo los extrínsecos aquellos que “se sitúan en el ambiente externo que circunda al individuo (…)”1, debe 
entenderse como obligación de la Administración municipal proveer al Almacén General de todos los elementos necesarios 
que requieren sus dependencias para el buen funcionamiento. Entre estos se encuentran los insumos de papelería, elementos 
de oficina, aseo, cafetería y ferretería, necesarios para garantizar la ejecución satisfactoria de las labores cotidianas conforme 
a los principios de oportunidad, calidad y continuidad, y a su vez, primordiales para dar cumplimiento a las disposiciones 
existentes en materia de salubridad que permitan garantizar a los funcionarios, contratistas y el público en general, un 
ambiente idóneo.  
Ahora bien, para el normal desarrollo del proceso de selección, se traen a colación las siguientes salvedades:  

 Según comunicado oficial de suspensión emitido en Diciembre de 2021 por La Agencia Nacional de Contratación Pública - 
Colombia Compra Eficiente - en relación con el Acuerdo Marco de Precios CCE-876-1-AMP-2019 para la Adquisición de 
Productos Derivados del Papel, Cartón y Corrugados, existe “una situación de desabastecimiento a nivel mundial de materias 
primas e insumos.2” En virtud de lo cual, todos los documentos del minisitio, y el acuerdo mismo, se encuentran suspendidos. 
No obstante, el La Jagua de Ibirico del Cesar debe suplir su necesidad por los demás medios contractuales a su alcance.  

 En lo que respecta a la adquisición de elementos de oficina, si bien es cierto que Colombia Compra Eficiente ha sugerido 
realizar la compra con grandes superficies (al igual que los elementos de ferretería entretanto se pone a disposición de las 
entidades estatales la posibilidad del acuerdo marco), también lo es que la contratación con el gran almacén se ha limitado a 
procesos de mínima cuantía, por lo cual se trae a relucir que durante los últimos 5 años, el monto anual mínimo contratado y 
ejecutado por  La Jagua de Ibirico del Cesar, tanto en elementos de oficina, sobrepasa por mucho (duplicando y cuadriplicando 
respectivamente) la mínima cuantía de la entidad, que según el presupuesto oficial del La Jagua de Ibirico del Cesar para la 
vigencia 2022, aprobado. 

 .  
En virtud de lo expuesto - y en el caso concreto del presente proceso - la preferencia de un gran almacén para la contratación 
de elementos de oficina e insumos de ferretería atenta contra cualquier concepto de planeación, puesto que la ejecución 
presupuestal que acarrea su adquisición sobrepasa la establecida para el gran almacén.  
Por lo anterior, se requiere adelantar el correspondiente proceso de selección para efectuar la escogencia objetiva del 
contratista que en las mejores condiciones suministre La Jagua de Ibirico del Cesar los elementos requeridos para atender las 
necesidades de las dependencias de  La Jagua de Ibirico, todo esto en cantidades que permitan su y uso hasta el final del año 
2022.  
Resta decir que, esta necesidad está estrechamente ligada al propósito que se ha propuesto la Entidad, consistente en ser 
un modelo de gestión pública, ya que para el efecto es importante no solo mantener, sino propiciar condiciones acordes con 
la misión de servicio que por naturaleza tienen las entidades estatales, garantizando la efectividad de las funciones de la 
institución de conformidad con sus proyectos misionales. 
 

A. OBJETO. 
 
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA OFICINA Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBÉRICO CESAR.” 
 

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. 
 
Las especificaciones técnicas mínimas objeto del contrato se describen en el   presente documento. Los Proponentes no 
podrán realizar modificaciones, bajo ninguna circunstancia, a dichas especificaciones. Es obligatorio que los Proponentes 
incluyan  en sus propuestas y consecuentemente el La Jagua de Ibirico del Cesar tendrá en cuenta este documento para la 
verificación, evaluación y adjudicación del proceso de selección, bajo el entendido de que   Ficha Técnica no es susceptible 
a ser modificado por parte de los Proponentes y comprende todos los aspectos técnicos que serán exigibles al Contratista. 
La no presentación del Anexo No.  Ficha Técnica será causal de rechazo de la oferta. 
 

C. OBLIGACIONES. 
 

1. Obligaciones del Contratista. 
 
Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política de la República de Colombia, del Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a 
celebrar y las normas y guías técnicas que regulen el tipo de estudio a elaborar, y de las consignadas específicamente en el 
contenido del contrato a suscribir, el contratista se obliga para con el La Jagua de Ibirico, a: 

                                                           
1Entorno Laboral Saludable, 2016 - Dirección de Desarrollo y Talento Humano en Salud – Ministerio de Salud y Protección Social, Pág. 4. 
  
2 Bogotá D.C., diciembre de 2021, Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente, 
file:///C:/Users/ANA/Downloads/comunicado_suspension_am_derivados_del_papel_vr.pdf, 11/01/2022, 12:47 PM.  
 

file:///C:/ANA/Downloads/comunicado_suspension_am_derivados_del_papel_vr.pdf
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a) Acatar la Constitución, la ley y demás normas pertinentes. 
b) Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso de selección y el contrato que se suscriba. 
c) Colaborar con el La Jagua de Ibirico para que el objeto del contrato se cumpla en las mejores condiciones de calidad, la que 

deberá ajustarse a los requisitos mínimos necesarios previstos en el Especificaciones Técnicas suministradas por el La Jagua 
de Ibirico del Cesar. 

d) Entregar bienes de una marca y calidad reconocida en el mercado. 
e) Para el caso de los productos perecederos, su fecha de vencimiento no puede ser inferior a tres meses de su entrega a 

Almacén General; si dado el caso la Entidad por la poca rotación de sus productos perecederos, llegasen a vencerse el 
proveedor estará en la obligación de efectuar el cambio de estos productos. 

f) Asumir los gastos de transporte y envío de la mercancía hasta el lugar de entrega. 
g) Mantener durante la ejecución del contrato los precios presentados en la propuesta. 
h) Entregar los bienes al Almacén de la Alcaldía de La Jagua de Ibirico del Cesar, por medio del procedimiento que establezca el 

Almacén General para tal efecto. 
i) Garantizar por el término de la garantía de calidad de los bienes, el efectivo cumplimiento de la calidad de los bienes 

suministrados, en caso de bienes con imperfectos o defectuosos, el contratista deberá asumir la totalidad de los costos de 
arreglo o cambio total de los mismos. 

j) Presentar en el plazo establecido en los pliegos de condiciones de la Selección abreviada por subasta inversa los documentos 
y cumplir con los requisitos de orden técnico, exigidos como condición previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciación 
del Contrato. 

k)  Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato. 
l) Constituir, realizar y reportar el cargue a SECOP II de las garantías y el pago de estampillas requeridas por el La Jagua de 

Ibirico, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la suscripción electrónica del contrato. 
m) Entregar los bienes en los plazos pactados y sitios convenidos. 
n) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de LA ENTIDAD. 
o) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de cualquier tipo. 
p) Radicar las facturas de cobro por trabajos ejecutados y ajustes dentro de los plazos convenidos. 
q) Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 
r) Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 

2002, el Decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes, requisito que deberá tener en cuenta durante la ejecución y 
liquidación del contrato. 

s) Cumplir en un término no mayor a dos (2) días hábiles, contados a partir de la notificación emitida por Colombia Compra 
eficiente mediante correo electrónico, con todas las exigencias y procedimientos establecidos para la firma electrónica de los 
contratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP II.  

t) Las demás que por ley o contrato le correspondan. 
 
Especificaciones del bien: El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas Establecidas en los presentes 
estudios previos, el pliego de condiciones y la Ficha Técnica del proceso de selección. 
 

2. Obligaciones del Municipio de La Jagua de Ibirico - Cesar. 
 
En virtud del contrato son obligaciones del La Jagua de Ibirico del Cesar, las siguientes: 
 

a) Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 
b) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la cláusula de forma de pago, previo 

recibo a satisfacción del almacenista general de la administración Municipal. 
c) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere 

lugar. 
d) Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento de las especificaciones técnicas. 
e) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización que sufra el La Jagua de Ibirico en desarrollo o con ocasión 

del contrato celebrado. 
f) Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes y eficazmente las 

diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse. 
g) Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el proponente elegido de conformidad con los pliegos de 

condiciones de la Selección Abreviada. 
h) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
i) Ejercer la supervisión general del contrato. 
j) Pagar oportunamente el valor de los bienes suministrados, acorde con la cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción 

del almacenista general de la administración municipal con el visto bueno e informe del supervisor. 
k) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de 

la autonomía propia del contratista. 
l) Liquidar el contrato. 

 

D. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial total estimado del proceso corresponde a la suma de CIENTO TREINTA Y TRES MILLONES, 
NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL, TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($133.929.383). Incluyendo el 
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impuesto que para el caso aplica. Soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP Nº 454 del 22 de marzo 
de 2022, con rubro presupuestal de 03-2.1.2.021.01.003.03.1.2.-20 por concepto de Material y Suministro. 
 
El presupuesto se ejecutará a monto agotable.  
 

E. FORMA DE PAGO. 
 
El municipio pagará a el contratista de la siguiente forma: Un 50% por concepto de anticipo y el saldo restante en actas 
parciales.  
 
La factura o cuenta de cobro deberá ir acompañada por la constancia de estar a paz y salvo con la seguridad social y los 
aportes parafiscales por parte del contratista sino se encuentra exento a este.  
 
El contratista deberá acreditar del pago de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 1150 de 2007 y demás normas que regulan la materia. 
 
Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y este no tendrá por ello derecho al pago 
de interés o compensación de ninguna naturalezaParágrafo: El supervisor del contrato establecerá en el acta de inicio la 
programación de pagos de acuerdo a la forma de pago prevista, en todo caso cada pago debe estar precedido de la respectiva 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor, previo cumplimiento de pagos al sistema general de 
seguridad social integral, la presentación de la factura e informe de actividades. Así mismo será requisito para el pago final la 
suscripción del Acta de Liquidación del Contrato, la cual debe ser proyectada por el Supervisor del mismo. 
 
Previo a proceder a dar inicio a la ejecución del contrato, el contratista previamente deberá liquidar los impuestos de estampillas 
a que hubiere lugar. 
 

NOTA: Todos los pagos que se efectúen estarán sujeto a la disponibilidad del recurso con la programación PAC que realice el 
Tesoro Municipal. 

 

F. LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 
El contrato se ejecutará en las Instalaciones de la Alcaldía del Municipio de  La Jagua de Ibirico, Cesar. 
 
Queda entendido que el Municipio de La Jagua de Ibirico, Cesar, no será en ningún caso responsable por los actos, 
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por las personas que laboren 
para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que 
sean subcontratadas o dependan del proponente que resulte favorecido en este proceso. 
 
En consecuencia, la relación contractual del La Jagua de Ibirico del Cesar será única y exclusivamente con el proponente 
favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serán las que se originen en la ley, así como en sus adendas y en la oferta 
debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne al La Jagua de Ibirico del Cesar frente a las 
reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los daños y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos 
y/o de aquellos. 
 

G. RÉGIMEN SANCIONATORIO Y CLÁUSULAS EXORBITANTES. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 
de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas que los adicionen, modifiquen o complementen, así como 
el régimen de cláusulas exorbitantes señalado en los artículos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizará 
el debido proceso. 
 

H. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, éste deberá pagar al La 
Jagua de Ibirico del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de cláusula penal pecuniaria, la cual será impuesta 
por la Entidad mediante resolución motivada. Este valor será descontado del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se 
hará efectivo a través de la garantía única. 
 

I. MULTAS. 
 
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume en virtud de este 
contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causarán las multas de acuerdo a la siguiente TASACION DE MULTAS: 
 

CONTRATOS DE MINIMA 
CUANTIA 

CONTRATOS DE MENOR CUANTIA CONTRATOS SUPERIORES A LA 
MENOR CUANTIA 

2 SMDLV por cada día de retardo. 7 SMDLV por cada día de retardo. 20 SMDLV por cada día de retardo. 
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La suma resultante de las multas se hará efectiva directamente por el La Jagua de Ibirico del Cesar pudiendo acudir para el 
efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la garantía, o a cualquier otro medio para obtener 
el pago, incluido el proceso ante la jurisdicción coactiva. 
 
No habrá lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito. 
 

J. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL. 
 
El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato que se adjudique como resultado del presente proceso de selección, 
con plena autonomía técnica y administrativa, razón por la cual, queda entendido que no habrá vinculación laboral alguna 
entre el La Jagua de Ibirico del Cesar y el personal requerido para la ejecución del contrato. 
 

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario del pliego electrónico - SECOP II 
 
 

A. CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii) personas 
naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad 
futura conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les 
permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo 
menos igual a la vigencia del Contrato y 3 años más. 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar verificará que las propuestas contengan todos los documentos solicitados y revisará el 
contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas establecidas en el presente proceso. 
 
Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitará las aclaraciones que considere pertinentes sobre 
los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique adición o mejoramiento de las propuestas presentadas. 
 
El oferente deberá adjuntar al SECOP II la acreditación de cada uno de los siguientes requisitos: 
 

1. Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe dirigir una comunicación al La Jagua de Ibirico del Cesar, mediante la cual de forma expresa hace 
entrega de una propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento 
que le sea adjudicado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, o por la persona 
designada para representar al consorcio o unión temporal, cuando de ello se trate. 
 
Los oferentes podrán suscribir el modelo suministrado en los pliegos en el Anexo No. 1; en todo caso, si los oferentes 
utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de juramento, que no se halla 
incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado. 
 
El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual deberá constar en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal y en el caso en que de acuerdo con el mismo, sus facultades estén limitadas, deberá 
presentar el acta del órgano de administración competente, mediante la cual se autorice la presentación de la propuesta y 
la firma del contrato. 
 
Apoderados: Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual 
deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y 
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el 
trámite del presente proceso y en la suscripción  del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero 
en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar 
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural. 
 

2. Documento de identidad 
 
Fotocopia de la cedula de ciudadanía del proponente (persona natural), del representante legal (si es persona jurídica) o del 
representante del consorcio o Unión Temporal, o del apoderado (según el caso). 
 
En caso de proponente plural (Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura) cada persona natural y los 
Representantes Legales de las personas jurídicas que los integren, deberá aportar éste documento. 
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En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, deberá aportar cédula de extranjería vigente expedida 
por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin domicilio en Colombia, el pasaporte vigente. 
 

3. Existencia y Representación Legal 
 
La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes Plurales se acreditará 
de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
1. PERSONAS NATURALES 
 
Deben adjuntar a la plataforma SECOP II los siguientes documentos: 
 

 Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la autoridad 
competente. 

 Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedición del certificado no mayor a 
treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en 
el Pliego de Condiciones definitivo. La actividad comercial, debe permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
presente Proceso de Contratación. 
 
2. PERSONAS JURÍDICAS 
 
Si el proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
en original expedido por la Cámara de Comercio del lugar donde tenga el domicilio principal de sus negocios, el cual deberá 
encontrarse en firme y vigente y haber sido expedido con una antelación no mayor de treinta (30) días calendario a la 
fecha de cierre del plazo de presentación de la propuesta. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información: El objeto social del proponente deberá referirse a las actividades 
y/o suministro u elementos enunciados en el numeral 2.1 (Descripción de la necesidad) del estudio previo.  
 
La duración de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre de la presente contratación, no será inferior al plazo 
establecido para la ejecución y un (1) año más. Esto se tendrá igualmente en cuenta para las personas jurídicas integrantes 
de consorcios y uniones temporales, sean personas jurídicas, nacionales o extranjeras. 
 
Si el representante legal de la sociedad se encuentra limitado por los estatutos para contraer obligaciones en nombre de la 
misma, deberá adjuntarse el documento de autorización expresa expedido por el órgano competente según los estatutos, 
para participar en la Licitación Pública, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de salir favorecido. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de la sucursal como de la 
casa principal. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán cumplir con los requisitos previstos en el Pliego de Condiciones. 
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada uno 
de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado. 
 
En el caso de las personas jurídicas extranjeras, se acreditará su existencia y representación legal con la certificación de la 
autoridad competente de su país de origen, refrendada por el Cónsul Colombiano de la respectiva ciudad, debiéndose a su 
vez refrendar la firma de éste por la Cancillería Colombiana. 
 
Cuando se requiera subsanar la fecha de expedición del certificado, no se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas 
sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre. 
 
Todas las personas naturales o jurídicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren 
a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán acreditar que se encuentran inscritas, calificadas y clasificadas al 
momento de presentar la oferta. 
 
El proponente deberá aportar EN ORIGINAL este certificado expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde 
tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), el cual deberá 
encontrarse en firme al momento del cierre y con vigencia no mayor de treinta (30) días calendarios, previos a la fecha de 
cierre del proceso de selección. Dicha exigencia aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, 
y otras formas de asociación. 
 
Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, cada uno los integrantes de la respectiva forma de asociación, 
deberá acreditar la clasificación exigida en el Pliego de Condiciones. 
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Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el país y dentro del RUP no se encuentra toda la información requerida 
por la entidad, se deberá adjuntar certificación del representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del 
mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento. El objeto 
social del proponente debe tener relación directa con el objeto de la contratación. 
 
Tratándose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia no se les exigirá RUP. En consecuencia, la SECRETARÍA DE GENERAL verificará directa y 
únicamente la información sobre la capacidad jurídica, y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de 
organización de los proponentes. 
 
Carta de constitución de Consorcios o Uniones, si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se 
debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido 
en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Los consorcios y uniones temporales acreditarán su existencia y representación mediante el diligenciamiento del documento 
de constitución correspondiente, de acuerdo con el Anexo 3ó4 adjuntos respectivamente, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. Designar la persona, que para todos 
los efectos representará al Consorcio o Unión Temporal. 
 
En caso que el proponente sea un consorcio se deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, 
los cuales no podrán ser modificados durante la etapa de selección (pre-contractual) so pena de RECHAZO de la oferta; en 
la etapa contractual no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del La Jagua de Ibirico. 
 
En caso que el proponente sea una unión temporal se deberá indicar en forma clara y precisa el porcentaje de participación 
y señalar los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus 
integrantes, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, porcentajes que no 
podrán ser modificados durante la etapa de selección (precontractual) so pena de RECHAZO de la oferta; en la etapa 
contractual no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del La Jagua de Ibirico. 
 
Los miembros del Consorcio o Unión Temporal responderán solidariamente por todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y del contrato. 
 
En el documento de constitución deberán señalarse las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal, y la responsabilidad que le incumbe a cada uno de ellos. 
 
Éste deberá ser suscrito por todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal y se allegará con la propuesta, 
acompañando fotocopia del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo. 
 
El consorcio o unión temporal proponente, deberá tener por objeto único y exclusivamente el presentar la propuesta y 
celebrar el contrato resultante de esta contratación, en el caso de ser adjudicatario de la misma. La duración del consorcio 
o la unión temporal deberá ser igual a la duración del contrato y hasta su liquidación. 
 
Los integrantes del Consorcio y/o unión temporal deberán manifestar bajo la gravedad de juramento no estar incurso en 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, de que trata el artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 y la Ley 1474 de 2011. 
 
La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales no podrá ser diferente al 100%. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos de constitución consignados en el documento de conformación del 
consorcio o unión temporal, la entidad las solicitará, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en el 
presente pliego de condiciones para proporcionarla. 
 
NOTA IMPORTANTE: Si el contrato se suscribe con un consorcio o una unión temporal, el contratista deberá tramitar y 
obtener el número de identificación tributaria. 
 
- Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado. Las personas naturales colombianas 
deberán presentar copia de su Cédula de Ciudadanía. Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentación 
de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y en el evento de 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, copia del representante legal y de cada uno de los integrantes 
que lo conforman. 
 
- En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, deberá aportar las respectivas 
autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o 
indirectamente. 
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- Los proponentes deberán acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos 
Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando 
a ello hubiere lugar, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo a los requerimientos de 
ley, o por el representante legal, o por la persona natural, por un período no inferior a seis (6) meses anteriores a la fecha 
de cierre del presente proceso.  
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución. 
 
La no presentación de la certificación de pago de aportes del proponente o de alguno de los integrantes en caso de 
proponentes plurales, dará lugar a que la propuesta sea declarada como NO HABILITADA. 
 
Este requisito no será aplicable a los proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia. De tener sucursal deberán adjuntar 
este certificado en relación con la sucursal. 
 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada dentro de la propuesta se encuentre suscrita por el revisor fiscal del 
proponente o de cada uno de los miembros de consorcio o de la unión temporal, deberá allegar el certificado de vigencia 
de inscripción y antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional 
del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación y la fotocopia de la cédula del mismo. 
 
En caso de consorcios y uniones temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar este requisito. 
 
- Verificación antecedentes disciplinarios, fiscales y penales: La entidad verificara los antecedentes disciplinarios, fiscales y 
penales de las personas que presente la oferta, como de las personas que integren figuras asociativas. 
 
- Aportar poder, Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar mediante documento 
legalmente expedido por un ente o por autoridad competente, que su representante o apoderado está expresamente 
facultado como tal para presentar la oferta y/o suscribir el respectivo contrato. 
 
Cuando el representante del oferente sea una persona jurídica, además de lo anterior, deberá acreditar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio. 
 
-  Fotocopia del RUT 
 
- CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CALIFICACIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES, expedido 
por la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas): 
 
Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción, calificación y clasificación en el RUP, expedido por respectiva 
la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días hábiles anteriores al cierre de la presente selección. 
 
Nota 1: Si el proponente es plural, cada uno de los miembros deberá aportar de forma individual la documentación 
solicitada.  
 
Si el proponente no presenta la documentación aquí relacionada, no cumple las condiciones exigidas o no subsana la(s) 
falencia(s) de la misma dentro del término concedido para ello por la administración municipal, será declarará que NO 
CUMPLE JURIDICACMENTE, lo que lo inhabilitará para que su oferta sea evaluada. 
 
Nota 2: Para efectos de la subsanación de los requisitos habilitantes se dará aplicación al parágrafo 1° del artículo 5° de la 
Ley 1150 de 2007, modificado por el parágrafo 1º del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, el cual establece: 
 
(...) PARÁGRAFO 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser 
solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe 
de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el 
proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren 
la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso. 

4. Registro Único de Proponentes – RUP 
 
El Proponente debe adjuntar a la plataforma SECOP II el Registro Único de Proponentes con fecha de expedición del 
certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. El mismo, deberá estar vigente 
y en firme. El mismo deberá permitir la verificación de la siguiente información: la inscripción, clasificación y calificación de 
las actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. 
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En el caso de los consorcios y uniones temporales, deberá adjuntarse el RUP de cada uno de los miembros del mismo. 
 
Los proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no están obligados a tener RUP por lo cual deben acreditar esta 
información para lo cual se deberá diligenciar el Anexo  correspondiente del presente pliego de condiciones; en todo caso, 
si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 

5. Cuando el proponente nacional actúe a través de representante o apoderado 
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar 
el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción 
del Contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de 
este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los 
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) 
presentar oferta para el Proceso de Contratación que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones 
que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso 
(iv) suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello 
hubiere lugar. 
 
Cuando su representante sea persona jurídica, además de lo anterior, deberá acreditar que está legalmente constituido a 
través de un certificado vigente de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio 
social, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del presente proceso. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un sólo apoderado común y, en tal 
caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes con los requisitos 
de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia incluyendo los 
señalados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución 
del Proponente Plural. 
 

6. Acta de junta directiva, junta de socios o asamblea en caso de ser necesario 
 
Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer a la sociedad, deberá 
acreditar que ha sido facultado por el órgano competente para participar en este proceso hasta por el valor del mismo, 
mediante fotocopia simple y legible del acta o del extracto del acta del órgano directivo de la empresa, en el cual se autorice 
a su Representante Legal para participar en el presente proceso y suscribir el contrato. Ésta autorización debe haberse 
conferido antes de la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el certificado de la Cámara de 
Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la plataforma SECOP II. 
 

7. Documento de conformación del consorcio o unión temporal 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en el documento de conformación se debe indicar el 
nombre del Consorcio o Unión Temporal y además el nombre de los integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido 
en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se debe: 
 

 Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
 

 Designar la persona, que para todos los efectos representará al Consorcio o a la Unión Temporal. 
 

 Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unión Temporal y sus 
respectivas responsabilidades. 
 

 En el caso de la Unión Temporal, señalar en forma clara y precisa, términos y extensión de la participación y sus 
responsabilidades, según sea el caso, de cada uno de los integrantes en la propuesta, los cuales no podrán ser modificados 
sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 
 

 En atención a lo dispuesto en el artículo 1.6.1.4.8 del decreto 165 de 2016, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el documento de constitución deben manifestar para efectos del pago en relación con la facturación: 

- Si la va a efectuar en representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de sus integrantes, caso 
en el cual se debe informar el número del NIT de quien factura. 
 

- Si la va a realizar el Consorcio o Unión Temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe informar 



 
 
 
 

                 
   
  

Código: F – SGC – 011  
Versión: 6 / 26-07-2016 

 
 

                         
EL PUEBLO PRIMERO 
Página Web: www.lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Correo Institucional: alcaldía@lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Tel.: (095)5769375 - 5769024 – Fax (095)5769206 
Calle 5 No. 3A – 35 Oficina de Contratación – Tercer Piso 
 

 

el número respectivo. Además se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los 
integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 
 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión Temporal, deberá ser distribuido a 
cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para 
efectos de ser declarado. 
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las disposiciones 
legales. 
 

 Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
 
La fecha de constitución del Consorcio o Unión Temporal debe ser anterior al plazo para presentar oferta. Para participar 
bajo la forma de Consorcio o Unión Temporal, será necesario presentar el documento de conformación con el lleno de los 
requisitos establecidos en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, suministrar la información que le sea solicitada, y demás 
actos necesarios de acuerdo con la Ley y el presente pliego de condiciones, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal, podrán constituir un solo apoderado común y, en 
tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos 
de autenticación, consulares o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados 
en el presente pliego de condiciones. El poder a que se refiere éste párrafo, podrá otorgarse en el mismo acto de constitución 
del Consorcio o Unión Temporal. 
 

8. Registro único tributario – RUT 
 
El proponente deberá adjuntar a la plataforma del SECOP II, el documento que acredite el régimen tributario al que pertenece 
con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberán indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condición 
(Resolución), expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). 
 
Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Unión Temporal, el contratista deberá tramitar y aportar al La Jagua de Ibirico 
del Cesar el respectivo RUT del Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, cada uno 
de sus integrantes deberá adjuntar a la plataforma SECOP II el documento solicitado. 
 

9. Cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
 
En atención a lo establecido en el Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015, la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del 
Trabajo, los proponentes deberán diligenciar formato donde este modelo, deberá contener mínimo la información solicitada 
en él en dicho decreto. 
 
En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, en la oferta 
deberá incluirse los documentos solicitados de cada uno de sus integrantes. 
 

10. Certificado de antecedentes judiciales de la Policía Nacional 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar en cumplimiento a lo establecido en el artículo 90 del Decreto 019 de 2012, consultará que 
los proponentes carezcan de antecedentes judiciales en el certificado expedido por la Policía Nacional. 
 

11. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar verificará que los interesados no se encuentren registrados en el sistema. Lo anterior teniendo 
en cuenta lo señalado en el numeral 4 del artículo 183 del Código de Policía. 
 

12. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar consultará que los proponentes carezcan de antecedentes disciplinarios en el certificado 
expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
 

13. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República 
 
El Municipio de La Jagua de Ibirico departamento del Cesar, consultará que los proponentes no se encuentren incluidos como 
responsables fiscales dentro del boletín de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República. 
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14. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales 
 
Los oferentes que tengan domicilio principal, agencia o sucursal en Colombia, deberán anexar una certificación donde 
acrediten el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
parafiscales de conformidad con la normatividad vigente. 
 
La acreditación de los pagos a los sistemas mencionados se realizará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso no inferior a los 
seis (6) meses anteriores al cierre para presentación de ofertas, en cumplimiento de lo estipulado en el artículo 50 de la ley 
789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
En caso de consorcios y uniones temporales, cada integrante deberá acreditarlo por separado. La fecha de expedición debe 
ser dentro de un (1) mes anterior al cierre para la presentación de ofertas contemplado en el cronograma del presente 
proceso. 
 
Los oferentes deberán anexar la información en un anexo, en el que contenga la información solicitada en él pliego. 
 

15. Compromiso Anticorrupción 
 
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones señaladas en el Anexo No. 2, para lo 
cual deberá diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá 
contener mínimo la información solicitada en él. 
 

16. Inhabilidades e Incompatibilidades  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra incurso en inhabilidades ni 
incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la Constitución Política, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 
de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y Manual de Contratación del La Jagua de Ibirico del Cesar. Para ello deberá 
diligenciar y suscribir el Anexo No. 6. 
 

17. Formato Ética Contratación  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, se compromete a no recibir ni ofrecer sobornos para mi 
beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra los 
Códigos de Ética del La Jagua de Ibirico del Cesar, o que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para 
ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 7. 
 

18. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra relacionada en la LISTA CLINTON o listas 
de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo correspondiente del presente pliego de 
condiciones; 
 

19. Garantía de seriedad de la oferta. 
 
El Proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral 
 
B. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL: 
 
Se realizará la verificación financiera de las propuestas, la cual no otorgará puntaje y como resultado de la misma se decidirá 
sobre la aceptación o el rechazo de las propuestas.  
 
La revisión de los documentos presentados para la habilitación financiera será definitiva para determinar si las propuestas son 
hábiles para continuar participando en el presente proceso de selección. 
 
Cumple o no con lo requerido en el Pliego de Condiciones.  
 
El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la información contenida en el Registro Único de 
Proponentes, vigente y en firme. 
  
Los factores que se verificarán, son los siguientes: 
  
1. CAPACIDAD FINANCIERA - INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO, RAZON DE COBERTURA DE 
INTERESES Y CAPITAL DE TRABAJO. 
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Factor / Índice Condición Índice Requerido Verificación 

Índice de Liquidez IL >= 1,4 Cumple / No Cumple 

Nivel de Endeudamiento NE <= 0,60 Cumple / No Cumple 

Razón de Cobertura de Intereses RCI >= 15   Cumple / No Cumple 

 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, se calculará con base en el promedio ponderado de las cifras de la 
información financiera contenidas en el RUP, de acuerdo con el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes 
del consorcio o dentro de la unión temporal. 
 
No cumplir con todos y cada uno de los requisitos de carácter financiero establecidos en el presente numeral dará lugar a 
que la propuesta sea evaluada como rechazada financieramente. 
 
Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses, 
puesto que el resultado será indefinido. En este caso, se da por cumplido el requisito. 
 
Para calcular los indicadores financieros de los consorcios, unión temporal o promesa de sociedad futura se aplicará la fórmula 
que aparece a continuación contenida en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes expedida por 
Colombia compra eficiente. 

 
 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta será evaluada como NO CUMPLE 
FINANCIERAMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada. 
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como el Capital de Trabajo o Patrimonio:  
 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), esta 
formular solo aplica en caso que el proceso solicite la acreditación de indicadores que son valores absolutos, como el Capital 
de Trabajo o Patrimonio. 
 
2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO Y RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS. 
 
La capacidad operacional será tomada del Registro único de Proponentes, de acuerdo a la verificación realizada por la cámara 
de comercio, y deberá cumplir con los siguientes valores: 
 

Factor / Índice Condición Índice Requerido Verificación 

Rentabilidad del Patrimonio RP >= 0,10 Cumple / No Cumple 

Rentabilidad del Activo RA >= 0,07 Cumple / No Cumple 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se sumarán los indicadores de capacidad 
organizacional de cada uno de sus integrantes de manera proporcional a su porcentaje de participación. 
 
Para calcular la capacidad organizacional de los consorcios, unión temporal o promesa de sociedad futura se aplicará la fórmula 
que aparece a continuación contenida en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes expedida por 
Colombia compra eficiente. 
 

 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta será evaluada como NO 
CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada. 
 
Información financiera y Organizacional de proponentes extranjeros  
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Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad 
con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo 
con la normativa vigente del país de origen:  
 

(i) Balance general  
(ii) (ii) Estado de resultados  

 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para Colombia (PUC). 
 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta será evaluada como NO 
CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada. 
 
C.  VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA 
 
EXPERIENCIA GENERAL: 
 
El oferente debe acreditar que posee experiencia en máximo dos (2) contratos cuyo objeto sea el suministro de elementos de 
papelería los cuales  de manera individual deberán sumar una cuantía igual o superior al 100% del presupuesto oficial 
expresado en SMMLV. 
 
Cuando el objeto del contrato tenga otros componentes o áreas, solo se tendrá en cuenta el valor correspondiente a suministro 
de papelería y elementos de oficina, exceptuando los elementos de impresión, como tintas y tóner. 
 
Los contratos aportados para acreditar la experiencia general deberán contener dentro de su clasificación, los siguientes 
códigos hasta el tercer nivel, (artículo. 2.2.1.1.1.5.3 decreto 1082 de 2015): 
 

ITEM CODIGOS 
UNSPSC 

ELEMENTOS 

1 14111500 papel de imprenta y papel de escribir 

2 31201500 cinta adhesiva 

3 44111500 agendas y accesorios  

4 44121500 suministros de correo 

5 44121600 suministros de escritorio 

6 44121800 medios de corrección 

7 44122000 carpetas de archivo , carpetas y 
separadores 

8 44122100 suministros de sujeción 

10 44101800 maquinas calculadoras y accesorios 

12 44121700 instrumentos de escritura 

13 14111800 papeles de uso comercial 

 
EXPERIENCIA EXPECIFICA 
 
Se verificará la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la información que suministre el proponente en 
uno de los dos (2) contrato aportado en la experiencia general, celebrado y ejecutado, cuyo valor debe ser igual o superior al 
100% del presupuesto oficial expresado en smmlv. 
 
El proponente deberá aportar ficha técnica y factura del contrato con el que se pretende acreditar la experiencia específica, 
en donde se evidencie la venta de los siguientes ítems y cantidades. 

ITEM DESCRIPCION DE ELEMENTOS UNIDAD CANTIDAD 

1 LEGAJADOR A-Z OFICIO UNIDAD 50 

2 LAPIZ NEGRO No 2 UNIDAD 2,000 

3 BOLIGRAFO NEGRO DESECHABLE  UNIDAD 2,000 

4 MARCADOR RESALTADOR UNIDAD 400 

5 BORRADOR PARA LAPIZ CAJA 400 

6 MEMOS ADHESIVOS X 6 UNIDAD 900 

7 
CLIPS DE COLORES ESTANDAR DE 50 MM 
X100 U CAJA 600 

8 CLIPS METALICO MARIPOSA X 50 U CAJA 70 

9 PEGANTE EN BARRA UNIDAD 200 
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10 SOBRE DE MANILA CARTA UNIDAD 2,000 

11 SOBRE DE MANILAOFICIO UNIDAD 3,700 

12 TIJERA DE ACERO INOXIDABLE UNIDAD 250 

13 EXACTO ELABORADOS EN PLASTICO UNIDAD 100 

14 MARCADOR BORRABLE UNIDAD 400 

15 MARCADOR PERMANENTE UNIDAD 400 

16 CINTA DE ENMASCARAR UNIDAD 200 

17 CINTA TRANSPARENTE ANCHA UNIDAD 100 

18 PERFORADORA DOS ORIFICIO 30 HOJAS UNIDAD 150 

19 PERFORADORA TRES ORIFICIO 10 HOJAS UNIDAD 3 

20 GRAPADORA METALICA 20 HOJAS UNIDAD 200 

21 CAJA DE GRAPAS NORMAL 26/6 CAJA 200 

22 SACAGRAPAS UNIDAD 100 

23 CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD 100 

24 CALCULADORA UNIDAD 200 

25 ESPOJA PARA SELLOS 12X8 CM UNIDAD 50 

26 HUELLERO UNIDAD 50 

27 PLANILLERO UNIDAD 200 

28 REGLA DE 30 CM UNIDAD 50 

29 RESMA CARTA UNIDAD 2,000 

30 RESMA OFICIO UNIDAD 2,100 

31 LIBRO DE CONTABILIDAD UNIDAD 185 

32 TABLEROS ACLIRILICOS 1.20*1M UNIDAD 7 

33 SACA PUNTAS UNIDAD 500 

34 SILICONA LIQUIDA CAJA 100 

 
 
Para el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia general acreditada para el presente proceso se efectuará, con 
base en la sumatoria de la certificación de experiencia de los integrantes, proporcional a su participación en el mismo. en todo 
caso, cada uno de los integrantes deberá adjuntar una experiencia específica que cumpla con todos los códigos UNSPSC 
exigidos anteriormente. 
 
Para el caso de contratos celebrados y ejecutados con entidades de carácter privado, se acreditarán los respectivos contratos 
con sus correspondientes facturas y comprobantes de egresos expedidos por la empresa contratante, las facturas deben estar 
acorde a lo establecido en el código de comercio y Dian. 
.Para la verificación de lo anterior el proponente debe aportar copia del/los contratos que pretenda hacer valer para acreditar 
el suministro de tales elementos, con su respectiva ficha técnica, facturas y/o acta de liquidación. 
 
Con el fin de validar la información suministrada en el registro único de proponente y complementarla en el caso de que 
en el documento no especifique la fecha de inicio, terminación y objeto, el proponente deberá aportar el acta de liquidación 
o certificación de contrato, indicándolo en el ANEXO DE EXPERIENCIA, el consecutivo correspondiente a la Experiencia 
inscrita en el Registro Único de Proponentes. 
 
 
 VALORACIÓN EXPERIENCIA. 
La valoración de la experiencia se sujetará a las siguientes reglas especiales: 
a). Para el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia general acreditada para el presente proceso se efectuará, 
con base en la sumatoria de la certificación de experiencia de los integrantes, proporcional a su participación en el mismo. En 
todo caso, cada uno de los integrantes deberá adjuntar una experiencia específica que cumpla con todos los códigos UNSPSC 
exigidos anteriormente. 
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b) Para el caso de contratos celebrados y ejecutados con entidades de carácter privado, se acreditarán los respectivos contratos 
con sus correspondientes facturas y comprobantes de egresos expedidos por la empresa contratante, las facturas deben estar 
acorde a lo establecido en el código de comercio y Dian. 
 
c). Las certificaciones pueden ser complementadas con documentación oficial del contrato, como actas de terminación, actas 
de recibo final, actas de liquidación 
 
d). En caso de presentarse un número superior de certificaciones para acreditar la experiencia del proponente se evaluarán 
las dos (2) primeras en el orden de foliatura presentada en la propuesta, las demás certificaciones no serán tenidas en cuenta 
para efectos de la evaluación 
 
f). La certificación de experiencia deberá contener como mínimo, la siguiente información: 
 

 Nombre de la empresa contratante  
 Nombre del Contratista  
 Objeto del contrato  
 Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año) 
 Valor del contrato 
 Certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el funcionario competente. Firma de quien expide la certificación. 

 
g). Si los contratos presentados no cumplen con el objeto contractual o carecen de algunas de los requisitos relacionados, o 
uno o todos los requisitos son menores a los exigidos, la experiencia se calificará como NO CUMPLE. 
 
h). Para acreditar la experiencia, la verificará la entidad, con base a la información adicional que sea solicitada al proponente 
en este pliego de condiciones, cuando está no se encuentre certificada en el RUP, por requerirse de acuerdo al objeto a 
contratar. 
 
i). La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona jurídica 
se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en 
proporción a la participación de los socios en el capital de la persona jurídica. 
 
j). En caso que se relacione varios contratos en una misma certificación, para efectos de verificación se tomará la experiencia 
específica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada contrato 
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones 
establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones 
 
k) La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada y elevar los requerimientos que estime pertinente 
en tal sentido. Cuando en la revisión de la Relación de experiencia específica del proponente se encuentren errores de 
transcripción en cifras. 
 
m)  Se deberá aportar copia de la facturación generada en virtud de los contratos allegados, así como el contrato y/o convenio, 
lo anterior, deberá venir acompañado del acta de entrega final o liquidación donde se indique (La correcta ejecución del 
contrato, las cantidades y precios). 
 
Así mismo, para los contratos celebrados y ejecutados con entidades de carácter privado, adicionalmente se deberá aportar 
obligatoriamente cada uno de los siguientes documentos: 
 

 Copia del Contrato. 
 Facturas de venta expedida con ocasión a la ejecución del contrato, que cumpla con los requisitos establecidos en el artículo 

774 del Código de Comercio Colombiano y en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. 
 Copia de la Resolución de facturación expedida por la DIAN a través de la cual se ampare la facturación correspondiente al 

contrato. 
 Copia de las garantías constituidas para amparar el contrato. 
 Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato. 
 La declaración de renta respectiva. 
 Formulario declaración y pago del I.V.A correspondiente. 
 Acta de Recibo final de los Suministros. 
 Acta de Liquidación del Contrato. 

 
En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia general y específica mínima solicitada, la propuesta 
será declarada como No Hábil técnicamente.  
 
NOTA: Durante la evaluación de las propuestas presentadas, el La Jagua de Ibirico del Cesar podrá autorizar a un funcionario 
para realizar visita técnica al establecimiento de comercio en corroboración del cumplimiento a los presentes requisitos. 
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6.2.5 ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:  
 
El proponente deberá tener una experiencia probable como proveedor de mínimo de 15 años y con establecimiento abierto al 
público, la cual quedará demostrada mediante fotocopia del certificado de matrícula mercantil de la cámara de comercio de 
su domicilio principal o del domicilio principal de sus negocios.  
 
La naturaleza misma de los insumos de papelería, elementos de oficina, implican la inmediatez del suministro en virtud de la 
necesidad institucional, que generalmente es impredecible, pues se somete a la demanda cotidiana de cada sectorial, y 
justamente por ello, los estudios de mercado se realizan teniendo en cuenta los valores unitarios de cada elemento, y no 
cantidades preestablecidas, lo que ocasiona que el contrato sea a monto agotable. Así las cosas, la efectividad del Almacén 
General en la provisión de los elementos depende directamente de la rapidez del proveedor en la diligencia de entrega, lo que 
conlleva al deber de la entidad de contratar bajo las condiciones más favorables a su gestión administrativa y fiscal.  
 
El código de comercio en su artículo 968, clasifica las prestaciones de los contratos de suministro entre periódicas y continuadas 
dependiendo de la constancia de las entregas, y a su vez, en el parágrafo del artículo 969 establece que la magnitud de un 
pedido se encuentra condicionado a la “La capacidad o la necesidad ordinarias de consumo” del contratante. Ahora bien, la 
dinámica habitual de una institución como La Jagua de Ibirico del Cesar, con un aproximado de mil trescientas personas 
(1.300) a su servicio, y un número incierto de tributantes y visitantes diarios, implica una prestación continuada, y no periódica 
del suministro, de allí que se persiga la inmediatez del proveedor  expuesta en el párrafo precedente.  
 
En virtud de lo anterior, resulta indispensable que el futuro contratista tenga establecimiento de comercio, toda vez que, la 
única forma de garantizar la disposición inmediata de elementos por parte de la entidad, sería la solicitud anticipada por 
cantidades indiscriminadas al proveedor, lo que representa un desgaste presupuestal innecesario que podría no representar 
las verdaderas necesidades de la entidad contratante, y, además, una modificación en la infraestructura de la bodega destinada 
para el almacenamiento de los insumos de papelería, elementos de oficina, ferretería, aseo y cafetería, pues su dimensión 
actual no tolera la recepción y correcta separación de grandes pedidos.  
 
Como valor agregado se trae a colación la logística que implica la ejecución de un contrato con un proveedor local, frente a la 
de un proveedor sin sede en el lugar de ejecución, en especial la devolución de elementos por no cumplir con las condiciones 
requeridas y/o contratadas, lo que suele sucede en la ejecución de los actos que nos atañen. Dicho en otras palabras: cuando 
hay una devolución, el tiempo de espera al que el proveedor local somete a la entidad, en lo absoluto puede compararse con 
el requerido por un proveedor situado fuera del municipio de ejecución.  
 
Nota: Para el caso de consorcios y/o uniones temporales, es indispensable que al menos uno de los miembros acredite 
establecimiento de comercio. 
 
6.2.6. Requisitos de orden técnico: 
 
El oferente deberá anexar la evaluación y certificación expedida directamente por la empresa administradora del Sistema 
General de Riesgos Laborales, destinada a prevenir, proteger y atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades 
y los accidentes que pueden ocurrirles con ocasión o como consecuencia del trabajo que desarrollan, la cual debe cumplir con 
estándares mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud En El Trabajo (SGSST),  conforme a la resolución 0312 
de 2019, en dicho documento se debe evidenciar un resultado como mínimo del 85% de aceptabilidad. 
 
El oferente deberá presentar con la propuesta certificado ARL de accidentabilidad clasificados en graves, mortal leves e 
individualizados 2022 
 
El proponente debe anexar con su propuesta el protocolo de bioseguridad que se encuentra implementando frente al COVID 
19, el cual debe estar debidamente inscrito ante el municipio correspondiente; por lo cual deberá aportar la certificación 
expedida por la secretaria o entidad municipal o distrital que corresponda las actividades económicas del municipio o distrito 
donde funciona cada establecimiento. 
 

VI. PROCEDIMIENTO SUBASTA INVERSA 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar adelantará la subasta únicamente con las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado 
los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario del pliego electrónico - SECOP II. 
 

A. PROPONENTES PARTICIPANTES EN LA AUDIENCIA DE SUBASTA. 
 
Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios ofertados cumplan 
con la ficha técnica publicada por la Entidad. 
 

B. ADJUDICACIÓN CON UN SOLO PROPONENTE. 
 
De conformidad con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015: 
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“Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y está 
habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la 
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa”. 
 

C. DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA 
 
Teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios que se pretenden adquirir cuentan  con características técnicas uniformes 
y de común utilización y conforme con lo expresado en el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante con 
el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que 
ofrezca el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratación se tendrá como único factor de 
selección el menor precio. 
 
Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación podrán participar en la Subasta 
Inversa Electrónica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a la entidad. La celebración de la Subasta 
Inversa Electrónica será a través del SECOP II, en el día y hora definido en el cronograma del proceso. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente podrá 
efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes 
habilitados. 
 
La subasta debe iniciar con el precio más bajo presentado por los oferentes, y en consecuencia, solamente serán válidos los 
lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen mínimo valido 
establecido, expresados en números enteros. 
 
En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomará como su oferta económica 
definitiva la oferta económica inicial. 
 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de lo previsto en el 
numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o 
suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán 
como único factor de evaluación el menor precio ofrecido”, el presente proceso se adjudicará a quien conforme a lo ya 
enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menos precio total de cierre, en el evento de subasta. 
 
Solo podrán participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones jurídicas, 
experiencia, financieras, organizacional y técnicas. 
 
Nota: es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor se tomará la propuesta económica 
con el valor neto del bien o servicio descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al 
régimen común, en igualdad de condiciones de los proponentes participantes. 
 
Llegada la fecha y hora, el La Jagua de Ibirico del Cesar procederá a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de 
precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas 
propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta. 
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrónica inversa deberá tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones técnicas para su participación: 
 

1) Tener conexión a internet estable. 

2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP II 
 
Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su 
responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente en la subasta. 
 
La subasta tendrá una duración de treinta (30) minutos con autoextensión. Si se realiza una postura por uno cualquiera de 
los oferentes habilitados en el último minuto de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se 
encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá dos (2) minutos más. Lo anterior se ejecutará de forma 
sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en el último minuto. Será importante establecer que, 
por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la autoextensión se realiza de manera automática siempre y cuando 
medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da origen a la autoextensión y el momento en que culmina dicha 
autoextensión o el término establecido para la finalización del evento. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II, además cuentan con el 
soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente. Si el proveedor tiene problemas de conexión 
al momento del evento de subasta, se aplicará lo definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: 
“Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, 
durante la subasta electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que 
el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”, salvo que logre volver a conectarse antes de 
la terminación del evento, entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio 
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dentro del proceso de selección de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance 
mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. (leer guía de indisponibilidad de CCE). 
 
Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder a la misma a través de sus propios 
recursos, el La Jagua de Ibirico del Cesar no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento. El precio de 
arranque de la subasta inversa electrónica será el menor precio total de los ofrecidos por los oferentes que resulten 
habilitados para participar en el evento. Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de 
precio electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. Para que sea válido, cada lance 
deberá reflejar el margen mínimo de mejora de oferta del tres por ciento (3%). 
 
La plataforma SECOP II muestra una ventana con el detalle del lance a presentar por cada uno de los bienes o servicios, el 
valor total del lance y la posición que adoptará después del lance. Si tiene dudas adicionales puede hacer uso de la guía 
dispuesta por Colombia Compra eficiente para participar en los eventos de subasta. 
 
Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo al 
último lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor. 
 
El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los demás oferentes. Para que 
el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, necesariamente deberá hacer un 
lance. La modalidad de precio invisible será la desarrollada para el presente evento de subasta, donde el precio de la mejor 
oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la posición en la que se encuentran. Si en el curso 
de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, SECOP II tendrá la capacidad de 
establecer cuál proponente envió cronológicamente primero dicha postura. De igual manera, si dos o más oferentes 
resultaran en la posición número uno (1) con lances exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el 
estampado cronológico certificado. Si, por el contrario, dos o más oferentes ostentaran en la plataforma la misma posición 
por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio de desempate será el precio. 
 
De persistir el empate se aplicará lo dispuesto en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual 
determina: “… la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor precio inicial”, lo anterior en 
concordancia con los señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del mismo Decreto, en lo aplicable. 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados por parte del sistema de 
la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su propuesta. Si se 
realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en el último minuto de duración del evento, y esta postura 
mejora la oferta que al momento se encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá dos (2) minutos más. 
Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en el último minuto. 
Será importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la autoextensión se realiza de manera 
automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da origen a la autoextensión y el 
momento en que culmina dicha autoextensión o el término establecido para la finalización del evento. Si en el curso de 
la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 
del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, “… la subasta debe ser suspendida y 
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta 
en las condiciones y fechas que establezca el La Jagua de Ibirico del Cesar y que serán comunicadas a los proponentes 
habilitados. 
 
Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que 
los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el 
artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, este proceso lo determinará la entidad 
una vez culminado el evento de subasta y aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la identidad de los oferentes 
habilitados. El proponente que presentó un lance no válido no podrá en lo sucesivo efectuar más lances y se tomará como 
su oferta definitiva el último lance válido. 
 
Nota: Una vez adjudicado el proceso, el contratista procederá a informar al La Jagua de Ibirico del Cesar el valor unitario 
de cada uno de los ítems objeto del contrato, para efectos de la elaboración del contrato y la posterior entrada al almacén 
de los elementos que lo requieran. 
 
Serán lances no válidos: 
 

• Si el lance está por debajo del margen mínimo de mejora. 

• Si el proponente presenta la lista de precios en blanco. 

• Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido. 
 
Nota: Recuerde que para participar en el proceso de subasta debe hacerlo a través del usuario del 
Representante Legal o apoderado del oferente. 
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D. MARGEN MÍNIMO DE MEJORA DE OFERTAS. 
 
EL valor de la propuesta más baja se determinará en cada una de las rondas de la subasta, y se tendrán como márgenes 
válidos de mejora de ofertas, aquellos equivalentes al tres por ciento (3%) del valor total de la propuesta más baja que 
resulte en cada una de las rondas. En caso de que el oferente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio 
inicial presentado se considerará su propuesta final. 
 
 

E. MÉTODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE. 
 
En caso de existir empate entre los proponentes se adjudicará el contrato al proponente que presentó la mejor propuesta 
económica inicial, entendida esta como el menor precio ofertado, en cuyo caso y para efectos del contrato, se tomará el 
último valor ofertado que motivó el empate. 
 
Si persiste el empate, el La Jagua de Ibirico del Cesar utilizará las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar el Proponente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales: 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
 

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 
 

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: 
 

I. Esté conformado por al menos una Mipyme departamental que tenga una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%); 
 

II. La Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 

III. Ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas 
de los miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 
 

4. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 
lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. 
Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del Proponente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal o 
promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
Nota: en todo caso los documentos requeridos para acreditar las condiciones para el desempate, deberán ser presentados 
dentro de la propuesta. 
 

F. ADJUDICACIÓN. 
 
La adjudicación del contrato se realizará, mediante Acto Administrativo suscrito por el Ordenador del Gasto del La Jagua de 
Ibirico del Cesar o quien cuente con delegación para tal efecto, una vez terminado el proceso de subasta en la Plataforma 
SECOP II. 
 
La adjudicación se efectuará al participante que haga la oferta con menor valor, una vez culminada la puja sobre los precios 
inicialmente ofertados. 
 

VII. OFERTA. 
 
1. PREPARACIÓN, PRESENTACIÓN Y REMISIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 

 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana, acerca de los temas 
objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente proceso. Las propuestas 
deben ser presentadas en idioma español. 
 
La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser tenida en cuenta por el La 
Jagua de Ibirico del Cesar. 
 

Las propuestas serán enviadas a través de la plataforma del SECOP II 
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Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con la firma de quien 
suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y 
expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta el documento por el La Jagua de Ibirico del Cesar, de 
acuerdo con lo establecido en el Artículo 252 C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o 
parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las reglas de la sana crítica; las partes enmendada s o interlineadas 
se desechará, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento.” 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar para la presentación y entrega de las propuestas, tendrá en cuenta lo estipulado en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras 
ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratación se 
presentan oferentes en la situación descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y 
poder determinar la primera en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, 
indicando el nombre o razón social de los oferentes y sus representantes legales.” 
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del juramento, no encontrarse 
incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar en el proceso de selección y suscribir el respectivo 
contrato o documento que haga sus veces. 
 

 
A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los proponentes no podrán retirar, adicionar 
o corregir sus ofertas. 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso se encuentren 
en la plataforma del SECOP II, después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse 
del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, el La Jagua de Ibirico del Cesar realizará la apertura de las mismas del 
Sobre No. 1 y publicará la lista de oferentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto para ello en la 
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán tenidas como recibidas las ofertas 
que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los 
Términos de Condiciones y Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente 
mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas al correo electrónico dentro de las, 16 horas 
siguientes al momento previsto para el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte 
la “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la página web de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía de presentación de oferta de la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 

1. Propuesta económica. 
 
Los proponentes deberán presentar en su propuesta la oferta económica, de acuerdo con la información suministrada por la 
Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el valor en la plataforma de SECOP II. En el evento en que el 
oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se entenderá para todos los efectos legales y contractuales, que el 
mismo está incluido en los precios ofrecidos. 
 
Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta económica: 
 

 Si ofrece algún descuento ya debe estar aplicado al valor unitario. 

 El precio deberá ser expresado en números enteros, en pesos colombianos, el La Jagua de Ibirico del Cesar 
efectuará los pagos en la misma moneda. En todo caso,  si la propuesta económica contiene una parte fraccionaria de 0,5 o 
mayor, el número se redondea hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, el número se redondea hacia abajo. 

 En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en números y en letras, valdrá la 
cantidad expresada en letras. 

 Prevalecerá el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizará la corrección aritmética si fuere necesario. 

 Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederá a su corrección y éste será el valor 
que se tendrá en cuenta para la evaluación. 

 La Entidad no aceptará la presentación de ofertas parciales. 
 

Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá 
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II. 
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La no presentación de esta propuesta económica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener toda la información 
requerida en el Anexo No. 5. 

2. Propuesta técnica. 
 
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 4 del presente proceso. 
 
La no presentación de esta propuesta técnica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener toda la información 
requerida en el Anexo No. 4. 
 

B. OFERTAS PARCIALES. 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los servicios y actividades 
requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego. 
 

C. OFERTAS CONDICIONADAS. 
 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En caso de que la propuesta 
formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta respectiva. 
 

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Oferentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene información confidencial, 
privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma 
SECOP II y expresar las normas legales que le sirven de fundamento a través de un documento que señale tal 
confidencialidad. El La Jagua de Ibirico del Cesar mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación 
frente a terceros. El La Jagua de Ibirico del Cesar, se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o 
asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
Nota: El La Jagua de Ibirico del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos que no fueron señalados 
como confidenciales. 
 

E. VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS. 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar verificará las propuestas recibidas, dentro del término establecido en el cronograma, con 
base en los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, bajo los mismos criterios para todas, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Durante el término establecido para la verificación, la Entidad podrá solicitar las aclaraciones y explicaciones sobre los 
documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y solicitará su subsanación. 
 
Las aclaraciones y documentos que se aporten sólo pueden referirse a requisitos habilitantes. No es procedente utilizar ésta 
oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los ofrecimientos hechos. 
 

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS. 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de 
acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la 
Entidad deberá aplicar el procedimiento descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros 
definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendará al Ordenador del Gasto, el rechazo o la continuidad 
de la oferta en el proceso. 
 

G. CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS. 
 
Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación matemática, 
pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta económica, serán 
corregidos por el La Jagua de Ibirico del Cesar y éste será el valor que se tomará para efectos de la oferta económica. 
 
Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación. 
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H. SOLICITUDES DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN. 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 “(…) la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la 
propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la 
adjudicación (…)”. 
 
En caso de ser necesario, el Municipio de La Jagua de Ibirico – Cesar, solicitará a los Proponentes, las aclaraciones, 
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el momento previo a la realización de la 
subasta. 
 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el La Jagua de Ibirico del 
Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta en el proceso de selección. 
 
En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al Proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas y no los haya requerido en el informe de 
evaluación, podrá requerir al Proponente, otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de 
evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificación o cambio constituyan una mejora de la oferta, incluyendo los 
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los 
Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de 
los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del proceso y 
adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 
 
Notas: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR MENSAJES) para que los mismos se adjunten 
a la oferta. 
 

I. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo señalado en el cronograma del presente proceso de selección, 
a través del SECOP II, por el Representante Legal o su apoderado. 
 

J. NEGATIVA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A SUSCRIBIR EL CONTRATO Y EFECTIVIDAD DE LA 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o no efectúa todos los trámites necesarios para cumplir los requisitos 
legales para iniciar su ejecución, dentro de los plazos establecidos en el presente pliego de condiciones para tal fin, se hará 
efectiva la garantía de seriedad de la oferta y quedará a favor del La Jagua de Ibirico del Cesar, en calidad de sanción, el 
valor total de la misma, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de daños y perjuicios causados 
y no cubiertos por el valor de la garantía constituida. 
 
En este evento, el La Jagua de Ibirico del Cesar, mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el 
contrato dentro de los quince (15) días hábiles siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos 
requisitos, al proponente ubicado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para los 
intereses del La Jagua de Ibirico del Cesar, conforme con el numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 

L. DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
El La Jagua de Ibirico del Cesar declarará desierto el presente proceso de selección entre otras causas que impiden la 
escogencia objetiva, cuando: 
 

a. No se presenten Ofertas. 

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes del Pliego de Condiciones, una vez trascurrido el 
plazo para subsanar si a ello hubiere lugar. 

c. Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del Proponente. 
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M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. 
 
Serán rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre del presente 
proceso (extemporáneamente), se envíe por correo electrónico, o se radique en físico. A excepción de los casos cuya 
indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en más de una propuesta 
para el presente Proceso de Contratación; o cuando participe a través de una sociedad filial, o a través de su matriz, de 
personas o compañías que tengan la condición de beneficiario real del Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o 
beneficiarios reales; o a través de terceras personas con las cuales tenga una relación de consanguinidad hasta el segundo 
grado de afinidad o primero civil si los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sólo admitirá la 
primera oferta presentada en el tiempo en este caso. 

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP II por el Representante Legal, su delegado o la persona 
natural proponente. 

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada en el Pliego de 
Condiciones. 

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre incurso en alguna causal de 
prohibición, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993. 

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el artículo 90 de la Ley 1474 de 
2011. 

7. Cuando la persona natural o jurídica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de Lavado de Activos. 

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupción durante el Proceso de Contratación. 

9. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa en la situación descrita 
en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable. 

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del Contrato, con excepción 
de lo previsto para la sociedades de objeto indeterminado. 

12. Cuando el Proponente no acredite su inscripción en el Registro Único de Proponentes. O la inscripción, renovación o 
actualización del Registro Único de Proponentes (RUP) no esté en firme al finalizar el término para la subsanación de 
documentos. 

13. Cuando no se adjunte la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta, o cuando el Proponente no corrija 
o modifique la garantía bancaria o la póliza de seriedad de la oferta dentro del término señalado para el efecto. 

14. Cuando el Proponente presente documentos con información inexacta o haya tratado de interferir o influenciar 
indebidamente en la verificación de las propuestas o en la adjudicación del contrato. 

15. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada. 

16. Cuando el La Jagua de Ibirico del Cesar advierta que existen acuerdos entre los participantes en el proceso. 

17. Cuando no se cumplan los requisitos mínimos habilitantes. 

18. Cuando de acuerdo con la verificación de la propuesta, ésta no cumpla con las Especificaciones Técnicas Mínimas 
establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso. Igualmente, cualquier modificación al mencionado anexo 
(descripción ítem, cantidad y unidad). 

19. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Económica. 

20. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los requerimientos y/o solicitudes de 
aclaración o precisión de la oferta, formulados por la entidad, dentro del término legal. 

21. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo establecido para tal fin. 

22. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado. 

23. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero (0). 

24. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo 
establecido en el pliego de condiciones y el Manual de Colombia Compra Eficiente. 

25. Entregar la información de la propuesta económica en el sobre que no corresponda. 

26. Las demás previstas en la ley. 
 
Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificación y evaluación publicados por la Entidad, 
podrán subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento 
que en tal sentido realice la entidad, so pena de rechazo definitivo de las propuestas, de conformidad con el artículo 5 de la 
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 

VIII. ACUERDOS COMERCIALES 
 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen 
derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional 
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o t n 

para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. Son considerados leyes de la República y se pretende dar trato 
nacional a los extranjeros. 
 

 
TRATADO CON 

 
ENTID
AD 
ESTAT
AL 
INCLUI
DA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN EN 
EL RANGO DE VALOR 

DEL 
ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 

COMERCIAL 

 
ALIANZA 
DEL 
PACIFICO 

CHILE SI SI NO SI 

MÉXICO SI SI NO SI 

PERÚ SI SI NO SI 

CANADÁ SI SI NO SI 

CHILE SI SI NO SI 

COREA SI SI NO SI 

COSTA RICA SI SI NO SI 

ESTADOS AELC SI SI NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI SI NO SI 

MÉXICO NO SI NO SI 

TRIANGUL
O DEL 
NORTE 

EL 
SALVADO

R 

SI SI NO SI 

GUATEMA
LA 

SI SI NO SI 

HONDURA
S 

NO SI NO SI 

UNIÓN EUROPEA SI SI NO SI 

COMUNIDAD ANDINA N/A SI NO SI 

 
En consecuencia, la Entidad concederá trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados que cuenten con un Acuerdo 
Comercial que cubra el Proceso de Contratación. Adicionalmente, los Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno 
Nacional haya certificado la existencia de trato nacional por reciprocidad recibirán este trato. 
 

IX. RIESGOS 
 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, la entidad 

debe efectuar un análisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratación, para 

ello se utilizó el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos 

de Contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente y se efectuó el análisis a 

través de la matriz de riesgos sugerida en el Manual. 

Tabla 13. Matriz de Riesgos 

Riesgo y etapa Clase 
Categoría e 

impacto 
Fuente Asignación Calificación final 

Fluctuación de precios (etapa 

contractual) 
General Probable/Mayor Externo LA ENTIDAD Riesgo Alto 

Desabastecimiento de 

producto (etapa contractual) 
General Posible / Mayor Externo El contratista Riesgo Alto 

Riesgos sociales o políticos 

(contractual  y pos 

contractual) 

General Posible /Moderado Externo LA ENTIDAD Riesgo bajo 

Riesgos operacionales 

(contractual) 
General Probable/ Moderado Interno El contratista Riesgo medio 
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Riesgos financieros (etapa 

contractual) 
General Probable / Moderado Interno El contratista Riesgo medio 

Riesgos Regulatorios 

(contractuales y post 

contractuales) 

General Probable / Moderado Externo El contratista Riesgo medio 

Riesgos de la Naturaleza 

(contractual) 
General Probable / Mayor Externo El contratista Riesgo alto 

Riesgo tecnológico 

(contractual) 
General Posible /Moderado Interno El contratista Riesgo medio 

 

TIPIFICACIÓN 
ESTIMAC

IÓN 

TIPO DE 

RIESGOS Y 

FUENTE 

CATEGO

RIA E 

IMPACTO 

ASIGNACIÓN 
Calificación  

Definitiva 

RIESGO EN PLANIFICACIÓN Y 

EJECUCIÓN DEL SERVICIO 
     

Información errónea o desactualizada 

suministrada por la entidad (pre contractual y 

contractual) 

10% General e interno 
Posible 

/Moderado 
Entidad contratante Riesgo medio 

Uso o recolección de información errada (pre 

contractual y contractual) 
15% General e interno 

Posible 

/Moderado 

Contratista, salvo que la 

información errada 

provenga de la misma 

entidad 

Riesgo medio 

Estimación inadecuada de los costos ( pre 

contractual) 
5% General e interno 

Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio 

Negligencia, imprudencia o temeridad en los 

mandatos (contractual) 
20% General e interno Posible / Mayor Contratista Riesgo alto 

Uso indebido de información (Contractual) 10% General e interno 
Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio 

Accidentes de trabajo y enfermedades 

profesionales (contractual) 
5% General e interno 

Probable 

/Moderado 

Contratista, quien debe 

cubrir el riesgo conforme a 

las normas que regulan el 

sistema ARP 

Riesgo medio 

Falta de calidad en el servicio prestado (post 

contractual y contractual) 
10% General e interno 

Posible / 

Moderado 

El Supervisor del contrato 

debe vigilar su ejecución, 

so pena de no certificarla 

Riesgo medio 

EVENTOS DERIVADOS DE 

CIRCUNSTANCIAS ECONÓMICAS O 

LEGALES 

     

Financiamiento del contrato (contractual) 100% General e interno 
Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio 

Incremento en impuestos que afectan a todos 

los contribuyentes y a todas las actividades 

(contractual) 

5% General e interno 
Posible 

/Moderado 

Contratista, a quien la 

entidad podrá llevar a un 

punto de no pérdida, 

siempre y cuando acredite 

que el incremento es de tal 

magnitud que le ha 

conducido a pérdida. 

Riesgo medio 
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Incremento en impuestos que afectan la 

actividad del contratante, siendo tal actividad 

objeto del contrato  (contractual) 

5% General y externo 
Posible 

/Moderado 

Contratista, a quien la 

entidad podrá llevar a un 

punto de no pérdida, 

siempre y cuando acredite 

que el incremento es de tal 

magnitud que le ha 

conducido a pérdida. 

Riesgo medio 

 

Del anterior análisis la entidad manejará en este proceso contractual la siguiente MATRIZ DE RIESGOS según la Guía que para su elaboración implementó 

Colombia Compra Eficiente. 

N 

C
la

s
e

 

F
u

e
n

te
 

E
ta

p
a

 

T
ip

o
 

Descripción ( Que 

puede pasar y , 

como puede 

ocurrir) 

Consecuencia de la 

ocurrencia del 

evento 

P
ro

b
a

b
il

id
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 

C
a

te
g

o
rí

a
 

1 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

o
p
e
ra

ci
o
n
a
le

s 

Incumplimiento de las 

labores plasmadas en 

el contrato 

Terminación del 

contrato anormalmente 

, ejecución de garantías 

en de suscribirse  y 

aplicación de las 

sanciones establecidas 

en el contrato 

R
a
ro

 

M
e
n
o
r 

3 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

2 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

C
o
n
tr

a
ta

ci
ó
n
 

R
e
g
u
la

to
ri
o
s Que no se presenten 

la documentación 

requerida para 

legalizar el contrato. 

Demoras en la 

ejecución del objeto a 

contratar y/o 

declaración desierta el 

proceso contractual 

R
a
ro

 

M
e
n
o
r 

3 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 
3 

E
sp

e
ci

fi
co

 

In
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
e
ra

ci
o
n
a
le

s 

Suministro de 

productos o servicios 

de mala calidad y/o 

condiciones técnicas 

diferentes a las 

solicitadas 

Devolución del producto 

P
o
si

b
le

 

M
e
n
o
r 

5 
R

ie
sg

o
 m

e
d
io

 

4 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

F
in

a
n
ci

e
ro

s 

Cambios en las 

condiciones  y/o 

obligaciones 

contractuales  después 

de la firma del 

contrato 

Modificatorio adicional 

en la minuta contractual 

Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

5 

R
ie

sg
o
 m

e
d
io

 

5 

E
sp

e
ci

fi
co

 

In
te

rn
o
 

O
p
e
ra

ci
o
n
a
l 

F
in

a
n
ci

e
ro

s 

Mora en el pago por 

parte de la alcaldía 

Reducción de las 

ganancias por parte del 

contratista 

P
o
si

b
le

 

M
e
n
o
r 

5 

R
ie

sg
o
 m

e
d
io

 

6 

E
sp

e
ci

fi
co

 

In
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

T
e
cn

o
ló

g
ic

o
s 

Estimación errónea 

por parte del 

contratista y la entidad 

en el presupuesto 

estimativo. 

Desequilibro económico 

del contrato. 

P
o
si

b
le

 

M
a
y
o
r 

7 

R
ie

sg
o
 a

lt
o
 

7 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

N
a
tu

ra
l 

Ocurrencia de 

desastres naturales 

durante la ejecución 

del contrato 

Retraso o impedimento 

para la ejecución del 

contrato 

Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

4 

R
ie

sg
o
 b

a
jo
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8 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
e
ra

ci
o
n
a
le

s 

Fraude documental 

por parte del 

contratista 

Terminación del 

contrato, dilaciones en 

el  desarrollo del 

proceso contractual y 

sanciones fiscales 

R
a
ro

 

C
a
ta

st
ró

fi
co

 

7 

R
ie

sg
o
 a

lt
o
 

9 

E
sp

e
ci

fi
ca

 

In
te

rn
o
 

C
o
n
tr

a
ta

ci
ó
n
 

R
e
g
u
la

to
ri
o
s No publicación de los 

documentos del 

procesos contractual 

conforme a la norma 

Sanciones disciplinarias 

por los organismo de 

control y  manifestación 

de observaciones por 

parte de la comunidad Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
e
n
o
r 

4 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

10 

E
sp

e
ci

fi
co

 

In
te

rn
o
 

C
o
n
tr

a
ta

ci
ó
n
 

R
e
g
u
la

to
ri
o
s Requisitos habilitantes 

que limite la pluralidad 

de oferentes 

Declaratorio desierto el 

proceso contractual y 

manifestación de 

alegato  por parte de 

los oferentes 

R
a
ro

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

4 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

11 

E
sp

e
cí

fi
co

 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

E
co

n
ó
m

ic
o
s 

Alza de precios o 

desvalorización de los 

elementos como 

consecuencia de 

cambios económicos 

bruscos 

Alteración del 

presupuesto asignado 

P
o
si

b
le

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

5 

R
ie

sg
o
 m

e
d
io

 

12 

E
sp

e
cí

fi
co

 

In
te

rn
o
 

P
la

n
e
a
ci

ó
n
 

O
p
e
ra

ci
o
n
a
le

s Especificaciones 

técnicas deficientes 

sobre los productos 

requeridos 

Discordancia en la 

entrega de los 

productos R
a
ro

 

M
e
n
o
r 

3 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 
13 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

N
a
tu

ra
le

za
 

Inconformidad por la 

selección del 

contratista 

Retraso en el desarrollo 

del contrato y/o 

declaración desierto el 

proceso 

R
a
ro

 

M
e
n
o
r 

3 
R

ie
sg

o
 b

a
jo

 

14 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
e
ra

ci
o
n
a
le

s Incumplimiento 

justificado del contrato 

dentro del término 

señalado 

Extensión del termino 

señalado por medio de 

un contrato 

Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

5 

R
ie

sg
o
 m

e
d
io

 

 

 

N 

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e

 l
e
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s
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n
a

?
 

Tratami

ento/C

ontrol a 

ser 

implem

entado 

Impacto después del 

tratamiento 

¿
A

fe
c
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a

 e
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c
u

c
ió

n
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e
l 

c
o

n
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a
to

?
 

R
e

s
p

o
n

s
a

b
le
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o

r 
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p

le
m

e
n
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r 

e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

c
h

a
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s
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m
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d
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 e
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e
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e
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l 
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a
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F
e

c
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s
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m
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d
a

 e
n

 q
u

e
 s

e
 

c
o

m
p

le
ta

 e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 Monitoreo  

y revisión 

P
ro

b
a

b
il

id
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 

C
a

te
g

o
rí

a
 

¿
C

ó
m

o
 s

e
 r

e
a

li
z
a

 

e
l 

m
o

n
it

o
re

o
?
 

P
e

ri
o

d
ic

id
a

d
 

1 
Alcaldía del 

municipio 

Establec

er 

sancione

s y 

consecue

ncias a  

las que 

se verá 

R
a
ro

 

M
e
n
o
r 

3 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

No 

O
fi
ci

n
a
 g

e
st

o
ra

 

Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 

Estudio previo / 

Minuta 

U
n
a
 v

e
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expuesto 

el 

adjudicat

ario por 

el no 

cumplimi

ento del 

objeto 

contract

ual. 

2 

Contratista  - 

Alcaldía del 

municipio 

Iniciar el   

proceso 

precontr

actual 

con 

anteriori

dad en 

caso de 

que se 

presente 

desierto 

el 

proceso. 

Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
e
n
o
r 

4 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

No 

O
fi
ci

n
a
 g

e
st

o
ra

 

Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 

Una vez 

realizado la 

evaluación de la 

propuesta 

suscribir el 

contrato con 

toda la 

documentación 

requerida 

U
n
a
 v

e
z 

3 
Alcaldía del 

municipio 

Descripci

ón 

técnica 

exhausti

va  de 

los 

elemento

s 

adquirir 

por parte 

de la 

entidad 

R
a
ro

 

In
si

g
n
if
ic

a
n
te

 

3 

R
ie

sg
o
 b

a
jo

 

No 

O
fi
ci

n
a
 g

e
st

o
ra

 

Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 

Informe de 

supervisión 

C
a
d
a
 v

e
z 

q
u
e
 s

e
 r

e
q
u
ie

ra
 

4 

Alcaldía del 

municipio  - 

Contratista 

Realizar 

seguimie

nto 

durante 

la 

ejecució

n del 

contrato 

de todas 

las 

eventuali

dades 

que se 

presenta

n 

Im
p
ro

b
a
b
le

 

M
o
d
e
ra

d
o
 

5 

R
ie

sg
o
 m

e
d
io

 

No 
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n
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e
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 A partir  

de la 

firma 

del acta 

de inicio 

Hasta la 

terminaci

ón del 

contrato 

Modificación 

minuta 

contractual 

C
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d
a
 v

e
z 

q
u
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e
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e
q
u
ie

ra
 

5 

Alcaldía del 

municipio - 

Contratista 
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ma de 

pago en 

la 

minuta 

contract

ual 

ra
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3 
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No 
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e
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o
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Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 

Especificación 

forma de pago 

minuta 

contractual U
n
a
 v

e
z 

6 

Alcaldía del 

municipio - 

Contratista 

Estudio 

de 

mercado

s 

teniendo 

en 

cuenta la 

situación 
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R
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2 
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terminaci
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 v

e
z 



 
 
 
 

                 
   
  

Código: F – SGC – 011  
Versión: 6 / 26-07-2016 

 
 

                         
EL PUEBLO PRIMERO 
Página Web: www.lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Correo Institucional: alcaldía@lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Tel.: (095)5769375 - 5769024 – Fax (095)5769206 
Calle 5 No. 3A – 35 Oficina de Contratación – Tercer Piso 
 

 

ca del 

país 

7 

Contratista- 

Alcaldía del 

municipio 

Determin

ar el 

plazo de 

ejecució

n 

teniendo 

en 

cuenta 

eventuali

dades 

exógena

s 

R
a
ro
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g
n
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a
n
te

 

2 

R
ie
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o
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a
jo

 

SI 

O
fi
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n
a
 g

e
st

o
ra

 A partir  

de la 

firma 

del acta 

de inicio 

Hasta la 

terminaci

ón del 

contrato 

Informe de 

actividades 

C
a
d
a
 v

e
z 

q
u
e
 s

e
 r

e
q
u
ie

ra
 

8 Contratista 

Evaluaci

ón de la 

propuest

a 

Im
p
ro

b
a
b
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d
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5 

R
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e
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No 
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 Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 

Verificación de 

documentos 

U
n
a
 v

e
z 

9 
Administració

n municipal 

Supervisi

ón de la 

página 

del 

Secop 

P
o
si

b
le

 

R
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2 

R
ie
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a
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No 

O
fi
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n
a
 

G
e
st

o
ra

 Etapa 

precontr

actual 

Hasta la 

firma del 

contrato 
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X. GARANTÍAS 
 
 
Las establecidas en el Resumen de Información del Proceso – configuración financiera - del pliego electrónico - 
SECOP II. 
 

A. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El Proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral, la n o presentacion genera rechazo de la propuesta. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración por el Proponente hasta 
el término de traslado del informe de evaluación. 
 
Las características de las garantías son las siguientes: 
 

Característica Condición 

 
Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 
(i) Contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

La Jagua de Ibirico del Cesar identificado con NIT  892.399.999-1 

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 



 
 
 
 

                 
   
  

Código: F – SGC – 011  
Versión: 6 / 26-07-2016 

 
 

                         
EL PUEBLO PRIMERO 
Página Web: www.lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Correo Institucional: alcaldía@lajaguadeibirico-cesar.gov.co 
Tel.: (095)5769375 - 5769024 – Fax (095)5769206 
Calle 5 No. 3A – 35 Oficina de Contratación – Tercer Piso 
 

 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 

Valor 
Asegurado 

10% del presupuesto oficial del presente proceso. 

 
 
 
 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
 Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 

del Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de la misma. 

 
Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el Proponente deberá ampliar la vigencia de la garantía 
de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del respectivo contrato. 
 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. Durante 
este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el Proponente no podrá retirar ni modificar los términos o 
condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 
 

B. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
El Contratista se obliga a constituir una garantía única a favor del La Jagua de Ibirico del Cesar de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente: 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento del 
Contrato 

Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor inicial y por el término de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más. 

Conforme al artículo 
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 
1082 de 2015 

Calidad de los Bienes  Por una cuantía equivalente al quince por ciento 
(15%) del valor del contrato y con una vigencia 
igual a la vigencia del contrato y un (1) año más 

Conforme al artículo 
2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 
1082 de 2015  

Buen Manejo y Correcta 
Inversión del Anticipo: 

Con la finalidad de cubrir a la entidad de los 
perjuicios que se puedan causar por la indebida 
utilización o inversión de los recursos entregados 
en calidad de anticipo, por el 100% del valor de 
los recursos entregados por ese concepto y por 
una vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro 
(4) meses más. 

Conforme al artículo 
2.2.1.2.3.1.10 del Decreto 
1082 de 2015 

 
Esta garantía será aprobada por el Ordenador del gasto del La Jagua de Ibirico del Cesar una vez se verifiquen los requisitos 
legales y contractuales establecidos para tal fin. 
 

XI. SUPERVISIÓN 
 
 
La supervisión del contrato resultante del presente proceso estará a cargo del La Supervisión será ejercida por el Secretario 
de Hacienda del Municipio de La Jagua de Ibirico, Cesar o a quien este delegue o quien haga sus veces. La Oficina 
de Contratación de la Entidad podrá modificar unilateralmente la designación del Supervisor del contrato mediante 
comunicación escrita. 
 
1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
 
1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II. 
2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado. 
3. Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual, propendiendo porque 
no se desnaturalice la esencia jurídica del presente contrato de prestación de servicios. 
4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas a cargo del CONTRATISTA. 
Adicionalmente, deberá verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los aportes realizados por el 
CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley. 
5. Elaborar informes periódicos de verificación de cumplimiento de obligaciones contractuales como requisitos para los 
pagos pactados y reflejar en éstos, el estado financiero de acuerdo con los pagos autorizados y realizados, el porcentaje de 
ejecución y el avance del cumplimiento del contrato. 
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6. Elaborar el Informe Final de Supervisión, el cual deberá reflejar el estado de ejecución total del contrato y el 
cumplimiento a satisfacción de los servicios recibidos. 
7. Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en el mismo, así como el acta de 
archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantía única. 
8. Informar al Jefe de la Oficina de Contratación cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna 
ejecución del objeto contractual y sus obligaciones 
9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar la documentación necesaria  para el Pago 
del Contratistas y publicarla en la plataforma del SECOP II. 
 
 
3.2.1 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME 
 
El artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, señala que el gobierno nacional debe definir las condiciones para la aplicación de las 
reglas recientemente expedidas, que permitan llevar a cabo las convocatorias limitadas a MIPYMES, lo cual demuestra la 
voluntad legislativa de establecer la necesidad de una nueva reglamentación de dicha materia. En tal sentido, el gobierno 
nacional podría, mediante el decreto reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las convocatorias 
limitadas a MIPYMES. Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autónomos constituidos por 
estas y los particulares que ejecuten recursos públicos, no pueden adoptar convocatorias limitadas a MIPYMES, pues al tenor 
del artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, la eficacia del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, quedó condicionada a 
la expedición del decreto reglamentario que fije las condiciones de su operatividad. 
 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2   y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, la cuantía del presente 
Proceso de Contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000.oo), 
liquidados con  la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (MinCIT), por 
lo tanto, la presente convocatoria Sí puede limitarse a la participación de MiPymes nacionales, puesto que no sobre 
pasa el valor del umbral suministrado por el MinCIT de Colombia, vigente hasta el 31 de diciembre de 2021, equivalente a la 
suma de $380.778.000. 
Atendiendo a lo anterior, EL MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, limitará la presente convocatoria a MIPYMES NACIONALES, 
siempre y cuando reciba hasta un (1) día hábil antes de la apertura del Proceso de Contratación, solicitudes de tal limitación 
de por lo menos tres (3) de ellas, que tengan como mínimo un (1) año de existencia previo a la convocatoria del Proceso de 
Contratación adjuntando un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el 
contador. 
Incluso, podrá limitarse a MIPYMES Nacionales, domiciliadas en el DEPARTAMENTO DEL CESAR o en el MUNICIPIO DE LA 
JAGUA DE IBIRICO, acreditando su domicilio con el aporte de su registro mercantil o su certificado de existencia y 
representación legal. 
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ANEXO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

 
(Utilice preferiblemente papel membretado) 
 
 

Ciudad y fecha 
Señores 
ALCALDIA 

MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO - CESAR 
Dirección 

L.C 
 
El suscrito----------------------------------------------------------------------,actuando en mi propio nombre o en nombre de----------------------------------------------

-------------------, con identificación No.-------------------------de acuerdo con las reglas que se estipulan en el pliego de condiciones y demás documentos que 
hacen parte del presente proceso contractual, presento propuesta para la Convocatoria Pública COMM-SASIP-XXX - XXX cuyo objeto es xxxxxxx, de 
acuerdo a las cantidades, especificaciones y condiciones señaladas en el pliego de condiciones, así: 

 
MANIFESTACION EXPRESA:  

 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento: 
 

Que ninguna entidad o persona distinta a  los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 
 

Que cuento con la capacidad jurídica, financiera, experiencia,  organizacional, técnica y económica necesaria para ejecutar el contrato que resulte de la 
presente CONVOCATORIA PÚBLICA. 
 

Que el proponente (o los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unión temporal) o los miembros o socios de la sociedad que represento, 
no nos encontramos incursos dentro de las inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, 
la Ley 80 de 1993 y demás normas pertinentes. 

 
Que sus directivos y las personas que ejecutarán los servicios contratados, no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de 

interés, y en el evento en que se presente cualquier circunstancia de ese tipo, informaré al SENA oportunamente, para lo pertinente. 
 
Que el proponente SI ____o NO____ ha sido sancionado por alguna(s) de las Entidades Estatales enunciadas en el artículo 2 de la Ley 80 de 1993 con 

multa o cláusula penal, mediante providencia ejecutoriada dentro de los últimos CINCO (5)  años anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de 
selección en referencia. (En caso afirmativo, se deben relacionar las multas, las cláusulas penales respectivas y anexar copia de las sanciones y de las 
constancias de ejecutoria correspondientes.) 

 
Que el régimen tributario al cual pertenecemos, es:............................................. 

 
Igualmente me permito indicar que en caso de resultar favorecido con la adjudicación de la presente CONVOCATORIA PÚBLICA, me comprometo a cumplir 
con las obligaciones previstas por la Constitución Política, la Ley y el presente pliego de condiciones 

 
Adicionalmente, me permito manifestar: 

 
a) Que conozco y acepto todas las especificaciones  y condiciones consignadas en el Pliego de Condiciones de la CONVOCATORIA PÚBLICA No. COMM-

SASIP-XXX-XXX. 

 
b) Que la presente propuesta consta de (_ ___) folios debidamente numerados. 

 

c) Que he recibido los documentos que integran la Convocatoria Pública   y las siguientes adendas   (indicar número y fecha)  y acepto su contenido 
 

d) Que nos comprometemos a cumplir con todas las especificaciones técnicas contempladas en los Pliegos de Condiciones y con todos los requerimientos 
señalados en el mismo. 
 

e) Que en todas las actuaciones derivadas de lo regulado en el pliego de condiciones y lo estipulado en el contrato que se celebre, obraré con la transparencia 
y buena fe que la Constitución Política y las leyes consagran. 
 

 
Atentamente, 

 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: Nit:  

Nombre del Representante Legal:   C.C. No. de    
Dirección:    Teléfonos:   

Móvil: ___________________________ 
Fax  
Ciudad:_  

EMAIL  
 
 
 
(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
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ANEXO No. 2 

 
PACTO DE INTEGRIDAD 

 
El suscrito a saber ____________________________________, domiciliado en la ciudad de __________________, 
identificado con ______________________ No. ______________ Quien obra en 
______________________________________, (Escribir si obra en nombre propio o en calidad de representante legal de 
alguna persona natural, jurídica, consorcio o unión temporal) y quien en adelante se denominará el PROPONENTE, manifiesta 
su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el Centro de Operación y Mantenimiento Minero del Sena Regional Cesar adelanta el proceso de selección 
mediante subasta inversa presencial a través de la Convocatoria Pública COMM-SASIP-XXXX-XXX, cuyo objeto es XXXXX 
 
SEGUNDO: Que es mi interés  como PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano para promover la cultura de la 
probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratación. 
 
TERCERO: Que siendo mi interés como PROPONENTE participar en la  Convocatoria Pública CBC-SASIP-002-2015, se 
encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al 
proceso y en tal sentido suscribe el presente documento y asume los siguientes compromisos: 
 
1.  Como PROPONENTE no sobornaré,   ni realizaré ninguna otra forma de halago  o regalo a ningún funcionario público con 
el objeto de que mi propuesta sea favorecida de alguna manera dentro de la Convocatoria Pública COMM-SASIP-XXXX-
XXX, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. 
 
2. Como PROPONENTE no permitiré que nadie, bien sea empleado mío o un agente comisionista independiente, o un asesor 
o consultor reciba un soborno en mi nombre. 
 
3.  Como PROPONENTE impartiré instrucciones a todos mis empleados, agentes, asesores y a cualquiera otro representante 
mío, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la  República de Colombia en el presente proceso y la 
relación contractual que podría derivarse de ella y le impondré las siguientes obligaciones: 
 
- No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del Centro ni a cualquier otro servidor público o privado 
que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su 
influencia sobre funcionarios públicos, pueda influir sobre la adjudicación de la propuesta. 
 

- No ofrecer pagos o regalos a los funcionarios del Centro, durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser 
elegida mi propuesta. 
 
4. En mi calidad de  PROPONENTE no efectuaré acuerdos o realizaré actos o conductas que tengan por objeto o como efecto 
la colusión en el presente proceso de contratación. 
 
5. Como PROPONENTE me comprometo a verificar toda la información, que a través de terceros deba presentar a la  Entidad 
para efectos del presente proceso de contratación. 
 
6. Como PROPONENTE asumiré la responsabilidad por el suministro de información inconsistente, imprecisa o que no 
corresponda a la realidad, para efectos del presente proceso. 
 
7. Como PROPONENTE actuaré bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la probidad y en general bajo 
los principios de transparencia que rigen la contratación administrativa. 
 
8. En mi calidad de PROPONENTE asumo a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en 
la ley y en el presente pliego de condiciones si se verificare el incumplimiento de los compromisos de integridad. 
 
9. Como PROPONENTE manifiesto y garantizo a través de la suscripción del presente documento, que conozco y respetaré las 
reglas establecidas en la presente convocatoria y, en consecuencia, aceptará las decisiones que en cumplimiento del mismo 
tome la Administración. 
 
10. Como PROPONENTE  confirmo que no he celebrado o celebraré acuerdos formales o tácitos entre los postores o con 
terceros, con el fin de establecer prácticas restrictivas de la libre competencia.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en esta 
invitación, se firma el mismo en la ciudad de Valledupar, el día 
 
 
___________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE 
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ANEXO No. 3 
 

MINUTA CONTRATO 
 

Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  domiciliado en Valledupar, identificado con la cédula de ciudadanía número XXXXXXXX expedida 

en XXXXXXXX, nombrado mediante elección popular como alcalde del municipio de La jagua Cesar, actuando en nombre y representación del de la 
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBIRICO - CESAR con NIT. XXXXXXXX, Establecimiento Público Descentralizado del orden municipal 

territorial, en virtud de la delegación de funciones otorgada en la Resolución 2331 de 2013 o la que la modifique,  quien para los fines de la presente 
contratación  se denominará MUNICIPIO DE LA JAGUA CESAR, por una parte y por la otra, XXXXX, identificado con XXXXXX, identificado con xxxxx 
quien para efectos del presente acto jurídico se denominará EL CONTRATISTA, hemos acordado suscribir el presente CONTRATO DE COMPRAVENTA,  

previas las siguientes consideraciones: 1. Que teniendo en cuenta que se trata de la adquisición de productos de características técnicas uniformes, el 
presente proceso de contratación se enmarcó dentro de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA por SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, acorde con el 
artículo 2°, numeral 2°, literal a) de la Ley 1150 del 16 de julio de 2007 y el Capítulo II del Título I de las Disposiciones Especiales del Decreto No. 1082 

de 2015, determinó la necesidad de adelantar el proceso de contratación SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA OFICINA Y ÚTILES 
DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBÉRICO CESAR.”. 2. Que para la selección del 

contratista, se realizó un proceso de Convocatoria Pública, bajo la modalidad de Subasta Inversa Presencial identificado con el número COMM-SASIP-
XXXX-XXX. 3. Que el Alcalde del Municipio de la Jagua de Ibirico  Cesar, en el estudio previo de conveniencia y oportunidad estableció la necesidad de 
contratar la SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA OFICINA Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBÉRICO CESAR.” De la alcaldía del municipio de La Jagua de Ibirico,  del Centro de Operación y 
Mantenimiento Minero del SENA Regional Cesar.  4. Que el presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios vigentes, la Ley 
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes, disposiciones civiles y comerciales, el Manual de Contratación  del municipio de la Jagua Cesar, 

demás disposiciones civiles y comerciales, el pliego de condiciones y la oferta presentada por EL CONTRATISTA, documentos que  forman parte integral 
del presente acto, y en especial por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA.- Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA 

OFICINA Y ÚTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBÉRICO CESAR.”. 
CLÁUSULA SEGUNDA.- ALCANCE DEL OBJETO: .- Debe entenderse como obligación de la Administración Municipal proveer al Almacén General de 
todos los elementos necesarios que requieren sus dependencias para el buen funcionamiento de las funciones realizadas por cada dependencia. 2.-Entre 

estos se encuentran los insumos de papelería, elementos de oficina, necesarios para garantizar la ejecución satisfactoria de las labores cotidianas conforme 
a los principios de oportunidad, calidad y continuidad, y a su vez, primordiales para dar cumplimiento a las disposiciones existentes en materia de salubridad 

que permitan garantizar a los funcionarios, contratistas y el público en general, un ambiente idóneo.  
 CLAUSULA TERCERA.- Especificaciones Esenciales. Se realizó conforme a las cantidades y especificaciones técnicas descritas en el anexo técnico 
descrito. 

 

Item Descripcion De Elementos Unidad Cantidad 

1 Legajador A-Z Oficio Unidad 50 

2 Lápiz Negro No 2 Unidad 2,000 

3 Bolígrafo Negro Desechable  Unidad 2,000 

4 Marcador Resaltador Unidad 400 

5 Borrador Para Lápiz Caja 400 

6 Memos Adhesivos X 6 Unidad 900 

7 Clips De Colores Estándar De 50 Mm X100 U Caja 600 

8 Clips Metálico Mariposa X 50 U Caja 70 

9 Pegante En Barra Unidad 200 

10 Sobre De Manila Carta Unidad 2,000 

11 Sobre De Manila oficio Unidad 3,700 

12 Tijera De Acero Inoxidable Unidad 250 

13 Exacto Elaborados En Plástico Unidad 100 

14 Marcador Borrable Unidad 400 

15 Marcador Permanente Unidad 400 

16 Cinta De Enmascarar Unidad 200 

17 Cinta Transparente Ancha Unidad 100 

18 Perforadora Dos Orificio 30 Hojas Unidad 150 

19 Perforadora Tres Orificio 10 Hojas Unidad 3 

20 Grapadora Metálica 20 Hojas Unidad 200 

21 Caja De Grapas Normal 26/6 Caja 200 

22 Saca grapas Unidad 100 

23 Corrector Liquido Unidad 100 

24 Calculadora Unidad 200 

25 Esponja Para Sellos 12x8 Cm Unidad 50 
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26 Huellero Unidad 50 

27 Planillero Unidad 200 

28 Regla De 30 Cm Unidad 50 

29 Resma Carta Unidad 2,000 

30 Resma Oficio Unidad 2,100 

31 Libro De Contabilidad Unidad 185 

32 Tableros Acrílicos 1.20*1m Unidad 7 

33 Saca Puntas Unidad 500 

34 Silicona Liquida Caja 100 

 

Normatividad que regula la actividad económica. 
 Ley 816 de 2003 "Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la contratación pública". 

 Decreto 1076 de 2015 Decreto reglamentario en material ambiental 

CLÁUSULA CUARTA.- Plazo de ejecución: El plazo de ejecución del presente contrato es de TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, contados a partir 
del cumplimiento de los requisitos de ejecución, registró presupuestal y aprobación de la garantía única. CLÁUSULA QUINTA.-Valor y Forma de Pago: 
Para todos los efectos, el valor del presente contrato corresponde a la suma de XXXXXXXX M/CTE incluido IVA y demás impuestos a cargo del contratista, 

amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. xxxxxxxxxxxxx de fecha xxxxxxxxxxxxx de xxxxxxxxxxxxxx  de xxxxxxxxxxxxx por valor de 
$xxxxxxxxxxxxx Código xxxxxxxxxxxx; Rubros: C- xxxxxxxxxxxx -  xxxxxxxxxxxxxx. El MUNICIPIO pagará al contratista en un pago único contra 
entrega a satisfacción de los bienes, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: POR PARTE DEL CONTRATISTA: Presentación de la Factura, 

Acreditación de encontrarse al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, mediante la presentación de las planillas de pago correspondientes al periodo facturado.   POR 

PARTE DEL MUNICIPIO: El informe de supervisión y el acta de recibo final suscritos por el Supervisor del contrato.  Del Derecho de Turno: Según lo 
señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará a contarse 

desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del MUNICIPIO. El pago al que se obliga   EL  MUNICIPIO  
por el presente acto, queda  subordinado   a  la    aprobación  del  Programa    Anual  Mensualizado de Caja (PAC). CLÁUSULA SEXTA.- Disponibilidad 

Presupuestal: La presente contratación se ampara con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXXXXXXX de fecha XXXXXXX de XXXXXXXXXXX  
de XXXXXXXXXX por valor de $XXXXXXXXXXXX Código XXXXXXXXXXX; Rubros: C- XXXXXXXXXXXX - XXXXXXXXXXXXX. CLÁUSULA SEPTIMA.- 

OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Del MUNICIPIIO: a.- En virtud del contrato son obligaciones del La Jagua de Ibirico del Cesar, las siguientes: b) 
Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales c) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la 
cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción del almacenista general de la administración Municipal d) Adelantar las gestiones necesarias para 

el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar e) Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento 
de las especificaciones técnicas f) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización que sufra el La Jagua de Ibirico en desarrollo o con 

ocasión del contrato celebrado g) Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes y eficazmente 
las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse h) Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el proponente elegido de 
conformidad con los pliegos de condiciones de la Selección Abreviada i) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 

que de él forman parte j) Ejercer la supervisión general del contrato k) Pagar oportunamente el valor de los bienes suministrados, acorde con la cláusula 
de forma de pago, previo recibo a satisfacción del almacenista general de la administración municipal con el visto bueno e informe del supervisor l) Formular 
las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista m) 

Liquidar el contrato.  DEL CONTRATISTA: a) Acatar la Constitución, la ley y demás normas pertinentes. B) Cumplir con el objeto del contrato, conforme 
a los documentos del proceso de selección y el contrato que se suscriba. c) Colaborar con el La Jagua de Ibirico para que el objeto del contrato se cumpla 

en las mejores condiciones de calidad, la que deberá ajustarse a los requisitos mínimos necesarios previstos en el Especificaciones Técnicas suministradas 
por el La Jagua de Ibirico del Cesar. d) Entregar bienes de una marca y calidad reconocida en el mercado. e) Para el caso de los productos perecederos, 
su fecha de vencimiento no puede ser inferior a tres meses de su entrega a Almacén General; si dado el caso la Entidad por la poca rotación de sus 

productos perecederos, llegasen a vencerse el proveedor estará en la obligación de efectuar el cambio de estos productos. F) Asumir los gastos de 
transporte y envío de la mercancía hasta el lugar de entrega. G) Mantener durante la ejecución del contrato los precios presentados en la propuesta. H) 
Entregar los bienes al Almacén de la La Jagua de Ibirico del Cesar, por medio del procedimiento que establezca el Almacén General para tal efecto i) 

Garantizar por el término de la garantía de calidad de los bienes, el efectivo cumplimiento de la calidad de los bienes suministrados, en caso de bienes con 
imperfectos o defectuosos, el contratista deberá asumir la totalidad de los costos de arreglo o cambio total de los mismos j) Presentar en el plazo establecido 

en los pliegos de condiciones de la Selección abreviada por subasta inversa los documentos y cumplir con los requisitos de orden técnico, exigidos como 
condición previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciación del Contrato k) Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento 
del objeto del contrato l) Constituir, realizar y reportar el cargue a SECOP II de las garantías y el pago de estampillas requeridas por el La Jagua de Ibirico, 

dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la suscripción electrónica del contrato m) Entregar los bienes en los plazos pactados y sitios convenidos n) 
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de LA ENTIDAD o) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas 

etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de cualquier tipo q) Radicar las facturas de cobro por trabajos ejecutados y ajustes dentro de los plazos 
convenidos r) Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo s) Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales 
de Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes, requisito que 

deberá tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato t) Cumplir en un término no mayor a dos (2) días hábiles, contados a partir de la 
notificación emitida por Colombia Compra eficiente mediante correo electrónico, con todas las exigencias y procedimientos establecidos para la firma 
electrónica de los contratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP II u) Las demás que por ley o contrato le correspondan Especificaciones 

del bien: El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas Establecidas en los presentes estudios previos, el pliego de condiciones y la Ficha 
Técnica del proceso de selección. CLÁUSULA NOVENA.- Requisitos de Perfeccionamiento, Legalización,  Ejecución y Pago. El contrato se 

entenderá perfeccionado según lo establecido en el Artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. En  desarrollo de lo dispuesto 
en  el  artículo 41  de la  Ley 80 de 1993 en concordancia con el numeral 1.2.1 del Capítulo III del Manual de Contratación,  para  la  ejecución del  contrato  
se  requerirá  de  la constitución y  aprobación  de  las  garantías  y  el  registro presupuestal correspondientes.  Para la realización de cada pago del 

contrato, además de verificar lo anterior y el cumplimiento  satisfactorio  del  objeto  contratado,  la  entidad  verificará  que  el contratista  acredite  que  
se  encuentran  al  día  en  el  pago  de  aportes  parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas  
de  Compensación  Familiar,  cuando  corresponda.  Adicionalmente,  la  entidad deberá respetar el  orden de turno de que trata el  numeral  10 del artículo 

4° de la ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 19 de la ley 1150 de 2007,  para lo cual, dispondrá en su  organización  interna,  los  procedimientos  
necesarios  y  pertinentes  para  respetar  el orden de presentación de los  pagos por parte de los  contratistas así como establecerá mecanismos para el  

pronto y oportuno pago a éstos. CLÁUSULA DECIMA.-Supervisión: La supervisión del contrato resultante del presente proceso estará a cargo del La 
Supervisión será ejercida por Secretario de Hacienda La Jagua de Ibirico del Cesar  l o a quien este delegue o quien haga sus veces. La Secretaría 
General de la Entidad podrá modificar unilateralmente la designación del Supervisor del contrato mediante comunicación escrita. OBLIGACIONES DEL 

SUPERVISOR: 1.- Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II 2.- Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto 
contratado 3.- Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual, propendiendo porque no se desnaturalice la 

esencia jurídica del presente contrato de prestación de servicios 4.- Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas 
a cargo del CONTRATISTA. Adicionalmente, deberá verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los aportes realizados por el 
CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley. 5.- Elaborar informes periódicos de verificación de cumplimiento de obligaciones 

contractuales como requisitos para los pagos pactados y reflejar en éstos, el estado financiero de acuerdo con los pagos autorizados y realizados, el 
porcentaje de ejecución y el avance del cumplimiento del contrato 6.-Elaborar el Informe Final de Supervisión, el cual deberá reflejar el estado de ejecución 
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total del contrato y el cumplimiento a satisfacción de los servicios recibidos. 7.-Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos 

establecidos en el mismo, así como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantía única. 8.-Informar 
al Secretario General cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna ejecución del objeto contractual y sus obligaciones 9.- Dentro de 
las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar la documentación necesaria  para el Pago del Contratistas y publicarla en la plataforma 

del SECOP II. CLÁUSULA DECIMA PRIMERA.- Garantías. De conformidad con lo dispuesto en materia de garantías por los artículos 2.2.1.2.3.1.1; 
2.2.1.2.3.1.2  y  del   Decreto 1082 de 2015 y dada la naturaleza del objeto a contratar, del monto de la misma y condiciones de la contratación,  el 
municipio de la Jagua de Ibirico Cesar ha determinado exigir un mecanismo de cobertura del riesgo que deberá constituir el contratista a favor del   el 

municipio de la Jagua de Ibirico Cesar, consistente en póliza de seguros o cualquiera de los demás mecanismos permitidos por la ley tales como patrimonio 
autónomo y garantía bancaria, a su costa y a favor del   el municipio de la Jagua de Ibirico Cesar, ante una entidad bancaria o  de seguros, o cualquiera 

otra entidad que se encuentre debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera para la venta de estos productos y el correspondiente 
otorgamiento de los amparos exigidos, la cual deberá tener los siguientes amparos:  
Tal garantía deberá constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prórroga el contrato, el 

CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de la garantía. En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en el DECRETO 
1082 DE 2015. Tal garantía deberá constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prórroga el 

contrato, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, 
cuando por razón de las modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA 
deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) días calendario, siguientes 

a la firma del acta. CLÁUSULA DECIMA SEGUNDA.- RIESGOS PREVISIBLES  QUE PUEDAN AFECTAR EL PROCESO CONTRACTUAL DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR EL DECRETO 1082 DE 2015. De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 
2007, la entidad realizó el  análisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratación, utilizando el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo 

en los procesos de Contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente y se encuentran señalados en los estudios previos del proceso.  CLAUSULA 
DÉCIMA TERCERA.- Multas y Clausula Penal.  El incumplimiento de las obligaciones del contrato serán sancionados pecuniariamente de conformidad 

con las siguientes estipulaciones: 1) En caso de que haya lugar a la declaratoria de incumplimiento o caducidad del contrato, el municipio podrá exigirle al 
CONTRATISTA a título de tasación anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Contrato, lo cual no lo exime 
del pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasación. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del CONTRATISTA, sin que dé lugar a la 

declaratoria del siniestro de incumplimiento y/o la de caducidad, éste reconocerá y pagará al municipio, una multa equivalente al 0,5% del valor del 
Contrato por cada día de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligación, sin superar el diez (10%) del valor del contrato.  Para  la  imposición  de  
multas,  sanciones  y  declaratorias  de incumplimiento,  así  como  para  la  estimación  de  los  perjuicios  sufridos  por  la  entidad contratante,  y a  

efecto  de  respetar  el  debido  proceso  al  afectado  a  que  se  refiere  el artículo  17 de la  Ley  1150 de 2007,  la  entidad  observará  el  procedimiento  
establecido en  el  artículo  86  de  la  Ley  1474  de  2011.  Para  tal  efecto,  se tendrá en cuenta lo señalado en los trámites  internos y las  competencias  

para aplicar dicho procedimiento.  Al  procedimiento  indicado  anteriormente,  deberá  vincularse también  a la  aseguradora cuando  el  cumplimiento del  
contrato  se encuentre amparado mediante un contrato de seguro. La  comunicación  a  que  se  refiere  el  literal  a)  del  artículo  86  de  la  Ley 1474 
de 2011  se enviará a la dirección de correspondencia informada por el  contratista con su propuesta.  En caso de que el CONTRATISTA no pague el valor 

de la cláusula penal o de la multa dentro del término indicado en el acto administrativo correspondiente, el municipio hará efectivo su pago a través de la 
póliza de cumplimiento del contrato o la deducirá de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA, quien autoriza esta deducción expresamente con la 

firma del respectivo  contrato. Si se llegare a suceder el evento de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste deberá pagar 
a título de cláusula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Dicha cláusula se hará efectiva, previa 
la ejecución del debido proceso señalado en el Art. 86 de la Ley 1474 de 2011 y en las directrices internas de la Entidad, pudiendo acudir para el efecto, 

entre otros, a los mecanismos de compensación de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantía, o a cualquier otro medio para obtener el 
pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. EL SENA  podrá declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y 
sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, observando el procedimiento señalado en el Art. 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás 

normas que le sean aplicables. En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en el DECRETO 1082 DE 2015. Tal garantía deberá 
constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prórroga el contrato, el CONTRATISTA deberá a 

su vez prorrogar la vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las modificaciones, 
multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora 
el certificado de modificación respectivo y entregarlo al municipio dentro de los cinco (5) días calendario, siguientes a la firma del acta. CLAUSULA 

DÉCIMA CUARTA. Interpretación, Modificación y Terminación Unilateral. Son aplicables al presente contrato los principios de terminación, 
modificación e interpretación unilaterales en los términos establecidos en la ley 80 de 1993 y demás normas vigentes que le sean aplicables. CLAUSULA 
DÉCIMA QUINTA. Indemnidad del Contratante – INDEMNIDAD DEL CONTRATANTE: A pesar de la constitución de las garantías anteriores, y de 

la tipificación, estimación y asignación de los riesgos previsibles no asegurables, será obligación del CONTRATISTA mantener indemne al Centro de 
Operación y Mantenimiento Minero del  municipio de La Jagua de Ibirico Cesar, ante cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa 

las actuaciones, hechos u omisiones de aquél. CLAUSULA DÉCIMA SEXTA.-Caducidad: Se adoptará esta medida de conformidad con lo previsto en el 
artículo 18 de la Ley 80 de 1993 y por las demás causales previstas en las normas que rijan la materia. CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA.- Inhabilidades 
e Incompatibilidades, Conflicto de Intereses e Impedimentos.  El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende surtido 

con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad, conflicto de intereses o 
impedimento, señaladas en la Constitución, la Ley o la normatividad vigente. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: Ausencia de relación laboral. El presente 

contrato no genera relación de carácter laboral y  la ejecución del contrato se hará sin subordinación alguna entre EL MUNICIPIO y el CONTRATISTA y el 
personal a su cargo, por la que éste goza de total independencia en la ejecución del objeto contratado. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA.-Cesión del 
contrato: En el evento en que el contratista no pueda seguir asumiendo la ejecución del compromiso formalizado, podrá proponer al municipio, a través 

de una comunicación escrita, una tercera persona que continúe con la ejecución del contrato. Dicha persona debe reunir como mínimo las mismas 
características del contratista que propone la cesión, anexar todos los documentos que acrediten dichas condiciones, contar con el concepto técnico 
favorable del supervisor y la autorización expresa y escrita del ordenador del gasto, en todo caso se atenderá lo dispuesto en el artículo 41 inciso 3° de la 

Ley 80 de 1993.  CLÁUSULA VIGESIMA.-  Prorrogas y Adiciones. Las partes podrán convenir adiciones y/o  prórrogas del contrato teniendo en cuenta 
para tal efecto, lo señalado en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes que le sean aplicables. Conforme a lo establecido en el l 

Manual de Contratación del MUNICIPIO, el plazo para la ejecución del contrato no estará sujeto a ampliaciones, salvo  que sobrevengan hechos constitutivos 
de fuerza mayor o caso fortuito que, a juicio del MUNICPIO, se requiera. Si el Contratista se retrasa en la programación por causas que le sean atribuibles, 
el MUNICIPIO podrá ampliar el plazo para la ejecución del contrato por el término que estime razonable, sin perjuicio de que se apliquen las multas 

contractualmente pactadas.  En este caso, el Contratista debe asumir los mayores costos que se causen durante la ampliación e indemnizar los perjuicios 
que ocasione al MUNICIPIO. En el evento en que se realice la ampliación del plazo se deberá suscribir una prórroga.  En este caso deberá ampliarse la 
vigencia de las garantías por el término y bajo las condiciones señaladas en el contrato adicional y previo el cumplimiento de los mismos requisitos de 

legalización estipulados en el contrato principal.  Las adiciones serán suscritas por el ordenador de gasto o quien haga sus veces, que suscribió el contrato 
principal y no podrán en ningún caso adicionarse en más del 50% de su valor inicial, expresado en salarios mínimos legales mensuales.  Las adiciones 

requerirán la expedición del respectivo Registro Presupuestal por el valor adicionado, la modificación de la respectiva garantía, el cumplimiento de los 
mismos requisitos de legalización establecidos para el contrato inicial. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. Suspensión de la ejecución del contrato. 
La suspensión del contrato será aprobada por el Subdirector de Centro o quien haga sus veces, previo concepto del Supervisor del Contrato. La suspensión 

del contrato será procederá cuando se presente una circunstancia  especial que lo amerite, la cual deberá constar en un acta suscrita por las partes que 
celebraron el contrato, previo concepto del Supervisor, en la cual se conste la interrupción o suspensión temporal, las razones que la sustentan y la fecha 

exacta de reiniciación del mismo. El plazo de ejecución del contrato podrá ser suspendido excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes 
circunstancias: 1. Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. La suspensión se hará mediante acta suscrita por las partes en la cual se expresará su causa, el término de la suspensión y la fecha en que 

se reanuda la ejecución del contrato. En caso de suspensión el CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, 
proporcionalmente al término que dure la misma.   La suspensión del contrato será aprobada por el funcionario competente, previo concepto del Supervisor 
del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. Causales de terminación. El presente contrato podrá darse por terminado por la ocurrencia de 

cualquiera de siguientes causales: 1) En cualquier momento, por mutuo acuerdos entre las partes,  previa justificación escrita. 2) Por vencimiento del plazo 
de ejecución 3) Por  el acaecimiento de circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor que impidan la continuidad del Contrato. 4) Cuando la Entidad 
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observe conductas fraudulentas por parte del CONTRATISTA, con ocasión de la ejecución del contrato, sin perjuicio de las acciones administrativas y 

judiciales que la Entidad adelante. CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA.- Solución directa de controversias contractuales. El MUNICIPIO procurará 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual.  Para tal efecto, podrá emplear los mecanismos 
de solución de controversias contractuales previstos en la Ley 80 de 1993 tales como: conciliación, amigable composición y transacción. CLAUSULA 

VIGESIMA CUARTA. Cláusula Compromisoria. Las divergencias que surjan con ocasión del desarrollo del objeto contractual y de las obligaciones 
derivadas del mismo, se solucionarán, si llegaren a fracasar los mecanismos de solución de controversias contractuales, a través de un Tribunal de 
Arbitramento constituido para el efecto por la Cámara de Comercio de Valledupar, dentro de los quince  (15) días hábiles siguientes a la presentación de 

la petición por cualquiera de las partes contratantes, y cuyos costos serán asumidos por igual tanto por El MUNICIPIO como por EL CONTRATISTA. El 
Tribunal estará integrado por un (1) árbitro especialista en derecho administrativo, contratación estatal, o afines, el cual fallará en derecho,  el laudo que 

resulte del mismo. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. Seguridad de la Información y Confidencialidad: EL CONTRATISTA se obliga a conocer y 
aplicar la política y los lineamientos de Seguridad de la Información y Gestión de los activos de la Información que le entregue el MUNICIPIO. Así mismo, 
EL CONTRATISTA se obliga a no revelar, durante la vigencia del este contrato, ni dentro de los dos (2) años siguientes a su expiración, la información 

confidencial de propiedad del MUNICIPIO, de la que el CONTRATISTA tenga conocimiento con ocasión o para la ejecución de este contrato, sin el previo 
consentimiento escrito del mismo. Se considera información confidencial cualquier información técnica, financiera, comercial, estratégica y, en general, 

cualquier información relacionada con las funciones, programas, planes, proyectos y/o actividades del MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: 
Domicilio Contractual y lugar de ejecución. Para todos los efectos legales, judiciales y extrajudiciales que se deriven del presente Contrato, las partes 
fijan como domicilio contractual, la ciudad de Valledupar, departamento del Cesar. Lugar de Ejecución: El lugar de ejecución corresponde al municipio 

de Valledupar será el Municipio  de la Jagua de Ibirico Cesar. 
. 
 

NOTA: La presente minuta constituye el modelo que la Entidad tendrá en cuenta al momento de realizar la contratación. Sin embargo, el Municipio de la 
Jagua de Ibirico se reserva el derecho de efectuar los ajustes que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines contractuales. 

 
 
 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Alacalde del Municipio de La Jagua de Ibirico Cesa 
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ANEXO No. 4 
MODELO ANEXO TÉCNICO 

 
 

ITEM DESCRIPCION UNSPSC CANTIDAD VALOR UNITARIO 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
XXXXXXXXXX     XXXXXXXXX 
Representante Legal XXXX    Representante Legal XXXXX 
C.C.       C.C. 
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
C. C. Nº ______________________ de _________________ 
FIRMA: _______________________ 
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ANEXO No. 5 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
 

ITEN OBJETO ENTIDAD 
CONTRATANTE 

PLAZO FECHA 
INICIO 

FECHA DE 
TERMINACION 

VALOR No de 
contrato 
RUP 

        

        

        

        

        

        

        

 
Con el fin de validar la información suministrada en el registro único de proponente y complementarla en el caso de que en el 
documento no especifique la fecha de inicio, terminación y objeto, el proponente deberá aportar el acta de liquidación o 
certificación de contrato, indicándolo en, la experiencia el consecutivo correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro 
Único de Proponentes. 
 
 
 
XXXXXXXXXX     XXXXXXXXX 
Representante Legal XXXX    Representante Legal XXXXX 
C.C.       C.C. 
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
C. C. Nº ______________________ de _________________ 
FIRMA: _______________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:  
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ANEXO No. 6 

MODELO COMPROMISO CONSORCIAL 
 

Entre los suscritos, __________, domiciliados en (dirección) ______, con NIT.  ________  constituida mediante Escritura No. _______ otorgada el día 
_________ en la Notaría ______ de ________, representada legalmente por __________, mayor de edad y vecino de ______, identificado con la cédula 

de ciudadanía No. _________ expedida en  ______, quien obra en su calidad de __________, con facultades para suscribir el presente acuerdo, por una 
parte, y (persona jurídica) __________, domiciliados en (dirección) ______, con NIT.  ________  constituida mediante Escritura No. _______ otorgada el 

día _________ en la Notaría ______ de ________, representada legalmente por __________, mayor de edad y vecino de ______, identificado con la 
cédula de ciudadanía No. _________ expedida en  ______, quien obra en su calidad de __________, con facultades para suscribir el presente acuerdo, 
hemos decidido conformar el presente Consorcio el cual se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: El presente acuerdo se celebra con el fin de 

conformar un consorcio o unión temporal, entre _______ y ______ y________ y_________ para efectos de presentar una oferta conjunta para el proceso 
contractual adelantado mediante Convocatoria Pública identificada con el No. XXXXX, cuyo objeto es XXXXXXXX. SEGUNDA: En virtud del presente 

acuerdo, las partes integrantes nos comprometemos, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar 
el contrato respectivo en caso de adjudicación igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el MUNICIPIO. TERCERA: Los 
consorciados responderemos solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.   En consecuencia, las 

actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectarán a todos los miembros que lo conforman.  
CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate 
de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita por parte  del MUNICIPIO. QUINTA: Los integrantes del consorcio 

manifestamos que para el presente compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en su nombre, 
no solamente para los efectos del presente acuerdo, sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto del 

compromiso consorcial o unión temporal, como de la adjudicación del contrato que se derive. SEXTA.-Duración: Los consorciados manifestamos que la 
vigencia del consorcio será por el plazo de ejecución del contrato o el de sus prorrogas y un (1) año más. No obstante lo anterior, en el evento en que no 
ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA.-  

Representación Legal.  Los miembros del consorcio designamos como Representante Legal a XXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía número 
XXXXXX, con domicilio en XXXXXX, quien para todos los efectos y sin ninguna limitación, representará al consorcio. OCTAVA: Dirección: Para todos los 
efectos se consignan a continuación las direcciones donde funcionan las oficinas de los consorciados a saber: _________. No obstante lo anterior, se acepta 

desde ahora que el MUNICIPIO, podrá dirigirse al consorcio a la siguiente dirección: _______.  
Para constancia el presente acuerdo se firma en la ciudad de Valledupar, el día 

Atentamente, 
 
XXXXXXXXXX     XXXXXXXXX 

Representante Legal XXXX    Representante Legal XXXXX 
C.C.       C.C. 

Nombre o Razón Social del Proponente: ________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
C. C. Nº ______________________ de _________________ 

FIRMA: _______________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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ANEXO No. 7 
MODELO UNION TEMPORAL 

 
Entre los suscritos, ______, domiciliados en (dirección) ______, con NIT.  ___ constituida mediante Escritura No. _____ otorgada el día ______ en la 
Notaría ______ de ______, representada legalmente por ______, mayor de edad y vecino de_____, identificado con la cédula de ciudadanía No. ______ 
expedida en  ____, quien obra en su calidad de _______, con facultades para suscribir el presente acuerdo, por una parte, y (persona jurídica) _____, 

domiciliados en (dirección) ______, con NIT.  ____  constituida mediante Escritura No. _____ otorgada el día ______ en la Notaría ______ de _____ 
representada legalmente por _______, mayor de edad y vecino de ______, identificado con la cédula de ciudadanía No. _____ expedida en  ______, quien 

obra en su calidad de _____, con facultades para suscribir el presente acuerdo, hemos decidido conformar la presente Unión Temporal,  la cual se regirá 
por las siguientes cláusulas: PRIMERA: El presente acuerdo se celebra con el fin de conformar una unión temporal, entre _____ y ____ y ____ y _____ 
para efectos de presentar una oferta conjunta para el proceso contractual adelantado mediante Convocatoria Pública, identificado con No. XXXXXXX, 

cuyo objeto es XXXXXXX.  SEGUNDA: En virtud del presente acuerdo, las partes integrantes nos comprometemos, por medio del presente documento, 
tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de adjudicación igualmente en forma conjunta y dentro 
de las condiciones exigidas por el SENA. TERCERA: Los unidos temporalmente convenimos que los términos y extensión de nuestra participación de la 

ejecución del contrato, es la siguiente: _____, con una participación del ____.% y _____, con una participación del _____%  dichos porcentajes no podrán 
ser modificados sin el consentimiento  previo del MUNICIPIO .Los unidos temporalmente responderemos solidariamente por el cumplimiento total de la 

propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de  las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se impondrán 
de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal”  NOTA: La extensión de la participación se indicará en 
función de las obligaciones que cada uno de los integrantes tengan dentro del contrato. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá 

haber cesión del mismo entre los miembros que integren la Unión Temporal. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, 
expresa y escrita por parte  del MUNICIPIO. QUINTA: Los integrantes de la unión temporal, manifestamos que para el presente compromiso disponemos 
de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en su nombre, no solamente para los efectos del presente acuerdo, sino 

también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso de la unión temporal, como de la adjudicación 
del contrato que se derive. SEXTA.-Duración: Los Unidos Temporalmente manifestamos que la vigencia del consorcio será por el plazo de ejecución del 

contrato o el de sus prorrogas y un (1) año más. No obstante lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la 
terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA.-  Representación Legal.  Los miembros de la unión temporal 
designamos como Representante Legal a XXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía número XXXXXX, con domicilio en XXXXXX, quien para todos los 

efectos y sin ninguna limitación, representará a la unión temporal.  OCTAVA: Dirección: Para todos los efectos se consignan a continuación las direcciones 
donde funcionan las oficinas de los unidos temporalmente, a saber: _____. No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que el SENA, podrá dirigirse a 

la unión temporal a la siguiente dirección:____.  
Para constancia el presente acuerdo se firma en la ciudad de Valledupar, el día 
Atentamente, 

XXXXXXXXXX     XXXXXXXXX 
Representante Legal XXXX    Representante Legal XXXXX 
C.C.       C.C. 

Nombre o Razón Social del Proponente: _________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 

C. C. Nº ______________________ de _________________ 
FIRMA: _______________________ 

 


